UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.56.2015

Zarzadzenie nr 61
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 9 czerwca 2015 roku

w sprawie: zmian w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwiazku z art. 4
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych Uniwersytetu Jagiellonskiego,
wprowadzonej zarzadzeniem nr 77 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 22 grudnia 2009
roku, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) punkt 2.6.4 otrzymuje brzmienie:

2.6.4 DOKUMENT ,ZOBOWIAZANIE”

Dokument ,,Zobowiazanie” (Zatacznik 20) stanowi potwierdzenie zobowigzania si¢ do
dostarczenia faktury/dokumentu na okreslong kwote do okreslonego dnia.

Dokument ,,Zobowigzanie” dotaczany jest kazdorazowo do dokumentéw dotyczacych
wniosku o0 przedptate na okre§lony zakup — z wyjatkiem sytuacji, gdy ptatno$¢ nastepuje na
podstawie umowy, lub w zwigzku z pobraniem zaliczki na delegacj¢ 1 inne okreslone
w Instrukcji cele.

Schemat 53 Obieg dokumentu ,,Zobowigzanie”

( )

I. PRACOWNIK UJ

sprzygotowanie dokumentu "Zobowigzanie" bedacego potwierdzeniem zobowigzania sie do
dostarczenia faktury/dokumentu na okreslong kwote do okreslonego dnia

edotgczenie dokumentu do dokumentéw dotyczacych wniosku o przedpfate na okreslony zakup
sprzekazanie dokumentow osobie upowaznionej

\ /




2) punkt 3.6.3 otrzymuje brzmienie:

3.6.3 DOKUMENT ,ZOBOWIAZANIE”

Dokument ,,Zobowigzanie” (Zalacznik 20) stanowi potwierdzenie zobowigzania si¢ do
dostarczenia faktury/dokumentu na okreslong kwote do okreslonego dnia.

Dokument ,,Zobowigzanie” dolgczany jest kazdorazowo do dokumentow dotyczacych
wniosku o0 przedptate na okreslony zakup — z wyjatkiem sytuacji, gdy platno$¢ nastepuje na
podstawie umowy, lub w zwigzku z pobraniem zaliczki na delegacj¢ i1 inne okreslone
w Instrukcji cele.

Schemat 93 Obieg dokumentu ,,Zobowigzanie” w UJ CM

a4 N

I. PRACOWNIKUJ CM

sprzygotowanie dokumentu "Zobowigzanie" bedacego potwierdzeniem zobowigzania sie do
dostarczenia faktury/dokumentu na okreslong kwote do okreslonego dnia

sdofaczenie dokumentu do dokumentow dotyczacych wniosku o przedptate na okreslony zakup
sprzekazanie dokumentéw osobie upowaznionej

\, v

3) zalacznik nr 20 Zobowigzanie otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatacznik
do zarzadzenia nr 61 Rektora UJ z 9 czerwca 2015 roku

ZOBOWIAZANIE

Jednostka organizacyjna

Niniejszym zobowigzuj¢ si¢ dostarczy¢ oryginat faktury:

na kwote:

do ptatnosci
narzecz.

tytutem:

do dnia:

dzien miesigc rok

Przyjmuj¢ na siebie odpowiedzialno§¢ materialng, wynikajaca z niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania obowigzkéw pracowniczych, na zasadach okreslonych
w zapisach art. 114 — 122 Kodeksu pracy, tzn. w sytuacji wyrzadzenia rzeczywistej szkody
pracodawcy. Oswiadczam, iz zapoznalem(-tam) si¢ z przepisami okreslajagcymi zasady
wykonywania powierzonej mi pracy, w tym rowniez z art. 114 — 122 Kodeksu pracy.

czytelny podpis

. wyciag z Kodeksu pracy zamieszczono pod adresem
http://www.kwestura.uj.edu.pl/kodeks-pracy
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