UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.67.2015

Zarzadzenie nr 60
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 8 czerwca 2015 roku

w sprawie: udostepniania informacji publicznej przez Uniwersytet Jagiellonski

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku

zart. 4ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 782, z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zakres zastosowania

. Uniwersytet Jagiellonski udostgpnia informacj¢ publiczng na zasadach i w trybie
okreslonych w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 782, z pdzn. zm.) oraz w niniejszym zarzadzeniu.

. Informacja publiczng jest kazda informacja dotyczaca dziatalnosci Uniwersytetu
Jagiellonskiego, w tym archiwalna, w zakresie wykonywanych zadan publicznych.

. Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu, niezaleznie od wykazania interesu
prawnego lub faktycznego w jej uzyskaniu, z zastrzezeniem § 3 pkt 2.

§ 2. Ograniczenia prawa do informacji publicznej

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych i o ochronie tajemnic
podlegajacych ochronie ustawowe;j.

. Prawo do informacji publicznej nie obejmuje informacji o prywatnosci osoby fizycznej,
chyba ze osoba ta zrezygnuje z tej ochrony albo informacja dotyczy oséb petnigcych
funkcje publiczne 1 ma zwigzek z petnieniem tych funkcji, w szczego6lnosci odnosi si¢ do
ich powierzenia lub wykonywania.

. Prawo do informacji publicznej nie obejmuje informacji stanowigcej tajemnice
przedsiebiorcy, chyba ze przedsiebiorca zrezygnuje z ochrony poufnosci tej informacji.

§ 3. Tresé¢ i wykonywanie prawa do informacji publicznej

Uprawniony do informacji publicznej moze zadac:

1) udzielenia informacji przez podanie takiej jej tresci jaka jest w posiadaniu UJ
(informacja publiczna prosta);

2) udzielenia informacji przygotowanej wedlug kryteriow wskazanych we wniosku,
jezeli jest to szczegélnie istotne dla interesu publicznego (informacja publiczna
przetworzona);

3) wgladu do dokumentow urzedowych.



§ 4. Sposoby udostepnienia informacji publicznej

Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Uniwersytetu
Jagiellonskiego nastepuje przez:

1) ogtaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej UJ;

2) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostgpnych;

3) zamieszczenie w uczelnianym repozytorium;

4) indywidualne udzielanie informacji na wniosek uprawnionego.

Biuletyn Informacji Publicznej UJ jest ujednoliconym systemem stron w sieci
teleinformatycznej utworzonym w celu powszechnego 1 bezplatnego dostepu do
informacji publicznej.

Na indywidualny wniosek udzielana jest informacja, Ktoéra nie zostala udost¢pniona
w Biuletynie Informacji Publicznej UJ lub w miejscach og6lnie dostepnych. Przyktadowy
wzor wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Tryb udzielania informacji publicznej na wniosek

Kierownik jednostki organizacyjnej, do ktorej skierowany jest ustny wniosek
0 udostepnienie informacji publicznej, obowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ tej
informacji.

. W przypadku skierowania pisemnego wniosku o udostgpnienie informacji publicznej,
kierownik jednostki organizacyjnej obowigzany jest przesta¢ wniosek do Dziatu
Organizacji (wlasciwo$¢ ogolna), z wyjatkiem spraw dotyczacych zamowien publicznych,
dla ktorych wylacznie wlasciwy jest Dziat Zamoéwien Publicznych (wlasciwosé
wytaczna).

Jezeli wnioskodawca zada udzielenia informacji przetworzonej, a nie wykazat we
wniosku szczegolnego interesu publicznego uzasadniajacego takie zadanie, wiasciwy do
udzielenia informacji publicznej Dzial wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakow
wniosku w terminie 7 dni od otrzymania wezwania pod rygorem wydania przez Rektora
UJ decyzji o odmowie dostgpu do informacji publiczne;.

. W przypadku braku terminowego uzupeinienia wniosku o uzasadnienie przetworzenia
informacji ze wzgledu na szczegélnie istotny interes publiczny, wlasciwy Dziat
przygotowuje decyzje o odmowie udzielenia informacji publiczne;j.

Dziat Organizacji albo Dziat Zaméwien Publicznych w zakresie swojej wiasciwosci, po
otrzymaniu kompletnego wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, wzywa
kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za zakres spraw, ktorych dotyczy
wniosek do przygotowania pisemnej odpowiedzi i przestania jej do Dziatu wzywajacego.
Kierownik jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ za tre$¢ odpowiedzi oraz za
jej terminowe przygotowanie 1 przestanie do wtasciwego Dziatu.

W razie pozytywnego zatatwienia wniosku, Dzial Organizacji, a w sprawach zamowien
publicznych — Dziat Zamoéwien Publicznych udziela odpowiedzi na wniosek i udostepnia
informacj¢ publiczng wnioskodawcy.

§ 6. Terminy zalatwienia spraw o udzielenie informacji publicznej

. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona W terminie
okreslonym w ust. 1, Dzial Organizacji albo odpowiednio Dzial Zamowien Publicznych
zawiadamia w tym terminie wnioskodawce o powodach opodznienia i 0 terminie
zalatwienia sprawy, nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.



§ 7. Sposéb udostepnienia informacji publicznej na wniosek

1. Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob zgodny z wnioskiem,
chyba ze srodki techniczne bedace w zasobach jednostki organizacyjnej obowigzanej do
udzielenia informacji uniemozliwiaja zado$cuczynienie treSci zadania zawartego we
wniosku.

2. W przypadku wystapienia przeszkody technicznej, kierownik jednostki organizacyjnej,
Dzial Organizacji lub odpowiednio Dzial Zamowien Publicznych powiadamia pisemnie
wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie
Z wnioskiem 1 wskazuje w jaki sposob informacja moze by¢ udostgpniona wzywajac
wnioskodawce do wyrazenia stanowiska w przedmiocie mozliwego do zrealizowania
sposobu udostepnienia informacji publiczne;.

3. Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania wezwania okreslonego w ust. 2 wnioskodawca nie
wyrazi zgody na udost¢pnienie informacji w sposob okreslony w wezwaniu, postegpowanie
0 udostepnienie informacji publicznej umarza sig.

§ 8. Oplata z tytulu dodatkowych kosztow udzielenia informacji publicznej na wniosek

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ponizszej regulacji.

2. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej Uniwersytet Jagiellonski ma ponie$¢
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznos$cig przetworzenia informacji zgodnie z kryteriami wskazanymi we wniosku,
pobiera si¢ oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom, chyba ze ich laczna
wysokos¢ nie przekracza kwoty 10 zt.

3. Do dodatkowych kosztow zalicza si¢: koszty nosnika trwalego, na ktorym ma byé
udostepniona informacja (w szczegolnosci utrwalona na papierze kopia, wydruk, zapisany
na CD plik, skan dokumentu) oraz koszty osobowe, jesli powstaly one bezposrednio
w zwigzku z pracg wykonang wylacznie w celu przygotowania i przetworzenia informacji
zgodnie z wnioskiem i pozostajacg poza zakresem zwyktych obowigzkow pracowniczych.

4. W razie wystgpienia koniecznosci uiszczenia przez wnioskodawce oplaty za udzielenie
informacji publicznej, jednostka udostepniajaca informacje zawiadamia wnioskodawce
0 tacznej wysokosci optaty w terminie 14 dni od ztozenia kompletnego wniosku.

5. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od zawiadomienia okre§lonego w ust. 4 nie cofnie
wniosku lub nie dokona zmiany jego treSci w taki sposob, Ze ustanie konieczno$¢
naliczenia oplaty za udzielenie informacji publicznej, udziela si¢ informacji w sposéb
zgodny z trescig wniosku. Optata podlega egzekucji na zasadach ogolnych.

§ 9. Odmowa udzielenia informacji publicznej lub umorzenie post¢powania

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej lub umorzenie postgpowania nastepuje
w drodze decyzji Rektora UJ.

2. Whnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 wraz
z uzasadnieniem, moze wystgpi¢ do Rektora UJ o ponowne rozpatrzenie sprawy.

3. Na decyzje Rektora UJ wydang po ponownym rozpatrzeniu sprawy przystuguje skarga do
sadu administracyjnego na zasadach ogo6lnych.

§ 10. Postanowienie przejsciowe
Wszczete 1 niezakonczone do dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia postepowania

0 udostepnienie informacji publicznej prowadzone sa odpowiednio przez Dzial Promocji
i Informacji lub Dziat Zaméwien Publicznych na dotychczasowych zasadach.



§ 11. Postanowienie koncowe

1. Traci moc zarzadzenie nr 46 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 5 maja 2015 roku
W sprawie udost¢pniania informacji publicznej przez Uniwersytet Jagiellonski.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatgcznik do zarzadzenia nr 60 Rektora UJ z 8 czerwca 2015 r.

Whioskodawca:
Uniwersytet Jagiellonski
ul. Gotgbia 24
31-007 Krakow
WZOR
WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
(przykladowy)

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pézn. zm.) zwracam si¢ z prosba
0 udostepnienie informacji publicznej w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

[1 udostepnienie dokumentéw do przegladania (i kopiowania)

[1 kserokopia

(1 pliki komputerowe .............ccooiiiiiiiinn,

1 wydruk

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

[1 przestanie informacji poczta elektroniczng na adres .............coovveiiiiiiiiiiiiiiiiini..
[] przestanie informacji pocztg Na adres .........ovuuieiiiiiit i e

(] odbidr osobiscie przez wnioskodawce

miejscowos¢, data podpis Wnioskodawcy

* prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych
zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.




