UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.52.2015

Zarzadzenie nr 59
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 8 czerwca 2015 roku

w sprawie: przeksztalcenia Biura Obslugi Studentéow Zagranicznych w Dzial
Miedzynarodowej Wymiany Studenckiej oraz zmian w Regulaminie
organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie §§ 45 1 46 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwiazku z § 12 ust. 1, 2
i 4 oraz § 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam,
CO nastepuje:

§1

W strukturze organizacyjnej administracji ogdlnouczelnianej Uniwersytetu Jagiellonskiego
Biuro Obstugi Studentow Zagranicznych przeksztatca si¢ W Dzial Miedzynarodowej \Wymiany
Studenckiej, podporzadkowany prorektorowi UJ ds. dydaktyki.

§2

1. Do zadan Dziatu Migdzynarodowej Wymiany Studenckiej nalezy w szczegolnosci:
1) obstuga zagranicznych studentow i doktorantow przyjezdzajacych do Uniwersytetu

Jagiellonskiego:

a) w ramach wymiany miedzynarodowej (w tym w szczegdlnosci w ramach Funduszu
Wyszehradzkiego, Stowarzyszenia GFPS, Polsko-Amerykanskiej Komisji
Fulbrighta, Szkét Praw Obcych, Erasmus Mundus, wymian bilateralnych, programu
stypendialnego im. Lane'a Kirklanda, Fundacji Ko$ciuszkowskiej oraz programu
CEEPUS),

b) w ramach wspolpracy z Biurem Uznawalno$ci Wyksztalcenia i Wymiany
Migdzynarodowej (w szczegolnosci studentow stypendystow skierowanych na studia
semestralne oraz na staze naukowo-badawcze),

c) w ramach indywidualnych zgloszen studentdow poza istniejacymi umowami
0 wspolpracy miedzynarodowej i miedzyuczelniane;j,

poprzez wsparcie informacyjno-administracyjne w sprawach zwigzanych z pobytem

w Uniwersytecie, w tym tworzenie 1 udostepnianie kont w systemie USOSweb,

wydawanie legitymacji, zaswiadczen i przygotowywanie transkryptow ocen i innych

dokumentow;

2) obstuga studentow i doktorantow podejmujacych studia w UJ, bedacych stypendystami
strony polskiej m.in. Programu stypendialnego im. Stefana Banacha, Programu
stypendialnego im. Konstantego Kalinowskiego, Programu stypendialnego dla
obywateli krajow nalezgcych do Partnerstwa Wschodniego UE podejmujacych w Polsce
studia doktoranckie w dziedzinie nauk spotecznych i humanistycznych, poprzez
wsparcie informacyjno-administracyjne w kontaktach z wtasciwg instytucjg obstugujaca
dany program stypendialny w zakresie ubieganiu si¢ o Swiadczenia stypendialne, a takze
w kontaktach z dziekanatami i sekretariatami obstlugujagcymi studentéw i doktorantow
oraz innymi jednostkami uczelni;



3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

wspolpraca z instytucjami obstugujacymi programy stypendialne wymienione
w pkt 1 1 2 w zakresie ustalania warunkéw otrzymania §wiadczen stypendialnych,
przekazywania dokumentacji stypendialnej, przygotowywania refundacji i innych
dokumentéw rozliczeniowych w tym zakresie, a takze koordynacji i opracowywania
zestawien statystycznych na potrzeby tych instytuciji;

wspotpraca z uczelnianymi koordynatorami programow migdzynarodowych, w ktérych
UJ bierze udziat (tj. Erasmus Mundus, CEEPUS, program Kirklanda), a takze
Z dziekanatami i sekretariatami obstugujgcymi studentow bedacych stypendystami
programéw wymienionych w pkt 1 1 2 w zakresie przekazywania dokumentacji
stypendialnej, a takze dzialan informacyjno-administracyjnych zwigzanych
z odbywaniem studiow przez stypendystow;

wspotpraca z jednostkami administracji ogolnouczelnianej w zakresie obshlugi
programow stypendialnych wymienionych w pkt 11 2;

koordynacja przyznawania miejsc w domach studenckich studentom zagranicznym we
wspotpracy z Dziatem Nauczania, a takze innymi jednostkami UJ;

koordynacja i opracowywanie danych statystycznych dotyczacych studentow
zagranicznych 1 studentow UJ wyjezdzajacych za granice, we wspotpracy
z dziekanatami i jednostkami administracji ogoélnouczelnianej;

obsluga  studentow  zagranicznych  oraz  wspolpraca z  dziekanatami
i sekretariatami obslugujacymi studentow, a takze jednostkami administracji
ogblnouczelnianej, w zakresie organizacji i obstugi administracyjnej programow
pozyczek, kredytow 1 $wiadczen bezzwrotnych przeznaczonych dla studentow
zagranicznych w ramach U.S. Department of Education's Direct Loan Program, U.S.
Department of Veterans Affairs - Educational Benefit Programs i Canada-Ontario
Integrated Students Loans;

opiniowanie uméw o wspdlnie prowadzonych przewodach doktorskich i prowadzenie
dziatalnosci informacyjnej w tym zakresie;

10) inicjowanie, koordynacja i rozliczanie Projektu pt. Mobilnos¢ edukacyjna w sektorze

szkolnictwa wyzszego w ramach Programu Erasmus+ w zakresie:
a) wyjazdow studentow i doktorantdéw na zagraniczne studia i praktyki oraz wyjazdow
absolwentow na praktyki, w szczegdlnosci poprzez:

— wspolprace z koordynatorami z jednostek uczestniczagcych w projekcie
W organizacji procesu rekrutacji,

— organizacj¢ we wspdOlpracy z innymi jednostkami UJ  dzialan
promocyjno-informacyjnych dla studentéw i doktorantow UJ i koordynatorow
z jednostek uczestniczacych w projekcie,

— obstluge informacyjno-administracyjna studentow i doktorantow
zakwalifikowanych do wyjazdu, w tym wydawanie zaswiadczen i uzupetnianie
dokumentacji projektowej,

— przygotowywanie uméow o dofinansowaniu wyjazdéw studentéow i doktorantow
oraz aneksow do tych umoéw,

— przygotowywanie dokumentacji finansowej niezbednej do  wyptlaty
dofinansowania,

— wspolprace z dziekanatami 1 sekretariatami obslugujacymi studentow
i doktorantow, Centrum Innowacyjnego Rozwoju Spoteczenstwa, Erasmus
Student Network, Kwesturg UJ,

— wspolprace z zagranicznymi koordynatorami uczelni partnerskich,

— opracowanie raportow postepu i koncowego na potrzeby Programu Erasmus+,

— obstuge platformy Mobility Tool+ i licencji OLS,

b) przyjazdow studentow zagranicznych na studia poprzez:

— wsparcie informacyjno-administracyjne w sprawach zwigzanych z pobytem

w Uniwersytecie Jagiellonskim, w tym tworzenie 1 udost¢pnianie kont



w systemie USOSweb, wydawanie legitymacji, zaswiadczen 1 przygotowywanie
transkryptow ocen 1 innych dokumentow,

— wspodlprace z koordynatorami z jednostek uczestniczacych w projekcie
W organizacji pobytu studentow w UJ,

— wspolprace z dziekanatami 1 sekretariatami obslugujacymi studentow
i doktorantow, Centrum Innowacyjnego Rozwoju Spoteczenstwa, Erasmus
Student Network,

— wspolprace z zagranicznymi koordynatorami uczelni partnerskich,

— wspolprace z Erasmus Student Network,

€) wyjazdow pracownikow UJ w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
W zagranicznych uczelniach lub w celach szkoleniowych, a takze przyjazdow
pracownikow zagranicznych uczelni do UJ, poprzez:

— mnadzor wydatkowania $rodkow w ramach dziatan realizowanych w Dziale
Wspolpracy Migdzynarodowej,

— opracowanie raportow postepu i koncowego na potrzeby Programu Erasmus+ na
podstawie danych otrzymanych z Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowe;;

11) inicjowanie, koordynacja i rozliczanie Projektu pt. Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj (PO WER) w zakresie wyjazdéw studentéw i doktorantow
na zagraniczne studia, w szczego6lnosci poprzez:

a) organizacj¢ we  wspOlpracy z  innymi  jednostkami  UJ  dzialan
promocyjno-informacyjnych dla studentow i doktorantéw UJ i koordynatorow
Z jednostek uczestniczacych w projekcie,

b) obstuge informacyjno-administracyjng studentow 1 doktorantéw
zakwalifikowanych do wyjazdu, w tym wydawanie zaswiadczen i uzupelnianie
dokumentacji projektowej,

C) przygotowywanie umow o dofinansowaniu wyjazdow studentow i doktorantow
oraz aneksow do tych umow,

d) przygotowywanie dokumentacji finansowej niezbednej do wyptaty dofinansowania,

e) wspolprace z dziekanatami i sekretariatami obslugujacymi  studentow
I doktorantéw, Erasmus Student Network, Kwesturg UJ,

f) wspotprace z zagranicznymi koordynatorami uczelni partnerskich,

g) opracowanie raportow postgpu i koncowego na potrzeby Programu PO WER,

h) obstuge platformy Mobility Tool+ i licencji OLS;

12)inicjowanie i koordynacja innych projektéw ogolnouczelnianych dotyczacych
mobilnosci studentéw 1 doktorantéw, a takze wspdipraca z Dzialem Wspotpracy
Miedzynarodowej w zakresie programow wymiany migdzynarodowej koordynowanych
przez ten dzial.

2. Dziat Miedzynarodowej Wymiany Studenckiej moze uzywaé nazwy w jezyku angielskim

,International Students Mobility Office”.

§3

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego, wprowadzonym zarzadzeniem

nr 15 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lutego 2008 roku (z p6zn. zm.), wprowadza si¢

nastepujace zmiany:

1) w zalagczniku nr 1 Wykaz jednostek administracji ogolnouczelnianej W grupie Jednostki
podporzgdkowane prorektorowi ds. dydaktyki pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Dziat Migedzynarodowej Wymiany Studenckiej”;

2) w zalaczniku nr 2 Zakres zadan jednostek administracji ogélnouczelnianej Uniwersytetu
Jagiellonskiego W Rozdziale 11l Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. dydaktyki:

a) § 14 otrzymuje brzmienie okreslone w § 2 niniejszego zarzadzenia,



b) uzyte w réznym przypadku wyrazy ,,.Biuro Obstugi Studentow Zagranicznych” zastgpuje
si¢ uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami ,,Dzial Miedzynarodowej Wymiany

Studenckiej”.
§4
W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulega zmianie zalgcznik nr 8
do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagicllonskiego — Schemat struktury
organizacyjnej.
§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ prorektorowi UJ ds. dydaktyki.

§6
Ilekro¢ w wydanych do dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia wewnatrzuczelnianych
aktach prawnych jest mowa o Biurze Obstugi Studentow Zagranicznych nalezy przez

to rozumie¢ Dziat Migdzynarodowej Wymiany Studenckie;j.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



