UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.44.2015

Zarzadzenie nr 46
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 5 maja 2015 roku

w sprawie: udostepniania informacji publicznej przez Uniwersytet Jagiellonski

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku

zart. 4ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 782, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Uniwersytet Jagiellonski udostgpnia informacj¢ publiczng na zasadach 1 w trybie
okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 782, z pdzn. zm.) oraz w niniejszym zarzadzeniu.

Informacja publiczng jest kazda informacja 0 sprawach publicznych, ktéra podlega
udostepnieniu i ponownemu wykorzystywaniu.

§2

Kazdemu przystuguje, z zastrzezeniem § 3, prawo dostepu do informacji publiczne;.

Prawo to obejmuje migdzy innymi uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;

2) wgladu do dokumentow urzgdowych.

Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania

interesu prawnego lub faktycznego, chyba ze wniosek dotyczy udostgpnienia informacji

przetworzonej, o ktorej mowa w § 8 ust. 1.

§3

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1)

2)

=

w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
0 ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.

§4

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji Rektora UlJ.
Whnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, moze
wystapi¢ do Rektora UJ o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§5

Udostepnianie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Uniwersytetu
Jagiellonskiego nastepuje poprzez:
1) oglaszanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej UJ;



2) udostepnianie na wniosek;

3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostgpnych.

Biuletyn Informacji Publicznej UJ jest ujednoliconym systemem stron w  Sieci
teleinformatycznej utworzonym w celu powszechnego i bezptatnego dostgpu do
informacji publicznej.

Informacja publiczna, ktora nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej
UJ, jest udostgpniana na wniosek. Przyktadowy wzor wniosku o udostepnienie informacji
publicznej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Kierownik kazdej jednostki organizacyjnej, do ktorej skierowane zostanie zapytanie

0 udzielenie informacji w trybie dostepu do informacji publicznej, jest zobowigzany do:

1) udostgpnienia informacji w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku, jezeli
informacja moze by¢ udost¢pniona niezwlocznie;

2) przestania wniosku do Dziatu Organizacji, jezeli nie zachodza okolicznosci, o ktorych
mowa W pkt 1, z zastrzezeniem ust. 4.

. Dzial Organizacji, po otrzymaniu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, zwraca

si¢ do kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za zakres spraw zawartych

we wniosku o przygotowanie pisemnej odpowiedzi.

Kierownik jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialnos¢ za tres¢ merytoryczng

odpowiedzi oraz za terminowe przygotowanie i przestanie odpowiedzi do Dziatu

Organizacji.

. W sprawach dotyczacych zamowien publicznych odpowiedz przygotowuje Dziat

Zamo6wien Publicznych, bez kierowania do Dziatu Organizacji wniosku, o ktorym mowa

w ust. 1 pkt 2.

§7

. Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbgdnej zwtoki, jednak nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona z zachowaniem 14-
dniowego terminu, Dzial Organizacji lub odpowiednio Dzial Zamoéwien Publicznych
powiadamia w tym terminie wnioskodawce o powodach opdznienia i o terminie, w jakim
udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob 1 w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba Ze uniemozliwiajg to srodki techniczne. W takim przypadku, Dziat
Organizacji lub odpowiednio Dziat Zamowien Publicznych powiadamia pisemnie
wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie
z wnioskiem 1 wskazuje w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze byc¢
udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy
wniosku o udostgpnienie informacji w sposob i w formie wskazanych w powiadomieniu,
postepowanie o udostgpnienie informacji umarza si¢. Umorzenie postepowania nastgpuje
w drodze decyzji Rektora UJ. Przepis § 4 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§8

Informacja przetworzona to taka informacja, ktora zostata przygotowana specjalnie dla
wnioskodawcy, zgodnie ze wskazanymi we wniosku Kryteriami.

. Whniosek o udostepnienie informacji przetworzonej powinien wskazywac¢ zakres w jakim
uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

. Jezeli wnioskodawca, mimo powiadomienia o konieczno$ci uzasadnienia wniosku, nie
wykaze w terminie 14 dni od dnia powiadomienia szczegodlnej istotnosci dla interesu
publicznego, Rektor UJ wydaje decyzje o odmowie udost¢pnienia informacji.



§9

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej Uniwersytet Jagiellonski ma ponies¢
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem i forma udostepnienia
lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, pobiera si¢
optate w wysokos$ci odpowiadajgcej tym kosztom.

3. Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2, zawiera zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 10

Wszczete 1 niezakonczone do dnia wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia postgpowania
0 udostepnienie informacji publicznej prowadzone s3 przez Dzial Promocji i Informacji na
dotychczasowych zasadach.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 46 Rektora UJ z 5 maja 2015.

Whioskodawca:
Uniwersytet Jagiellonski
ul. Gotgbia 24
31-007 Krakow
WZOR
WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
(przykladowy)

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pézn. zm.) zwracam si¢ z prosba
0 udostepnienie informacji publicznej w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

[1 udostepnienie dokumentéw do przegladania (i kopiowania)

(1 kserokopia

[ pliki KOMpUterowe ............cooovvviiiiinininnnns

1 wydruk

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

(] przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres ............c.ocooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
(] przestanie informacji pocztg Na adres ............ovuiiiniiniit i

) odbior osobiscie przez wnioskodawce

miejscowosc¢, data podpis Whnioskodawcy
* prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych
zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 46 Rektora UJ z 5 maja 2015.

Wysokos¢ oplat za udostepnianie informacji publicznej
w formie wskazanej we wniosku

1. Koszt kserokopii

1) czarno-biatej w formacie:

a) A4 0,20 zt za strong,

b) A-3 0,50 zt za strong;
2) kolorowej w formacie:

a) A-4 1,50 zt za strong,

b) A-3 2,50 71 za strong.

2. Koszt wydruku

1) czarno-biaty w formacie:
a) A-4 0,20 zt za strong,
b) A-3 0,40 zt za strong;

2) kolorowy w formacie
a) A-4 1,60 zt za strong,
b) A-3 2, 00 zt za strong.

3. Zapis na plycie CD wraz z no$nikiem 1,60 zt za 1 szt.

4. Zapis na ptycie DVD wraz z nosnikiem 2,00 zt za 1 szt.

5. Wysylka — zgodnie z cennikiem operatora ustug pocztowych.

Stawki wyrazone sa w cenach netto do ktorych dolicza si¢ podatek VAT obowiazujacy
w dniu wystawienia faktury.

Jezeli koszt kserokopii 1 wydruku nie przekroczy kwoty 10,00 zt optaty nie pobiera sig.

Oplaty nalezy uiszcza¢ na rachunek bankowy Uniwersytetu Jagiellonskiego
nr 87 1240 4722 1111 0000 4854 4672

W przypadku konieczno$ci zlecenia ustlugi podmiotom zewnetrznym pobiera si¢ oplate
zgodnie z cennikiem ustugodawcy.



