UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.29.2015

Zarzadzenie nr 26
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 9 marca 2015 roku

w sprawie: weryfikacji danych uzytkownikéw interfejsu administracyjnego
Uniwersyteckiego Systemu Obslugi Studiow

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego, w celu okresowej
weryfikacji waznos$ci kont wszystkich uzytkownikéw interfejsu administracyjnego
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wszyscy uzytkownicy interfejsu administracyjnego USOS we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego zobowigzani sa do zapoznania si¢
i uzupetnienia ,,Formularza potwierdzenia uprawnien/zatozenia konta uzytkownika systemu
USOS”, zwanego dalej formularzem, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
Wypeiony i podpisany formularz nalezy dostarczy¢ do Sekcji Systemow Obstugi Studiow
(SSOS), ul. Straszewskiego 25/4, w terminie do 27 marca 2015 roku.

§ 2
Wszystkie konta, ktorych uzytkownicy do 27 marca 2015 roku nie dostarcza do SSOS
wypetionych i podpisanych formularzy, zostang zablokowane. Odblokowanie konta bedzie
mozliwe dopiero po otrzymaniu przez pracownikéw SSOS podpisanego formularza.

§3

Zaktadanie nowych kont w systemie USOS bedzie mozliwe jedynie po wypehieniu przez
uzytkownika formularza i dostarczeniu go osobiscie do SSOS.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatgcznik do zarzadzenia nr 26 Rektora UJ z 9 marca 2015 roku

Formularz potwierdzenia uprawnien/zatozenia konta uzytkownika systemu USOS

Dane uzytkownika:

Imie i nazwisko

Jednostka organizacyjna

Stuzbowy adres e-mail (w domenie UJ)

Telefon kontaktowy

Zadania uzytkownika w systemie (prosze wypetni¢ odpowiednie wiersze):

i ili < i Czy tgcznie z
Zadanie Jednostki (kod USOS’)/akader_mk!, ktérych majg podjednostkami?
dotyczy¢ uprawnienia (TIN)

Obstuga toku studiow

Obstuga pomocy materialnej

Obstuga harmonogramow zajec

Obstuga pensum

Koordynacja ankiet zajeciowych

Akademiki

Wyltacznie odczyt danych

Inne (prosze wymienic)

Akceptacja uprawnien:

Pieczatka i podpis kierownika jednostki* Podpis wiasciwego koordynatora
USOS (dotyczy uzytkownikéw na
wydziatach)

*powyzszym podpisem potwierdzam wypetnienie wszystkich okreslonych zadan
spoczywajacych na kierowniku jednostki dotyczacych ochrony danych osobowych
okreslonych przepisami prawa ze szczeg6lnym uwzglednieniem zarzadzenia nr 14 Rektora
UJ z 10 lutego 2006 roku (z p6zn. zm.)

Wypetniony (dwustronnie) i podpisany formularz nalezy dostarczy¢ do Sekcji Systeméw Obstugi Studiow,
ul. Straszewskiego 25/4. W przypadku zaktadania nowego konta nalezy zgtosi¢ sie osobiscie, w celu nadania
nazwy uzytkownika oraz pierwszego hasta dostepu.

Nadana nazwa uzytkownika — drukowanymi literami Podpis i data zatozenia konta/nadania lub zmiany uprawnien
(dla nowych kont wypetnia pracownik SSOS, w przypadku (wypetnia pracownik SSOS)
weryfikacji/zmiany uprawnien istniejgcego konta wypetnia uzytkownik)




Imie i nazwisko uzytkownika

Jestem swiadomy(-a), ze dane przetwarzane w systemie USOS podlegajg ochronie w rozumieniu ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z pézn. zm.).
W szczegdlnosci zobowigzuje sie:

nie udostepniaC swojej nazwy uzytkownika i hasta innym uzytkownikom ani osobom
nieupowaznionym;

nie przechowywac¢ nazwy uzytkownika i hasta w miejscu widocznym dla innych osob;

chroni¢ wprowadzane dane przez zabezpieczenie ekranu monitora przed wzrokiem nieupowaznionych
0s0b;

w przypadku opuszczenia stanowiska pracy zabezpieczy¢ dostep do systemu poprzez przetgczenie
uzytkownika systemowego/wylogowanie sie/zamkniecie aplikacji USOS;

w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w mechanizmie logowania sie w systemie, niezwlocznie
powiadomi¢ o nich Lokalnego Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Zobowiazuje sie takze nie ujawniaé oraz nie wykorzystywac informacji zwigzanych z przetwarzanymi danymi
osobowymi oraz innymi danymi znajdujgcymi sie w systemie, z ktérymi zapoznatem(-am) sie w zwigzku
z wykonywang pracg oraz zachowac w tajemnicy sposoby zabezpieczenia tych danych.

Zobowigzuje sie do rzetelnego i terminowego uzupetniania w systemie wszelkich danych stosownie
do wytycznych zawartych w wewnetrznych aktach prawnych obowigzujgcych w Uniwersytecie Jagielloriskim.

Zobowigzuje sie do zapoznawania z komunikatami dotyczgcymi USOS otrzymywanymi na podany adres
poczty elektronicznej.

Data i podpis uzytkownika
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