
 

75.0202.6.2015 

 

Pismo okólne nr 6 

Prorektora UJ ds. badań naukowych i funduszy strukturalnych 

z 30 marca 2015 roku 

 

w sprawie: rejestrowania projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych 

w Centralnym Rejestrze Projektów 

 

 W celu ujednolicenia zasad rejestrowania dokumentacji dotyczącej realizowanych 

w Uniwersytecie Jagiellońskim projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych, projekty te 

rejestrowane będą w Centralnym Rejestrze Projektów (CRP).  

Powyższy rejestr prowadzony będzie wspólnie przez Dział Programów Badawczych 

oraz Dział Funduszy Strukturalnych. 

 Zgodnie z Instrukcją kancelaryjną Uniwersytetu Jagiellońskiego znak sprawy zawiera: 

symbol jednostki organizacyjnej UJ, symbol liczbowy hasła według jednolitego rzeczowego 

wykazu akt, liczbę kolejną, pod którą sprawa została zarejestrowana w spisie spraw oraz 

cztery cyfry roku kalendarzowego, w którym sprawę wszczęto.  

 Realizacji programów i projektów, zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt 

Uniwersytetu Jagiellońskiego, przypisany został symbol liczbowy hasła klasyfikacyjnego 

0641. Liczbą kolejną danej sprawy będzie numer, pod którym zarejestrowano dany projekt 

w CRP.  

 CRP nie dotyczy realizacji zadań badawczych w ramach Działalności Statutowej, 

którym przypisany został symbol liczbowy hasła klasyfikacyjnego 611 - Tematy badawcze.  

 Dział obsługujący fundusze zewnętrzne równolegle z informacją o numerze, pod 

którym dany projekt został zarejestrowany w systemie SAP (zgodnie z § 7 ust. 13 

Regulaminu postępowania w zakresie przygotowania oraz realizacji w Uniwersytecie 

Jagiellońskim projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych, wprowadzonego 

zarządzeniem nr 10 Rektora UJ z 22 stycznia 2015 r.) będzie przekazywać Kierownikowi 

projektu, drogą elektroniczną, informację o przypisanym w CRP znaku sprawy dla danego 

projektu. Proszę o posługiwanie się tymi numerami (nr SAP, znak sprawy) w każdej 

korespondencji związanej z projektem. 

 Przykładowy znak sprawy projektu 

XX.0641.10.2015 

XX – symbol jednostki organizacyjnej UJ (np. 21 – Dział Programów Badawczych) 

0641 – symbol liczbowy hasła klasyfikacyjnego – Realizacja programów i projektów 

10 – numer projektu w CRP 

2015 – rok rozpoczęcia realizacji projektu  

Człon 0641.10.2015 jest członem niezmiennym i dotyczy zawsze jednego i tego samego 

projektu, zarejestrowanego w systemie SAP pod numerem PSP np. K/PBM/000XXX lub 

S/FS0/XXXX. Zmianie ulega tylko pierwszy człon, który jest symbolem jednostki 

organizacyjnej UJ z której wysyłane jest pismo w sprawie projektu.  

 

Prorektor UJ 

ds. badań naukowych i funduszy strukturalnych 

 

 

Prof. dr hab. Stanisław Kistryn 
 

Dotyczy: 

– wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum) 


