UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.1.2015

Zarzadzenie nr 1
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 7 stycznia 2015 roku

w sprawie: zmiany zalacznika nr 5 do zarzadzemia nr 6 Rektora Uniwersytetu
Jagiellonskiego z 7 lutego 2014 roku w sprawie wprowadzenia wzorow
formularzy budzetow studiow i kurséw

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z § 4 ust. 7
uchwaty nr 87/V/2014 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 28 maja 2014 roku
w sprawie zasad pobierania optat za ushugi edukacyjne w Uniwersytecie Jagiellonskim
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatacznik nr 5 Objasnienia do sporzqdzenia budzetu studiow niestacjonarnych, studiow dla
obcokrajowcow, studiow podyplomowych oraz kurséw do zarzadzenia nr 6 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 7 lutego 2014 roku w sprawie wprowadzenia wzordéw
formularzy budzetow studiow i1 kurséw otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Do kosztoryséw sporzadzanych na rok akademicki 2015/2016 i na kolejne lata stosuje si¢
zalacznik nr 5 do zarzadzenia, o ktorym mowa w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym
zarzadzeniem.
2. Do aktualizacji dotychczas sporzadzonych kosztorysow stosuje si¢ zalacznik nr 5
W brzmieniu obowigzujacym do dnia wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatgcznik do zarzadzenia nr 1 Rektora UJ z 7 stycznia 2015 roku

Objasnienia do sporzadzenia budzetu studiow niestacjonarnych,
studiow dla obcokrajowcow, studiow podyplomowych oraz kursow

Kazda jednostka prowadzaca platne studia, w tym niestacjonarne
i podyplomowe oraz kursy zobowiazana jest do przedstawienia kalkulacji
budzetu bedacego podstawa do uruchomienia studiow oraz obliczenia wysokosci
stawki optaty za studia.

1. W celu prawidlowego skalkulowania wysokosci przychodow nalezy przyjac
dolny limit liczby studentéw, od ktéorego mozna uruchomic¢ kierunek,
a nastepnie przewidziec ilu z tych studentow bedzie kontynuowac studia
na II i kolejnym roku studiow (korygujac liczbe studentow w kazdym roku
o statystyczng liczbe studentow niekontynuujacych studiow). Te zasade
nalezy stosowacé przy sporzadzaniu budzetéw dla wszystkich stopni
studiow (zalacznik nr 1 dla niestacjonarnych i zalacznik nr 2 dla
obcokrajowcow) oraz studiow podyplomowych (zalacznik nr 3).

2. Ze wzgledu na zmiane formy wyplacania wynagrodzen dla pracownikow
zatrudnionych w UJ 2z uméw cywilnoprawnych na godziny
ponadwymiarowe oraz przypadki realizowania zaje¢ w ramach godzin
dydaktycznych ujetych w pensum na studiach platnych, we wzorze
budzetu ujmuje sie koszt godzin ponadwymiarowych Ilub godzin
realizowanych w pensum oraz skutki ich wyplaty, tj. dodatkowego
wynagrodzenia rocznego tzw. trzynastki.

Jezeli zaplanowane godziny dydaktyczne beda realizowane w formie
pensum, nalezy przyjac do kalkulacji stawke za godzine zajec, ktorej
wysokos§¢ okresla odrebny komunikat Prorektora UJ ds. polityki kadrowe;j
i finansowej oglaszany do 31 stycznia kazdego roku.

Ponadto nalezy oszacowac inne koszty bezposrednie zwiazane z realizacja
studiow np. dodatek funkcyjny (specjalny) kierownika studiow, koszty
obshugi administracyjnej, materialty dydaktyczne i pomocnicze oraz
wydatki na zakup niezbednego sprzetu.

Obowiazkowym elementem, bez stosowania wyjatkow, kazdego budzetu
jest naliczany przez arkusz narzut kosztéw posrednich, tj. wydzialowych
i ogblnouczelnianych.

3. Wynik studiow niestacjonarnych bedacy réznica pomiedzy planowanymi
tacznymi przychodami i kosztami dla kazdego roku studiéw nie moze by¢
nizszy od zera. JeSli taka sytuacja wystapi, nalezy rozwazy¢ np.:
zmniejszenie kosztow bezposrednich, podwyzszenie limitu minimalnego
liczby studentow, zwiekszenie wysokosci oplaty za studia.

4. W przypadku studiow podyplomowych jednostka zobowiazana jest do
zaplanowania zysku mozliwie najwyzszego do osiagniecia. Jezeli faktyczna
liczba shuchaczy rézni sie od tej zalozonej w kosztorysie, po uruchomieniu
studiow podyplomowych jednostka powinna sporzadzi¢ kosztorys
aktualizujacy, w ktorym zysk nie moze by¢ nizszy od zakladanego
w pierwotnej wersji, a w przypadku wzrostu liczby shluchaczy



zysk powinien by¢ wyzszy od zakladanego w pierwotnej wersji budzetu.
Kosztorys aktualizujacy musi by¢ opatrzony zapisem ,Aktualizacja
kosztorysu na dzien dd.mm.rrrr”.

. Tak sporzadzony budzet studiow moze by¢ podstawa do ujecia wysokosci
oplaty za studia w zarzadzeniu Rektora w sprawie wysokosci optat za
ustugi edukacyijne.

. Do zarzadzenia Rektora zalaczony jest rowniez uniwersalny wzor budzetu
kursow (zalacznik nr 4), na podstawie ktorego jednostka sporzadza
i przedstawia do zatwierdzenia przychody i koszty innych zadan
realizowanych w ramach pozostalej dziatalnosci edukacyjnej, tj. kurséow
letnich, doksztalcajacych, jezykowych, pedagogicznych i innych. We
wzorze stosuje sie odpowiednio wysokos¢ narzutow kosztow wydzialowych
i ogélnouczelnianych wynikajacych z zarzadzen Rektora UJ regulujacych
te kwestie.



