UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

DO-0130/133/2014

Zarzadzenie nr 133
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 30 grudnia 2014 roku

w sprawie: zmian w Zasadach (polityce) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloniskiego
w Krakowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330, z p6zn. zm.), ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pézn. zm.) oraz § 27 ust. 4
Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W  Zasadach (polityce) rachunkowosci Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie,
stanowigcych zalgcznik do zarzadzenia nr 52 Rektora UJ z 5 sierpnia 2008 roku
Z p6zniejszymi zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 34 Rektora UJ z 30 marca
2011 roku, zarzadzeniem nr 126 Rektora UJ z 31 grudnia 2012 roku oraz zarzadzeniem
nr 128 Rektora UJ z 10 grudnia 2013 roku, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) wrozdziale /. Ogdlne informacje dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych:
a) punkt 1.2 otrzymuje brzmienie:
,»1.2 Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu prowadzone sa:

— w siedzibie Uniwersytetu w Krakowie przy ulicy Gotebiej 24,

— dla Collegium Medicum — w Krakowie przy ulicy §w. Anny 12,

— dla Wydawnictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego — w Krakowie przy ulicy
Michatowskiego 9,

— dla Rolniczego Zaktadu Doswiadczalnego Uniwersytetu Jagiellonskiego
,Lazy” — w Rzezawie w siedzibie Rolniczego Zaktadu Doswiadczalnego

%9 9

Uniwersytetu Jagiellonskiego ,,Lazy”.”,
b) punkt 1.4 otrzymuje brzmienie:
,»1.4 Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Uniwersytet stosuje nadrzedne zasady rachunkowos$ci okre§lone ustawag
0 rachunkowosci:

— jasnego i rzetelnego obrazu,

— przewagi tresci nad forma,
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— ciagtosci,

— kontynuacji,

— memorialuy,

— wspdlmiernosci przychodow i kosztow,
— ostroznosci,

— indywidualnej wyceny,

— istotnosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci
W sposob biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny. Ksiegi rachunkowe
prowadzi si¢ w jezyku polskimi w walucie polskiej.

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksiag rachunkowych jest Rektor jako kierownik
Uniwersytetu Jagiellonskiego.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego.
Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. Ostateczne
zamknigcie 1 otwarcie ksiag rachunkowych nastgpuje najpodzniej w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez Senat Uniwersytetu za rok
obrotowy.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ ksiggowa operacji gospodarczych na podstawie
dowodow (dokumentow) ksiegowych. Dowody ksiggowe odzwierciedlaja
w skroconej formie tres¢ operacji 1 zdarzen gospodarczych, podlegajacych
ewidencji ksiegowej. Dowod ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien
zawiera¢ przeliczenie ich warto$ci na walute polska zgodnie z zasadami polityki
rachunkowosci.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodow
ksiggowych wystawia si¢ jednorazowo tzw. dowod zastepczy (wzor w zatgczniku
nr 2). Kazdy taki dowod wymaga akceptacji Kwestora i Rektora. Wyrazong
w walucie obcej operacje gospodarczg dla ktorej zostal wystawiony dowod
zastepczy przelicza si¢ po kursie srednim NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dowodu zrodilowego. W przypadku braku mozliwosci
okreslenia daty dowodu zrodtowego operacje przelicza si¢ po kursie srednim NBP
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia dowodu
zastepczego.”,

c) w punkcie 1.5 Sprawozdanie finansowe Uniwersytetu zdanie dziewiate
otrzymuje brzmienie:

»Sprawozdanie Uniwersytetu jest tacznym sprawozdaniem finansowym, bedacym
sumg sprawozdan Collegium Medicum, Rolniczego Zaktadu Do$wiadczalnego
Uniwersytetu Jagiellonskiego ,,t.azy” oraz Uniwersytetu (poza ww. jednostkami)
po dokonaniu odpowiednich wylaczen zgodnie z art. 51 ustawy
0 rachunkowosci.”;

2) wrozdziale 2. Metody wyceny aktywow i pasywow:
a) punkt 2.1.1 otrzymuje brzmienie:

»2.1.1 Definicja Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
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b)

Do warto$ci niematerialnych 1 prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke,

zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego

wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym

niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Uniwersytetu, a w szczegdlnosci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

— prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzordw uzytkowych
oraz zdobniczych,

— know-how.

Do $rodkow trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym

okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

1 przeznaczone na potrzeby Uniwersytetu lub do oddania w uzywanie na podstawie

umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy 0 podobnym charakterze. Zalicza si¢

do nich w szczegdlnosci:

— nieruchomosci - w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
budowle i1 budynki, a takze bedace odrebna wiasnoscig lokale, spotdzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoéidzielcze prawo do
lokalu uzytkowego,

— maszyny, urzadzenia, §rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

— inwentarz zywy,

— obce $rodki trwate uzywane przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami S$rodki te moga byc¢
zaliczone do sktadnikéw majatku Uniwersytetu.

Nie stanowig $rodkow trwatych nieruchomosci, ktore nie sa uzywane dla realizacji
zadanh statutowych, lecz zostaly nabyte lub wytworzone w celu osiagnigcia
korzys$ci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartos$ci, uzyskania z nich
przychoddw lub innych pozytkow.

Srodki trwate klasyfikowane sg zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).
Ewidencja $rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych zajmuje si¢
Dzial Ewidencji Majatku.”,

punkt 2.1.2 otrzymuje brzmienie:

»2.1.2 Wycena Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie wedlug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji
wyceny srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Cena nabycia — w przypadku nabycia srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych w drodze kupna — jest to rzeczywista cena zakupu obejmujgca kwote
nalezng sprzedajagcemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug
powigkszona o:



— wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roztozonych na raty, jezeli zostaly
naliczone do dnia przyjecia $rodka trwatego lub wartoSci niematerialne;
i prawnej do uzywania,

— roznice kursowe wynikajagce z zakupu $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej, lub zaciagnietej pozyczki na ich zakup, ktore zostaty
naliczone do dnia przekazania ich do uzywania,

— optlaty notarialne, skarbowe, sagdowe 1 inne naliczone w zwigzku z nabyciem
srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej do dnia przekazania ich
do uzywania,

— inne koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka
trwalego lub warto$ci niematerialnej 1 prawnej do uzywania, w szczegdlnosci:
koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu,
szkolenia, a takze remontu wykonanego przed oddaniem $rodka trwatego do
uzywania,

— w przypadku importu — cto i podatek akcyzowy,

obnizona o:

— rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

Koszt wytworzenia — w przypadku wytworzenia §rodka trwatego we wlasnym
zakresie — to koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z wykonaniem
(montazem, ulepszeniem) srodka trwatego oraz koszty dostosowania budowanego
(montowanego, ulepszanego) $rodka trwalego do uzywania.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia $rodka trwalego, a w szczego6lnosci
przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych podwyzsza si¢ jezeli ulegly ulepszeniu
w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji
— o sum¢ wydatkow na ich ulepszenie.”,

punkt 2.1.3 otrzymuje brzmienie:

»2.1.3 Amortyzacja i umorzenie Srodkow trwalych i wartos$ci niematerialnych
i prawnych

Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne Uniwersytetu podlegaja
amortyzacji, z wyjatkiem budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii lagdowej
i wodnej. Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sa umarzane,
pomniejszajac fundusz zasadniczy Uniwersytetu.

Zakonczenie amortyzacji nast¢puje nie pdzniej niz z chwilg zrownania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowsa sktadnikow
majatku lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia ich
niedoborow.

Sktadniki majatku o okresie uzywania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej
nie przekraczajacej 500 zl odpisuje si¢ w miesigcu ich zakupu w koszty
dzialalnosci, ktorej maja stuzy¢, jako zuzycie materialu, za wyjatkiem sktadnikow
majatku o warto$ci nie przekraczajacej S00 zl, wykazanych w zalgczniku do
Instrukeji w sprawie zasad uznawania sktadnikéw majatku za Srodki trwate lub



warto$ci niematerialne 1 prawne w UJ, ktore wprowadza si¢ do ewidencji
ilosciowo-wartosciowej i amortyzuje jednorazowo w miesigcu oddania ich do
Uzywania.

Sktadniki majatku o okresie uzywania dtuzszym niz rok i o warto$ci poczatkowej
powyzej 500 zi, lecz nie przekraczajacej kwoty 3 500 zt wprowadza si¢ do
ewidencji majatku i amortyzuje jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania.

Sktadniki majatku o okresie uzywania dluzszym niz rok i o wartosci poczatkowe;j
powyzej 3 500 zt amortyzowane sg metodg liniowa liczong od nastgpnego miesigca
po przyjeciu sktadnika majatku do uzywania, wedlug stawek uwzgledniajacych
okres ich ekonomicznej uzytecznosci.

Aparatura naukowo-badawcza, nie stanowigca duzej infrastruktury badawczej,
zaliczana jest do s$rodkow trwalych i jest umarzana w 100%, co obcigza
w miesigcu zakupu koszty badan naukowych prowadzonych w ramach dziatalno$ci
statutowej oraz projektow naukowo-badawczych.! Do aparatury naukowo-
badawczej zalicza si¢ w szczegdlnosci sprzet komputerowy oraz inne urzadzenia
wykorzystywane bezposrednio do realizacji prac naukowo-badawczych w ramach
dziatalnos$ci statutowej oraz realizacji projektoéw naukowo-badawczych.

Wydatki na zakup $§rodkéw trwatych poniesione ze srodkoéw otrzymanych z dotacji
(W tym duzej infrastruktury badawczej) Iub funduszy unijnych podlegaja
amortyzacji w czasie 1 ksiggowane sa na koncie Rozliczen miedzyokresowych
przychodéw dotyczacym danego projektu lub dotacji, jako amortyzacja do
rozliczenia w czasie. Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych przychodow
kwoty zwigkszaja stopniowo przychody poszczegdlnych dziatalnosci roéwnolegle
do odpisow amortyzacyjnych. W przypadku, gdy projekt zaktada udziat wiasny,
odpis amortyzacyjny rozliczany jest do wysokos$ci otrzymanej dotacji lub srodkow
otrzymanych z funduszy unijnych.

Srodki trwate zakupione do realizacji projektow, w uzasadnionych przypadkach
amortyzowane sg w okresie realizacji projektu (amortyzacja przyspieszona).”,

d) punkt 2.7.2 otrzymuje brzmienie:
»2.7.2 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Wydatki poniesione w biezagcym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na
przyszie okresy stanowig strong¢ Wn konta Rozliczenia migedzyokresowe kosztow
(konto nr 640 i 641).

Do czynnych rozliczenh migdzyokresowych kosztow nalezg m.in.:

— oplacona z gory prenumerata czasopism i innych fachowych publikacji,
— optacony dostep do elektronicznych baz danych,

— oplacone ubezpieczenia majatkowe.

! Zapis ten wynika z odrebnych uregulowan dotyczqcych rozliczania dotacji — ustawa o zasadach
finansowania nauki.



Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen migdzyokresowych
rozliczane sg proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach, ktérych
dotyczg (tj. miesigcznie).

Koszty rozliczane okresowo w czasie wykazuje si¢ w podziale na krotko
I dlugoterminowe w zaleznos$ci od planowanego terminu rozliczenia tych kosztow.

Bierne rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow tworzy si¢ w  wysokosci

prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy,

wynikajacych w szczego6lnosci:

— ze $wiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki,
a kwote zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny,

— z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezaca dziatalnoscia, przysztych
$wiadczen wobec nieznanych o0sob, ktorych kwote mozna oszacowac¢, mimo ze
data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow tworzy sie w szczegdlnosci na
$wiadczenia pracownicze z tytutu:
— odpraw emerytalnych i rentowych,
— nagrdd jubileuszowych,
— niewykorzystanych urlopow,
— innych $wiadczen pracowniczych:
e dodatkowe wynagrodzenie roczne (trzynasta pensja),
e koszty uméw cywilno-prawnych dotyczacych zaje¢ dydaktycznych,
e zobowigzania wynikajace z tytulu godzin ponadwymiarowych
i nadliczbowych,
e zobowigzania wynikajace z wynagrodzen urlopowych za przepracowane
godziny ponadwymiarowe i nadliczbowe,
e pozostate Swiadczenia,
— innych $wiadczen pracowniczych dla bytych pracownikow.

Odpisy biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow dokonywane sg stosownie
do uptywu czasu w okresie, ktorego dotyczy koszt. Zobowigzania ujete jako bierne
rozliczenia miedzyokresowe zmniejszajg koszty okresu sprawozdawczego,
W ktérym stwierdzono, Zze zobowigzania te nie powstaty.”,

punkt 2.8.1 otrzymuje brzmienie:

»2.8.1 Wycena operacji wyrazonych w walutach obcych w ciagu roku
obrotowego

Wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegaja przeliczeniu w ksiggach
rachunkowych na walute polska.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych nie stanowig inacze] —
odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, tzn.:



f)

— kupna walut stosowanym przez bank, z ktorego ustug korzysta Uniwersytet
— w przypadku operacji sprzedazy walut oraz operacji zaplaty naleznosci,

— sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustlug korzysta
Uniwersytet — w przypadku kupna walut lub zaptaty zobowigzan,

— sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktorego ustug korzysta
pracownik Uniwersytetu przy ich zakupie — w przypadku zwrotu
poniesionych przez pracownika wydatkoéw w walucie obcej, dla ktorych
zaistniala konieczno$¢ zaptaty karta bankowsg pracownika (m.in. rejestracja
na konferencje¢, optaty zwigzane z pobytem za granicg, inne wydatki),

2) s$rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan

z rachunku walutowego w walucie tego rachunku,

3) srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu (data
dokumentu).

W przypadku korekty dowodu ksiegowego wyrazonego w walucie obcej, przelicza
si¢ go po kursie zastosowanym przy wycenie dowodu pierwotnego.

Wplyw waluty obcej na rachunek bankowy walutowy Uniwersytetu przelicza si¢
wedlug kursu $redniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania wptywu.

Wyptyw waluty obcej z rachunku bankowego walutowego Uniwersytetu, przelicza
si¢ wedlug kursu $redniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien dokonania rozchodu.

Roéznice kursowe powstale w ciggu roku obrotowego na uregulowanych
nalezno$ciach 1 zobowigzaniach stanowig zrealizowane r6znice kursowe
I obcigzaja koszty finansowe lub zwigkszaja przychody finansowe.

Stan $rodkoéw pienigznych na rachunkach walutowych wycenia si¢ na koniec
kazdego miesigca wedlug $redniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.
Powstate rdznice kursowe stanowig niezrealizowane réznice kursowe i odnoszone
sa odpowiednio w ci¢zar kosztow finansowych lub na dobro przychodoéw
finansowych. Na pierwszy dzien kolejnego miesigca ustalone na koniec
poprzedniego, rdznice kursowe podlegaja wyksiggowaniu poprzez stornowanie.”,

punkt 2.8.3 otrzymuje brzmienie:
,»2.8.3 Rozliczanie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej

Rozliczenie kosztoéw zagranicznej podrozy stuzbowej, w przypadku wyptacenia
osobie odbywajacej podrdz zaliczki w walucie obcej innej niz waluta rachunku
bankowego, z ktorego nastepuje wyplata zaliczki, dokonuje si¢ po kursie, po
ktorym przeliczono wyptacong zaliczke tj. po kursie sprzedazy banku. Zaliczke
nalezy rozliczy¢ w terminie do 14 dni od zakonczenia podréozy.

W przypadku gdy zaliczka nie zostala pobrana, koszty zagranicznej podrozy
stuzbowej (diety, przejazdy, noclegi, inne) przelicza si¢ i dokonuje zwrotu



9)

h)

pracownikowi w PLN po kursie srednim NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien rozliczenia kosztow podrdozy stuzbowe;.

Zwrot niewykorzystanej zaliczki w walucie przelicza si¢ po kursie kupna waluty,
przez bank z ktorego ustug korzysta Uniwersytet, z dnia zwrotu zaliczki.

W przypadku zwrotu niewykorzystanej zaliczki w walucie PLN do przeliczenia
stosuje si¢ kurs sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta Uniwersytet, z dnia
pobrania zaliczki.

Zwrot waluty osobie odbywajacej podroz stuzbowa, w przypadku gdy wydatki
przekroczyly kwote zaliczki, wycenia si¢ wedlug kursu sprzedazy banku z dnia
pobrania zaliczki.

Jezeli wydatki na koszty podrozy stuzbowej zostaty poniesione w innej walucie niz
wyplacona zaliczka, przeliczenia waluty wydatkow na walute zaliczki dokonuje si¢
wedtug $redniego kursu ogtaszanego przez NBP z dnia pobrania zaliczki.”,

w punkcie 2.9.1 Sposob prowadzenia inwentaryzacji ostatnie zdanie otrzymuje
brzmienie:

,Droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

I weryfikacji realnej wartosci sktadnikow inwentaryzuje si¢:

- grunty,

— trudno dostepne ogladowi $rodki trwate, naleznosci sporne i watpliwe,

— rozrachunki z pracownikami,

— rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

— rozrachunki z tytutu ustug edukacyjnych,

— wszystkie inne sktadniki aktywow 1 pasywOw nie objete inwentaryzacja
W trybie spisu z natury 1 uzgodnien sald.”,

w punkcie 2.9.2 Metody przeprowadzania inwentaryzacji ostatnie zdanie
otrzymuje brzmienie:

»Inwentaryzacje dorazng przeprowadza si¢ w Uniwersytecie w przypadku:

— zmiany personalnej na stanowisku osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone jej mienie,

— nieobecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
dtuzszej niz 30 dni,

— zdarzen losowych Iub innych przyczyn, w wyniku ktorych nastapito
zniszczenie, uszkodzenie lub zagarnigcie majatku.”,

punkt 2.9.3 otrzymuje brzmienie:
,»2.9.3 Czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury przeprowadzana jest w terminach:

Srodki  trwale, inwestycje oraz maszyny | raz w ciggu 4 lat
I urzadzenia wchodzace w sktad §rodkow trwatych
w budowie, znajdujacych si¢ na terenie
strzezonym




Materiaty, towary, produkty gotowe i potprodukty | raz w ciggu 2 lat
znajdujace si¢ w strzezonych sktadowiskach i
objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa — bez
Wydawnictwa UJ

Wyroby gotowe — Wydawnictwo UJ 2 razy w roku

Produkcja w toku — Wydawnictwo UJ 1 raz w roku

Srodki pieniezne w kasie i papiery wartosciowe w | 31 grudnia kazdego roku
kasie
Srodki trwate ujete w ewidencji pozabilansowej 31 grudnia kazdego roku

Szczegotowy opis zasad przeprowadzania inwentaryzacji zawarty jest w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego.”;

3) w rozdziale 3. Metody ustalania wyniku finansowego:

a)

b)

punkt 3.1.4 otrzymuje brzmienie:
»3.1.4 Przychody z dzialalnoS$ci gospodarczo wyodrebnione;j

Przychodami z dziatalno$ci gospodarczo wyodrebnionej sg przychody
wydzielonych organizacyjnie jednostek Uniwersytetu, ktorych koszty pokrywane
sg z uzyskiwanych przez nie przychodow.”,

w punkcie 3.2.2 skresla sig¢ pkt.l.1.c, a czgs¢ ogodlna otrzymuje brzmienie:
,,3.2.2 Rozliczenie kosztow

Koszty podstawowej dziatalno$ci operacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego, ktore
na podstawie dokumentéw zrédlowych mozna zakwalifikowaé do okreslonych
rodzajow dziatalnos$ci, stanowig koszty bezposrednie.

Do kosztow bezposrednich zaliczamy w szczegolnosci:
— wynagrodzenia osobowe,

— wynagrodzenia z tytulu uméw cywilnoprawnych,

— narzuty na wynagrodzenia,

— koszty zuzycia materiatow,

— koszty ustlug zewnetrznych i wewnetrznych.

Koszty dziatalnosci, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktorych nie
mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci
stanowig koszty posrednie.

Na koszty posrednie sktadaja sie¢ w szczegdlnosci :

— koszty ogo6lne wydziatbw (w tym instytutow, katedr), jednostek
migdzywydziatowych jednostek pozawydziatowych,

— Kkoszty ogolne uczelni obejmujace koszty funkcjonowania administracji
ogolnouczelnianej wraz z kosztami infrastruktury ogdlnouczelniane;.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na roéznych poziomach struktury
organizacyjnej Uniwersytetu jak rowniez w ukladach odzwierciedlajacych
rodzaj prowadzonej dzialalnosci.



Ksiggowanie kosztow odbywa si¢ na kontach zespotu ,4” z réwnoczesnym
uwzglednieniem nastgpujacych obiektow kontrolingowych:

— MPK — Miejsce Powstawania Kosztow, na ktorych ksiegujemy zaréwno
koszty bezposrednie jak i posrednie w zalezno$ci od rodzaju dzialalno$ci

Uniwersytetu

Struktura numeru MPK przedstawia si¢ nastgpujgco:

XXYYZZDD

XX — kod wydziatu, jednostki miedzywydziatowej, jednostki pozawydziatowej, jednostki
dziatalno$ci pomocniczej, jednostki administracji ogoélnouczelnianej lub innej

YY — kod instytutu lub innej jednostki wchodzacej w skilad wydziatu lub jednostki
migdzywydziatlowej 1 pozawydzialowej, kod  dzialu/zespolu  administracji
ogoblnouczelnianej

ZZ — kod katedry wchodzacej w sktad instytutu lub kod katedry nie wchodzacej w sktad
instytutu

DD - kod rodzaju dziatalnosci

MPK-i posiadaja nastepujace kody dzialalnosci (DD):

00 — dzialalnos¢ dydaktyczna — koszty posrednie (wydziatow, jednostek
wydziatowych, uczelni), koszty pokrywane z przyznanej dotacji dydaktycznej,

03 — dzialalnos¢ dydaktyczna — koszty posrednie (wydziatow, jednostek
wydzialowych, uczelni), koszty pokrywane z przychodéw wiasnych uczelni,

10 — dziatalno$¢ dydaktyczna studia stacjonarne — koszty bezposrednie, pokrywane
z przyznanej dotacji,

13 — dziatalno$¢ dydaktyczna studia stacjonarne — koszty bezposrednie pokrywane
z przychodoéw wiasnych uczelni,

20 — dziatalno$¢ dydaktyczna studia niestacjonarne — koszty bezposrednie,
pokrywane ze srodkow uzyskanych z optat za studia,

30 — dziatalno$¢ dydaktyczna studia podyplomowe — Koszty bezposrednie,
pokrywane ze srodkow uzyskanych z optat za studia,

40 — pozostata dziatalnos¢ dydaktyczna,

50 — dziatalno$¢ dydaktyczna — studia dla obcokrajowcow,

60 — projekty zagraniczne, unijne — w ramach dziatalnosci dydaktycznej,

61 — projekty zagraniczne, pozostate — w ramach dziatalnosci dydaktycznej,

70 — projekty strukturalne — w ramach dziatalno$ci dydaktycznej,

71 — projekty norweskie i szwajcarskie — w ramach dziatalnosci dydaktyczne;j,

80 — projekty krajowe — w ramach dziatalnosci badawczej,

85 — koszty ogolnej dziatalno$ci badawczej, w tym koszty utrzymania
infrastruktury,

86 — projekty zagraniczne, komercyjne tzw. KDU,

87 — projekty zagraniczne, pozostate — w ramach dziatalnosci badawczej,

88 — projekty norweskie i szwajcarskie — w ramach dziatalnoséci badawczej,

89-96 — projekty krajowe oraz dotacje na nauk¢ w ramach dziatalno$ci badawcze;j,
97 — projekty zagraniczne, unijne — w ramach dziatalnosci badawczej,

98 — projekty strukturalne — w ramach dziatalnosci badawcze;j.
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— Elementy PSP — sluzace ewidencji kosztow projektow dvdaktycznych
i badawczych, w tym finansowanych z budzetu UE

Struktura numeru PSP uzalezniona jest od rodzaju projektu i1 zrodlta jego
finansowania i przedstawia si¢ nastgpujgco:

X/YYY/0000 (maksymalnie X/YYY/000000.00)

X — oznaczenie literowe bedgce kodem dla grupy projektow:
K — krajowe; Z — zagraniczne; S — strukturalne; L — wlasne;

YYY —krotki identyfikator (ID) projektu bedacy kodem jego nazwy, konkursu badz
instytucji finansujace;j

0000 — do 000000.00 — numeracja projektu w systemie SAP,
maksymalnie 9 cyfr/znakow

Numeracja nadawana jest przez system SAP w ramach grup oraz ID projektow.

— Elementy PSP — sluzace ewidencji nakladéw inwestycyjnych

Struktura numeru PSP przedstawia si¢ nastepujaco:

X/IYYY/0000 (maksymalnie X/YYY/000000.00)

X — oznaczenie literowe bedace kodem dla grupy projektow:
K — krajowe; Z — zagraniczne; S — strukturalne; L — wiasne;

YYY — krotki identyfikator (ID) okre$lajacy rodzaj inwestycji realizowanej w ramach
projektu

0000 — do 000000.00 — numeracja w systemie SAP, maksymalnie 9 cyfr/znakow

Numeracja nadawana jest przez system SAP w ramach grup oraz ID projektow.

— Zlecenia umozliwiajace wyodrebnienie kosztow poszczegolnych zadan

Prowadzone sa nastepujace rodzaje zlecen:

e Zlecenia dydaktyczne — zlecenia odpowiadajace kierunkom studiow w ramach
wydziatow,

o zlecenia konferencyjne — zlecenia zaktadane na potrzeby ewidencji kosztow
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem konferencji,

e zlecenia ustug wewnetrznych — zlecenia na uslugi §wiadczone przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu na rzecz innych jednostek Uniwersytetu,

e zlecenia remontowe, umozliwiajace gromadzenie kosztow dotyczacych zadania
remontowego i jego rozliczenie,

e zlecenia inne — zlecenia pozostatych przedsigwzig¢ dydaktycznych, zlecenia
produkcyjne (dotyczy Wydawnictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego).

Struktura numeru zlecenia zazwyczaj przedstawia si¢ nastepujaco:

XXIYYYYYY

XX —grupa zlecenia, YYYYYY — numeracja zlecenia wedtug kolejnosci

W Uniwersytecie dokonuje si¢ rozliczenia kosztow bezposrednich i posrednich
W podziale na poszczegdlne rodzaje prowadzonych dziatalnosci:”,

C) punkt 3.3 otrzymuje brzmienie:
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d)

,,3.3 Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

— wyniku ze sprzedazy,

— wyniku z pozostalej dziatalno$ci operacyjne;j,

— wyniku z operacji finansowych,

— wyniku z operacji nadzwyczajnych,

— obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku
dochodowego od 0séb prawnych.

Zysk netto Uniwersytetu pozostaje w jego dyspozycji i moze by¢ przeznaczony
na:

1) zasilenie funduszu zasadniczego,

2) zasilenie funduszu rozwoju.

Senat Uniwersytetu okresla wysoko$¢ odpisu z zysku netto na poszczegodlne
fundusze Uniwersytetu.”,

punkt 3.6 otrzymuje brzmienie:

,»,3.6 Zasady ujecia przychodow i kosztow projektow finansowanych z budzetu
Unii Europejskiej

W ksiggowosci projektow finansowanych ze srodkow pozyskanych z budzetu Unii
Europejskiej obowiazuja zasady rachunkowosci przyjete w Uniwersytecie.

Uniwersytet prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiggowa srodkéw z budzetu Unii
Europejskiej, dotyczacych realizowanych projektow.

W przypadku uzyskania dofinansowania ze srodkow Unii Europejskiej w ksiggach
wyodrebniony zostaje element PSP i/lub Zlecenie, gdzie ksiggowane sg koszty
bezposrednie 1 posrednie danego projektu, w tym zarowno koszty kwalifikowane
I nickwalifikowane zwigzane z realizacja projektu. Wyodrgbnienie to umozliwia
identyfikacj¢ dokumentacji sSrodkéw wydatkowanych na poszczegodlne projekty.

Srodki na projekty finansowane z budzetu Unii Europejskiej ksiegowane sa
W momencie otrzymania decyzji w sprawie ich przyznania. Na podstawie
dokumentu potwierdzajacego przyznanie srodkow z funduszy unijnych, kwota tych
srodkow ksiegowana jest po stronie Wn na koncie Rozliczen publiczno-prawnych
z tytutlu dotacji oraz na koncie Rozliczenh mi¢dzyokresowych przychoddéw po
stronie Ma. Z konta Rozliczen migdzyokresowych przychodéw nastepuje
przeksiggowanie przychodu uzyskanego z tytutu dotacji na konta grupy ,,7”,
W wysokos$ci poniesionego kosztu. W przypadku gdy dany projekt zaktada udziat
wilasny, koszt rozliczany jest do wysokosci otrzymanej dotacji.

Wydatki na zakup S$rodkéw trwatych poniesione ze $rodkéw otrzymanych
z funduszy unijnych podlegaja amortyzacji w czasie 1 ksiggowane sg na koncie
Rozliczen migdzyokresowych przychodow dotyczacych danego projektu, jako
amortyzacja do rozliczenia w czasie. Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych
przychodow kwoty zwiekszaja stopniowo przychody poszczegolnych dziatalno$ci
rownolegle do odpisow amortyzacyjnych. W przypadku, gdy projekt zaktada

12



4)

5)

udziat wlasny, odpis amortyzacyjny rozliczany jest do wysokosci srodkow
otrzymanych z funduszy unijnych.”;

W rozdziale 5. System stuzgcy ochronie danych i ich zbioréw punkt 5.2 otrzymuje
brzmienie:

»9.2 Przechowywanie zbioréw
Zbiory jednostki sg przechowywane w miejscu prowadzenia ksigg rachunkowych.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w miejscu
prowadzenia ksigg rachunkowych w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy
sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie. Roczne zbiory
dowodow ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okre$leniem
nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.

Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

— ksiegi rachunkowe — 5 lat,

— karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat,

— dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

— pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat.

Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektoéw powinna by¢ przechowywana zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego,
w postanowieniach Programu, w umowie o dofinansowanie danego projektu oraz
obowigzujacych przepisach wewnetrznych Uniwersytetu.”;

zalacznik nr 4 Zasady (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagiellonskiego
Collegium Medicum otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem tracg moc:

1) zarzadzenie nr 34 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 30 marca 2011 roku
w sprawie zmian w Zasadach (polityce) rachunkowosci Uniwersytetu
Jagiellonskiego;

2) zarzadzenie nr 126 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 31 grudnia 2012 roku
w sprawie zmian w Zasadach (polityce) rachunkowo$ci Uniwersytetu
Jagiellonskiego;

3) zarzadzenie nr 128 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 10 grudnia 2013 roku
w sprawie zmian w Zasadach (polityce) rachunkowo$ci Uniwersytetu
Jagiellonskiego.
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§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od 1 stycznia 2014 roku,
z wyjatkiem § 1 pkt 2 lit. c, ktory wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak
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Zaltgcznik do zarzadzenia nr 133 Rektora U] z 30 grudnia 2014 roku

ZAYACZNIKNR 4 )
DO ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO W KRAKOWIE

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
COLLEGIUM MEDICUM
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ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Zatqcznik nr 4 - Zasady (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego Collegium Medicum

1. OGOLNE INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

1.1 PODSTAWA PRAWNA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Uniwersytet Jagiellonski Collegium Medicum (zwane dalej Collegium Medicum) jest
jednostkg wewnetrzng Uniwersytetu Jagielloiskiego wyodrebniong organizacyjnie

zgodnie z § 19 Statutu UJ z dnia 7 czerwca 2006 r. (z pézn. zm.).

Collegium Medicum prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami okreslonymi w:
1. ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330,
z péin.zm.),
2. ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U.

22012 r., poz. 572, z podzn. zm.),

3. rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie
szczegdtowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U. z 2012 r.,

poz. 1533).
1.2  MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe Collegium Medicum prowadzone sg w Krakowie przy ulicy sw. Anny

12.

1.3 OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OGOLNYCH ZASAD
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz okreslenia roku obrotowego
i okreséw sprawozdawczych Collegium Medicum sg zgodne z zawartymi w rozdziale 1

punkt 3 -4 Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Jagiellonskiego.

\><]
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Zatqcznik nr 4 - Zasady (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego Collegium Medicum

1.4 SPRAWOZDANIE FINANSOWE COLLEGIUM MEDICUM

Sprawozdanie finansowe Collegium Medicum jest czescig sprawozdania finansowego
Uniwersytetu Jagielloiskiego i sporzadzane jest wedtug zasad okreslonych w rozdziale 1

punkt 5 Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie.

Sprawozdanie finansowe Collegium Medicum podpisuje Prorektor UJ ds. Collegium

Medicum i Zastepca Kwestora UJ ds. Collegium Medicum.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta.

2. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Collegium Medicum jako jednostka Uniwersytetu Jagielloriskiego stosuje zasady wyceny
aktywow i pasywoéw przyjete do stosowania w Uniwersytecie i opisane w Zasadach
(polityce) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie z uwzglednieniem

ponizszych uregulowan:

2.1. AMORTYZACJA 1 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH 1 WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Srodki trwafte i wartoéci niematerialne i prawne Collegium Medicum podlegajg
amortyzacji, z wyjatkiem budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej
zgodnie z ustawg z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U.
z 2012 r., poz. 572, z pdzn. zm.). Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lgdowe] i wodnej

sg tylko umarzane.

Zakoniczenie amortyzacji nastepuje nie pdzniej niz z chwilg zrownania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczgtkowa sktadnikdw majgtku lub

postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia niedoboru.

Sktadniki majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok o wartosci poczgtkowej nizszej
niz 350 zt odpisuje sie w miesigcu ich zakupu w koszty dziatalnosci, ktorej majg stuzyé,

jako zuzycie materiatu, o ile zarzadzenia wewnetrzne nie stanowig inacze;j.

\><]
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Zatqcznik nr 4 - Zasady (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego Collegium Medicum

Sktadniki majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci poczagtkowej od
350 zt i nizszej niz 3 500 zt wprowadza sie do ewidencji majatkowej i umarza sie

jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Sktadniki majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci poczagtkowej 3 500
zt i wyzszej amortyzowane sg metoda liniowg liczong od miesigca nastepnego po oddaniu
do uzytkowania, za pomocg stawek zawartych w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 851,
z p6ézn. zm.), uwzgledniajgc w szczegdlnych przypadkach okres ekonomicznej uzytecznosci

srodka trwatego.

Aparatura naukowo-badawcza zaliczana jest do $rodkéw trwatych i jest jednorazowo
umarzana w 100 %, a koszt jej zakupu lub wytworzenia — zgodnie z ustawg z dnia 30
kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (t. j. Dz. U. 2010 r. Nr 96, poz. 615, z p6zn.
zm.) — jest wliczany do kosztéw realizacji zadan naukowo-badawczych, jezeli aparatura ta
jest niezbedna do wykonywania zadan zwigzanych z prowadzonymi badaniami. Do
aparatury naukowo-badaweczej zalicza sie m.in. sprzet komputerowy oraz inne urzgdzenia
wykorzystywane bezposrednio do realizacji prac naukowo-badawczych w ramach

dziatalnosci statutowej i projektéw naukowo-badawczych.

Srodki trwate sfinansowane z dotacji w zakresie duzej infrastruktury badawczej stuzgcej
potrzebom badan naukowych i prac rozwojowych podlegajg amortyzacji w czasie.
Réwnolegle do odpisdw amortyzacyjnych nastepuje obcigzenie konta rozliczen
miedzyokresowych przychodéw dotyczacego dotacji zwiekszajgc pozostate przychody

dziatalnosci dydaktycznej.

Srodki trwate zakupione z funduszy unijnych, funduszy strukturalnych oraz innych
funduszy pomocowych podlegajg amortyzacji w czasie trwania projektdw (amortyzacja

przyspieszona), o ile szczegdétowe wytyczne projektu nie stanowig inaczej.

Warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych obcigza bezposrednio koszty projektow
finansowanych z ww. funduszy , a nastepnie w procesie rozliczenia okresowego kosztéw

obcigza konto rozliczen miedzyokresowych przychodéw dotyczacych ww. funduszy
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w korespondencji z kontem przychodéw dydaktycznych lub badawczych (w zaleznosci od

rodzaju projektu).
2.2. SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokoéci ogétu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci. Ponadto na wartos¢ srodkéw trwatych w budowie

wptywajg réznice kursowe oraz odsetki od kredytdéw za okres budowy $rodka trwatego.
2.3. INWESTYCJE

Zasady ksiegowania i wyceny inwestycji dtugo i krétkoterminowych w Collegium Medicum
sg zgodne z opisanymi w rozdziale 2 pkt. 2 Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu

Jagiellonskiego w Krakowie.
2.4. ZAPASY

2.4.1 Materialy i towary

Materiaty i towary wyceniane sg w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy wedtug
cen zakupu. W odniesieniu do zapaséw materiatéw Collegium Medicum prowadzi
ewidencje ilosciowo-wartosciowg. Rozchdéd materiatdow wycenia sie wedtug cen
przecietnych, to jest ustalonych w wysokosci sredniej wazonej cen (kosztdw) danego
materiatu. Odpis aktualizujgcy warto$é materiatéw i towaréw dokonuje sie wedtug

szczegbdtowej, indywidualnej oceny poszczegdlnych pozycji zapasu.

2.4.2 Produkcja w toku

Zapasy produkcji w toku na dzien bilansowy wycenia sie wedtug bezposrednich kosztow

wytworzenia.

Wartos$¢ produkcji w toku w zakresie prac naukowo-badawczych wycenia sie na dzien

bilansowy wedtug kosztow bezposrednich i posrednich prac naukowo-badawczych.
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2.5. NALEZNOSCI

Collegium Medicum jako jednostka Uniwersytetu Jagiellonskiego stosuje zasady wyceny
naleznosci przyjete do stosowania i opisane w Zasadach (polityce) rachunkowosci

Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie.

2.5. FUNDUSZE

Collegium Medicum tworzy fundusz zasadniczy oraz inne fundusze zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2012 r.,
poz. 572, z pdin. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 roku
w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U.

22012 r., poz. 1533).

2.5.1 Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy wycenia sie w wartosci nominalnej.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos$¢ mienia Uczelni.
Fundusz zasadniczy zwieksza sie w szczegdélnosci o:

e odpisy z zysku netto,

e rownowartosc sfinansowanych z dotacji i sSrodkéw z innych zrédet, zakonczonych
i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali

oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

e réwnowartosé nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Paristwa lub innych jednostek

budynkow i lokali, obiektow inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntéw,

e réwnowartos¢ przyjetych do uzytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow
inzynierii ladowej i wodnej sfinansowanych z wptywdéw z udziatéw na inwestycje
wspdlne,

e kwote zwiekszenia wartosci majatku uczelni bedgcego skutkiem aktualizacji

wyceny Srodkéw trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie w szczegdlnosci o:
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e straty Collegium Medicum,
e umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii Ilgdowej i wodnej,

e rownowartos¢ nieodpfatnie przekazanych budynkow i lokali, obiektéw inzynierii

ladowej i wodnej oraz gruntéw,

e kwote zmniejszenia warto$ci majgtku uczelni, bedgcej skutkiem aktualizacji

wyceny srodkéw trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepiséw.

2.5.2 Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw

Pomoc materialna na rzecz studentéw i doktorantéw jest finansowana z Funduszu

pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow tworzy sie z:
e dotacji,
e 7z optat za korzystanie zdoméw studenckich,
e 7 optat za korzystanie ze stotéwek studenckich,

e zinnych przychoddéw, w tym réwniez optat za wynajem pomieszczen w domach

i stotéwkach studenckich.

Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw:

e w czesci sfinansowanej z dotacji przeznacza sie na wyptaty stypendiow
i zapomog a takze na remonty domow i stotdwek studenckich,

e w czesSci sfinansowanej z oplat za korzystanie z domdéw studenckich
istolowek oraz przychodéow innych przeznacza sie na wyplaty
stypendiow i zapomoég oraz na pokrycie kosztow utrzymania domoéow

i stolowek studenckich w tym rowniez na ich remonty i modernizacje.
Fundusz pomocy materialnej dla studentdw i doktorantéw jest obcigzany:

o kosztami ogélnymi realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem i wyptacaniem
stypendidw zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U.z 2012 r., poz. 572, z pdzn. zm.),
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e kosztami ogdlnymi zwigzanymi z prowadzeniem domodw studenckich do wysokosci

30% catkowitych kosztow ich eksploatacji.

Niewykorzystane srodki Funduszu przechodzg na rok nastepny.

2.5.3 Pozostale fundusze

Oprocz funduszu zasadniczego i funduszu pomocy materialnej dla studentow
i doktorantow Collegium Medicum tworzy fundusze przewidziane innymi przepisami

prawa, w tym w szczegdlnosci Zaktadowy Fundusz Swiadczer: Socjalnych.

Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych tworzony jest zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572,

z péin. zm.).
Collegium Medicum moze réwniez tworzy¢ wtasny fundusz stypendialny.

Wiasny fundusz stypendialny tworzy sie z odpisu z zysku netto, wptfat oséb fizycznych
i prawnych przeznaczonych na ten fundusz. Odpis na wtasny fundusz stypendialny moze
by¢ tworzony w formie odpisu w ciezar kosztéw dziatalnosci dydaktycznej. Odpis nie moze
by¢ wiekszy niz 20% planowanego zysku na dany rok. W przypadku osiggniecia zysku
mniejszego niz planowany, odpis ustala sie w odpowiedniej proporcji, w przypadku
osiggniecia zysku wiekszego odpis ustala sie w wielko$ci planowanej. Odpis dokonany
w danym roku obrotowym moze by¢ wykorzystywany poczawszy od nastepnego roku
obrotowego. Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli jego utworzenie spowodowatoby strate

w danym roku obrotowym.
2.6 REZERWYIZOBOWIAZANIA

Rezerwy tworzy sie na:

— pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszile zobowigzania,
ktorych kwote mozna w sposdéb wiarygodny oszacowa¢é, a w szczegolnosci
na straty z transakcji gospodarczych w toku w tym z tytulu udzielonych
gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkéw toczacego sie

postepowania sadowego,

\><]
UNIWERSYTET JAGIELLONSKI W KRAKOWIE

24



ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Zatqcznik nr 4 - Zasady (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego Collegium Medicum

— przyszle zobowiazania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia
lub zawarto w tej sprawie wigzace umowy, a plany restrukturyzacji
pozwalaja w sposéb wiarygodny oszacowa¢ wartos$¢ tych przyszitych
zobowiazan.

Rezerwy tworzy sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Rezerwy zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw

finansowych lub strat nadzwyczajnych, zaleznie od okolicznosci, z ktérymi przyszte

zobowigzania sie wigza.
Powstanie zobowigzania, na ktdre uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego ich
utworzenie, zwiekszajg na dzien, na ktéry okazaty sie zbedne, odpowiednio pozostate

przychody operacyjne, przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Collegium Medicum nie tworzy aktywa i rezerwy na podatek odroczony.
2.7 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW I KOSZTOW

2.7.1 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, dokonywane z zachowaniem zasady

ostroznosci, obejmujg w szczegdlnosci:
o wptywy z tytutu odptatnosci za studia,

e réwnowartosé¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw s$rodkéw z tytutu

Swiadczen, ktorych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

e srodki pieniezne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dziatalnosci
dydaktycznej, badawczej, dopfat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenia Srodkéw trwatych, w tym takze srodkéow trwatych w budowie oraz
prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatow
(funduszy) wtasnych. Zaliczone do rozliczernn miedzyokresowych przychodéw kwoty

zwiekszajg stopniowo przychody dziatalnosci dydaktycznej réwnolegle do odpisow
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amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwatych lub kosztéw prac

rozwojowych sfinansowanych z tych Zrédet,

e przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: srodki trwate, srodki

trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne.

Przychody rozliczane okresowo w czasie wykazuje sie w podziale na krétko
i dtugoterminowe w zaleznosci od planowanego terminu rozliczenia tych przychodéw

(konta 840 841).

Na koncie rozliczen miedzyokresowych przychodéw ewidencjonuje sie réwniez odsetki od
srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, jezeli z umowy

wynika, ze pozostajg do dyspozycji dysponenta tych srodkdw.

Zasady rozliczania przychoddw zostaty opisane w punkcie 3.1.5 niniejszego dokumentu.

2.7.2 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Do czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztédw nalezg wydatki poniesione w biezgcym
okresie sprawozdawczym, a przypadajgce na przyszte okresy. Podlegajg one ksiegowaniu

po stronie Wn konta rozliczen miedzyokresowych kosztéw (konto nr 640 i 641).
Do czynnych rozliczern miedzyokresowych kosztéw nalezg m.in.:

e optacona z gory prenumerata czasopism i innych fachowych publikacji,
e optacony dostep do elektronicznych baz danych,
e optacone ubezpieczenia majgtkowe.

Rozliczenia kosztow miedzyokresowych Collegium Medicum dokonuje sie jednorazowo
w okresie | kwartatu roku nastepnego stosujgc uproszczenie dopuszczalne zapisami art. 4

ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Koszty rozliczane okresowo w czasie wykazuje sie w podziale na krotko i dlugoterminowe

w zaleznosci od planowanego terminu rozliczenia tych kosztéw.

Do biernych rozliczen miedzyokresowych kosztédw nalezg prawdopodobne zobowigzania

przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajace w szczegdlnosci:
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e ze Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki,

a kwote zobowigzania mozna oszacowac w sposob wiarygodny,

e 7z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezgcay dziatalnoscia, przysztych swiadczen
wobec nieznanych oséb, ktérych kwote mozna oszacowaé, mimo ze data

powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztdw mogg by¢ tworzone w szczegdlnosci na

Swiadczenia pracownicze z tytutu:

e odpraw emerytalnych i rentowych,

nagréd jubileuszowych,
e niewykorzystanych urlopdw,

e wynagrodzen za przepracowane godziny nadliczbowe i ponadwymiarowe,

inne $wiadczenia pracownicze dla bytych pracownikéw.
Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe zmniejszajg koszty okresu
sprawozdawczego, w ktérym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaty.

2.8 WYCENA AKTYWOW I PASYWOW WYRAZONYCH W WALUTACH OBCYCH

2.8.1 Wycena operacji wyrazonych w walutach obcych w ciggu roku

obrotowego

Wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegajg przeliczeniu w ksiegach

rachunkowych na walute polska.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych

na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

e kupna walut stosowanym przez bank, z ktdrego ustug korzysta Collegium

Medicum w przypadku wptywu naleznosci,

e sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktdrego ustug korzysta Collegium

Medicum w przypadku zaptaty zobowigzan,
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e wynikajgcym z faktycznie zrealizowanej transakcji kupna waluty przez pracownika
Collegium Medicum w przypadku, gdy dokonuje on wydatku przy wykorzystaniu
wtasnej karty bankowej (dotyczy m.in. optat konferencyjnych i innych zwigzanych

z pobytem za granicg, optat za publikacje w zagranicznych wydawnictwach).

Do przeliczenia naleznosci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje —
analogicznie jak do celéw podatkowych — kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu.

Wptyw walut obcych na rachunek bankowy walutowy Collegium Medicum wycenia sie

wedtug kursu Sredniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien wptywu.

Wyptyw walut obcych z rachunku bankowego walutowego Collegium Medicum wycenia
sie wedtug kursu Sredniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien

wyptywu.

Roéznice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach
i zobowigzaniach stanowig zrealizowane rdznice kursowe i obcigzajg koszty finansowe lub

zwiekszajg przychody finansowe.

Stan srodkow pienieznych na rachunkach walutowych wycenia sie co najmniej raz w roku
wg sredniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien. Powstate w wyniku wyceny
rachunkéw bankowych rdéznice kursowe stanowig niezrealizowane rdznice kursowe
i odnoszone sg odpowiednio w ciezar kosztéw finansowych lub na dobro przychoddéw

finansowych.

2.8.2 Wycena bilansowa

Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sie na koniec roku
obrotowego wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez NBP dla danej waluty na ten
dzien. Réznice kursowe powstate na wskutek przeliczen rozrachunkéw w walutach obcych
stanowig niezrealizowane rdznice kursowe i odnoszone sg odpowiednio w ciezar kosztow

finansowych lub na dobro przychodéw finansowych.
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Na poczatku nastepnego roku obrotowego ustalone na poprzedni dzien bilansowy réznice
kursowe podlegajg wyksiegowaniu (wystornowaniu), natomiast na biezgco ksiegowane sg

réznice kursowe powstate w dacie zaptaty zobowigzania lub naleznosci.

Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach walutowych wycenia sie na koniec roku

obrotowego wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.

2.8.3 Rozliczanie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej

Rozliczenie kosztéw zagranicznej podrdézy stuzbowej, w przypadku wyptacenia osobie
odbywajgcej podrdz zaliczki w walucie obcej innej niz waluta rachunku bankowego,
dokonuje sie po kursie, po ktdrym wyceniono wyptacong zaliczke tj. po kursie sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta Collegium Medicum. Zaliczka winna by¢ rozliczona

w terminie do 14 dni od zakoriczenia podrézy stuzbowe;.

W przypadku gdy zaliczka nie zostata pobrana, koszty zagranicznej podrdézy stuzbowe;j
(diety, przejazdy, noclegi, inne ) wycenia sie po kursie Srednim NBP z ostatniego dnia

roboczego poprzedzajgcego dzien rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowe; .

Zwrot niewykorzystanej zaliczki w walucie wycenia sie wedtug kursu kupna waluty przez

bank, z ktérego ustug korzysta Collegium Medicum.

W przypadku zwrotu niewykorzystanej zaliczki w walucie PLN do przeliczenia wartosci

zwracanej kwoty stosuje sie kurs z dnia pobrania zaliczki.

Zwrot waluty osobie odbywajgcej podréz w przypadku gdy wydatki przekroczyty kwote

zaliczki wycenia sie wedtug kursu z dnia pobrania zaliczki.

Jezeli wydatki na koszty podrdzy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona
zaliczka, przeliczenia waluty wydatkow na walute zaliczki dokonuje sie wedtug sredniego

kursu ogtaszanego przez NBP z dnia pobrania zaliczki.
2.9 METODY I TERMINY INWENTARYZAC]I

Metody i terminy inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych Collegium Medicum okresla
Instrukcja inwentaryzacji sktadnikdéw majgtkowych oraz pozostatych aktywéw i pasywow

Collegium Medicum.
\*
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3. METODY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

3.1 PRZYCHODY UNIWERSYTETU I ZASADY ICH ROZLICZANIA

3.1.1 Ogo6lny podziat przychodéw Collegium Medicum

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie szczegétowych zasad gospodarki
finansowej uczelni publicznych w Collegium Medicum wyrdznia sie podstawowa
dziatalno$¢ operacyjng, w ramach ktdrej Collegium Medicum uzyskuje nastepujgce

przychody:
e przychody dziatalnosci dydaktycznej,
e przychody dziatalnosci badawczej,
e przychody dziatalnosci gospodarczo wyodrebnionej.

Pozostate przychody Collegium Medicum to m.in. przychody z dziatalno$ci pomocniczej,

pozostate przychody operacyjne oraz przychody finansowe.

3.1.2 Przychody dziatalnosci dydaktycznej

Do przychoddw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegdlnosci przychody z tytutu:

e dotacji otrzymanych na pokrycie kosztéw dziatalnosci dydaktycznej,

e optat za Swiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci za: ksztatcenie na studiach
niestacjonarnych | oraz Il stopnia, ksztatcenie na studiach niestacjonarnych
doktoranckich, ksztatcenie na studiach stacjonarnych anglojezycznych, optaty za

postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia, kursy, szkolenia, konferencje itp.,

e optaty za wydanie dyplomu, sSwiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego

z tokiem studiow,

e odptatnosci za korzystanie ze sktadnikéw majgtkowych Collegium Medicum przez
osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy
(z wytaczeniem opfat za wynajem pomieszczen w domach i stotdwkach

studenckich),
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srodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej (w tym funduszy unijnych, funduszy strukturalnych i funduszy

pomocowych),

przychodéw stanowigcych réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych z réznych

zrodet.

3.1.3 Przychody dzialalnosci badawczej

Przychodami dziatalnosci badawczej sg w szczegdlnosci:

dotacje budzetowe przyznane zgodnie z odrebnymi przepisami i wedtug

odrebnych zasad,
srodki na realizacje projektéw badawczych,

odptatnosci za  ustugi badawcze i specjalistyczne, specjalistyczne

i wysokospecjalistyczne ustugi diagnostyczne, ekspertyzy i opinie,

srodki pochodzgce ze Zrédet zagranicznych w zakresie dziatalnosci badawczej

(w tym funduszy unijnych, strukturalnych i pomocowych),

inne srodki przeznaczone na finansowanie dziatalnosci badawczej.

3.1.4 Pozostale przychody Collegium Medicum

Zaliczamy do nich nastepujgce przychody:

pozostate przychody operacyjne (m.in. przychody ze sprzedazy i likwidacji
majatku, otrzymane darowizny, rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych
i umorzonych zobowigzan, zarachowanie do przychoddw réwnowartosci odpiséw
amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

otrzymanych nieodptatnie,

przychody finansowe (m.in. odsetki, réznice kursowe).

A~
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3.1.5 Zasady rozliczania przychodow

Wszystkie dotacje (w tym rdéwniez pochodzgce z funduszy unijnych, funduszy
strukturalnych i pomocowych) ksiegowane s3 w momencie otrzymania decyzji w sprawie

przyznania dotacji lub otrzymania podpisanych uméw.

Na podstawie dokumentu potwierdzajgcego przyznanie dotacji lub umowy kwota dotacji

ksiegowana jest w nastepujgcy sposob:

Strona WN — rozliczenia publiczno-prawne z tytutu dotacji

Strona MA — rozliczenia miedzyokresowe przychodow (840%* , 841%*)

Dotacje i przychody z dziatalnosci naukowo-badawczej rozliczane s3 do wysokosci
poniesionych kosztow w tej dziatalnosci (nie dotyczy sprzedazy komercyjnej dziatalnosci

naukowo-badawczej).

Optaty roczne za studia naliczane sg na poczatku roku akademickiego a dekretacja kwoty

naleznosci od studentdw z tytutu optat za studia przedstawia sie nastepujgco:

Strona WN — rozrachunki ze studentami z tytutu ustug dydaktycznych

Strona MA — rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Optaty za studia podlegajg nastepujgcym ksiegowaniom na konto przychodéw:

Strona WN — rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Strona MA — przychody — optaty za zajecia dydaktyczne (702%*)

wg ponizszego klucza:

— dla studidw niestacjonarnych i podyplomowych:

e 3/9 optaty za studia ujete zostaje w przychody danego roku (702%*)

e 6/9 optaty pozostaje na koncie rozliczen miedzyokresowych przychodéw (840%*)
do rozliczenia miesiecznie — réwnomiernie w pierwszych szesciu miesigcach

nastepnego roku obrotowego

— dla studidw stacjonarnych prowadzonych w jezyku angielskim:

e 4/10 optat za studia ujete zostaje w przychody danego roku (702*)
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e 6/10 optat pozostaje na koncie rozliczen miedzyokresowych przychodow (840%*)
do rozliczenia miesiecznie — réwnomiernie w pierwszych sze$ciu miesigcach

nastepnego roku obrotowego.

Dla potrzeb naliczen dokonywanych za okresy krdtsze niz rok akademicki (w tym

semestralne) ustala sie, iz semestr zimowy trwa 5 miesiecy.

Dopuszcza sie mozliwos$é stosowania innych niz opisane wyzej kluczy podziatu
przychoddéw w przypadku innych niz standardowe terminy rozpoczecia i zakonczenia

studiow.

Opfaty z tytutu wpisowego ujmuje sie w ksiegach jako naleznosci i przychody w momencie

zakonczenia rekrutacji.

Optaty za legitymacje, indeksy oraz dyplomy ujmowane sg na koncie przychodowym

w okresie, w ktdrym nastgpita wptata.

3.2 KOSZTY COLLEGIUM MEDICUM 1 ZASADY ICH ROZLICZANIA

3.2.1 Podzial kosztow

Do kosztow dziatalnosci dydaktycznej Collegium Medicum zalicza sie w szczegdlnosci

catos$é kosztow zwigzanych z:

e procesem dydaktycznym (w tym zwigzanych ze $wiadczeniami zdrowotnymi

wykonywanymi w ramach ksztatcenia studentéw kierunkéw medycznych),
e ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych,

e badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztatcenia

i rozwoju kadr naukowych,

e utrzymaniem uczelni, tgcznie z remontami budynkdw i budowli, z wyjatkiem

domow i stotéwek studenckich,

e prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Collegium Medicum
w ramach dziatalnosci dydaktycznej, ktorych finansowanie zapewniajg przychody

z dziatalnosci dydaktyczne;j.
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Do kosztow dziaftalno$ci badawczej zalicza sie koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczeniem ustug badawczych i diagnostycznych,

ktorych finansowanie zapewniajg przychody z dziatalnosci badawcze;j.

Koszty niezwigzane z dziaftalno$cig podstawowg zaliczane sg do pozostatych kosztéw

operacyjnych. Zaliczamy do nich m. in. koszty z tytutu:
e sprzedazy i likwidacji majatku,
e zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan,
e odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci,
e odpisu nalezno$ci umorzonych, niesciggalnych, przedawnionych,
e odpisu aktualizujgcego wartosé zapasow,

e utworzonych rezerw na zobowigzania i straty,

3.2.2 Rozliczenie kosztow

Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej Collegium Medicum, ktére na podstawie
dokumentéw Zrédtowych mozna zakwalifikowaé do okreslonych rodzajow dziatalnosci,

stanowig koszty bezposrednie.

Koszty dziatalnosci, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktérych nie mozna
zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci, stanowig koszty

posrednie.
Na koszty posrednie sktadajg sie

e Koszty ogdlne wydzialow (w tym instytutéw, katedr, klinik i innych
jednostek wchodzacych w ich sklad oraz obiektow wydziatowych),
¢ Kkoszty ogélne uczelni obejmujace koszty funkcjonowania administracji

centralnej wraz z kosztami infrastruktury ogélnouczelnianej.

Ewidencja kosztdw prowadzona jest na kontach zespotu ,,4” z rGwnoczesnym ujeciem ich

na poszczegdlnych miejscach powstawania kosztéw (MPK, PSP, zlecenia wewnetrzne).
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MPK
Zadaniem MPK jest:

e gromadzenie kosztow zaewidencjonowanych na kontach zespotu ,4”
w ukladzie pozwalajacym na analize kosztéw na rdéznych poziomach
struktury organizacyjnej uczelni jak réwniez w ukladzie
odzwierciedlajagcym rodzaj prowadzonej dziatalnosci,

e gromadzenie kosztow zaewidencjonowanych na kontach zespotu ,4”
innych obiektow controllingowych (PSP, zlecen wewnetrznych)
w procesie rozliczania controllingowego kosztow przy wykorzystaniu

kont kosztow wtornych (zespoét ,,9”).
Struktura MPK przedstawia sie nastepujgco: xxyyzzdd
gdzie:

xx — kod wydziatu, jednostki miedzywydziatowe], jednostki pozawydziatowej, jednostki

dziatalnosci pomocniczej, jednostki administracji ogélnouczelnianej lub innej,

yy — kod instytutu lub innej jednostki wchodzacej w sktad wydziatu lub jednostki
miedzywydziatowej i pozawydziatowej, kod dziatu/zespotu administracji

ogodlnouczelniane;j,

zz — kod katedry wchodzgcej w skfad instytutu lub kod katedry nie wchodzacej w skfad

instytutu

dd — kod rodzaju dziatalnosci.

Kod dziatalnosci ,,dd” odpowiada rodzajom dziatalnos$ci wg ponizszego schematu:
¢ dla ksiegowan na kontach zespotu ,4”:

00,03 — dziatalnos¢ dydaktyczna — koszty posrednie

01,02 oraz od 04 do 09 — obiekty (budynki i budowle) dziatalnosci uczelni — koszty

posrednie

10,13 - dziatalnos¢ dydaktyczna studia stacjonarne — koszty bezposrednie
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20 — dziatalnos$¢ dydaktyczna studia niestacjonarne — koszty bezposrednie

31 — dziatalnos$¢ dydaktyczna studia podyplomowe — studia — koszty bezposrednie
32 - dziatalnos¢ dydaktyczna studia podyplomowe — kursy — koszty bezposrednie
40 - dziatalno$¢ dydaktyczna studia doktoranckie — koszty bezposrednie

50 — dziatalno$¢ dydaktyczna, anglojezyczne studia stacjonarne (kierunek lekarski)— koszty

bezposrednie

51 — dziatalnos¢ dydaktyczna, anglojezyczne studia stacjonarne (kierunek stomatologia) —

koszty bezposrednie
99 — dziatalnos¢ ustugowo — badawcza jednostek uczelni — koszty bezposrednie

MPK zawierajgce w kodach dziatalnosci ,,00”, ,10”, ,40” stuzg do ewidencjonowania

kosztow finansowanych z dotacji budzetowych.

e dla ksiegowan controllingowych na kontach kosztow wtérnych (zespot

"9")

od 60 do 98 — dziatalno$¢ dydaktyczna i naukowo-badawcza, dla ktérej koszty na kontach
zespotu ,4” ewidencjonowane sg na innych obiektach controllingowych niz MPK tj. PSP

i zlecenia wewnetrzne.

PSP, zlecenia wewnetrzne

Koszty dotyczgce projektdw dydaktycznych, naukowo-badawczych ewidencjonowane sg
przy wykorzystaniu PSP. Struktura PSP uzalezniona jest od rodzaju projektu i Zrédta jego

finansowania.

Koszty dotyczace innych przedsiewzie¢ ewidencjonowane sg przy wykorzystaniu zlecen
wewnetrznych. W systemie wyodrebniono grupy zleced w zaleznosci od ich rodzaju.
Zlecenia mogg miec charakter zlecen rzeczywistych, na ktorych koszty sg ksiegowane
bezposrednio lub zlecen statystycznych, na ktérych koszty sg ewidencjonowane

rownolegle do ksiegowan odbywajgcych sie na innych obiektach controllingowych.
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Rozliczanie kosztow

Proces miesiecznego (controllingowego) rozliczania kosztéw odbywa sie przy
wykorzystaniu kont kosztéw wtdrnych zespotu ,9”i ma na celu rozliczenie kosztow
posrednich i miedzywydziatowych na miejscach powstawania bezposrednich kosztow
dydaktycznych i naukowo-badawczych jednostek uczelni oraz w przypadku zlecen
wewnetrznych i PSP zagregowanie kosztow bezposrednich i posrednich na wiekszych
obiektach controllingowych tj. MPK odpowiedzialnych. Proces ten odbywa sie wylacznie

przy wykorzystaniu kont kosztéw wtornych zespotu ,,9” i obejmuje nastepujace etapy:

e podsumowanie wszystkich kosztow kont zespotu ,,4” zaewidencjonowanych
na MPK poszczegélnych rodzajow dzialalnosci dla kosztéw posrednich
i przeniesienie ich na MPK techniczny T_KO_CM,

¢ naliczenie narzutu kosztow posrednich do zlecen wewnetrznych (jesli jest
to wymagane) i odcigzenie ich rownowartoscia MPK T_KO_CM,

e rozliczenie kosztow zlecen wewnetrznych poprzez przeniesienie sumy
kosztow zespotu ,4” i narzutu kosztéw posrednich na MPK odpowiedzialne
przypisane w ich danych podstawowych,

e podsumowanie wszystkich kosztéow kont zespotu ,4” zaewidencjonowanych na
MPK dotyczacych jednostek miedzy i pozawydziatowych (Studium WFiS CM,
Centrum Jezykowe UJ CM) i przeniesienie ich algorytmem uwzgledniajacym liczbe
studentéw na poszczego6lnych wydziatach na MPK dziatalnosci dydaktycznej
tych wydzialow dla kosztéw bezposrednich,

e naliczenie narzutu Kkosztow posrednich dzialalnosci Kksztalcenia
podyplomowego proporcjonalnie do wykonanych kosztow bezposrednich,

¢ naliczenie narzutu kosztéw posrednich do PSP zgodnie z wpisanymi do ich
danych podstawowych arkuszami rozliczeniowymi i odciazenie ich
rownowartoscia MPK T_KO_CM,

¢ rozliczenie kosztow PSP poprzez przeniesienie sumy kosztéw zespotu ,4”
i narzutu kosztéw posrednich na MPK odpowiedzialne przypisane w ich
danych podstawowych,

e naliczenie narzutu kosztéow posrednich do MPK dziatalnos$ci dydaktyczne;j

studiow niestacjonarnych, podyplomowych i anglojezycznych studiow
s
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Roz

stacjonarnych wszystkich wydzialow i ich jednostek wg algorytmu
okreslonego w zarzadzeniu wewnetrznym Prorektora U] ds. Collegium
Medicum w sprawie sposobu i zasad rozliczania kosztéow posrednich
dzialalnosci operacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum,
rozliczenie narzutu kosztow posrednich wyliczonych jw. poprzez odciazenie
ich rownowartoscig MPK T_KO_CM,

rozlozenie nierozliczonych kosztow zagregowanych na MPK T_KO_CM na
pozostale jednostki dzialalnosci dydaktycznej i naukowo-badawczej uczelni
wg arkuszy narzutow Kkosztow posrednich wynikajacych z danych
podstawowych MPK a w przypadku ich braku wg proporcji do liczby godzin
dydaktycznych realizowanych przez te jednostki,

w efekcie rozliczenia kosztow jw. MPK T_KO_CM winien wykazywa¢ saldo

0 »
” -

liczenie wszystkich kosztéw zaewidencjonowanych na obiektach controllingowych

(z wytaczeniem zlecern inwestycyjnych) odbywa sie w korespondencji z kontem

490

3.3

1000000 zgodnie z instrukcjg zamykania okresu obowigzujgca w Collegium Medicum.

USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Wynik finansowy netto skfada sie z:

e wyniku ze sprzedazy,

e wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
e wyniku z operacji finansowych,

e wyniku z operacji nadzwyczajnych,

e obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego

od 0s6b prawnych.

Zysk netto Collegium Medicum moze by¢ przeznaczony na:

A~

e zasilenie funduszu zasadniczego,

e zasilenie funduszu rozwoju.
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Decyzje w sprawie podziatu zysku netto Collegium Medicum podejmuje Senat

Uniwersytetu Jagielloriskiego w drodze uchwaty.
3.4 USTALENIE PODSTAWY OPODATKOWANIA

Zasady opodatkowania Collegium Medicum sg zgodne z opisanymi w rozdziale 3 pkt 4

Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie.
3.5 WYCENA SWIADCZEN WEWNETRZNYCH

Swiadczenia na potrzeby wtasne Collegium Medicum sg rozliczane po koszcie wtasnym.
Swiadczenia na potrzeby wtasne Collegium Medicum dotyczg gtéwnie:

e ustug remontowych,

e ustug hotelowych,

e ustug transportowych,

e ustug badawczych i diagnostycznych.
Wystawienie noty ksiegowej przez jednostke wewnetrzng Collegium Medicum dotyczy

sprzedazy wewnetrznej lub przeniesienia kosztéw. Rozrachunki pomiedzy jednostkami

Collegium Medicum ujmuje sie na koncie 241 — rozrachunki wewnetrzne, a pomiedzy

Collegium Medicum i jednostkami Uniwersytetu na koncie 244 — rozrachunki
wewnatrzzaktadowe.

3.6 ZASADY UJECIA PRZYCHODOW I KOSZTOW PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z UE

Dla projektéow finansowanych ze s$rodkédw Unii Europejskiej w Collegium Medicum
wyodrebniony zostaje element PSP i/lub Zlecenie, na ktérym ksiegowane sg koszty
bezposrednie i posrednie danego projektu, w tym zaréwno koszty kwalifikowane

i niekwalifikowane zwigzane z realizacjg projektu.

Otrzymane z budzetu Unii Europejskiej $rodki na finansowanie projektéw naukowo-

badawczych i innych podlegaja ksiegowaniu zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozdziale 3
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pkt 1.5. Rozliczenie kosztédw projektow odbywa sie w okresach miesiecznych zgodnie
z procedurg okreslong w rozdziale 3 pkt 2.2. oraz instrukcja zamykania okresu
w Collegium Medicum. Z konta rozliczen miedzyokresowych przychoddéw nastepuje
przeksiegowanie przychodu uzyskanego z tytutu dotacji na konta grupy ,,7" w wysokosci

poniesionego kosztu.

Wydatki na zakupy aparatury naukowo-badawczej obcigzajg w 100 % koszty realizacji
projektéw (jesli zapisy szczegdétowe umow o realizacje projektéw nie stanowia inaczej).
Wydatki na zakupy srodkdow trwatych (nie stanowigcych aparatury naukowo- badawczej)
obcigzajg budzety projektéw w kwocie zakupu. Podstawg obcigzenia kosztéw projektow
sg odpisy amortyzacyjne (amortyzacja przyspieszona). Powyzszg zasade stosuje sie o ile

zapisy szczegétowe umow o realizacje projektdw nie stanowig inaczej.

W przypadku, gdy dany projekt zaktada udziat wtasny, koszt rozliczany jest do wysokosci

otrzymanej dotacji.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektéw finansowanych ze srodkéw UE powinna

by¢ przechowywana zgodnie z zapisem w umowie o dofinansowanie danego projektu.

4. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych Collegium Medicum jest zgodny z przedstawionym

w rozdziale 4 punkt 1-4 Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie.
4.1 Ewidencja operacji bankowych

Wyciaggi bankowe ksiegowane sg automatycznie. Po zaczytaniu wyciggdw z systemu
bankowego system ksiegowy nadaje kolejny numer operacji z zakresu przedziatu
numerycznego dla wyciggdw bankowych. W zwigzku z automatycznym ksiegowaniem sie
wyciggow bankowych nie dokonuje sie ich pisemnej dekretacji oraz numeracji kolejnych

zaksiegowanych pozycji.
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4.2 Ewidencja kosztow wynagrodzen

Ksiegowanie list wynagrodzen odbywa sie automatycznie z modutu HR-PY. W zwigzku
z automatycznym ksiegowaniem nie dokonuje sie ich pisemnej dekretacji oraz numeracji

kolejnych zaksiegowanych pozycji.
4.3 Ewidencja zapasow

Ksiegowanie ruchéw zapaséw odbywa sie automatycznie na podstawie operacji
wprowadzanych w magazynach. W zwigzku z automatycznym ksiegowaniem nie dokonuje

sie pisemnej dekretacji dokumentéw magazynowych.

5. SYSTEM SLUZACY OCHRONIE DANYCH I ICH ZBIOROW

Zasady ochrony, przechowywania i udostepniania danych w Collegium Medicum sa
zgodne z przedstawionymi w rozdziale 5 Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu

Jagiellonskiego w Krakowie.
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