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REGULAMIN
BIBLIOTEKI JAGIELLONSKIEJ]

I. Postanowienia og6lne

§1
Biblioteka Jagielloniska jest bibliotekg gtdwng Uniwersytetu Jagiellofiskiego i wraz
z innymi bibliotekami Uniwersytetu tworzy jednolity system biblioteczno-informa-
cyjny.
Biblioteka Jagiellonska petni funkcje biblioteki narodowej, a cze$¢ jej zbioréw stano-
wi narodowy zasob biblioteczny.
Biblioteka Jagiellonska jest bibliotekg naukowg i wchodzi w skiad ogoélnokrajowej
sieci biblioteczne;.

82

Biblioteka Jagiellonska dziata zgodnie z konstytucyjng zasada powszechnego dostepu spole-
czenstwa do nauki i débr kultury.

Il. Zadania Biblioteki Jagiellonskiej

83

Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

1.

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatdéw bibliotecznych
w zakresie piSmiennictwa polskiego i Polski dotyczacego, wydanego w kraju i za grani-
cg (w dwdch egzemplarzach), literatury naukowej niezbednej dla potrzeb naukowych i dy-
daktycznych;

obstuga uzytkownikdw, przede wszystkim udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie dzia-
falnosci informacyjnej, zwiaszcza informowanie o zbiorach wiasnych, zbiorach innych
bibliotek i instytucji kultury;

prowadzenie dziatalnosci bibliograficznej, dokumentacyjnej, naukowo-badawczej, wydaw-
niczej, edukacyjnej, popularyzatorskiej i instrukcyjno-metodycznej i kulturalnej;

§4
Zbiory udostepniane sg zgodnie z ,,Zasadami udostepniania zbiorow w Bibliotece Jagiellor-
skiej”, stanowigcymi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz przepisami porzgdko-
wymi dla korzystajacych z czyteln i gabinetow, wypozyczalni oraz komputeréw i infomat6w,
stanowigcymi Zatgczniki nr 3-17 do Regulaminu.
Zasady udostepniania zbioréw w Bibliotece Jagiellonskiej wraz zatgcznikami sg dostepne na
portalu internetowym i w agendach Biblioteki.



§5
Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ informacyjng poprzez:
1. opracowywanie i udostepnianie katalogow swoich zbioréw: katalogéw komputerowych (do-
stepnych w trybie online), tradycyjnych katalogéw kartkowych, opublikowanych katalogéw i
inwentarzy;,
udzielanie informacji o zbiorach wiasnych i zbiorach innych bibliotek;
opracowywanie kwerend bibliograficznych;
tworzenie wiasnych baz danych;
organizowanie dostepu do baz danych;
organizowanie wystaw i pokazow.
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§6
Biblioteka Jagiellorska tworzy i prowadzi Komputerowy Katalog Zbiorow Bibliotek UJ
(KKZBUJ), Jagiellonska Biblioteke Cyfrowg (JBC) oraz Repozytorium Uniwersytetu Jagiel-
lonskiego (RUJ) dla potrzeb Uniwersytetu Jagielloriskiego.

§7
Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng poprzez organizowanie szkolen w zakresie ko-
rzystania z tradycyjnych i cyfrowych zasobow bibliotecznych.

§8
Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ naukowa poprzez edycje zrodet oraz publikowanie opraco-
wan dotyczacych zbioréw wiasnych.

§9
Biblioteka sprawuje nadzor i opieke merytoryczng nad bibliotekami tworzgcymi sys-
tem informacyjno-biblioteczny Uniwersytetu Jagielloiskiego.

8§10
Biblioteka wspdtpracuje z bibliotekami, oSrodkami informacji naukowej i innymi instytucja-
mi w Kraju i za granicg w zakresie wynikajagcym z wiasnej dziatalnosci.

I11. Organy Biblioteki Jagiellonskiej

8§11
Organami Biblioteki Jagiellonskiej s3 Rada Biblioteczna i dyrektor.

8§12
Skiad Rady Bibliotecznej i jej zadania okre$la Statut Uniwersytetu Jagiellonskiego.



8§13
Tryb powotywania oraz zakres obowigzkéw dyrektora i jego zastepcOw oraz dyrektora
Biblioteki Medycznej — zastepcy dyrektora Biblioteki Jagiellonskiej — okresla Statut Uni-
wersytetu Jagiellonskiego.

8§14
Nadzér nad dziatalnoscig Biblioteki sprawuje wiasciwy prorektor.

IV. Struktura organizacyjna Biblioteki Jagiellonskiej

8§15

1. Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Biblioteki sg oddziaty, w ramach ktdrych
moga by¢ tworzone sekcje.

2. Kierownikow jednostek, o ktdrych mowa w ust. 1, powotuje Rektor na wniosek dyrektora
Biblioteki na okres 3 lat.

3. Do tworzenia, przeksztatcenia lub zniesienia jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa
w ust. 1, stosuje sie odpowiednio postanowienia Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego.

4. Wykaz oddziatoéw i sekcji Biblioteki podlegtych wiasciwym zastepcom dyrektora okresla
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

V. Zasady funkcjonowania Biblioteki Jagiellonskiej

§16
1. Biblioteka jest otwarta dla czytelnikow od poniedziatku do soboty. Godziny pracy Bi-
blioteki podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszer oraz na portalu internetowym
Biblioteki.
2. Czas pracy pracownikow zatrudnionych w Bibliotece jest ruchomy w ramach pieciodnio-
wego tygodnia pracy, dostosowany do zapewnienia petnej obstugi wszystkich agend Bi-
blioteki.

8§17
Piecze nad funkcjonowaniem Biblioteki w godzinach popotudniowych oraz w soboty sprawuje
bibliotekarz pelnigcy funkcje kierownika zmiany popotudniowej lub kierownika dyzuru w sobote.

§18
Regulamin wchodzi w zycie po jego uchwaleniu przez Senat Uniwersytetu Jagiellonskiego.



Zatacznik nr 1 do 8§15
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
BIBLIOTEKI JAGIELLONSKIEJ]

1. Jednostki podporzadkowane wicedyrektorowi ds. zbiorow:
1. Oddziat Gromadzenia Zbiorow
1) Sekcja Egzemplarza Obowigzkowego;
2) Sekcja Pozyskiwania Zbioréw;
3) Sekcja Przechowywania i Udostepniania Czasopism.
2. Oddziat Opracowania Zbioréw
1) Sekcja Drukéw Zwartych;
2) Sekcja Wydawnictw Ciagtych;
3) Sekcja Opracowania Przedmiotowego.
3. Oddziat Udostepniania Zbiorow i Informacji Naukowej
1) Sekcja Czyteln;
2) Sekcja Wypozyczanig;
3) Sekcja Informacji Naukowvej.
4. Oddziat Magazynow
1) Sekcja Magazynowania Zbioréw;
2) Sekcja Opracowania Technicznego Zbiorow;
3) Sekcja Egzemplarza Archiwalnego.
5. Oddziat Zbioréw Specjalnych
1) Sekcja Rekopisow;
2) Sekcja Starych Drukow;
3) Sekcja Zbiorow Graficznych i Kartograficznych;
4) Sekcja Zbioréw Muzycznych;
5) Sekcja Wydawnictw Rzadkich i Dokumentoéw Zycia Spotecznego.

11. Jednostki podporzadkowane wicedyrektorowi ds. rozwoju:
1. Oddziat ds. Projektow.
2. Oddziat Komputeryzacji
1) Sekcja Informatyczna;
2) Sekcja Biblioteczna.
3. Oddziat Zbioréw Cyfrowych
1) Sekcja Dokumentow Audiowizualnych;
2) Sekcja Repozytorium Uniwersytetu Jagiellorskiego;
3) Sekcja Jagiellonskiej Biblioteki Cyfrowej.



111. Jednostki podporzadkowane wicedyrektorowi ds. administracji:
1. Oddziat Organizacji

1) Sekcja Administracji;

2) Sekcja Obstugi;

3) Sekcja Ochrony.

2. 0Oddziat Zabezpieczenia Zbiorow
1) Sekcja Konserwacji;

2) Sekcja Opraw;

3) Sekcja Reprografii;

4) Klinika Papieru;

5) Sekcja Skontrum.

3. Oddziat Techniczny.



Zatgcznik nr2 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W BIBLIOTECE JAGIELLONSKIEJ

I. Postanowienia og6lne

81

Biblioteka Jagiellonska jest bibliotekg gtdwng Uniwersytetu Jagiellonskiego o zadaniach okres-
lonych w Statucie Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz w Regulaminie Biblioteki Jagiellonskiej.

§2

Biblioteka Jagiellonska udostepnia zbiory:

ISARE S I

Na miejscu w czytelniach.

Przez wypozyczanie miejscowe.

Przez wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe.

Przez wykonywanie wszelkiego rodzaju kopii.

Przez organizowanie dostepu do zasobow cyfrowych Jagiellonskiej Biblioteki Cyfrowej (JBC) i
Repozytorium Uniwersytetu Jagiellonskiego (RUJ).

Przez organizowanie dostepu do publikacji elektronicznych i elektronicznych baz danych.

83

Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki majg osoby fizyczne legitymujace sie dokumentem
tozsamosci oraz instytucje, w szczegdlnosci zas:

1.
2.
3.

Pracownicy i studenci oraz jednostki organizacyjne Uniwersytetu Jagiellonskiego.
Pracownicy i studenci oraz jednostki organizacyjne innych szkét wyzszych.
Inne instytucje naukowe, kulturalne i oSwiatowe Krakowa i ich pracownicy.

§4
Na terenie Biblioteki mozliwe jest poruszanie sie z psem przewodnikiem.
Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz wnoszenia broni i przedmiotdw mogacych by¢ jej
substytutem.
Na terenie calej Biblioteki obowigzuje zakaz palenia wyrobdw tytoniowych oraz e-papiero-
sOW.
Dyrekcja Biblioteki moze odmowic prawa do przebywania na terenie budynku Biblioteki i
korzystania ze zbiorow osobom zagrazajacym bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu
oraz wylamujacym sie z og6Inie przyjetych norm wspotzycia spotecznego.

85

Do korzystania ze zbioréw niezbedne jest posiadanie karty bibliotecznej wystawionej lub
uaktywnionej na podstawie dowodu tozsamosci (dowodu osobistego, paszportu, prawa
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jazdy, legitymacji szkolnej, a w przypadku obcokrajowcéw z krajéw Unii Europejskiej
dowodu osobistego lub paszportu, spoza Unii Europejskiej — paszportu).

2. Funkcje karty bibliotecznej petnia:

1)
2)

3)

4)

elektroniczna legitymacja studencka (ELS) uaktywniona w Wypozyczalni;
karta biblioteczna wydana przez Biblioteke Jagielloriskg wedtug jednolitego wzoru
z miejscem na podpis czytelnika i zdjeciem wykonywanym w budynku Biblioteki
jedynie w celu wydruku karty (zdjecie nie jest archiwizowane);
karta biblioteczna wystawiona przez biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Jagiellonskiego udostepniajgce zbiory w systemie VTLS/Virtua, po uprzedniej akty-
wacji w Wypozyczalni;
bezplatna karta jednodniowa wydawana przez Biblioteke Jagielloriskg osobom przyjezd-
nym (przystuguje raz w roku).
Karta biblioteczna wazna jest przez okres jednego roku akademickiego, a dla samodziel-
nych pracownikéw naukowych Uniwersytetu Jagiellonskiego — 5 lat.
Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednej aktywnej karty biblioteczne;.
Formalnos$ci zwigzane z wpisem winny by¢ dokonywane osobiscie w Wypozyczalni.
Zabrania sie odstepowania karty innym osobom. W przypadku odstgpienia karty, jej wias-
ciciel i osoba nieprawnie z niej korzystajgca zostajg pozbawieni prawa korzystania z Bi-
blioteki na okres trzech miesiecy.
Zagubienie karty, zmiany adresu i danych osobowych zawartych w karcie nalezy nie-
zwiocznie zglosi¢ w Wypozyczalni.

86

Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki sg zobowigzani do przestrzegania Regulaminu i przepisow
porzadkowych Biblioteki.

87

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki ponoszg odpowiedzialno$¢ za ewentualne uszkodzenie
powierzonych im obiektow. Wszelkie juz istniejgce uszkodzenia obiektéw korzystajacy winien
niezwiocznie zgtosi¢ przy odbiorze dziela. Czytelnicy odpowiadajg materialnie za zagubienie
lub uszkodzenie udostepnionych dziet.

88

1. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne. Czytelnicy sg zobowigzani wylgcznie

2.

1.

do poniesienia kosztow zwigzanych z corocznym wpisem do Biblioteki.

Ustugi reprograficzne, kwerendy na zamdwienie, zagraniczne wypozyczanie miedzybi-
blioteczne i inne $wiadczone sg odptatnie. Wykaz ustug i odpfatnosci zawarty jest
w ,,Cenniku ustug specjalnych Biblioteki Jagiellonskiej”.

§9
Do zamawiania dziet z magazyndéw do czyteld i Wypozyczalni uzywa sie specjalnych
formularzy (rewersow) wypetnianych elektronicznie lub w okreslonych przypadkach
recznie. Nie realizuje sie niedokladnie lub nieczytelnie wypetnionych zaméwien. Przy
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2.

wypozyczaniu na zewnatrz rewers musi by¢ podpisany przez wiasciciela karty bibliotecznej
lub osobe przezen pisemnie upowazniona.

Upowaznien, o ktérych mowa w ust.1 mozna dokonywaé¢ w wyjatkowych wypadkach
(w szczegolnosci choroby, kalectwa lub w innych sytuacjach losowych uniemozliwiaja-
cych osobiste podpisanie rewersu).

§10

Zbiory specjalne, tj.: rekopisy, druki wydane do 1800 r., zbiory graficzne, muzyczne, kartogra-
ficzne, dokumenty zycia spofecznego, zbiory mikrograficzne, elektroniczne i inne audiowizu-
alne udostepnia sie wylacznie na miejscu w wyznaczonych czytelniach. Sposob korzystania ok-
re$lajg odrebne przepisy porzadkowe dla poszczegolnych czyteln zbioréw specjalnych.

8§11
Zbior egzemplarza archiwalnego tworzony od 1969 roku podlega wieczystej archiwizacji
i stanowi narodowy zasob biblioteczny.
Egzemplarze archiwalne udostepnia sie wytgcznie na miejscu w Czytelni Pracownikow
Nauki. Zezwolenia na korzystanie udziela uprawniony pracownik katalogu.
Biblioteka archiwizuje jeden egzemplarz wydawnictw polskich i polonikow wydanych
w latach 1801-1968.
Egzemplarze archiwizowane udostepnia sie wytacznie na miejscu w Czytelni Pracowni-
kow Nauki.

8§12
Zbiory szczeg6lnie chronione oznaczone Rara (dzieta unikatowe) udostepnia sie wytgcz-
nie na miejscu, w Gabinecie Wydawnictw Rzadkich, Dokumentoéw Zycia Spofecznego i
Zbioréw Muzycznych.
Dziet oznaczonych ZN (zniszczone) nie udostepnia sie.

§13

Ksiegozhior Wypozyczalni ,,W” wypozyczany jest bez ograniczen zwigzanych z rodzajem, ro-
kiem i miejscem wydania.

§14

Ksiegozbiory podreczne udostepnia sie wytgcznie na miejscu. Czytelnik ma prawo korzystania
z wszystkich ksiegozbioréw podrecznych.

I1. Korzystanie na miejscu

§15

Do korzystania na miejscu uprawnione sg wszystkie osoby fizyczne.

-10 -



1.
1)

2)

3)

4)

816

Korzystajacy z czytelh i katalogdbw majg obowigzek pozostawi¢ w szatni wierzchnig
odziez, parasole, teczki, plecaki i torby (w tym na komputer). Nalezy stosowaé sie do
»Przepisow Porzadkowych dla korzystajgcych z szatni” podanych do ogdlnej wiadomo-
Sci.

Materiaty niezbedne do pracy mozna wnosi¢ na teren Biblioteki Jagielloriskiej w koszy-
kach z logo Biblioteki dostepnych przy wejsciu do Biblioteki. Pracownicy ochrony majg
prawo prosi¢ czytelnika o okazanie do wgladu zawartosci koszyka.

8§17
W czytelniach udostepnia sie ksiegozbiory podreczne oraz inne materiaty biblioteczne spro-
wadzone z magazynéw lub w drodze wypozyczania miedzybibliotecznego zamiejscowego,
a takze materiaty dostepne online.
Materiaty zamdéwione z magazyndw sg przechowywane i udostepniane zgodnie z przepi-
sami porzadkowymi poszczegolnych czyteln. Przepisy te regulujg m.in. liczbe zamawia-
nych dziet oraz okres ich przechowywania.
Dla dziet udostepnionych z magazynéw w czytelniach nie obowigzuje samodzielna
prolongata wykonywana na koncie czytelnika. Prolongaty terminu wypozyczenia mozna
dokonac¢ osobiscie, telefonicznie lub pocztg elektroniczng. Zasada ta dotyczy rowniez dziet
ujetych w Komputerowym Katalogu Zbiorow Bibliotek Uniwersytetu Jagiellonskiego
(KKZBU)).
Ze wzgledu na bezpieczenstwo zbiorow oraz komfort pracy czytelnikbw w czytelniach
obowigzuje zakaz jedzenia, picia oraz rozmow przez telefon komorkowy.

111. Wypozyczanie miejscowe

8§18

Prawo do korzystania z wypozyczania miejscowego poza obreb Biblioteki posiadajg:
studenci, doktoranci oraz stuchacze studiéw podyplomowych prowadzonych w UJ;
Za doktorantéw uznaje sie osoby prowadzace badania lub zajecia dydaktyczne w posz-
czegblnych jednostkach organizacyjnych UJ oraz studentéw odbywajgcych studia
doktoranckie. Nie sg uznawane za doktorantdw osoby zwigzane z UJ wylgcznie osoba
promotora.
nauczyciele akademiccy, pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi oraz eme-
rytowani pracownicy UJ;
uczestnicy prowadzonych przez UJ programow stypendialnych, stazowych itp., uzyskuja
prawo do wypozyczania miejscowego, gdy staz, stypendium lub inny program trwa po-
wyzej 3 miesiecy, a opiekun naukowy lub odpowiednia jednostka organizacyjna UJ
dostarczy potwierdzong liste uczestnikow programu;
biblioteki jednostek organizacyjnych UJ.
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2.
1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

1)
2)

3)

4)
5)

1)
2)

Prawo do korzystania z wypozyczania miejscowego posiadajg ponadto:
studenci, doktoranci, nauczyciele akademiccy oraz pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi uczelni publicznych Krakowa;
studenci, doktoranci, nauczyciele akademiccy oraz pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi niepublicznych uczelni Krakowa (na warunkach uzgodnionych przez te
uczelnie z dyrektorem Biblioteki);
pracownicy i doktoranci innych instytucji naukowych oraz pracownicy instytucji kultu-
ralnych i oSwiatowych zlokalizowanych na terenie Krakowa;
Za doktorantow uczelni i instytucji naukowych uznaje sie osoby prowadzace badania lub
zajecia dydaktyczne w poszczegdinych jednostkach organizacyjnych uczelni oraz studen-
tow odbywajacych tam studia doktoranckie. Nie sg uznawane za doktorantow osoby
zwigzane z dang instytucjg wylgcznie 0sobg promotora.
osoby fizyczne zamieszkate w Krakowie;
petnoletni uczniowie szkot srednich Krakowa;
nauczyciele akademiccy szkdot wyzszych spoza Krakowa zamieszkali w Krakowie;
biblioteki szkot wyzszych Krakowa i innych instytucji;
instytucje i przedsiebiorstwa Krakowa.
W innych przypadkach o wypozyczeniu decyduje dyrektor Biblioteki Jagiellonskiej.
Do wypozyczania uprawnia karta biblioteczna Biblioteki Jagielloriskiej. Do wystawienia
karty lub aktywacji legitymacji studenckiej niezbedne jest przedstawienie dowodu tozsa-
mosci (zob. 85 pkt.1, 2) oraz:

Dla 0s6b/ jednostek organizacyjnych UJ:
studenci i doktoranci — aktualny hologram na legitymacji na dany semestr akademicki;
stuchacze studiow podyplomowych — zaswiadczenie lub zbiorcza lista uczestnikdw stu-
diow;
nauczyciele akademiccy oraz pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi —
aktualna legitymacja stuzbowa / zaswiadczenie o zatrudnieniu / umowa o prace;
Udokumentowaniem zatrudnienia pracownika w UJ jest rowniez informacja o pracowni-
ku umieszczona na portalu internetowym UJ.
emerytowani pracownicy — dokument potwierdzajacy zwigzek z UJ;
biblioteki jednostek organizacyjnych UJ — Deklaracja dla Wypozyczer Miejscowych pod-
pisana przez kierownika biblioteki, opatrzona pieczecig firmowg zawierajgca nazwisko
i wzér podpisu osoby upowaznionej do obstugi konta.

Dla os6b/jednostek organizacyjnych spoza UJ:
studenci i doktoranci — aktualna legitymacja na dany semestr akademicki;
nauczyciele akademiccy — aktualna legitymacja stuzbowa / zaswiadczenie o zatrudnieniu /
umowa o prace;
Udokumentowaniem zatrudnienia pracownika w uczelni jest rowniez informacja o pra-
cowniku umieszczona na stronie internetowej danej uczelni.
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3)

4)

5)

6)
7)

pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi szkét wyzszych Krakowa i innych
instytucji naukowych — aktualna legitymacja stuzbowa / zaswiadczenie o zatrudnieniu /
umowa o prace;

pracownicy innych instytucji naukowych, kulturalnych i oSwiatowych zlokalizowanych
w Krakowie — aktualna legitymacja stuzbowa / zaswiadczenie o zatrudnieniu / umowa
o prace. Dyrektor Biblioteki zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia zaswiadczenia;
osoby fizyczne zamieszkate w Krakowie — kaucja. Wysoko$¢ kaucji okreslona jest w od-
rebnym komunikacie dyrektora Biblioteki. Zwrot kaucji jest mozliwy do dziesieciu lat od
momentu wygasniecia waznosci konta czytelnika; po tym okresie kaucja przepada na
rzecz Biblioteki;

petnoletni uczniowie szkét Srednich Krakowa — aktualna legitymacja szkolna;

biblioteki szkot wyzszych, instytucji naukowych oraz innych instytucji Krakowa — Dekla-
racja dla Wypozyczen Miejscowych podpisana przez Kierownictwo, opatrzona pieczecia
firmowa, zawierajgca nazwisko i wzor podpisu osoby upowaznionej do obstugi konta.
Wz6r Deklaracji dla Wypozyczen Miejscowych dostepny jest w Wypozyczalni oraz na
portalu internetowym Biblioteki.

§19

Czytelnicy otrzymujg dzieta tylko za okazaniem waznej karty bibliotecznej.

§20

Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wypozyczone dzieta. Dziet wypozyczonych
poza Biblioteke nie wolno przekazywac (nieformalnie pozyczac) innym osobom lub insty—
tucjom.

§21

1. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i kosztownych;

egzemplarzy archiwalnych i archiwizowanych;

dziet znajdujgcych sie w ksiegozbiorach podrecznych;

drukow ulotnych;

gazet i innych czasopism;

dziet wydanych w Polsce do 1968 roku (w przypadku nauczycieli akademickich i praco-
wnikéw naukowych — dziet wydanych do 1950 roku);

dziet obcych wydanych do 1920 roku;

stownikow, encyklopedii, informatorow ogdlnych, poradnikéw, przewodnikdw turystycz-
nych, podrecznikdw szkolnych;

drukow w jezyku polskim wydanych za granica;

10) wydawnictw albumowych, miniaturowych oraz z luznymi tablicami, tabelami, mapami

itp.;

11) materiatdw audiowizualnych i na nosnikach elektronicznych;
12) dziet uszkodzonych wymagajgcych konserwaciji.
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3.

2.
1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
3.

Wr

Wymienione w pkt.1 — 12 ograniczenia nie dotyczg ksiegozbioru Wypozyczalni ,,W”,
0 ktorym mowa w 813,
Biblioteki jednostek organizacyjnych UJ majg prawo wypozyczania czasopism naukowych
i fachowych.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora Biblioteki lub os6b upowaznionych,
dopuszcza sie¢ wypozyczanie na ustalony czas wymienionych w ust. 2 materiatdw biblio-
tecznych (z wyjatkiem obiektow wyszczegdlnionych w ust. 1 pkt. 1, 2).

8§22
Liczba ksigzek wypozyczonych rownoczesnie przez jednego czytelnika nie moze przekro-
czyC 4 dziet.
Prawo do wiekszej ilosci wypozyczen posiadaja:
nauczyciele akademiccy i doktoranci UJ — do 20 dziet,
studenci UJ —do 6 dziet;
bibliotekarze sieci bibliotek UJ, pracownicy Archiwum UJ, Muzeum UJ — do 10 dzief;
studenci UJ studiujacy na dwoch lub wiekszej liczbie kierunkéw oraz studenci kierun-
kow miedzywydziatowych UJ — do 10 dziet,
nauczyciele akademiccy i doktoranci innych uczelni Krakowa — do 10 dziet;
biblioteki jednostek organizacyjnych UJ oraz biblioteki szk6t wyzszych Krakowa — do 20
dziet;
instytucje naukowe, kulturalne i oSwiatowe Krakowa — do 10 dziet.
W uzasadnionych wypadkach kierownik Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Informacji Na-
ukowej udziela zezwolenia na wiekszg liczbe wypozyczen.

8§23
Dzieta wypozycza sie czytelnikom na okres do jednego miesigca.
Nauczyciele akademiccy, doktoranci, bibliotekarze sieci bibliotek UJ oraz pracownicy
Archiwum UJ i Muzeum UJ majg prawo wypozyczania dziet na okres do trzech miesiecy.
Biblioteki jednostek organizacyjnych UJ majg prawo wypozycza¢ czasopisma na okres do
jednego roku, pozostate druki na okres do 3 miesiecy.
Biblioteki szkot wyzszych Krakowa majg prawo wypozyczac dzieta na okres do trzech
miesiecy.
Instytucje naukowe, kulturalne i oSwiatowe Krakowa majg prawo wypozycza¢ dziela na
okres do jednego miesiaca.

8§24
azie potrzeby mozna uzyskac przedtuzenie terminu zwrotu dziet, pod warunkiem ze nie ma

na dane dzieto innych zaméwien. Termin zwrotu dziet wypozyczonych przez KKZBUJ czytel-

nik

moze prolongowaé samodzielnie przez odpowiednig opcje konta czytelnika. Prolongaty

dziet nieujetych w KKZBUJ nalezy dokonywac osobiscie w Wypozyczalni.
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8§25
W razie przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych dziet Biblioteka wysyta pisemne
upomnienie. Po bezskutecznym uptywie terminu okreSlonego w upomnieniu Biblioteka
ma prawo wystgpienia na droge postepowania sgdowego o zwrot dzieta lub zaptate jego
wartosci ustalonej zgodnie z zarzgdzeniem dyrektora Biblioteki. Wystanie czytelnikowi
urgensu powoduje rownoczesne zawieszenie jego prawa do korzystania z Biblioteki do
czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.
Upomnienie moze by¢ wystane poczta, jak réwniez za posrednictwem poczty elektronicz-
nej.
Biblioteka pobiera od czytelnikbw opfate za opdznienie zwrotu wypozyczonego dzieta,
niezaleznie od wystanego pisemnego upomnienia. Wysokos$¢ optaty i zasady zwrotu dzieta
okresla odrebne zarzgdzenie dyrektora Biblioteki.
Optaty za opdZnienie zwrotu wypozyczonego dzieta obowigzujg rowniez pracownikow oraz
jednostki organizacyjne UJ, biblioteki uczelni Krakowa oraz instytucje naukowe, kulturalne
i oSwiatowe Krakowa.
Razace naruszenie Regulaminu, w tym w szczegoélnosci zwracanie zniszczonych ksigzek,
badZ niezwrocenie ksigzek mimo wielokrotnego wysyfania upomnien stanowi podstawe do
pozbawienia czytelnika prawa do korzystania z Biblioteki na okres od 1 do 12 miesiecy.

§ 26

Biblioteka Jagielloriska moze z waznych powodow zazgda¢ zwrotu dziet przed uptywem termi-
nu wypozyczenia.

1.
1)

2)
3)

4)
2.

3.

827
W razie zagubienia dziefa czytelnik jest obowigzany:
zglosic¢ fakt zagubienia dzieta w Wypozyczalni, wypehi¢ Karte Zagubionego Dziefa i za-
stosowac sie do informacji o dalszym toku postepowania udzielonej przez pracownika
Biblioteki;
zwrdcic identyczny egzemplarz lub
zakupi¢ dzieto (lub dzieta) wskazane przez Biblioteke lub wplaci¢ ustalong przez Biblio-
teke kwote w Oddziale Gromadzenia Zbioréw. Sposdb okreslania wysokosci optaty za
zagubione dzieto okresla odrebne zarzadzenie dyrektora Biblioteki.
wypeti¢ w Wypozyczalni Protokot Zagubionego Dzieta.
W razie zniszczenia dziela czytelnik jest obowigzany zwrécié koszty oprawy lub kon-
serwacji.
Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wiasnoscig Biblioteki.

§28

Pracownicy UJ oraz studenci koniczacy uczelnie, bedacy czytelnikami Biblioteki, winni uzyskacé
potwierdzenie uregulowania wszelkich swoich zobowigzan wobec Biblioteki.
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§29
Zasady wypozyczania dziet przez pracownikow Biblioteki Jagiellonskiej oraz zasady wypozy-
czen stuzbowych do prac bibliotecznych prowadzonych w danym dziale badz dla celéw wysta-
wienniczych ustala odrebne zarzadzenie dyrektora Biblioteki.

IVV. Wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe

§30
Biblioteka Jagielloriska umozliwia swoim czytelnikom korzystanie ze zbioréw bibliotek zamiej-
scowych dla celéw naukowych drogg wypozyczania miedzybibliotecznego. Czytelnicy zwigza-
ni stosunkiem pracy lub studiami z instytucjami prowadzacymi wypozyczanie miedzybiblio-
teczne zamiejscowe nie mogg korzysta¢ z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki.

8§31
Biblioteka Jagiellonska sprowadza materiaty biblioteczne (jednorazowo do 4 pozycji), ktérych
nie posiadajg biblioteki krakowskie. Sprowadzone dzieta udostepnia sie tylko na miejscu,
w wyznaczonych czytelniach.

§32
Wypozyczanie miedzybiblioteczne krajowe jest bezptatne. Za sprowadzanie ksigzek z bibliotek
zagranicznych Biblioteka Jagielloriska pobiera optate, ktorej wysokosé uzalezniona jest od tego,
z ktorego kraju wypozyczana jest ksigzka. Opfata przeznaczona jest na pokrycie kosztow wypo-
zyczenia, a jej wysokosc¢ regulujg odrebne przepisy.

8§33
1. Biblioteka Jagiellonska udostepnia swoje zbiory na zasadzie wypozyczania miedzybiblio-
tecznego zamiejscowego we wspotpracy z nastepujgcymi panstwowymi bibliotekami:
1) akademickimi i naukowymi krajowymi i zagranicznymi;
2) publicznymi: wojewddzkimi, powiatowymi i miejskimi;
3) pedagogicznymi wojewddzkimi;
4) naczelnych organdw wiadzy i administracji panstwowej;
5) archiwow i muzedw.
2. Uprawnienia do wypozyczania ze zbiorow Biblioteki Jagiellonskiej uzyskuje sie po wypel-
nieniu i podpisaniu odpowiedniej deklaracji dostepnej w Wypozyczalni Miedzybibliotecz-
nej oraz na portalu internetowym Biblioteki.

8§34
Wypozyczanie migedzybiblioteczne zamiejscowe nie obejmuje:
1. Egzemplarzy archiwalnych, archiwizowanych oraz jedynych egzemplarzy danego dzieta
w zbiorach Biblioteki.
2. Zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i szczeg6lnie chronionych.
3. Dziet znajdujgcych sie w ksiegozbiorach podrecznych.
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Gazet i innych czasopism.

Aktualnie obowigzujgcych podrecznikdw akademickich.

Dziet wydanych w Polsce do 1950 roku.

Dziet obcych wydanych do 1920 roku.

Wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych wydawnictw
informacyjnych.

9. Drukéw w jezyku polskim wydanych za granica.

10. Wydawnictw albumowych, miniaturowych oraz z luznymi tablicami, tabelami, mapami itp.
11. Materiatéw audiowizualnych i na nosnikach elektronicznych.

12. Dziet uszkodzonych, wymagajacych konserwaciji.

© N o oA

835
Biblioteka Jagiellonska kazdorazowo zastrzega sobie prawo decyzji co do rodzaju i liczby wy-
pozyczen miedzybibliotecznych zamiejscowych.

§ 36
Biblioteka Jagiellonska wypozycza ksigzki na okres do jednego miesigca (nie liczac czasu
niezbednego na ich przesytke). Dopuszczalne jest przedtuzenie okresu wypozyczenia, ktore na-
lezy zgtosi¢ w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej. Niezwrdcenie ksigzek w terminie bez uzys-
kania prolongaty moze spowodowac¢ zawieszenie konta do czasu zwrotu wypozyczonych ksig-
zek.

§37
Wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe odbywa si¢ na zasadach wzajemnosci. Biblio-
teka wypozyczajgca ponosi odpowiedzialno$¢ za sprowadzone materiaty biblioteczne i zobo-
wigzana jest udostepniac je wytgcznie na miejscu, w czytelniach.

§38
W razie przekroczenia przepisow niniejszego Regulaminu biblioteka traci prawo do korzystania
ze zbiorow Biblioteki Jagiellonskiej w drodze wypozyczania miedzybibliotecznego zamiejsco-
wego na czas ustalony przez dyrektora Biblioteki.

V. Wykonywanie kopii

§39

1. Materiaty udostepniane w czytelniach mogg by¢ kopiowane wylgcznie na terenie Biblioteki.
1) druki wydane od 1901 roku mozna kopiowa¢ samodzielnie (m.in. aparatem cyfrowym
bez uzycia lampy btyskowej, na samoobstugowej kserokopiarce) lub w punkcie ksero-
graficznym przy Czytelni Giownej. Na zamdwienie czytelnika kopie wykonuje takze

Sekcja Reprografii Biblioteki;
2) druki wydane w latach 1801-1900 mozna kopiowac¢ samodzielnie (m.in. aparatem cyf-
rowym bez uzycia lampy btyskowej) lub w punkcie kserograficznym przy Czytelni
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3)

Glownej. Na zamOwienie czytelnika kopie wykonuje takze Sekcja Reprografii Biblioteki.
Nie dopuszcza sie wykonywania odbitek kserograficznych;
zbiory specjalne (rekopisy, druki wydane do 1800 r., zbiory graficzne, muzyczne, karto-
graficzne, dokumenty zycia spotecznego, zbiory mikrograficzne, elektroniczne i inne au-
diowizualne) mozna kopiowa¢ samodzielnie aparatem cyfrowym bez uzycia lampy btys-
kowej lub zamdwi¢ kopie cyfrowg w Sekcji Reprografii Biblioteki. Nie dopuszcza sie
wykonywania odbitek kserograficznych.

Istnieje mozliwo$¢ zamowienia kopii dokumentu droga korespondencyjna.

Decyzje o mozliwosci lub braku mozliwosci kopiowania dzieta podejmuje, po okazaniu

obiektu, dyzurny bibliotekarz.

Szczegbtowe zasady wykonywania kopii okreslajg przepisy porzadkowe poszczegdlnych

czyteln.

§40

Przy wykonywaniu kopii obowigzujg przepisy prawa autorskiego. Za wykorzystywanie kopii
niezgodne z obowigzujacym prawem odpowiedzialnos¢ ponosi czytelnik.

1)
2)

3)
4)

V1. Organizowanie dostepu do zasobdéw cyfrowych

8§41
Dostep do zasobdw cyfrowych Jagiellonskiej Biblioteki Cyfrowej pochodzacych ze zbio-
row Biblioteki Jagiellonskiej odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskim
I prawach pokrewnych.
Dziefa, ktore sg w domenie publicznej, sg udostepniane online bez ograniczen.
Dostep do cyfrowych wersji dziet chronionych prawem autorskim jest mozliwy z kompu-
terow znajdujgcych sie na terenie Biblioteki Jagiellonskiej i odbywa sie zgodnie z przepi-
sami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

8§42

Dostep do licencjonowanych baz danych i licencjonowanych zasob6w petnotekstowych
odbywa sie zgodnie z warunkami licencji.
Licencjonowane bazy danych oraz licencjonowane zasoby petnotekstowe mogg by¢ udo-
stepniane:

na miejscu w Bibliotece: wszystkim czytelnikom Biblioteki posiadajgcym aktualng kar-

te biblioteczna;

na innych komputerach nalezacych do sieci UJ: studentom i pracownikom UJ posiada-

jacym konto pocztowe w domenie uj.edu.pl;

na miejscu w Bibliotece za posrednictwem sieci bezprzewodowej WiFi;

w sposob zdalny — po zalogowaniu sie na adres extranet.uj.edu.pl.

3. Szczegbtowe informacje dotyczace udostepniania poszczeg6élnych baz danych zamiesz-

czane sg na portalu internetowym Biblioteki.
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843
Szczegdtowe zasady udostepniania zasobow cyfrowych zawarte sg w ,,Przepisach porzadko-
wych dla korzystajagcych z komputerow i infomatow.” (Zatgcznik nr 17 do Regulaminu).

VII. Przepisy koncowe

844
1. Godziny otwarcia poszczegdlnych jednostek udostepniania Biblioteki podawane sg do
ogblnej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz na portalu internetowym Biblioteki.
2. W uzasadnionych wypadkach dyrektor Biblioteki ma prawo zawiesi¢ czasowo udostepnia-
nie zbioréw w catej Bibliotece lub w niektdrych jej jednostkach.

§ 45
Naruszenie przepiséw zawartych w niniejszym Regulaminie powoduje okresowe lub catkowite
pozbawienie praw do korzystania z Biblioteki.

8 46
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbiordéw oraz z dziatalnoscia ustugowa Biblioteki
mozna wystepowac do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Informacji Naukowej,
kierownika Oddziatu Zbioréw Specjalnych, a w wyjatkowych wypadkach do wicedyrektoréw
Biblioteki Jagiellonskiej.
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Zakgcznik nr 3 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI GLOWNEJ (LECTORIUM)

I. Postanowienia ogdlne

Z Czytelni Glownej moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki Jagiellonskie;.

. W Czytelni udostepnia sie ksiegozbidr podreczny, ksigzki i czasopisma (formaty I-111) za-

.1)

2)

mowione z magazynu ogdlnego, a takze wyjatkowo dzieta z innych ksiegozbioréw pod-
recznych. Wymienionych dziet nie mozna wynosi¢ poza obreb Czytelni. Do dyspozycji
czytelnikdw sg takze komputery z dostepem do Internetu.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.
Dyzurny bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Czytelni Gtdwnej i ze
zbioréw Biblioteki.
Korzystajacych z Czytelni Gtdwnej obowigzuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbiorow mozna zwracac sie:
do godz. 14%* — do kierownika Sekcji Czyteln Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Infor-
macji Naukowej lub do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Informacji Nau-
kowej;
od godz. 14% — w dni powszednie oraz w soboty do kierownika zmiany.

1. Przepisy szczeg6towe

Po wejsciu do Czytelni nalezy wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin i odda¢ dyzur-
nemu bibliotekarzowi karte biblioteczng. W zamian otrzymuje sie tabliczke z numerem
miejsca wyznaczonym przez pracownika Czytelni. Dodatkowo prowadzi sie rejestracje
elektroniczng czytelnikow.

Informacja o zawartosci ksiegozbioru Czytelni oraz niektérych ksiegozbioréw podrecz-
nych Biblioteki zawarta jest w katalogach znajdujgcych sie w przedsionku Czytelni.

Do ksiegozbioru podrecznego Czytelni jest wolny dostep. Czytelnicy sg zobowigzani do
wkiadania wypetnionych zaktadek w miejsca zabranych z péki dziet oraz odkfadanie wy-
korzystanych dziet na specjalnie oznaczony st6t na zwroty znajdujacy sie przy wejsciu do
Czytelni.

Dzieta zamdwione z magazynu ogolnego czytelnik odbiera u dyzurnego bibliotekarza
w przechowalni. Dyzurny bibliotekarz stempluje datownikiem rewersy oraz prowadzi
ewidencje wykorzystanych dziet, w celach porzadkowych i statystycznych. Zwrot wyko-
rzystanych dziet odbywa sie réwniez za poSrednictwem dyzurnego bibliotekarza.
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10.

Sprowadzone z magazynu ksigzki i czasopisma mogg oczekiwa¢ na czytelnika 6 dni ro-
boczych. Po uptywie tego okresu lub, gdy przerwa w korzystaniu jest wigksza niz 6 dni
roboczych (wg ostatniej daty na rewersie), dane dzieto zostaje wycofane do magazynu.
Dzieta rezerwowane przez innych czytelnikbw musza byé, po uptywie regulaminowego
Czasu wypozyczenia, zwrocone.

Liczbe jednoczesnie przechowywanych w przechowalni egzemplarzy ogranicza sie do 10
woluminéw dla jednego czytelnika. Odtozone na potkach materiaty biblioteczne moga
by¢ udostepnione na miejscu innemu czytelnikowi, jezeli w danym momencie nie sg wy-
korzystywane.

Dzieta z ksiegozbioru podrecznego oraz sprowadzone z magazynu mozna przenie$¢ do in-
nej czytelni wylgcznie za posrednictwem dyzurnego bibliotekarza.

Ksigzki sprowadzone z magazynu mozna (gdy nie ma na nie rezerwacji i ograniczen regu-
laminowych) przesta¢ do Wypozyczalni.

Dzieta z ksiegozbioru podrecznego oraz zamdéwione z magazynu mozna kopiowac
w punkcie kserograficznym znajdujgcym sie na terenie Czytelni.

Mozliwe jest tez samodzielne kopiowanie ww. dziet m.in. aparatem cyfrowym bez lampy
btyskowe;.

U dyzurnego bibliotekarza mozna réwniez ztozy¢ zamowienie do Sekcji Reprografii Bib-
lioteki (na odbitke ksero, mikrofilm, mikrofisze, fotokopie, skan). Aktualny cennik ustug
znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza oraz na portalu internetowym Biblioteki .

11. Czytelnicy moga korzystac z wiasnych komputeréw osobistych. Studenci i pracownicy UJ

moga korzysta¢ w Czytelni z Internetu bezprzewodowego, pod warunkiem posiadania ak-
tywnego konta poczty elektronicznej w domenie uj.edu.pl.
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Zatacznik nr4 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI INFORMACJI NAUKOWEJ

I. Postanowienia ogdlne

1. Z Czytelni Informacji Naukowej moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki.

2. W Czytelni udostepnia sie ksiegozbior podreczny Czytelni Informacji Naukowej, katalogi
kartkowe ksiegozbioru podrecznego (alfabetyczny i rzeczowy), kartoteki dokumentacyjne
oraz Centralny Katalog Wydawnictw Informacyjnych Biblioteki Jagiellonskiej (wyda-
nych do 1992 r.). Do dyspozycji czytelnikow sg takze komputery z dostepem do Interne-
tu.

3. Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.

4. Dyzurny bibliotekarz udziela informacji bibliograficznych, rzeczowych, instruktazowych,
a takze stuzy wskazéwkami dotyczacymi zbierania poszukiwanego piSmiennictwa, jednak
nie kompletuje zestawien bibliograficznych.

5. Korzystajgcych obowiazuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.

6. W razie probleméw zwigzanych z korzystaniem z Czytelni mozna zwracac sie:

1) do godz. 14%* — do kierownika Sekcji Informacji Naukowej lub do kierownika Oddziatu
Udostepniania Zbioréw i Informacji Naukowej;
2) od godz. 14*°w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.

I1l. Przepisy szczegGtowe

1. Po wejsciu do Czytelni:

1) czytelnik, ktéry zamierza skorzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego albo z materiatdw
wiasnych, wpisuje sie do odpowiedniej ksigzki odwiedzin, oddaje swojg karte biblio-
teczng dyzurnemu bibliotekarzowi, ktéry dokonuje elektronicznej rejestracji. Czytelnik
w zamian za karte biblioteczng otrzymuje tabliczke i sam wybiera sobie miejsce przy
stoliku;

2) czytelnik, ktory chce skorzystaé z komputera, oddaje swojg karte biblioteczng dyzur-
nemu bibliotekarzowi 1 wpisuje sie do odpowiedniej ksigzki odwiedzin; bibliotekarz
dokonuje elektronicznej rejestracji i daje czytelnikowi tabliczke z numerem miejsca
przy stanowisku komputerowym. Szczegdtowe zasady korzystania z komputeréw poda-
ne sg w ,,Przepisach porzadkowych dla korzystajagcych z komputeréw i infomatéw.”
(Zatacznik nr 17 do Regulaminu).

2. Korzystajacy z ksiegozbioru podrecznego majg wolny dostep do polek.
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1) ksigzki nalezgce do ksiegozbioru podrecznego Czytelni Informacji Naukowej, prze-

chowywane w pomieszczeniach innych niz Czytelnia, zamawia sie u dyzurnego biblio-
tekarza. Sg one dostarczane na biezgco;

2) wykorzystane woluminy nalezy zwrdci¢ dyzurnemu bibliotekarzowi, ktory odkiada je

na poiki.

3. Pozycji z ksiegozbioru podrecznego nie wolno wynosi¢ poza obreb Czytelni (z wyjatkiem

4.

5.

6.

przypadku opisanego w punkcie 7.1).

W wyjatkowych wypadkach, zawsze za poSrednictwem dyzurnego bibliotekarza i po wy-
petnieniu rewersu przez czytelnika, mozliwe jest przeniesienie dziet z ksiegozbioru pod-
recznego do innej czytelni.

Czytelnicy odpowiadajg za stan zachowania udostepnionych im zbioréw. Zauwazone
uszkodzenia nalezy bezzwiocznie zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Korzystajacy z nieoprawnych tomoéw bibliografii biezacych, innych wydawnictw przecho-
wywanych w teczkach oraz z kartotek zobowigzani sg do niedokonywania zmian w ich
ukfadzie.

7. Dopuszcza sie ponizsze sposoby uzyskania kopii z dziet ksiegozbioru podrecznego:

1)

2)

3)

8.

dzieta mogg by¢ kopiowane w punkcie kserograficznym w Czytelni Giéwnej albo
w czytelniach wyposazonych w samoobstugowe kserokopiarki. Czytelnik, ktory zamie-
rza wynie$¢ z Czytelni Informacji Naukowej publikacje do kopiowania, musi uzyskac
na to zgode dyzurnego bibliotekarza. Jesli stan zachowania dzieta na to pozwala, dyzur-
ny bibliotekarz udziela zgody na kopiowanie. Czytelnik, ktory jest zarejestrowany w in-
nej czytelni w zamian za wynoszone dzieta zostawia dyzurnemu bibliotekarzowi ta-
bliczke z tej czytelni. Po powrocie do Czytelni Informacji Naukowej czytelnik okazuje
dyzurnemu bibliotekarzowi przyniesione dzieta i otrzymuje z powrotem swojg tablicz-
ke;

mozna kopiowac dzieta samodzielnie w Czytelni, np. aparatem cyfrowym bez lampy
btyskowej;

mozna ztozy¢ u dyzurnego bibliotekarza zamowienie do Sekcji Reprografii Biblioteki,
na odbitke kserograficzng, mikrofilm, mikrofisze, fotokopie, skan. Aktualny cennik
ustug znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza oraz na portalu internetowym Biblioteki.

Istnieje mozliwo$¢ korzystania z wiasnych komputeréw osobistych. Studenci i pracowni-
cy UJ moga korzysta¢ w Czytelni z sieci bezprzewodowej WiFi, pod warunkiem posiada-
nia aktywnego konta pocztowego w domenie uj.edu.pl.
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.1)

2)

Zakgcznik nr5do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI PRACOWNIKOW NAUKI

Postanowienia ogdlne

Z Czytelni Pracownikdw Nauki moga korzystaé nauczyciele akademiccy, pracownicy
naukowi innych jednostek, doktoranci a takze czytelnicy korzystajacy z egzemplarzy
archiwalnych (A), archiwizowanych (Archiw.) i dziet z Wypozyczalni Miedzybibliotecz-
nej (WMB).
Do Czytelni Pracownikow Nauki nalezy osiem separatek do pracy naukowej, przyzna-
wanych przez dyrektora Biblioteki Jagiellonskiej (po ziozeniu podania przez zainte-
resowanego czytelnika) na okreslony czas, w miare mozliwosci, w zaleznosci od ilosci
zgtoszen (szczegbtowe zasady korzystania z separatek zawarte sg w Zatgczniku nr 6 do
Regulaminu).
Istniejg tez dwie separatki dla 0s6b niewidomych i niedowidzacych, wyposazone w od-
powiedni sprzet.
W Czytelni udostepnia sie ksigzki i czasopisma (formaty I-111) zamoéwione z magazynu
0gdlnego, ksiegozbioru podrecznego Czytelni (wyjatkowo takze dzieta z innych ksiego-
zbioréw podrecznych) oraz egzemplarze A, Archiw. i z WMB.
Obiektow tych nie mozna wynosi¢ poza obreb Czytelni (z wyjatkiem przejscia do punk-
tu kserograficznego po zostawieniu rewersu; nie dotyczy to egz.: A, Archiw. i z WMB.)
Do dyspozycji czytelnikow sg takze komputery z dostepem do Internetu oraz samoob-
stugowa kserokopiarka.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.
Dyzurny bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Czytelni Pracow-
nikow Nauki i ze zbioréw Biblioteki.
Korzystajagcych obowigzuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbiorow mozna zwracac sie:
do godz. 14% — do kierownika Sekcji Czyteln Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Infor-
macji Naukowej lub do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiorow i Informacji
Naukowej;
od godz. 14% w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.
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10.

11.

1. Przepisy szczegGtowe

Po wejsciu do Czytelni, czytelnik winien wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin i oddac¢
dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblioteczng. Dodatkowo prowadzi sie rejestracje elek-
troniczng czytelnikdéw. Czytelnik ma mozliwos¢ wyboru miejsca w czytelni.

Dzieta sprowadzone z magazynu sg przechowywane na potkach alfabetycznie wediug
nazwisk czytelnikdw i jest do nich wolny dostep. Czytelnicy oddaja dyzurnemu bibliote-
karzowi rewersy dziet, z ktorych aktualnie korzystajg. Dyzurny bibliotekarz stempluje
datownikiem rewersy oraz prowadzi ewidencje wykorzystanych dziet w celach porzgdko-
wych i statystycznych. Zwrot wykorzystanych dziet odbywa sie rowniez za posrednic-
twem dyzurnego bibliotekarza.

Sprowadzone z magazynu ksigzki i czasopisma czekajg na czytelnika miesiagc. Po uptywie
tego czasu lub, gdy przerwa w korzystaniu jest wieksza niz miesigc (wg ostatniej daty na
rewersie) dane dzieto zostaje wycofane do magazynu. Ksigzki rezerwowane przez innych
czytelnikéw muszg byc¢, po uptywie regulaminowego czasu wypozyczenia, zwrocone.
Liczbe jednoczesnie przechowywanych egzemplarzy ogranicza sie do 30 woluminéw dla
jednego czytelnika. Dzieta sprowadzone z magazynu moga by¢ udostepnione na miejscu
innemu czytelnikowi, jezeli w danym momencie nie sg wykorzystywane.

W Czytelni nie nalezy przechowywac na pétkach materiatdw wiasnych.,

Dziefa z ksiegozbioru podrecznego oraz sprowadzone z magazynu mozna przenies¢ do
innej czytelni za posrednictwem dyzurnego bibliotekarza.

Ksigzki sprowadzone z magazynu mozna, (gdy nie ma na nie rezerwacji i ograniczen
regulaminowych) przesta¢ do Wypozyczalni.

Po zamowione egzemplarze z WMB, A i Archiw. nalezy zgtaszac sie bezposrednio do
dyzurnego bibliotekarza.

Dzieta wypozyczone przez WMB majg $ciSle okreSlony termin zwrotu, po uptywie
ktorego zostajg odestane do biblioteki wypozyczajacej te dzieta.

Czytelnik moze zaméwic¢ jednorazowo nie wiecej niz 4 woluminy egzemplarzy A i/lub
Archiw. Egzemplarze zamdwione przechowuje sie w Czytelni maksymalnie przez 6 dni
roboczych od daty ich dostarczenia lub ostatniej daty wykorzystania.

W zaleznosci od rodzaju dzieta dopuszcza sie ponizsze sposoby uzyskania jego kopii.

1) dzieta z ksiegozbioru podrecznego oraz dzieta zamdwione z magazynu ogdlnego:

e moga by¢ kopiowane samodzielnie przez czytelnika w Czytelni, np. aparatem cyfro-
wym bez lampy btyskowej lub samodzielnie kserowane w Czytelni;

e moga byC zaniesione przez czytelnika do skopiowania w punkcie kserograficznym na
terenie Biblioteki, po uprzednim zgtoszeniu tego faktu dyzurnemu bibliotekarzowi;

e kopiowane w Sekcji Reprografii Biblioteki;

2) dziefa A oraz Archiw. moga byc:

¢ kopiowane samodzielnie przez czytelnika w Czytelni, np. aparatem cyfrowym bez lam-
py btyskowej, nie moga jednak by¢ kserowane samodzielnie przez czytelnika;

¢ kopiowane w punkcie kserograficznym na terenie Biblioteki; dzieta te do punktu zanosi
dyzurny bibliotekarz;

e kopiowane w Sekcji Reprografii Biblioteki.
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zwala na to stan zachowania):
e kopiowane samodzielnie przez czytelnika w Czytelni, np. aparatem cyfrowym bez lam-
py btyskowej, nie moga jednak by¢ kserowane samodzielnie przez czytelnika;
e kopiowane w Sekcji Reprografii Biblioteki.

12. Zamowienia do Sekcji Reprografii Biblioteki (m.in. na odbitke kserograficzng, mikrofilm,
mikrofisze, fotokopie, skan) skiada sie u dyzurnego bibliotekarza. Aktualny cennik ustug
znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza oraz na portalu internetowym Biblioteki Jagiellon-
skiej.

13. Czytelnicy moga korzystac z wiasnych komputeréw osobistych. Studenci i pracownicy UJ
moga korzysta¢ w Czytelni z Internetu bezprzewodowego pod warunkiem posiadania ak-
tywnego konta poczty elektronicznej w domenie uj.edu.pl.
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1.

2.

Zakgcznik nr 6 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z SEPARATEK

Separatki w Bibliotece (w liczbie 10) sg organizacyjnie zwigzane z Czytelnig Pracowni-
koéw Nauki:

1) 8 przeznaczonych jest dla pracownikow nauki;
2) 2 przeznaczone sg dla 0s6b niewidomych i niedowidzacych.

Z separatek moga nieodptatnie korzystac¢ nauczyciele akademiccy Uniwersytetu Jagiellon-
skiego.

Separatki dla pracownikdw nauki przydziela sie na okres od 1 do 6 miesiecy.

Separatki dla pracownikéw nauki przydziela dyrektor Biblioteki. Podania o przydziat
separatek nalezy sktada¢ u dyzurnego bibliotekarza w Czytelni Pracownikdéw Nauki.
Dyzurny bibliotekarz prowadzi ewidencje wykorzystania poszczegoélnych separatek.

Na czas korzystania z zamowionych dziet rewersy nalezy zostawi¢ u dyzurnego bibliote-
karza, za ktérego posrednictwem dokonuje sie rowniez zwrotu dziet do magazynu.

Dzieta sprowadzone z magazynu, przechowywane w separatkach dla pracownikéw nauki
moga by¢ udostepnione na miejscu innemu czytelnikowi, jezeli w danym momencie nie
sg wykorzystywane.

W separatkach czytelnicy moga korzystac¢ z wkasnych komputeréw osobistych.

Osoby chetne do skorzystania z separatek dla 0séb niewidomych i niedowidzacych pobie-
rajg klucz od dyzurnego bibliotekarza. Wszelkie urzadzenia w separatkach dla
niewidomych i niedowidzacych powinny by¢ po zakonczeniu uzytkowania wytgczone, a
klucz oddany dyzurnemu bibliotekarzowi.

10. Separatek dla pracownikdéw nauki nie mozna odstepowac osobom trzecim.
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4.

5

.1)
2)

Zatacznik nr 7 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE DLA KORZYSTAJACYCH
Z CZYTELNI DOKUMENTOW AUDIOWIZUALNYCH

I. Postanowienia ogdlne

Z Czytelni Dokumentéw Audiowizualnych mogg korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki
Jagiellonskiej.
W Czytelni udostepnia sie mikroformy i kopie ze zbiorow Biblioteki Jagielloniskiej, do-
kumenty elektroniczne (zwarte i ciggte), dZzwiekowe niemuzyczne, filmy, dodatki elek-
troniczne do ksigzek i czasopism z Magazynu Ogolnego, materiaty sprowadzane przez
Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng, dokumenty z ksiegozbioru podrecznego. Dozwolone
jest korzystanie z materiatow wiasnych. Do dyspozycji czytelnikow sg takze komputery z
dostepem do Internetu.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.
Korzystajacych obowigzuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbiorow mozna zwracac sie:

do godz. 14% — do kierownika Oddziatu Zbioréw Cyfrowych;

od godz. 14% w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.

6. Dyzurny bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Czytelni, ze zbioréw

Biblioteki oraz pomaga w obstudze czytnikow.

I1l. Przepisy szczeg6towe

1. Po wejsciu do Czytelni nalezy odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblioteczng

3.

i wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin. Dane czytelnika (nazwisko, imie, numer karty)
oraz godzina rozpoczecia i zakonczenia pracy sg rejestrowane komputerowo przez dyzur-
nego bibliotekarza. Czytelnik sam wybiera sobie miejsce przy czytniku. Miejsce przy
komputerze wskazuje czytelnikowi dyzurny bibliotekarz.

Informacja o zgromadzonych dokumentach znajduje sie w Komputerowym Katalogu
Zbioréw Bibliotek UJ (KKZBUJ), drukowanych katalogach kartkowych Biblioteki oraz
w podrecznym katalogu kartkowym dostepnym w Czytelni Dokumentéw Audiowizual-
nych.

Dokumentéw znajdujacych sie w zbiorach Oddziatu Zbioréw Cyfrowych nie wypozycza
sie na zewnatrz. W wyjatkowych przypadkach, za posrednictwem dyzurnego biblioteka-
rza, mozliwe jest ich przeniesienie do innej czytelni.
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10.

11.

12.

13.

Korzystajacy ze zbiorow Czytelni Dokumentéw Audiowizualnych majg wolny dostep do
polek.

Na miejscu wyjetej z potki mikroformy zostawia sie zaktadke podpisang nazwiskiem czy-
telnika. Po skoriczonej pracy mikroforme odkfada sie na potke w miejsce zaznaczone za-
kfadka.

Dokumenty znajdujgce sie w Magazynie Dokumentéw Audiowizualnych lub przechowy-
wane w innych pomieszczeniach podaje dyzurny bibliotekarz. Sg one dostarczane w mia-
re mozliwosci na biezaco.

W przypadku opuszczenia przez czytelnika stanowiska przy czytniku lub komputerze na
duzej niz 30 minut bez zgloszenia dyzurnemu bibliotekarzowi, stanowisko moze zosta¢
udostepnione innemu uzytkownikowi bez zabezpieczenia wyszukanych wczes$niej mate-
riatdw.

Kazdorazowo przed wyjsciem z Czytelni nalezy wytgczy¢ czytnik.

Po zamoOwione egzemplarze z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej (WMB) nalezy zgta-
szac sie bezposrednio do dyzurnego bibliotekarza. Dzieta wypozyczone przez WMB maja
Scisle okreslony termin zwrotu, po uptywie ktérego zostajg odestane do biblioteki wypo-
zyczajacej.

Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za stan zachowania udostepnionych im zbio-
row, komputerow, czytnikdw oraz pozostatego sprzetu elektronicznego. Wszelkie uszko-
dzenia zbioréw lub nieprawidfowosci w pracy komputeréw i czytnikbw nalezy nie-
zwiocznie zgtasza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Dozwolone jest samodzielne fotografowanie m.in. wlasnym aparatem cyfrowym obrazéw
z czytnika oraz kopiowanie dokumentow elektronicznych z wyjatkiem programéw kom-
puterowych i baz danych.

Dyzurny bibliotekarz przyjmuje zamowienia na reprodukcje z mikroform i kopii cyfro-
wych. Formularz zamdéwienia wypetnia czytelnik. Aktualny "Cennik ustug specjalnych
Biblioteki Jagiellonskiej" znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza i na portalu interneto-
wym Biblioteki.

Mozliwe jest korzystanie przez czytelnikow z wiasnych komputerow osobistych. Szcze-
gotowe zasady okreSlone sg w Zatgczniku nr 17 do Regulaminu. Studenci i pracownicy
Uniwersytetu Jagielloriskiego mogg korzysta¢ w Czytelni z Internetu bezprzewodowego,
pod warunkiem posiadania aktywnego konta poczty elektronicznej w domenie uj.edu.pl.
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Zakgcznik nr 8 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI EUROPEISTYCZNEJ,
W TYM Z BIBLIOTEKI AUSTRIACKIEJ

I. Postanowienia ogdlne

1. Z Czytelni Europeistycznej moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki Jagiellonskiej.
2. W Czytelni udostepnia sie ksiegozbior podreczny, ksigzki i czasopisma (formaty I-111) za-
mowione z magazynu ogolnego, ksiegozbidr Biblioteki Austriackiej oraz w wyjgtkowych
przypadkach dzieta z innych ksiegozbioréw podrecznych.
3. Do dyspozycji czytelnikdw sg takze komputery z dostepem do Internetu i samoobstugowa
kserokopiarka.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.
5. Dyzurny bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Czytelni Europeisty-
cznej i ze zbioréw Biblioteki.
6. Korzystajgcych obowigzuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
7. W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw mozna zwracac sie:

1) do godz. 14 - do kierownika Sekcji Czytelh Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Infor-
macji Naukowej lub do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Informacji Nau-
kowej;

2) od godz. 14*°w dni powszednie oraz w soboty do kierownika zmiany.

e

I1l. Przepisy szczegGtowe

1. Po wejsciu do Czytelni nalezy wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin i odda¢ dyzur-
nemu bibliotekarzowi karte biblioteczng. Dodatkowo prowadzi sie rejestracje elektronicz-
ng czytelnikdw. Czytelnik ma mozliwos$¢ wyboru miejsca.

2. O zawartosci ksiegozbiorow Czytelni informujg katalogi znajdujace sie w Czytelni.

3. Do ksiegozbioru podrecznego Czytelni oraz czesci ksiegozbioru Biblioteki Austriackiej
jest wolny dostep. ZamOwienia na pozostalg cze$¢ ksiegozbioru Biblioteki, przechowy-
wang w innym pomieszczeniu realizuje na biezaco dyzurny bibliotekarz. Czytelnicy
zobowigzani sg do odkiadania wykorzystanych ksigzek na specjalnie oznaczony stét na
zwroty, znajdujacy sie z tytu czytelni.

4. Dzieta zamdéwione z magazynu ogblnego czytelnik odbiera u dyzurnego bibliotekarza.
Dyzurny stempluje datownikiem rewersy oraz prowadzi ewidencje wykorzystanych dziet
w celach porzadkowych i statystycznych. Zwrot wykorzystanych dziet odbywa sie row-
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10.

11.

niez za posrednictwem dyzurnego bibliotekarza. Sprowadzone z magazynu ksigzki i
czasopisma czekajg na czytelnika 6 dni roboczych. Po uptywie tego czasu lub, gdy
przerwa w korzystaniu jest wieksza niz 6 dni roboczych (wg ostatniej daty na rewersie)
dane dzieto zostaje wycofane do magazynu. Ksigzki zarezerwowane przez innych
czytelnikdw muszg by¢ zwrdcone po uptywie regulaminowego czasu wypozyczenia.
Liczbe jednoczesnie przechowywanych egzemplarzy ogranicza sie do 10 woluminéw dla
jednego czytelnika. Odfozone na potkach materiaty biblioteczne moga by¢ udostepnione
na miejscu innemu czytelnikowi, jezeli w danym momencie nie sg wykorzystywane.
Dziefa z ksiegozbioréw podrecznych, z Biblioteki Austriackiej oraz sprowadzone z ma-
gazynu mozna przenies¢ do innej czytelni za posrednictwem dyzurnego bibliotekarza.
Ksigzki sprowadzone z magazynu ogélnego mozna (gdy nie ma na nie rezerwacji i ogra-
niczen regulaminowych) przesta¢ do Wypozyczalni.

Dzieta z ksiegozbioru podrecznego, z Biblioteki Austriackiej oraz zamdwione z maga-
zynu mozna kserowa¢ samodzielnie w Czytelni lub kopiowac w punkcie kserograficznym
znajdujgcym sie na terenie Biblioteki, po uprzednim zgtoszeniu tego faktu dyzurnemu
bibliotekarzowi.

Mozliwe jest tez samodzielne kopiowanie ww. dziet m.in. aparatem cyfrowym bez lampy
btyskowej.

U dyzurnego bibliotekarza mozna réwniez ztozy¢ zamdéwienie do Sekcji Reprografii
Biblioteki (na odbitke ksero, mikrofilm, mikrofisze, fotokopie, skan). Aktualny cennik
ustug znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza oraz na portalu internetowym Biblioteki.
Czytelnicy mogg korzysta¢ z wiasnych komputerdéw osobistych. Studenci i pracownicy UJ
moga korzysta¢ w Czytelni z Internetu bezprzewodowego pod warunkiem posiadania
aktywnego konta poczty elektronicznej w domenie uj.edu.pl.

I11. Wypozyczanie z Biblioteki Austriackiej

Czytelnicy posiadajacy prawo do wypozyczania miejscowego poza obreb Biblioteki Ja-
giellonskiej majg réwniez prawo wypozyczac dzieta z ksiegozbioru Biblioteki Austriac-
kiej. Pozostali czytelnicy mogg korzystaC z ksiegozbioru wytgcznie na miejscu w Czy-
telni Europeistycznej.

Z ksiegozbioru Biblioteki Austriackiej nie wypozycza sie na zewnatrz: stownikow, ency-
klopedii, leksykondw, atlaséw, wydawnictw albumowych, miniaturowych, z luZznymi
tablicami i mapami oraz gazet i czasopism.

Pozostate zbiory, w tym dokumenty audiowizualne, mozna wypozycza¢ na zewnatrz.
Liczba dokumentow wypozyczonych réwnoczesnie przez jednego czytelnika nie moze
przekroczyC 4 dziet. Dzieta wypozycza sie czytelnikom na okres jednego miesigca. Nau-
czyciele akademiccy, pracownicy naukowi innych jednostek i doktoranci majg prawo wy-
pozyczania dziet na okres trzech miesiecy. Limity wypozyczen z Biblioteki Austriackiej i
z magazynu ogdlnego Biblioteki Jagiellonskiej sg odrebne.
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5. W razie potrzeby czytelnik moze uzyskac przedtuzenie terminu zwrotu dziet, pod warun-
kiem ze nie ma na nie innych zaméwien. Zamiar prolongaty nalezy zgtasza¢ do dyzurne-
go bibliotekarza w Czytelni Europeistyczne;.

6. Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
przez nich dziet.

7. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu dziet z Biblioteki Austriackiej konto czytel-

nika w Bibliotece Jagiellonskiej zostaje automatycznie zablokowane do momentu zwrotu
wypozyczonych materiatlow.
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Zakgcznik nr 9 do§ 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI CZASOPISM BIEZACYCH
I. Postanowienia ogdlne

Z Czytelni Czasopism Biezacych moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki Jagiel-
lonskiej.

. W Czytelni udostepnia sie czasopisma biezgce. Obiektow tych nie mozna wynosi¢ poza

.1)

2)

obreb Czytelni.
Do dyspozycji czytelnikéw sg takze komputery z dostepem do Internetu oraz samo-
obstugowa kserokopiarka.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.
Dyzurujacy bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Czytelni Czaso-
pism Biezgcych oraz ze zbioréw Biblioteki.
Korzystajgcych obowiazuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw mozna zwracac sie:
do godz. 14% — do kierownika Sekcji Przechowywania i Udostepniania Czasopism lub
do kierownika Oddziatu Gromadzenia Zbiorow;
od godz. 14% w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.

1. Przepisy szczeg6towe

Po wejsciu do Czytelni nalezy wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin i oddac¢ dyzurne-
mu bibliotekarzowi karte biblioteczng. W zamian otrzymuje sie tabliczke z numerem
miejsca. Dodatkowo prowadzi sie rejestracje elektroniczng czytelnikdéw. Przy réwnoczes-
nym Kkorzystaniu z innej czytelni nalezy przedstawic tabliczke z numerem miejsca tej czy-
telni.

Na potkach w Czytelni wylozone sg czasopisma w wolnym dostepie w ukfadzie alfa-
betycznym, indeks przedmiotowy znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza. Po wykorzysta-
niu czasopisma nalezy odtozy¢ na miejsce.

Pozostate czasopisma przechowywane w magazynie podrecznym zamawia sie¢ u dyzur-
nego bibliotekarza. Materiaty te sg dostarczane na biezaco. Po ich wykorzystaniu nalezy
zwrdcic je dyzurnemu bibliotekarzowi.

Do czytelni nie sprowadza sie materiatdw z innych czytelri ani z magazynu og6lnego.
Dozwolone jest kopiowanie przechowywanych w Czytelni i jej magazynie zbiorow za
pomoca samoobstugowej kserokopiarki, jak rowniez ich skanowanie w punkcie kserogra-
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ficznym na terenie Czytelni Gtdwnej, po uprzednim zgtoszeniu tego faktu dyzurnemu bi-
bliotekarzowi. Istnieje tez mozliwo$¢ samodzielnego kopiowania ww. dziet m.in. apara-
tem cyfrowym bez lampy btyskowe;.

6. Mozliwe jest korzystanie z materiatow wiasnych oraz wiasnych komputeréw osobistych.
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Zakgcznik nr 10 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE

DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI WYDAWNICTW IV | V FORMATU

.1)

2)

(ZNAJDUJACEJ SIE W CZYTELNI GEOWNEJ)

I. Postanowienia ogdlne

Z Czytelni Wydawnictw 1V i V formatu mogg korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki
Jagiellonskiej.
W Czytelni udostepnia sie czasopisma i ksigzki formatu 1V i V zamdwione z magazynu
0gdlnego oraz archiwalnego (A). Obiektow tych nie mozna wynosi¢ poza obreb Czytelni.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz
na portalu internetowym Biblioteki.
Dyzurny bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Czytelni Wydawnictw
IV i V Formatu i ze zbioréw Biblioteki.
Korzystajagcych obowigzuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw mozna zwracac sie do:
do godz. 14*° — do kierownika Sekcji Czytelh Oddziatu Udostepniania Zbioréw i Infor-
macji Naukowej lub do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiorow i Informacji
Naukowej;
od godz. 14% w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.

1. Przepisy szczeg6towe

1. Po wejsciu do Czytelni nalezy wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin i odda¢ dyzur-

2.

nemu bibliotekarzowi karte biblioteczng. W zamian otrzymuje sie tabliczke z numerem
miejsca wyznaczonym przez pracownika Czytelni. Dodatkowo prowadzi sie rejestracje
elektroniczng czytelnikow.

Czasopisma i ksigzki sprowadzone z magazyndw sg przechowywane na stofach, alfabe-
tycznie wedtug nazwisk czytelnikow. Egzemplarze z magazynu ogolnego czytelnicy
moga bra¢ sami. Po egzemplarze archiwalne nalezy zgtasza¢ sie bezposrednio do
dyzurnego bibliotekarza. Czytelnicy zobowigzani sg do oddawania dyzurnemu
bibliotekarzowi rewerséw dziet, z ktérych aktualnie korzystajg. Dyzurny bibliotekarz
stempluje datownikiem rewersy oraz prowadzi ewidencje wykorzystanych dziet w celach
porzadkowych i statystycznych. Zwrot wykorzystanych dziet odbywa sie réwniez za
posrednictwem dyzurnego bibliotekarza, za zwrotem rewersu.
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7.

8.

1)

2)

3)

4)
5)

Sprowadzone z magazynow czasopisma i ksigzki czekajg na czytelnika 6 dni roboczych.
Po uptywie tego okresu lub, gdy przerwa w korzystaniu jest wieksza niz 6 dni (wg
ostatniej daty na rewersie) dane dzielo zostaje wycofane do magazynu.
Liczbe jednoczes$nie przechowywanych egzemplarzy ogranicza sie do 4 woluminéw dla
jednego czytelnika. Dzieta moga by¢ udostepnione na miejscu innemu czytelnikowi,
jezeli w danym momencie nie sg wykorzystywane.
Nie dopuszcza sie przechowywania na stotach w Czytelni materialtdw wiasnych.
Kopie z dziet zaméwionych do Czytelni mozna uzyskac poprzez:
czytelnik moze kopiowac dzieta samodzielnie w Czytelni, np. aparatem cyfrowym bez
lampy btyskowej;
woluminy oprawne oraz nieoprawne z magazynu ogélnego oraz archiwalne (A) moga
by¢ skanowane w punkcie kserograficznym na terenie Czytelni Gtdwnej. Z wolumindw
nieoprawnych moga tam by¢ wykonywane takze odbitki kserograficzne;
woluminy pochodzace z magazynu ogdlnego do punktu kserograficznego zanosi czytel-
nik, po uprzednim zgtoszeniu tego faktu dyzurnemu bibliotekarzowi;
woluminy archiwalne (A) do punktu kserograficznego zanosi dyzurny bibliotekarz;
mozna ztozy¢ u dyzurnego bibliotekarza zamowienie do Sekcji Reprografii Biblioteki,
na odbitke kserograficzng, mikrofilm, mikrofisze, fotokopie, skan. Aktualny cennik
znajduje sie u dyzurnego bibliotekarza oraz na portalu internetowym Biblioteki.
Czytelnicy moga korzysta¢ z wiasnych komputeréw osobistych. Studenci i pracownicy
UJ moga korzysta¢ w Czytelni z Internetu bezprzewodowego pod warunkiem posiadania
aktywnego konta poczty elektronicznej w domenie uj.edu.pl.
Czytelnicy zobowigzani sg do zachowania szczegdlnej uwagi podczas korzystania z cza-
sopism, ktére majg luzne karty. Czytelnicy sg zobowigzani do starannego ulozenia
wszystkich luznych kart w wykorzystanych czasopismach.
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.1)
2)

3)
4)

5)

Zakgcznik nr 11 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI REKOPISOW

I. Postanowienia ogdlne

. W Czytelni Rekopiséw udostepnia sie zbiory specjalne i ksiegozbiér podreczny Sekcji

Rekopisow Oddziatu Zbioréw Specjalnych, a w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach
obiekty z innych sekcji Oddziatu, oraz niezbedne do pracy ksigzki i czasopisma sprowa-
dzone z magazynu, z wyjatkiem obiektow formatu 1V, V.
Do korzystania z Czytelni uprawnia wazna karta biblioteczna Biblioteki Jagiellonskie;.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do ogdlnej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz na
portalu internetowym Biblioteki.
Zbiory specjalne Sekcji Rekopisow udostepnia sie wytgcznie do celéw naukowych. Prawo
do korzystania ze zbiorow nabywa sie po wypetnieniu deklaracji czytelnika i spetnieniu
warunkéw okreslonych w ust. 5 ponizej. W innych wypadkach o udostepnieniu decyduje
kierownik Sekcji lub kierownik Oddziatu. Dyzurny bibliotekarz sprawdza prawidtowos¢
danych umieszczonych w deklaracji na podstawie przedtozonego dokumentu (dowod
osobisty, paszport).
Ze zbioréw specjalnych mogg korzystac:
samodzielni pracownicy naukowi i osoby ze stopniem naukowym doktora;
doktoranci i asystenci - po przedtozeniu pisma polecajgcego od promotora lub opiekuna
naukowego;
studenci przygotowujacy prace magisterskie - po przedtozeniu pisma polecajgcego od
opiekuna naukowego;
pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych lub wydawnictw - po przediozeniu pis-
ma polecajacego lub zaswiadczenia informujgcego o temacie i celu badan;
czytelnicy nie nalezacy do zadnej kategorii wymienionej w pkt. 1-4 mogg korzystac ze
zbioréw jedynie za zgodg kierownika Sekcji lub Oddziatu. Czytelnik ma prawo odwotaé
sie od decyzji kierownikéw do dyrektora Biblioteki.
Do dyspozycji czytelnikdw sg komputery z dostepem do Internetu i baz danych.
Dyrektor Biblioteki Jagiellonskiej, kierownik Oddziatu lub Sekcji moze odmdéwic udo-
stepnienia szczegOlnie cennych pozycji ze wzgledu na ich stan zachowania lub wymogi
bezpieczenstwa.
Osoby korzystajace z Czytelni obowigzuje Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej.
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1. Przepisy szczeg6towe

Po wejsciu do Czytelni czytelnik winien odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblio-
teczng i podpisac sie czytelnie w ksiedze odwiedzin. W zamian za karte biblioteczng czy-
telnik otrzymuje tabliczke, na podstawie ktdrej bibliotekarz dokonuje elektronicznej reje-
stracji czytelnika.

Na stole mozna przechowywac tylko rzeczy niezbedne do pracy. W szczegdlnosci zabra-
nia sie posiadania np. ptyndw, jedzenia lub innych przedmiotéw stanowigcych zagrozenie
dla zbioréw. Do sporzadzania notatek nalezy uzywac wytgcznie otowkdéw lub kompute-
row osobistych. Diugopisem lub piorem mozna wypetniac jedynie rewersy i metryczki w
rekopisach.

Przed kazdorazowym opuszczeniem Czytelni nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi
zamiar wyjscia i okaza¢ mu wynoszone przedmioty. Dyzurny bibliotekarz ma prawo je
skontrolowac.

Przed zamknieciem Czytelni nalezy zwréci¢ wypozyczone materiaty oraz tabliczke z nu-
merem miejsca.

I11. Udostepnianie

Zbiory specjalne zamowione do godz. 14% sg dostarczane w miare mozliwosci na biezaco.
Zamodwienia zlozone po godz. 14% sg realizowane nastepnego dnia. W soboty nie s reali-
zowane zamOwienia na zbiory specjalne. Obiekty z sejfu Sekcji udostepniane sg wytgcz-
nie do godz. 14%°,

Do zamawiania zbioréw specjalnych uzywa sie odrebnych rewerséw, dostepnych tylko
w Czytelni.

Nie realizuje sie rewersow niedokfadnie i nieczytelnie wypetnionych.

Nie udostepnia sie oryginatow dziet zmikrofilmowanych, zdigitalizowanych i dostepnych
w wydaniach faksymilowych. Mikrofilmy i kopie cyfrowe ze zbiorow Sekcji udostepnia-
ne sg w Czytelni Dokumentow Audiowizualnych. W przypadku oséb, ktére przygotowuijg
edycje tekstow, mozliwe jest udostepnienie oryginatu. Ogranicza sie udostepnianie obiek-
tow w ztym stanie zachowania, szczeg6lnie cennych przechowywanych w skarbcu oraz
zastrzezonych. Inne przypadki wymagajg zgody kierownika Sekcji. Czytelnik ma prawo
odwota¢ sie od decyzji kierownika Sekcji do kierownika Oddziatu lub dyrekcji Biblioteki.
. W czasie korzystania ze zbioréw Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za stan zacho-
wania powierzonych im obiektow. Zauwazone uszkodzenia nalezy niezwiocznie zgtosi¢
dyzurnemu bibliotekarzowi. To samo dotyczy zauwazonych usterek aparatury.

Czytelnicy zobowigzani sg do szczegOlnie ostroznego postepowania z udostepnionymi
zbiorami specjalnymi. Pod trudno otwierajgce sie oprawy nalezy podkiadac specjalnie do
tego celu stuzace klocki i podporki. Nie nalezy kas¢ jednego obiektu na drugim. Tekstu
i iluminacji nie nalezy dotykac. Przy dtuzszym czytaniu lub przepisywaniu fragmentéw
otwarty rekopis nalezy przykry¢ folig, ktorg wydaje dyzurny bibliotekarz. W rekopisach
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

nieoprawnych nie wolno zmienia¢ porzadku kart. Bledny ukiad kart nalezy niezwiocznie
zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Korzystajacy z ksiegozbioru podrecznego w Czytelni majg wolny dostep do potek. Na
miejscu wyjetej z potki publikacji nalezy zostawi¢ zaktadke. Dzieta nalezace do ksiego-
zbioru podrecznego Czytelni, przechowywane w innych pomieszczeniach, zamawia sie
na odpowiednich rewersach. Dzieta wymienione w zdaniu poprzednim dostarczane sg
w miare mozliwosci na biezaco. Pozycje z ksiegozbioru podrecznego po wykorzystaniu
nalezy oddac dyzurnemu bibliotekarzowi, ktory odkiada je na poiki.

Zbiory specjalne oraz druki sprowadzone spoza Czytelni podaje dyzurny bibliotekarz,
ktory prowadzi ewidencje ich wykorzystania. W tym celu rewersy przy kazdorazowym
wykorzystaniu zaméwionych obiektdéw sg stemplowane datownikiem.

Czytelnik moze zamdwic jednorazowo nie wiecej niz pie¢ woluminéw rekopiséw lub jed-
nostek (np. 5 dyploméw). Dzieta zamdwione przechowuje sie w podrecznym magazynku
przy Czytelni maksymalnie przez dwa tygodnie od daty ich dostarczenia lub ostatniej da-
ty wykorzystania. W wypadku zamowienia przez innego czytelnika dzieta te moga by¢
mu udostepnione, jezeli nie sg biezaco wykorzystywane. Raz w roku (w sierpniu) wszyst-
Kie obiekty sprowadzone z magazynu 0gdlnego sg tam odsyane.

Czytelnik otrzymuje jednorazowo jeden wolumin rekopisu oprawnego albo po 10 kart
z nieoprawnego rekopisu. Rekopisy nieoprawne czytelnik winien odda¢ po wykorzysta-
niu rowno utozone, ale nie zawigzane. Czytelnik wpisuje do metryczki znajdujacej sie
stale w rekopisie swoje nazwisko, graniczne daty wykorzystania rekopisu i temat pracy.
Dziet znajdujacych sie w ksiegozbiorze podrecznym zasadniczo nie wypozycza sie poza
obreb Czytelni. W wyjatkowych wypadkach, wytgcznie za posrednictwem dyzurnego bi-
bliotekarza, mozliwe jest ich przeniesienie do innej czytelni.

Ksigzki sprowadzone z magazynu og6lnego mozna wypozyczy¢ na zewnatrz (za posred-
nictwem Wypozyczalni, dokad dostarcza je wylacznie dyzurny bibliotekarz), jesli zezwa-
la na to Regulamin Biblioteki.

Druki z ksiegozbioru podrecznego i z magazynu ogélnego moga by¢ kserowane lub foto-
grafowane aparatem cyfrowym bez uzycia lampy btyskowej jedynie na miejscu i za zgo-
dg dyzurnego bibliotekarza z uwzglednieniem ustawy o prawie autorskim i prawach po-
krewnych.

Druki z ksiegozbioru podrecznego formatu IV i V moga by¢ kopiowane tylko w Sekcji
Reprografii Biblioteki, z zachowaniem przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

Kopiowanie odreczne jest dozwolone tylko przez szklang (plastikowg) ptytke lub kalke
techniczng - wytgcznie za zgoda dyzurnego bibliotekarza.

Zbiory specjalne udostepniane w Czytelni mozna kopiowa¢ samodzielnie aparatem cy-
frowym bez uzycia lampy btyskowej lub zamoéwic¢ kopie cyfrowg w Sekcji Reprografii
Biblioteki. Zamiar samodzielnego kopiowania nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi,
ktory moze nie wyrazi¢ zgody na fotografowanie. Zamdwienia na reprodukcje nalezy
sktada¢ u dyzurnego bibliotekarza. W uzasadnionych wypadkach (zty stan zachowania,
itp.) zamoOwienie moze nie by¢ przyjete.
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17. W sprawach spornych lub nieuregulowanych powyzszymi przepisami decyduje kierownik
sekcji lub Oddziatu albo dyrektor Biblioteki.
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Zakgcznik nr 12 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z CZYTELNI STARYCH DRUKOW

I. Postanowienia ogdlne

. W Czytelni Starych Drukéw udostepnia sie stare druki (druki wydane do 1800 r. wigcz-

nie), ksiegozbidr podreczny oraz inne druki przechowywane w magazynie Sekcji Starych
Drukéw Oddziatu Zbioréw Specjalnych, a w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach
obiekty z innych sekcji Oddziatu. Czytelnicy mogg rowniez zamawiaC z magazynu 0gol-
nego potrzebne im do pracy ksigzki i czasopisma, z wyjatkiem obiektow formatu 1V, V.
Do korzystania z Czytelni uprawnia wazna karta biblioteczna.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do ogdlnej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz na
portalu internetowym Biblioteki.
Stare druki udostepnia sie wylgcznie do celéw naukowych. Prawo do korzystania ze zbio-
ru starych drukéw nabywa sie po wypetnieniu deklaracji czytelnika i spetnieniu warun-
kow zawartych w ust. 5 ponizej. W innych wypadkach o udostepnieniu zbioréw decyduje
kierownik Sekcji lub kierownik Oddziatu. Dyzurny bibliotekarz sprawdza prawidtowos¢
danych umieszczonych w deklaracji na podstawie przedtozonego dokumentu (dowod
osobisty, paszport).
Ze zbioréw specjalnych mogg korzystac:
samodzielni pracownicy naukowi i osoby z stopniem naukowym doktora;
doktoranci i asystenci — po przedtozeniu pisma polecajgcego od promotora lub opiekuna
naukowego;
studenci przygotowujacy prace magisterskie — po przedtozeniu pisma polecajgcego od
opiekuna naukowego;
pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych lub wydawnictw — po przediozeniu pi-
sma polecajgcego lub zaswiadczenia informujacego o temacie i celu badan;
czytelnicy nie nalezacy do zadnej kategorii wymienionej w pkt. 1-4 mogg korzystac ze
zbioréw jedynie za zgodg kierownika Sekcji lub Oddziatu. Czytelnik ma prawo odwotaé
sie od decyzji kierownikéw do dyrektora Biblioteki.
Do dyspozycji czytelnikow jest komputer z dostepem do Internetu i baz danych.
Dyrektor Biblioteki Jagiellonskiej, kierownik Oddziatu lub Sekcji moze odmoéwic udo-
stepnienia szczegOlnie cennych pozycji ze wzgledu na ich stan zachowania lub wymogi
bezpieczenstwa.
Osoby korzystajace z Czytelni obowigzuje Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej.
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1. Przepisy szczegGtowe

Po wejsciu do Czytelni czytelnik winien odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblio-
teczng i podpisac sie czytelnie w ksiedze odwiedzin. W zamian za karte czytelnik otrzy-
muje tabliczke, na podstawie ktorej dyzurny bibliotekarz dokonuje elektronicznej reje-
stracji czytelnika.

Na stole mozna przechowywac tylko rzeczy niezbedne do pracy. W szczegdlnosci zabra-
nia sie posiadania np. ptyndw, jedzenia lub innych przedmiotéw stanowigcych zagrozenie
dla zbiorow. Do sporzadzania notatek nalezy uzywa¢ wytacznie otdwkoéw lub kompute-
row osobistych. Diugopisem lub piorem mozna wypetniac jedynie rewersy i metryczki w
starych drukach.

Przed kazdorazowym opuszczeniem Czytelni nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi
zamiar wyjscia i okaza¢ mu wynoszone przedmioty. Dyzurny bibliotekarz ma prawo je
skontrolowac.

Przed zamknieciem Czytelni nalezy zwrdci¢ wypozyczone materiaty oraz tabliczke
otrzymang przy wejsciu.

I11. Udostepnianie

Zbiory specjalne zamowione do godz. 14% sg dostarczane w miare mozliwosci na biezaco.
ZamOwienia ztozone po godz. 14% sg realizowane nastepnego dnia. W soboty nie sg rea-
lizowane zamowienia na zbiory specjalne.

Stare druki zamawia sie przez Komputerowy Katalog Zbioréw Bibliotek UJ lub w Czy-
telni Starych Drukow na odrebnych rewersach.

Nie realizuje sie zamowien niedokfadnie i nieczytelnie wypetnionych.

Nie udostepnia sie oryginatow dziet zmikrofilmowanych, zdigitalizowanych i dostepnych
w wydaniach faksymilowych. Mikrofilmy i kopie cyfrowe ze zbioréw Sekcji udos-
tepniane sg w Czytelni Dokumentéw Audiowizualnych. W przypadku oséb, ktore przy-
gotowujg edycje tekstow mozliwe jest udostepnienie oryginatu. Ogranicza sie udostep-
nianie obiektéw w ztym stanie zachowania, szczegblnie cennych przechowywanych
w skarbcu oraz zastrzezonych. Inne przypadki wymagajg indywidualnej zgody kierowni-
ka Sekcji. Czytelnik ma prawo odwota¢ sie od decyzji kierownika Sekcji do kierownika
Oddziatu lub dyrektora Biblioteki.

. W czasie korzystania ze zbiorow Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za stan za-
chowania powierzonych im obiektow. Zauwazone uszkodzenia nalezy niezwiocznie zgto-
si¢ dyzurnemu bibliotekarzowi. To samo dotyczy zauwazonych usterek aparatury.
Czytelnicy zobowigzani sg do szczeg6lnie ostroznego postepowania z udostepnionymi
zbiorami specjalnymi. Pod trudno otwierajace sie ksigzki wiekszego formatu nalezy pod-
ktada¢ pulpit lub specjalnie do tego celu stuzace klocki i podpdrki. Nie nalezy kfas¢ jed-
nego obiektu na drugim. Iluminacji nie nalezy dotykac.

Korzystajacy z ksiegozbioru podrecznego w Czytelni majg wolny dostep do potek. Na
miejscu wyjetego z poiki druku nalezy zostawic zaktadke. Publikacje nalezace do ksiego-
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

zbioru podrecznego Czytelni, przechowywane w innych pomieszczeniach, zamawia sie
na odpowiednich rewersach. Dzieta wymienione w zdaniu poprzednim dostarczane sg w
miare mozliwosci na biezaco. Druki z ksiegozbioru podrecznego po wykorzystaniu nale-
zy oddac dyzurnemu bibliotekarzowi, ktory odkiada je na pokki.

Zbiory specjalne oraz druki sprowadzone spoza Czytelni podaje dyzurny bibliotekarz,
ktory prowadzi ewidencje ich wykorzystania. W tym celu rewersy przy kazdorazowym
wykorzystaniu zaméwionych obiektdéw sg stemplowane datownikiem.

Czytelnik moze otrzymac jednorazowo maksymalnie do 5 woluminéw starych drukow.
Nastepne woluminy Czytelnik otrzymuje po zwrocie poprzednich. Dzieta zamdwione
przechowuje sie w podrecznym magazynku przy Czytelni maksymalnie przez dwa tygo-
dnie od daty ich dostarczenia lub ostatniej daty wykorzystania. W wypadku zamdwienia
przez innego czytelnika dzieta te mogg by¢ mu udostepnione, jezeli nie sg na biezaco wy-
korzystywane. Raz w roku (w sierpniu) wszystkie obiekty sprowadzone z magazynu
0gblnego sg tam odsytane.

Dziet znajdujgcych sie w ksiegozbiorze podrecznym zasadniczo nie wypozycza sie poza
obreb Czytelni. W wyjatkowych wypadkach, wytgcznie za posrednictwem dyzurnego bi-
bliotekarza, mozliwe jest ich przeniesienie do innej czytelni.

Ksigzki sprowadzone z magazynu og6lnego mozna wypozyczy¢ na zewnatrz (za posred-
nictwem Wypozyczalni, dokad dostarcza je wylacznie dyzurny bibliotekarz), jesli zezwa-
la na to Regulamin Biblioteki.

Zbiory specjalne udostepniane w Czytelni mozna kopiowaé samodzielnie aparatem cy-
frowym bez uzycia lampy btyskowej lub zamoéwic¢ kopie cyfrowg w Sekcji Reprografii
Biblioteki. Zamiar samodzielnego kopiowania nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi,
ktory moze nie wyrazi¢ zgody na fotografowanie. Zamdwienia na reprodukcje nalezy
skfada¢ u dyzurnego bibliotekarza. W uzasadnionych wypadkach (zty stan zachowania
itp.) zamoOwienie moze nie zostac przyjete.

Druki z ksiegozbioru podrecznego i z magazynu ogdlnego moga by¢ fotografowane apa-
ratem cyfrowym bez uzycia lampy btyskowej jedynie na miejscu i za zgodg dyzurnego
bibliotekarza z uwzglednieniem ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Druki z ksiegozbioru podrecznego formatu IV i V mogg by¢ kopiowane tylko w Sekcji
Reprografii Biblioteki, z zachowaniem przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych powyzszymi przepisami decyduje kierownik
Sekcji lub Oddziatu albo dyrektor Biblioteki.
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Zakgcznik nr 13 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z GABINETU
ZBIOROW GRAFICZNYCH | KARTOGRAFICZNYCH

I. Postanowienia ogdlne

. W Gabinecie Zbioréw Graficznych i Kartograficznych udostepnia sie zbiory z magazy-

.1)
2)
3)

4)

noéw Sekcji Zbiorow Graficznych i Kartograficznych Oddziatu Zbioréw Specjalnych oraz
ksiegozbior podreczny Sekcji. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach udostepnia sie
obiekty z innych sekcji Oddziatu oraz niezbedne do pracy ksigzki i czasopisma sprowa-
dzone z magazynu ogblnego, z wyjgtkiem obiektéw formatu IV, V.
Do dyspozycji czytelnikow jest komputer z dostepem do Internetu i baz danych.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do ogdlnej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz na
portalu internetowym Biblioteki.
Do korzystania z Gabinetu uprawnia wazna karta biblioteczna Biblioteki Jagiellonskie;.
Prawo do korzystania ze zbioréw specjalnych nabywa sie po wypetnieniu deklaracji czy-
telnika i spetnieniu warunkow okreslonych w ust. 6 ponizej. Dyzurny bibliotekarz spraw-
dza prawidtowos¢ danych umieszczonych w deklaracji na podstawie przedtozonego do-
kumentu (dowdd osobisty, paszport).
Ze zbioréw specjalnych mogg korzystac:
samodzielni pracownicy naukowi, osoby z stopniem naukowym doktora, doktoranci,
adiunkci i asystenci;
studenci przygotowujacy prace magisterskie - po przedtozeniu pisma polecajgcego od
opiekuna naukowego;
pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych lub wydawnictw — po przediozeniu pi-
sma polecajgcego lub zaswiadczenia informujacego o temacie i celu badan;
czytelnicy nie nalezacy do zadnej kategorii wymienionej w pkt. 1-3 mogg korzystac ze
zbioréw jedynie za zgodg kierownika Sekcji lub Oddziatu. Czytelnik ma prawo odwotaé
sie od decyzji kierownikdw do dyrektora Biblioteki. Czytelnik zobowigzany jest do zto-
zenia pisemnego o$wiadczenia okreslajagcego temat i cel wykorzystania udostepnionych
materiatow.
Dyrektor Biblioteki Jagiellonskiej, kierownik Oddziatu lub kierownik Sekcji mogg odmo-
wi¢ udostepnienia szczegdlnie cennych pozycji ze wzgledu na ich stan zachowania lub
wymogi bezpieczenstwa.
Osoby korzystajace z Czytelni obowigzuje Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej.
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1. Przepisy szczegGtowe

Po wejsciu do Gabinetu czytelnik winien odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblio-
teczng i podpisac sie czytelnie w ksiedze odwiedzin. W zamian za karte czytelnik otrzy-
muje tabliczke, na podstawie ktorej bibliotekarz dokonuje elektronicznej rejestracji czy-
telnika.

Z dziet zamowionych z magazynow Biblioteki i ksiegozbioru podrecznego Sekcji mozna
korzysta¢ wylacznie na miejscu wyznaczonym przez dyzurnego bibliotekarza.

Na stole mozna przechowywac tylko rzeczy niezbedne do pracy. W szczegdlnosci zabra-
nia sie posiadania np. ptyndw, jedzenia lub innych przedmiotéw stanowigcych zagrozenie
dla zbiorow. Do sporzadzania notatek nalezy uzywac wytacznie otdwkow lub kompute-
row osobistych. Dtugopisem lub piérem mozna wypetnia¢ jedynie rewersy.

Przed kazdorazowym opuszczeniem Gabinetu nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi
zamiar wyjscia i okaza¢c mu wynoszone przedmioty. Dyzurny bibliotekarz ma prawo je
skontrolowac.

Przed zamknieciem Gabinetu nalezy zwroci¢ wypozyczone materialy oraz tabliczke
otrzymang przy wejsciu.

I11. Udostepnianie

Zbiory specjalne zamowione do godz. 14% sg dostarczane w miare mozliwosci na biezaco.
ZamOwienia ztozone po godz. 14% sg realizowane nastepnego dnia. W soboty nie sg rea-
lizowane zamowienia na zbiory specjalne.

Zbiory graficzne i kartograficzne zamawia sie przez Komputerowy Katalog Zbioréw Bi-
bliotek UJ lub na odrebnych rewersach.

Nie realizuje sie zamowien niedokladnie i nieczytelnie wypetnionych.

Nie udostepnia sie oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zdigitalizowanych i dostepnych
w wydaniach faksymilowych. Mikrofilmy i kopie cyfrowe z ww. materiatdw udostepnia-
ne sg w Czytelni Dokumentow Audiowizualnych. W przypadku osob, ktore przygotowuja
edycje tekstow mozliwe jest udostepnienie oryginatu. Ogranicza sie udostepnianie obiek-
tow w ztym stanie zachowania oraz szczeg6lnie cennych. Inne przypadki wymagajg zgo-
dy kierownika Sekcji. Czytelnik ma prawo odwotac sie od decyzji kierownika Sekcji do
kierownika Oddziatu lub dyrektora Biblioteki.

. W czasie korzystania ze zbiorow Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za stan zachowa-
nia powierzonych im obiektow. Zauwazone uszkodzenia nalezy niezwiocznie zgtosic dy-
zurnemu bibliotekarzowi. To samo dotyczy zauwazonych usterek aparatury.

Czytelnicy zobowigzani sg do szczeg6lnie ostroznego postepowania z udostepnionymi
zbiorami specjalnymi. Pod trudno otwierajgce sie oprawy nalezy podkiadac specjalnie do
tego celu stuzace klocki i podporki. Bledny uktad kart nalezy niezwtocznie zgtosi¢ dyzur-
nemu bibliotekarzowi. Nie nalezy kfas¢ jednego obiektu na drugim. W obiektach nieo-
prawnych zabrania sie zmienia¢ porzadek kart. Obiektow szczegdlnie wrazliwych ze
wzgledu na technike wykonania oraz stan zachowania zabrania sie dotykac.
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Korzystajgcy z ksiegozbioru podrecznego znajdujgcego sie w Gabinecie majg wolny do-
step do potek. Na miejscu wyjetego z potki druku nalezy zostawi¢ zaktadke. Druki nale-
zgce do ksiegozbioru podrecznego Sekcji, przechowywane w innych pomieszczeniach,
zamawia sie na odpowiednich rewersach. Sg one dostarczane w miare mozliwosci na bie-
zaco. Publikacje z ksiegozbioru podrecznego po wykorzystaniu nalezy odda¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi, ktéry wkiada je na pokki.

Zbiory specjalne oraz ksigzki sprowadzone spoza Gabinetu podaje dyzurny bibliotekarz,
ktory prowadzi ewidencje ich wykorzystania. W tym celu rewersy przy kazdorazowym
wykorzystaniu zaméwionych obiektdéw sg stemplowane datownikiem.

Jednorazowo Czytelnik moze otrzymac nie wiecej niz pie¢ rycin/rysunkéw i alboum (w u-
zasadnionych przypadkach najwyzej 2 albumy), pie¢ map i atlas (w uzasadnionych przy-
padkach najwyzej 2 atlasy).

Dzieta zamOwione przechowuje sie w Gabinecie maksymalnie przez dwa tygodnie od
daty ich dostarczenia lub ostatniej daty wykorzystania. W wypadku zamdwienia przez in-
nego czytelnika dzieta te moga by¢ mu udostepnione, jezeli nie sg na biezaco wykorzys-
tywane. Raz w roku (w sierpniu) wszystkie obiekty sprowadzone z magazynu ogdlnego
sg tam odsytane.

Dziet znajdujacych sie w ksiegozbiorach podrecznych zasadniczo nie wypozycza sie poza
obreb Czytelni. W wyjatkowych wypadkach, wytgcznie za posrednictwem dyzurnego bi-
bliotekarza, mozliwe jest ich przeniesienie do innej czytelni.

Druki sprowadzone z magazynu ogdlnego mozna wypozyczy¢ na zewnatrz (za pos$-
rednictwem Wypozyczalni, dokad dostarcza je wytgcznie dyzurny bibliotekarz), jesli ze-
zwala na to Regulamin Biblioteki.

Zbiory specjalne udostepniane w Gabinecie mozna kopiowa¢ samodzielnie aparatem cy-
frowym bez uzycia lampy btyskowej lub zamoéwic¢ kopie cyfrowg w Sekcji Reprografii
Biblioteki. Zamiar samodzielnego kopiowania nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi,
ktory moze nie wyrazi¢ zgody na fotografowanie.

ZamOwienia na reprodukcije sktada sie u dyzurnego bibliotekarza. W uzasadnionych wy-
padkach (wzgledy konserwatorskie itp.) zamowienie moze nie byc¢ przyjete.

Druki z ksiegozbioru podrecznego i z magazynu ogolnego moga by¢ fotografowane apa-
ratem cyfrowym bez uzycia lampy btyskowej jedynie na miejscu i za zgodg dyzurnego
bibliotekarza z uwzglednieniem ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Druki z ksiegozbioru podrecznego formatu IV i V moga by¢ kopiowane wylgcznie w
Sekcji Reprografii Biblioteki, z zachowaniem przepiséw ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

Nie wykonuije sie kserokopii: z rekopisow, starych drukéw, drukéw rzadkich, drukéw wy-
danych przed 1900, egzemplarzy w ztym stanie technicznym, czasopism oprawnych o
formacie wiekszym niz A3, ksigzek i czasopism oprawnych, ktoérych grzbiety, ze wzgledu
na swoja objetos¢, ulegtyby uszkodzeniu podczas kopiowania. Wymienione materiaty
moga by¢ kopiowane jedynie aparatem cyfrowym lub skanowane w Sekcji Reprografii
Biblioteki.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych powyzszymi przepisami decydujg kierowni-
cy sekcji, kierownik Oddziatu lub dyrektor Biblioteki.
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Zakgcznik nr 14 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z GABINETU WYDAWNICTW RZADKICH,
DOKUMENTOW ZYCIA SPOLECZNEGO | ZBIOROW MUZYCZNYCH

I. Postanowienia ogdlne

. W Gabinecie udostepnia sie zbiory muzyczne, dokumenty zycia spotecznego, wydaw-

nictwa rzadkie (tzw. ,Rara”), wydawnictwa drugiego obiegu i ksiegozbior podreczny
Sekcji Zbiorow Muzycznych i Sekcji Wydawnictw Rzadkich i Dokumentéw Zycia Spo-
fecznego Oddziatu Zbioréw Specjalnych. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach udos-
tepnia sie obiekty z innych sekcji Oddziatu oraz niezbedne do pracy ksigzki i czasopisma
sprowadzone z magazynu 0golnego, z wyjatkiem obiektéw formatu IV, V.
Do dyspozycji czytelnikow jest komputer z dostepem do Internetu i baz danych.
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do ogdlnej wiadomosci na tablicy ogtoszen oraz na
portalu internetowym Biblioteki.
Do korzystania z Gabinetu uprawnia wazna karta biblioteczna Biblioteki Jagiellonskie;.
Prawo do korzystania ze zbioréw specjalnych nabywa sie po wypetnieniu deklaracji czy-
telnika i spetnieniu warunkéw zawartych w ust. 6 ponizej. Dyzurny bibliotekarz sprawdza
prawidtowos¢ danych umieszczonych w deklaracji na podstawie przedtozonego doku-
mentu (dowod osobisty, paszport).
Ze zbioréw specjalnych mogg korzystac:
samodzielni pracownicy naukowi, osoby z stopniem naukowym doktora, doktoranci,
adiunkci i asystenci;
studenci przygotowujacy prace magisterskie po przedfozeniu pisma polecajacego od
opiekuna naukowego;
pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych lub wydawnictw po przedtozeniu pisma
polecajgcego lub zaswiadczenia informujgcego o temacie i celu badan;
czytelnicy nie nalezacy do zadnej kategorii wymienionej w pkt. 1-3 mogg korzystac ze
zbioréw jedynie za zgodg kierownika Sekcji lub Oddziatu. Czytelnik ma prawo odwotaé
sie od decyzji kierownikdw do dyrektora Biblioteki. Czytelnik zobowigzany jest do zto-
zenia pisemnego o$wiadczenia okreslajagcego temat i cel wykorzystania udostepnionych
materiatow.
Dyrektor Biblioteki Jagiellonskiej, kierownik oddziatu lub kierownicy poszczeg6lnych
sekcji Oddziatu Zbioréw Specjalnych moga odméwic udostepnienia szczegdlnie cennych
pozycji ze wzgledu na ich stan zachowania lub wymogi bezpieczenstwa.
Osoby korzystajace z Czytelni obowigzuje Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej.
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1. Przepisy szczeg6towe

Po wejsciu do Gabinetu czytelnik winien odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblio-
teczng i podpisac sie czytelnie w ksiedze odwiedzin. W zamian za karte czytelnik otrzy-
muje tabliczke, na podstawie ktorej bibliotekarz dokonuje elektronicznej rejestracji czy-
telnika.

Na stole mozna przechowywac tylko rzeczy niezbedne do pracy. W szczegdlnosci zabra-
nia sie posiadania np. ptyndw, jedzenia lub innych przedmiotéw stanowigcych zagrozenie
dla zbiorow. Do sporzadzania notatek nalezy uzywa¢ wytacznie otdwkoéw lub kompute-
row osobistych. Diugopisem lub piéorem mozna wypetniac jedynie rewersy i metryczki w
rekopisach i starych drukach muzycznych (drukach wydanych do 1800 r. wigcznie).

Przed kazdorazowym opuszczeniem Gabinetu nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi
zamiar wyjscia i okaza¢ mu wynoszone przedmioty. Dyzurny ma prawo je skontrolowac.
Przed zamknieciem Gabinetu nalezy zwroci¢ wypozyczone materialy oraz tabliczke
otrzymang przy wejsciu.

I11. Udostepnianie

Zbiory specjalne zamowione do godz. 14% sg dostarczane w miare mozliwosci na biezaco.
ZamOwienia ztozone po godz. 14% sg realizowane nastepnego dnia. W soboty nie sg rea-
lizowane zamowienia na zbiory specjalne.

Zbiory muzyczne, wydawnictwa rzadkie, dokumenty zycia spotecznego oraz wydawnic-
twa drugiego obiegu znajdujace sie magazynach i ksiegozbiorach podrecznych sekcji,
ktorych zbiory sg udostepniane w Gabinecie, zamawia sie przez Komputerowy Katalog
Zbioréw Bibliotek UJ lub na odrebnych rewersach.

Nie realizuje sie zamowien niedokladnie i nieczytelnie wypetnionych.

Nie udostepnia sie oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zdigitalizowanych i dostepnych
w wydaniach faksymilowych. Mikrofilmy i kopie cyfrowe z ww. materiatdw udostepnia-
ne sg w Czytelni Dokumentow Audiowizualnych. W przypadku osob, ktore przygotowuja
edycje tekstow mozliwe jest udostepnienie oryginatu. Ogranicza sie udostepnianie obiek-
tow w ztym stanie zachowania oraz szczeg6lnie cennych. Inne przypadki wymagajg zgo-
dy kierownikdw poszczegolnych Sekcji. Czytelnik ma prawo odwotaé sie od decyzji kie-
rownika Sekcji do kierownika Oddziatu lub dyrektora Biblioteki.

. W czasie korzystania ze zbioréw Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za stan zacho-
wania powierzonych im obiektow. Zauwazone uszkodzenia nalezy niezwiocznie zgtosi¢
dyzurnemu bibliotekarzowi. To samo dotyczy zauwazonych usterek aparatury.

Czytelnicy zobowigzani sg do szczeg6lnie ostroznego postepowania z udostepnionymi
zbiorami specjalnymi. Pod trudno otwierajgce sie oprawy nalezy podkiadac specjalnie do
tego celu stuzace klocki i podporki. Nie nalezy kias¢ jednego obiektu na drugim. W
obiektach nieoprawnych zabrania si¢ zmieniaC porzgdek kart. Iluminacji nie wolno doty-
ka¢. Bledny uktad kart nalezy niezwiocznie zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
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7.

8.

9.

Druki nalezace do ksiegozbioru podrecznego Gabinetu, przechowywane w innych po-
mieszczeniach, zamawia sie na odpowiednich rewersach. Sg one dostarczane w miare
mozliwosci na biezaco. Czytelnik korzystajgcy z ksiegozbioréw podrecznych wypetnia
zaktadke i oddaje jg dyzurnemu bibliotekarzowi, ktéry wpisuje sygnatury do ksigzki od-
wiedzin. Druki z ksiegozbioru podrecznego po wykorzystaniu nalezy odda¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi, ktéry odklada je na pokki.

Zbiory specjalne oraz druki sprowadzone spoza Gabinetu podaje dyzurny bibliotekarz,
ktory prowadzi ewidencje ich wykorzystania. W tym celu rewersy przy kazdorazowym
wykorzystaniu zaméwionych obiektdéw sg stemplowane datownikiem.

Jednorazowo Czytelnik moze otrzymac nie wiecej niz:

1) 1 wolumin rekopisu lub 2 stare druki i 5 drukéw muzycznych z magazynu zbioréw mu-

zycznych nowych;

2) 5 woluminow i jedng teczke z magazynu dokumentow zycia spofecznego;
3) 5 wolumindéw drukoéw ,,Rara” z magazynu wydawnictw rzadkich;
4) 5 woluminéw drukéw drugiego obiegu.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dzieta zamowione ze zbioréw specjalnych przechowuje sie w Gabinecie maksymalnie
przez dwa tygodnie od daty ich dostarczenia lub ostatniej daty wykorzystania. W wy-
padku zamOwienia przez innego czytelnika dzieta te moga by¢ mu udostepnione, jezeli
nie sg na biezagco wykorzystywane. Raz w roku (w sierpniu) wszystkie obiekty sprowa-
dzone z magazynu ogdlnego sg tam odsytane.

Dziet znajdujacych sie w ksiegozbiorach podrecznych zasadniczo nie wypozycza sie poza
obreb Czytelni. W wyjatkowych wypadkach, wytgcznie za posrednictwem dyzurnego bi-
bliotekarza, mozliwe jest ich przeniesienie do innej czytelni.

Druki sprowadzone z magazynu 0golnego mozna wypozyczy¢ na zewnatrz (za posrednic-
twem Wypozyczalni, dokad dostarcza je wytgcznie dyzurny bibliotekarz), jesli zezwala
na to Regulamin Biblioteki.

Zbiory specjalne udostepniane w Gabinecie mozna kopiowa¢ samodzielnie aparatem cy-
frowym bez uzycia lampy btyskowej lub zamoéwic¢ kopie cyfrowg w Sekcji Reprografii
Biblioteki. Zamiar samodzielnego kopiowania nalezy zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi,
ktory moze nie wyrazi¢ zgody na fotografowanie. Zamdwienia na reprodukcje nalezy
skfada¢ u dyzurnego bibliotekarza. W uzasadnionych przypadkach (zty stan zachowania
itp.) zamoOwienie moze nie zostac przyjete.

Druki z ksiegozbioru podrecznego i z magazynu ogolnego moga by¢ fotografowane apa-
ratem cyfrowym bez uzycia lampy btyskowej jedynie na miejscu i za zgodg dyzurnego
bibliotekarza z uwzglednieniem ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Druki z ksiegozbioru podrecznego formatu IV i V moga by¢ kopiowane wylgcznie w
Sekcji Reprografii Biblioteki, z zachowaniem przepiséw ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

Nie wykonuije sie kserokopii: z rekopisow, starych drukéw, drukéw rzadkich, drukéw wy-
danych przed 1900, egzemplarzy w ztym stanie technicznym, czasopism oprawnych o
formacie wiekszym niz A3, ksigzek i czasopism oprawnych, ktoérych grzbiety, ze wzgledu
na swoja objetos¢, ulegtyby uszkodzeniu podczas kopiowania. Wymienione materiaty
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moga byC¢ kopiowane jedynie przy zastosowaniu fotografii cyfrowej lub skanowane w
Sekcji Reprografii Biblioteki.

17. W sprawach spornych lub nieuregulowanych powyzszymi przepisami decydujg kierowni-
cy sekcji, kierownik Oddziatu lub dyrektor Biblioteki.
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Zakgcznik nr 15 do §4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z WYPOZYCZALNI MIEJSCOWEJ

I. Przepisy og6lne
Z Wypozyczalni Miejscowej moga korzysta¢ wszystkie osoby i instytucje posiadajagce

aktualng karte biblioteczng upowazniajgcg do wypozyczania ksigzek na zewnatrz Biblio-
teki Jagiellonskie;.

. W Woypozyczalni wypozycza sie ksigzki zgodnie z "Regulaminem Biblioteki Jagiel-

.1)

2)

lonskiej", zaméwione z magazynu ogolnego lub przestane z czytelni.
Godziny pracy Wypozyczalni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen
oraz na portalu internetowym Biblioteki.
Dyzurni bibliotekarze udzielajg informacji dotyczacych korzystania ze zbioréw Biblioteki
oraz o zasadach dokonywania wpisow.
Korzystajgcych obowiazuje ,,Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej”.
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw mozna zwracac sie:
do godz. 14%° — do kierownika Sekcji Wypozyczania Oddziatu Udostepniania Zbiorow i
Informacji Naukowej lub do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiorow i Informacji
Naukowej;
od godz. 14% w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.

I1l. Przepisy szczegGtowe

Do Wypozyczalni nie nalezy zamawiaC egzemplarzy, ktore zgodnie z ,,Regulaminem
Biblioteki Jagiellonskiej” nie moga by¢ wypozyczone na zewnatrz (zgodnie z § 21
»Zasad Udostepniania Zbiorow w Bibliotece Jagiellonskiej”).

Ksigzki zamdwione z magazynu ogdlnego nalezy odebrac¢ najwczesniej po uptywie 1 go-
dziny od zfozenia zamd6wienia. Nie wysyia sie powiadomien e-mail. Ksigzki nieodebrane
w ciggu 3 dni roboczych od ztozenia zamdwienia zostajg zwrocone do magazynu.

Ksigzki zarezerwowane, po zwrocie przez innego czytelnika, nalezy odebraé najwczesniej
po uptywie 4 godzin od otrzymania e-maila. Ksigzki nieodebrane w ciggu 5 dni
roboczych od otrzymania e-maila, zostajg zwrécone do magazynu.

Oczekujace na potkach dzieta moga by¢ udostepnione na miejscu innemu czytelnikowi.
Ksigzki sprowadzone z magazynu mogg by¢ przestane do wybranej czytelni wylgcznie za
posrednictwem dyzurnego bibliotekarza.
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Zakgcznik nr 16 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH
Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ ZAMIEJSCOWEJ]

I. Postanowienia ogolne dla czytelnikow indywidualnych

Z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Zamiejscowej do celéw naukowych moga korzy-
staC wszyscy czytelnicy Biblioteki Jagiellonskiej. Czytelnicy zwigzani stosunkiem pracy
lub studiami z instytucjami prowadzacymi wiasne wypozyczanie miedzybiblioteczne nie
moga korzysta¢ z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki.
Godziny otwarcia Wypozyczalni Miedzybibliotecznej podane sg do publicznej wiado-
mosci na tablicy ogtoszen oraz na portalu internetowym Biblioteki.
Dyzurny bibliotekarz udziela informacji dotyczacych korzystania z Wypozyczalni Mie-
dzybibliotecznej i ze zbioréw Biblioteki.
Korzystajgcych obowiagzuje "Regulamin Biblioteki Jagiellonskiej".
W sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw mozna zwracac sie:
do godz. 14% — do kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiordw i Informacji Naukowej;
od godz. 14%w dni powszednie oraz w soboty — do kierownika zmiany.

I1. Przepisy szczeg6towe dla czytelnikéw indywidualnych

. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje zamowienia na wypozyczenia krajowe (jesli

poszukiwanego dzieta nie ma w bibliotekach krakowskich) oraz na wypozyczenia zagra-
niczne (jesli poszukiwanego dzieta nie ma w bibliotekach krajowych).

. Aby zlozy¢ zamdwienie nalezy wypetnic¢ rewersy otrzymane w Wypozyczalni Miedzy-

bibliotecznej, podajgc doktadny opis bibliograficzny poszukiwanej publikac;ji.

. Jednorazowo czytelnik moze zozy¢ do 4 zamowien.

O realizacji zamowienia i nadejSciu dzieta czytelnik jest powiadamiany telefonicznie lub
pocztg e-mail.

Sprowadzone materiaty biblioteczne udostepniane sg wytgcznie w Czytelni Pracownikow
Nauki lub, w przypadku dokumentow audiowizualnych (mikrofilméw, mikrofisz), w
Czytelni Dokumentow Audiowizualnych, zgodnie z terminem podanym w zawiadomie-
niu.

Ewentualng prolongate nalezy zgtosi¢ w Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;j.

Czytelnicy skfadajacy zamoOwienie na wypozyczenie materiatdw z zagranicy podpisuja
deklaracje, w ktorej zobowiazuja sie do pokrycia kosztéw zwigzanych z realizacjg zamoé-
wien. Osoby zamawiajgce sprowadzenie materiatdw z zagranicy uiszczajg zryczattowang
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1.

1)
2)
3)
4)
5)

1)
2)
6.

oplate stanowigca czesciowy zwrot poniesionych przez Biblioteke kosztow zgodnie z
cennikiem ustug specjalnych dostepnym w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej oraz na
portalu internetowym Biblioteki. Optaty sg zryczattowane i odpowiadajg przecietnej od-
platnosci zadanej przez biblioteke wypozyczajgcg dane dzieto oraz kosztom zwrotu dzie-
fa. Biblioteka Jagiellorska ptaci za wypozyczenie specjalnym $rodkiem ptatniczym — ku-
ponem IFLA Voucher.

I11. Przepisy dla bibliotek krajowych i zagranicznych

Biblioteka Jagiellorska udostepnia swoje zbiory na zasadzie wypozyczania miedzybiblio-
tecznego zamiejscowego we wspotpracy z nastepujgcymi panstwowymi bibliotekami:

akademickimi i naukowymi, krajowymi i zagranicznymi;

publicznymi: wojewddzkimi, powiatowymi i miejskimi;

pedagogicznymi wojewodzkimi;

naczelnych organow wiadzy i administracji panstwoweyj;

archiwow i muzeow.
Uprawnienia do wypozyczania ze zbiorow Biblioteki Jagiellonskiej uzyskuje sie po wy-
petnieniu, podpisaniu i dostarczeniu deklaracji (dostepna na portalu internetowym
Biblioteki), ktdra winna by¢ corocznie aktualizowana.
ZamoOwienia powinny byC¢ skfadane na rewersach miedzybibliotecznych lub pocztg
elektroniczng (1 e-mail — 1 rewers).
Wypozyczanie dla bibliotek krajowych jest bezptatne.
Biblioteki zagraniczne sktadajg zamowienie na rewersach IFLA lub pocztg elektroniczng.
Koszty wypozyczenia ponoszg wedtug obowigzujgcego cennika:

biblioteki europejskie: 1 vol. — 1 IFLA Voucher;

biblioteki pozaeuropejskie: 1 vol. — 2 IFLA Voucher.
Za wypozyczane materiaty catkowitg odpowiedzialno$¢ ponosi biblioteka zamawiajgca.
Materiaty biblioteczne mogg by¢ udostepniane wylacznie w czytelni biblioteki zamawia-

jacej.
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Zakgcznik nr 17 do § 4
Regulaminu Biblioteki Jagiellonskiej

PRZEPISY PORZADKOWE
DLA KORZYSTAJACYCH Z KOMPUTEROW | INFOMATOW

I. Postanowienia ogdlne

1. W Bibliotece Jagiellonskiej z komputerow i infomatéw mozna korzysta¢ do celéw nau-
kowych, badawczych i poznawczych.

2. Komputery i infomaty znajdujace sie w Bibliotece przeznaczone sg do korzystania z:

1) Komputerowego Katalogu Zbioréw Bibliotek UJ (KKZBUJ);

2) zeskanowanego Katalogu Podstawowego (tzw. Starego) ksigzek wydanych do r. 1949;

3) elektronicznego formularza zamawiania dziet z katalogdéw kartkowych;

4) baz danych na nos$nikach elektronicznych nalezacych do zbioréw Biblioteki;

5) baz danych dostepnych online prenumerowanych przez UJ;

6) czasopism i ksigzek elektronicznych prenumerowanych przez UJ;

7) baz danych wiasnych Biblioteki ;

8) Jagiellonskiej Biblioteki Cyfrowej (JBC);

9) Internetu (na ponizej podanych zasadach);

10) elektronicznych dokumentéw audiowizualnych nalezgcych do zbioréw Biblioteki: do-
kumentdw elektronicznych (zwartych i ciggtych), dokumentéw dzwiekowych (muzycz-
nych i niemuzycznych), filméw, a takze z cyfrowych kopii dokumentéw ze zbioréw Bi-
blioteki oraz dodatkdw elektronicznych do ksigzek i czasopism z magazynu og6lnego;

11) norm w wersji elektronicznej.

3. Z KKZBUJ, z zeskanowanego Katalogu Podstawowego (tzw. Starego) ksigzek wydanych
do r. 1949, z elektronicznego formularza zamawiania dziet z katalogow kartkowych, baz
danych wiasnych Biblioteki oraz z Jagiellonskiej Biblioteki Cyfrowej mozna korzystac:

1) przy infomatach znajdujgcych sie w holu parteru nowego gmachu;

2) przy komputerach znajdujgcych sie w:

¢ holu parteru nowego gmachu ;
e holu I pietra nowego gmachu ;
e pomieszczeniach katalogow;
e czytelniach.

4. Bazy danych na nosnikach elektronicznych nalezace do zbioroéw Biblioteki udostepniane
sg wytacznie na miejscu, w czytelniach. Wykaz tych baz oraz informacje o miejscu ich
udostepniania podane sg na portalu internetowym Biblioteki. Uzytkownik otrzymuje do-
step do uruchomionego przez dyzurnego bibliotekarza programu bazy danych. Po zakon-
czeniu przez uzytkownika przeszukiwania bazy dyzurny bibliotekarz odkfada dysk na
miejsce.
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5. Z baz danych dostepnych online prenumerowanych przez UJ, z czasopism i ksigzek elek-
tronicznych prenumerowanych przez UJ, z Internetu (na ponizej podanych zasadach)
mozna korzystac przy komputerach znajdujacych sie w czytelniach.

6. Elektroniczne dokumenty audiowizualne nalezace do zbioréw Biblioteki, cyfrowe kopie
dokumentéw ze zbioréw Biblioteki oraz dodatki elektroniczne do ksigzek i czasopism z
magazynu 0go6lnego udostepniane sg wytgcznie na miejscu, w Czytelni Dokumentéw Au-
diowizualnych.

7. Normy w wersji elektronicznej udostepniane sg w Gabinecie Wydawnictw Rzadkich, Do-
kumentéw Zycia Spofecznego i Zbioréw Muzycznych.

8. Bez wzgledu na lokalizacje komputera czy infomatu zabronione sg:

1) dziatania powodujgce dewastacje lub uszkodzenie komputeréw i infomatéw oraz ich
wyposazenia, dezorganizacje sieci komputerowej albo zniszczenie stosowanego opro-
gramowania;

2) wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji udostepnianych komputerow i in-
fomatow, préby famania istniejagcych zabezpieczen systemu, ingerencja w zawartos¢
gromadzonych danych, wymagajace uprzedniego instalowania uzywanie wiasnych no-
$nikdw elektronicznych;

3) uruchamianie i przegladanie stron o charakterze pornograficznym, rasistowskim, propa-
gujacych przemoc, obrazliwych i niezgodnych z prawem;

4) prowadzenie dziatalnosci komercyjnej;

5) wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércow lub dystrybutorow
oprogramowania i danych;

6) jedzenie i picie przy komputerach i infomatach.

9. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy w dowol-
nym czasie przez osoby uprawnione. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad moze
nastgpic¢ natychmiastowe przerwanie sesji uzytkownika.

Il. Korzystanie z komputerow w czytelniach

1. Do korzystania z komputeréw w czytelniach uprawnia wazna karta biblioteczna Bibliote-
Ki.

2. Pierwszenstwo w zajmowaniu miejsc przy komputerach majg pracownicy, doktoranci
I studenci UJ.

3. Czytelnik, ktory chce skorzysta¢ z komputera, oddaje karte biblioteczng dyzurnemu bi-
bliotekarzowi i wpisuje sie do ksiegi odwiedzin. W czytelniach dane czytelnika (nazwi-
sko, imie, numer Kkarty) sg rejestrowane komputerowo przez dyzurnego bibliotekarza. W
Czytelni Informacji Naukowej oraz w Czytelni Dokumentow Audiowizualnych dodatko-
WO s3 rejestrowane takze: godzina rozpoczecia i godzina zakonczenia pracy przy kompu-
terze.

4. W Czytelni Informacji Naukowej oraz w Czytelni Dokumentow Audiowizualnych biblio-
tekarz wskazuje czytelnikowi miejsce przy stanowisku komputerowym. Che¢ zmiany sta-
nowiska nalezy kazdorazowo zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
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10.

Jezeli Czytelnik opusci stanowisko na dtuzej niz 15 minut bez zgtoszenia dyzurnemu bi-
bliotekarzowi, stanowisko moze zosta¢ udostepnione innemu uzytkownikowi bez zabez-
pieczenia wyszukanych wczesniej danych.

Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow z bazami danych, ktére sg zainstalowane
na jednym stanowisku, majg czytelnicy, ktorzy chcg skorzystac¢ z tych baz.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy niezwiocznie
zgtaszaC dyzurnemu bibliotekarzowi.

Przed zamknieciem czytelni na prosbe dyzurnego bibliotekarza nalezy zakornczy¢ prace
przy komputerze.

Mozliwe jest zapisywanie wynikdéw wyszukiwania w katalogach lub w bazach danych na
urzadzenia pamieci przenosnej itp. Wszelkie operacje zwigzane z zapisywaniem nalezy
rozpocza¢ odpowiednio wczesnie, tak, aby zakonczy¢ je przed godzing zamkniecia czy-
telni.

Drukowanie jest mozliwe tylko z wytypowanych komputeréw. Informacji o mozliwosci
drukowania udziela dyzurny bibliotekarz danej czytelni. Drukowanie jest platne — ceny
okreslone sg w ,,Cenniku ustug specjalnych BJ ”, dostepnym u dyzurnego bibliotekarza
oraz na portalu internetowym Biblioteki. Drukowanie wiasnych plikobw czytelnika (np.
tekstow prac) jest zabronione.

I11. Korzystanie przez Czytelnikéw z whasnych komputeréw

Czytelnicy moga korzysta¢ z wiasnych komputeréw przenosnych we wszystkich czytel-
niach.

W Bibliotece mozliwy jest dla uprawnionych os6b bezprzewodowy dostep WiFi do Inter-
netu z wlasnych komputerow poprzez technologie bezprzewodowej tgcznosci radiowe;.

Z sieci WiFi UJ moga korzysta¢ pracownicy, studenci i doktoranci UJ, ktorzy posiadaja
aktywowane konto pocztowe na centralnym serwerze pocztowym UJ.

Z sieci WiFi UJ mozna korzysta¢ w Czytelni Informacji Naukowej, Czytelni Europeis-
tycznej, Czytelni Pracownikow Nauki, Czytelni Gtownej oraz w holu parteru nowego
gmachu przed salg konferencyjna.

Konfigurowanie komputeréw czytelnikow do pracy w sieci WiFi UJ nie nalezy do obo-
wigzkéw pracownikéw Biblioteki.

IV. Postanowienia koncowe

W wypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przez uzytkownika powyzszych zasad pra-
cownicy Biblioteki zadajg natychmiastowego zwolnienia stanowiska komputerowego.
Osobom naruszajgcym przepisy porzadkowe blokuje sie konto biblioteczne na czas dal-
szego postepowania, zgodnie z Regulaminem Biblioteki Jagiellonskiej.

Korzystanie z komputeréw w danym miejscu moze zosta¢ czasowo ograniczone lub za-
wieszone. Odnosne informacje sg kazdorazowo podawane do publicznej wiadomosci.
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3. W sprawach spornych lub nieuregulowanych powyzszymi przepisami decyduje kierownik
oddziatu, na terenie ktorego znajduje sie komputer.
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