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Komunikat nr 42

Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 9 grudnia 2010 roku

w sprawie: ponoszenia przez Uniwersytet Jagiellonski kosztow pobytu i podrozy gosci
zagranicznych

W zwiazku z pytaniami dotyczacymi ponoszenia przez Uniwersytet Jagiellonski
kosztéw pobytu i podrdzy gosci zagranicznych, wyjasniam co nastepuje.

Zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (art. 44 ust. 3):
,» Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w spos6Ob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i1 $srodkdéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowiazan.”

W przypadku kazdego wydatku/kosztu, warunkiem podjgcia zobowiazania jest
,zarezerwowanie $rodkow”, czyli uwzglednienie tego typu wydatkow w kosztorysie grantu,
projektu, zadania badawczego, konferencji lub w budzecie dziatalnosci dydaktyczne;j.
W przypadkach, gdy nie uwzgledniono wydatku w planie, nalezy dokona¢ przesunigc
pomigdzy kategoriami planu rzeczowo-finansowego.

Ta sama zasada dotyczy rowniez wydatkow/kosztéw pobytu 1 podrdzy gosci zagranicznych.

Ponoszenie przez Uniwersytet Jagiellonski tych wydatkow/kosztoéw powinno wynikac
z dokumentow formalnych (umowa, porozumienie) badz w innych, uzasadnionych
przypadkach (np. zaproszenie z zagwarantowaniem pokrycia kosztow pobytu, zaproszenie na
wyklad, zaproszenie do podpisania umowy, uczestniczenie w uroczystosciach). Na te
dokumenty nalezy si¢ powota¢ dokonujac opisu dokumentow finansowych zwiazanych
Z pobytem i podréza gosci zagranicznych, a w szczegolnosci:

e polecenia wyptaty diet,
o dokumentow dotyczacych kosztow pobytu (np. faktury, noty ksiggowe),
e dokumentow dotyczacych kosztow podrézy (np. bilety lotnicze, kolejowe itp.)

Na stronie internetowej Kwestury pod adresem
http://www.kwestura.uj.edu.pl/aktualnosci zamieszczone zostalty przyklady prawidlowo
opisanych dokumentow.

Do dokumentow opisanych zgodnie z przedstawionymi wymogami regulacji
ustawowych, proszg nie dotacza¢ zadnych dodatkowych dokumentow: tj. wyjasnien, umow,
zaproszen itp. Nalezy jednak zachowa¢ je do kontroli wyrywkowej oraz kontroli
zewngtrznych, w szczegdlnosci zwiazanych z realizacja projektow unijnych.

Do wiadomosci:

Wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum).
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