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Komunikat nr 3 

Prorektora UJ ds. badań i współpracy międzynarodowej 

z 26 stycznia 2011 roku 

 

 

w sprawie: wyjazdów służbowych za granicę  

 

 

Uprzejmie przypominam o obowiązku składania wniosków wyjazdowych przez 

pracowników, doktorantów i studentów UJ. 

Wniosek wyjazdowy należy złożyć w DWM najpóźniej na 10 dni przed planowanym 

terminem wyjazdu. Do wniosku należy dołączyć dokument uzasadniający celowość wyjazdu 

(zaproszenie,  program konferencji/kongresu lub krótki opis badań realizowanych za granicą). 

Ponieważ wyjazd za granicę wiąże się z nieobecnością w pracy, koniecznością uzyskania 

urlopu naukowego oraz obowiązkiem pobrania z DWM karty ubezpieczeniowej (płatnej ze 

środków budżetu centralnego), złożenie wniosku jest obowiązkowe. 

W przypadku czasowego braku środków na koncie projektu lub dostępnego budżetu, 

wyjazd może zostać sfinansowany ze środków własnych. Po powrocie z delegacji 

zagranicznej, udokumentowaniu wydatków oraz uzyskaniu zgody dysponenta, środki te mogą 

zostać zrefundowane. Warunkiem refundacji jest złożenie wniosku wyjazdowego przed 

planowanym terminem wyjazdu.  

  

W świetle powyższego, uprzejmie informuję, że od dnia 1.02.2011 roku wnioski 

wyjazdowe złożone po powrocie z podróży zagranicznej nie będą przez DWM przyjmowane, 

a ewentualne podróże będą realizowane na koszt i ryzyko zainteresowanych. W przypadku 

pracowników nieobecność może spowodować również konsekwencje przewidziane prawem 

pracy.  

 

 

 

        Prorektor UJ 

      ds. badań i współpracy międzynarodowej 

       

 

               Prof. dr hab. Szczepan Biliński 

 

    

      
Do wiadomości: 

- wszystkie jednostki organizacyjne UJ 

 


