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Prorektora UJ ds. badan i wspolpracy miedzynarodowe;j
z 26 stycznia 2011 roku

w sprawie: wyjazdow stluzbowych za granice

Uprzejmie przypominam o obowiazku skladania wnioskéw wyjazdowych przez
pracownikow, doktorantow i studentow UJ.

Whniosek wyjazdowy nalezy ztozy¢ w DWM najpdzniej na 10 dni przed planowanym
terminem wyjazdu. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument uzasadniajacy celowo$¢ wyjazdu
(zaproszenie, program konferencji/kongresu lub krotki opis badan realizowanych za granica).
Poniewaz wyjazd za granic¢ wiaze si¢ z nieobecno$cia w pracy, konieczno$cia uzyskania
urlopu naukowego oraz obowiazkiem pobrania z DWM karty ubezpieczeniowej (ptatnej ze
srodkdw budzetu centralnego), ztozenie wniosku jest obowiazkowe.

W przypadku czasowego braku §rodkow na koncie projektu lub dostgpnego budzetu,
wyjazd moze zosta¢ sfinansowany ze $rodkow wilasnych. Po powrocie z delegacji
zagranicznej, udokumentowaniu wydatkéw oraz uzyskaniu zgody dysponenta, srodki te moga
zosta¢ zrefundowane. Warunkiem refundacji jest zlozenie wniosku wyjazdowego przed
planowanym terminem wyjazdu.

W $wietle powyzszego, uprzejmie informuje, ze od dnia 1.02.2011 roku wnioski
wyjazdowe ztozone po powrocie z podrozy zagranicznej nie beda przez DWM przyjmowane,
a ewentualne podroze beda realizowane na koszt i ryzyko zainteresowanych. W przypadku
pracownikow nieobecno$¢ moze spowodowaé rowniez konsekwencje przewidziane prawem

pracy.
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