UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

D0O-0133/21/2013

Komunikat nr 21
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 18 czerwca 2013 roku

w sprawie: skladania i akceptacji elektronicznych wnioskéw urlopowych pracownikéw
Uniwersytetu Jagiellonskiego

W zwiazku z przygotowaniem do uzytkowania Portalu Informacyjnego UJ, ktory
obejmuje w szczegolnosci elektroniczny system sktadania i akceptowania wnioskow
urlopowych ustalam, ze od 1 pazdziernika 2013 roku wnioski o urlop wypoczynkowy moga
by¢ skltadane wylacznie w formie elektronicznej przez Portal Informacyjny UJ
https://pi.uj.edu.pl.

Rownoczesnie zobowiazuje¢ kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych UJ
do przeprowadzenia dziatan organizacyjnych dla realizacji powyzszego zadania, poprzez:

1) zapewnienie podleglym pracownikom dostgpu do stanowisk komputerowych w celu
sktadania wnioskow urlopowych;

2) zweryfikowanie, czy kazdy podlegly pracownik ma dostep do shuzbowego konta
pocztowego w centralnym systemie pocztowym uj.edu.pl, zgodnie z zarzadzeniem nr 6
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 6 lutego 2007 roku w sprawie uruchomienia
nowego centralnego systemu pocztowego Uniwersytetu Jagiellonskiego;

3) zweryfikowanie, czy kazdy podleglty pracownik ma dostep do swojego konta w Portalu
Informacyjnym UJ https://pi.uj.edu.pl (informacje w tej sprawie byly przesytane
wszystkim pracownikom w formie wiadomos$ci elektronicznej na stuzbowe konto
pocztowe. Zagubione dane do logowania: nazwa uzytkownika i hasto mozna odzyskac
klikajac w odnosnik ,,zgubitem/zapomniatem hasto” znajdujacy si¢ na stronie logowania
Portalu Informacyjnego UJ https://pi.uj.edu.pl);

4) wskazanie do 30 czerwca 2013 roku osob, ktore wraz z pracownikami Centrum Rozwoju
Systeméw Zintegrowanych zweryfikuja na poziomie Wydziatu lub Pionu $ciezke
akceptacji wnioskow. Dane kontaktowe tych o0sOb prosze przesta¢ na adres
sapiens.kadry@uj.edu.pl.

Szkolenia, instrukcje obstugi i pomoc techniczng zapewnia Centrum Rozwoju
Systemoéw Zintegrowanych. Szczegoty dostepne sg na stronie www.sapiens.uj.edu.pl.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak
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