UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

D0O-0133/12/2010

Komunikat nr 12
Prorektora UJ ds. badan i wspélpracy miedzynarodowej
z 31 marca 2010 roku

w sprawie: wyjazdow na konferencje zagraniczne i spotkania w ramach konsorcjow
naukowych

Uprzejmie informuje, ze osoby wyjezdzajace na konferencje lub kongresy,
wystepujace na nich z referatami lub plakatami, albo udajgce si¢ na spotkania w ramach
konsorcjow lub tez w charakterze koordynatora wspdlnego projektu badawczego beda
traktowane jak osoby przebywajace na delegacji sluzbowej, a ich pobyt na
konferencji/spotkaniu nie bedzie zaliczany do 60-dniowego limitu urlopu naukowego
petnoptatnego przyshugujacego pracownikowi UJ w ciggu roku kalendarzowego.

Warunkiem realizacji wyjazdu jako delegacji stuzbowej jest wypelnienie
Whniosku wyjazdowego wraz z zatacznikiem Polecenie wyjazdu stuzbowego oraz uzyskanie na
nich stosownych akceptacji.

Zataczniki:
1. formularz Wniosku wyjazdowego (zmodyfikowany w punkcie 6 na odwrocie)
2. formularz Polecenia wyjazdu stuzbowego

Prorektor UJ
ds. badan i wspolpracy mi¢dzynarodowej

Prof. dr hab. Szczepan Bilinski

Otrzymuja:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez CM)



(pieczec jednostki)

Krakow, dnia

WNIOSEK WYJAZDOWY

(wypetnic¢ pismem drukowanym)

pracownik [, doktorant [, student [, osoba spoza UJ bedaca strong umowy cywilnoprawnej []

Imie¢ i nazwisko:

Stopien/tytul naukowy:

Tel. kontaktowy:

PESEL:

Adres e-mail:

Seria i nr dowodu osobistego
lub paszportu:

Nr umowy cywilnoprawnej lub
projektu badawczego:
(dotyczy 0sob spoza UJ)

Jednostka UJ:

Adres zameldowania:

Kraj, miasto,
Instytucja przyjmujaca:

Data wyjazdu:

| Data powrotu:

| Liczba dni:

Rodzaj wyjazdu: wymiana bezp. OJ; styp. MNiSzW [O; projekt MNiSzW [O; projekt UE (J; Erasmus [J;

inne [ (sprecyzowac):

Rodzaj Swiadczen
we wlasciwej walucie

Koszt

we wlasciwej
walucie

Szacunkowy

koszt
w PLN

Zrédio
finansowania
Nr PSP lub MPK

Obligow PLN
(patrz uwagi - punkt 2)
Podpis dysponenta
Srodkow, pieczec

Podroz (patrz uwagi — punkt 4)
samolot [_], pociag [], autokar [], samochéd []

Wiza: tak [,

nie ]

Ubezpieczenie: tak [],

nie []

Dieta dojazdowa: 1 X

Diety pobytowe: X
(liczba x stawka dzienna)

Diety hotelowe: X
(liczba x cena/doba)
Ryczalt X
(liczba x Y limitu/doba)

Inne oplaty:

- optata konferencyjna []

- depozyt hotelowy [

-inne O
gotowka [], przelew []

Koszt lacznie w PLN:

Cel wyjazdu:

- badawczy lub dydaktyczny [ ] [badania naukowe [ ] [konferencja [] ‘wyk%ady ] |konsultacje [ ] [kwerenda [] ]zatrudnienie ]

- szkoleniowy ]

szkolenie []

staz naukowy [_]

kurs []

studia czesciowe []

Zobowiazuje si¢ do rozliczenia otrzymanej zaliczki w ciggu 14 dni od daty powrotu do kraju. Réwnoczesnie. po uptywie terminu
rozliczenia, upowazniam Uniwersytet do potracenia nierozliczonej zaliczki z mojego uposazenia lub stypendium zgodnie z art. 87

Kodeksu pracy.

Podpis osoby wyjezdzajacej:

Uwagi i podpis pracownika
DWM:

Zgoda Dyrektora Instytutu/

Kierownika Katedry:
Stwierdzam, ze wyjazd pracownika nie zaktoci

dzialalnosci dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej
jednostki

(podpis i pieczec)

Zgoda Dziekana Wydziatu:

Whioskuj¢ o udzielenie urlopu szkoleniowego

(naukowego) ptatnego na okres (patrz uwagi — punkt 6):

od: do:

(podpis i pieczec)

Zgoda Prorektora ds. Badan
i Wspotpracy Miedzynarodowe;:

Zatwierdzam wyjazd na powyzszych warunkach

(podpis i pieczeé)

Dodatkowe wyjasnienia na odwrocie!



DODATKOWE WYJASNIENIA | INSTRUKCJE

Zrédla finansowania:

DS - nr elementu PSP

BW - nr elementu PSP

Projekt Unii Europejskiej (nazwa, nr elementu PSP)

Projekt miedzynarodowy (nazwa, nr elementu PSP)

Projekt badawczy MNiSzW — nr elementu PSP

DD (wyjazdy w celach dydaktycznych i szkoleniowych) — nr MPK
Inne (strona zapraszajaca, itd.)

W systemie SAP nalezy zatozy¢ jedno obligo obejmujace szacunkowy taczny koszt wyjazdu w PLN. W zwigzku ze
znacznymi wahaniami kurséw walut obligo nalezy zaktadac z tolerancja w gore uwzgledniajacag wzrost tych kursow.

Do wniosku wyjazdowego nalezy obowigzkowo dolaczy¢:
- zaproszenie (list, fax, e-mail) okreslajacy zakres §wiadczen zapewnianych przez strone przyjmujacg, lub
- program konferencji/kongresu wraz tytutem zgtoszonego referatu/plakatu, lub
- krotki opis realizowanych badan (w przypadku badan terenowych, kwerendy bibliotecznej, badan w ramach
mie¢dzynarodowych projektéw badawczych).
Pracownicy wyjezdzajacy w ramach wymiany bezposredniej, uméw miedzyrzadowych oraz programu Erasmus sa zwolnieni
z obowigzku sktadania zaproszen.

Podroz:
Pracownikowi podrézujagcemu wlasnym samochodem przystuguje zwrot kosztow:

-z DS, BW lub DD w wysokosci ceny biletu kolejowego II klasy pociagu pospiesznego bez optat za miejsce sypialne,
kuszetke lub miejscowke, zgodnie z zaswiadczeniem PKP, ktore nalezy zlozyé wraz z zatgcznikiem do wniosku
wyjazdowego,

-z projektow UE, miedzynarodowych i badawczych MNiSzW w wysoko$ci stanowigcej iloczyn przejechanych
kilometréow i stawki za 1 km przebiegu (stawka ustalana jest przez pracodawcg¢ na podstawie odpowiednich
przepis6w) zgodnie z o$wiadczeniem znajdujacym si¢ na odwrocie zalacznika do wniosku wyjazdowego
www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy/Zalacznik.doc.

Inne oplaty:

W przypadku dokonywania przelewoéw (np. za optate konferencyjna, depozyt hotelowy) do wniosku wyjazdowego nalezy
dotaczy¢ nastgpujace dokumenty pos§wiadczone przez dysponenta srodkow:

pismo do Kwestury uJ, formularz opftat bankowych (druk do pobrania ze strony
www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy/oplata_bankowa.doc) oraz zobowigzanie = do dostarczenia faktury na ww. kwote.
www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy/Zobowiazanie.doc

Urlop szkoleniowy (naukowy):

Whiosek o ptatny urlop szkoleniowy (naukowy) dtuzszy niz 30 dni musi by¢ odpowiednio uzasadniony i zaopiniowany przez
kierownika jednostki (np. Dyrektora Instytutu lub Dziekana Wydziatu). W zwiazku z Zarzadzeniem nr 64 Rektora UJ z dn.
20 X 2009 nalezy sprecyzowaé cel wyjazdu: badawczy, dydaktyczny lub szkoleniowy. W przypadku wyjazdow
wymienionych w Komunikacie nr 12 Prorektora UJ ds. badan i wspotpracy migdzynarodowej z dn. 31 I11 2010 do WNIOSKU
WYJAZDOWEGO nalezy dotaczy¢ formularz POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO.

Warunkiem realizacji wniosku jest rozliczenie si¢ pracownika z poprzedniego wyjazdu.

Rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej nalezy dokona¢ w terminie do 14 dni od powrotu z delegacji zagraniczne;j.
Nrkonta ROR . (proszg wpisa¢ w przypadku koniecznosci dokonania
zwrotu srodkdw wlasnych pracownika, wydatkowanych przed wyjazdem za granice).

Wypelniony i podpisany ,,WNIOSEK WYJAZDOWY” nalezy ztozy¢ w Dziale Wspolpracy Migdzynarodowej najpo6zniej na 10
dni przed planowanym terminem wyjazdu.

UWAGA:

Whiosek mozna pobra¢é ze strony www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy lub bezposrednio w DWM. Nalezy wypelni¢
go na komputerze lub pismem drukowanym.

Wykaz obowiazujacych diet pobytowych i limitow hotelowych w poszczegélnych krajach oraz tabela kurséw
NBP znajduja si¢ na stronie DWM: www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy



http://www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy/Zalacznik.doc
http://www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy/oplata_bankowa.doc
http://www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy/Zobowiazanie.doc
http://www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy
http://www.uj.edu.pl/IRO/Wyjazdy

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO
(ZALACZNIK DO WNIOSKU WYJAZDOWEGO)

Imie i nazwisko:
Stopien/tytut naukowy

Jednostka organizacyjna UJ:

Wyjazd na konferencje/kongres

Nazwa konferencji/kongresu:

Organizator konferencji/kongresu:

Tytut referatu/plakatu:

Okres pobytu:

i/lub

Wyjazd na spotkanie w ramach konsorcjum lub w charakterze koordynatora
wspolnego projektu badawczego

Nazwa konsorcjum:

Tytut projektu badawczego:

Okres pobytu:

Stwierdzam, ze powyzszy wyjazd nie
zaktéci dziatalnosci dydaktycznej ani
organizacyjnej

(Podpis kierownika jednostki)

Potwierdzam zastepstwo w zajeciach
dydaktycznych i organizacyjnych

(Podpis osoby zastepujgcej)

Whnioskuj¢ o udzielenie urlopu szkoleniowego niezaliczanego do 60-dniowego limitu
pelnoptatnego urlopu naukowego przyshugujacego pracownikowi w ciggu roku
kalendarzowego (patrz: Uchwata nr 7/11/2007 Senatu UJ z 28 lutego 2007 roku i Zarzadzenie
nr 13 Rektora UJ z 26 marca 2009 roku).

Podpis osoby wyjezdzajacej

Akceptacja Dziekana

Zatwierdzam

Prorektor ds. badan i wspoétpracy miedzynarodowej




