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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO-0130/62/2008

Zarzadzenie nr 62
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 1 pazdziernika 2008 roku

w sprawie: zmian w strukturze organizacyjnej kwestury Collegium Medicum

Na podstawie § 45 1 § 46 Statutu UJ, w zwiazku z § 12 ust. 1 pkt 112, ust. 314
oraz § 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego wprowadzonym
zarzadzeniem nr 15 Rektora UJ z 28 lutego 2008 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1

W strukturze organizacyjnej Collegium Medicum UJ wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1/ likwiduje sig:

— Dzial Rozliczania Dziatalno$ci Podstawowej 1 Badawcze;,

— Dziat Rozliczen Dziatalno$ci Pomocniczej;
2/ w to miejsce tworzy si¢ Dzial Rozliczen Dzialalnosci Podstawowej i Badawczej.

§2

Zakres zadan Dziatu, o ktorym mowa w § 1 pkt 2 okres$la regulamin, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulegaja zmianie zataczniki nr 1, 2 1 8 do
Regulaminu Organizacyjnego UJ, wprowadzonego zarzadzeniem nr 15 Rektora UJ z 28
lutego 2008 roku.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Karol Musiol

Otrzymuja:

— Prorektorzy UJ

— Dziekani Wydzialéow

— Kanclerz UJ

— Kwestor UJ

— wszystkie jednostki organizacyjne CM



1.

Zalacznik do zarzadzenia nr 62
Rektora UJ z 1.10.2008 roku

REGULAMIN
DZIALU ROZLICZEN DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ I BADAWCZEJ
COLLEGIUM MEDICUM UJ

Zadaniem Dziatu Rozliczen Dziatalnos$ci Podstawowej i Badawczej CM Ul jest obstuga
procesu ewidencji 1 rozliczania, zgodnie z Zasadami (politykq) rachunkowosci
Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie oraz przepisami ustawy o rachunkowosci:
1) dziatalnosci dydaktyczne;j;
2) dziatalno$ci naukowo-badawczej;
3) odptatnej dziatalnosci dydaktyczne;j:
a) Szkoty Medycznej dla Obcokrajowcow,
b) Studiow Niestacjonarnych Wydziatu Lekarskiego,
¢) Studiéw Niestacjonarnych Wydziatu Farmaceutycznego,
d) Studiow Niestacjonarnych Wydziatu Nauk o Zdrowiu;
4) Medycznego Centrum Ksztatcenia Podyplomowego;
5) Studium Ksztatcenia Podyplomowego Wydzialu Farmaceutycznego;
6) projektow UE;
7) ustugowej dziatalnosci badawcze;.

W szczegolnoscei do zadan Dziatu nalezy:

1) przyjmowanie dokumentéw zewnetrznych i wewngtrznych stanowiacych podstawe
ksiggowan, sprawdzanie dostgpnosci $rodkow (ew. rezerwacja $srodkéw), kontrola
formalno-rachunkowa i przygotowanie do akceptacji zastepcy kanclerza UJ ds. CM
1 zastepcy kwestora UJ ds. CM;

2) dekretacja 1 wprowadzanie do systemu finansowo-ksiggowego dokumentéw ksiego-
wych dot. ww. dzialalno$ci (zewngtrznych i wewngtrznych):

— zobowiazaniowych (faktury, noty ksiggowe, umowy dot. bezosobowego funduszu
ptac) — terminowa realizacja zobowiazan przelewowych w systemie kompute-
rowym, sporzadzanie polecen wyptaty faktur gotéwkowych do kasy,

— bankowych,

— memorialow,

—  wyjazdow stuzbowych;

3) analiza i sporzadzanie raportow sprawozdawczych z wykonania budzetéw (raporty
FM), raportow controllingowych, sporzadzanie sprawozdawczosci finansowo-ksiggo-
wej, opracowanie rocznych planow finansowych, dokonywanie miesigcznych zam-
knig¢ ksiag rachunkowych w systemie SAP z obszaru CO i F;

4) sporzadzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT); kontrola i nadzér nad prawidto-
woscig ich rozliczania;

5) czuwanie nad przestrzeganiem postanowien regulaminu ewidencjonowania i rozlicza-
nia kwot pienigznych z tytulu gotdéwkowej sprzedazy towardéw i ustug przez jednostki
organizacyjne Collegium Medium,;

6) rozliczanie krajowych wyjazdow stuzbowych;

7) uzgadnianie kont rozrachunkowych w zakresie projektow UE.

Rektor

Prof. dr hab. Karol Musiol



