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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO-0130/46/2009

Zarzadzenie nr 46
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 15 lipca 2009 roku

w sprawie: zasad i trybu postepowania dotyczacego pozyskiwania i rozliczania przez
jednostki UJ projektéw wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej

§1
Przez projekty, o ktérych mowa w tym zarzadzeniu, rozumie si¢ projekty finansowane lub
wspotfinansowane ze srodkoéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

I. Zarys projektu
§2

1. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Jagiellonskiego (UJ) zamierzajagca wystgpic¢
z wnioskiem o realizacje¢ projektu jest zobowigzana do przygotowania skroconej wersji
projektu w postaci ,Zarysu projektu”, wedlug wzoru Stanowigcego zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia i przekazania go do Centrum Innowacji, Transferu Technologii i
Rozwoju Uniwersytetu (CITTRU) w wersji papierowej i elektronicznej. Jednostki

organizacyjne Collegium Medicum (CM) skladajg ,,Zarys projektu” za posrednictwem
Dziatu Badan Naukowych i Funduszy Strukturalnych CM (DBNIFS).

2. CITTRU w terminie nie przekraczajacym 3 dni roboczych przygotowuje pisemng opini¢
0 zgodnosci projektu z warunkami konkursu i innymi projektami UJ i niezwlocznie
przekazuje ja wraz z ,Zarysem projektu” kwestorowi UJ lub odpowiednio zastepcy
kwestora UJ ds. CM.

3. Kwestor UJ lub odpowiednio zastepca kwestora UJ ds. CM w ciggu 3 dni roboczych
podejmuja decyzje w sprawie akceptacji konstrukcji finansowej projektu przekazujac
dokumenty petnomocnikowi rektora UJ ds. funduszy strukturalnych w przypadku decyzji
pozytywnej, badz CITTRU w przypadku decyzji negatywne;.

4. Pelmomocnik rektora UJ ds. funduszy strukturalnych w terminie 5 dni roboczych
podejmuje decyzje w sprawie akceptacji projektu. W decyzji zostaje wskazana jednostka
organizacyjna UJ oraz osoba — kierownik projektu, ktore sa odpowiedzialne za
przygotowanie i ztozenie projektu. Pelnomocnik rektora UJ ds. funduszy strukturalnych
przekazuje oryginaty dokumentéw do CITTRU wraz z informacja o podjetej decyzji.

Przed podjeciem decyzji, petnomocnik rektora UJ ds. funduszy strukturalnych dokonuje
uzgodnien W zakresie merytorycznym projektu z kierownikiem jednostki organizacyjnej
UJ wystgpujacym z wnioskiem w tej sprawie oraz wiasciwym prorektorem UJ lub
w przypadku jednostek CM — z petnomocnikiem rektora UJ ds. nauki i wspolpracy
Z zagranica w CM. Pelomocnik rektora UJ ds. funduszy strukturalnych moze w tej
sprawie zasi¢gna¢ rowniez opinii Stalej Komisji Rektorskiej ds. Funduszy Strukturalnych.



. CITTRU informuje niezwlocznie jednostke przygotowujaca projekt lub DBNIFS
(w przypadku jednostek CM) o podjetej decyzji oraz archiwizuje kopie dokumentow
(zarys i opinia).

Il. Przygotowanie projektu
§3

. Za przygotowanie calo$ci dokumentacji projektu odpowiedzialna jest jednostka organi-
zacyjna UJ wskazana w decyzji pelnomocnika rektora UJ ds. funduszy strukturalnych. Na
wniosek tej jednostki CITTRU Ilub DBNIFS moze s$wiadczyé pomoc doradczg
I administracyjng w zakresie przygotowania dokumentacji projektowe;.

. Przygotowany projekt powinien uzyska¢ akceptacje wlasciwego dziekana oraz kierownika
jednostki, ktora bedzie go realizowac.

Gotowy projekt wraz z niezbednymi zatacznikami projektodawca przekazuje do CITTRU
nie pdézniej niz na 10 dni roboczych przed ostatecznym terminem zlozenia projektu,
W celu jego weryfikacji i wydania koncowej opinii. Jednostki organizacyjne CM sktadaja
projekt za posrednictwem DBNIFS.

CITTRU we wspotpracy z DBNIFS przeprowadza weryfikacje projektu pod wzgledem
jego kwalifikowalnosci do programu oraz speinienia kryteriow formalnych, a we
wspolpracy z wlasciwymi jednostkami kwestury dokonuje weryfikacji kalkulacji kosztow
projektu pod wzgledem finansowym oraz zabezpieczenia wydatkow projektu.

. W przypadku stwierdzenia wystepowania w projekcie uchybien w zakresie formalnym,
merytorycznym lub finansowym, CITTRU niezwlocznie powiadamia o tym kierownika
projektu oraz kierownika jednostki organizacyjnej sktadajacej projekt i wnosi o ich
usuniecie.

Po pozytywnej weryfikacji projektu, kierownik projektu przedstawia go pelnomocnikowi
rektora UJ ds. funduszy strukturalnych, ktory kieruje go do podpisu do rektora oraz
kwestora UJ lub 0séb przez nich upelnomocnionych w zakresie tego projektu.

§4

Kierownik projektu, jest zobowigzany do przekazania kopii podpisanego projektu do
CITTRU. Jednostki organizacyjne CM przekazuja kopie za posrednictwem DBNIFS.

Kierownik projektu informuje pelnomocnika rektora UJ ds. funduszy strukturalnych oraz
CITTRU i DBNIFS (w przypadku projektu z jednostki CM) o wynikach oceny projektu.

. W przypadku uzyskania finansowania kierownik projektu przygotowuje oraz przedstawia
petnomocnikowi rektora UJ ds. funduszy strukturalnych dokumenty pozwalajace na
podpisanie umowy w sprawie jego realizacji. W przypadku projektu z jednostki CM
dokumenty sg przedstawiane za posrednictwem petnomocnika rektora UJ ds. nauki
i WspOlpracy z zagranica w CM.

. Pelnomocnik rektora UJ ds. funduszy strukturalnych decyduje o skierowaniu umowy
w sprawie realizacji projektu do podpisu przez rektora oraz kwestora UJ lub 0sob przez
nich upelnomocnionych.



I11. Umowa o dofinansowanie oraz realizacja projektu

§5

Kierownik projektu przekazuje dziekanowi oraz CITTRU kopi¢ podpisanej umowy
0 dofinansowanie projektu wraz z jego szczegdétowym budzetem, w terminie do 7 dni od
daty podpisania umowy. Kierownicy projektow z CM przekazuja je za posrednictwem
DBNIFS.

CITTRU i DBNIFS przekazuja niezwlocznie kopie otrzymywanych umow wraz ze
szczegdlowym budzetem projektu do wlasciwej jednostki kwestury (Dziat Rozliczen
Projektow Unijnych i odpowiednio Dziat Rozliczen Dziatalnosci Podstawowej i Badaw-
czej dla jednostek CM), ktora ustala z kierownikiem projektu lub osobg przez niego
upowazniong zakres dziatan i formy wspolpracy niezbedne do prawidlowej i zgodnej
z harmonogramem realizacji projektu.

. Kierownik projektu kazdorazowo przekazuje dziekanowi i CITTRU kopie podpisanych
aneksoOw do umow oraz informuje o dokonanych zmianach w budzecie niewymagajacych
formy aneksu. Kierownicy projektow z CM przekazuja je za posrednictwem DBNIFS.

Kierownik projektu jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

a) niezwlocznego przekazywania wszystkich dokumentéw ksiegowych do odpowied-
nich dzialow administracji uczelni, zgodnie z ,,Instrukcjg kancelaryjng”,

b) przestrzegania regulacji wewnetrznych dotyczacych ochrony danych osobowych;
gromadzenia o$wiadczen 1 wystawiania upowaznien imiennych osobom przetwarza-
jacym dane osobowe (wzor — zatgczniki do zarzgdzenia nr 14 Rektora UJ z 10 lutego
2006 roku),

c) przestrzegania regulacji w zakresie Prawa Zamowien Publicznych,

d) przygotowywania wnioskOw o platnos¢ i potwierdzenia zgodnosci kwot zawartych
we wnioskach z zapisami ksiegowymi, a nast¢pnie przedktadania wnioskow do
zatwierdzenia odpowiednio kwestorowi UJ lub zastepcy kwestora UJ ds. CM.

1V. Postanowienia koncowe

§6

Traci moc pismo okolne nr 8 Rektora UJ z 4 grudnia 2006 roku w sprawie postgpowania dot.
pozyskiwania 1 rozliczania przez jednostki Uniwersytetu Jagiellofiskiego projektow o dofi-
nansowanie ze $rodkow funduszy strukturalnych

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od 27 lipca 2009
roku.
Rektor
Prof. Karol Musiol
Otrzymuja:

— wszystkie jednostki organizacyjne UJ

(wraz z Collegium Medicum)



Zatacznik do zarzadzenia nr 46
Rektora UJ z 15 lipca 2009 roku

ZARYS PROJEKTU

- PRZYGOTOWYWANEGO PRZEZ JEDNOSTKE UJ
WSPOLFINANSOWANEGO Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH UE

Tytut projektu:

INFORMACJA O PROJEKTODAWCY

Jednostka UJ:

Wydziat:

Kierownik projektu:

Telefon:

Faks:

E-mail:

INFORMACJA O KONKURSIE

Nazwa programu
i dziatania:

Nr konkursu:

Data zamkniecia
konkursu:

INFORMACJA O SKEADANYM PROJEKCIE

Opis celu i dziatan
projektu:

(co bedzie przedmiotem projektu,
jakie sg zasadnicze dziatania)



Znaczenie projektu dla

Uniwersytetu:

(w jaki sposoéb projekt wigze sie

z dziatalnoscig UJ, jakie przewiduje
sig korzysci z realizacji projektu)

Partnerzy:
(prosze wymienic instytucje
uczestniczace w projekcie i ich rolg)

Planowany okres
realizacji projektu:

Sposoéb rozliczania
projektu:

(prosze zaznaczy¢)

[1 zaliczka [ refundacja
Catkowita wartos¢ projektu: zt 100 %
Whnioskowana kwota dofinansowania: zt %
Whkitad wtasny: zt %

Opis zrédet finansowania wktadu wtasnego™:

Zrédto prefinansowania/kredytowania wydatkéw projektu:

Zrédto finansowania innych kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu, w
tym w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem projektu, adaptacjg
pomieszczen, obstugg aparatury i urzgdzen oraz ich eksploatacja

*w przypadku projektéw, ktére nie sg finansowane ze srodkéw funduszy strukturalnych w 100%

Data i podpis Kierownika Projektu

Data i podpis Kierownika Jednostki Data i podpis Dziekana Wydziatu
lub Kierownika jednostki pozawydziatowej UJ

Nazwa jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej
za przygotowanie i ztozenie projektu:

Imie i nazwisko kierownika projektu:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu
w CITTRU lub DBNIFS:

Akceptuje zarys projektu:

Data i podpis Kwestora UJ
lub Zastepcy kwestora UJ ds. CM

Data i podpis Petnomocnika Rektora UJ
ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg w CM
(dotyczy projektow z CM)

Data i podpis Petnomocnika Rektora UJ
ds. funduszy strukturalnych



