
                            
UNIWERSYTET JAGIELLOŃSKI        
DO-0130/33/2007 
 
 

Zarządzenie nr 33 
Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z 25 czerwca 2007 roku 
 

 
w sprawie: ustalenia zasad finansowania publikacji dydaktycznych, naukowo-dydaktycz-  
                   nych i naukowych oraz trybu zlecania usług wydawniczych przez jednostki  

                   organizacyjne Uniwersytetu Jagiellońskiego 
 
 

                   Biorąc pod uwagę wypracowane przez Rektorską Doraźną Komisję ds. Wydaw-
nictwa UJ nowe zasady finansowania publikacji i tryb zlecania usług wydawniczych, a 
w szczególności procedurę obowiązującą w sytuacji zlecenia usługi wydawniczej wydaw-
nictwom innym niż Wydawnictwo UJ, oraz działając na podstawie: 
– Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 z 2005 roku, 

poz. 2104 z późniejszymi zmianami), 
– Ustawy z dnia 8 października 2004 roku o zasadach finansowania nauki (Dz.U. Nr 238 

z 2004 roku, poz. 2390 z późniejszymi zmianami), 
– Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2006 roku w sprawie szczegółowych 

zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U. Nr 246 z 2006 roku, poz. 796), 
– Rozporządzenia Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 4 sierpnia 2005 roku w sprawie 

kryteriów i trybu przyznawania i rozliczania środków finansowych na naukę (Dz.U. 
Nr 161 z 2005 roku, poz. 1359) 

zarządzam, co następuje: 
§ 1 
 

Zgodnie z obowiązującymi aktami normatywnymi ustala się następujące zasady finansowania 
publikacji uniwersyteckich: 

1/ koszty publikacji związanych z prowadzeniem procesu dydaktycznego i kształcenia kadr 
naukowych należy pokrywać z dotacji na działalność dydaktyczną i przychodów z tytułu 
odpłatności za tą działalność; 

2/ koszty publikacji naukowych związanych z prowadzeniem badań naukowych należy 
pokrywać ze środków przeznaczonych na realizację tych badań; 

3/ koszty publikacji materiałów z organizowanych sympozjów i konferencji naukowych 
należy pokrywać ze środków przeznaczonych na organizację tych imprez lub ze środków 
na badania naukowe; 

4/ publikacje o charakterze ogólnym powinny być finansowane ze środków pozabudże-
towych jednostki. 

§ 2 
 

1. Środki przeznaczone na finansowanie publikacji uniwersyteckich bez względu na rodzaj 
i źródło pochodzenia stanowią środki publiczne i podlegają rygorom ustawy z dnia 30 
czerwca 2005 roku o finansach publicznych oraz przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 roku Prawo zamówień publicznych. 



 

 

2. Zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach 
publicznych, wydatki publiczne powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, 
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów. 

3. Jednostki organizacyjne UJ mogą zlecać usługi wydawnicze w Wydawnictwie UJ bez 
stosowania trybów postępowań o udzielenie zamówienia publicznego i stosowania się do 
innych wymogów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Jeżeli jednostka organizacyjna UJ rozważa zlecenie usługi wydawniczej w wydawnictwie 
innym niż WUJ, a dzieło ma zostać wydane ze środków UJ, obowiązkowa jest wstępna 
weryfikacja warunków i kosztów wykonania zlecenia według postanowień § 3 niniej-
szego zarządzenia. 

§ 3 
 

Przed zleceniem usługi wydawniczej w wydawnictwie innym niż WUJ należy:  

1/ zebrać wstępne oferty (arkusze kalkulacji kosztów wydania publikacji) z co najmniej 3 
renomowanych wydawnictw, w tym ofertę z Wydawnictwa UJ;  

2/ oferty muszą być przygotowane wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego 
zarządzenia. Powinny one zawierać koszt wydania dzieła, kwotę dofinansowania ze 
środków Uczelni oraz przewidywany termin wydania dzieła, liczony od dnia przekazania 
do wydawnictwa poprawionej (po recenzjach) wersji dzieła; 

3/ oferty należy składać w zamkniętych kopertach w dziekanacie lub sekretariacie pozawy-
działowej/międzywydziałowej jednostki organizacyjnej UJ zlecającej usługę wydaw-
niczą; termin składania ofert wyznacza dziekan lub kierownik pozawydziałowej/ 
międzywydziałowej jednostki organizacyjnej zlecającej wydanie dzieła; 

4/ po komisyjnym otwarciu kopert z ofertami, dziekan lub kierownik pozawydziałowej/ 
międzywydziałowej jednostki organizacyjnej UJ zleca wydanie dzieła wydawnictwu, 
które zaoferowało cenę najniższą; 

5/ od zasady tej można odstąpić w przypadku, gdy termin wydania dzieła przez 
wydawnictwo oferujące cenę najniższą, jest dłuższy o 2 miesiące od terminów propono-
wanych przez inne wydawnictwa; decyzje w takich sprawach podejmuje prorektor UJ ds. 
badań i współpracy międzynarodowej, po zasięgnięciu opinii dziekana;  

6/ jeśli cena oferowana przez WUJ nie jest najniższa, należy rozważyć zaproponowanie 
wydania dzieła po cenie najniższej Wydawnictwu Uniwersytetu Jagiellońskiego; 

7/ w przypadkach wyjątkowych prorektor UJ ds. badań i współpracy międzynarodowej, na 
wniosek dziekana lub kierownika pozawydziałowej/międzywydziałowej jednostki 
organizacyjnej, może wyrazić zgodę na odstąpienie od przepisów niniejszego paragrafu. 

 
§ 4 
 

1. Dokumentację wszystkich procedur weryfikacyjnych przechowuje dziekanat lub 
sekretariat pozawydziałowej/międzywydziałowej jednostki organizacyjnej UJ zlecającej 
usługę wydawniczą. 

2. Sprawozdanie z przeprowadzonych procedur weryfikacyjnych (zawierające kopie złożo-
nych arkuszy kalkulacji) składa dziekan lub kierownik pozawydziałowej/międzywydzia-
łowej jednostki organizacyjnej UJ prorektorowi UJ ds. badań i współpracy międzyna-
rodowej raz na 6 miesięcy. 

 
 



 
 

§ 5 
 

Szczegółowe zasady finansowania i dofinansowywania publikacji należy ustalić w umowie 
z wydawnictwem. 

§ 6 
 
W przypadku, gdy wydanie dzieła zlecane jest wydawnictwu zewnętrznemu, w umowie 
należy określić podział zysków ze sprzedaży jego wznowień; podział ten powinien być 
proporcjonalny do udziału w finansowaniu pierwszego wydania. 
 

§ 7 
        
Umowy w sprawie finansowania i dofinansowania publikacji zawiera dziekan wydziału 
(kierownik jednostki pozawydziałowej/międzywydziałowej), przy udziale kwestora UJ, bez 
względu na pochodzenie środków przeznaczonych na jej wydanie.   
 

§ 8 
 
Traci moc zarządzenie nr 71 Rektora UJ z dnia 23 listopada 2005 roku w sprawie ustalenia 
zasad finansowania publikacji dydaktycznych, naukowo-dydaktycznych i naukowych oraz 
trybu zlecania usług wydawniczych przez jednostki organizacyjne UJ. 
 

§ 9 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
    

                           Rektor 
 
 
 
          Prof. dr hab. Karol Musioł 

 
 
 
 
 
 
Otrzymują: 

– wszystkie jednostki organizacyjne UJ 
   (wraz z Collegium Medicum) 

 
 
 
 
 
 
 



                      Załącznik do zarządzenia nr 33  
              Rektora UJ z 25 czerwca 2007 roku 

Wydawnictwo  

(pieczęć)  do  

 

 ARKUSZ KALKULACJI   

 kosztów wydania publikacji naukowej, naukowo-dydaktycznej* 

 

Tytuł publikacji:  

Autor:  

Wydanie nr: 

Objętość w ark. wyd.:           w tym materiał ilustracyjny: 

Rodzaj okładki i oprawy: 

Format książki:  

Cena zbytu b : 

Cena katalogowa: 

Nakład:                                                    w tym do sprzedaży: 

Liczba egzemplarzy przeznaczonych dla zleceniodawcy (promocyjnych):  

Termin wydania publikacji [w miesiącach od dnia dostarczenia ostatecznej wersji publikacji (po obowiązkowej 

recenzji) do wydawnictwa]: 

Dodatkowe informacje: 

1.  Koszty bezpośrednie .......................................................................................................................................... 

 zł

  

      w tym: a) honoraria ................................................................................................................................................. 

 zł 

            b) koszty recenzji ........................................................................................................................................ 

 zł              

            c) koszty redakcyjne .................................................................................................................................... 

 zł 

            d) koszty poligraficzne ............................................................................................................................... 

 zł 

2.  Narzut kosztów ogólnowydawniczych ....................................................... ..................................................... 

 zł 

3.  Razem koszty  (1+ 2) ....................................................................................................................................... 

 zł 

4. Koszty druku 1 ark. wyd. ................................................................................................................................... 

 zł 

5. Wartość nakładu przeznaczonego do sprzedaży ............................................................................................... 

 zł 

            5 a) w tym dla Uczelni d  ............................................................................................................................ 

 zł 



6. Deficyt (3–5a) ................................................................................................................................................... 

 zł 

7. Środki z innych źródeł: .................................................................................................................................... 

 zł 

    w tym (wymienić oddzielne źródło i kwotę wszystkich dotacji) 

    a) 

    b) 

    c) 

8. Kwota dofinansowania z Uczelni (6–7) ........................................................................................................ 

 zł

  

 

            .............................                                                                                                 ...................................... 
                      data                                               podpis dyrektora 
                                                           
 

*  niepotrzebne skreślić 

a) nakład przeznaczony do sprzedaży i cena katalogowa 1 egz. powinny być uzgodnione ze Zleceniodawcą 

b) stanowi cenę katalogową pomniejszoną o marżę sprzedawcy i koszty sprzedaży 

c) marża sprzedawcy nie powinna przekroczyć 30% a koszty sprzedaży 15% ceny katalogowej 

d) planowany przychód ze sprzedaży dla Uczelni nie może być mniejszy niż 40% wartości nakładu z poz. 5  

                                                                                                                        


