UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

D0-0130/25/2013

Zarzadzenie nr 25
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 3 kwietnia 2013 roku

w sprawie: zmian w strukturze organizacyjnej administracji ogélnouczelnianej
Collegium Medicum oraz zmian w Regulaminie organizacyjnym UJ
I Instrukcji kancelaryjnej UJ

Na podstawie §§ 45 i 46 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz § 12 ust. 3
I 4 Regulaminu organizacyjnego UJ, zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1

1. W strukturze organizacyjnej administracji ogodlnouczelnianej Collegium Medicum
wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:
1) likwiduje si¢ Zespol ds. Wspolpracy Miedzynarodowej w Dziale Nauki
i Wspotpracy Miedzynarodowej CM;
2) tworzy si¢ Zespél ds. Obslugi Wyjazdow Shuzbowych podporzadkowany
Prorektorowi UJ ds. Collegium Medicum.
2. Zespot ds. Obslugi Wyjazdéw Shluzbowych podlega merytorycznie Pelnomocnikowi
Rektora UJ ds. ksztalcenia 1 wspolpracy migdzynarodowej w CM w zakresie wyjazdoéw
zagranicznych oraz Zastgpcy Kanclerza UJ ds. CM w zakresie wyjazdow krajowych.

§2

W  Regulaminie organizacyjnym  Uniwersytetu Jagiellonskiego, = wprowadzonym
zarzadzeniem nr 15 Rektora UJ z 28 lutego 2008 roku, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w zalaczniku nr 1 w czeSci Wykaz jednostek administracji ogolnouczelnianej Collegium
Medicum w grupie Jednostki podporzgdkowane prorektorowi ds. Collegium Medicum:
a) w pkt 4 skresla si¢ ppkt 3,
b) dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
,»,9. Zespot ds. Obstugi Wyjazdow Stuzbowych”;

2) w zalgczniku nr 2 w czgdci Zakres zadan jednostek administracji ogélnouczelnianej
Collegium Medicum w Rozdziale | Jednostki podporzqdkowane prorektorowi
ds. Collegium Medicum:

a) § 4 otrzymuje brzmienie:

»§ 4

DZIAE NAUKI I WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ CM

1. Do zakresu dzialania Dzialu Nauki i Wspdlpracy Miedzynarodowej CM nalezy
wspomaganie wszelkich dziatan zwigzanych z wystgpieniami pracownikow lub jednostek



2.

4.

UJ CM o przyznanie dofinansowania ze S$rodkéw przeznaczonych na badania lub
dziatalno§¢  wspomagajacg  badania, zar6wno ze zrddet  krajowych, jak
I wspotfinansowanych z funduszy europejskich oraz innych srodkéw pomocowych, udziat

w administrowaniu projektow realizowanych przez jednostki UJ CM, prowadzenie spraw

zwigzanych ze wspolpraca migdzynarodowg jednostek UJ CM oraz dziatalno$é

informacyjng 1 doradcza w zakresie aplikowania o fundusze na badania i1 dziatalnos$¢
wspierajacg badania.

Wewng¢trznymi jednostkami Dziatu Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowej CM sa:

1) Sekcja Funduszy Europejskich i Projektow Wspierajacych Nauke;

2) Sekcja Projektow Naukowych.

Do zadan Sekcji Funduszy Europejskich 1 Projektow Wspierajacych Nauke, o ktorej

mowa w ust. 2 pkt 1, nalezy:

1) udzial w administracyjnej obstludze projektow dofinansowywanych z funduszy
europejskich i innych $rodkéw pomocowych:

a) podejmowanie dzialah majagcych na celu pozyskanie $rodkow z funduszy
europejskich i innych srodkéw pomocowych na realizacj¢ projektow wskazanych
przez Prorektora UJ ds. Collegium Medicum,

b) wspolpraca z zewng¢trznymi instytucjami biorgcymi udzial w procesie
wykorzystywania $§rodkow z funduszy europejskich i1 innych $rodkéw
pomocowych,

c) pomoc administracyjna jednostkom UJ CM w przygotowaniu dokumentacji
konkursowej niezbednej do aplikowania o $rodki z funduszy europejskich
i innych $rodkoéw pomocowych,

d) przygotowywanie dokumentacji konkursowej dla priorytetowych projektow UJ
CM wskazanych przez Prorektora UJ ds. Collegium Medicum oraz zarzadzanie
tymi projektami;

2) przyjmowanie, ewidencjonowanie wnioskOw, wspieranie dziatan zwigzanych
z przedktadaniem wnioskow o dotacje na inwestycje budowlane i aparaturowe,
atakze innych wnioskow na projekty wspierajace dziatalno$¢ naukowa,
koordynowanie spraw administracyjnych zwigzanych z realizacja wyzej
wymienionych projektow (przyjmowanie, sprawdzanie prawidlowosci przygotowania
umow 1 aneksow);

3) koordynowanie procesu zawierania, a nastgpnie realizacji umoéw z innymi
podmiotami gospodarczymi (w ramach wspolpracy z przemystem), zaré6wno
krajowymi, jak i zagranicznymi;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie wnioskOw, wspieranie dzialan zwigzanych
z przedktadaniem wniosk6w na projekty wspierajace dziatalno§¢ naukowa,
finansowanych ze $rodkoéw zagranicznych; koordynowanie spraw administracyjnych,
zwigzanych z realizacja wyzej wymienionych projektow (przyjmowanie, sprawdzanie
prawidlowos$ci przygotowania umow i aneksoOw, przyjmowanie raportow etapowych
I koncowych);

5) monitoring i promocja konkursow, do ktorych jednostki UJ CM moga aplikowac
0 badania wspierajace nauke;

6) przygotowywanie okresowych sprawozdan dla Pelnomocnika Rektora UJ ds. nauki
Irozwoju w Collegium Medicum oraz materialtdbw do sprawozdania rocznego
zbiorczego z prowadzonej dziatalnosci.

Do zadan Sekcji Projektéw Naukowych, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, nalezy:

1) przyjmowanie, ewidencjonowanie wnioskow o dotacje na badania naukowe ze
srodkéw krajowych na:



2)

3)

4)
5)

6)

a) indywidualne projekty badawcze,

b) projekty i stypendia naukowe finansowane przez Fundacj¢ na rzecz Nauki
Polskiej, Fundacj¢ na Rzecz Wspierania Rozwoju Polskiej Farmacji i Medycyny
,Polpharma” i inne,

C) projekty miedzynarodowe wspotfinansowane (PMW),

d) projekty miedzynarodowe niewspoétfinansowane (PMN),

e) projekty naukowe finansowane przez innych dysponentéw krajowych $rodkoéw
finansowych wg oglaszanych konkursow oraz koordynowanie spraw
administracyjnych, zwigzanych z realizacja wyzej wymienionych projektow
(przyjmowanie, sprawdzanie prawidtowosci przygotowania umoéw 1 aneksow,
przyjmowanie raportow czastkowych i koncowych);

udzial w administracyjnej obstudze projektéw dofinansowywanych z Komisji

Europejskiej oraz innych instytucji zagranicznych (m.in. Programy Ramowe,

program Zdrowia Publicznego, COST, EUREKA i inne):

a) podejmowanie dziatan majacych na celu pozyskanie S$rodkow z wyzej
wymienionych funduszy na realizacje projektow badawczych,

b) wspotpraca z zewngtrznymi instytucjami biorgcymi wudziat w procesie
finansowania badan (departamentami i dyrektoriatami generalnymi Komisji
Europejskiej, Krajowym i Regionalnym Punktem Kontaktowym, Biurem PolSCA
i innymi),

c) pomoc administracyjna jednostkom UJ CM w przygotowaniu dokumentacji
konkursowej;

koordynacja i1 obstuga réznych form wspotpracy miedzynarodowej UJ CM

dotyczacych realizacji uméw miedzynarodowych 1  wspolpracy naukowej

pracownikow, w szczegdlnosci:

a) obsluga administracyjna umow bilateralnych UJ CM,

b) obstuga administracyjna stypendiéw indywidualnych dla wyjezdzajacych
I przyjezdzajacych stypendystow (lacznie z programem Maria Sklodowska-
Curie);

monitoring 1 promocja konkurséw, do ktorych jednostki UJ CM moga aplikowaé

0 badania naukowe;

opracowywanie dla wydzialow UJ CM wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych

na dziatalno$¢ statutowa,;

przygotowywanie okresowych sprawozdan dla Pelnomocnika Rektora UJ ds. nauki

i rozwoju w Collegium Medicum oraz materialtdow do sprawozdania rocznego

zbiorczego z prowadzonej dziatalnosci.”,

b) dodaje si¢ § 10a w brzmieniu:

»§ 10a

ZESPOL DS. OBSLUGI WYJAZDOW SEUZBOWYCH

1. Do zadan Zespotu ds. Obstugi Wyjazdow Stuzbowych nalezy:

1)
2)

3)

koordynacja 1 obsluga przyjazdow gosci krajowych i1 zagranicznych Uniwersytetu
Jagiellonskiego Collegium Medicum;

obsluga administracyjna wyjazdéw indywidualnych pracownikéw, doktorantéw
i zleceniobiorcOw w kraju i za granica;

obstuga administracyjna wizyt delegacji uniwersytetow krajowych i zagranicznych
przebywajacych w UJ CM na zaproszenie wtadz Uczelni;



4) przygotowywanie okresowych sprawozdan dla Pelnomocnika Rektora UJ
ds. ksztalcenia i wspotpracy miedzynarodowej w Collegium Medicum i dla zast¢pcy
kanclerza UJ ds. Collegium Medicum oraz materialdow do sprawozdania rocznego
zbiorczego z prowadzonej dziatalnoSci.

. Zespot ds. Obstugi Wyjazdow Shtuzbowych podlega merytorycznie Pelnomocnikowi

Rektora UJ ds. ksztalcenia i wspolpracy mig¢dzynarodowej w Collegium Medicum

w zakresie wyjazdow zagranicznych oraz zastgpcy kanclerza UJ ds. Collegium Medicum

w zakresie wyjazdow krajowych.”.

§3

W Wykazie symboli jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego, stanowigcym
zatacznik nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego, w grupie Jednostki
administracji ogolnouczelnianej Collegium Medicum wprowadza si¢ nowy symbol i nazwe
w brzmieniu:

»ZOWS — Zespodt ds. Obstugi Wyjazdow Stuzbowych”.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Prorektorowi UJ ds. Collegium Medicum.

§5

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem traci moc zarzadzenie nr 33 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 30 marca 2011 roku w sprawie zmian w strukturze
organizacyjnej administracji ogélnouczelnianej Collegium Medicum.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 1 kwietnia 2013
roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



