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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO-0130/25/2008

Zarzadzenie nr 25
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 28 kwietnia 2008 roku

w sprawie: utworzenia w strukturze organizacyjnej administracji ogélnouczelnianej
Zespolu ds. Weryfikacji i Kontroli

Na podstawie § 45 1 § 46 Statutu UJ w zwiazku z § 12 ust. 1 pkt 112, ust. 314
oraz § 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego wprowadzonym zarzadze-
niem nr 15 Rektora UJ z 28 lutego 2008 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W wewngtrznej strukturze organizacyjnej Kwestury tworzy si¢ Zespot ds. Weryfikacji i Kontroli.

§2

Zespot, o ktorym mowa w § 1 podporzadkowany jest bezposrednio zastgpcy kwestora ds.
finansowych.
§3

Do zadan Zespotu nalezy weryfikacja i kontrola dokumentéw finansowych.
§ 4
Szczegdtowy zakres zadan okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulega zmianie zarzadzenie nr 15 Rektora UJ
z 28 lutego 2008 roku w sprawie Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2008 roku.

Rektor

Prof. dr hab. Karol Musiol

Otrzymuja:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ



Zatacznik do § 4 zarzadzenia nr 25
Rektora UJ z 28 kwietnia 2008 roku

Regulamin
Zespotu ds. Weryfikacji i Kontroli

§1

Do podstawowego zakresu dziatania Zespofu nalezy kontrola i weryfikacja dokumentow

finansowych.

§2

W szczegolnosci do zadan Zespotu nalezy:

1.

7.
8.
9.

Kontrola formalna i rachunkowa:

a) faktur,

b) not ksiggowych,

c) delegacji stuzbowych,

d) innych dowodow ksiggowych.

Kontrola dokumentow pod wzgledem prawidlowos$ci opisania i merytorycznego zatwierdzenia.
Kontrola faktur od dostawcow zagranicznych pod katem zakwalifikowania do WNT lub
importu towardw i ushug.

Kontrola dokumentow ksiegowych pod wzgledem przestrzegania ustawy o finansach
publicznych, a w szczego6lnosci procedur zamoéwien publicznych 1 innych obowiazujacych
procedur.

Kontrola dokumentow wstgpnie wprowadzonych do systemu SAP pod wzglgdem posiadania
wymaganych elementow opisu:

a) rezerwacji srodkow finansowych, tzw. obligo,

b) obiektoéw kontrolingowych (MPK, zlecen, elementow PSP),

c) prawidlowos$ci nadania numeru dokumentu.

Przedstawianie do akceptacji do zaptaty przez Rektora, Kwestora, Kanclerza lub innej
upowaznionej osoby oraz do dokonania kontroli przez Pelnomocnika ds. VAT-u odno$nie
prawidlowego zakwalifikowania czynnosci do jakich nalezy dana ustuga lub zakup.
Wspolpraca z jednostkami Uniwersytetu w zakresie prawidlowosci dostarczanych dokumentéw.
Obstuga biezacej poczty bankowe;.

Obstuga korespondencji z Urzgdem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

10. Kopertowanie odcinkéw ptacowych pracownikow oraz ich rozdziat.

11. Obstuga wyptat gotéwkowych realizowanych za posrednictwem poczty.

Rektor

Prof. dr hab. Karol Musiol



