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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO-0130/15/2007

Zarzadzenie nr 15
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 19 kwietnia 2007 roku

w sprawie: organizacji Elektronicznej Rejestracji Kandydatow

W zwiazku z organizacja Elektronicznej Rejestracji Kandydatoéw na studia na rok
akademicki 2007/2008 1 lata nastepne, zarzadzam co nastepuje:

§1

We wszystkich jednostkach UJ, przy rekrutacji na wszystkie typy studiow, poza studiami
doktoranckimi 1 podyplomowym1 obowiazuje system Elektronicznej Rejestracji Kandydatow
na studia w formie internetowej, zwany w skrocie Systemem ERK.

§2

System ERK wprowadzany jest przez jednostki UJ w oparciu o podstawowe zasady okreslone
w zalaczniku nr 1 (zgodnym z zalacznikiem nr 2 do Pisma Okdlnego nr 1 Rektora UJ
z 8 lutego 2007) do niniejszego zarzadzenia, we wspotpracy z Zespotem ds. Elektronicznej
Rejestracji Kandydatéw, ktorego sktad zostanie okreslony w drodze odrgbnej decyzji.

§3

Zespot ds. Elektronicznej Rejestracji Kandydatow, zwany dalej Zespolem ERK, udzicla
wsparcia koncepcyjnego i organizacyjnego podczas opracowywania i wdrazania systemu.
Zespot ERK okresla harmonogram prac pozwalajacy na terminowe uruchomienie systemu
oraz zasady jego odbioru przez jednostki UJ. Ponadto Zespdt ERK organizuje i nadzoruje
prace osob, ktérym powierzono przygotowanie elementéw platformy informatycznej systemu.

§ 4

Przed koncem roku kalendarzowego poprzedzajacego rok akademicki, na ktory odbywa si¢
rekrutacja, Dziekani oraz kierownicy pozawydzialowych jednostek dydaktycznych ustalaja
w kierowanych przez siebie jednostkach:

a) koordynatorow, zwanych dalej Wydzialowymi Koordynatorami ERK,

b) komisje rekrutacyjne dla kazdej jednostki rekrutacyjne;j.

§5

Wydzialowi Koordynatorzy ERK organizuja i kontroluja wdrazanie i dziatanie ERK
w swoich jednostkach, a w szczego6lnosci nadzoruja zapewnienie ochrony danych osobowych
kandydatow zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 6

Sekretarz komisji rekrutacyjnej, badz w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach inny ustalony

przez Dziekana czlonek komisji, peini funkcj¢ Koordynatora ERK w jednostce rekru-

tacyjnej, ktérego zadaniem jest:

a) przekazanie Zespolowi ERK pelnych zasad rekrutacji i wymagan dotyczacych ERK,

b) wspotpraca w zakresie tworzenia systemu w jednostce,

c) sprawdzenie systemu i pisemne potwierdzenie prawidtowosci jego dzialania,

d) przygotowanie ankiet pozwalajacych na rejestracj¢ kandydatow w przypadku awarii
systemu.



§7

Pracownicy Sekcji Systemoéw Informacyjnych begdacy czlonkami Zespotu Systemu ERK
przygotowuja System ERK na podstawie danych przekazanych przez Koordynatorow ERK
w jednostkach rekrutacyjnych.

§ 8

W przypadku wystapienia w jednostce rekrutacyjnej opdznien w odbiorze systemu ERK
dokonanym zgodnie z § 6 lit. ¢ niniejszego Zarzadzenia, Przewodniczacy Zespotu ERK
dziatajac w porozumieniu z wladzami jednostki organizacyjnej oraz po zasiggnig¢ciu opinii
wiasciwego Koordynatora ERK w jednostce rekrutacyjnej — ustala ostateczna posta¢ systemu.

§9

Kazda jednostka rekrutacyjna, w okreslonych dla niej terminach rejestracji, zapewnia
kandydatom mozliwo$¢ dokonywania rejestracji na co najmniej jednym stanowisku
komputerowym.

§ 10

Jednostki rekrutacyjne sa zobowiazane do utrzymywania we wszystkich systemach
informacyjnych (strony WWW, tablice informacyjne, ulotki, itp.) wytacznie obowiazujacych,
doktadnie sprawdzonych informacji dotyczacych rekrutacji i Systemu ERK.

§11

Przy przygotowaniu i obstudze systemu z Zespolem ERK wspolpracuja nastgpujace

jednostki UJ:
= Biuro Obslugi Studentéw Zagranicznych (BOSZ),

Biuro ds. Oséb Niepelnosprawnych (BON),

Dzial Nauczania (DN),

Sekcja Obslugi Informatycznej (SOI),

Sekcja %ystem(’)w Informacyjnych (SSI),

Sekcja Ushug Sieciowo-Serwerowych (SUSS).

§12

Zadania SOI, SSI 1 SUSS w zakresie ERK okre$la zalacznik nr 2, natomiast zadania BOSZ,
BON i DN — zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§13

Zbiory danych kandydatow znajdujace si¢ na serwerach ERK, sa tworzone doraznie
na potrzeby rekrutacji na kolejne lata akademickie i sa udostgpniane uzytkownikom systemu
wylacznie w niezbednym zakresie. Zbiory te sa usuwane kazdorazowo po zakonczeniu
wpisOw na studia w danym roku akademickim.

§ 14

Traci moc Zarzadzenie 77 Rektora UJ z 14 grudnia 2005 roku w sprawie wprowadzenia
na UJ systemu Elektronicznej Rejestracji Kandydatow.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 maja 2007 roku.

Rektor

Prof. dr hab. Karol Musiol

Otrzymuja:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ

(wraz z Collegium Medicum)



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 12 Rektora UJ
z 19 kwietnia 2007 roku

Ogolne zasady elektronicznej rejestracji kandydatéw na studia (ERK)

ERK stanowi uproszczenie procedury skladania dokumentéw przez kandydatow na studia.
W trakcie ERK sktada si¢ jedynie podstawowe dokumenty okreslone przez jednostki UJ —
pelne ich zestawy sa wymagane pdzniej od 0séb przyjetych na studia.

Rejestracja w systemie ERK
Kandydaci rejestruja si¢ poprzez strong WWW systemu ERK
www.erk.uj.edu.pl

z dowolnego komputera podtaczonego do Internetu z mozliwoscia drukowania dokumentéw.
Rejestracja podzielona jest na dwie czgsci.

1. Pierwsza z nich polega na wypehlieniu formularza komputerowego, w ktérym
kandydaci przekazuja wymagane dane osobowe. W wyniku przekazania danych
osobowych otrzymuja jedno, indywidualne konto ERK, za posrednictwem ktorego
dokonuja niezaleznych rejestracji na wszystkie wybrane przez siebie studia.

2. W trakcie kazdej z rejestracji, po wyborze jednostki studidow, kandydaci wypelniaja
formularz komputerowy przekazujac dane niezbgdne w procesie kwalifikacji. Po
zatwierdzeniu wprowadzanych danych, na ich podstawie, system automatycznie
generuje formularz Podanie ERK oraz informacje dotyczace optaty rekrutacyjne;j.
Wydrukowane 1 podpisane Podanie wraz z wymienionymi w nim zatacznikami
kandydat przesyla listem poleconym do wtasciwej jednostki UJ.

Przestanie dokumentéw (Podanie ERK wraz z zalacznikami) stanowi konieczne
potwierdzenie faktu rejestracji kandydata dla kazdej wybranej jednostki studiow niezaleznie.
Whiesienie optaty rekrutacyjnej oraz potwierdzenie rejestracji internetowej musi nastapic
w obowiazujacym okresie rejestracji kandydatow.

Zawiadomienie o dalszym postegpowaniu kwalifikacyjnym

Podstawowe, ogolne informacje na temat terminu i miejsca rekrutacji kandydaci otrzymuja
podczas rejestracji. Szczegdlowe informacje indywidualne przekazywane bgda na ich konto
ERK po wyzej opisanych potwierdzeniach rejestracji.

Przyjecie na studia po ERK

Kandydaci przyjeci na studia sa zobowigzani do uzupehlienia w okreslonym terminie
(poprzez swoje indywidualne konto ERK) danych osobowych przekazanych podczas
rejestracji, zlozenia kompletu wymaganych dokumentow zawierajacych dane zgodne
z przedstawionymi przy ERK idokonanie wpisu na studia. Niedokonanie wpisu bgdzie
traktowane jako rezygnacja ze studiow.

Kandydaci biora petna odpowiedzialnos¢ za przekazanie w trakcie ERK niepeinych, btednych
lub falszywych danych. W przypadku stwierdzenia wymienionych nieprawidlowosci,
kandydat moze zosta¢ skreslony z listy przyjetych.

Rektor UJ

Prof. dr hab. Karol Musiol



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 15 Rektora UJ
z 19 kwietnia 2007 roku

Zadania Sekcji Systemow Informacyjnych,
Sekeji Obstugi Informatycznej i Sekcji Uslug Sieciowo-Serwerowych
przy przygotowaniu i obstudze systemu ERK

Serwery systemu ERK, zwane dalej serwerami, administrowane sa przez SSI. Gtowny serwer
znajduje si¢ w SUSS, a w przypadku awarii uruchamiany jest serwer rezerwowy w SOL.
W okresie wdrozenia i pracy systemu ERK zadania SOI i SUSS sa nastgpujace:

1.

Zapewnienie wlasciwego ustawienia serwerOw w zabezpieczonych pomieszczeniach,
zgodnie z wszelkimi wymaganiami zwiazanymi z zasadami dzialania serwerdw
i bezpieczenstwa zgromadzonych na nich danych.

Stworzenie mozliwos$ci statlego dostepu i1 obstugi serweréw ERK. W czasie godzin
pracy SOI 1 SUSS dostgp dozwolony dla 0séb upowaznionych przez SSI na podstawie
podanej listy. Poza godzinami pracy upowaznienie obejmujace Kierownika SSI
oraz osoby przez niego wyznaczone i pisemnie upowaznione.

Zapewnienie niezwlocznej naprawy ewentualnych uszkodzen nalezacych do nich
serwerOw oraz urzadzen zapewniajacych ich prace.

Niezwloczne przekazywanie Zespotowi ERK informacji o przerwach w zasilaniu
1 innych problemach mogacych uniemozliwi¢ dziatanie Systemu ERK.

Zapewnienie serwerom stale dziatajacego podtaczenia do Internetu.

Wprowadzanie, okreslonych przez SSI, wpisow w DNS w zakresie nazw odnoszacych
si¢ do serwerdw administrowanych przez SSI w ciagu jednej godziny w godzinach
pracy SUSS oraz w ciagu trzech godzin w innych terminach ($wiatecznych, nocnych,

itp.).

Regularne tworzenie kopii zapasowych danych znajdujacych si¢ na serwerze
przez dziatajace w tym zakresie systemy SUSS.

Rektor UJ

Prof. dr hab. Karol Musiol



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 15 Rektora UJ
z 19 kwietnia 2007 roku

Zadania Biura Obslugi Studentow Zagranicznych,
Biura ds. Osob Niepelnosprawnych i Dzialu Nauczania
przy przygotowaniu i obsludze systemu ERK

Przy przygotowaniu i obstudze systemu BOSZ, BON i DN realizuja nastgpujace zadania:

l.

Dostarczanie danych dotyczacych zasad rekrutacji niezbednych do przygotowania
systemu ERK 1 niezwloczne informowanie Zespotu ERK o wszystkich zmianach w tym
zakresie.

Aktualizacja bazy danych znajdujacej si¢ na serwerach ERK w zakresie jednostek
rekrutacyjnych.

Synchronizacja z Zespotem ERK tresci wilasnych stron internetowych i uzgadnianie
z wyprzedzeniem wprowadzanych zmian.

Sprawdzenie poprawnos$ci przygotowania systemu w zakresie okreslonym przez Zespot
ERK.

Stata kontrola poprawnos$ci dziatania systemu oraz niezwloczne informowanie Zespolu
ERK o ewentualnych nieprawidtowosciach.

Udzielanie informacji i wsparcia kandydatom rejestrujacym si¢ w systemie.

Rektor UJ

Prof. dr hab. Karol Musiol



