UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO-0130/12/2009

Zarzadzenie nr 12
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 24 marca 2009 roku

w sprawie: utworzenia Dzialu Inwestycji Budowlanych

Na podstawie postanowien §§ 45 i1 46 Statutu UJ, w zwigzku z § 12 ust. 1,314 oraz
§ 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego, wprowadzonego zarzadzeniem
nr 15 Rektora UJ z 28 lutego 2008 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. W strukturze administracji ogdlnouczelnianej Uniwersytetu Jagiellonskiego tworzy si¢ Dziat
Inwestycji Budowlanych — zwany dalej w skrocie DIB — bezposrednio podporzadkowany
kanclerzowi UJ.

2. Zakres iszczegotowy harmonogram dziatan DIB ustalane sa w porozumieniu z prorektorem
UJ ds. rozwoju.

§2

W sktad wewnetrznej struktury organizacyjnej DIB, o ktérym mowa w § 1, wchodza:

1) dotychczasowe Biuro Inwestycji, po uprzednim przeksztatceniu go w Zespot Przygotowania
Inwestycji,
2) Zespol Nadzoru Inwestorskiego.
§3

Zakres zadan DIB okre$la regulamin, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 4

Kierownika DIB i jego zastgpce oraz kierownikow Zespotéw zatrudnia rektor na wniosek
kanclerza UJ.

§5

Dziatalno$¢ DIB finansowana jest z budzetu UJ oraz budzetéw realizowanych projektow.
§ 6

W Wykazie symboli jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego, stanowiagcym
zalacznik do zarzadzenia nr 20 Rektora UJ z 18 marca 2008 roku w sprawie wprowadzenia
zatgcznika do Instrukcji kancelaryjnej UJ (z pdzniejszymi zmianami) — wprowadza si¢
nastepujacag zmiane:



w grupie ..Jednostki administracji ogolnouczelnianej UJ”

1) w grupie ,,Jednostki podporzgdkowane kanclerzowi UJ”
— likwiduje si¢ symbol i nazwe¢ o brzmieniu:
»2. BI — Biuro Inwestycji”’
— wprowadza si¢ nowy symbol i nazwe¢ o brzmieniu:
»10. DIB — Dzial Inwestycji Budowlanych’.

§7

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulegaja zmianie zataczniki nr 1, 21 8 do
Regulaminu Organizacyjnego UJ, wprowadzonego zarzadzeniem nr 15 Rektora UJ z 28 lutego
2008 roku.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 kwietnia 2009

roku.

Rektor

Prof. Karol Musiol

Otrzymuja:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ



1.

Zatacznik do zarzadzenia nr 12
Rektora UJ z 24 marca 2009 roku

Regulamin
Dzialu Inwestycji Budowlanych

Zakres dzialania Dzialu Inwestycji Budowlanych obejmuje cato$¢ spraw zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjag nowych inwestycji budowlanych Uniwersytetu Jagiellon-
skiego.

Wewnetrznymi jednostkami Dziatu sg:

1) Zespot Przygotowania Inwestycji,

2) Zespot Nadzoru Inwestorskiego.

Do zadan Zespotu Przygotowania Inwestycji, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, nalezy:

1) sporzadzanie materiatow dla projektu budzetu panstwa,

2) wystepowanie z wnioskami o zakwalifikowanie §rodkéw okreslonych w dotacji jako
niewygasajace z uptywem roku budzetowego,

3) sporzadzanie propozycji harmonogramu finansowania na podstawie wyciggu z
imiennego spisu zadan 1 planowanych wydatkéw wynikajacych z zawartych umoéw,

4) sporzadzanie informacji o przebiegu finansowania zadan inwestycyjnych,

5) przygotowanie kompletu dokumentow i sktadanie wnioskéw dotyczacych otwarcia zadan
inwestycyjnych i nadania numeru ewidencyjnego MNiSW,

6) sporzadzanie wszystkich informacji i sprawozdan na zadanie dysponenta §rodkow,

7) sporzadzenie wniosku o przystgpieniu do procedury o udzielenie zamowienia
publicznego i uzyskanie akceptacji przez upowaznione osoby; przedmiotami zamdwienia
sa materialy geodezyjne, dokumentacja geologiczna, koncepcja architektoniczno-
urbanistyczna, koncepcje w zakresie infrastruktury terenu, program funkcjonalno-
uzytkowy, dokumentacja projektowa, roboty budowlane, wyposazenie, inwestorstwo
zastepcze,

8) przygotowywanie wnioskdw o powotanie komisji konkursowych i przetargowych,

9) przygotowywanie materialow 1 warunkow konkursowych, specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia w zakresie opisu przedmiotu zamowienia oraz istotnych
postanowien umowy,

10)opiniowanie tresci propozycji umow przedstawianych przez zwyciezcéw konkursow
1 przetargow,

11)wystgpowanie o opinie lub ekspertyzy do biur prawnych, specjalistycznych jednostek,
rzeczoznawcow,

12)koordynacja przygotowania zadan inwestycyjnych przez wspotinwestorow,

13)wystepowanie o warunki zasilania w media dla planowanych zamierzen inwestycyjnych,

14)sporzadzanie i wystgpowanie do Wydziatu Architektury UMK z wnioskami o decyzje
ULI CP, pozwolenie na budowe,

15)sporzadzanie wnioskéw o wytaczenie gruntéw z produkeji rolnej,

16)wystepowanie z wnioskiem do Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
UMK o zezwolenie na usuni¢cie drzew i krzewow kolidujacych z projektowanymi
obiektami,

17)zapewnienie weryfikacji dokumentacji projektowe;j,

18)podejmowanie dziatan zmierzajacych do zawarcia wszystkich niezbednych umow
zwigzanych z udzieleniem zgody na wejscie w teren przez Urzad Miasta Krakowa,

19)ewidencja kosztoéw przygotowywanych oraz realizowanych zadan inwestycyjnych, a
takze sporzadzanie rozliczen koncowych,



20)opracowywanie oraz aktualizacja zbiorczych zestawien kosztéw dla poszczegdlnych
zadan,

21)podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zawarcia uméw przylaczeniowych z
MPWiK, MPEC, Enion-Zaktad Energetyczny oraz uméw o dostarczenie mediow,

22)sporzadzanie zawiadomien o zakonczonej budowie obiektu do stosownych organow,

23)sporzadzanie wnioskow o nadanie numeréw administracyjnych dla nowych budynkow,

24)przygotowywanie kompletu materialéw oraz wystgpowanie do nadzoru budowlanego
z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie.

Do zadan Zespotu Nadzoru Inwestorskiego, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, nalezy:

1) przygotowywanie materiatow oraz wystepowanie ze zgloszeniem zamiaru rozpoczecia
robot budowlanych do nadzoru budowlanego,

2) przekazywanie placu budowy wykonawcy,

3) kontrola zapewnienia ochrony i ubezpieczenia budowy oraz mienia placu budowy,

4) egzekwowanie od wykonawcy biezacego utrzymania czystosci drog,

5) zapewnienie kontroli 1 koordynacji procesu realizacji inwestycji we wszystkich
branzach,

6) kontrola prawidtowosci prowadzenia dziennika budowy,

7) organizowanie narad koordynacyjnych,

8) wspotpraca z jednostka certyfikujaca,

9) wzywanie nadzoru autorskiego na budowg stosownie do potrzeb realizacyjnych,

10)wyegzekwowanie od wykonawcy prowadzenia wlasciwej obstugi geodezyjnej 1 geolo-
gicznej,

11)prowadzenie kontroli jako$ci wszystkich wbudowywanych materiatow w uzgodnieniu
z jednostka certyfikujaca oraz zbieranie stosownych dokumentoéw pos§wiadczajacych,

12)opiniowanie propozycji zmian projektowych oraz ustalanie zakresu ewentualnych robot
zamiennych wraz ze sporzadzaniem stosownego protokotu koniecznosci,

13)przyjmowanie i kontrolowanie prawidtowo$ci wystawiania protokotéw odbioru czescio-
wego za roboty budowlane oraz za sprawowanie nadzoru inwestorskiego, dekretacja do
pozycji kosztowej,

14)opiniowanie propozycji anekséw do zawartych umow oraz aktualizacji harmonograméw,

15)uczestnictwo w komisyjnych przegladach obiektu przeprowadzanych przez wtasciwe
organy przed zamierzonym przystapieniem do uzytkowania,

16)weryfikacja kosztoryséw szczegdtowych,

17)kontrola harmonogramdw realizacji oraz sporzadzanie dokumentow zwigzanych z nali-
czaniem kar umownych,

18)rozliczanie nadzoréw autorskich,

19)werytikacja dokumentacji powykonawczej oraz skompletowanie wszystkich niezbednych
protokotdéw odbioru i kart gwarancyjnych przed przekazaniem uzytkownikowi,

20)sporzadzanie wnioskow o powotlanie komisji odbioru koncowego oraz udziat w jej
pracach,

21)sporzadzanie kart przejecia srodkow trwatych przy wspotpracy z administratorami
oddawanych obiektow dla Dzialu Ewidencji Majatku,

22)organizowanie przegladéw okresowych wynikajacych z udzielonych gwarancji oraz
rekojmi.

Rektor

Prof. Karol Musiol



