UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

D0O-0130/115/2012

Zarzadzenie nr 115
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 3 grudnia 2012 roku

w sprawie: zmian w strukturze organizacyjnej administracji ogélnouczelnianej UJ oraz
zmian w Regulaminie organizacyjnym UJ i Instrukcji kancelaryjnej UJ

Na podstawie §§ 45 i 46 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwiagzku
z § 13 Regulaminu organizacyjnego UJ, w celu reorganizacji administracji ogblnouczelnianej
UJ, zarzadzam, co nastepuje:

§1

W strukturze organizacyjnej administracji ogdlnouczelnianej UJ wprowadza si¢ nastepujaca

zmiang:

— Dzial Inwestycji Budowlanych wylacza sie z grupy jednostek podporzadkowanych
kanclerzowi i wiacza si¢ do grupy jednostek podporzadkowanych zastepcy kanclerza
ds. techniczno-inwestycyjnych.

§2

W  Regulaminie  organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego, = wprowadzonym
zarzadzeniem nr 15 Rektora UJ z 28 lutego 2008 roku (z pdzn. zm.), wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:
1) w § 19 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) zastepca kanclerza ds. techniczno-inwestycyjnych;”;
2) w§23:

a)wyrazy ,,zastepcy kanclerza ds. technicznych” zastgpuje si¢ wyrazami ,.zastgpcy
kanclerza ds. techniczno-inwestycyjnych”,

b)dodaje si¢ pkt 7, 8 i 9 w brzmieniu:

,»7) nadzor nad procesami inwestycyjnymi prowadzonymi przez Uniwersytet
Jagiellonski;
8) nadzoér nad poszczegdlnymi etapami realizowanych inwestycji;
9) koordynowanie planowania i realizacji zadan inwestycyjnych.”;
3) w zalgczniku nr 1 w czeSci Wykaz jednostek administracji ogélnouczelnianey:

a) w grupie Jednostki podporzadkowane kanclerzowi skresla sie pkt 3,

b) wyrazy ,Jednostki podporzadkowane =zastepcy kanclerza ds. technicznych”
zastgpuje si¢ wyrazami ,Jednostki podporzadkowane zastepcy kanclerza ds.
techniczno-inwestycyjnych” i w grupie tej dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

,» 7. Dzial Inwestycji Budowlanych
1) Zespot Nadzoru Inwestorskiego
2) Zespot Przygotowania Inwestycji”;
4) w zalgczniku nr 2 w czeSci Zakres zadan jednostek administracji ogélnouczelnianej
Uniwersytetu Jagiellonskiego:



a) w Rozdziale VI Jednostki podporzqdkowane kanclerzowi skresla si¢ § 26a,
b) w Rozdziale VIII:

— tytut rozdziatu otrzymuje brzmienie ,Jednostki podporzadkowane zastepcy

kanclerza ds. techniczno-inwestycyjnych”,

-w § 37 uzyte w tresci w roéznych przypadkach wyrazy ,,zastepca kanclerza
ds. technicznych” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiednich przypadkach wyrazami
»zastepca kanclerza ds. techniczno-inwestycyjnych”,

) po § 42 dodaje si¢ § 42a w brzmieniu:

»S 42a
DZIAL INWESTYCJI BUDOWLANYCH

1. Zakres dziatania Dziatu Inwestycji Budowlanych obejmuje catos¢ spraw zwigzanych
Z przygotowaniem 1 realizacja nowych inwestycji budowlanych Uniwersytetu
Jagiellonskiego.

2. Wewnetrznymi jednostkami Dzialu s3:

1) Zespo6l Przygotowania Inwestyc;ji;
2) Zespot Nadzoru Inwestorskiego.

3. Do zadan Zespolu Przygotowania Inwestycji, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, nalezy:

1) sporzadzanie materiatlow dla projektu budzetu panstwa,

2) wystepowanie z wnioskami o zakwalifikowanie $rodkow okreslonych w dotacji jako
niewygasajace z uptywem roku budzetowego;

3) sporzadzanie propozycji harmonogramu finansowania na podstawie wyciggu
Z imiennego spisu zadan i planowanych wydatkow wynikajacych z zawartych umow,

4) sporzadzanie informacji o przebiegu finansowania zadan inwestycyjnych;

5) przygotowanie kompletu dokumentow i sktadanie wnioskow dotyczacych otwarcia
zadan inwestycyjnych 1 nadania numeru ewidencyjnego MNiSW;

6) sporzadzanie wszystkich informacji i sprawozdan na zadanie dysponenta Srodkow;

7) sporzadzenie wniosku o przystgpieniu do procedury o udzielenie zamoéwienia
publicznego 1 uzyskanie akceptacji przez upowaznione osoby; przedmiotami
zamoOwienia sg materialy geodezyjne, dokumentacja geologiczna, koncepcja
architektoniczno-urbanistyczna, koncepcje w zakresie infrastruktury terenu, program
funkcjonalno-uzytkowy, dokumentacja projektowa, roboty budowlane, wyposazenie,
inwestorstwo zastepcze;

8) przygotowywanie wnioskow o powotanie komisji konkursowych i przetargowych;

9) przygotowywanie materiatdow i warunkow konkursowych, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia oraz istotnych
postanowien umowy;

10) opiniowanie tresci propozycji umow przedstawianych przez zwycigzcoOw konkursow
| przetargow;

11)wystepowanie o opinie lub ekspertyzy do biur prawnych, specjalistycznych jednostek,
rzeczoznawcow;

12)koordynacja przygotowania zadan inwestycyjnych przez wspotinwestorow;

13)wystepowanie o warunki zasilania w media dla planowanych zamierzen
inwestycyjnych;

14)sporzadzanie i wystepowanie do Wydziatu Architektury i Urbanistyki UMK
z wnioskami o decyzje ULI CP, pozwolenie na budowe;

15) sporzadzanie wnioskow o wylgczenie gruntow z produkcji rolnej;



16)wystgpowanie z wnioskiem do Wydziatu Ksztattowania Srodowiska UMK
0 zezwolenie na usuni¢cie drzew 1 krzewow kolidujacych z projektowanymi
obiektami;

17)zapewnienie weryfikacji dokumentacji projektowej;

18)podejmowanie dziatan zmierzajagcych do zawarcia wszystkich niezbednych umow
zwigzanych z udzieleniem zgody na wejscie w teren przez Urzad Miasta Krakowa;

19)ewidencja kosztéw przygotowywanych oraz realizowanych zadan inwestycyjnych,
a takze sporzadzanie rozliczen koncowych;

20) opracowywanie oraz aktualizacja zbiorczych zestawien kosztow dla poszczegdlnych
zadan;

21)podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umow przylaczeniowych
z MPWIK, MPEC, Enion-Zaktad Energetyczny oraz umow o dostarczenie mediow;

22)sporzadzanie zawiadomien o zakonczonej budowie obiektu do stosownych organow;

23)sporzadzanie wnioskOw o nadanie numeréw administracyjnych dla nowych
budynkow;

24) przygotowywanie kompletu materiatdw oraz wystegpowanie do nadzoru budowlanego
z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie.

Do zadan Zespotu Nadzoru Inwestorskiego, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, nalezy:

1) przygotowywanie materialow oraz wystgpowanie ze zgloszeniem zamiaru
rozpoczecia robdt budowlanych do nadzoru budowlanego;

2) przekazywanie placu budowy wykonawcy;

3) kontrola zapewnienia ochrony i ubezpieczenia budowy oraz mienia placu budowy;

4) egzekwowanie od wykonawcy biezgcego utrzymania czystosci drog;

5) zapewnienie kontroli i koordynacji procesu realizacji inwestycji we wszystkich
branzach;

6) kontrola prawidtowosci prowadzenia dziennika budowy;

7) organizowanie narad koordynacyjnych;

8) wspolpraca z jednostka certyfikujaca;

9) wzywanie nadzoru autorskiego na budowe stosownie do potrzeb realizacyjnych;

10)wyegzekwowanie od wykonawcy prowadzenia wlasciwej obshugi geodezyjnej
i geologicznej;

11) prowadzenie kontroli jakosci wszystkich wbudowywanych materiatdow w uzgodnieniu
Z jednostka certyfikujaca oraz zbieranie stosownych dokumentéw poswiadczajacych;

12)opiniowanie propozycji zmian projektowych oraz ustalanie zakresu ewentualnych
robot zamiennych wraz ze sporzadzaniem stosownego protokotu koniecznosci;

13)przyjmowanie i kontrolowanie prawidlowosci wystawiania protokotow odbioru
czgsciowego za roboty budowlane oraz za sprawowanie nadzoru inwestorskiego,
dekretacja do pozycji kosztoweyj;

14)opiniowanie propozycji aneksow do zawartych uméw oraz  aktualizacji
harmonogramow;

15)uczestnictwo w komisyjnych przegladach obiektu przeprowadzanych przez wiasciwe
organy przed zamierzonym przystagpieniem do uzytkowania,

16) weryfikacja kosztorysow szczegétowych;

17)kontrola harmonograméw realizacji oraz sporzadzanie dokumentow zwigzanych
z naliczaniem kar umownych;

18)rozliczanie nadzorow autorskich;

19)weryfikacja dokumentacji powykonawczej oraz skompletowanie wszystkich
niezb¢dnych protokotéw odbioru 1 kart gwarancyjnych przed przekazaniem
uzytkownikow;



20)sporzadzanie wnioskow o powotanie komisji odbioru koncowego oraz udziat w jej
pracach;

21)sporzadzanie kart przejecia srodkoéw trwalych, przy wspotpracy z administratorami
oddawanych obiektow, dla Dziatu Ewidencji Majatku;

22)organizowanie przegladéow okresowych wynikajacych z udzielonych gwarancji oraz
rekojmi.”;

5) w zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulega zmianie zatgcznik nr 8.

§3

W Wykazie symboli jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego, wprowadza sie¢
nastgpujace zmiany:

1) w grupie Jednostki administracji ogolnouczelnianej UJ — Kanclerz i zastepcy:
a) skresla si¢ symbol i nazwe w brzmieniu:
,»KUT — Z-ca kanclerza ds. technicznych”,
b) wprowadza si¢ symbol i nazwe w brzmieniu:
,,KUTI — Z-ca kanclerza ds. techniczno-inwestycyjnych”;

2) W grupie Jednostki administracji ogélnouczelnianej UJ — Jednostki podporzgdkowane
kanclerzowi skresla si¢ symbol i nazwe w brzmieniu:

,DIB — Dzial Inwestycji Budowlanych”;

3) w grupie Jednostki administracji ogdlnouczelnianej UJ wyrazy ,,Jednostki
podporzgdkowane zastepcy kanclerza ds. technicznych” zastgpuje si¢ wyrazami
Jednostki podporzgdkowane zastgpcy kanclerza ds. techniczno-inwestycyjnych” oraz
wprowadza si¢ symbol i nazwe w brzmieniu:

,,DIB — Dziat Inwestycji Budowlanych”.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kanclerzowi UJ.

§5

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem traci moc zarzadzenie nr 12 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 24 marca 2009 roku w sprawie utworzenia Dzialu Inwestycji
Budowlanych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



