UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

D0-0130/112/2012

Zarzadzenie nr 112
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 26 listopada 2012 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego
i Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie § 92 Statutu UJ w zwigzku z zarzgdzeniem nr 80 Rektora UJ z 3 wrzeénia
2012 roku w sprawie kompetencji Rektora, Prorektorow oraz Kanclerza Uniwersytetu
Jagiellonskiego na kadencj¢ 2012-2016 i zarzadzeniem nr 89 Rektora UJ z 24 wrzesnia 2012
roku w sprawie powotania i ustalenia kompetencji Pelnomocnikéw Rektora UJ w Collegium
Medicum na kadencj¢ 2012-2016, zarzadzam, co naste¢puje:

§1

W Regulaminie  organizacyjnym  Uniwersytetu  Jagiellonskiego, =~ wprowadzonym
zarzadzeniem nr 15 Rektora UJ z 28 lutego 2008 roku (z pdézn. zm.), wprowadza sig¢
nastgpujace zmiany:

1) w zalaczniku nr 1:
a) w czesci Wykaz jednostek administracji ogolnouczelnianey:

— wyrazy ,Jednostki podporzadkowane prorektorowi ds. badan 1 wspodtpracy
miedzynarodowej” zastepuje si¢ wyrazami ,Jednostki podporzadkowane
prorektorowi ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych”, a pkt 1 otrzymuje
brzmienie:

,»1. Biuro Prorektora ds. Badan Naukowych i Funduszy Strukturalnych”,

— W grupie Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. polityki kadrowej
I finansowej pkt 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

,»2. Dziat Socjalny — w cze¢sci dotyczacej nauczycieli akademickich
3. Dziat Spraw Osobowych — w cze¢sci dotyczacej nauczycieli akademickich”,

— W grupie Jednostki podporzgdkowane prorektorowi ds. rozwoju skresla si¢ pkt 2,

— W grupie Jednostki podporzqdkowane kanclerzowi dodaje si¢ pkt 8-10
w brzmieniu:

,»8. Biuro Zamowien Publicznych
9. Dzial Socjalny — w czgsci dotyczacej pracownikow niebedacych
nauczycielami akademickimi
10. Dzial Spraw Osobowych — w czesci dotyczacej pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi”,

b) w czesci Wykaz jednostek administracji ogélnouczelnianej Collegium Medicum:



W grupie Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. Collegium Medicum
skresla si¢ pkt 7,

W grupie Jednostki podporzqdkowane zastepcy kanclerza ds. Collegium Medicum
dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,,0. Osrodek Komputerowy CM”;

2) W zalgczniku nr 2:

a) w czeSci Zakres zadan jednostek administracji ogolnouczelnianej Uniwersytetu
Jagiellonskiego:

w Rozdziale Il Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. badan i wspotpracy
miedzynarodowej uzyte w tytule i tresci w roznych przypadkach wyrazy
,prorektor ds. badan 1 wspotpracy miedzynarodowej” zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednich przypadkach wyrazami ,prorektor ds. badan naukowych
i funduszy strukturalnych”,

w Rozdziale 1V Jednostki podporzgdkowane prorektorowi ds. polityki kadrowej
I finansowej:

— tytut § 17 otrzymuje brzmienie:
»DZIAL SOCJALNY — w cze$ci dotyczacej nauczycieli akademickich”,
— tytut § 18 otrzymuje brzmienie:

»DZIAL. SPRAW OSOBOWYCH - w czgéci dotyczacej nauczycieli
akademickich”,

w Rozdziale V Jednostki podporzgdkowane prorektorowi ds. rozwoju skresla sig¢
§ 22,

w Rozdziale VI Jednostki podporzqdkowane kanclerzowi po § 30 dodaje si¢
§§ 30a, 30b i 30c w brzmieniu:

,»$ 30a
BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do zakresu dziatania Biura Zamowien Publicznych nalezy:

1) zapewnienie obstugi formalno-prawnej postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, na wniosek jednostek organizacyjnych uczelni;

2) konsultacje w postegpowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego
finansowanych lub wspotfinansowanych z funduszy i programéw Unii
Europejskiej;

3) wydawanie opinii, udzielanie porad i interpretacji aktualnie obowigzujacych
przepiséw prawa z zakresu zamoéwien publicznych;

4) udostegpnianie aktualnych aktow prawnych, obowigzujgcych wzordow i drukow
w zakresie zamowien publicznych;

5) opracowywanie 1 aktualizowanie przepisOow wewng¢trznych uczelni
dotyczacych zamowien publicznych;

6) inicjowanie zamoéwien publicznych wspdlnych dla wszystkich jednostek
organizacyjnych na podstawie zgloszonych plandow, sktadanych wnioskéw
i aktualnych potrzeb uczelni;

7) przesylanie i publikacje wymaganych ogloszen;

8) wnioskowanie 0 wydanie stosownych decyzji administracyjnych do Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych;



9) obligatoryjny udziat w postepowaniu protestacyjnym, odwotawczym
I skargowym;

10) prowadzenie Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych UJ  oraz
przechowywanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego;

11) przedktadanie na wniosek wladz uczelni informacji dotyczacych
funkcjonowania systemu zaméwien publicznych;

12) inspirowanie szkolen z zakresu zaméwien publicznych.

§ 30b

DZIAL SOCJALNY — w czesci dotyczacej pracownikow
niebedacych nauczycielami akademickimi

Realizuje zadania, o ktorych mowa w § 17 Rozdzialu IV Jednostki
podporzqdkowane prorektorowi ds. polityki kadrowej i finansowej zatacznika nr 1
do Regulaminu organizacyjnego UJ.

§ 30c

DZIAL SPRAW OSOBOWYCH — w czg¢sci dotyczacej pracownikow
niebedacych nauczycielami akademickimi

Realizuje zadania, o ktorych mowa w § 18 Rozdziatu IV Jednostki
podporzgdkowane prorektorowi ds. polityki kadrowej i finansowej zatacznika nr 1
do Regulaminu organizacyjnego UJ.”,

b) w czeSci Zakres zadan jednostek administracji ogodlnouczelnianej Collegium
Medicum:

w Rozdziale | Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. Collegium Medicum:

- w § 3 w ust. 2 wyrazy ,,Pelnomocnikowi Rektora UJ ds. dydaktyki
w Collegium Medicum” zastgpuje si¢ wyrazami ,,Pelnomocnikowi Rektora UJ
ds. ksztalcenia i wspotpracy miedzynarodowej w Collegium Medicum”,

— w § 4 wust. 314 wyrazy ,,pelnomocnika Rektora UJ ds. nauki i wspotpracy
z zagranica W CM” zastepuje si¢ wyrazami ,,Pelnomocnika Rektora UJ ds.
nauki i rozwoju w Collegium Medicum”,

- w § 4 w ust. 5 wyrazy ,,pelnomocnika Rektora UJ ds. nauki i wspotpracy
z zagranica w CM” zastgpuje si¢ wyrazami ,,Pelnomocnika Rektora UJ ds.
ksztalcenia 1 wspotpracy miedzynarodowej w Collegium Medicum”,

— w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Nadzor merytoryczny nad pracg Dzialu Klinicznego CM sprawuja
Pelnomocnik Rektora UJ ds. klinicznych w Collegium Medicum
I Pelnomocnik Rektora UJ ds. nauki i rozwoju w Collegium Medicum.”,

— skresla sie § 8,

w Rozdziale Il Jednostki podporzqdkowane zastepcy kanclerza ds. Collegium
Medicum po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu:

»$ 22a

Do zakresu dziatania Osrodka Komputerowego CM nalezy:
1) w zakresie szkieletowej sieci komputerowej CM:

a) zarzadzanie $wiattowodowg siecig szkieletowa CM w celu zapewnienia
nieprzerwanej, bezpiecznej i szybkiej transmisji migdzy lokalnymi sieciami



komputerowymi jednostek CM, a sieciag MAN i dalej siecig Internet;
b) $wiadczenie ustug sieciowych (DSN, proxy, poczta elektr., hosting www);

c) zabezpieczenie sieci przed niepowolanym dost¢pem, atakami 1 wirusami
komputerowymi;

d) okreslanie strategii rozwoju sieci komputerowej CM jako catosci i1
pozyskiwanie dotacji na jej rozbudowe i modernizacje;
2) w zakresie systemOw informatycznych administracji ogélnouczelnianej CM:
a) zarzadzanie systemami informatycznymi,
b) zarzadzanie lokalnymi sieciami komputerowymi;

c) nadzér nad funkcjonowaniem komputeréw w jednostkach administracji
ogoblnouczelnianej CM;

3) w zakresie zarzadzania centralnym portalem www Collegium Medicum:

a) publikacja materiatbw na centralnych stronach www (Os$rodek
Komputerowy nie prowadzi serwisoOw poszczeg6lnych jednostek CM);

b) zapewnienie miejsca i mozliwosci tworzenia wirtualnych serwerow dla
jednostek CM, ktore prowadzg wiasne serwisy;

c) utrzymanie i rozwdj centralnych systemow publikacji ogloszen, przetargéw
w CM;

d) wsparcie dla serwisow internetowych jednostek  administracji
ogolnouczelnianej CM;
4) w zakresie zarzadzania oprogramowaniem:

a) zarzadzanie licencjami na oprogramowanie dostgpne dla wszystkich
jednostek CM;

b) wsparcie jednostek administracji ogdlnouczelnianej CM w zakresie zakupu
oprogramowania;

5) w zakresie ustug dla studentow CM: prowadzenie — w wolnym dostepie —
komputerowych laboratoriow.”;

3) w zakresie uregulowanym w zarzadzeniu nr 80 Rektora UJ z 3 wrzes$nia 2012 roku
w sprawie kompetencji Rektora, Prorektorow oraz Kanclerza Uniwersytetu
Jagiellonskiego na kadencj¢ 20122016 i zarzadzeniu nr 89 Rektora UJ z 24 wrzes$nia
2012 roku w sprawie powolania i ustalenia kompetencji Pelnomocnikow Rektora UJ
w Collegium Medicum na kadencje 2012-2016 ulega zmianie zalacznik nr 8 do
Regulaminu organizacyjnego UJ.

§ 2

W Wykazie symboli jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego, stanowigcym
zalacznik nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego, w grupie Jednostki
administracji ogolnouczelnianej UJ wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w grupie Rektor i prorektorzy:
a) skresla si¢ symbole i nazwy w brzmieniu:
»RPBWM — Prorektor ds. badan i wspoipracy miedzynarodowe;j”,

— ,,R/IPDIWZ/CM — Pelnomocnik Rektora UJ ds. dydaktyki i wspoOlpracy z zagranica
w CM”,

— ,,R/PNiKP/CM - Pelnomocnik Rektora UJ ds. nauki i ksztalcenia podyplomowego
w CM”,

- ,,R/PO/CM — Petnomocnik Rektora UJ ds. ogdlnych w CM”,



2)

3)

4)

5)

6)

b) wprowadza si¢ nowe symbole i nazwy w brzmieniu:
,»RPBNFS — Prorektor ds. badan naukowych 1 funduszy strukturalnych”,

»RIPKIWM/CM - Pelomocnik Rektora UJ ds. ksztalcenia i wspolpracy
mi¢dzynarodowej w CM”,

»R/IPNIR/CM — Pelnomocnik Rektora UJ ds. nauki i rozwoju w CM”;

zmienia si¢ nazwe grupy Jednostki podporzgdkowane prorektorowi ds. badan
| wspoipracy miedzynarodowej na Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. badan
naukowych i funduszy strukturalnych oraz:

a) skresla si¢ symbol i nazwe w brzmieniu:
,BPBWM — Biuro Prorektora ds. Badan i Wspolpracy Migdzynarodowe;j”,
b) wprowadza si¢ nowy symbol i nazw¢ w brzmieniu:
,BPBNFS — Biuro Prorektora ds. Badan Naukowych i Funduszy Strukturalnych”;

w grupie Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. rozwoju skresla si¢ symbol
I nazwe w brzmieniu:

,»,BZP — Biuro Zaméwien Publicznych”;

W grupie Jednostki podporzqdkowane kanclerzowi wprowadza si¢ symbol i nazwe
w brzmieniu:

,»BZP — Biuro Zaméwien Publicznych”;

w grupie Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. Collegium Medicum skresla si¢
symbol i nazwe¢ w brzmieniu:

,,OK/ICM — Osrodek Komputerowy”;

w grupie Jednostki podporzqdkowane zastepcy kanclerza ds. Collegium Medicum
wprowadza si¢ symbol i nazwe w brzmieniu:

,,OK/CM — O$rodek Komputerowy CM”.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam kanclerzowi UJ i zastepcy kanclerza UJ ds. Collegium
Medicum.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



