
                           
UNIWERSYTET JAGIELLOŃSKI        
DO-0130/2/2007 

 
 
 Zarządzenie nr 2 
 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 
 z 16 stycznia 2007 roku 
 
w sprawie: zmian w Instrukcji kancelaryjnej UJ 
 
 
 

§ 1 
 

W Instrukcji kancelaryjnej UJ, wprowadzonej zarządzeniem nr 10 Rektora UJ z 25 lutego 2002 

roku z późniejszymi zmianami – w § 35 ust. 1 po pkt. 31 dodaję nowy punkt oznaczony jako 

punkt 32 o brzmieniu:  

       „32/  nr 34 – Wydział Prawa i Administracji UJ”. 
         

§ 2 

 

W Wykazie symboli jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellońskiego, stanowiącym 

załącznik nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej, o której mowa w § 1, dokonuję następujących zmian: 
 

1. Zapis „Jednostki działalności podstawowej UJ” zmienia się na „Podstawowe jednostki 

    organizacyjne UJ” 
 

1) na Wydziale Lekarskim (Lp. VII) wprowadza się nowy symbol i nazwę o brzmieniu: 

–   „WLZDM – Zakład Dydaktyki Medycznej”; 
 

2) na Wydziale Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej (Lp. VIII) wprowadza 

się nowe symbole i nazwy o brzmieniu: 

 „ 4. WFAZPGK – Zakład Projektowania i Grafiki Komputerowej 

    5.WFACA – Centrum Astrofizyki 

    6. WFACBFH – Centrum Badań Fizyki Hadronowej 

    7. WFACBM – Centrum Badań Magnetooptycznych 

    8. WFACBUN – Centrum Badań Układów Nanoskopowych                              

                                                       i Zaawansowanych Materiałów NANOSAM”; 
  

3) na Wydziale Matematyki i Informatyki (Lp. VIIIa) wprowadza się nowe symbole 

i nazwy o brzmieniu: 

            „3. WMIZKZIM – Zespół Katedr i Zakładów Informatyki Matematycznej” 

              4. WMIBW – Biblioteka Wydziałowa WMiI”; 
 

4) na Wydziale Ochrony Zdrowia (Lp. IX) znosi się symbole i nazwy o brzmieniu: 

           „3. WOKR – Klinika Rehabilitacji 

      4. WOKOTNR – Klinika Ortopedii i Traumatologii Narządu Ruchu 
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            5. WOZBRC – Zakład Biologii Rozwoju Człowieka 

6. WOZEFWF – Zakład Ergonomii i Fizjologii Wysiłku Fizycznego 
7. WOZChKS – Zakład Chorób Kości i Stawów 
8. WOZChN – Zakład Chorób Naczyń 
9. WOZFM – Zakład Fizjologii Medycznej 

               10. WOZF – Zakład Fizjoterapii”; 
 

5) na Wydziale Studiów Międzynarodowych i Politycznych (Lp. XI) wprowadza się 
nowy symbol i nazwę o brzmieniu: 

      „11. WSIK – Centrum Języka i Kultury Chińskiej „Instytut Konfucjusza             
                                                                                                              w Krakowie”; 

 

6) na Wydziale Zarządzania i Komunikacji Społecznej (Lp. XII) wprowadza się nowy 
symbol i nazwę o brzmieniu: 

            „12. WZKSI – Katedra Systemów Informatycznych”; 
 

7) zmienia się nazwę Wydziału Biotechnologii  (Lp. XIII) na  „Wydział Biochemii,  
      Biofizyki i Biotechnologii” oraz symbol – WBt na „WBBiB”; 
 

8) na Wydziale Polonistyki (Lp. XIV) wprowadza się nowy symbol i nazwę o 

brzmieniu: 

          „2. WPCJKPŚ – Centrum Języka i Kultury Polskiej w Świecie”. 
        

2. Zapis „Jednostki administracji centralnej UJ” zmienia się na „Jednostki administracji        
     ogólnouczelnianej UJ” 

 
1) w grupie symboli „Rektor i Prorektorzy”: 

–  znosi się symbol i nazwę o brzmieniu: 

    „8. RPCM/PBN – Pełnomocnik ds. badań naukowych prorektora UJ ds.               
                                                                                                     Collegium Medicum 

     – wprowadza się symbole i nazwy o brzmieniu: 

   „8. R/PO/CM – Pełnomocnik Rektora UJ ds. ogólnych w CM  
    9. R/PDiWZ/CM – Pełnomocnik Rektora UJ ds. dydaktyki i współpracy  
                                                                                                                    z zagranicą w CM 
  10. R/PNiKP/CM – Pełnomocnik Rektora UJ ds. nauki i kształcenia podyplo- 
                                                                                                                     mowego w CM”; 
 
2) zapis „Dyrektor Administracyjny i zastępcy” zmienia się na „Kanclerz i zastępcy” 

–  znosi się symbole i nazwy o brzmieniu: 

           „1. DA – Dyrektor Administracyjny UJ 
            2. DAO – Z-ca Dyrektora Administracyjnego ds. Ogólnych 
            3. DAT – Z-ca Dyrektora Administracyjnego ds. Technicznych 
            4. DATI – Z-ca Dyrektora Administracyjnego ds. Teleinformatycznych” 
       – w ich miejsce wprowadza się nowe symbole i nazwy o brzmieniu: 

         „1. KU – kanclerz UJ 
           2. KUO – z-ca kanclerza ds. ogólnych 
           3. KUT – z-ca kanclerza ds. technicznych 
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           4. KUTI – z-ca kanclerza ds. teleinformatycznych  
          5. KUCM – z-ca kanclerza ds. Collegium Medicum”; 
 
3)  w grupie „Kwestor i zastępcy” wprowadza się nowy symbol i nazwę o brzmieniu:  

    „3. KWCM – z-ca kwestora ds. Collegium Medicum”; 
 

4) w grupie „Jednostki podporządkowane rektorowi”  
a) – znosi się symbol i nazwę o brzmieniu: 

      „5. SPR – Sekretarz ds. Prasowych Rektora UJ 
         – w to miejsce wprowadza się nowy symbol i nazwę o brzmieniu: 

    „5. RzP – Rzecznik Prasowy UJ” 
b) wprowadza się symbole i nazwy o brzmieniu:  

            „7. SAW – Sekcja ds. Audytu Wewnętrznego 
       8. BK – Biuro Karier 

 9. BHP – Inspektorat BHP 
           10. PPOŻ – Inspektorat Ochrony PPOŻ”; 
 
5) w grupie „Jednostki podporządkowane prorektorowi ds. badań i współpracy między-

narodowej” wprowadza się symbol i nazwę o brzmieniu:  

      „3. BPBWM – Biuro Prorektora ds. Badań i Współpracy Międzynarodowej”; 
 

6) w grupie „Jednostki podporządkowane prorektorowi ds. polityki kadrowej i finansowej” 
wprowadza  się symbole i nazwy o brzmieniu:  

       „7. BPPKF – Biuro Prorektora ds. Polityki Kadrowej i Finansowej” 
 8. SKW –  Stanowisko ds. Kontroli Wewnętrznej; 

 

7) w grupie „Jednostki podporządkowane prorektorowi ds. dydaktyki”  
– znosi się symbol i nazwę o brzmieniu:  

       „3. DSBJ – Dom Studencki „Bursa Jagiellońska”  
         9. BK  – Biuro Karier” 
– wprowadza się symbol i nazwę o brzmieniu: 

       „2. BPD – Biuro Prorektora ds. Dydaktyki”; 
 

8) w grupie „Jednostki podporządkowane prorektorowi ds. rozwoju”  
– znosi się symbol i nazwę o brzmieniu:  

       „2. ZNBAM – Zespół Nadzorujący Budowę Auditorium Maximum” 
– wprowadza się symbol i nazwę o brzmieniu: 

       „2. BPR – Biuro Prorektora ds. Rozwoju”; 
 

9) zapis „Jednostki podporządkowane dyrektorowi administracyjnemu”  zmienia się na:    

„Jednostki podporządkowane kanclerzowi UJ” 
 

10) w grupie „Jednostki podporządkowane kanclerzowi UJ”  
– znosi się symbole i nazwy o brzmieniu: 

      „4. BHP – Inspektorat BHP 
  5. PPOŻ – Inspektorat Ochrony PPOŻ  
  9. SOZ – Stanowisko ds. Ochrony Zdrowia 
10. SKW – Stanowisko ds. Kontroli Wewnętrznej 
11. DUJ – Drukarnia Uniwersytetu Jagiellońskiego    
12. ZS – Zespoły Spisowe” 
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– wprowadza się nowe symbole  i nazwy o brzmieniu:  

      „15. BKU – Biuro Kanclerza UJ 
       16. SWSZ – Sekcja Wdrożenia Systemu Zintegrowanego”; 

 

11) zapis „Jednostki podporządkowane z-cy dyrektora  administracyjnego ds. ogólnych”     
 zmienia się na:  „Jednostki podporządkowane z-cy kanclerza ds. ogólnych”; 

– wprowadza się nowe symbole i nazwy o brzmieniu: 

 „2. DSBJ – Dom Studencki „Bursa Jagiellońska” 
   3. DUJ – Drukarnia Uniwersytetu Jagiellońskiego  
   4. DIC – Dział Inwentaryzacji Ciągłej”; 

 
12) zapis „Jednostki podporządkowane z-cy dyrektora administracyjnego ds. technicznych” 

zmienia się na:  „Jednostki podporządkowane z-cy kanclerza ds. technicznych”; 
 

13) zapis „Jednostki podporządkowane z-cy dyrektora administracyjnego ds.  
teleinformatycznych”  zmienia się na:  „Jednostki podporządkowane z-cy kanclerza 

      ds. teleinformatycznych”; 
 

14) w grupie „Jednostki podporządkowane kwestorowi” wprowadza się nowe symbole         

 i nazwy o brzmieniu:  

            „6. DRPU – Dział Rozliczeń Projektów Unijnych 
             7. SPS – Stanowisko ds. planowania i sprawozdawczości 
             8. SPd – Stanowisko ds. podatków”. 

 

3. W jednostkach administracji centralnej Collegium Medicum 
 

1) znosi się zapis „Dyrektor administracyjny Collegium Medicum i zastępcy”  
           oraz symbole i nazwy o brzmieniu: 

            „1. DA/CM – Z-ca Dyr. Adm. UJ – Dyrektor Administracyjny Collegium Med.    
              2. DAT/CM – Z-ca Dyr. Adm. Collegium Medicum ds. technicznych 
             3. DAK/CM  – Kwestor CM – Gł. księgowy – Z-ca Dyr. Adm. Collegium Med.”; 
 
2) w grupie „Jednostki podporządkowane prorektorowi ds. Collegium Medicum”  

 znosi się symbol i nazwę o brzmieniu:  

       „7. SAW/CM – Stanowisko ds. Audytu Wewnętrznego”; 
            
3) zapis „Jednostki podporządkowane dyrektorowi administracyjnemu Collegium  
     Medicum”  zmienia się na: Jednostki podporządkowane z-cy kanclerza ds. Collegium 
     Medicum”. W grupie tych jednostek: 

 – znosi się symbol i nazwę o brzmieniu:  

        „3. DPT/CM – Dom Pracy Twórczej „Ojców” 
 – wprowadza się nowe symbole i nazwy o brzmieniu: 

       „3. CDK/CM – Centrum Dydaktyczno-Kongresowe WL UJ”; 
         6. ZZP/CM – Zespół ds. Zamówień Publicznych”; 

 
4) zapis „Jednostki podporządkowane z-cy dyrektora administracyjnego Collegium  
     Medicum ds. technicznych”  zmienia się na: Jednostki podporządkowane gł. specjaliście 
     kierującemu pionem technicznym CM”.  
     W grupie tej wprowadza się symbol i nazwę o brzmieniu:  

      – „GSPT/CM – Główny specjalista kierujący pionem technicznym CM” 
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§ 3 
 
Pozostałe postanowienia Instrukcji Kancelaryjnej UJ, o której mowa w § 1, pozostają bez zmian.  
 

§ 4 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

                                                                              
 
                                                                                                                Rektor 
     
 
 
                                                                                                Prof. dr hab. Karol Musioł  
 
 
 
Otrzymują: 

– wszystkie jednostki organizacyjne  
   (z Collegium Medicum)  


