UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

DO-0132/4/2011

Pismo okolne nr 4
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 9 czerwca 2011 roku

w sprawie:  wprowadzenia instrukcji postepowania dla wydzialowych komisji rekruta-
cyjnych UJ powolanych dla przeprowadzenia naboru oraz wprowadzenia
szczegolowego harmonogramu przebiegu procedury naboru na pierwszy
rok jednolitych studiéw magisterskich oraz studiow pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2011/2012

W zwiagzku z organizacjg naboru na pierwszy rok studiéw w roku akademickim
2011/2012 wprowadzam:

1) Instrukcje postepowania dla wydzialowych komisji rekrutacyjnych UJ powo-
tanych dla przeprowadzenia naboru;

2) Szczegdtowy harmonogram przebiegu procedury naboru,

na pierwszy rok jednolitych studiow magisterskich oraz studiéw pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2011/2012, stanowiagce odpowiednio zatgcznik nr 1
oraz zalacznik nr 2 do niniejszego pisma okdlnego.

Rektor

Prof. Karol Musiol



Zalacznik nr 1

do Pisma okolnego nr 4

Rektora UJ z 9 czerwca 2011 roku

Instrukcja postepowania dla wydzialowych komisji rekrutacyjnych UJ powolanych dla przeprowadze-

nia naboru na pierwszy rok jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2011/2012

Wstep

W niniejszej instrukeji, ilekroé¢ jest mowa o: rektorze, dziekanie, komisji, sekretarzu, dziale oraz systemie —
rozumie si¢ przez to odpowiednio: prorektora UJ ds. dydaktyki, prodziekana wydzialu wtasciwego ds. stu-
denckich, Wydziatowa Komisj¢ Rekrutacyjna, sekretarza komisji, Dziat Rekrutacji na Studia UJ oraz System
ERK UJ.

Informacje dotycza procedury kwalifikacyjnej na pierwszy rok jednolitych studidéw magisterskich oraz stu-
diow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia w roku akademickim 2011/2012.

We wszystkich sprawach zwigzanych z rekrutacjg komisje moga kontaktowaé si¢ z dzialem, Collegium
Novum, ul. Gotebia 24, pokoj 18, 31-007 Krakow, numery telefondéw: 12 663 1402, 1409, 1412, fax. 12 663
1434, e-mail: zespol.rekrutacji@uj.edu.pl. Ponadto wszystkie informacje dla kandydatow na studia sg
umieszczane rowniez na stronie www.rekrutacja.uj.edu.pl oraz www.erk.uj.edu.pl.

Ustalenie listy kandydatéw bioracych udzial w kwalifikacji — rejestracje potwierdzone

1. W postepowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sa wylacznie rejestracje kandydatow, ktore uzyskaty sta-
tus rejestracji potwierdzonych. Jezeli w obowigzujagcym terminie rejestracji kandydat spetnit warunki
okre$lone w § 7 Zarzadzenia nr 40 Rektora UJ z 12 kwietnia 2011 roku, wtedy odpowiednio:

Dotyczy obywateli polskich oraz oséb niebedacych obywatelami polskimi ubiegajacych si¢ o przyje-
cie na studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca
2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1) dla jednolitych studiow magisterskich i studiéw pierwszego stopnia oraz dla tych studiow drugiego
stopnia, dla ktérych nie jest wymagane dostarczenie dokumentow do komisji podczas rejestracji — po-
twierdzenie nastgpuje samoczynnie, z chwilg umieszczenia w systemie przez dziat raportu bankowego
zawierajacego informacje o wniesionej optacie rekrutacyjnej;

2) dla pozostatych studiow drugiego stopnia — potwierdzenie nastepuje po spetnieniu dwoch warunkow:
umieszczeniu w systemie informacji 0 wniesionej optacie rekrutacyjnej, jak w 1) i jednoczesnym nie-
zaleznym odnotowaniu w systemie przez sekretarza informacji o otrzymaniu podpisanego podania
ERK wraz z wymaganymi zatacznikami;

3) dla studiéw trzeciego stopnia — potwierdzenie nastepuje po odnotowaniu w systemie przez sekretarza
informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi zalacznikami (dla studiow
trzeciego stopnia nie wnosi si¢ optaty rekrutacyjnej).

Dotyczy os6b niebedacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na za-

sadach obowigzujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo

0 szkolnictwie wyzszym:

1) dla jednolitych studiéw magisterskich i studiéw pierwszego oraz drugiego stopnia — potwierdzenie
nastepuje po spetnieniu dwoch warunkow: umieszczeniu w systemie informacji o wniesionej optacie
rekrutacyjnej i jednoczesnym niezaleznym odnotowaniu w systemie przez pracownika dziatu informa-
cji 0 otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi zatacznikami;

2) dla studiow trzeciego stopnia — potwierdzenie nastgpuje po odnotowaniu w systemie przez praCow-
nika dzialu informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi zatacznikami
(dla studiow trzeciego stopnia nie wnosi si¢ oplaty rekrutacyjnej).

2. Plik raportu z Banku Pekao SA, zawierajgcy informacje o wptatach zaksiegowanych na rachunku ban-
kowym UJ danego dnia, umieszczany jest w systemie przez dzial niezwlocznie po jego udostepnieniu
przez Bank (zgodnie z zawartag umowa Bank jest zobowigzany udostgpniac raport najpézniej do godziny
13.00 nastepnego dnia roboczego).

3. Odnotowanie w systemie informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi za-
tacznikami, nastepuje poprzez wypetnienie przez pracownika dziatu lub sekretarza odpowiedniego formu-
larza w karcie rejestracji o numerze ERK zgodnym z numerem wydrukowanym na podaniu. Powinno to
nastapi¢ niezwlocznie po otrzymaniu powyzszych dokumentéw od kandydata. Podstawa do ustalenia
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dotrzymania przez kandydata terminu rejestracji jest data stempla pocztowego na przesytanych dokumen-
tach.

4. Zakonczenie potwierdzania rejestracji musi nastapi¢ niezwlocznie po zakonczeniu rejestracji, w ter-
minie pozwalajacym komisji na przeprowadzenie catosci postgpowania kwalifikacyjnego:

Dotyczy obywateli polskich oraz oséb niebedacych obywatelami polskimi ubiegajacych sie o przyje-

cie na studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43. ustawy z 27 lipca

2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1) dla jednolitych studiow magisterskich i studiéw pierwszego stopnia — w przypadku, gdy potwier-
dzenie wniesienia optaty nie zostalo udostepnione przez bank, informacja o konieczno$ci potwierdze-
nia przez kandydatow rejestracji poprzez przestanie do dziatu dowodu wniesienia optaty, przekazywa-
na jest kandydatom przez dzial za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicznej. Kandydaci ma-
ja obowiazek dostarczy¢ potwierdzenie najp6zniej w terminie okreslonym szczegdétowym harmono-
gramem organizacji naboru ustalonym zarzadzeniem nr 17 Rektora UJ z 9 lutego 2011 roku, zwanym
dalej harmonogramem ustalonym zarzadzeniem nr 17. Nastepnie dzial, za posrednictwem systemu
oraz poczty elektronicznej, przesyta sekretarzom informacje o zakonczeniu procedury potwierdzania
rejestracji i 0 mozliwosci przystgpienia przez komisje do weryfikacji oraz zatwierdzenia list ran-
kingowych;

2) dla studiéw drugiego stopnia — procedura potwierdzania i przekazywania informacji o0 wnoszonych
optatach nastepuje na zasadach, jak dla studidéw pierwszego stopnia. Ponadto, dla studiow, dla ktorych
jest to wymagane, dzial przekazuje kandydatom za posrednictwem systemu informacje o koniecznos$ci
dostarczenia do komisji podan ERK o przyjecie na studia, wraz z wymaganymi zatacznikami. W takiej
sytuacji kandydaci powinni kontaktowac¢ si¢ bezposrednio z jednostka lub komisjg prowadzaca nabor;

3) dla studiow trzeciego stopnia — dziat przekazuje kandydatom za posrednictwem systemu informacje
0 konieczno$ci dostarczenia do komisji podan ERK o przyjecie na studia, wraz z wymaganymi zalacz-
nikami. W takiej sytuacji kandydaci powinni kontaktowa¢ si¢ bezposrednio z jednostkg lub komisja
prowadzaca nabor.

Dotyczy os6b niebedacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na za-

sadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo

0 szkolnictwie wyzszym:

1) dla wszystkich studiow dziat przekazuje kandydatom za posrednictwem systemu informacje o ko-
niecznosci dostarczenia do dziatu podan ERK o przyjecie na studia, wraz z wymaganymi zatgcznika-
mi. W tym zakresie kandydaci powinni kontaktowa¢ si¢ bezposrednio z dziatem. Dodatkowo, dla jed-
nolitych studiéw magisterskich i studiow pierwszego oraz drugiego stopnia, informacja o koniecz-
nosci potwierdzenia przez kandydatow rejestracji poprzez przestanie do dziatu dowodu wniesienia
oplaty, gdy potwierdzenie jej wniesienia nie zostato dotychczas udostepnione przez bank, przekazy-
wana jest kandydatom przez dziat za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicznej. Kandydaci
majg obowigzek dostarczy¢ potwierdzenie najpdzniej w terminie okre§lonym harmonogramem. Na-
stepnie dziat, za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicznej, przesyta sekretarzom informacje
0 zakonczeniu procedury potwierdzania rejestracji i mozliwosci przystapienia przez komisj¢ do wery-
fikacji oraz zatwierdzenia list rankingowych — dla studiéw trzeciego stopnia lista rankingowa jest
przygotowywana przez komisje.

I1. Postepowanie kwalifikacyjne

1. W przypadku, gdy w postgpowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sg wyniki egzaminu wstgpnego prze-
prowadzanego przez jednostke prowadzaca nabor, najpozniej na trzy dni przed planowanym terminem
tego egzaminu, sekretarz powiadamia o nim kandydatow za posrednictwem systemu. W tym celu nalezy
wykorzysta¢ dostepny w systemie modut do obstugi egzaminéw wstepnych na studia. Po wprowadzeniu
przez sekretarza do systemu, zgodnie z odpowiednig instrukcja udostgpniong przez dzial, danych
0 egzaminie (w karcie wlasciwego egzaminu nalezy wprowadzi¢ informacje o: terminie i miejscu egza-
minu oraz o zespole egzaminacyjnym przeprowadzajacym egzamin, a takze wszystkie inne informa-
cje istotne dla kandydata), kandydat otrzyma te informacje automatycznie na swoim indywidualnym kon-
cie ERK z chwilg ich opublikowania przez sekretarza.

2. Po zakonczeniu wszystkich czynno$ci o ktorych mowa w pkt. 1 i przed wyznaczonym terminem egzami-
nu, sekretarz komisji pobiera z systemu oraz drukuje:
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1) plik w formacie PDF, zawierajacy protokot przebiegu egzaminu; wraz z plikiem protokotu udostep-
niony bedzie takze plik w formacie .csv (otwierany za pomocg arkusza kalkulacyjnego Excel), prze-
znaczony do wprowadzenia wynikow egzaminu;

2) plik (pliki) w formacie PDF, zawierajacy liste¢ kandydatow przystepujacych do egzaminu, przeznaczo-
ny do wywieszenia przed sala, w ktorej bedzie przeprowadzany egzamin;

3) plik (pliki) w formacie PDF, zawierajacy liste obecno$ci kandydatow przystgpujacych do egzaminu,
przeznaczony do podpisania przez kandydata przystepujacego do egzaminu i zawierajacy dane pozwa-
lajace na jego identyfikacje.

3. Wydrukowane pliki PDF wraz z plikiem w formacie .csv (nagranym na nosniku danych elektronicznych)
sekretarz przekazuje zespolowi egzaminacyjnemu wyznaczonemu do przeprowadzenia egzaminu.

4. Z kazdej z czgsci postgpowania przewidzianej kryteriami kwalifikacji (egzamin wstepny, rozmowa kwali-
fikacyjna, test, analiza dokumentéw przestanych przez kandydatow), komisja lub powotany w tym celu
zespOt egzaminacyjny przygotowuje i podpisuje stosowny protokot, umieszczajac w nim ustalone wyniki.
W przypadku nieobecnosci kandydata na egzaminie nalezy w protokole umiesci¢ zamiast wyniku liczbo-
wego litere N. Protokot jest podpisywany przez caly zespot przeprowadzajacy egzamin.

5. Przekazania przez zespot egzaminacyjny do komisji protokotu z wynikami oraz pracami kandydatow na-
lezy dokona¢ niezwtocznie przed terminem przewidzianym na wprowadzenie ich do systemu przez sekre-
tarza, zgodnie ze szczegotowym harmonogramem — zatgcznik nr 2 do niniejszego Pisma. Przekazana do-
kumentacja egzaminu powinna zawiera¢ elektroniczng wersj¢ protokotu w formacie .csv z wynikami eg-
zaminu, wraz z jego podpisanym wydrukiem.

6. Wszystkie wyniki egzaminow wstgpnych przeprowadzanych przez zespoty egzaminacyjne i przekazane
sekretarzowi w plikach w formacie .csv, sekretarz komisji umieszcza w systemie w terminie okreslonym
szczegbtowym harmonogramem — zatgcznik nr 2 do niniejszego Pisma. Z chwilg umieszczenia i opubli-
kowania tych informacji w systemie przez sekretarza natychmiastowy dostep do nich poprzez system
uzyskujg takze kandydaci.

7. Wyniki centralnych egzaminow wstgpnych, w tym organizowanych przez uczelnie z ktérymi UJ zawart
stosowne porozumienie, umieszczaja w systemie pracownicy dziatu. Zaswiadczenia o wynikach egzami-
now z innych uczelni, kandydaci dostarczajg osobiscie do dziatu, w terminie okreslonym harmonogra-
mem ustalonym zarzadzeniem nr 17.

8. Laureaci konkursow: Wiedzy o UJ, im. Biskupa Jana Chrapka, Wojewodzkiego Konkursu Wiedzy Che-
micznej oraz Historia i kultura Zydow polskich, zobowigzani sa do dostarczenia do dzialu dyploméw lau-
reata, w terminie okreslonym harmonogramem ustalonym zarzadzeniem nr 17.

Ustalenie wyniku kwalifikacji, przygotowanie listy rankingowej

Dotyczy obywateli polskich oraz osob niebedacych obywatelami polskimi ubiegajacych sie o przy-
jecie na studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca
2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1. Dla wszystkich studiow, dla ktérych lista rankingowa ustalana jest w oparciu o kolejno$¢ rejestracji, sys-
tem przygotowuje liste rankingowa wszystkich potwierdzonych rejestracji w oparciu o date (prze-
chowywang z doktadnoscia co do jednej sekundy) dokonywania przez kandydatéw zatwierdzania formu-
larzy rejestracji.

2. Dla studidow, dla ktérych wymagane bylo przestanie podczas rejestracji podania ERK — z wytgczeniem
studiow okreslonych w pkt. 1, po ustaleniu przez komisje wszystkich niezbednych danych oraz wszys-
tkich cze$ciowych wynikow postepowania, zgodnie z uchwalonymi kryteriami, sekretarz komisji pobiera
z systemu udostgpniony przez system plik listy rankingowej w formacie .csv, wprowadza do niego osta-
teczne wyniki kwalifikacji, a nastepnie umieszcza go w systemie najpozniej w dniu posiedzenia WKR,
podczas ktorego nastepuje zatwierdzanie list rankingowych — zgodnie ze szczegétowym harmonogramem
— zatacznik nr 2 do niniejszego Pisma. Niezaleznie od powyzszych czynnosci, wyniki wszystkich egza-
mindéw wstgpnych sg umieszczane przez sekretarza w systemie zgodnie z 11.6.

3. Dla wszystkich pozostatych studiow wyniki kwalifikacji oraz listy rankingowe przygotowywane sa przez
system automatycznie, co nastepuje po wprowadzeniu przez sekretarza do systemu wszystkich wynikoéw
egzaminOw wstepnych.

4. Osoby przyjmowane na studia poza obowiazujacym limitem, w tym laureaci konkursow: Wiedzy o UJ,
im. Biskupa Jana Chrapka, Wojewodzkiego Konkursu Wiedzy Chemicznej oraz Historia i kultura Zydow
polskich, znajdujg si¢ na odrebnej liscie rankingowej, ktdra jest tworzona przez system samoczynnie.
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3.

Dotyczy os6b niebedacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na za-
sadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym:

Osoby te umieszczane sg na odrebnych listach rankingowych, w ramach odrebnego limitu przyjec.
Wszyscy kandydaci sa zobowigzani do przestania do dziatu, po dokonanej rejestracji, podania ERK wraz
z wymaganymi zalacznikami.

. Dla wszystkich studiow, dla ktorych lista rankingowa ustalana jest w oparciu o kolejnos¢ rejestracji, po-

stepowanie jest przeprowadzane w taki sam sposob jak w przypadku 1. dla obywateli polskich.

. Dla pozostatych jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz tych

studiow trzeciego stopnia, gdzie jedynym kryterium kwalifikacji jest rozmowa kwalifikacyjna — jak
w przypadku 3. dla obywateli polskich.

Dla pozostatych studiow trzeciego stopnia — jak w przypadku 2. dla obywateli polskich.

Posiedzenie komisji oraz zatwierdzanie listy rankingowej do publikacji

1.

Z chwilg zakonczenia czynnos$ci opisanych w III, nie p6zniej niz w terminie posiedzenia WKR, podczas
ktorego nastepuje zatwierdzanie odpowiedniego rodzaju list rankingowych (dla obywateli ,,polskich”, dla
laureatéow konkurséw o ktérych mowa w 1114, dla ,,cudzoziemcoé6w”) okreslonym szczegdtowym harmo-
nogramem — zatacznik nr 2 do niniejszego Pisma, sekretarz drukuje przygotowane w systemie listy ran-
kingowe, a nastgpnie przedktada je komisji do zatwierdzenia oraz podpisania.

. Zgodnie ze szczegdtowym harmonogramem — zatgcznik nr 2 do niniejszego Pisma — komisja zbiera si¢ na

posiedzeniu, podczas ktorego zatwierdza i podpisuje listy rankingowe, a takze:

1) podejmuje decyzje o odmowie przyjecia na studia w stosunku do wszystkich kandydatow, ktérzy nie
spetniaja formalnych warunkow lub kryteriow kwalifikacji;

2) podejmuje decyzje o braku minimalnego wyniku kwalifikacji wymaganego do przyjecia kandydata na
studia lub ustala taki wynik, co w odniesieniu do wszystkich kandydatow, ktorych wynik jest odpo-
wiednio nizszy, oznacza¢ bedzie wydanie przez komisje decyzji (M) o odmowie przyjecia z powodu
zbyt matej liczby punktéw. Komisji przystuguje prawo dokonania ustalenia wymaganego mini-
malnego wyniku kwalifikacji tylko podczas posiedzenia, na ktérym zatwierdza i podpisuje liste
rankingowa dla podstawowego (pierwszego) naboru na studia. Przy podejmowaniu powyzszej de-
cyzji nalezy rozwazy¢ wszystkie przestanki merytoryczne oraz uwzgledni¢ najlepszy interes jednostki
— ustalenie zbyt wysokiego progu punktowego moze skutkowaé znaczacy brak wypelnienia limitu

przyjec.

. Z kazdego posiedzenia komisja sporzadza protokot, ktory zawiera w szczegdlnosci informacije dotyczace:

daty i celu zebrania, 0oso6b bioracych udziat w zebraniu, podjetych przez komisje uchwat, a takze wszyst-

kie inne informacje istotne dla udokumentowania przebiegu postepowania kwalifikacyjnego. Jako zatgcz-

nik do protokotu z posiedzenia, podczas ktorego nastepuje zatwierdzenie listy rankingowej, nalezy dotg-

czy¢ egzemplarz ostatecznej i podpisanej przez komisje¢ listy rankingowej. Protokot jest zawsze podpisy-

wany przez wszystkich cztonkow komisji bioracych udziat w posiedzeniu, a wszystkie decyzje komisji sg

podejmowane w drodze uchwat zapadajgcych bezwzgledng wigkszo$cig glosdéw w obecno$ci przynajm-

niej potowy sktadu w tym przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

Niezwlocznie po posiedzeniu komisji, najpdzniej w terminie przewidzianym na zatwierdzenie listy ran-

kingowej do publikowania (zgodnie z harmonogramem — zatacznik nr 2 do niniejszego Pisma), sekretarz

odnotowuje w systemie wszystkie ustalenia, o ktorych mowa w 2, tj.:

1) dokonuje ustawienia rejestracjom wszystkich kandydatow nie spetniajacych kryteriow formalnych
przygotowanego statusu (F) — nieprzyjety z powodéw formalnych,

2) wprowadza informacje o minimalnym wyniku kwalifikacji wymaganym do przyjecia,

3) zatwierdza do publikacji listy rankingowe.

Publikowanie wynikéw, wpisy kandydatow na studia

1.

Opublikowanie w systemie zatwierdzonych do publikowania list rankingowych, zgodnie z 1V.4.3, na-
stepuje samoczynnie doktadnie w dniu przewidzianym w harmonogramie ustalonym zarzadzeniem nr 17
opublikowania list rankingowych.

. Listy osob kwalifikowanych do przyjecia, z zatwierdzonych do publikowania przez komisje list rankin-

gowych, w kolejnych terminach wpisow sg ustalane oraz publikowane przez system samoczynnie w opar-
ciu o limit miejsc oraz okreslone przez kandydata priorytety waznos$ci rejestracji, przy zachowaniu usta-
len odnotowanych w systemie przez sekretarza zgodnie z [V 4.
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. Informacje o biezacym stanie postgpowania kwalifikacyjnego, tj. aktualnym statusie rejestracji: (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia, (R) — lista rezerwowa, (M) — nieprzyjety z powodu zbyt matej liczby punk-
tow, (N) — nieprzyjety z powodu braku miejsc, oraz inne, kandydaci otrzymuja za posrednictwem swoich
kont ERK. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia otrzymuja takze informacje o miejscu, terminie i go-
dzinach, w ktérych nalezy dokona¢ wpisu na studia oraz o wymaganych do tego celu dokumentach.

. Po otrzymaniu na swoim koncie ERK komunikatu o zakwalifikowaniu do przyjecia, kandydat jest zobo-
wigzany wypetni¢ stosowny formularz: ,,dane do wpisu” w celu uzupetnienia danych osobowych wyma-
ganych od studenta w USOS, a po jego wypetnieniu dokona¢ wpisu zgodnie z 3. W szczegdlnosci, dla
studiow, dla ktorych kandydaci podczas rejestracji nie przesytali podania ERK, podanie takie kandydaci
sg zobowigzani dostarczy¢ przy wpisie. W takim przypadku, wydruk podania ERK bedzie mozliwy po
wypehieniu formularza ,,dane do wpisu”.

. Dokonujac wpisu kandydaci sktadaja wytacznie oryginaty lub wydane przez szkole $rednig Iub uczelnie
wyzsza odpisy swiadectw dojrzatosci lub dyploméw ukonczenia studiow wyzszych, odpowiednio dla da-
nego typu studidéw. Uwierzytelnione przez notariusza kserokopie tych dokumentéw nie moga by¢ re-
spektowane podczas dokonywania wpisu. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na podstawie kon-
kurséw: Wiedzy o UJ, im. Biskupa Jana Chrapka, Wojewodzkiego Konkursu Wiedzy Chemicznej oraz
Historia i kultura Zydéw polskich, zobowiazani s dodatkowo do ztozenia oryginalu dyplomu laureata
konkursu.

. Obowigzkiem pracownika sekretariatu dokonujacego wpisu jest sprawdzenie kompletnosci dokumen-
tow dostarczonych przez kandydata oraz sprawdzenie zgodnosci znajdujacych si¢ w nich danych z dany-
mi wydrukowanymi na podpisanym podaniu ERK. Szczegolowa procedura dokonywania wpisow przez
pracownikoéw sekretariatow, ktora zostanie przekazana przez dziat wszystkim jednostkom prowadzacym
wpisy na studia w pozniejszym terminie, odpowiednio przed rozpoczgciem wpisow.

Ogolne postgpowanie przy dokonywaniu wpisu:

1) W przypadku pozytywnej weryfikacji dokumentow kandydata, wpisu dokonuje si¢ na biezaco
w obecnosci kandydata, wylacznie poprzez procedure immatrykulacji w USOS inicjowana
wprowadzeniem do odpowiedniego formularza tego systemu numeru ERK rejestracji kandydata.
Numer ten znajduje si¢ w gornej lewej czgsci na podaniu ERK.

2) W przypadku stwierdzenia przez pracownika niekompletnosci dokumentow sktadanych przez kandy-
data lub niezgodnosci zawartych w nich danych z danymi wydrukowanymi na podaniu ERK, pracow-
nik powinien przekaza¢ calg ztozong przez kandydata dokumentacj¢ do komisji. Komisja dokonuje
weryfikacji przekazanych dokumentéw oraz podejmuje stosowne ustalenia dotyczace mozliwosci do-
konania wpisu. W takim przypadku, wpis kandydata na studia moze nastapi¢ dopiero po zwrdceniu
przez komisjg¢ pracownikowi sekretariatu dokumentacji kandydata, ze stwierdzeniem mozliwosci do-
konania tego wpisu.

3) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych przekazanych przez kandydata podczas rejestra-
cji, na podstawie ktorych ustalony kandydatowi wynik kwalifikacji jest bledny, komisja moze zmienic¢
swoja decyzj¢ wydang w oparciu o nieprawdziwe dane. W takim przypadku, sekretarz powinien doko-
na¢ w systemie ustawienia dla rejestracji kandydata przygotowanego statusu (F) — nieprzyjety z po-
woddw formalnych, a nastepnie go opublikowaé — dalszy wpis na studia przez kandydata nie jest moz-
liwy.

. Kandydatom zakwalifikowanym do przyjegcia, ktorzy nie dokonali wpisu w wyznaczonym terminie, sys-

tem samoczynnie publikuje nowy status (T) — brak wpisu w terminie. Dalszy wpis na studia przez kandy-

data nie jest mozliwy. W przypadku koniecznosci przywrocenia przez komisje terminu wpisu kandyda-
towi na studia, sekretarz powinien skontaktowac si¢ z dziatem.

. Jezeli liczba wpisanych na studia jest mniejsza niz ustalony limit przyjec¢ i na liscie rankingowej pozostajg

nadal rejestracje kandydatéw z opublikowanym statusem (R) procedura kwalifikowania do przyjecia na

studia kolejnych grup kandydatow jest powtarzana — zgodnie z 2 oraz harmonogramem ustalonym zarza-

dzeniem nr 17.

. Jezeli po zakonczeniu wpiséw, ostatniego dnia przewidzianego dla dokonywania wpisow zgodnie z har-

monogramem ustalonym zarzadzeniem nr 17, na liScie rankingowej nadal znajdujg si¢ osoby z opubli-

kowanym statusem (R) — lista rezerwowa, procedura wpisow jest kontynuowana automatycznie do wy-
pehnienia limitu lub wyczerpania si¢ wszystkich rejestracji ze statusem (R). W takim przypadku, wpisy
kolejnych grup kandydatow odbywaja si¢ w nastepujacych po sobie bezposrednio dniach roboczych.
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VI.

10.W przypadku studiow, dla ktorych wymagane jest dostarczenie zaswiadczenia o braku przeciwwskazan

do podjecia studiow, po dokonaniu wpisu kandydatowi wydawane jest skierowanie na badania lekarskie
przeprowadzane przez jednostki stuzby medycyny pracy. Kandydaci s zobowiazani dostarczy¢ do uczel-
ni za§wiadczenie zawierajgce orzeczenie 0 braku przeciwwskazan do podjecia studiéw. Tryb oraz termin
doreczenia zaswiadczenia okresla jednostka dokonujacg wpiséw. Niedopelnienie tego obowigzku przez
kandydata uniemozliwia mu rozpoczecie studidw i jest rownoznaczne z uchyleniem przez komisje wa-
runkowej decyzji o przyjeciu na studia.

11.W przypadku rezygnacji kandydata ze studiow po dokonaniu wpisu, przed koncowym posiedzeniem ko-

misji (30 wrze$nia 2011 roku), pracownik sekretariatu w jednostce dokonujgcej wpisow w obecno$ci
kandydata wykonuje procedure rezygnacji w USOS: Rezygnacja - uchylenie decyzji Komisji Rekruta-
cyjnej. W takim przypadku, wydanie kandydatowi zlozonych wczesniej dokumentow jest mozliwe
dopiero po zakonczeniu powyzszej procedury. Szczegétowa instrukcja procedury przyjmowania
oswiadczenia o rezygnacji kandydatow ze studiow po wpisie zostanie przekazana wszystkim jednostkom
prowadzacym wpisy na studia w pozniejszym terminie.

12.W przypadku braku dostarczenia przez kandydata w wyznaczonym terminie zaswiadczenia lekarskiego

0 ktorym mowa w 10, niezwlocznie po uptynigciu wyznaczonego terminu i przed koncowym posiedze-
niem komisji (30 wrzes$nia 2011 roku), pracownik sekretariatu w jednostce dokonujacej wpiséw wykonu-
je procedurg rezygnacji w USOS: Brak dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego. W takim przypadku,
wydanie kandydatowi zlozonych wczesniej dokumentéw jest mozliwe dopiero po zakonczeniu po-
wyizszej procedury. Szczegbétowa instrukcja stosownej procedury zostanie przekazana wszystkim jed-
nostkom prowadzacym wpisy na studia w pozniejszym terminie.

Zakonczenie naboru, wydanie decyzji administracyjnych, dodatkowy nabor

1.

Jezeli liczba wpisanych na studia bedzie nie mniejsza niz ustalony limit przyje¢ lub na liscie rankingowej
nie bedzie juz rejestracji kandydatéw z opublikowanym statusem (R) — lista rezerwowa, nastepuje zakon-
czenie naboru. Po zakonczeniu naboru na dane studia, komisja zbiera si¢ na posiedzeniu, podczas ktorego
podejmuje decyzje w sprawie przyjecia na pierwszy rok studiow kandydatow bioracych udziat w poste-
powaniu kwalifikacyjnym. Komisja podejmuje decyzje bezwzgledna wigkszo$cig oddanych gltosow,
W glosowaniu jawnym, w obecnosci co najmniej potowy 0s6b wchodzacych w jej sktad, w tym przewod-
niczacego komisji lub jego zastepcy.

. System udostepnia mozliwo$¢ pobrania decyzji administracyjnych dla kandydatow biorgcych udziat

W postepowaniu kwalifikacyjnym:
1) w wersji elektronicznej,
2) w wersji pliku PDF do wydruku — zwanej dalej tradycyjna.

. W przypadku kandydatow, ktorzy zadeklarowali na etapie dokonywania rejestracji, che¢ dorgczenia de-

cyzji w wersji elektronicznej:

1) przygotowane w systemie decyzje sa podpisywane przez przewodniczacego komisji lub przez upo-
waznionego przez niego zastepcg przewodniczacego — odpowiednio do postanowien Statutu UJ, bez-
piecznym podpisem elektronicznym, a nastepnie wystane do kandydatoéw na wskazany przez nich ad-
res skrzynki podawczej ePUAP,

2) po 7 dniach od dnia wystania nastgpuje weryfikacja odestanego do nadawcy przez kandydata podpisa-
nego potwierdzenia odbioru dokumentu,

a. w przypadku negatywnej weryfikacji decyzja zostaje przekazana kandydatowi zgodnie z tradycyj-
nym trybem dorgczania decyz;ji,

b. w przypadku pozytywnej weryfikacji decyzja w wersji elektronicznej wraz z potwierdzeniem od-
bioru jest przechowywana w elektronicznym archiwum dziatu.

. W przypadku kandydatow, ktorzy zadeklarowali na etapie dokonywania rejestracji, che¢ dorgczania de-

cyzji w wersji tradycyjnej:
1) wydrukowane w dwoch egzemplarzach decyzje sg podpisywane przez przewodniczgcego komisji lub

przez upowaznionego przez niego zastepce przewodniczacego — odpowiednio do postanowien Statutu
uJ,

2) jeden egzemplarz kazdej z decyzji, o ktorych mowa w 1), jest pozostawiany w dokumentacji przebie-
gu postepowania w danej jednostce, a drugi jest przekazywany przez sekretarza do dziatu w celu dore-
czenia go przez dzial kandydatowi. Przekazanie decyzji przez sekretarza do dziatu powinno nastgpié
najpdzniej w terminie okreslonym harmonogramem — zatgcznik nr 2 do niniejszego Pisma, W sposob
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VII.

uzgodniony z dziatem. W przypadku, gdy pracownik dziatu pelni funkcje zastepcy przewodniczacego
komisji, decyzje administracyjne wydawane przez t¢ komisj¢ sg drukowane w siedzibie dziatu — prze-
kazanie egzemplarzy decyzji do dokumentacji przebiegu postgpowania w danej jednostce nastepowac
bedzie odpowiednio.

5. Jezeli po zakonczeniu naboru liczba wpisanych na studia bedzie mniejsza od ustalonego gornego limitu
przyjec, oglaszany jest kolejny nabor zgodnie z harmonogramem ustalonym zarzadzeniem nr 17. Dodat-
kowy nabér odbywa si¢ na tych samych zasadach jak pierwszy, a ustalony na jego potrzeby gorny limit
przyjec jest réznica pomigdzy ustalonym catkowitym goérnym limitem przyjec i liczba osdb, ktorych reje-
stracje posiadajg wazny status (W) — wpisany na studia.

6. W przypadku, gdy po zakonczeniu przedostatniego naboru, przewidzianego w harmonogramie ustalonym
zarzadzeniem nr 17, tgczna liczba 0so6b dotychczas wpisanych jest mniejsza niz ustalony dolny limit 0sob
wpisanych wymagany do uruchomienia danych studidéw, nie otwiera si¢ ostatniego dodatkowego naboru,
a rektor podejmuje decyzj¢ o nieuruchomieniu tych studiéw w roku akademickim 2011/2012.

7. Decyzje w zakresie zmian limitow przyje¢ wynikajacych z biezacych potrzeb postepowania rekrutacyjne-
g0 na poszczego6lne studia podejmuje rektor.

Zakonczenie rekrutacji i ogloszenie ostatecznej listy przyjetych

1. Po uptywie terminu wpisu wyznaczonego przez komisj¢ ostatniej grupie kandydatow zakwalifikowanych
do przyjecia i przed posiedzeniem komisji koniczacym rekrutacje, ktore zgodnie z harmonogramem — za-
tacznik nr 2 do niniejszego Pisma, powinno by¢ przeprowadzone 30 wrzesnia, sekretarz powinien:

1) sprawdzi¢ w systemie statusy rejestracji kandydatow — pozostawanie na liscie rankingowej jakiegokol-
wiek z kandydatéw z opublikowanym statusem rejestracji innym niz nastepujace: (W) — wpisany na
studia, dowolny odpowiadajacy decyzji o odmowie przyjecia, uniemozliwia zakonczenie naboru oraz
przygotowanie odpowiedniej dokumentacji;

2) wydrukowacé — jezeli zakonczenie rekrutacji jest mozliwe, udostgpniong w systemie dokumentacje
przebiegu postgpowania, zgodnie z instrukcja, ktora zostanie przekazana przez dziat wszystkim komi-
sjom w p6zniejszym terminie;

2. Podczas posiedzenia konczacego rekrutacje komisja podpisuje przygotowang przez sekretarza dokumen-
tacje, o ktorej mowa w 1.2) powyze;j.

3. Po posiedzeniu, sekretarz dostarcza do dziatu jeden podpisany egzemplarz tej dokumentacii.
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Zalacznik nr 2
do Pisma okélnego nr 4
Rektora UJ z 9 czerwca 2011 roku

Szczegélowy harmonogram przebiegu procedury naboru na pierwszy rok jednolitych studiéw
magisterskich oraz studiéw pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia w roku akademickim
2011/12

Jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia

Dotyczy obywateli polskich oraz oséb niebedacych obywatelami polskimi podejmujacych studia na za-
sadach obowigzujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym:

Nabor podstawowy:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzamindow sekretarze WKR do 1 lipca do 16.00
MISH — pierwszego wstepnych
stopnia egzaminy wstepne — rozmowa kwali- zespol egzamina- .
: . - 4 -7 lipca
fikacyjna cyjny
wprowadzenie do Sy S,t emu wynikow sekretarze WKR 8 lipca do 15.30
egzammow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie . od 16.00
list rankingowych do publikowania SELQEIRIZS TR 5 lipe= do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 11 lipca do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 12-14 lipea
pisy plerwszy stek na wydziatach 15 lipca do 15.307
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 15 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
retariaty ied 18 - 19 lipca
wszystkich studié ; i . : sekretariaty jedno-
y studiow wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 20 lipca do 15.302
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 20 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatéw
zakwalifikowanych do przyjecia
) . S sekretariaty jedno- 21 lipca
wpisy na studia — trzeci termin . - 5
stek na wydziatach 22 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 22 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . sekretariaty jedno- . 2
wpisy na studia — czwarty termin stek na wydziatach 25 lipca do 15.30

Legenda:

WKR — Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —

brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 25 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- . )
wpisy na studia — piaty termin stek na wydziatach 26 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 26 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . , . sekretariaty jedno- : 2
wszystkich studiéw wpisy na studia — szosty termin stek na wydziatach 27 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 27 lipca 17.00
brak wpisu w terminie
R WtKO llz,ﬂgodplsanle Pro- | sekretarze WKR do 29 lipca
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR do 1 sieronia
administracyjnych do siedziby DRS P
Dodatkowy, drugi nabor:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzamindow sekretarze WKR do 22 lipca do 16.00
MISH — bi wstepnych
— pierwszego [~ . _ i : ina-
. gzaminy wstepne — rozmowa kwali zespot egzamina .
stopnia fikacyjna cyjny 25 lipca do 12.00
wprowadzenie do sy S,t emu wynikéw sekretarze WKR 25 lipca do 14.00
egzaminOw
posiedzenie WKR, zatwierdzenie . od 16.00
list rankingowych do publikowania SR TR & lllze do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej, opubli-
kowanie listy kandydatow zakwalifi- DRS 25 lipca do 24.00
kowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 26 lipca
pisy P y stek na wydziatach 27 lipca do 15.30°
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 27 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
wszystkich studiow zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- ; 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 28 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 28 lipca 17.00
brak wpisu w terminie
. . . . sekretariaty jedno- ; 2
wpisy na studia — trzeci termin stek na wydziatach 29 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 lipca 17.00

brak wpisu w terminie

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




posiedzenie WKR, podpisanie pro-

tokolu sekretarze WKR do 1 sierpnia
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR do 4 sieronia
administracyjnych do siedziby DRS P
Dodatkowy, trzeci nabor:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR 5 wrzesnia do 16.00
MISH — pi wstepnych
— pierwszego . _ i : ina-
stopnia egzaminy wsti;c_pne ‘rozmowa kwali zespot egzamina 8 wrzeénia 40 12.00
ikacyjna cyjny
wprowadzenie do systemu wynikow | ooy rorarz0 WKR 8 wrze$nia do 14.00
egzamlnow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie . od 16.00
list rankingowych do publikowania EELTHENZE R 7N do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 10 wrzesénia do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 12 wrzesnia
stek na wydziatach 13 wrzesnia do 15.30?
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 13 wrze$nia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- s 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 14 wrzesénia do 15.30
wszystkich studiow |  zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 14 wrze$nia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — trzeci termin sekretarlatngdno- 15 wrzesénia do 15.30°
stek na wydziatach
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 15 wrze$nia 17.00
brak wpisu w terminie
SEEEAEANE UL, [FORIEEITE [ETD, sekretarze WKR do 20 wrze$nia
tokolu
dostarczenie podpisanych decyzji -~
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 22 wrzesnia
Dodatkowy, czwarty nabor:
dotyczy czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
. 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR 20 wrzesnia do 16.00
MISH — pierwszego " h
stopnia - WERPIY® - - -
egzaminy wstepne — rozmowa kwali- | zespot egzamina- 23 wrzednia 40 12.00
fikacyjna cyjny
Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




wprowadzenie do systemu wynikOw | oo erarze WKR 23 wizesnia | do 14.00
€gzaminow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie - od 16.00
list rankingowych do publikowania EE RS WAR AIZLETIE do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 26 wrzesnia do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 27 wrzesnia
stek na wydziatach 28 wrzeénia do 15.30°
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 28 wrzesénia 17.00
wszystkich studiow nie listy I_<9Iejnej grupy kandy.dat_ow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- o 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 29 wrzesnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 wrzesénia 17.00
brak wpisu w terminie
FERISCIERE B, (750 [prarle Pre- sekretarze WKR do 30 wrzesnia
tokolu
dostarczenie podpisanych decyzji do 4 pazdzierni-
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR ka
Dotyczy wszystkich naborow:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina

koncowe posiedzenie WKR, podpi-

wszystkich studiow

sanie koncowej dokumentacji po- sekretarze WKR do 30 wrzesnia
stepowania rekrutacyjnego
opublikowanie hs.ty przyjetych i nie- DRS 1 pazdziernika
przyjetych
dostarczenie podpisanych decyzji
administracyjnych i protokotu poste- sekretarze WKR do 4 pazdziernika

powania kwalifikacyjnego do siedzi-
by DRS

Dotyczy oséb niebedacych obywatelami polskimi, podejmujacych studia na zasadach innych niz obo-
wiazujace obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie

WYZSZym:
Nabor podstawowy:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
diow dla kta przekazanie kandydatom informacji
studiow dla kto- 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 20 czerwca
rych kryteria kwali-
A Sy wstepnych
fikacji przewiduja : -
: . zespot egzamina-
przeprowadzenie egzaminy wstepne cyiny 27 - 28 czerwca
egzaminu wstgpne- wprowadzenie do systemu wyniko
go P Y yntkow sekretarze WKR 28 czerwca do 12.00

egzamindow

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia



posiedzenie WKR, zatwierdzenie

od 16.00

list rankingowych do publikowania | Se"etarze WKR 28 czerwea | 18 0ot
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 29 czerwca do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
Kretariaty ied 30 czerwca
wpisy na studia stk na wybizialach |—2-PC2
Wy 28 lipca do 15.30°
wszystkich studiow | zmiana statusu rejestracji zakwalifi-
kowany do przyjecia (P) na brak wpi- DRS 28 lipca 17.00
su w terminie (T)
BEEICAERNE WA, [E0E/HERTlR (27D, sekretarze WKR do 1 sierpnia
tokotu
dostarczenie podpisanych decyzji . .
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 4 sierpnia
Dodatkowy, drugi nabor:
dotyczy czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
diow dla ktorveh przekazanie kandydatom informacji
studiow dla ktoryc 0 miejscu i terminie egzamindéw sekretarze WKR do 19 wrzeénia
kryteria kwalifika-
.. Sy wstepnych
cji przewiduja ; :
g . zespot egzamina- -~
przeprowadzenie egzaminy wstepne cyiny 26 wrzesnia
CgZAMINU WSIEPe- = 0 i7enie do systemu wyniks
9o P YSTEMUWYNIKOW 1 sekretarze WKR 26 wrzesnia do 14.00
egzammow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie . od 16.00
list rankingowych do publikowania F e AR ANz do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 27 wrzesnia do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
L 28 wrzesnia
Wy 29 wrzesnia | do 15.30%
wszystkich studiow - - =
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 wrze$nia 17.00
brak wpisu w terminie
posiedzenie WKR, podpisanie pro- | - .. oiar7e WKR | do 30 wrzesnia
tokotu
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR do 4 pazdziernika
administracyjnych do siedziby DRS p
Dotyczy wszystkich naborow:
dotyczy czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina

wszystkich studiow

koncowe posiedzenie WKR, podpi-
sanie koncowej dokumentacji po-
stepowania rekrutacyjnego

sekretarze WKR

30 wrzesnia

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




opublikowanie listy przyjetych i nie-

. DRS 1 pazdziernika
przyjetych
dostarczenie podpisanych decyzji
administracyjnych i protokotu poste- sekretarze WKR do 4 pazdziernika

powania kwalifikacyjnego do siedzi-
by DRS

Studia drugiego stopnia

Dotyczy obywateli polskich oraz os6b niebedacych obywatelami polskimi podejmujacych studia na za-
sadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym:

Nabor podstawowy:
dotyczy czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
dla ktorych kryteria 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 15 lipca do 16.00
kwalifikacji prze- wstepnych
widuja przeprowa- egzaminy wstepne zespdt egzamina- 19 - 21 lipca
dzenie egzaminu cyjny
wstepnego wprowadzenie do s'ys’temu wynikow sekretarze WKR 22 lipca 40 12.00
€gJzaminow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- . od 16.00
sty rankingowej do publikowania RS R 22z do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 23 lipca do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 25 - 26 lipca
PIsy plerwszy stek na wydziatach 27 lipca do 15.307
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 27 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- : 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 28 lipca do 15.30
wszystkich studiow | zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 28 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- : 2
wpisy na studia — trzeci termin stek na wydziatach 29 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 lipca 17.00
brak wpisu w terminie
PERICrEIE WtKOE(;IE)lodplsame Pro- | sekretarze WKR do 1 sierpnia
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR do 4 sierpnia
administracyjnych do siedziby DRS P

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




Dodatkowy, drugi nabor:

dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
dla ktérych kryteria 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 5 wrzesnia do 16.00
kwalifikacji prze- wstepnych
widujg przeprowa- egzaminy wstepne zesp6l egzamina- 8 wrze$nia
dzenie egzaminu cyjny
wstepnego wprowadzenéeg:l Zd; H;}rflsgsvmu wynikow sekretarze WKR 8 wrzednia
posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- - od 16.00
sty rankingowej do publikowania Sz R do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS do 10 wrze$nia do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 12 wrzesnia
stek na wydziatach 13 wrze$nia do 15.30°
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 13 wrze$nia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- o 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 14 wrzesénia do 15.30
wszystkich studiow | zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 14 wrzeénia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — trzeci termin sekretariaty jgdno- 15 wrze$nia do 15.30°
stek na wydziatach
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 15 wrze$nia 17.00
brak wpisu w terminie
SEHEEHETIED W:(()E{,ﬂzodplsame PrO= 1 sekretarze WKR | do 20 wrzesnia
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR do 22 wizednia
administracyjnych do siedziby DRS
Dodatkowy, trzeci nabor:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
dla ktérych kryteria 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 20 wrzesnia do 16.00
kwalifikacji prze- wstepnych
widuja przeprowa- egzaminy wstepne zespél egzamina- 23 wrze$nia do 12.00
dzenie egzaminu cyjny
wstepnego WP rowadzenéeézd;msi}l;sg:vmu wynikow sekretarze WKR 23 wrzesnia do 14.00
posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- s od 16.00
sty rankingowej do publikowania EE Lz W 2o do 18.00"
wszystkich studiow ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 26 wrzesnia do 24.00

kwalifikowanych do przyjecia

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 27 wrzesnia
stek na wydziatach | 28 wrzesnia do 15.307
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 28 wrzesnia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- . 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 29 wrzes$nia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 wrzes$nia 17.00
brak wpisu w terminie
OE=BEENE W IR, [EOEpIER e pe- sekretarze WKR | do 30 wrzes$nia
tokolu
dostarczenie podpisanych decyzji do 4 pazdzierni-
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR ka
Dotyczy wszystkich naborow:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina

wszystkich studiow

koncowe posiedzenie WKR, podpi-

sanie koncowej dokumentacji po- sekretarze WKR 30 wrzesnia
stepowania rekrutacyjnego
opublikowanie hs.ty przyjetych i nie- DRS 1 pazdziernika
przyjetych
dostarczenie protokotu postepowania N
kwalifikacyjnego do siedziby Dziatu sekretarz WKR do 4 pazdzierni

Rekrutacji na Studia

ka

Dotyczy oséb niebedacych obywatelami polskimi, podejmujacych studia na zasadach innych niz obo-
wiazujace obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie

WYZSZym:
Nabor podstawowy:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
dla ktérych kryteria 0 migjscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 20 czerwca
kwalifikacji prze- wstepnych
widujg przeprowa- egzaminy wstepne zespOt egzamina- | oy 5g sarca
dzenie egzaminu cyjny
wstepnego wprowadzenie do systemu wynikow sekretarze WKR 28 CZErWea 40 12.00
egzamindw '
posiedzenie WKR, zatwierdzenie od 16.00
list rankingowych do publikowania EE Lz W A3 GBI do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
wszystkich studiow opublikowanie listy kandydatow za- DRS 29 czerwca do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
Woisv na studia sekretariaty jedno- 30 czerwca
PISy stek na wydziatach - 27 lipca

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia



28 lipca do 15.30?
zmiana statusu rejestracji zakwalifi-
kowany do przyjecia (P) na brak wpi- DRS 28 lipca 17.00
su w terminie (T)
BEEICAERNE WA, [E0E/HERTlR (27D, sekretarze WKR do 1 sierpnia
tokotu
dostarczenie podpisanych decyzji . .
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 4 sierpnia
Dodatkowy, drugi nabor:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
dla ktérych kryteria 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 19 wrzesnia
kwalifikacji prze- wstepnych
widuj 4 przeprowa- egzaminy wstepne zespol egzamina- 26 wrzesnia do 12.00
dzenie egzaminu cyjny
wslgpnego wprowadzenie do od S,t emu wynikow sekretarze WKR 26 wrzeénia do 14.00
egzammow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie . od 16.00
list rankingowych do publikowania | ScKTetarze WKR | 26 wrzesnia | 'y 51
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 27 wrzesnia do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
o 2 $ni
. . sekretariaty jedno- 8 wrzesnia
wpisy na studia stek na wydziatach
Wy 29 wrzesnia | do 15.30°
wszystkich studiow - - —
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 wrze$nia 17.00
brak wpisu w terminie
SERIECPEIIE MR, [FER[pIEi (e sekretarze WKR do 30 wrze$nia
tokotu
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR do 4 pazdziernika
administracyjnych do siedziby DRS P
Dotyczy wszystkich naborow:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina

wszystkich studiow

koncowe posiedzenie WKR, podpi-

sanie koncowej dokumentacji po- sekretarze WKR 30 wrzesnia
stepowania rekrutacyjnego
opublikowanie hs.ty przyjetych i nie- DRS 1 pazdziernika
przyjetych
dostarczenie podpisanych decyzji
administracyjnych i protokotu poste- sekretarze WKR do 4 pazdziernika

powania kwalifikacyjnego do siedzi-
by DRS

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




Studia trzeciego stopnia

Dotyczy wszystkich oséb, niezaleznie od posiadanego obywatelstwa oraz sposobu ubiegania si¢ o przy-

jecie na studia:

Nabor ,,czerwcowy’:

dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
It . przekazanie kandydatom informacji
Ore rozpoczynaja 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 1 lipca do 16.00
nabor 14 czerwca wstepnvch
i dla ktorych kryte- &phy , -
- e . zespol egzamina- .
ria kwalifikacji egzaminy wstgpne ovin 5-12 lipca
przewidujg prze- - — yiny
: wprowadzenie do systemu wynikow
prowadzenie eg- . . .
Zaminu wstepnego egzaminow oraz ostatecznych licz- sekretarze WKR do 13 lipca
bowych wynikow kwalifikacji
posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- . od 16.00
sty rankingowej do publikowania Sz B Lo [z do 18.00"
ogloszenie listy rankingowej,
opublikowanie listy kandydatow za- DRS 15 lipca do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 18 - 19 lipca
PIsy plerwszy stek na wydziatach 20 lipca do 15.307
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 20 lipca 17.00
wszystkich stu- nie listy kolejnej grupy kandydatow
di6w, ktore rozpo- zakwalifikowanych do przyjecia
czynaja nabor 14 . . . . sekretariaty jedno- . 2
czerwea wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 21 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 21 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
posiedzenie WKR, podpisanie pro- sekretarze WKR do 25 lipca
tokohu
dostarczenie podpisanych decyzji .
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 29 lipca
Nabor ,,sierpniowo-wrzesniowy””:
dotyczy czynno$é odpowiedzialny data godzina
ktore rozpoczynajg | przekazanie kandydatom informacji
nabor 26 sierpnia 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 14 wrze$nia
czerwca i dla kto- wstepnych
ry.Ch k.r.yte”a KW@II— egzaminy wstepne zespol CezaAMINA™ | 19 73 wrzenia
fikacji przewiduja cyjny
przeprowadzenie wprowadzenie do systemu wynikow
egzaminu wstepne- egzaminow oraz ostatecznych licz- sekretarze WKR 26 wrzesnia do 12.00
go bowych wynikow kwalifikacji
posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- s od 16.00
sty rankingowej do publikowania EE Lz W 2o do 18.00"

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dzial Rekrutacji na Studia




ogtoszenie listy rankingowej,

opublikowanie listy kandydatow za- DRS 27 wrzesnia do 24.00
kwalifikowanych do przyjecia
. o . sekretariaty jedno- 28 wrze$nia
wpisy na studia — pierwszy termin ;
_ pIsy Plerwszy stek na wydziatach | 29 wrzesnia | do 15.30°
wszystkich stu- - - =
dibw, ktére rozpo- zmiana statusu rejestracji (P) — za-
czyn’ajq nabor 26 kwalifikowany do przyjecia na (T) —
sierpnia brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 29 wrzes$nia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- . 2
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 30 wrzes$nia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 30 wrzes$nia 17.00
brak wpisu w terminie
posiedzenie WKR, podpisanie pro- | - ., oiar76 WKR | do 30 wrzesnia
tokolu
dostarczenie podpisanych decyzji do 4 pazdzierni-
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR ka
Dotyczy wszystkich naborow:
dotyczy czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina

wszystkich studiow

koncowe posiedzenie WKR, podpi-

sanie koncowej dokumentacji po- sekretarze WKR 30 wrzesnia
stepowania rekrutacyjnego
opublikowanie hs.ty przyjetych i nie- DRS 1 pazdziernika
przyjetych
dostarczenie protokotu postepowania L
kwalifikacyjnego do siedziby Dzialu sekretarz WKR do 4 pazdzierni

Rekrutacji na Studia

ka

1 O zakonczeniu potwierdzen rejestracji oraz ostatecznym obliczeniu list rankingowych WKR zostana powiadomione

przez DRS poczta elektroniczng.
* Wpisy przebiegaja zgodnie z ogloszonym przez jednostke harmonogramem, przy czym nie moga przekraczaé godziny

15.30.

Legenda:

WKR — Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
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