UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

DO-0132/3/2010

Pismo okolne nr 3
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 23 czerwca 2010 roku

w sprawie:  wprowadzenia instrukcji postgpowania dla wydzialowych komisji rekruta-
cyjnych UJ powolanych dla przeprowadzenia naboru oraz wprowadzenia
szczegolowego harmonogramu przebiegu procedury naboru na pierwszy
rok jednolitych studiéw magisterskich oraz studiow pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2010/2011

W zwiazku z organizacja naboru na pierwszy rok studiéw w roku akademickim
2010/2011 wprowadzam:

1) Instrukcje postgpowania dla wydzialowych komisji rekrutacyjnych UJ powo-
tanych dla przeprowadzenia naboru;

2) Szczegdtowy harmonogram przebiegu procedury naboru,

na pierwszy rok jednolitych studiow magisterskich oraz studiéw pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2010/2011, stanowiace odpowiednio zatacznik nr 1
oraz zalacznik nr 2 do niniejszego pisma okdlnego.

Z up. Rektora UJ

Prorektor UJ ds. dydaktyki
Prof. dr hab. Andrzej Mania



Zalacznik nr 1

do Pisma okolnego nr 3

Rektora UJ z 23 czerwca 2010 roku
Instrukcja postepowania dla wydzialowych komisji rekrutacyjnych UJ powolanych dla przeprowadze-
nia naboru na pierwszy rok jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2010/2011

Wstep

W niniejszej instrukeji, ilekroé¢ jest mowa o: rektorze, dziekanie, komisji, sekretarzu, dziale oraz systemie —
rozumie si¢ przez to odpowiednio: prorektora UJ ds. dydaktyki, prodziekana wydzialu wtasciwego ds. stu-
denckich, Wydziatowa Komisj¢ Rekrutacyjna, sekretarza komisji, Dziat Rekrutacji na Studia UJ oraz System
ERK UJ.

Informacje dotycza procedury kwalifikacyjnej na pierwszy rok jednolitych studidéw magisterskich oraz stu-
diow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia w roku akademickim 2010/2011.

We wszystkich sprawach zwiazanych z rekrutacja komisje moga kontaktowaé si¢ z dziatem, Collegium
Novum, ul. Golgbia 24, pokdj 031, 31-007 Krakow, numery telefonow: 12 663 1402, 1409, 1412, fax.
12 663 1443, e-mail: zespol.rekrutacji@uj.edu.pl. Ponadto wszystkie informacje dla kandydatéw na studia sa
umieszczane rowniez na stronie www.rekrutacja.uj.edu.pl oraz www.erk.uj.edu.pl.

Ustalenie listy kandydatéw bioracych udzial w kwalifikacji — rejestracje potwierdzone

1. W postgpowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sa wylacznie rejestracje kandydatow, ktore uzyskaty sta-
tus rejestracji potwierdzonych. Jezeli w obowiazujacym terminie rejestracji kandydat spetnit warunki
okre$lone w § 7 Zarzadzenia nr 13 Rektora UJ z 12 marca 2010 roku, wtedy odpowiednio:

Dotyczy obywateli polskich oraz oséb niebedacych obywatelami polskimi ubiegajacych si¢ o przyje-
cie na studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca
2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1) dla jednolitych studiow magisterskich i studiéw pierwszego stopnia oraz dla tych studiow drugiego
stopnia, dla ktérych nie jest wymagane dostarczenie dokumentow do komisji podczas rejestracji — po-
twierdzenie nastepuje samoczynnie, z chwila umieszczenia w systemie przez dziat raportu bankowego
zawierajacego informacje o wniesionej optacie;

2) dla pozostatych studiow drugiego stopnia — potwierdzenie nastepuje po spetnieniu dwoch warunkow:
umieszczeniu w systemie informacji 0 wniesionej optacie (jak dla studiow pierwszego stopnia) i jed-
noczesnym niezaleznym odnotowaniu w systemie przez sekretarza informacji o otrzymaniu podpisa-
nego podania ERK wraz z wymaganymi zatacznikami;

3) dla studiéw trzeciego stopnia — potwierdzenie nastepuje po odnotowaniu w systemie przez sekretarza
informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi zalacznikami (dla studiow
trzeciego stopnia nie wnosi si¢ optaty rekrutacyjnej).

Dotyczy os6b niebedacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na za-

sadach obowigzujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo

0 szkolnictwie wyzszym:

1) dla jednolitych studiow magisterskich i studiow pierwszego oraz drugiego stopnia— potwierdzenie
nastgpuje po spelnieniu dwoch warunkéw: umieszczeniu w systemie informacji 0 wniesionej optacie
(jak dla studiow pierwszego stopnia) i jednoczesnym niezaleznym odnotowaniu w systemie przez pra-
cownika dziatu informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi zatacznika-
mi:

2) dla studiow trzeciego stopnia — potwierdzenie nastgpuje po odnotowaniu w systemie przez praCow-
nika dzialu informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi zatacznikami
(dla studiow trzeciego stopnia nie wnosi si¢ optaty rekrutacyjne;j).

2. Plik raportu z Banku PKO SA, zawierajacy informacje o wptatach zaksiegowanych na rachunku banko-
wym UJ danego dnia, umieszczany jest w systemie przez dziat niezwtocznie po jego udostgpnieniu przez
Bank (zgodnie z zawarta umowa Bank jest zobowiazany udostgpnia¢ raport najpozniej do godziny 13.00
nastepnego dnia roboczego).

3. Odnotowanie w systemie informacji o otrzymaniu podpisanego podania ERK wraz z wymaganymi za-
tacznikami, nastepuje poprzez wypetnienie przez pracownika dziatu/sekretarza odpowiedniego formula-
rza w karcie rejestracji o numerze ERK zgodnym z numerem wydrukowanym na podaniu. Powinno to
nastapic¢ niezwtocznie po otrzymaniu powyzszych dokumentéw od kandydata. Podstawa do ustalenia do-
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trzymania przez kandydata terminu rejestracji jest data stempla pocztowego na przesytanych dokumen-
tach.

4. Zakonczenie potwierdzania rejestracji musi nastapi¢ niezwlocznie po zakonczeniu rejestracji, w ter-
minie pozwalajacym komisji na przeprowadzenie catosci postgpowania kwalifikacyjnego:

Dotyczy obywateli polskich oraz oséb niebedacych obywatelami polskimi ubiegajacych si¢ o przyje-

cie na studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43. ustawy z 27 lipca

2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1) dla jednolitych studiow magisterskich i studiéw pierwszego stopnia — w przypadku, gdy potwier-
dzenie wniesienia optaty nie zostalo udostgpnione przez bank, informacja o koniecznosci potwierdze-
nia przez kandydatow rejestracji poprzez przestanie do dzialu dowodu wniesienia oplaty, przekazywa-
na jest kandydatom przez dzial za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicznej. Kandydaci ma-
ja obowiazek dostarczy¢ potwierdzenie najpdzniej do godziny 12.00 pierwszego dnia roboczego po
zakonczeniu terminu rejestracji Nastgpnie dzial, za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicz-
nej, przesyta sekretarzom informacje o zakonczeniu procedury potwierdzania rejestracji i mozliwosci
przystapienia przez komisj¢ do weryfikacji oraz zatwierdzenia list rankingowych;

2) dla studiéw drugiego stopnia — procedura potwierdzania i przekazywania informacji o0 wnoszonych
optatach nastepuje na zasadach, jak dla studiéw pierwszego stopnia. Ponadto, dla studiéw, dla ktorych
jest to wymagane, dziat przekazuje kandydatom informacje o konieczno$ci dostarczenia do komisji
podan ERK o przyjecie na studia, wraz z wymaganymi zatacznikami. W takiej sytuacji kandydaci po-
winni kontaktowac¢ si¢ bezposrednio z jednostka lub komisja prowadzaca nabor;

3) dla studiow trzeciego stopnia — dzial przekazuje kandydatom informacje o koniecznosci dostarczenia
do komisji podan ERK o przyjecie na studia, wraz z wymaganymi zatacznikami. W takiej sytuacji
kandydaci powinni kontaktowa¢ si¢ bezposrednio z jednostka lub komisja prowadzaca nabor.

Dotyczy osob niebedacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na za-

sadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo

0 szkolnictwie wyzszym:

1) dla wszystkich studiow dziat przekazuje kandydatom informacje o koniecznosci dostarczenia do dzia-
tu podan ERK o przyjecie na studia, wraz z wymaganymi zatacznikami. W tym zakresie kandydaci
powinni kontaktowaé sie bezposrednio z dziatem. Dodatkowo, dla jednolitych studiéw magister-
skich i studiow pierwszego oraz drugiego stopnia, informacja o koniecznosci potwierdzenia przez
kandydatoéw rejestracji poprzez przestanie do dziatu dowodu wniesienia optaty, gdy potwierdzenie jej
wniesienia nie zostato dotychczas udostgpnione przez bank, przekazywana jest kandydatom przez
dziat za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicznej. Kandydaci maja obowiazek dostarczy¢
potwierdzenie najpdzniej do godziny 12.00 pierwszego dnia roboczego po zakonczeniu terminu reje-
stracji. Nastepnie dziat, za posrednictwem systemu oraz poczty elektronicznej, przesyta sekretarzom
informacje o zakonczeniu procedury potwierdzania rejestracji i mozliwosci przystapienia przez komi-
sje do weryfikacji oraz zatwierdzenia list rankingowych — dla studiow trzeciego stopnia lista rankin-
gowa jest przygotowywana przez komisje.

I1. Postepowanie kwalifikacyjne

1. W przypadku, gdy w postgpowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sa wyniki egzaminu wstgpnego prze-
prowadzanego przez jednostke prowadzaca nabor, najpdzniej na trzy dni robocze przed planowanym ter-
minem tego egzaminu, sekretarz powiadamia o nim kandydatéw za posrednictwem systemu. W tym celu
nalezy wykorzysta¢ dostepny w systemie modut do obstugi egzaminow wstepnych na studia. Po wprowa-
dzeniu przez sekretarza do systemu, zgodnie z odpowiednig instrukcja udostgpniona przez dziat, danych
0 egzaminie (w karcie wlasciwego egzaminu nalezy wprowadzi¢ informacje o: terminie i miejscu egza-
minu oraz o zespole egzaminacyjnym przeprowadzajacym egzamin, a takze wszystkie inne informa-
cje istotne dla kandydata), kandydat otrzyma te informacje automatycznie na swoim indywidualnym kon-
cie ERK.

2. Po zakonczeniu wszystkich czynnosci o ktorych mowa w pkt. 1 i przed wyznaczonym terminem egzami-
nu, sekretarz komisji pobiera z systemu oraz drukuje:
1) plik w formacie PDF, zawierajacy protokot przebiegu egzaminu; wraz z plikiem protokotu udostep-
niony bedzie takze plik w formacie .csv (otwierany za pomoca arkusza kalkulacyjnego Excel), prze-
znaczony do wprowadzenia wynikow egzaminu;
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2) plik (pliki) w formacie PDF, zawierajacy list¢ kandydatow przystgpujacych do egzaminu, przeznaczo-
ny do wywieszenia przed sala, w ktorej bedzie przeprowadzany egzamin;

3) plik (pliki) w formacie PDF, zawierajacy listg obecnosci kandydatow przystgpujacych do egzaminu,
przeznaczony do podpisania przez kandydata przystepujacego do egzaminu i zawierajacy dane pozwa-
lajace na jego identyfikacje.

3. Wydrukowane pliki PDF wraz z plikiem w formacie .csv sekretarz przekazuje zespotowi egzaminacyj-
nemu wyznaczonemu do przeprowadzenia egzaminu.

4. Z kazdej z czgsci postgpowania przewidzianej kryteriami kwalifikacji (egzamin wstgpny, rozmowa kwali-
fikacyjna, test, analiza dokumentow przestanych przez kandydatow), komisja lub powotany w tym celu
zespot egzaminacyjny przygotowuje i podpisuje stosowny protokol, umieszezajac w nim ustalone wyniki.
W przypadku nieobecno$ci kandydata na egzaminie nalezy w protokole umiesci¢ zamiast wyniku liczbo-
wego literg N. Protokot jest podpisywany przez caty zespot przeprowadzajacy egzamin.

5. Przekazania przez zespo6t egzaminacyjny do komisji protokotu z wynikami oraz pracami kandydatéw na-
lezy dokona¢ niezwlocznie przed terminem przewidzianym na wprowadzenie ich do systemu przez sekre-
tarza. Przekazana dokumentacja egzaminu powinna zawiera¢ elektroniczna wersje protokotu w formacie
.Csv z wynikami egzaminu, wraz z jego podpisanym wydrukiem.

6. Wszystkie wyniki egzaminow wstepnych przeprowadzanych przez zespoty egzaminacyjne i przekazane
sekretarzowi w plikach w formacie .csv, sekretarz komisji umieszcza w systemie w terminie okreslonym
szczegdélowym harmonogramem przebiegu procedury naboru — zatacznik 2. Z chwila umieszczenia i opu-
blikowania tych informacji w systemie przez sekretarza natychmiastowy dostep do nich poprzez system
uzyskuja takze kandydaci.

7. Wyniki centralnych egzaminéw wstepnych, w tym organizowanych przez uczelnie z ktérymi UJ zawart
stosowne porozumienie, umieszczaja w systemie pracownicy dziatu. Zaswiadczenia o wynikach egzami-
now z innych uczelni, kandydaci dostarczaja osobiscie do dziatu, w terminie do 5 lipca 2010 roku.

8. Laureaci konkursow: Wiedzy o UJ, im. Biskupa Jana Chrapka oraz Historia i kultura Zydow polskich, zo-
bowiazani sa do dostarczenia do dziatu dyploméw laureata, w terminie do 5 lipca 2010 roku.

Ustalenie wyniku kwalifikacji, przygotowanie listy rankingowej

Dotyczy obywateli polskich oraz oséb niebedacych obywatelami polskimi ubiegajacych si¢ o przy-
jecie na studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca
2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1. Dla wszystkich studiow, dla ktérych lista rankingowa ustalana jest w oparciu o kolejno$¢ rejestracji, sys-
tem przygotowuje liste¢ rankingowa wszystkich potwierdzonych rejestracji w oparciu o date (prze-
chowywana z doktadnoscia co do jednej sekundy) dokonywania przez kandydatow zatwierdzania formu-
larzy rejestracji.

2. Dla studiow, dla ktérych wymagane bylo przestanie podczas rejestracji podania ERK — z wytaczeniem
studiow okreslonych w pkt. 1, po ustaleniu przez komisj¢ wszystkich niezbednych danych oraz wszys-
tkich czg$ciowych wynikow postgpowania, zgodnie z uchwalonymi kryteriami, sekretarz komisji pobiera
z systemu udostgpniony przez system plik listy rankingowej w formacie .csv, wprowadza do niego osta-
teczne wyniki kwalifikacji, a nastgpnie umieszcza go w systemie najpozniej w dniu posiedzenia WKR,
podczas ktorego nastepuje zatwierdzanie list rankingowych — zgodnie z zalacznikiem 2. Niezaleznie od
powyzszych czynnosci, wyniki wszystkich egzaminéw wstgpnych sa umieszczane przez sekretarza
w systemie zgodnie z 11.6.

3. Dla wszystkich pozostatych studiéw wyniki kwalifikacji oraz listy rankingowe przygotowywane sa przez
system automatycznie, co nastgpuje po wprowadzeniu przez sekretarza do systemu wszystkich wynikdéw
egzaminow wstepnych.

4. Osoby przyjmowane na studia poza obowiazujacym limitem, w tym laureaci konkursow: Wiedzy o UJ,
im. Biskupa Jana Chrapka oraz Historia i kultura Zydow polskich, znajduja si¢ na odrgbnej liscie rankin-
gowej, ktora jest tworzona przez system samoczynnie.

Dotyczy os6b niebgdacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na za-
sadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym:
Osoby te umieszczane sg na odrgbnych listach rankingowych, z odrgbnym limitem przyjec. Wszyscy kan-
dydaci sa zobowiazani do przestania do dzialu, po dokonanej rejestracji, podania ERK wraz
Z wymaganymi zatacznikami.
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3.

. Dla wszystkich studiow, dla ktorych lista rankingowa ustalana jest w oparciu o kolejno$¢ rejestracji, po-

stgpowanie jest przeprowadzane w taki sam sposob jak w przypadku 1. dla obywateli polskich.

. Dla pozostatych jednolitych studiow magisterskich oraz studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz nie-

stacjonarnych studiow trzeciego stopnia w dyscyplinie prawo — jak w przypadku 3. dla obywateli pol-
skich.

Dla pozostatych studiow trzeciego stopnia — jak w przypadku 2. dla obywateli polskich.

Posiedzenie komisji oraz zatwierdzanie listy rankingowej do publikacji

1.

Z chwila zakonczenia czynno$ci opisanych w III, nie poézniej niz w terminie posiedzenia WKR, podczas
ktérego nastepuje zatwierdzanie odpowiedniego rodzaju list rankingowych (dla obywateli ,,polskich”, dla
laureatéow konkurséw o ktérych mowa w 1114, dla ,,cudzoziemc6é6w”) okreslonym szczegdtowym harmo-
nogramem — zafacznik 2, sekretarz drukuje przygotowane w systemie listy rankingowe,
a nastepnie przedktada je komisji do zatwierdzenia oraz podpisania.

. Zgodnie ze szczegdtowym harmonogramem przebiegu procedury naboru — zatacznik 2 — komisja zbiera

si¢ na posiedzeniu, podczas ktorego zatwierdza i podpisuje listy rankingowe, a takze:

1) podejmuje decyzje o odmowie przyjgcia na studia w stosunku do wszystkich kandydatow, ktorzy nie
spetniaja formalnych warunkow lub kryteriow kwalifikacji;

2) podejmuje decyzje o braku minimalnego wyniku kwalifikacji wymaganego do przyjecia kandydata na
studia lub ustala taki wynik, co w odniesieniu do wszystkich kandydatow, ktorych wynik jest odpo-
wiednio nizszy, oznacza¢ bgdzie wydanie przez komisj¢ decyzji (M) o odmowie przyjecia z powodu
zbyt matej liczby punktéw. Komisji przystuguje prawo dokonania ustalenia wymaganego mini-
malnego wyniku kwalifikacji tylko podczas posiedzenia, na ktérym zatwierdza i podpisuje liste
rankingowa dla podstawowego (pierwszego) naboru na studia. W przypadku, gdy ustalenie takie
nie jest bezwzglednie konieczne lub nie wynika z innych merytorycznych powodow, limit moze zo-
sta¢ nie wypelniony. Nalezy zatem rozwazy¢ wszystkie przestanki merytoryczne oraz uwzglgdnic naj-
lepszy interes jednostki.

. Z kazdego posiedzenia komisja sporzadza protokol, ktory zawiera w szczegodlnosci informacje dotyczace:

daty i celu zebrania, 0oso6b bioracych udziat w zebraniu, podjetych przez komisj¢ uchwat, a takze wszyst-

kie inne informacje istotne dla udokumentowania przebiegu postepowania kwalifikacyjnego. Jako zatacz-

nik do protokotu z posiedzenia, podczas ktorego nastgpuje zatwierdzenie listy rankingowej, nalezy dota-

czy¢ egzemplarz ostatecznej i podpisanej przez komisje listy rankingowej. Protokot jest zawsze podpisy-

wany przez wszystkich cztonkéw komisji bioracych udzial w posiedzeniu, a wszystkie decyzje komisji sa

podejmowane w drodze uchwat zapadajacych bezwzgledna wickszo$cia glosdéw w obecno$ci przynajm-

niej potowy sktadu.

Niezwlocznie po posiedzeniu komisji, najpoézniej w terminie przewidzianym na zatwierdzenie listy ran-

kingowej do publikowania (zgodnie ze szczegdétowym harmonogramem przebiegu procedury naboru —

zatacznik 2), sekretarz odnotowuje w systemie wszystkie ustalenia, o ktorych mowa w 2, tj.:

1) dokonuje ustawienia rejestracjom wszystkich kandydatow nie spetniajacych kryteriow formalnych
przygotowanego statusu (F) — nieprzyjety z powodéw formalnych,

2) wprowadza informacj¢ o minimalnym wyniku kwalifikacji wymaganym do przyjecia,

3) zatwierdza do publikacji listy rankingowe.

Publikowanie wynikéw, wpisy kandydatéw na studia

1.

Opublikowanie w systemie zatwierdzonych do publikowania list rankingowych, zgodnie z 1V.4.3, na-
stgpuje samoczynnie doktadnie w przewidzianym w harmonogramie naboru dniu opublikowania list
rankingowych.

. Listy osob kwalifikowanych do przyjecia, z zatwierdzonych do publikowania przez komisje list rankin-

gowych, w kolejnych terminach wpisow sa ustalane oraz publikowane przez system samoczynnie w opar-
ciu o limit miejsc oraz okreslone przez kandydata priorytety waznos$ci rejestracji, przy zachowaniu usta-
len odnotowanych w systemie przez sekretarza zgodnie z 1V .4.

. Informacje o biezacym stanie postgpowania kwalifikacyjnego, tj. aktualnym statusie rejestracji: (P) — za-

kwalifikowany do przyjecia, (R) — lista rezerwowa, (M) — nieprzyjety z powodu zbyt matej liczby punk-
tow, (N) — nieprzyjety z powodu braku miejsc, oraz inne, kandydaci otrzymuja za posrednictwem swoich
kont ERK. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia otrzymuja takze informacje o miejscu, terminie i go-
dzinach, w ktorych nalezy dokona¢ wpisu na studia oraz o wymaganych do tego celu dokumentach.

Po otrzymaniu na swoim koncie ERK komunikatu o zakwalifikowaniu do przyjecia, kandydat jest zobo-
wiazany wypehi¢ stosowny formularz: ,,dane do wpisu” w celu uzupetienia danych osobowych wyma-
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ganych od studenta w USOS, a po jego wypelnieniu dokonaé¢ wpisu zgodnie z 3. W szczeg6lnosci, dla
studiéw, dla ktorych kandydaci podczas rejestracji nie przesytali podania ERK, podanie takie kandydaci
sa zobowiazani dostarczy¢ przy wpisie. W takim przypadku, wydruk podania ERK bedzie mozliwy po
wypeieniu formularza ,,dane do wpisu”.

5. Dokonujac wpisu kandydaci sktadaja wytacznie oryginaly Iub wydane przez szkolg $rednia lub uczelni¢
wyzsza odpisy §wiadectw dojrzatosci lub dyploméw ukonczenia studiow wyzszych, odpowiednio dla da-
nego typu studiow. Uwierzytelnione przez notariusza kserokopie tych dokumentéw nie moga by¢é re-
spektowane podczas dokonywania wpisu. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia na podstawie kon-
kursow: Wiedzy o UJ, im. Biskupa Jana Chrapka oraz Historia i kultura Zydéw polskich, zobowiazani sa
dodatkowo do ztozenia oryginatu dyplomu laureata konkursu.

6. Obowiazkiem pracownika sekretariatu dokonujacego wpisu jest sprawdzenie kompletnosci dokumentow
dostarczonych przez kandydata oraz sprawdzenie zgodnosci znajdujacych si¢ w nich danych z danymi
wydrukowanymi na podpisanym podaniu ERK. Szczegétowa procedura dokonywania wpisow przez pra-
cownikow sekretariatow, w tym weryfikacji dokumentoéw, zostanie przekazana wszystkim jednostkom
prowadzacym wpisy na studia w pézniejszym terminie, odpowiednio przed rozpoczgciem wpisow.
Ogolne postgpowanie przy dokonywaniu wpisu:

1) W przypadku pozytywnej weryfikacji dokumentow kandydata, wpisu dokonuje si¢ na biezaco
w obecnosci kandydata, wylacznie poprzez procedur¢ immatrykulacji w USOS inicjowana
wprowadzeniem do odpowiedniego formularza tego systemu numeru ERK rejestracji kandydata.
Numer ten znajduje si¢ w gornej prawej czgsci na podaniu ERK.

2) W przypadku stwierdzenia przez pracownika niekompletnosci dokumentow sktadanych przez kandy-
data lub niezgodnosci zawartych w nich danych z danymi wydrukowanymi na podaniu ERK, pracow-
nik powinien przekaza¢ cata ztozona przez kandydata dokumentacje do komisji. Komisja dokonuje
weryfikacji przekazanych dokumentéw oraz podejmuje stosowne ustalenia dotyczace mozliwosci do-
konania wpisu. W takim przypadku, wpis kandydata na studia moze nastapi¢ dopiero po zwrdoceniu
przez komisjg pracownikowi sekretariatu dokumentacji kandydata, ze stwierdzeniem mozliwosci do-
konania tego wpisu.

3) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych przekazanych przez kandydata podczas rejestra-
cji, na podstawie ktorych ustalony kandydatowi wynik kwalifikacji jest bledny, komisja moze zmienic¢
swoja decyzje wydang w oparciu o nieprawdziwe dane. W takim przypadku, sekretarz powinien doko-
na¢ w systemie ustawienia dla rejestracji kandydata przygotowanego statusu (F) — nieprzyjety z po-
woddow formalnych, a nastepnie go opublikowaé — dalszy wpis na studia przez kandydata nie jest moz-
liwy.

7. Kandydatom zakwalifikowanym do przyjecia, ktorzy nie dokonali wpisu w wyznaczonym terminie, sys-
tem samoczynnie publikuje nowy status (T) — brak wpisu w terminie. Dalszy wpis na studia przez kandy-
data nie jest mozliwy. W przypadku koniecznosci przywrocenia przez komisje terminu wpisu kandyda-
towi na studia, sekretarz powinien skontaktowac si¢ z dziatem.

8. Jezeli liczba wpisanych na studia jest mniejsza niz ustalony limit przyjec¢ i na liscie rankingowej pozostaja
nadal rejestracje kandydatow z opublikowanym statusem (R) procedura kwalifikowania do przyjecia na
studia kolejnych grup kandydatéw jest powtarzana — zgodnie z 2 oraz szczegétowym harmonogramem
organizacji naboru ustalonym zarzadzeniem nr 7 Rektora UJ z 17 lutego 2010 roku.

9. Jezeli po zakonczeniu wpiséw, ostatniego dnia przewidzianego zarzadzeniem dla dokonywania wpisow,
na liScie rankingowej nadal znajduja si¢ osoby z opublikowanym statusem (R) —lista rezerwowa, proce-
dura wpisow jest kontynuowana automatycznie do wypetnienia limitu lub wyczerpania sig¢ wszystkich re-
jestracji ze statusem (R). W takim przypadku, wpisy kolejnych grup kandydatéw odbywaja si¢ w nastepu-
jacych po sobie bezposrednio dniach roboczych.

10.W przypadku studiow, dla ktorych wymagane jest dostarczenie zaswiadczenia o braku przeciwwskazan
do podjecia studiéw, zgodnie z decyzja nr 19 Rektora UJ z 8 czerwca 2010 roku, po dokonaniu wpisu
kandydatowi wydawane jest skierowanie na badania lekarskie przeprowadzane przez jednostki stuzby
medycyny pracy. Kandydaci sa zobowiazani dostarczy¢ do uczelni zaswiadczenie zawierajace orzeczenie
0 braku przeciwwskazan do podjgcia studiow. Tryb oraz termin dorgczenia za§wiadczenia okresla jed-
nostka dokonujaca wpiséw. Niedopetnienie tego obowiazku przez kandydata uniemozliwia mu rozpocze-
cie studidow i jest rownoznaczne z uchyleniem przez komisj¢ warunkowej decyzji o przyjeciu na studia
I jednoczesnym wydaniem decyzji o odmowie przyjgcia.
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VI.

VII.

11.W przypadku rezygnacji kandydata ze studiow po dokonaniu wpisu, przed koncowym posiedzeniem ko-

misji (30 wrzesnia 2010 roku), pracownik sekretariatu w jednostce dokonujacej wpisow w obecnosci
kandydata wykonuje procedurg rezygnacji w USOS: Rezygnacja - uchylenie decyzji Komisji Rekruta-
cyjnej. W takim przypadku, wydanie kandydatowi zlozonych wczesniej dokumentow jest mozliwe
dopiero po zakonczeniu powyzszej procedury. Szczegotowa instrukcja procedury przyjmowania
o$wiadczenia o rezygnacji kandydatow ze studiow po wpisie zostanie przekazana wszystkim jednostkom
prowadzacym wpisy na studia w pozniejszym terminie.

12.W przypadku braku dostarczenia przez kandydata w wyznaczonym terminie zaswiadczenia lekarskiego

0 ktérym mowa w 10, niezwtocznie po uplynigciu wyznaczonego terminu i przed koncowym posiedze-
niem komisji (30 wrzesnia 2010 roku), pracownik sekretariatu w jednostce dokonujacej wpisow wykonu-
je procedurg rezygnacji w USOS: Brak dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego. W takim przypadku,
wydanie kandydatowi zlozonych wczesniej dokumentow jest mozliwe dopiero po zakonczeniu po-
wyzszej procedury. Szczegotowa instrukcja stosownej procedury zostanie przekazana wszystkim jed-
nostkom prowadzacym wpisy na studia w pozniejszym terminie.

Zakonczenie naboru, dodatkowy nabér

1.

Jezeli liczba wpisanych na studia bedzie nie mniejsza niz ustalony limit przyje¢ lub na liScie rankingowej
nie bedzie juz rejestracji kandydatow z opublikowanym statusem (R) — lista rezerwowa, nastgpuje zakon-
czenie naboru. Po zakonczeniu naboru na dane studia, system udostepnia sekretarzowi mozliwo$¢ pobra-
nia pliku PDF zawierajacego decyzje administracyjne dla kandydatow bioracych udziat w postepowaniu
kwalifikacyjnym. Wydrukowane przez sekretarza w dwoch egzemplarzach decyzje sa podpisywane przez
wszystkie osoby biorace udzial w ich podjeciu. Komisje podejmuja swoje decyzje bezwzgledna wigkszo-
$cia glosow, w obecnosci przynajmniej potowy sktadu komisji.

. Jeden egzemplarz kazdej z decyzji, o ktorych mowa w 1, jest pozostawiany w dokumentacji przebiegu

postgpowania w danej jednostce, a drugi jest przekazywany przez sekretarza do dzialu w celu dorgczenia
go przez dziat kandydatowi. Przekazanie decyzji przez sekretarza do dzialu powinno nastapi¢ najpozniej
W terminie okreslonym szczegétowym harmonogramem (zatacznik 2), w sposoéb uzgodniony z dziatem.

. Jezeli po zakonczeniu naboru liczba wpisanych na studia bedzie mniejsza od ustalonego goérnego limitu

przyjec, oglaszany jest kolejny nabor zgodnie z harmonogramem okreslonym zarzadzeniem nr 7 Rektora
UJ z 17 lutego 2010 roku. Dodatkowy nabor odbywa sie na tych samych zasadach jak pierwszy, a ustalo-
ny na jego potrzeby gorny limit przyjeé jest roznica pomigdzy ustalonym catkowitym gornym limitem
przyjec i liczba 0sob, ktorych rejestracje posiadaja wazny status (W) — wpisany na studia.

Decyzje w zakresie zmian limitow przyje¢ wynikajacych z biezacych potrzeb postepowania rekrutacyjne-
g0 na poszczegolne studia podejmuje rektor.

Zakonczenie kwalifikacji i ogloszenie listy przyjetych

1.

Po uplywie terminu wpisu wyznaczonego przez komisje ostatniej grupie kandydatéw zakwalifikowanych
do przyjecia i przed posiedzeniem komisji konczacym kwalifikacje, ktore zgodnie ze szczegélowym har-
monogramem naboru — zatacznik 2, powinno by¢ przeprowadzone 30 wrzes$nia, sekretarz powinien:

1) sprawdzi¢ w systemie statusy rejestracji kandydatow — pozostawanie na licie rankingowej jakiegokol-
wiek z kandydatow z opublikowanym statusem rejestracji innym niz (W) — wpisany na studia lub in-
nym dowolnym odpowiadajacym decyzji o odmowie przyjecia, uniemozliwia zakonczenie naboru
oraz przygotowanie odpowiedniej dokumentacji;

2) wydrukowa¢ — jezeli zakonczenie kwalifikacji jest mozliwe, udostepniona w systemie dokumentacije
przebiegu postgpowania, w tym po dwa egzemplarze protokotu zbiorczego oraz po dwa egzemplarze
indywidualnych decyzji dla kazdego kandydata, dla ktorego status w systemie ulegt zmianie od ostat-
niego posiedzenia komisji, w tym decyzji dla wszystkich kandydatéw, ktorzy po dokonaniu wpisu
ztozyli rezygnacje z podjecia studiow lub ktorzy nie dostarczyli wymaganego zaswiadczenia lekar-
skiego, 0 ktorym mowa w V.12.

. Podczas posiedzenia konczacego kwalifikacje komisja podpisuje przygotowana przez sekretarza doku-

mentacje.

. Niezwlocznie po ostatnim posiedzeniu, sekretarz dostarcza do dziatu podpisane po jednym egzemplarzu

wszystkie nowe decyzje administracyjne oraz jeden egzemplarz zbiorczego protokotu postepowania.

strona 6z 6



Szczegolowy harmonogram przebiegu procedury naboru na pierwszy rok jednolitych studiow
magisterskich oraz studiéw pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia w roku akademickim

2010/11.

I. Dotyczy obywateli polskich oraz 0sob niebgdacych obywatelami polskimi ubiegajacych sig o przyjecie na
studia na zasadach obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku —

Prawo o szkolnictwie wyzszym:

Zalacznik nr 2
do Pisma okolnego nr 3
Rektora UJ z 23 czerwca 2010 roku

Podstawowy nabor na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia:

dotyczy studiéw czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
MISH — 1s. 0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR 2 lipca do 16.00
wstepnych
- posiedzenie WKR, zatwierdzenie list .
»pomostowe” — 1. rankingowych do publikowania sekretarze WKR 5 lipca do 15.30
»pomostowe” — 1. opublikowanie listy rankingowej DRS do 6 lipca
» opublikowanie listy kandydatow .
»pomostowe” — 1. zakwalifikowanych do przyjecia DRS 6 lipca
MISH — 1s. egzaminy wstQpne - rozmowa kwali- zespot egzamina- 5- 8 lipca
fikacyjna cyjny
MISH — 1s. mewadzené;j;ﬁfgl ngvm“ wynikow | o retarze WKR 9 lipca do 15.30
jm. oraz 1s. (z wy- . . . -
laczeniem pomo- | POSIeczente WHR, zatuserdzenie st | qoy o156 wicr 9 lipca do 17.00
stowych”) rankingowych do publikowania
iaty - 7 -9 lipca
,pomostowe” — 18. wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty J?dno - P
stek na wydziatach 12 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
,pomostowe” —1s. | brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 12 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
jm. oraz 1s. (z wy-
Iaczeniem ,,pomo- opublikowanie listy rankingowej DRS do 12 lipca
stowych”)
jm. oraz 1s. (z wy- . .o .
taczeniem ,,pomo- opubllk_o_w anie listy kandyd:_:lto_w DRS 12 lipca
stowych”) zakwalifikowanych do przyjecia
. ) . . . sekretariaty jedno- 13 - 15 lipca
,pomostowe” — 1s. wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 16 lipca 90 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
,,pomostowe” — 15. brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 16 lipca 17.00
P p p p
nie listy kolejnej grupy kandydatoéw
zakwalifikowanych do przyjecia
jm. oraz 1s. (z wy- . . . sekretariaty jedno- 13-15 lipca
faczeniem ,,pomo- wpisy na studia — pierwszy termin . i
stowych™) stek na wydziatach 16 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
jm. oraz 1s. (zwy- | kwalifikowany do przyjecia na (T) —
faczeniem ,,pomo- brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 16 lipca 17.00

stowych”)

nie listy kolejnej grupy kandydatoéw
zakwalifikowanych do przyjecia

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie
1s. — studia pierwszego stopnia

2s. — studia drugiego stopnia
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




,pomostowe” — 15,

wpisy na studia — drugi termin

sekretariaty jedno-

19 lipca

stek na wydziatach 20 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
»pomostowe” — 1s. | brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 20 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
Jm. oraz 1s. (z wy- . . . . sekretariaty jedno- 19 - 20 fipca
faczeniem ,,pomo- wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach ]
stowych”) 21 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
jm. oraz 1s. (zwy- | kwalifikowany do przyjecia na (T) —
faczeniem ,,pomo- brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 21 lipca 17.00
stowych”) nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
J%m' oraz 1s. (2 wy- ) . . sekretariaty jedno- 22 lipca
aczeniem ,,pomo- wpisy na studia — trzeci termin stek na wydziatach 23 i
stowych”) ipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
jm.oraz 1s. (zwy- | kwalifikowany do przyjecia na (T) —
taczeniem ,,pomo- brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 23 lipca 17.00
stowych”) nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
jm. oraz Is. (z wy- . . . sekretariaty jedno- 26 lipca
laczeniem ,,pomo- wpisy na studia — czwarty termin stek na wydziatach 27 1i
stowych”) ipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
jm. oraz 1s. (zwy- | kwalifikowany do przyjecia na (T) —
faczeniem ,,pomo- brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 27 lipca 17.00
stowych”) nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
jm. oraz 1s. (z wy- sekretariaty jedno-
taczeniem ,,pomo- wpisy na studia — piaty termin . 28 lipca do 15.30
» stek na wydziatach
stowych”)
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
jm. oraz 1s. (zwy- | kwalifikowany do przyjecia na (T) —
taczeniem ,,pomo- brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 28 lipca 17.00
stowych”) nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
jm. oraz 1s. (z wy- L
taczeniem ,,pomo- wpisy na studia — szosty termin sekretariaty J?dno_ 29 lipca do 15.30
- stek na wydziatach
stowych”)
jm. oraz 1s. (z wy- zmiana statusu rejestracji (P) — za-
faczeniem ,,pomo- kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 lipca 17.00
stowych”) brak wpisu w terminie
jm. oraz 1s. posmdze_me WKR podplsanle decy- sekretarze WKR do 4 sierpnia
zji administracyjnych
. dostarczenie podpisanych decyzji . .
jm. oraz 1s. administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 6 sierpnia
Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




Dodatkowy, drugi nabor na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia:

dotyczy studiow czynno$é odpowiedzialny data godzina
poswd;eme WKR, zatwu?rdzenle_: list sekretarze WKR 26 lipca do 17.00
rankingowych do publikowania
opublikowanie listy rankingowej DRS do 27 lipca
opublikowanie listy kandydatow .
zakwalifikowanych do przyjecia DRS 27 lipca
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 28 lipca
pIsy P y stek na wydziatach 29 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
) ) . kwalifikowany do przyjecia na (T) —
jednolitych studiow | prak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 29 lipca 17.00
mag ',Sterslk'Ch Oraz | pie listy kolejnej grupy kandydatow
Smdlo"‘; pirerwszego zakwalifikowanych do przyjecia
stopnia ] ] ] . sekretariaty jedno- :
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 30 lipca do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 30 lipca 17.00
brak wpisu w terminie
posiedzenie WKR, podpisanie decy- . .
zji administracyjnych sekretarze WKR do 4 sierpnia
dostarczenie podpisanych decyzji . .
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 6 sierpnia
Dodatkowy, trzeci nabér na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia:
dotyczy studiow czynno$é odpowiedzialny data godzina
poswd;eme WKR, zatww;rdzenle_: list sekretarze WKR 6 wrze$nia do 15.30
rankingowych do publikowania
opublikowanie listy rankingowej DRS do 7 wrzes$nia
opublikowanie listy kandydatow -
zakwalifikowanych do przyjecia DRS 7 wrzesnia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 8 -9 wrzesnia
stek na wydziatach 10 wrzesnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 10 wrzesénia 17.00
jednolitych studiow | nie listy kolejnej grupy kandydatow
magisterskich oraz ZakWaIlflkOWanyCh dO przijCIa
studiow pierwszego Woisv na studia — drugi termin sekretariaty jedno- 13 wrzesnia
stopnia pISy —anig stek na wydziatach 14 wrzeénia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 14 wrze$nia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- 15 wrzesnia
wpisy na studia — trzeci termin . —
stek na wydziatach 16 wrze$nia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 16 wrze$nia 17.00
brak wpisu w terminie
osiedzenie WKR, podpisanie decy- L.
jednolitych studiéw P Zii a dministrl:;cy?nych Y sekretarze WKR 17 wrze$nia
magisterskich oraz
studidw pierwszego dostarczenie podpisanych decyzji .
stopnia administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 22 wrzesnia
Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




Dodatkowy, czwarty nabor na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia:

dotyczy studiow czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
posiedzenie WKR, zatwierdzenie list sekretarze WKR 97 wrzeénia do 15.30
rankingowych do publikowania ‘
opublikowanie listy rankingowej DRS 27 wrze$nia
opubllk_o_vvame listy kandydatéw DRS 27 wrzesnia
zakwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 28 wrzesnia
stek na wydziatach 29 wrzesnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
) ) B kwalifikowany do przyjecia na (T) —
jednolitych studiow | prak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 29 wrze$nia 17.00
mag I’sters.klch Oraz | pije listy kolejnej grupy kandydatow
Sﬂldlo“; pierwszego zakwalifikowanych do przyjecia
stopnia — -
wpisy na studia — pierwszy termin zfe l?(r(;t:rlv?% zjfadiggh 30 wrze$nia do 13.00
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 30 wrzesénia 14.00
brak wpisu w terminie
posiedzenie WKR, podpisanie decy- .
zji administracyjnych sekretarze WKR do 30 wrzeénia
dostarczenie podpisanych decyzji do 7 pazdzierni-
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR ka
Dotyczy wszystkich naboroéw na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia:
dotyczy studiéw czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
koncowe posiedzenie WKR, podpi- e s
. - . . jezeli
sanie decyzji administracyjnych, za- bedzie IV
twierdzenie listy przyjetych i nieprzy- sekretarze WKR 30 wrzesnia nqab(')r to:
wszystkich jednoli- | Jj&tych, podpisanie koncowego proto- od 15 OO'
tych studiéw magi- | kolu postgpowania kwalifikacyjnego '
sterskich oraz stu- blikowanie listv przvietveh i nie-
diéw pierwszego opublikowanie ASty Przyjetyc © DRS 1 pazdziernika
. przyjetych
stopnia - - —
dostarczenie podpisanych decyzji
administracyjnych i protokotu poste- sekretarze WKR do 7 pazdziernika
powania kwalifikacyjnego do siedzi-
by DRS
Podstawowy nabor na studia drugiego stopnia:
dotyczy studiéw czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 15 lipca
wstepnych
egzaminy wstgpne Zespol(:;]gr?;mlna- 19 - 21 lipca
wprowadzenée do s.ys’temu wynikow sekretarze WKR 22 lipca
wszystkich studiow - - gzammow_ —
drugiego stopnia | Posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- | o0 \WkR 23 lipca do 15.30
sty rankingowej do publikowania
opublikowanie listy rankingowej DRS do 24 lipca
opubllk_o_wame listy kandydflto_w DRS 24 lipca
zakwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 26 - 27 lipca
pISy P y stek na wydziatach 28 lipca do 15.30

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —

brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 28 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . o sekretariaty jedno- 29 lipca
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 30 lipca 4o 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 30 lipca 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatoéw
zakwalifikowanych do przyjecia
. . o sekretariaty jedno- 2 sierpnia
wpisy na studia — trzeci termin . ———
stek na wydziatach 3 sierpnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 3 sierpnia 17.00
brak wpisu w terminie
p05|edzen|e WKR podplsanle decy- sekretarze WKR 4 sierpnia
zji administracyjnych
dostarczenie podpisanych decyzji . .
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR do 6 sierpnia
Dodatkowy, drugi nabor na studia drugiego stopnia:
dotyczy studiow czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 27 sierpnia
wstepnych
egza-lminy wstepne zespoicfl]gnz;mma- 1 - 3 wrze$nia
wprowadzenée do Sy S,t emu wynikow sekretarze WKR 4 wrzes$nia
wszystkich studiow dze ng(a;mno;v_ T
drugiego stopnia | POSIeQzeNIe WIRR, ZalWIerdzenie fi- o a0 WKR 6 wrzesnia do 17.00
sty rankingowej do publikowania
opublikowanie listy rankingowej DRS do 7 wrzeénia
opublikowanie listy kandydatow -
zakwalifikowanych do przyjecia DRS 7 wrzesnia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariaty jedno- 8 -9 wrzesnia
stek na wydziatach 10 wrze$nia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 10 wrzeénia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
wpisy na studia — drugi termin sekretariaty jedno- 13 wrzesnia
stek na wydziatach 14 wrzesnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
) ., kwalifikowany do przyjecia na (T) —
wszystkich studiow | pray \wpisu w terminie, opublikowa- DRS 14 wrzesnia 17.00
drugiego stopnia nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
; ; : ; sekretariaty jedno- 15 wrzesnia
wpisy na studia — trzeci termin . -
stek na wydziatach 16 wrzesnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 16 wrze$nia 17.00
brak wpisu w terminie
posiedzenie WKR, podpisanie decy- sekretarze WKR 17 wizeénia

zji administracyjnych

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




dostarczenie podpisanych decyzji
administracyjnych do siedziby DRS

sekretarze WKR

do 22 wrzesnia

Dodatkowy, trzeci nabor na studia drugiego stopnia:

dotyczy studiéw czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 20 wrze$nia
wstepnych
. zespot egzamina- .
egzaminy wstgpne - 23 wrzesnia
gzaminy wstep cyjny
wprowadzenie do sy S,t emu wynikéw sekretarze WKR 24 wrze$nia do 15.30
€gzaminow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie li- |y o0 \WKR | 24 wrzeénia | do 17.00
sty rankingowej do publikowania
opublikowanie listy rankingowej DRS do 27 wrzesnia
opublikowanie listy kandydatow -
zakwalifikowanych do przyjecia DRS 27 wrzeSnia
. . . sekretariaty jedno- 28 wrzednia
wpisy na studia — pierwszy termin stek na wvdziatach —
wszystkich studiow _ _ _ wy 29 wrzesnia do 15.30
drugiego stopnia zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) —
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS 29 wrzes$nia 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia
. . . . sekretariaty jedno- o
wpisy na studia — drugi termin stek na wydziatach 30 wrzesnia do 13.00
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 30 wrzesnia 14.00
brak wpisu w terminie
posiedzenie WKR, podpisanie decy- | = ooy aiarse WKR | 30 wrzesnia | od 15.00
zji administracyjnych
dostarczenie podpisanych decyzji do 7 pazdzierni-
administracyjnych do siedziby DRS sekretarze WKR ka
Dotyczy wszystkich naborow na studia drugiego stopnia:
dotyczy studiéw czynno$¢é odpowiedzialny data godzina
koncowe posiedzenie WKR, podpisa-
nie decyzji administracyjnych, za- * jezeli be-
twierdzenie listy przyjetych i nieprzy- WKR 30 wrzesénia dzie 111 nabor
jetych, podpisanie koncowego proto- to: od 15.00
. . kotu postgpowania kwalifikacyjnego
wszystkich studiow i — : —
drugiego stopnia opublikowanie lls.ty przyjetych i nie- DRS I pazdziernika
przyjetych
dostarczenie podpisanych decyzji ad-
ministracyjnych i protokotu postgpo- sekretarz WKR do 7 pazdzierni-
wania kwalifikacyjnego do siedziby ka
Dziatu Rekrutacji na Studia
Podstawowy nabér na studia trzeciego stopnia:
dotyczy studiéw czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina

wszystkich studiow
trzeciego stopnia

przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminéw
wstepnych

sekretarze WKR

najpdzniej na 3 dni
robocze przed ter-
minem egzaminu

egzaminy wstgpne

zespol egzamina-

cyjny

zgodnie z harmo-
nogramem

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




wprowadzenie do systemu wynikow

najpdzniej na 2 dni
robocze przed ter-

i sekretarze WKR minem opubliko- do 15.30
€gzaminow wania listy rankin-
gowej
najpdzniej na 1
. . . T dzien robocz
p05|edzer!|e WKR’ zatW|e_rdzen|e_ li- sekretarze WKR przed termine?r]n do 17.00
sty rankingowej do publikowania opublikowania listy
rankingowej
. . . . zgodnie z harmo-
opublikowanie listy rankingowej DRS nogramem*
opublikowanie listy kandydatow DRS zgodnie z harmo-
zakwalifikowanych do przyjecia nogramem
zgodnie z harmo-
nogramem*
: o , sekretariaty jedno- | _ostatni dzief wy-
wpisy na studia — pierwszy termin K dzialach | 2Maczony na doko-
stek na wydzialac nywanie wpisow — do 15.30
zgodny
z harmonogramem*
zmiana statusu rejestracji (P) — za- ostatni dzieh wy-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — znaczony na doko-
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS nywanie wpisow — 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow zgodny
zakwalifikowanych do przyjecia z harmonogramem™
zgodnie z harmo-
nogramem*
wpisy na studia — drugi termin jfefi[:riatﬁ zj?adlnol_l Zﬂ?ﬁ;ﬂ;‘f;iﬂdgﬁg_
Wy ac nywanie Wpisow — do 15.30
zgodny
z harmonogramem*
ostatni dzien wy-
zmiana statusu rejestracji (P) — za- znaczony na doko-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS nywanie wpisow — 17.00
brak wpisu w terminie zgodny
z harmonogramem*
od ostatniego dnia
: : s : Wyznaczonego na
posmdzsjr:lz dﬁ:?]?s’tg?g/?rl];inf:e decy sekretarze WKR dokonywanie wpi- od 18.00
séw — zgodny
z harmonogramem*
. . .. niezwlocznie po
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR podpisaniu decyzji

administracyjnych do siedziby DRS

administracyjnych

* harmonogram wiasciwy dla danych studidow trzeciego stopnia

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




I1. Dotyczy 0s6b niebedacych obywatelami polskimi i nie ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia na zasadach
obowiazujacych obywateli polskich zgodnie z art. 43 ustawy z 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie

WyZszym:
Podstawowy nabor na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego i drugiego stopnia:
dotyczy studiéw czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 15 czerwca do 16.00
wstepnych
egzaminy wstgpne ZeSpoi;jgﬁ;mma- 22 - 23 czerwca
wprowadzenie do sy S,t emu wynikow sekretarze WKR 23 czerwca do 15.30
€gzaminow
posiedzenie WKR, zatwierdzenie list
wszystkich jednol_i- rankingowych do publikowania sekretarze WKR 23 czerwca do 17.00
tych studiéw magi- [ o0, piikowanie listy rankingowej DRS do 24 czerwca
sterskich oraz stu- - — -
diow pierwszego Opllbllk-O.W anie listy kandyd‘flto.w DRS 24 czerwca
i drugiego stopnia zakwalifikowanych do przyjecia
25 czerwca
sekretariaty jedno -6 lipea
wpisy na studia S 24 -28
stek na wydziatach Wrzesnia
29 wrzesnia do 15.30
zmiana statusu rejestracji zakwalifi-
kowany do przyjecia (P) na brak wpi- DRS 29 wrze$nia 17.00
su w terminie (T)
Dodatkowy nabor na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego i drugiego stopnia:
dotyczy studiow czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji
0 miejscu i terminie egzaminow sekretarze WKR do 16 wrzeénia do 16.00
wstepnych
egzaminy wstepne zespoici:l}gﬁ;mma- 21 - 22 wrzesnia
wprowadzenie do Sy S,t emu wynikéw sekretarze WKR 22 wrze$nia do 15.30
egzamlnow
wszystkich jednoli- | Posiedzenie WKR, zatwierdzenie list | o\ o070 WikR | 22 wrzenia | do 17.00
tych studiow magi- rankingowych do publikowania
sterskich oraz stu- opublikowanie listy rankingowej DRS do 23 wrzeénia
didéw pierwszego opublikowanie listy kandydatow -
i drugiego stopnia |  zakwalifikowanych do przyjecia DRS 23 wrzesnia
L 24 - 28 wrzesnia
wpisy na studia sekretariaty jedno-
stek na wydziatach .
29 wrze$nia do 15.30
zmiana statusu rejestracji (P) — za-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS 29 wrze$nia 17.00

brak wpisu w terminie

Dotyczy wszystkich naboréw na jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego i drugiego stopnia:

dotyczy studiow czynno$é odpowiedzialny data godzina
wszystkich jednoli- | koncowe posiedzenie WKR, podpi-
tych studiéw magi- | sanie decyzji administracyjnych, za-

sterskich oraz stu- | twierdzenie listy przyjetych i nieprzy- sekretarze WKR 30 wrzeénia

diow pierwszego
i drugiego stopnia

jetych, podpisanie koncowego proto-
kotu postgpowania kwalifikacyjnego

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia




opublikowanie listy przyjgtych i nie-

przyjetych DRS 1 pazdziernika
dostarczenie podpisanych decyzji
admlm_stracyjr_lych i protokolu poste- sekretarze WKR do 7 pgzdz1er-
powania kwalifikacyjnego do siedzi- nika
by DRS
Podstawowy nabor na studia trzeciego stopnia:
dotyczy studiow czynno$é odpowiedzialny data godzina
przekazanie kandydatom informacji najp6zniej na 3 dni
0 miejscu i terminie egzaminéw sekretarze WKR robocze przed ter-
wstepnych minem egzaminu
. ¢ zespot egzamina- zgodnie z harmo-
egzaminy wstgpne cyjny nogramenm
najpdzniej na 2 dni
. o robocze przed ter-
wprowadzenie do sy S,t emu wynikéw sekretarze WKR minem opubliko- do 15.30
€gzaminow wania listy rankin-
gowej
najp6zniej na 1
. . . —_— dzief roboczy
po;sledzekme WKR& zatwtl)i:_rl?zenle. l sekretarze WKR przed terminem do 17.00
sty rankingowej do publikowania opublikowania listy
rankingowej
. Lo . . zgodnie z harmo-
opublikowanie listy rankingowej DRS nogramem*
opublikowanie listy kandydatow DRS zgodnie z harmo-
zakwalifikowanych do przyjecia nogramem
zgodnie z harmo-
nogramem*
PR ostatni dzien wy-
. . . . sekretariaty jedno-
wpisy na studia — pierwszy termin stek na wvdziatach | 21aczony na doko-
wy ac nywanie Wpisow — do 15.30
. . zgodny
wszystkich studiow Z harmonogramem®*
trzeciego stopnia zmiana statusu rejestracji (P) — za- ostatni dzien wy-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — znaczony na doko-
brak wpisu w terminie, opublikowa- DRS nywanie wpisow — 17.00
nie listy kolejnej grupy kandydatow zgodny
zakwalifikowanych do przyjecia z harmonogramem™
zgodnie z harmo-
nogramem*
wpisy na studia — drugi termin sekretariaty jedno- ostatni dZieﬁdwg )
- ; znaczony na doko-
stek na wydzialach nywanie wpisow — do 15.30
zgodny
z harmonogramem*
) ) B ostatni dzien wy-
zmiana statusu rejestracji (P) — za- znaczony na doko-
kwalifikowany do przyjecia na (T) — DRS nywanie wpisow — 17.00
brak wpisu w terminie zgodny
z harmonogramem*
od ostatniego dnia
: : - : wyznaczonego na
pOSIedze_r}le dW!(R,tpodplsar;:e decy sekretarze WKR dokonywanie wpi- od 18.00
zji administracyjnyc s6w — zgodny
z harmonogramem™*
. . .. niezwlocznie po
dostarczenie podpisanych decyzji sekretarze WKR podpisaniu decyzji

administracyjnych do siedziby DRS

administracyjnych

* harmonogram wiasciwy dla danych studidow trzeciego stopnia

Legenda:

jm. —jednolite studia magisterskie, 1s. — studia pierwszego stopnia, 2s. — studia drugiego stopnia,
WKR — Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna
DRS — Dziat Rekrutacji na Studia
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