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Pismo okolne nr 2
Prorektora UJ ds. polityki kadrowej i finansowej
z 7 marca 2011 roku

W sprawie: realizacji obowigzku wykorzystania zaleglych i biezacych urlopow
wypoczynkowych przez pracownikow UJ

W zwigzku ze stwierdzonymi w czasie kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy
znacznymi zaleglo$ciami dotyczacymi wykorzystania urlopdw wypoczynkowych przez
pracownikow Uniwersytetu, ustalam co nastepuje:

wszyscy pracownicy Uczelni, zarbwno nauczyciele akademiccy jak i pracownicy
niebedacy nauczycielami akademickimi, obowigzani sa ztozy¢ wnioski urlopowe obejmujace
wykorzystanie zaplanowanych do 31 marca 2012 roku urlopé6w wypoczynkowych (zalegtych
i biezacych). Wnioski winny by¢ ztozone kierownikom jednostek organizacyjnych najpdznie;j
do 31 marca 2011 roku. Kierownicy zobowigzani sg do niezwlocznego przekazania do
Dziatu Spraw Osobowych wnioskow urlopowych podlegtych pracownikéw oraz wtasnych
wnioskow. W przypadku szczegodlnie duzych zaleglosci urlopowych, dopuszcza si¢ ich
zmniejszenie o potowe do 31 marca 2012 roku i catkowite ich zlikwidowanie do 31 marca
2013 roku.

W przypadku niezlozenia przez pracownika w terminie do 31 marca 2011 roku
wniosku urlopowego, o ktérym mowa wyzej, kierownicy jednostek uprawnieni sa do
kierowania pracownikow na zalegle urlopy wypoczynkowe, bez uzgadniania ich
terminéw z pracownikami. Kierownicy jednostek winni przekaza¢ do Dzialu Spraw
Osobowych, w terminie do 10 kwietnia 2011 roku, informacjg¢ o wyznaczonych pracownikom
terminach urlopow oraz niezwlocznie poinformowaé pracownikéw o tych terminach.
W oparciu o terminy wskazane przez kierownikow jednostek, DSO wystawi pracownikom
imienne karty urlopowe.

W zwiazku z powyzszym, wszelkie sprawy, ktore wymagaja zalatwienia w okresie
przerwy wakacyjnej lub semestralnej (np. dotyczace rekrutacji lub egzamindéw
poprawkowych), nalezy zaplanowa¢ tak, aby kazdy pracownik mial mozliwos¢
wykorzystania przystugujacego mu urlopu wypoczynkowego.
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Do wiadomoéci:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez CM)



