UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.020.83.2024

Zarzadzenie nr 64
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 17 czerwca 2024 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 38 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 30 maja
2018 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie
Jagiellonskim (z p6zn. zm.)

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.2016.119.1) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu nr 38 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 30 maja 2018 roku w sprawie
ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim (z p6zn. zm.) w zalgczniku nr 5
Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim w Procedurze nr 1 dotyczacej nadawania
uprawnien do systeméw informatycznych ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,.3. NADAWANIE UPRAWNIEN DO SYSTEMU SAP:
1) w celu zachowania ciggltosci uprawnien do systemu informatycznego SAP
po 31 grudnia 2024 roku nalezy do 31 pazdziernika 2024 roku zlozy¢ w Centrum
Spraw Osobowych lub Dziale Spraw Osobowych CM upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych (nadane na formularzu, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 10 do Polityki Bezpieczenstwa). Upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych jest odrebnym dokumentem niezaleznym od formularza
uprawnien do systemu SAP. Posiadanie waznego i prawidtowo wypetnionego
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zgodnego ze sktadanym
p6zniej formularzem uprawnien, jest warunkiem koniecznym przyznania uprawnien
w systemie SAP. Informacj¢ o posiadanych upowaznieniach kazdy pracownik moze
zweryfikowa¢ w aplikacji ,,Moje RODO” dostepnej w Portalu Informacyjnym UJ;
2) nalezy wypehi¢ odpowiedni formularz uprawnien i przekaza¢ go do akceptacji
do kierownika jednostki organizacyjnej UJ oraz dysponenta Srodkow
finansowych.  Formularz  dostgpny jest w  formie  elektronicznej
pod adresem: https://www.sapiens.uj.edu.pl/uprawnienia lub na stronie
https://www.sapiens.uj.edu.pl w formacie PDF do wypeknienia i wydrukowania.
Formularze sktadane drogg elektroniczng bedg rozpatrywane w pierwszej
kolejnosci,
3) réwnocze$nie nalezy wydrukowaé upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych (zalacznik nr 10 do Polityki Bezpieczenstwa) i wypetni¢ je zgodnie


https://www.sapiens.uj.edu.pl/uprawnienia
https://www.sapiens.uj.edu.pl/

z wnioskowanymi na ww. formularzu uprawnieniami. Uzupelnione upowaznienie
pracownik zobowigzany jest ztozy¢ w Centrum Spraw Osobowych lub w Dziale
Spraw Osobowych CM;

4) pracownik Dzialu SAP po stwierdzeniu kompletnosci dokumentéw nadaje
uprawnienia, o ile wnioskowane transakcje znajduja si¢ na liscie transakcji
zatwierdzonych do udostgpniania przez uzytkownikoéw kluczowych. W przeciwnym
przypadku wysylane jest droga mailowa zapytanie do uzytkownika kluczowego.
W przypadku wyrazenia zgody przez uzytkownika kluczowego pracownik Dzialu
SAP nadaje wskazane uprawnienia do systemu SAP;

5) obowigzywanie uprawnien:

a) Uprawnienia do systemu SAP s3 nadawane na czas trwania kadencji wladz
Uniwersytetu Jagiellonskiego, z tym ze uprawnienia do systemu
informatycznego SAP nadane na czas trwania kadencji 2020-2024 wtadz
Uniwersytetu Jagiellonskiego, tj. na okres do 31 sierpnia 2024 roku, zachowuja
waznos¢ do:

— 31 grudnia 2024 roku, jezeli w dniu 31 sierpnia 2024 roku pracownik
bedzie posiada¢ wprowadzone w systemie SAP upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych z datg waznos$ci do 31 grudnia 2024 roku
lub dtuzsza,

— daty konca waznoSci upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, jezeli w dniu 31 sierpnia 2024 roku pracownik bedzie posiadaé
wprowadzone w systemie SAP upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych z datg waznos$ci wygasajacag pomigdzy 31 sierpnia 2024 roku a
31 grudnia 2024 roku,

— 31 sierpnia 2024 roku, jezeli w dniu 31 sierpnia 2024 roku pracownik
bedzie posiada¢ wprowadzone w systemie SAP upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych z data waznosci wygasajaca w dniu
31 sierpnia 2024 roku,

b) w przypadku gdy pracownik zmieni jednostke, traci wszystkie posiadane do tej
pory uprawnienia,

c) w przypadku wygasnigcia upowaznienia uprawnienia pracownika do systemu
SAP zostang odebrane.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



