UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.020.40.2024

Zarzadzenie nr 40

Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 15 kwietnia 2024 roku

w sprawie: obowigzku procedowania w systemie EZD umow i porozumien zawieranych

przez Uniwersytet Jagiellonski

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

o1

§1

Wprowadza si¢ obowigzek procedowania w systemie EZD umoéw 1 porozumien
zawieranych przez Uniwersytet Jagiellonski.

Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy umow i porozumien podlegajacych rejestracji
w Dziale Organizacji, w Dziale Administrowania Nieruchomos$ciami i w Dziale Zaméowien
Publicznych bez wzgledu na sposob ich podpisywania, tj. elektroniczny lub wtasnoreczny.
W przypadku elektronicznego sposobu podpisywania umoéw i porozumien podpisy
certyfikatem kwalifikowanym na umowach i porozumieniach sktadajg wylacznie osoby
wskazane w komparycji umowy lub porozumienia oraz osoby, ktorych podpis jest
wymagany pelnomocnictwem.

Rejestracji podlegaja umowy i porozumienia podpisane przez wszystkie strony.

W przypadku konieczno$ci zawarcia aneksu do umowy lub porozumienia lub
wypowiedzenia (rozwigzania) umowy lub porozumienia nalezy procedowac te dokumenty
zgodnie z instrukcjami procedowania umoéw i porozumien W systemie EZD.

Jezeli umowa lub porozumienie wymagaja zaakceptowania przez osoby inne niz wskazane
w komparycji umowy lub porozumienia, akceptacje te nalezy uzyska¢ w systemie EZD
przed podpisaniem umowy.

Ustalenie tresci umowy lub porozumienia z innymi jednostkami organizacyjnymi UJ,
w tym z Zespotem Radcoéw Prawnych UJ, odbywa si¢ poza systemem EZD. Do systemu
EZD pracownik merytoryczny zalacza ostatecznie uzgodniony projekt umowy lub
porozumienia w formacie PDF przeznaczony do podpisania.

Szczegotowe instrukcje procedowania umow i porozumien w systemie EZD sg dostepne
na stronie https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl/instrukcje/instrukcje-obiegu-korespondenciji.
Zobowigzuje si¢ pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego do zapoznania si¢
z powyzszymi instrukcjami.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2024 roku.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel

Dotyczy:
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)
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