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Komunikat nr 9 

Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z dnia 17 czerwca 2024 roku 

 

w sprawie: przedłużenia ważności uprawnień do systemu informatycznego SAP 

nadanych na okres do 31 sierpnia 2024 roku 

 

 

Informuję, że zgodnie z zarządzeniem nr 38 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z  30  maja 2018 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie 

Jagiellońskim (z późn. zm.) uprawnienia do systemu informatycznego SAP nadane na czas 

trwania obecnej kadencji władz Uniwersytetu Jagiellońskiego, tj. na okres do 31 sierpnia 

2024 roku, zachowują ważność do: 

1) 31 grudnia 2024 roku, jeżeli w dniu 31 sierpnia 2024 roku pracownik będzie posiadać 

wprowadzone w systemie SAP upoważnienie do przetwarzania danych osobowych 

z datą ważności do 31 grudnia 2024 roku lub dłuższą; 

2) daty końca ważności upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, jeżeli 

w dniu 31 sierpnia 2024 roku pracownik będzie posiadać wprowadzone w systemie SAP 

upoważnienie do przetwarzania danych osobowych z datą ważności wygasającą 

pomiędzy 31 sierpnia 2024 roku a 31 grudnia 2024 roku; 

3) 31 sierpnia 2024 roku, jeżeli w dniu 31 sierpnia 2024 roku pracownik będzie posiadać 

wprowadzone w systemie SAP upoważnienie do przetwarzania danych osobowych 

z datą ważności wygasającą w dniu 31 sierpnia 2024 roku. 

 

W celu zachowania ciągłości uprawnień do systemu informatycznego SAP po 31 grudnia 

2024 roku należy do 31 października 2024 roku: 

1) złożyć w Centrum Spraw Osobowych lub Dziale Spraw Osobowych CM upoważnienie 

do przetwarzania danych osobowych (nadane na formularzu, którego wzór stanowi 

załącznik nr 10 do Polityki Bezpieczeństwa). Upoważnienie do przetwarzania danych 

osobowych jest odrębnym dokumentem niezależnym od formularza uprawnień do 

systemu SAP. Posiadanie ważnego i prawidłowo wypełnionego upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych, zgodnego ze składanym później formularzem 

uprawnień, jest warunkiem koniecznym przyznania uprawnień w systemie SAP.  

Informację o posiadanych upoważnieniach każdy pracownik może zweryfikować 

w aplikacji „Moje RODO” dostępnej w Portalu Informacyjnym UJ; 

2) wypełnić odpowiedni formularz uprawnień i przekazać go do akceptacji do  

kierownika jednostki organizacyjnej UJ oraz dysponenta środków finansowych. 

Formularz dostępny jest w formie elektronicznej pod adresem: 

https://www.sapiens.uj.edu.pl/uprawnienia lub na stronie https://www.sapiens.uj.edu.pl 

w formacie PDF do wypełnienia i wydrukowania. Formularze składane drogą 

elektroniczną będą rozpatrywane w pierwszej kolejności. 

 

W przypadku złożenia ww. dokumentów pomiędzy 1 listopada a 31 grudnia 2024 roku 

uprawnienia do systemu informatycznego SAP będą nadawane użytkownikom zgodnie 

z kolejnością wpływu formularzy, najpóźniej do 28 lutego 2025 roku. Należy mieć na uwadze, 
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że pracownicy Działu SAP nie będą mieli możliwości przyspieszenia procedury nadawania 

uprawnień, co oznacza, że niezłożenie formularza w terminie do 31 października 2024 roku 

może doprowadzić do braku dostępu do systemu SAP.  

 

Komunikat dotyczy wyłącznie użytkowników systemu informatycznego SAP, którym 

nadano uprawnienia na czas trwania obecnej kadencji władz Uniwersytetu Jagiellońskiego, 

tj. do 31 sierpnia 2024 roku. W przypadku nadawania nowych uprawnień lub przedłużania 

ważności uprawnień, które wygasają przed 31 sierpnia 2024 roku, stosuje się zasady ogólne 

określone w zarządzeniu nr 38 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego z 30 maja 2018 roku 

w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellońskim (z późn. zm.). 
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Prof. dr hab. Jacek Popiel 


