UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.020.187.2023

Zarzadzenie nr 122
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 5 grudnia 2023 roku

w sprawie: wdrozenia ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
na Uniwersytecie Jagiellonskim (nie dotyczy Collegium Medicum)

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (Dz. U. 22023 r. poz. 742, z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 18 listopada
2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z pdzn. zm.) oraz
komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie okreslenia terminu
wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do dorgczania korespondencji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego lub publicznej
ustugi hybrydowej oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug
rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. poz. 1077,
Z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Od dnia 30 grudnia 2023 roku:

1) dorecza si¢ (wysylta) korespondencje (przesytke) wymagajaca uzyskania potwierdzenia
jej nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego lub publicznej uslugi hybrydowej za posrednictwem systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja, zwanego dalej ,,systemem EZD”;

2) w przypadku braku mozliwosci dorgczenia w sposdb wskazany w pkt 1 taka
korespondencje:

a) dorgcza si¢ listem poleconym, czyli przesylka rejestrowang (przesytka pocztowa
przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczang za pokwitowaniem odbioru) albo
b) dorecza pracownik Uniwersytetu Jagiellonskiego — dorgczenie osobiste.

§2

Od dnia 30 grudnia 2023 roku odbiera si¢ korespondencj¢ (przesytki) skierowang na adres do
doreczen elektronicznych Uniwersytetu Jagiellonskiego wpisany do bazy adresow
elektronicznych za posrednictwem systemu EZD, w ktorym nastepuje rejestracja kazdej takiej
korespondencji w rejestrze przesytek wplywajacych.

§3

Whpis adresu do dorgczen elektronicznych do bazy adresoéw elektronicznych jest rownoznaczny
z zadaniem dorgczania przez Uniwersytet Jagiellonski korespondencji na ten adres.

§ 4

Szczegotowe zasady wysylania 1 odbierania korespondencji z wykorzystaniem publicznej
uslugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowe;j
w systemie EZD okresla zatacznik do zarzadzenia.



§5

Nie stosuje si¢ dorgczenia z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej w przypadku:

1y

2)

3)

4)

S)

doreczania korespondencji:

a) zawierajgcej informacje niejawne,

b) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w konkursie
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm. ),

C) W postgpowaniu o zawarcie umowy koncesji prowadzonym na podstawie ustawy
z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz. U. z 2023 r. poz. 140),

d) jezeli przepisy odrgbne przewiduja wnoszenie lub dorgczanie korespondencji
z wykorzystaniem innych niz adres do dorgczen elektronicznych rozwigzan
techniczno-organizacyjnych, w szczegélnosci na konta w systemach
teleinformatycznych obstugujacych postepowania sadowe lub do repozytoriow
dokumentow;

gdy adresat wnosi o dorgczenie oryginalu dokumentu sporzadzonego pierwotnie

W postaci papierowej;

gdy korespondencja nie moze by¢ dor¢czona na adres do doreczen elektronicznych albo

z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej ze wzgledu na:

a) brak mozliwos$ci sporzadzenia i1 przekazania dokumentu w postaci elektroniczne;j
wynikajacy z przepiso6w odrgbnych,

b) brak mozliwosci wykorzystania publicznej uslugi hybrydowej wynikajacy
z przepiséw odrgbnych,

c) konieczno$¢ dorgczenia niepodlegajacego przeksztatceniu dokumentu utrwalonego
w postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy,

d) wazny interes publiczny, w szczegdlnosci bezpieczenstwo panstwa, obronnos¢ lub
porzadek publiczny,

€) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajace z objetosci korespondencji oraz
inne przyczyny majace charakter techniczny;

gdy przepisy odrebne przewiduja mozliwos¢ dokonywania doreczen z wykorzystaniem

takze sposobow innych niz publiczna usluga rejestrowanego dorgczenia

elektronicznego lub publiczna ustuga hybrydowa, w szczeg6lnosci przy pomocy swoich
pracownikow, a w konkretnych okolicznosciach inny sposéb doreczenia zostanie
uznany za bardziej efektywny;

wymiany danych z systemami teleinformatycznymi za pomocg ustug sieciowych.

§6

Aktywacja adresu do dorgczen elektronicznych Uniwersytetu Jagiellonskiego nastapi
najpozniej w dniu 30 grudnia 2023 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatacznik do zarzadzenia nr 122 Rektora UJ z dnia 5 grudnia 2023 r.

Szczegoélowe zasady wysylania i odbierania korespondencji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
lub publicznej ushugi hybrydowej w systemie EZD

Rozdzial 1. Slowniczek

Ilekro¢ w zataczniku jest mowa o:

1) adresie do doreczen elektronicznych, zwanym dalej ,,ADE” — rozumie si¢ przez to adres
elektroniczny podmiotu korzystajacego z publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej albo z kwalifikowanej ustugi
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
nadawcy lub adresata danych przesytanych w ramach tych ustug;

2) publicznej ustudze rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, zwanej dalej
»PURDE” — rozumie si¢ przez to ustuge pocztowa polegajaca na dorgczaniu pism
w formie elektronicznej na ADE odbiorcy, zapewniajaca elektroniczne dowody
wyslania i otrzymania korespondenciji;

3) publicznej ustudze hybrydowej, zwanej dalej ,,PUH” — rozumie si¢ przez to ushuge
pocztowa polegajaca na nadaniu korespondencji w formie elektronicznej, a nastgpnie
przeksztatceniu formy korespondencji na forme papierowa, w ktorej dostarczana jest
adresatowi w przypadku, gdy adresat nie posiada ADE.

Rozdzial 2. Postepowanie z korespondencja wplywajaca do UJ za posrednictwem adresu
do doreczen elektronicznych UJ

1.

Korespondencja wptywajaca za posrednictwem ADE UJ jest rejestrowana automatycznie
w rejestrze przesytek wptywajacych w systemie EZD wraz z metadanymi dotyczacymi
nadawcy korespondencji.

Korespondencja wptywajaca za posrednictwem ADE UJ jest rozdzielana w systemie EZD
przez uzytkownikow posiadajacych odpowiednie uprawnienia.

Rozdzial 3. Post¢powanie z korespondencja wychodzaca z wykorzystaniem adresu do
dore¢czen elektronicznych UJ

1.

2.

Korespondencja wychodzaca za posrednictwem ADE UJ jest wysytana w systemie EZD
przez pracownikow UJ.

Korespondencja wychodzaca z wykorzystaniem ADE UJ moze zosta¢ dorgczona do
adresata w formie elektronicznej z wykorzystaniem PURDE lub w formie papierowej
z wykorzystaniem PUH.

Warunki, jakim powinna odpowiada¢ korespondencja przeznaczona do wysyltki
z wykorzystaniem ADE UJ, okresla regulamin $wiadczenia publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej dostepny na
stronach internetowych Poczty Polskiej.

Korespondencja wychodzaca z wykorzystaniem publicznej uslugi rejestrowanego
dore¢czenia elektronicznego

Wysylka korespondencji z wykorzystaniem PURDE umozliwia dorgczenie korespondencji
tylko do adresatow, ktérzy posiadajg ADE.

Wysytka korespondencji odbywa si¢ za pomocg funkc;ji ,,e-Doreczenia” w systemie EZD.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

Nadanie korespondencji powoduje automatyczne zalaczenie dowodu wystania w systemie
EZD.

Nadanie korespondencji do podmiotu publicznego powoduje automatyczne zalaczenie
dowodu otrzymania w systemie EZD.

Odebranie przez adresata korespondencji powoduje automatyczne zataczenie dowodu
otrzymania w systemie EZD.

Uptyw 14 dni od dnia wptynigcia korespondencji przestanej przez podmiot publiczny na
ADE podmiotu niepublicznego powoduje automatyczne zatgczenie dowodu otrzymania
w systemie EZD, jezeli adresat nie odebrat korespondencji przed uptywem tego terminu.

Korespondencja wychodzaca z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej
Wysylka korespondencji z wykorzystaniem PUH umozliwia dor¢czenie korespondencji do
adresata, ktory nie posiada ADE.

Wysylka korespondencji odbywa si¢ za pomoca funkcji ,,e-Doreczenia” w systemie EZD.
Po prawidlowym nadaniu korespondencji za pomocg funkcji ,,e-Dorgczenia” w systemie
EZD nastepuje przekazanie i przyjecie przesyiki (korespondencji) do realizacji przez
system operatora wyznaczonego (np. Poczty Polskiej), w tym wydruk, kopertowanie
1 adresowanie, a nastepnie dorgczenie przesytki do adresata tradycyjna ustuga pocztowa.
Nadanie korespondencji powoduje automatyczne zatgczenie dowodu nadania w systemie
EZD.

W przypadku odmowy przyjecia korespondencji przez system operatora wyznaczonego
(np. Poczty Polskiej) nastepuje automatyczne przekazanie informacji o powodzie
odrzucenia.

Elektroniczne potwierdzenie odbioru przesytki w obrocie krajowym jest automatycznie
zamieszczane po jej dorgczeniu w systemie EZD, a w przypadku obrotu zagranicznego
potwierdzenie dorgczenia jest przekazywane tradycyjng ustuga pocztows.
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