UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM
137.020.73.2023

Zarzadzenie nr 25
Prorektora ds. Collegium Medicum
z 26 pazdziernika 2023 roku

w sprawie: zasad tworzenia i uruchamiania studiow podyplomowych w Uniwersytecie

Jagiellonskim - Collegium Medicum

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

1.

—_—

§1

Zarzadzenie okresla zasady tworzenia i1 uruchamiania studiow podyplomowych

w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum.

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaj3:

1) Uniwersytet lub UJ CM — Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum;

2) Rektor — Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego lub upowazniong przez niego
osobeg;

3) Kwestor — Zastgpce Kwestora ds. Collegium Medicum;

4) Dyrektor — dyrektora MCKP CM;

5) Zesp6t — Zespo6t ds. analizy programow studiow 1 jakosci ksztatcenia w UJ CM;

6) MCKP CM - Medyczne Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Collegium
Medicum;

7) SDKA CM - Sekcje ds. Dydaktyki 1 Karier Akademickich CM;

8) uczestnik — uczestnika studidow podyplomowych;

9) EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

§2

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.

Program studiow podyplomowych ustala Senat Uniwersytetu Jagiellonskiego.

Studia podyplomowe umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie
6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwanej dalej ,,PRK”. Zasady przypisywania
poziomow PRK do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych
oraz wiaczania ich do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji regulujg odrebne przepisy.
Program studiow podyplomowych umozliwia uzyskanie przez uczestnika co najmniej
30 punktow ECTS. Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy uczestnika
obejmujacym zajecia organizowane przez Uniwersytet oraz jego indywidualng prace
zwigzang z tymi zajeciami. Punkt ECTS winien by¢ wyrazony w liczbie catkowite;.
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§3

Studia podyplomowe na Uniwersyteciec moga by¢ prowadzone wspolnie
z uprawnionymi podmiotami (uczelniami, instytutami badawczymi oraz instytutami
PAN) lub we wspotpracy z innymi podmiotami na podstawie zawartej umowy. Umowa
powinna okre$la¢ w szczegdlnos$ci: zasady rekrutacji i prowadzenia studiow
podyplomowych,  warunki  otrzymania  $§wiadectwa ukonczenia  studiow
podyplomowych, sposdb finansowania studiow podyplomowych oraz rozliczania
pomiedzy podmiotami kosztow 1 przychodow, a takze wskazywa¢ podmiot
odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych.

Umowg, o ktorej mowa w ust. 1, podpisuje Rektor przy kontrasygnacie Kwestora.

§ 4

Dyrektor kieruje do Rektora, za posrednictwem SDKA CM, wniosek w sprawie
utworzenia studiow podyplomowych wraz z wymagana dokumentacja, nie poézniej niz
do konca stycznia, jezeli rozpoczecie ksztalcenia jest planowane w semestrze zimowym
kolejnego roku akademickiego lub do konca wrze$nia, jezeli rozpoczgcie ksztalcenia
planowane jest w semestrze letnim kolejnego roku akademickiego.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ za posrednictwem EZD zgodnie
z instrukcjg obiegu korespondencji w EZD w zakresie wniosku o utworzenie studiow
podyplomowych.

W przypadku wuzyskania $rodkéw finansowych na prowadzenie studiow
podyplomowych ze Zrédet zewnegtrznych 1 koniecznosci utworzenia studiow
podyplomowych w trakcie trwania semestru wniosek nalezy ztozy¢ w terminie
ustalonym przez Rektora.

Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych nalezy ztozy¢ takze w przypadku,
gdy studia zostaty zniesione na podstawie § 10.

Rektor moze przekaza¢ wniosek do Zespolu w celu zaopiniowania.

Zespot opiniuje wniosek lub zglasza Rektorowi uwagi do wniosku w terminie 14 dni
od jego otrzymania. Niezgloszenie uwag do wniosku w tym terminie uwaza si¢
za wydanie przez Zespot opinii pozytywne;j.

Po zapoznaniu si¢ z opinig Zespolu Rektor moze przekaza¢ Dyrektorowi wytyczne
w zakresie wprowadzenia we wniosku koniecznych zmian.

Dyrektor dokonuje zmian wynikajacych z przekazanych przez Rektora wytycznych lub
uzasadnia odmowe ich wprowadzenia w terminie 7 dni od ich otrzymania.

Utworzenie studiow podyplomowych nastepuje po uzyskaniu zgody Rektora wyrazonej
decyzja oraz ustaleniu programu studidow podyplomowych przez Senat Uniwersytetu
Jagiellonskiego.

§5

Whiosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci:

1) pismo przewodnie Dyrektora do Rektora wraz zuzasadnieniem merytorycznym
utworzenia studiow podyplomowych;

2) plan i program studiéw podyplomowych wraz z sylabusami oraz wykazem
przedmiotow z liczba godzin oraz z podziatem na zajgcia teoretyczne i praktyczne;

3) wniosek 0 powotanie kierownika studiéw podyplomowych wraz z uzasadnieniem
wysuni¢tej kandydatury;
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4) warunki, tryb 1 harmonogram rekrutacji na studia podyplomowe;

5) uchwat¢ Rady MCKP CM zatwierdzajacg program studiow podyplomowych;

6) budzet studiow podyplomowych sporzadzony zgodnie z dostepnym wzorem,
zaakceptowany przez Dyrektora i Kwestora;

7) umowe, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 — w przypadku prowadzenia studiow
podyplomowych wspoélnie lub we wspolpracy z innymi podmiotami.

W  przypadku studiow podyplomowych przygotowujacych do wykonywania

okreslonego zawodu program 1 plan studiow podyplomowych uwzgledniaja

obowigzujace standardy ksztatcenia.

Plan studidw podyplomowych prowadzonych w jezyku obcym sporzadza si¢ w jezyku

polskim oraz w jezyku, w ktérym sg one prowadzone.

Sylabus przedmiotu prowadzonego w jezyku obcym sporzadza si¢ w jezyku polskim

oraz w jezyku, w ktorym jest on prowadzony.

§6

Dyrektor kieruje do Rektora, za posrednictwem SDKA CM, wniosek w sprawie
uruchomienia kolejnej edycji  studiow podyplomowych wraz z wymagang
dokumentacja, nie pdzniej niz do konca stycznia, jezeli rozpoczecie ksztatcenia jest
planowane w semestrze zimowym kolejnego roku akademickiego lub do konca
wrzesdnia, jezeli rozpoczecie ksztalcenia planowane jest w semestrze letnim kolejnego
roku akademickiego.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy zlozy¢ za posrednictwem EZD zgodnie

z instrukcja obiegu korespondencji w EZD w zakresie wniosku o uruchomienie kolejnej

edycji studiow podyplomowych.

Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studidéw podyplomowych nalezy dotaczyc¢:

1) w przypadku braku zmian w planie i programie studiéw podyplomowych — przepisy
§ Sust. 1 pkt 1, 3, 4, 6 stosuje sie;

2) w przypadku wprowadzenia zmian w planie 1/lub programie studiow
podyplomowych — przepisy § 5 ust. 1 pkt 1-7 stosuje si¢, z zastrzezeniem
koniecznosci uzasadnienia wprowadzonych zmian.

Przepisy § 4 ust. 5-8 stosuje sig.

Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nastepuje po uzyskaniu zgody

Rektora wyrazonej decyzja, a w przypadku zmiany programu réwniez uchwaly Senatu

Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§7

Program 1 plan studiéow podyplomowych podlegaja systematycznej ocenie
1 doskonaleniu.

W celu doskonalenia programu i planu studiéw podyplomowych mozna dokonywac
w nich zmian.

Zmiana programu i planu studiow podyplomowych mozliwa jest od nowej edycji tych
studiow.

Zmiany w programie studidw podyplomowych wustala Senat Uniwersytetu
Jagiellonskiego.

Zmiany w zakresie planu studiow podyplomowych zatwierdza Rektor.
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§8

W przypadku duzego zainteresowania tematykg danych studiow, Dyrektor moze
skierowa¢ do Rektora, za posrednictwem SDKA CM, pismo z prosba o zgode
na zwigkszenie gornego limitu przyjec¢ na dang edycje studiow podyplomowych.
Pismo, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ za posrednictwem EZD zgodnie
z instrukcja obiegu korespondencji w EZD w zakresie pisma z prosba o zgodeg
na zwigkszenie goérnego limitu przyje¢ na dang edycje studiow podyplomowych.

§9

W przypadku, gdy w ostatnim dniu rekrutacji prowadzonej zgodnie z harmonogramem
wskazanym we wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 albo § 6 ust. 1, nie zostanie
wypehliony zakladany minimalny limit uczestnikow, Dyrektor moze skierowac
do Rektora, za posrednictwem SDKA CM, pismo z prosba o zgod¢ na uruchomienie
studiow podyplomowych pomimo niewypetnienia dolnego limitu przyjec.

Pismo, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ za posrednictwem EZD zgodnie
z instrukcja obiegu korespondencji w EZD w zakresie pisma z prosba o zgode
na uruchomienie studiow podyplomowych pomimo niewypelnienia dolnego limitu
przyjec.

Do pisma wskazanego w ust. 1 dolacza si¢ zaktualizowany budzet studiow
podyplomowych zaakceptowany przez Dyrektora oraz Kwestora.

Jezeli prosba o wyrazenie zgody na uruchomienie studiow podyplomowych pomimo
niewypelnienia zaktadanego minimalnego limitu uczestnikow nie zostanie zlozona
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia rekrutacji zgodnie z harmonogramem, skutkuje
to nieuruchomieniem studiow podyplomowych.

Decyzj¢ o nieuruchomieniu studiéw podyplomowych z innych przyczyn niz wskazane
w ust. 4 podejmuje Dyrektor, ktory informuje o tym Rektora, za posrednictwem SDKA
CM, w terminie wskazanym w ust. 4.

§ 10

W sytuacji nieztozenia wniosku o uruchomienie edycji studiow podyplomowych
lub nieuruchomienia edycji przez trzy nastepujace po sobie lata akademickie Dyrektor
kieruje do Rektora, za posrednictwem SDKA CM, pismo z informacja o konieczno$ci
zniesienia studiow podyplomowych wraz z formularzem zniesienia studiow
podyplomowych.

Pismo, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ za posrednictwem EZD zgodnie
z instrukcja obiegu korespondencji w EZD w =zakresie pisma z informacja
0 koniecznosci zniesienia studidow podyplomowych.

Zniesienie studiow podyplomowych nastepuje po uzyskaniu zgody Rektora wyrazone;j
decyzja.

§11

MCKP CM zobowigzane jest do:



1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

przestrzegania praw uczestnika przewidzianych w Regulaminie studiéw
podyplomowych;

przeprowadzania zaj¢¢ dydaktycznych przez osoby posiadajace odpowiednie
kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe;

zapewnienia sal dydaktycznych i1 wyposazenia niezbednego do prawidlowej
realizacji programu studiow podyplomowych;

zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiéw podyplomowych;
prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych;
zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uniwersytetu
na zasadach ustalonych na Uniwersytecie;

udostegpniania na stronie internetowej Uniwersytetu informacji na temat programu
studiow podyplomowych oraz wysoko$ci i terminu wnoszenia optat za studia
podyplomowe;

wydania po ukonczeniu studiow podyplomowych swiadectwa ich ukonczenia.

§ 12

Programy studiow podyplomowych ustalone zgodnie z dotychczasowymi przepisami
pozostaja w mocy.

§ 13

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Postanowienia dotyczace EZD wchodza w zycie z dniem wdrozenia tego systemu
w UJ CM. Do czasu wdrozenia wszelkie wnioski 1 pisma okreslone w niniejszym
Zarzadzeniu winny by¢ sporzadzane co najmniej w formie dokumentowe;.

Prorektor ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Tomasz Grodzicki



