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Komunikat nr 4
Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 30 stycznia 2023 roku

w sprawie: prawidlowego dokumentowania przychodow i wydatkéw oraz terminowego
procedowania tych dokumentéw

Na podstawie obowigzujacych przepisow, w szczegélnosci: ustawy — Ordynacja
podatkowa, ustawy o podatku od towardéw i ustug, ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym
op6znieniom w transakcjach handlowych, a takze na podstawie przepisow celnych i przepisow
dotyczacych odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Uniwersytet
Jagiellonski zobowigzany jest do dokonywania terminowych ptatno$ci swoich naleznosci, do
terminowego dokumentowania sprzedazy towardw i Ustug oraz do terminowego sporzadzania
deklaracji oraz informacji podatkowych.

Podkresli¢ nalezy, ze istnieje obowigzek dokumentowania prawidtowymi dowodami
nabycia wydatkow poniesionych przez Uniwersytet Jagiellonski, jak réwniez obowiazek
niezwlocznego procedowania tych dokumentéw w systemie SAP. Obowiagzek taki dotyczy
takze dokumentowania sprzedazy towarow i ushug dokonywanej przez Uniwersytet
Jagiellonski prawidtowymi fakturami, wystawionymi w ustawowym terminie.

W  przypadku nieprawidtowego wystawienia ww. dowodoéw nabycia lub
nieterminowego  dostarczenia  dokumentéw do  jednostek  organizacyjnych  UJ
odpowiedzialnych za realizacje procedur podatkowych i celnych moze powsta¢ obowigzek
zaptaty przez Uniwersytet Jagiellonski kar finansowych oraz odsetek, w tym od zalegtosci
podatkowych. Takze niedopetnienie obowigzkéw zwigzanych z wystawianiem faktur moze
skutkowac natozeniem przez organy podatkowe na Uniwersytet Jagiellonski kar finansowych.

Zgodnie z postanowieniami Kodeksu pracy pracownik, ktory wskutek niewykonania
lub nienalezytego wykonania obowiazkow pracowniczych ze swej winy wyrzadzit pracodawcy
szkodg, ponosi odpowiedzialnos¢ w granicach rzeczywistej straty poniesionej przez
pracodawce za normalne nastgpstwa dzialania lub zaniechania, z ktorego wynikta szkoda.
Odszkodowanie ustala si¢ w wysokos$ci wyrzadzonej szkody, jednak nie moze ono przewyzszaé
kwoty trzymiesigcznego wynagrodzenia przystugujacego pracownikowi w dniu wyrzadzenia
szkody, chyba ze szkoda zostata wyrzadzona umyslnie.

Oznacza to, ze pracodawca ma prawo dochodzi¢ od pracownika odpowiedzialnego za
procedowanie dokumentéw w sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami, W tym za
nieterminowe ich procedowanie, odszkodowania w wysokosci odpowiadajacej wysokosci
natozonych kar lub wyptaconych odsetek.



W przypadku osob niebedacych pracownikami moga one ponosi¢ odpowiedzialno$¢ na
zasadach ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym. Zgodnie z jego postanowieniami,
kazdy kto z winy swej wyrzadzit drugiemu szkode, obowigzany jest do jej naprawienia.

Kierownik danej jednostki organizacyjnej UJ zobowigzany jest do ustalenia i wskazania
0s6b odpowiedzialnych za zaniedbanie.

Nalezy takze przypomnieé, ze procedury zapewniajace prawidlowy i terminowy obieg
dokumentow finansowo-ksiggowych zostaty zawarte w Instrukcji obiegu dokumentow
finansowo-ksiggowych Uniwersytetu Jagiellonskiego.

Z dniem podpisania niniejszego komunikatu przestaje obowigzywa¢ komunikat nr 10

Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 marca 2018 roku w sprawie prawidlowego
dokumentowania zakupoéw, w szczegolnosci dokonywanych poza granicami kraju.

Kwestor UJ

mgr Teresa Kapcia

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



