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Zastepcy Kwestora ds. Collegium Medicum
z 28 listopada 2023 roku

w sprawie: obowiazkow jednostek organizacyjnych UJCM prowadzacych sprzedaz

Z dniem 1 lipca 2024 roku podmioty bedace podatnikami podatku od towarow i ushug
zobowigzane s3 do stosowania platformy informatycznej stuzacej do wystawiania
I otrzymywania faktur drogg elektroniczng — Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).
Cyfryzacja obrotu gospodarczego ma na celu m.in. wprowadzenie jednego standardu faktury
elektronicznej, zmiang¢ dokumentdéw papierowych i elektronicznych na dane cyfrowe oraz
przyspieszenie obiegu faktur pomiedzy podatnikami.

Implikuje to konieczno$¢ wprowadzenia odpowiednich zmian w systemie ksiggowo-
finansowym SAP, obstugujacym UJCM oraz konieczno$¢ podjecia odpowiednich dziatan przez
Kierownikéw jednostek organizacyjnych UJCM zapewniajacych prawidlowe i terminowe
dokumentowanie sprzedazy towaréw i ushug, to jest:

1. zabezpieczenie w kazdej jednostce organizacyjnej UJCM prowadzace] sprzedaz
odpowiedniej liczby 0séb upowaznionych do wystawiania faktur w celu zapewnienia
ciggltosci dziatania z uwzglednieniem zastepstw na wypadek nieobecnosci pracownika;

2. wystagpienie z wnioskiem do Centrum Rozwoju Systemoéw Zintegrowanych UJ o
nadanie pracownikowi jednostki organizacyjnej UJCM uprawnien do wystawiania
faktur w systemie SAP przy czym nalezy pamigtac, Ze uprawnienia moga by¢ nadane
wylacznie osobie posiadajacej wiedze w zakresie przepisOw powszechnie
obowigzujacych dotyczacych podatku od towaréw 1 uslug w przedmiocie wystawiania
faktur;

3. zgloszenie wskazanych pracownikow jednostki na szkolenie w zakresie korzystania z
modutu SAP ,,Sprzedaz 1 dystrybucja” ; 2gtoszenia mozna dokona¢ w Kwesturze
UJCM (Dorota Najder, dorota.najder@uj.edu.pl) ) lub bezposrednio poprzez zapisanie
si¢ na szkolenie w Centrum Rozwoju Systemow Zintegrowanych
(http://www.sapiens.uj.edu.pl/sap_szkolenia);

4. zobowiazanie pracownikow wystawiajacych faktury w systemie SAP do zapoznania si¢

z instrukcjami na stronie https://www.sapiens.uj.edu.pl w module ,,Sprzedaz i
dystrybucja” (modut SD);
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5. podpisanie przez pracownikow wystawiajacych faktury w systemie SAP o§wiadczenia,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do komunikatu; os§wiadczenie to zobowigzana jest
ztozy¢ zar6wno osoba, ktorej majg by¢ nadane uprawnienia do wystawiania faktur oraz
osoba, ktora juz posiada takie uprawnienia. O$wiadczenie sklada si¢ w Portalu
Informacyjnym UJ w aplikacji ,,O$wiadczenia” w terminie do dnia 31.12.2023r. W
przypadku nieztozenia oswiadczenia we wskazanym terminie dotychczas obowigzujace
uprawnienia do wystawiania faktur zostang zawieszone.

Zastgpca Kwestora ds. Collegium Medicum

mgr Dorota Kty$

Zalaczniki:
1. Oswiadczenie osoby upowaznionej w imieniu Uniwersytetu Jagiellonskiego Collegium Medicum do
wystawiania faktur
2. Informacja o zasadach dotyczacych wystawiania faktur przez Uniwersytet Jagiellonski Collegium
Medicum.



