
 

 

75.0200.41.2022 

 

Zarządzenie nr 144  

Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z dnia 28 grudnia 2022 roku 

 

w sprawie: Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach 

nocnych 

 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

 

Wprowadza się Zasady przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach 

nocnych w brzmieniu określonym w załączniku do zarządzenia. 

 

§ 2 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

Rektor 

 

 

 

Prof. dr hab. Jacek Popiel 

 

 

 

 

 

 
Dotyczy: 

– wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)  



 

 

Załącznik do zarządzenia nr 144 Rektora UJ z dnia 28 grudnia 2022 r. 

 

 

Zasady przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach nocnych 

 

§ 1 

 

W celu zapewnienia pierwszej pomocy w nagłych wypadkach oraz sprawnej ewakuacji  

w sytuacji zagrożenia każda osoba przebywająca w godzinach nocnych w obiektach 

Uniwersytetu Jagiellońskiego zobowiązana jest do zarejestrowania tego faktu w rejestrze osób 

przebywających w obiekcie Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach nocnych, zwanym dalej 

„rejestrem”, z zastrzeżeniem § 9. 

 

§ 2 

 

Ilekroć w Zasadach przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach 

nocnych jest mowa o: 

1) godzinach nocnych – rozumie się przez to godziny od godz. 22.00 do godz. 6.00,  

a w Obserwatorium Astronomicznym – od godz. 23.00 do godz. 6.00; 

2) obiektach UJ – rozumie się przez to budynki Uniwersytetu Jagiellońskiego lub budynki 

Uniwersytetu Jagiellońskiego z terenem zamkniętym, stanowiące własność 

Uniwersytetu Jagiellońskiego lub z których Uniwersytet Jagielloński korzysta na 

podstawie przysługujących mu praw rzeczowych lub obowiązujących umów; 

3) współpracownikach – rozumie się przez to osoby, które na podstawie zobowiązań i praw 

innych niż stosunek pracy są uprawnione do korzystania z obiektów UJ (w tym osoby, 

które z Uniwersytetem Jagiellońskim łączy stosunek cywilnoprawny i inne osoby 

prowadzące badania naukowe na odrębnych podstawach prawnych). 

 

§ 3 

 

1. Dziekan, dyrektor instytutu, dyrektor jednostki poza- i międzywydziałowej mogą 

wprowadzić zakaz przebywania w obiektach UJ w godzinach nocnych, obowiązujący stale 

lub okresowo, a także ustalić wcześniejszą niż określona w § 2 pkt 1 godzinę, od której 

obowiązuje rejestracja osób przebywających w obiekcie UJ. 

2. Na polecenie dziekana, dyrektora instytutu, dyrektora jednostki poza-  

i międzywydziałowej, której pracownicy i współpracownicy uzyskują zezwolenie lub 

odpowiednio zgodę na przebywanie w obiektach UJ w godzinach nocnych zgodnie z § 5, 

administrator obiektu UJ zakłada rejestr osób przebywających w obiekcie UJ w godzinach 

nocnych, który przechowuje i archiwizuje zgodnie z przepisami obowiązującymi na 

Uniwersytecie Jagiellońskim. 

3. Rejestr prowadzi się w formie papierowej lub elektronicznej, osobno dla każdego obiektu 

UJ. Rejestr przechowywany jest na portierni całodobowej właściwej dla danego obiektu UJ 

albo – w przypadku braku portierni całodobowej przypisanej dla danego obiektu UJ – 

w biurze Sekcji Straży Kampusu w celu odnotowania informacji wskazanych  

w ust. 4. 

4. Rejestr zawiera: 

1) imię i nazwisko osoby przebywającej w budynku w godzinach nocnych; 

2) służbowy numer telefonu osoby przebywającej w budynku w godzinach nocnych, pod 

którym będzie dostępna; 

3) dane identyfikacyjne pomieszczeń/miejsc, w których przebywa dana osoba;  

4) imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór – gdy taki nadzór jest wymagany; 

5) godzinę wejścia oraz godzinę wyjścia.  

 

 

 

 



 

 

 

 

5. Do rejestru mają prawo wglądu: 

1) osoby sprawujące nadzór nad obiektem UJ w godzinach nocnych oraz administrator 

obiektu UJ; 

2) służby ratunkowe w sytuacji awaryjnej lub zagrożenia; 

3) osoby prowadzące kontrolę przestrzegania niniejszych zasad na polecenie władz UJ lub 

władz jednostki użytkującej dany obiekt; 

4) władze UJ. 

6. Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest pracownik portierni całodobowej lub 

dyżurujący pracownik Sekcji Straży Kampusu. 

7. Osoba, o której mowa w ust. 6, w ciągu 24 godzin po zakończeniu pory nocnej, w czasie 

której osoby odnotowane w rejestrze przebywały w obiekcie UJ, usuwa dane osobowe 

zgromadzone w rejestrze. 

8. Wejścia do oraz wyjścia z obiektu UJ w godzinach nocnych wyznacza administrator obiektu 

w porozumieniu z dziekanem, dyrektorem instytutu, dyrektorem jednostki poza-  

i międzywydziałowej UJ korzystającej z pomieszczeń w danym obiekcie UJ. 

 

§ 4 

 

W obiektach UJ mogą przebywać wyłącznie osoby, których obecność w godzinach nocnych 

jest uzasadniona prowadzeniem badań naukowych w tych przypadkach, kiedy niezbędne jest 

zapewnienie ciągłości prowadzenia badań naukowych także w godzinach nocnych i ciągłość ta 

nie może być zachowana w inny sposób. Przebywanie studentów uczestniczących w badaniach 

naukowych w obiekcie UJ w godzinach nocnych odbywa się wyłącznie pod nadzorem 

pracownika UJ. W takim przypadku osoba nadzorująca odpowiada za odnotowanie obecności 

studenta w rejestrze. 

 

§ 5 

 

1. Przebywanie w godzinach nocnych w obiektach UJ, w których znajdują się 

pomieszczenia/miejsca, w których w toku normalnej pracy lub w wyniku awarii istnieje 

ryzyko wystąpienia stanu zagrożenia dla zdrowia lub życia, wymaga uzyskania zezwolenia 

na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych.  

2. Zezwolenie, o którym mowa w ust. 1, nie jest wymagane w obiektach UJ, w których 

znajdują się wyłącznie pomieszczenia biurowe, sale wykładowe i seminaryjne oraz 

pracownie komputerowe – w tych przypadkach pracownik zobowiązany jest uzyskać 

udokumentowaną zgodę osób wskazanych w ust. 4 na przebywanie w obiekcie UJ  

w godzinach nocnych. 

3. Przebywanie w pomieszczeniach/miejscach, w których w toku normalnej pracy lub  

w wyniku awarii istnieje ryzyko wystąpienia stanu zagrożenia dla zdrowia lub życia, 

wymaga obecności drugiej osoby. W przypadku gdy bezpośrednia obecność drugiej osoby 

nie jest możliwa, osoba przebywająca w pomieszczeniu/miejscu, o którym mowa w zdaniu 

poprzednim, zobowiązana jest meldować się innej obecnej w tym obiekcie UJ osobie – 

niebędącej portierem – w sposób z nią uzgodniony i o ustalonych porach.  

4. Zezwolenia na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych udziela dziekan, dyrektor 

instytutu, dyrektor jednostki poza- i międzywydziałowej.  

5. Wzór zezwolenia na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych wraz z wnioskiem 

określa załącznik nr 1 do Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego  

w godzinach nocnych. 

 



 

 

 

 

§ 6 

 

Zabrania się: 

1) korzystania w godzinach nocnych z wejść/wyjść innych niż do tego wyznaczone; 

2) wychodzenia z budynku przez użycie przycisku do ewakuacji w warunkach innych niż 

ewakuacja albo stan zagrożenia;  

3) dorabiania kluczy, wymiany zamków lub wkładek do zamków przez osoby 

nieuprawnione; 

4) przebywania w obiektach UJ bez wymaganego zezwolenia lub udokumentowanej 

zgody, o której mowa w § 5 ust. 2; 

5) przebywania w obiektach UJ bez wymaganej obecności drugiej osoby bądź 

wymaganego nadzoru. 

 

§ 7 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w rejestrze osób przebywających w obiekcie 

UJ w godzinach nocnych stanowi załącznik nr 2 do Zasad przebywania w obiektach 

Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach nocnych. 

 

§ 8 

 

Niestosowanie się do Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego  

w godzinach nocnych może skutkować odpowiedzialnością określoną w Kodeksie pracy, 

Kodeksie cywilnym, w ustawie – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce oraz Regulaminie 

pracy Uniwersytetu Jagiellońskiego. 

 

§ 9 

 

Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach nocnych  

nie stosuje się do: 

1) pracowników UJ wykonujących pracę na zasadach określonych w § 17 i § 18 

Regulaminu pracy Uniwersytetu Jagiellońskiego; 

2) gości domów pracy twórczej oraz domów gościnnych Uniwersytetu Jagiellońskiego, 

odnośnie do których zasady przebywania w godzinach nocnych określa kierownik 

obiektu; 

3) osób przebywających w pomieszczeniach Strefy Studenckiej Uniwersytetu 

Jagiellońskiego przy ul. św. Anny 6, odnośnie do których zasady przebywania  

w godzinach nocnych określa Prorektor UJ ds. dydaktyki; 

4) osób przebywających w pomieszczeniach Samorządu Studentów UJ oraz Towarzystwa 

Doktorantów UJ w budynku przy ul. Czapskich 4, odnośnie do których zasady 

przebywania w godzinach nocnych określa Kanclerz UJ; 

5) uczestników imprez, o których mowa w zarządzeniu nr 51 Rektora Uniwersytetu 

Jagiellońskiego z dnia 21 maja 2021 roku w sprawie Procedury dotyczącej zapewnienia 

bezpieczeństwa imprez organizowanych na Uniwersytecie Jagiellońskim (z późn. zm.). 

  



 

 
Załącznik nr 1 do Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach nocnych 

 

Zezwolenie na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych wraz z wnioskiem 
(dotyczy obiektów UJ, o których mowa w § 5 ust. 1 Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego  

w godzinach nocnych) 
 

Wniosek o zezwolenie na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych 

 

1. Tytuł/stopień, imię i nazwisko wnioskującego 

……………………………………………………………………………………….…………..…... 

2. Obiekt UJ lub jego część …………………………………….............................................................. 

3. Oznaczenie pomieszczeń/miejsc przebywania .................................................................................... 

4. Status*: pracownik / doktorant / student / inny ………………………………………………... 

5. Nazwa macierzystej jednostki organizacyjnej UJ ................................................................................ 

6. Powód przebywania w obiekcie UJ w godzinach nocnych 

…………………………………………………………………………………………………….…. 

7. Zezwolenie na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych*  

bezterminowe  / w okresie ............................................................................................................... 

8. Czy nadzór ze strony innej osoby jest wymagany?* tak /nie  

9. Osoba nadzorująca ……………………………………………………………..……..……………... 

10. Jeżeli wymagana jest obecność innej osoby, proszę wskazać sposób kontaktu* 

bezpośrednia obecność , głosowy , wzrokowy , meldowanie się . 

11. Oświadczam, że zapoznałam/-em się z Zasadami przebywania w obiektach Uniwersytetu 

Jagiellońskiego w godzinach nocnych określonymi w zarządzeniu nr 144 Rektora UJ z dnia  

28 grudnia 2022 roku. 

……………………………………………… 

Data i podpis osoby składającej wniosek 

 

Opinia (np. przełożonego, kierownika jednostki organizacyjnej, promotora doktoranta) 

……………................................................................................................................................................ 

………………………………………………………………………………………………………….... 

………………………………………………………………………………………………………….... 

.………………………………………….… 

Data i podpis osoby opiniującej wniosek 

 

Zezwolenie na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych 

Zezwalam/nie zezwalam* na przebywanie w obiekcie UJ w godzinach nocnych z zachowaniem zasad 

określonych we wniosku. 

…………………………………………… 

Data i podpis osoby wydającej zezwolenie 

  

                                                           
* Zaznaczyć właściwe 

 



 

 

Załącznik nr 2 do Zasad przebywania w obiektach Uniwersytetu Jagiellońskiego w godzinach nocnych 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych  

w rejestrze osób przebywających w obiekcie UJ w godzinach nocnych  

 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych, zwane dalej „RODO”) Uniwersytet Jagielloński informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych zgromadzonych w rejestrze osób przebywających 

w obiekcie UJ w godzinach nocnych jest Uniwersytet Jagielloński, ul. Gołębia 24, 31–007 Kraków, 

reprezentowany przez Rektora UJ. 

2. Uniwersytet Jagielloński wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, ul. Czapskich 4 pok. 27, 31–110 

Kraków. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: iod@uj.edu.pl lub pod numerem 

telefonu 12 663 12 25, w dniach od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 15:00. 

3. Pani/Pana dane osobowe: imię i nazwisko, data i godzina wejścia do obiektu, dane identyfikacyjne 

pomieszczeń/miejsc, w których Pani/Pan będzie przebywała/przebywał wraz z numerem telefonu 

służbowego, pod którym Pani/Pan będzie dostępna/dostępny, oraz godzina opuszczenia obiektu 

będą przetwarzane w celu prowadzenia rejestru osób przebywających w obiekcie UJ w godzinach 

nocnych. Podstawę przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w ww. celu stanowi art. 6 ust. 1  

lit. e i f RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku wykonaniem obowiązków pracodawcy  

w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz w celu zapewnienia bezpieczeństwa osób 

przebywających w obiektach UJ. 

4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obligatoryjne. Ich niepodanie skutkować będzie 

brakiem możliwości przebywania w obiektach UJ w godzinach nocnych. Podanie danych 

osobowych służy zapewnieniu bezpieczeństwa osób przebywających w obiektach UJ, w tym  

w szczególności w przypadkach zaistnienia sytuacji awaryjnych wymagających interwencji 

odpowiednich służb (m.in. służb medycznych, straży pożarnej, Policji).  

5. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane tylko podmiotom uprawnionym na podstawie 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności służbom zapewniającym 

pierwszą pomoc w nagłych wypadkach oraz przeprowadzającym ewakuację z obiektów w sytuacji 

zagrożenia.  

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich (poza Europejski Obszar 

Gospodarczy) ani do organizacji międzynarodowych. 

7. Pani/Pana dane osobowe zostaną usunięte w ciągu 24 godzin po zakończeniu pory nocnej, w której 

zostały odnotowane w rejestrze osób przebywających w obiekcie UJ w godzinach nocnych zgodnie 

z obowiązującą na Uniwersytecie Jagiellońskim wewnętrzną procedurą. Po tym okresie rejestr osób 

przebywających w obiekcie UJ w godzinach nocnych będzie niszczony, a co za tym idzie dane  

w nim zawarte zostaną trwale usunięte. 

8. Posiada Pani/Pan prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych  

i uprawnieniach przysługujących zgodnie z RODO, dostępu do treści swoich danych oraz ich 

sprostowania, a także prawo do usunięcia danych osobowych ze zbiorów administratora (chyba że 

dalsze przetwarzanie jest konieczne dla wykonania obowiązku prawnego albo w celu ustalenia, 

dochodzenia lub obrony roszczeń) oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – w przypadkach i na warunkach określonych w RODO. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani 

profilowania. 

10. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

w razie uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 
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