Regulamin zbiorow dla kolekcji Katedry Biochemii Lekarskiej Wydzialu Lekarskiego
Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum

PRZEPISY OGOLNE I DEFINICJE
§1 Podstawa prawna i zastosowanie

1. Na podstawie §24 ust. 1 zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego nr 146
zZ dnia 18 grudnia 2020 r. wydaje si¢ regulamin zbioréw dla kolekcji Katedry Biochemii
Lekarskiej Wydziatu Lekarskiego Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu sa wigzace dla wszystkich oséb pracujacych
ze zbiorami w Katedrze Biochemii Lekarskiej Wydziatu Lekarskiego Uniwersytetu
Jagiellonskiego — Collegium Medicum, w tym w szczeg6lnosci:

- pracownikow UJ CM i UJ;

- studentow 1 doktorantow UJ CM 1 UJ;

- 0s6b wykonujacych na rzecz U] CM lub UJ czynnoéci na podstawie umow
cywilnoprawnych lub w formie wolontariatu, a takze 0s6b niezwigzanych z U] CM
lub UJ prowadzacych badania naukowe oparte o zasoby zgromadzone w Katedrze
Biochemii Lekarskiej Wydzialu Lekarskiego Uniwersytetu Jagiellonskiego
— Collegium Medicum.

§2 Definicje

1. W zakresie zastosowania Regulaminu zarzadzania majatkiem szczegdlnym w Katedrze
Biochemii  Lekarskiej Wydzialu Lekarskiego Uniwersytetu Jagiellonskiego
— Collegium Medicum przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

1) UJ - oznacza Uniwersytet Jagiellonski;

2) UJCM - oznacza Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum;

3) Katedra — oznacza Katedre Biochemii Lekarskiej Wydzialu Lekarskiego
Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum;

4) Zarzadzenie nr 146/2020 — oznacza zarzadzenie Rektora UJ nr 146 z 18 grudnia
2020

5) Regulamin —oznacza regulamin zbioréw dla kolekcji Katedry Biochemii Lekarskiej
Wydziatu Lekarskiego Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum;

6) zbiory — oznacza majatek szczegdlny znajdujacy si¢ w zasobach Katedry, ktory
zgodnie z decyzja Kierownika Katedry zostanie wpisany do ksigg inwentarzowych
Katedry;

7) destrukty — to obiekty lub ich fragmenty, ktére z racji nicodwracalnych uszkodzen
utracily pelng warto$¢ artystyczna, naukowa, historyczng lub estetyczng i nie moga
by¢ eksponowane, ewentualne z tej samej racji zagrazajg bezpieczenstwu innych
zbiorow;

8) obiekt prosty — to pojedyncza rzecz ruchoma, oznaczona unikalnym numerem
inwentarzowym;

9) obiekt ztozony — t0 rzecz ruchoma ztozona z co najmniej dwoch elementow
sktadowych, tworzacych funkcjonalng cato$¢. Obiekt zlozony nosi jeden numer
inwentarzowy, jednak kazda z jego czg$ci oznacza si¢ numerem przetamanym
z kolejna literg alfabetu;

10) zespot obiektow — to zespdt co najmniej dwoch przedmiotéw mogacych stanowic
obiekty proste Iub obiekty ztozone, mogacych wystepowaé¢ samodzielnie, jednak
powigzanych ze sobg tematycznie, funkcjonalnie, pochodzacych od jednej osoby
itd. Zespot obiektow nosi unikalny numer inwentarzowy, przelamany z kolejna

1



liczbg wiasciwg dla kazdego kolejnego sktadnika zespotlu (taki numer nanosi si¢
na kazdy element zespotu);

11) Kierownik Katedry — Kierownik Katedry Biochemii Lekarskiej Wydziatu
Lekarskiego Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum;

12) Opiekun zbiorow — pracownik Katedry =zajmujacy sie merytorycznym
opracowaniem zbior6w i opieka nad nimi;

13) Instrukcja inwentaryzacji — oznacza zatacznik do zarzadzenia nr 32 Prorektora
ds. Collegium Medicum z 30 grudnia 2020 roku w sprawie inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych oraz pozostatych aktywow 1 pasywow Uniwersytetu
Jagiellonskiego — Collegium Medicum.

W pozostatym zakresie w Regulaminie stosuje si¢ definicje okreslone w Zarzadzeniu

nr 146/2020.

§3 Miejsce przechowywania zbiorow

Zbiory Katedry zlokalizowane sg w: pomieszczeniach Katedry przy ul. Kopernika 7.
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§4 Nadzor i opieka nad zbiorami

Nadzor nad zbiorami Katedry sprawuje Kierownik Katedry.

Bezposrednig opiek¢ nad zbiorami sprawuja Opiekunowie zbiorow.

Kierownik Katedry odpowiada za zbiory na zasadach przewidzianych dla
odpowiedzialno$ci kierownikoéw jednostek organizacyjnych UJ CM za majatek
jednostki.

Opiekunowie zbiorow odpowiadaja na zasadach wynikajacych z ich umow o pracg.

STRUKTURA ZBIOROW
§5 Struktura eksponatéw

Eksponaty, w rozumieniu Zarzadzenia nr 146/2020, w Katedrze Biochemii Lekarskiej
uszeregowane s3 w ramach w jednej ksigdze inwentarzowej noszacej nazweg — Inwentarz
gtéwny.

Za zgoda Kierownika Katedry do tej struktury moga by¢ dodawane nowe ksiegi,
odzwierciedlajgce zmiany w strukturze eksponatow.

§6 Struktura obiektow naukowych

Obiekty naukowe, w rozumieniu Zarzadzenia nr 146/2020, w Katedrze uszeregowane
sa w ramach pojedynczego rejestru noszacego nazwe: Rejestr Obiektow Naukowych.
Za zgoda Kierownika Katedry do tej struktury moga by¢ dodawane nowe rejestry
obiektow naukowych, odzwierciedlajgce zmiany w strukturze obiektéw naukowych.

§7 Inne ksiegi

Do wpisywania depozytow lokowanych w zbiorach Katedry stuzy ksiega depozytow.
Do wpisywania obiektow nabywanych do zbiorow Katedry (niezaleznie od sposobu
nabycia) stuzy ksigga akces;ji.

Mozliwe jest (za zgodg Kierownika Katedry) tworzenie innych ksiagg np.: destruktow,
obiektow W opracowaniu czy dla obiektow reinwentaryzowanych.



§8 Przenoszenie miedzy ksiegami

W przypadkach nieuregulowanych w Zarzagdzeniu nr 146/2020 przenoszenie obiektow miedzy
ksiggami dopuszczalne jest za zgodg Kierownika Katedry.

POLITYKA GROMADZENIA ZBIOROW
§9 Kryteria gromadzenia zbioréow

1. Obiekty gromadzone przez Katedr¢ Biochemii Lekarskiej muszg spelnia¢ jedno
z nastepujacych kryteriow:
1) maja zwigzek:
-z nauczaniem biochemii i nauk pokrewnych w UJ CM,
-z badaniami naukowymi teoretycznymi i Klinicznymi z dziedziny medycyny
prowadzonymi w UJ CM,
-z wybitnymi naukowcami z zakresu biochemii i nauk pokrewnych,
2) powyzsze dotyczy rowniez zbioréw gromadzonych w latach minionych przez
Akademi¢ Medyczng w Krakowie i Wydziat Lekarski Uniwersytetu Jagiellonskiego.
3) stanowig historyczna, integralng czgs¢ wyposazenia i wystroju wnetrz Katedry.
2. Kierownik Katedry moze na podstawie pisemnego uzasadnienia wyrazi¢ zgode
na nabycie do zbiorow obiektu, ktory nie spetnia ww. kryteriow.

§10 Zasady nabywania zbiorow

1. Zbiory Katedry nabywane sa zgodnie z zasadami opisanymi w Zarzadzeniu
nr 146/2020, uszczegoétowionymi w niniejszym Regulaminie.

2. Zbiory powinny by¢ nabywane jedynie od podmiotow uprawnionych zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego do rozporzadzania nimi.
Niedopuszczalne jest gromadzenie obiektow, co do ktorych istnieje uzasadnione
podejrzenie, ze zostaty pozyskane w sposob sprzeczny z prawem badz z uszkodzeniem
albo zniszczeniem innych obiektow, ich miejsc przechowywania lub pozyskania.

3. Wszelkie zbiory zawierajace szczatki ludzkie lub ich elementy moga by¢ nabywane
jedynie z zachowaniem najwyzszego szacunku dla ww. szczatkow, wynikajacego ze
standardow profesjonalnego postgpowania oraz wierzen i obyczajow wilasciwych dla
podmiotow, od ktéorych pochodza zbiory, a takze powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa.

4. W przypadkach watpliwych nalezy porozumie¢ si¢ z Komisjg ds. Dziedzictwa UJ 1 UJ
CM oraz Komisja Bioetyczna UJ.

5. Nabycie do zbiorow produktow farmaceutycznych w rozumieniu prawa
farmaceutycznego, jak tez preparatdw mikroskopowych, probek oraz narzedzi
I urzadzen, na ktorych moga znajdowac si¢ biologiczne czynniki chorobotwoércze
W rozumieniu ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu choréb zakaznych u ludzi,
powinno nastepowac jedynie wyjatkowo, za zgoda Zastepcy Kanclerza ds. Collegium
Medicum.

6. W przypadkach opisanych w ustgpie powyzszym nalezy ustali¢, ze nabycie obiektow
jest zgodne z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a oferowane obiekty
byty przechowywane przez zbywce w sposdb niepowodujacy zagrozenia zdrowia lub
zycia zbywcy oraz otaczajacych go osob, atakze nie naraza w zaden sposob
pracownikow Katedry dokonujacych nabycia.

7. Przed nabyciem obiektow opisanych w ust. 5 nalezy bezwzglednie ustali¢ mozliwo$é
bezpiecznego przechowywania takich obiektow. W razie braku mozliwosSci



bezpiecznego ich przechowywania i eksponowania, obiektow takich nie mozna naby¢
do zbioréw.

EWIDENCJONOWANIE ZBIOROW
§11 Zasady ewidencjonowania zbiorow

Obiekty sa ewidencjonowane przez Opiekunow zbioréw w ksiegach i rejestrach

opisanych w §5, 6, 7 Regulaminu, znajdujacych si¢ w systemie bazodanowym MuzUJ.

. Kazdy opracowany obiekt otrzymuje indywidualny numer, wygenerowany przez

system MuzUJ, ktory winien by¢ naniesiony na obiekt, wzglednie w inny sposob

przylaczony do obiektu. Numer winien by¢ naniesiony zgodnie z zasadami sztuki

konserwatorskiej, by nie uszkodzil obiektu i nie powodowal utraty jego waloréw

artystycznych, naukowych, historycznych oraz estetycznych.

Obiekt w ramach zewidencjonowania powinien otrzymac¢ co najmniej: nazwe, opis

fizyczny, wskazanie wymiarow, opis materialow, z ktérych jest wykonany, przypisanie

do wlasciwej ksiggi lub rejestru i dzialu, wskazanie wartosci (dla eksponatow),

okreslenie praw autorskich oraz statusu wtasno$ciowego.

Obiekty ewidencjonowane sg jako:

1) obiekty proste;

2) obiekty zlozone (numer inwentarzowy przetamany z kolejng litera alfabetu
odpowiadajacg elementowi obiektu ztozonego, np. 1/a-b);

3) zespoty obiektow (numer inwentarzowy przetamany z kolejng cyfra odpowiadajaca
sktadnikowi zespotu, np. 1/1-2).

§12 Ewidencjonowanie nabytkow

Obiekty nowo nabyte, niezaleznie od sposobu nabycia, powinny, do 60 dni od dnia ich
nabycia, zosta¢ wpisane do ksiggi akces;ji.

Po opracowaniu merytorycznym obiekty z ksiggi akcesji zostang przeniesione
do wlasciwej ksiegi lub rejestru.

§13 Okreslanie wartosci eksponatow

. Kazdy eksponat wprowadzany do inwentarza gtbwnego musi posiada¢ warto$¢ nabycia
wynikajacg z wlasciwych dokumentoéw nabycia obiektu lub jego wyceny.

. Wyceny dokonuje wilasciwa komisja ds. szacowania. Tryb powotywania i sposob
dzialania komisji ds. szacowania okre$la odrgbne przepisy.

. Wyceny komisji udokumentowane sg stosownym protokotem zawierajagcym warto$¢
obiektu oraz sposob jego wyceny.

IWENTARYZACJA ZBIOROW
§14 Inwentaryzacja eksponatow

. Inwentaryzacj¢ eksponatéw prowadzi si¢ w porozumieniu z Sekcja Inwentaryzacji
Dzialu Zarzadzania Majatkiem CM.

. Inwentaryzacj¢ prowadzi si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu
nr 146/2020 oraz w Instrukcji inwentaryzacji.

Kierownik Katedry deleguje pracownikow do Komisji Inwentaryzacyjne;.
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§15 Kontrola obiektéw naukowych

Kontrola obiektow naukowych zdefiniowanych w Zarzadzeniu nr 146/2020 jest
procedurg wewngtrzng jednostki.

Harmonogram i zakres kontroli okresla Kierownik Katedry, ktory powotuje do tego celu
dwuosobowg komisje.

Ze wzgledu na wolumen zbioréw dopuszcza si¢ kontrole losowo wybranego,
reprezentatywnego fragmentu zbiordéw.

Protokot kontroli po akceptacji przez Kierownika Katedry podlega archiwizacji.

W przypadku wykazania brakéw komisja ustala przyczyny i czas utraty. Skreslenia
obiektow utraconych z rejestru moze dokona¢ Kierownik Katedry po uptywie roku od
zakonczenia prac kontrolnych. Kazda z podejmowanych czynnos$ci powinna by¢
protokotowana.

OCHRONA | KONSERWACJA ZBIOROW
§16 Ochrona — zasady ogolne

Osoby zajmujace si¢ zbiorami winny dochowaé szczegoélnej staranno$ci, by stan

zbioréw powierzonych ich pieczy nie ulegal pogorszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub bezposredniego zagrozenia dla

zbioréw nalezy:

1) podja¢ kroki zwigzane z zabezpieczeniem obiektow, a w razie potrzeby ewakuacja
0soOb 1 mienia opisane w odrgbnych instrukcjach;

2) poinformowa¢ Kierownika Katedry o zagrozeniu.

§17 Ochrona — zasady szczegélne

Ochrona zbioréw zawierajacych szczatki ludzkie powinna zawsze uwzglednia¢ ich
ochrong przed intencjonalnym lub nieintencjonalnym zbezczeszczeniem takich
zbiorow.

W szczegolnosci takiej formie ochrony sluzg ograniczenia w udostepnianiu ww.
zbiorow.

Zbiory zawierajgce produkty lecznicze w rozumieniu prawa farmaceutycznego
podlegaja szczegoélnej ochronie. Ich przechowywanie jest mozliwe jedynie
w warunkach, ktore zapewnig stabilno$¢ takim produktom i1 uniemozliwig do nich
dostep osobom niepowotanym.

Zbiory preparatow mikroskopowych oraz narzedzi 1 urzadzen, na ktorych moga
znajdowa¢ si¢ biologiczne czynniki chorobotworcze w rozumieniu ustawy
0 zapobieganiu oraz zwalczaniu choréb zakaznych u ludzi, podlegaja szczegolnej
ochronie. Narzedzia i urzadzenia musza podlega¢ obowigzkowej dekontaminacji.
Preparaty winno si¢ przechowywa¢ w  warunkach uniemozliwiajacych
rozprzestrzenianie si¢ biologicznych czynnikéw chorobotworczych. W przypadku
niebezpieczenstwa rozprzestrzenienia biologicznych czynnikéw chorobotworczych
obiekty takie winny podlega¢ utylizacji.

Decyzje o utylizacji obiektow niebezpiecznych podejmuje Kierownik Katedry,
dzialajac w porozumieniu z Dzialem Zarzadzania Majatkiem CM, po uzyskaniu zgody
Zastepcy Kanclerza ds. Collegium Medicum.

Obiekty zutylizowane podlegaja wykresleniu zgodnie z przepisami niniejSzego
Regulaminu.



§18 Konserwacja obiektow

. Wszystkie prace konserwatorskie powinny by¢ wykonywane zgodnie z zasadami sztuki
wiasciwymi dla poszczegdlnych typow zbiorow.

. Wszelkie prace konserwacyjne prowadzone sg przez podmioty dziatajgce w ramach UJ
CM czy UJ lub podmioty zewngtrzne, pod warunkiem ze majg one wiasciwag wiedze
i doswiadczenie dajace rekojmie poprawnego wykonania konserwacji. Podmioty
zewngtrzne zostaja wybrane zgodnie z wlasciwymi procedurami udzielania zamoéwien
obowigzujacymi w UJ CM.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§19 Formy udostepniania

. Udostepnianie realizowane jest poprzez:

1) udostepnianie bezposrednie w siedzibie Katedry;

2) udoste¢pnianie wizerunkow obiektow;

3) wypozyczenie.

Wypozyczenie zbioréw bedacych szczatkami ludzkimi odbywa si¢ z zachowaniem
najwyzszego szacunku dla ww. szczatkow, wynikajacego ze standardéw
profesjonalnego postgpowania oraz wierzen i obyczajow wilasciwych dla podmiotow,
od ktoérych pochodza zbiory, a takze powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

§20 Udostepnianie bezposrednie
oraz udost¢pnianie wizerunkow obiektow

Obiekty znajdujace si¢ w pomieszczeniach ekspozycyjnych Katedry mogg by¢
udostgpniane podczas wizyty w siedzibie Katedry, za zgoda i w bezposredniej
obecnos$ci Kierownika Katedry lub Opiekuna zbiorow.

Osoby wskazane w ustgpie poprzedzajagcym moga odmowi¢ udostepnienia
zwiedzajacym czes$ci ekspozycji obejmujacej obiekty cechujace si¢ szczegdlng
wrazliwoscig — np.: preparatoryki medycznej. Decyzja ta jest ostateczna.

Osoby niebedace pracownikami Katedry beda wpuszczane do pomieszczen
magazynowych tylko za zgoda Kierownika Katedry i pod nadzorem Opiekuna zbiorow.
Z wizyty spisuje si¢ notatke stuzbowa.

. Na potrzeby badan naukowych obiekty ze zbiorow Katedry udostepniane sg za zgoda
Kierownika Katedry. Osoba pragnaca prowadzi¢ takie badania powinna pisemnie lub
mailowo wskaza¢ temat badan i planowane metody badawcze. W razie potrzeby mozna
zada¢ dalszych wyjasnien od wnioskodawcy.

. W przypadku gdy stan obiektow lub ich wrazliwo$¢ wykluczaja udostgpnianie,
Kierownik Katedry podejmuje decyzje o odmowie udostgpnienia obiektu. Decyzja
ta jest ostateczna.

. Fotografowanie i filmowanie obiektow mozliwe jest tylko za zgoda Kierownika
Katedry. Nie jest mozliwe fotografowanie ani filmowanie zbiorow bedacych
szczatkami ludzkimi lub innych zbiorow wrazliwych w celu innym niz reprodukowanie
w pracach naukowych.

. Wizerunki obiektow ze zbiorow Katedry moga by¢ udostepnianie za zgoda Kierownika
Katedry, jesli nie sprzeciwiajg si¢ temu prawa osob trzecich.

. Udostepnienie na cele naukowe lub dydaktyczne dokonywane jest co do zasady
nieodptatnie. W przypadku, gdy wykonanie wizerunkow bedzie wigzato sig
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z koniecznoscig podjecia dodatkowych czynnosci lub poniesienia kosztow, obowigzek
w tym zakresie spoczywa na wnioskodawcy.

W przypadku wizerunkow obiektow wykorzystywanych dla celéw innych niz wskazane
w ust. 8 UJ CM moze pobiera¢ oplaty. Wysokos$¢ i sposob pobierania oplat zostang
okreslone odrebnymi przepisami. Do czasu ich wejscia w zycie wysokos$¢ 1 sposob
pobierania optat mogg zosta¢ ustalone w odniesieniu do poszczegoélnych przypadkoéw
udostepnienia przy uwzglednieniu indywidualnych okolicznosci.

§21 Wypozyczenia wewnetrzne

Wypozyczenia obiektow ze zbiorow Katedry do innych jednostek organizacyjnych UJ
lub UJ CM odbywaja si¢ na wniosek skierowany do Kierownika Katedry, wskazujacy
cel, okres wypozyczenia i planowane do wypozyczenia obiekty.

Wypozyczenia wewnetrzne odnotowywane sg w systemie bazodanowym MuzUJ.
Kierownik Katedry moze odméwi¢ wypozyczenia (w przypadku wypozyczen W ramach
UJ CM) lub wystawi¢ rekomendacj¢ o braku mozliwosci wypozyczenia obiektu
(w przypadku wypozyczen UJ), jesli stan obiektu nie pozwala na jego wypozyczenie,
ale takze jesli w opinii Kierownika Katedry jednostka organizacyjna UJ lub UJ CM nie
jest w stanie zapewni¢ bezpieczenstwa obiektowi.

Nie wypozycza si¢ obiektow jednostkom organizacyjnym UJ lub UJ CM, ktore nie
zwrécity obiektow w wyznaczonym terminie, wzglednie zwrdcity obiekty uszkodzone.
Kierownik jednostki organizacyjnej UJ lub UJ CM, wypozyczajacej obiekty, oraz
Opiekunowie zbiorow lub osoby odpowiedzialne za obiekty wyznaczone w tej
jednostce ponosza odpowiedzialno$¢ za stan obiektow od momentu ich wydania
do momentu ich powrotu w miejsce, z ktorego zostaty zabrane, na zasadach okreslonych
W § 4 ust. 3 14 niniejszego Regulaminu.

Jednostka organizacyjna UJ lub UJ CM wypozyczajaca obiekty ponosi koszty
pakowania, zabezpieczenia, transportu i rozpakowania obiektow.

Katedrze przystuguje prawo kontroli obiektow podczas transportu lub w miejscu ich
eksponowania przez jednostke organizacyjng UJ lub UJ CM wypozyczajaca obiekty.
W przypadku uznania, ze jednostka organizacyjna UJ lub UJ CM wypozyczajaca
obiekty moze narazi¢ obiekty na uszkodzenie, obiekty winny zosta¢ niezwlocznie
zwrocone do Katedry na koszt tej jednostki.

Wypozyczenia migdzy Katedra a jednostka organizacyjng UJ CM odbywaja si¢
na mocy pisemnego rewersu podpisanego przez Kierownika Katedry oraz kierownika
jednostki organizacyjnej UJ CM na zasadach okreslonych w Instrukcji inwentaryzacji.
W rewersie wymienia si¢ list¢ obiektow z ich numerami, cel i okres wypozyczenia,
Opiekunéw zbioréw lub osoby odpowiedzialne za obiekty wyznaczone w jednostce
organizacyjnej UJ CM, w miare mozliwosci dotgcza si¢ zdjecia obiektow oraz wskazuje
warunki wypozyczenia okreslone przez Katedre. Ze zwrotu obiektow sporzadza sie
osobny protokot.

Wypozyczenia pomigdzy Katedra a jednostka organizacyjna UJ dokonuje si¢ na mocy
porozumienia zawartego miedzy UJ CM a UJ, podpisanego przez osoby umocowane na
podstawie odrgbnych przepisow.

Porozumienie winno zawiera¢ list¢ obiektow z numerami, opisem fizycznym, stanem
zachowania i zdjeciami, cel i okres wypozyczenia, Opiekunéw zbioréw lub 0soby
odpowiedzialne za obiekty wyznaczone w jednostce organizacyjnej UJ, wartos$¢
obiektow, warunki konserwatorskie wypozyczenia i inne warunki wymagane przez
Katedre. Potwierdzeniem wydania i zwrotu obiektow jest protokol, ktorego wzor
stanowi zatgcznik do porozumienia. Protokoly sa podpisywane przez 0soby wskazane
W porozumieniu.



12.

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku obiektéw naukowych Katedra moze odstapi¢ od niektérych warunkow
okreslonych powyzej, w szczeg6lnosci koniecznosci podawania indywidualnej warto$ci
obiektow, opisywania indywidualnych stanow zachowania czy tworzenia dokumentacji
fotograficznej dla kazdego obiektu.

§22 Wypozyczenia zewnetrzne

Wypozyczenia obiektow ze zbiorow Katedry odbywaja si¢ na pisemny wniosek
skierowany do Kierownika Katedry, wskazujacy podmiot wypozyczajacy, cel, okres
wypozyczenia (w tym planowang dat¢ zwrotu), planowane obiekty oraz warunki ich
eksponowania (czy biorgcy w uzyczenie ma stuzbe ochrony, monitoring, alarm
antywlamaniowy, alarm ppoz., itd.).

Kierownik Katedry moze wystawi¢ rekomendacj¢ o braku mozliwosci wypozyczenia
obiektu, jesli jego stan nie pozwala na jego wypozyczenie.

Wypozyczenia zewnetrzne odnotowywane sg w systemie bazodanowym MuzUJ.

Na wypozyczajacym spoczywa petna odpowiedzialnos¢ za obiekty od momenty ich
protokolarnego wydania do momentu ich powrotu w miejsce, z ktorego zostaty zabrane,
co potwierdza si¢ odrebnym protokotem.

Wypozyczajacy ponosi zawsze wszelkie koszty zwigzane z wypozyczeniem, w tym
koszty: pakowania, zabezpieczenia, transportu, ubezpieczenia, ekspozycji
I rozpakowania obiektow.

Nie wypozycza si¢ obiektéw podmiotom, ktore nie zwrocily obiektow w wyznaczonym
terminie, wzglednie zwrdcity obiekty uszkodzone.

Wypozyczenia dokonuje si¢ na okres nieprzekraczajacy 12 miesigcy.

Transport do wypozyczajacego winien by¢ wykonany z zachowaniem szczeg6lnych
srodkow ostroznosci, by nie spowodowac pogorszenia stanu zachowania obiektow oraz
nie narazi¢ ich na ryzyko kradziezy lub przypadkowego zniszczenia.

Katedrze przystuguje prawo kontroli obiektow podczas transportu lub w miejscu ich
eksponowania przez wypozyczajacego. W przypadku uznania, ze wypozyczajacy moze
narazi¢ obiekty na uszkodzenie, obiekty winny zosta¢ niezwtocznie zwrocone Katedrze
na koszt wypozyczajacego.

Wypozyczenia zewnetrznego dokonuje si¢ na podstawie umowy zawarte] Przez
umocowanego przedstawiciela UJ CM =z majagcym stosowne umocowanie
przedstawicielem prawnym wypozyczajacego.

Umowa winna zawiera¢ dokladne wskazanie podmiotu wypozyczajacego, liste
obiektow z numerami, opisem fizycznym, stanem zachowania, zdjgciami i wartoscia
wypozyczeniowa, cel 1 okres wypozyczenia, osoby odpowiedzialne za obiekty
U wypozyczajacego, warunki konserwatorskie wypozyczenia, warunki dotyczace
ubezpieczenia obiektow i inne postanowienia wymagane przez Katedre.

W przypadku eksponatow wartos¢ wypozyczeniowa podawana jest dla kazdego
obiektu.

W przypadku obiektow z rejestrow obiektéw naukowych 1 pomocniczych warto$¢
wypozyczeniowa moze zosta¢ okreslona facznie dla wszystkich obiektow.
Potwierdzeniem wydania i zwrotu obiektow jest protokol, ktorego wzor stanowi
zalacznik do umowy. Protokoty sa podpisywane przez osoby wskazane w umowie.
Wszelkie zmiany stanu zachowania obiektow wykryte podczas zwrotu obiektow zostajg
uwidocznione w protokole zwrotu i moga by¢ podstawg roszczen odszkodowawczych
i innych roszczen przewidzianych w umowie lub przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego.

W przypadku obiektow naukowych Katedra moze odstgpi¢ od niektorych warunkow
okreslonych powyzej, w szczegdlnosci koniecznosci podawania indywidualnej wartosci
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obiektow, opisywania indywidualnych stanow zachowania czy tworzenia dokumentacji
fotograficznej dla kazdego obiektu.

§23 Informacja o wlascicielu obiektow

Zaréwno w przypadku wypozyczen wewngtrznych, jak i zewnetrznych informacja
0 wiascicielu obiektéw kazdorazowo musi by¢ umieszczona:

1) w katalogu wystawy lub kazdej innej publikacji;

2) na etykiecie opisowej na wystawie;

3) w publikacji naukowej jako miejsce przechowywania obiektu.

Tres¢ informacji o wiascicielu nalezy uzgodni¢ z Kierownikiem Katedry, za$
informacja o niej winna si¢ znalez¢ w dokumencie bedacym podstawa wypozyczenia
(protokole, porozumieniu lub umowie).

Kopig¢ kazdej publikacji, w formie drukowanej lub elektronicznej, opartej w catosci lub
cze$ci na obiektach Katedry, nalezy przekaza¢ Katedrze.

ZAMIANA I WYKRESLENIE OBIEKTOW
§24 Zamiana obiektow

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zamiany jedynie obiektow naukowych w rozumieniu
Zarzadzenia nr 146/2020, niewpisanych do inwentarza gldwnego, z innymi jednostkami
organizacyjnymi UJ CM, UJ lub podmiotami zewngtrznymi.

Zamianie podlega¢ moga jedynie obiekty naukowe powtarzalne, istniejace juz
w zbiorach Katedry. Nie jest mozliwa zamiana jedynego egzemplarza danego obiektu
naukowego.

Zamiana obiektow bedacych szczatkami ludzkimi odbywa si¢ z zachowaniem
najwyzszego szacunku dla ww. szczatkdw, wynikajagcego ze standardow
profesjonalnego postgpowania oraz wierzen 1 obyczajow wiasciwych dla podmiotow,
od ktorych pochodzg zbiory, a takze powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.
Zamiana jest mozliwa po pozytywnym zaopiniowaniu przez Kierownika Katedry.
Zamiana z inng jednostka organizacyjng UJ CM lub UJ odbywa si¢ w mysl przepisow
obowigzujacych w UJ CM 1 UJ dotyczacych przekazywania sktadnikéw majatkowych.
Zamiana z innym podmiotem zewngtrznym dokonuje si¢ na podstawie umowy zawartej
przez umocowanego przedstawiciela UJ CM z majagcym stosowne umocowanie
przedstawicielem prawnym tego podmiotu.

Umowa powinna obejmowac¢ oznaczenie stron, doktadny opis fizyczny zamienianych
obiektow, opis stanu ich zachowania, wskazanie ich warto$ci oraz wizerunki obiektow.

§25 Wykreslenie obiektow

Wykres$leniu z inwentarza, z rejestru obiektow naukowych lub rejestru pomocniczego
podlegaja obiekty:

zniszczone w takim stopniu, ktory powoduje utratg ich wartos$ci historycznej,
artystycznej, naukowej lub estetycznej;

utracone w inny sposob (np.: na skutek kradziezy lub innego zdarzenia losowego);
przekazane na skutek orzeczenia sadu nakazujacego zwrot/wydanie obiektu.

Obiekty uszkodzone w mniejszym stopniu, ale nieposiadajgce walorow
ekspozycyjnych, moga by¢ wpisane do ksiegi destruktow.

Obiekty wykreslone nie mogg by¢ przedmiotem sprzedazy.



4. Wykreslenie eksponatow nastepuje w sposob uzgodniony z Dziatem Zarzadzania
Majatkiem CM, za zgoda Zastepcy Kanclerza ds. Collegium Medicum.

5. Wykreslenie innych obiektéw nastepuje na podstawie pisemnej zgody Kierownika
Katedry, o ktorej powiadamia on Zast¢pce Kanclerza ds. Collegium Medicum, ktory
moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania powiadomienia wyrazi¢ sprzeciw w stosunku
do tej decyzji.

6. Obiekty zniszczone moga by¢ utylizowane. W przypadku, gdy obiekt winien by¢
zutylizowany zgodnie z odrebnymi przepisami (np. w przypadku szczatkéw ludzkich)
dokonuje si¢ tego z poszanowaniem wyrazonych w tych przepisach procedur.

7. W przypadku obiektow zniszczonych nie usuwa si¢ ich karty z wlasciwej ksiegi lub
rejestru, czynigc jedynie na niej adnotacje o zniszczeniu obiektu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§26

W zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia nr 146/2020 oraz innych
aktow prawnych obowigzujacych w UJ CM, a takze wlasciwe przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.
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Zalgcznik nr 1

Schemat ksigg ewidencyjnych dla majatku szczegolnego Katedry Biochemii Lekarskiej
Wydziatu Lekarskiego Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum

Katedra Biochemii

Katedra Biochemii -
Akcesja

Katedra Biochemii -
Depozyty

Katedra Biochemii - Inwentarz Katedra Biochemii - Rejestr
Gtéwny Obiektéw Naukowych
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