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Komunikat nr 27
Prorektora UJ ds. wspétpracy miedzynarodowej
z dnia 6 grudnia 2022 roku

w sprawie: skladania i rozliczania wnioskéw wyjazdowych krajowych i wnioskow
wyjazdowych zagranicznych przez pracownikow, osoby niebedace
pracownikami Uniwersytetu Jagiellonskiego, doktorantow oraz studentow
(nie dotyczy Collegium Medicum)

Przypomina si¢ o obowigzku przestrzegania limitow kosztéw za noclegi okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167, z p6zn. zm.) przy
sktadaniu 1 rozliczaniu wnioskéw wyjazdowych krajowych i wnioskéw wyjazdowych
zagranicznych.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek osoby wyjezdzajacej Rektor UJ,
wiasciwy Prorektor UJ lub Kanclerz UJ moze wyrazi¢ zgode na uznanie kosztow noclegu
w wysokosci przekraczajacej limit okreslony w ww. rozporzadzeniu. W celu uzyskania zgody
na uznanie kosztow noclegu w wysokosci przekraczajacej limit okreslony w ww.
rozporzadzeniu osoba wyjezdzajaca zobowigzana jest do dotgczenia do wniosku wyjazdowego
lub rozliczenia wyjazdu pisma uzasadniajacego rozliczenie zwigkszonego wydatku,
zawierajacego takze akceptacje dysponenta srodkow i kierownika jednostki organizacyjnej UJ.

Osoby odbywajace podroze krajowe i zagraniczne w ramach programow, w ktorych
okreslono stawki kosztéw zwigzanych z wyjazdem, zobowigzane sg do przestrzegania zasad
1 wysokosci stawek okreslonych w dokumentach programu.

Jednoczes$nie przypominam, ze wnioski wyjazdowe zagraniczne nalezy sktadac nie
pbzniej niz w terminie 10 dni przed data planowanego wyjazdu, zgodnie z Instrukcja obiegu
dokumentow finansowo-ksiggowych Uniwersytetu Jagiellonskiego.

z up. Prorektora UJ
ds. wspétpracy miedzynarodowej
Prorektor UJ
ds. polityki kadrowej i finansowej
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