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Komunikat nr 19
Zastepcy Kwestora ds. Collegium Medicum
z 3 listopada 2022 roku

w sprawie: rozliczania Srodkéw finansowych i majatkowych za 2022 r.

W zwigzku z zamknigciem rocznym ksigg rachunkowych i konieczno$cig sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego za 2022 r., ustalam nastepujace terminy skladania

dokumentéw rozliczeniowych:

1.

Dokumenty dotyczace zaliczek jednorazowych oraz udzielonych w ramach limitow

na kartach platniczych do dnia 13 grudnia 2022 r.

Dokumenty dotyczace wyjazdow stuzbowych krajowych i zagranicznych
procedowanych elektronicznie i papierowo do dnia 9 stycznia 2023 r.

Dokumenty dotyczace rozliczen z dostawcami i odbiorcami finansowane zaréwno
z dziatalnosci dydaktycznej jak i badawczej, wystawione do dnia 31 grudnia 2022 r.
winny by¢ wstepnie wprowadzone do systemu SAP lub ztozone w Kwesturze CM
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 stycznia 2023 r., natomiast dokumenty
wystawione w 2023 r., a dotyczace 2022 r. musza by¢ wstgpnie wprowadzone
do systemu SAP lub dostarczone do Kwestury CM po ich otrzymaniu przez jednostke

bez zbe¢dnej zwloki.

Ostateczny termin skladania dokumentéw dotyczacych projektow rozliczanych
kasowo, z uwagi na obowigzujace odrgbne regulacje prawne ustala si¢ na dzien

9 grudnia 2022 r.

Umowy i rachunki do uméw cywilnoprawnych ze wszystkich dziatalnosci, ktore musza
by¢ wyptacone w 2022 roku, a okres ich trwania nie przekracza daty ich ztozenia, winny

by¢ ztozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 grudnia 2022 r.



6. Umowy i rachunki do uméw cywilnoprawnych ktore dotyczg roku 2022, ale mogg by¢
wyplacone w terminie pozniejszym, natomiast ksiegowo maja obcigzy¢ rok biezacy,

winny by¢ ztozone do dnia 5 stycznia 2023 r.

7. Ostateczny termin przekazywania wszelkich innych dokumentéw finansowych uptywa
27 stycznia 2023 r., i po tym terminie dokumenty dotyczace 2022 r. nie bedg

przyjmowane do realizacji.

Uprzejmie prosz¢ Panstwa Dziekanow, Kierownikow Jednostek Organizacyjnych
oraz Kierownikéw poszczegolnych projektow badawczych o zapewnienie

przestrzegania ustalonego terminarza rozliczen.
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