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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0203.13.2022

Komunikat nr 12
Prorektora UJ ds. dydaktyki
z dnia 2 czerwca 2022 roku

w sprawie: wyznaczenia jednostek organizacyjnych UJ uczestniczacych w pilotazowym
wdrozeniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (nie
dotyczy Collegium Medicum)

W zwigzku z § 5 zarzadzenia nr 40 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 20 kwietnia 2020 roku w sprawie pilotazowego wdrozenia systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja na Uniwersytecie Jagiellonskim od dnia 1 lipca 2022 roku
wyznaczam do uczestnictwa w pilotazowym wdrozeniu systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja wszystkie jednostki organizacyjne UJ, ktére nie zostaly
dotad wyznaczone do uczestnictwa w pilotazowym wdrozeniu systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja.

Jednoczes$nie przypominam, ze:

1) zgodnie z § 4 zarzadzenia nr 40 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 20 kwietnia
2020 roku w sprawie pilotazowego wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjag na Uniwersytecie Jagiellonskim sposob dokumentowania przebiegu
zatatwiania sprawy oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD jest
publikowany w formie instrukcji na stronie internetowe;j
https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl;

2) zgodnie z komunikatem nr 40 Prorektora UJ ds. dydaktyki z dnia 22 grudnia 2021
roku w sprawie utworzenia w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
kont uzytkownikéw indywidualnych, w tym pracownikoéw Uniwersytetu
Jagiellonskiego, oraz kont jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego (nie dotyczy
Collegium Medicum):

a) wskazane tam biura witadz UJ, dziekanaty, biura szkét doktorskich oraz biura
jednostek pozawydziatlowych posiadajg w systemie EZD swoje konta jednostek UJ
stuzace do obstugi przesylek wptywajacych i wychodzacych oraz rozdzielania
pomiedzy uzytkownikow systemu EZD przesylek przekazywanych przez punkty
kancelaryjne oraz innych uzytkownikéw systemu EZD,

b) wiadomosci na temat szkolen z zakresu obstugi systemu EZD oraz instrukcje
dotyczace dostgpu i1 logowania do systemu EZD, a takze filmy instruktazowe sa
dostepne na stronie internetowe;j https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl,

c) w przypadku jakichkolwiek trudnosci zwigzanych z dostgpem oraz obsluga
systemu EZD nalezy kontaktowaé si¢ z Dziatem ds. Systemu Elektronicznego
Zarzgdzania Dokumentacja pod adresem e-mail: pomoc.ezd@uj.edu.pl.

Prorektor UJ ds. dydaktyki

Prof. dr hab. Armen Edigarian
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