UNIWERSYTET ]AGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.146.2021

Zarzadzenie nr 143
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 28 grudnia 2021 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 153 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia
23 grudnia 2020 roku w sprawie Instrukcji w sprawie zasad uznawania
skladnikow majatku za Srodki trwale lub wartosci niematerialne i prawne na
Uniwersytecie Jagiellonskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W Instrukcji w sprawie zasad uznawania sktadnikow majatku za $rodki trwale lub wartosci
niematerialne i prawne na Uniwersytecie Jagiellonskim, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia
nr 153 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 23 grudnia 2020 roku, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

»$ 8
Dokument MT

1. Zmiang¢ miejsca uzywania/zmian¢ osoby materialnie odpowiedzialnej
w przypadku S$rodkéw trwalych lub wartoSci niematerialnych 1 prawnych
w ramach UJ potwierdza si¢ dokumentem MT, tzw. protokotem zdawczo-
odbiorczym, wygenerowanym w Pl przez osobg prowadzaca ewidencje lub osobe
materialnie odpowiedzialng za dany sktadnik majatku w jednostce przekazujacej ten
sktadnik. Caly obieg dokumentu MT wraz z jego akceptacja odbywa si¢ droga
elektroniczng za posrednictwem PI.

2. Po wypehieniu wszystkich wymaganych p6l dokument MT jest akceptowany przez
osob¢ prowadzaca ewidencje oraz osobg materialnie odpowiedzialng za dany
sktadnik majatku w jednostce przekazujacej sktadnik majatku. Nastepnie dokument
MT jest przekazywany do osoby prowadzacej ewidencje w jednostce przejmujacej
sktadnik majatku, ktora po uzupetieniu danych akceptuje dokument i przekazuje
do osoby materialnie odpowiedzialnej za przejmowany sktadnik majatku
w jednostce przejmujace;j.

3. Po akceptacji kazdej ze stron dokument MT jest przekazywany do Dziatu Ewidencji
Majatku celem dokonania odpowiednich zapisow ksiegowych.

4. Jezeli osoba odpowiedzialna materialnie za przekazywany skladnik majatku lub
osoba przejmujaca odpowiedzialno$¢ materialng nie jest pracownikiem UJ lub
osoba posiadajaca dostep do systemu SAP na podstawie umowy laczacej ja z UJ,



wygenerowany w Pl dokument MT nalezy procedowa¢ w 3 egzemplarzach w formie
papierowej, uzyskujac podpisy odpowiednich o0sob, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do Instrukcji, a nastgpnie przekaza¢ do Dziatu
Ewidencji Majatku.

Instrukcja wypelniania dokumentu MT jest zamieszczona na stronach
www.sapiens.uj.edu.pl i www.kwestura.uj.edu.pl w zaktadce Dzialu Ewidencji
Majatku.”;

2) w § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Po podjeciu decyzji o likwidacji i wygenerowaniu dokumentu LT w systemie SAP

przez osobe prowadzaca ewidencj¢ w jednostce lub osobg materialnie
odpowiedzialng dokument ten nalezy przekaza¢ w 3 egzemplarzach do Zespotu ds.
Likwidacji Zbednych Sktadnikéw Majatkowych w Dziale Inwentaryzacji Ciagtej.”;

3) zalacznik nr 4 otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

Dotyczy:

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel

— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)


http://www.sapiens.uj.edu.pl/
http://www.kwestura.uj.edu.pl/

Zatacznik do zarzadzenia nr 143 Rektora UJ z dnia 28 grudnia 2021 r.

Protokdt (MT) /0000/ zdawezo-odbiorczy skladnika majatku
(w ramach UJ) i przyjecie odpowiedzialnosci materialnej

(pieczgd jednostii) 2 dnia 00.00.0000
Strona przekazujgca -
Strona przejmujaca -
Przedmiot przekazania
Lp. Nazwa skladnika majgtku Nr SAT Data zakupu [Iloé¢| Cena jedn. Wartosd ﬁ:ﬂzﬂt zdrﬂ.fellt:):r; oT

Potwierdzam przekazanie wyie] wymienionych przedmiotéw

Dzial Ewidencji Majatku

Strona przekazujaca Strona przejmujaca
MPE/PSP/ZLEC. MPR/PSPZLEC.
Akceptujacy Akeceptujacy Akceptujacy

arofa prowadzgca ewidenc asnba prowadzgca ewidencie

pieczrd | padpis

oxaba materialile odpowledsialng osoba materielnle odpoviedsialng

O=oba tworzgea |, data utworzenia (0,00, 0000



