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Komunikat nr 40
Prorektora UJ ds. dydaktyki
z dnia 22 grudnia 2021 roku

w sprawie: utworzenia w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja kont
uzytkownikow indywidualnych, w tym pracownikow Uniwersytetu
Jagiellonskiego, oraz kont jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego
(nie dotyczy Collegium Medicum)

W zwigzku z planowanym wdrozeniem systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg (EZD) na Uniwersytecie Jagiellonskim informujg, ze:

1. W systemie EZD zostang utworzone dwa rodzaje kont: konta uzytkownikow
indywidualnych (w tym dla pracownikow i wspotpracownikow Uniwersytetu
Jagiellonskiego) oraz konta wskazanych jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego.

2. Do dnia 1 stycznia 2022 roku zostang utworzone w systemie EZD konta uzytkownikoéw
indywidualnych dla pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz konta wskazanych
jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego.

3. Logowanie do systemu EZD bedzie mozliwe wylgcznie z sieci uniwersyteckiej lub
z wykorzystaniem programu Pulse Secure. Na konta uzytkownikow indywidualnych nalezy
logowac si¢ za pomocg danych logowania do Centralnej Poczty Elektronicznej UJ:

1) login: imienny adres e-mail (w domenie uj.edu.pl);
2) haslo: takie jak do Centralnej Poczty Elektronicznej UJ.

4. W systemie EZD zostang utworzone konta jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego stuzace
do obstugi przesytek wptywajacych 1 wychodzacych oraz rozdzielania pomiedzy
uzytkownikéw systemu EZD przesytek przekazywanych przez punkty kancelaryjne oraz
innych uzytkownikéw systemu EZD.

5. Konta jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego zostang utworzone dla:

1) Biura Rektora;
2) Biura Prorektora ds. Badan Naukowych;
3) Biura Prorektora ds. Dydaktyki;
4) Biura Prorektora ds. Polityki Kadrowej i Finansowej;
5) Biura Prorektora ds. Rozwoju;
6) Biura Prorektora ds. Wspotpracy Miedzynarodowej;
7) Biura Kanclerza;
8) Biura Zastepcy Kanclerza ds. Administrowania Nieruchomos$ciami;
9) Biura Zastepcy Kanclerza ds. Techniczno-Inwestycyjnych;
10) Biura Kwestora;
11) Biura Zastepcow Kwestora;
12) dziekanatow:
a) Wydziatu Prawa i Administracji,
b) Wydziatu Filozoficznego,



c) Wydziatu Historycznego,
d) Wydziatu Filologicznego,
e) Wydziatu Polonistyki,
f) Wydziatu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowane;j,
g) Wydzialu Matematyki i Informatyki,
h) Wydziatu Chemii,
1) Wydziatlu Biologii,
J) Wydzialu Zarzadzania i Komunikacji Spotecznej,
k) Wydzialu Studiéw Migedzynarodowych i Politycznych,
I) Wydzialu Biochemii, Biofizyki i Biotechnologii,
m) Wydziatu Geografii i Geologii;
13) biur szkét doktorskich:
a) Szkoty Doktorskiej Nauk Humanistycznych,
b) Szkoty Doktorskiej Nauk Spotecznych,
¢) Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych;
14) biur jednostek pozawydziatowych:
a) Archiwum UJ,
b) Biblioteki Jagiellonskiej,
c) Centrum Zdalnego Nauczania,
d) Narodowego Centrum Promieniowania Synchrotronowego SOLARIS,
e) Jagiellonskiego Centrum Rozwoju Lekow,
f) Matopolskiego Centrum Biotechnologii,
g) Muzeum UJ,
h) Studium Pedagogicznego UJ,
1) Jagiellonskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku,
j) Centrum Edukacji Przyrodniczej UJ,
k) Centrum Kopernika Badan Interdyscyplinarnych.

6. Dostep do konta jednostki Uniwersytetu Jagiellonskiego nadaje administrator systemu EZD
po otrzymaniu poprzez system EZD zaakceptowanej przez kierownika jednostki listy osob
uprawnionych do dostepu do danego konta jednostki Uniwersytetu Jagiellonskiego.

7. Informacje na temat szkolen z zakresu obstugi systemu EZD oraz instrukcje dotyczgce
dostepu i logowania do systemu EZD, a takze filmy instruktazowe sa dostepne dla
uzytkownikoéw systemu na stronie internetowej https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl.

8. W przypadku jakichkolwiek trudnosci zwigzanych z dostgpem oraz obstuga systemu EZD
nalezy kontaktowac si¢ z Dziatlem ds. Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
pod adresem pomoc.ezd@uj.edu.pl.

Prorektor UJ ds. dydaktyki

Prof. dr hab. Armen Edigarian
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