UNIWERSYTET JAGIELLONSKI

COLLEGIUM MEDICUM
137.0203.18.2021

Komunikat nr 18
Zastepcy Kwestora ds. Collegium Medicum
z 22 czerwca 2021 roku

w sprawie: zasad wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
tzw. projektow badawczych  wlasnych Uczelni (nazwanych rowniez
projektami  wlasnymi lub  projektami badawczymi  wlasnymi)
finansowanych z subwencji na utrzymanie i rozwoj potencjalu badawczego

Zasady wydatkowania Srodkow przeznaczonych na realizacje projektu wiasnego okresla
| aktualizuje Zastgpca Kwestora ds. Collegium Medicum, umieszczajqc je na stronach
internetowych UJ CM w Bibliotece Drukow.

1. Wszelkie wydatki powinny by¢ dokonywane:

a. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw — zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j Dz.U.2021 r. poz. 305) oraz Ustawq z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2021 r., poz. 478 t,j.
z pozn. zm.);

b. zgodnie z procedurami dotyczacymi zasad i form udzielania zamowien
publicznych w Uniwersytecie Jagiellonskim — Collegium Medicum, w oparciu o
obowigzujace komunikaty dziatow  kompetencyjnych administracji
ogolnouczelnianej UJ CM.

2. Dokumenty zwigzane z realizacja badan wlasnych powinny zostaé ztozone
we wlasciwym dziale kompetencyjnym z zachowaniem ponizej okreslonych terminoéw:

. do dnia 30 listopada — w zakresie dokumentow ptacowych,
. do dnia 31 grudnia — w zakresie pozostatych dokumentoéw finansowych,

roku, w ktorym nastepuje zakonczenie dwuletniego okresu realizacji projektu

3. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje projektu wlasnego moga byé wykorzystane:

a. wylacznie na pokrycie kosztoéw bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu
wlasnego;

jedynie w dwuletnim okresie, na ktéry zostalo przyznane dofinansowanie,
z uwzglednieniem termindw wskazanych w pkt. 2. Uwaga! nie stanowi podstawy
do uznania jako wykorgystanie Srodkow finansowych dokonanie przedplaty



4.

a.

na realizacje zakupow po uplywie dwuletniego okresu na ktory przyznane zostalo
finansowanie, tzn. zaréwno wykonanie ustugi jak i dostawa towaru musi nastgpié¢
najpoziniej w terminach okreslonych powyzej.

Przed przystapieniem do realizacji projektu, kazdy Kierownik powinien zaplanowac rodzaj
I warto$¢ potrzebnych do realizacji projektu kosztow i naktadow, w tym wynagrodzen,
delegacji, aparatury, materiatow, ustug i odczynnikow.

Podstawg uruchomienia projektu pod wzgledem finansowym jest ztozenie w Dziale Nauki
CM (DN) wszelkiej wymaganej dokumentacji projektowej, np.zgody odpowiedniej
komisji etycznej / bioetycznej lub szpitala oraz podpisanego pelnomocnictwa
projektowego w terminie do 15 listopada roku, w ktorym przyznano $rodki

Srodki finansowe moga by¢ wydatkowane na:
wynagrodzenia dla oséb zaangazowanych w realizacj¢ zadan naukowo-badawczych.

Wynagrodzenia mozna wyptaca¢ wylacznie pracownikom UJ CM niebgdacym
nauczycielami akademickimi, wykonujagcym na rzecz projektu zadania nie mieszczace
si¢ rodzajowo w zakresie obowigzkéw wynikajacych z podstawowego zakresu
obowigzkow oraz osobom niebedacym pracownikami etatowymi UJ CM.:

e w przypadku pracownikéw UJ CM w formie dodatkow do wynagrodzen
zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Uniwersytetu
Jagiellonskiego- Collegium Medicum

e w przypadku osob niebedacych pracownikami UJ CM w formie umow
cywilnoprawnych. W ramach danego projektu wynagrodzenia na podstawie
umow cywilnoprawnych moga by¢ wyptacane wylacznie osobom
realizujagcym bezposrednio zadania naukowo-badawcze na rzecz projektu,
zgodnie z Zarzadzeniem nr 9 Prorektora UJ ds. Collegium Medicum z dnia
18 pazdziernika 2016 roku w sprawie zasad zawierania umow
cywilnoprawnych w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum z
osobami fizycznymi zmienionym Zarzadzeniem nr 10 Prorektora ds.
Collegium Medicum z 17 maja 2021 roku w sprawie: zmiany zarzadzenia nr
9 Prorektora UJ ds. Collegium Medicum z dnia 18.10.2016 r. w sprawie zasad
zawierania umow cywilnoprawnych w_Uniwersytecie Jagiellonskim -
Collegium Medicum oraz Zarzadzeniem nr 34 Prorektora ds. Collegium
Medicum z 30 grudnia 2020 roku w sprawie: sposobu wypetniania
obowigzku zgloszeniowego do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych w
zakresie zglaszania umow o dzieto

Wyplata wynagrodzenia nast¢puje na podstawie prawidlowo zawarte]
I zaakceptowanej przez osoby do tego upowaznione umowy oraz rachunku,
na ktéorym Kierownik projektu potwierdza prawidlowe wykonanie
przedmiotu umowy. Kierownik projektu jest zobowigzany do zawarcia umow
w terminach bedacych rzeczywistymi terminami realizacji przedmiotu
umowy z uwzglednieniem dat wskazanych w pkt. 2.


https://bip.uj.edu.pl/dokumenty/zarzadzenia-rektora?p_p_id=56_INSTANCE_Ca5y&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-3&p_p_col_count=1&groupId=1384597&articleId=144866858&widok=ogloszenie
https://bip.uj.edu.pl/dokumenty/zarzadzenia-rektora?p_p_id=56_INSTANCE_Ca5y&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-3&p_p_col_count=1&groupId=1384597&articleId=144866858&widok=ogloszenie
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/134417409/zarz_09_2016_CM/ea94fc77-e6be-46e9-8911-2681bd0e380b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/134417409/zarz_09_2016_CM/ea94fc77-e6be-46e9-8911-2681bd0e380b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/134417409/zarz_09_2016_CM/ea94fc77-e6be-46e9-8911-2681bd0e380b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/134417409/zarz_09_2016_CM/ea94fc77-e6be-46e9-8911-2681bd0e380b
https://cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/7015
https://cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/7015
https://cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/7015
https://cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/7015
https://cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/7015
https://www.cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/6927
https://www.cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/6927
https://www.cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/6927
https://www.cm-uj.krakow.pl/index.php/collegium/ogloszenie/6927

UWAGA! W ramach projektéow wlasnych nie mozna finansowaé¢ wynagrodzen
pracownikow UJ CM zatrudnionych na etatach nauczycieli akademickich.
Doktorant, bedacy Kierownikiem projektu wlasnego, moze ubiega¢ si¢ wylacznie
o Srodki na badania. Nie moze zaplanowa¢ dla siebie wynagrodzenia
w projekcie.

b. Kkoszty podroézy stuzbowych kierownika projektu oraz cztonkow zespotu badawczego
realizujacego projekt, z uwzglednieniem optat konferencyjnych.

Finansowaniem moga byC objete wylgcznie wyjazdy stuzbowe, ktorych zakres
tematyczny jest bezposrednio zwigzany z przedmiotem realizowanego projektu.

Zwrot kosztéw podrozy krajowej lub zagranicznej zwigzanej bezposrednio z realizacjg
zadan w projekcie moze nastgpi¢ w przypadku uzyskania zgody przetozonego,
wypehienia obowigzujacych w UJ CM wnioskow oraz przedtozenia dokumentow
potwierdzajacych poniesienie kosztow.

c. pozostale koszty realizacji projektu, w tym:

e Srodki trwale pelniace funkcje aparatury specjalistycznej niezbedne
do realizacji projektu, czyli zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci iwysokich parametrach
technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedow dokladno$ci pomiaru
w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celow produkcyjnych lub
eksploatacyjnych);

e inne urzadzenia

W ramach projektow badawczych finansowane moga by¢ zakupy urzadzen
I sprz¢tow laboratoryjnych (np. dygestoria), sprz¢tu i akcesoriow komputerowych
(wtym m. in. pamigci przenosne, klawiatury, myszki komputerowe, stuchawki)
oprogramowania komputerowego 1 specjalistycznego, sprzetu biurowego
(np. niszczarki), ktorych wykorzystanie w catosci lub przewazajacej czgéci wiaze
si¢ z realizacjg przedmiotowego projektu.

Wydatki zwigzane z zakupem S$rodkow trwalych, urzadzen oraz drobnego sprzetu
co do zasady powinny by¢ dokonywane w poczatkowej fazie realizacji projektu;
w stosunku do wszystkich wydatkow zaleca si¢ nie przekraczanie termindw okreslonych w
pkt. 2.

e materialy laboratoryjne i odczynniki

Finansowaniem moga by¢ objete jedynie zakupy zuzywalnych materiatlow
laboratoryjnych odczynnikdw 1 innych niezbednych do realizacji przedmiotowego
zakresu projektu.

e materialy biurowe

e ushugi obce



Finansowaniem moga by¢ objete jedynie uslugi niezbgdne do realizacji
przedmiotowego zakresu projektu, w tym w szczegodlnosci koszty procedur
ponadstandardowych prowadzonych na terenie m.in. podmiotéw leczniczych.
Ponadto w tym zakresie znajdujg si¢ tez m.in. ustugi statystyczne, kserograficzne,
thumaczenia.

e specjalistyczne wyposazenie pomieszczen laboratoryjnych, pracowni

Finansowanie wyposazenia dopuszczalne jest wylacznie w przypadku, gdy
wyposazenie to jest niezbedne do prawidlowej realizacji projektu.

Zakup wyposazenia wymaga przedstawienia do akceptacji Zastepcy Kwestora
ds. Collegium Medicum pisemnego uzasadnienia Kierownika Projektu, a po
uzyskaniu zgody musi zosta¢ zrealizowany zgodnie z terminami okreslonymi w
pkt. 2.

e inne koszty bezposrednie np. uzasadnione merytorycznie z punktu widzenia

realizacji projektu sktadki cztonkowskie, optaty pocztowe, kurierskie, zakup
ksigzek 1dostegpu do publikacji elektronicznych oraz koszty uczestnictwa
w kursach/szkoleniach zwigzanych bezposrednio z tematyka prowadzonych badan,
nie wymagajacych delegacji.

Sktadki cztonkowskie nalezne w okresie , na ktdry przyznano finansowanie, moga
by¢ optacone wylacznie na rzecz pracownikow UJ CM i uczestnikow studiow
doktoranckich ipodlegaja opodatkowaniu na zasadach ogdlnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Podczas wydatkowania srodkow finansowych na poszczeg6lne kategorie, o ktérych mowa

powyzej, zaleca si¢ zastosowanie nastepujacych proporcji ponoszonych kosztow:

e wynagrodzenia — w wysokosci nieprzekraczajacej 40% przyznanego
dofinansowania projektu

e podroze stuzbowe - w wysokosci nieprzekraczajacej 50% przyznanego
dofinansowania projektu z uwzglednieniem optat konferencyjnych

Po zakonczeniu kazdego roku budzetowego na podstawie danych kontrolingowych nastapi
analiza proporcji poniesionych kosztow wg. wymienionych powyzej kategorii oraz ich
weryfikacja przez Kwestora 1 Dziekana Wydziatu.

5. Srodki finansowe nie moga by¢é wydatkowane na:

a.

pokrycie kosztow zwigzanych z dzialalno$cig dydaktyczng, w tym takze szkolen
I kursow zwigzanych z dydaktyka;

zakup wyposazenia pomieszczen biurowych 1 dydaktycznych oraz kosztow remontow
tych pomieszczen;

zakup literatury innej niz zwigzana z realizacja zadania badawczego literatura
naukowa;

zakup stownikéw, leksykondw 1 encyklopedii, z wyjatkiem stownikow
specjalistycznych, zwigzanych z realizacja zadania badawczego;



e. pokrycie innych kosztéw niezwigzanych z realizacjg zadania badawczego.

6. Wszelkie zamowienia i1 platnosci wymagaja zabezpieczenia finansowego w budzecie
projektu.

7. Wszystkie dokumenty finansowe przedstawiane do realizacji przez Dzial Ksiggowosci
I Rozliczen CM powinny — pod rygorem odmowy przyjecia do realizacji — zawiera¢ oprocz
podpisu Kierownika projektu, bedacego wykonawca zadania badawczego oraz
dysponentem jego budzetu, takze merytoryczng akceptacje Kierownika jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt oraz dodatkowo podpis Koordynatora przypisanego do
danej jednostki. Podpis Koordynatora oznacza, ze dokonal sprawdzenia formalnego
wszystkich dokonanych na dokumencie finansowym wpisow.

Zastepca Kwestora ds. Collegium Medicum

mgr Dorota Kty$



