UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

137.0200.30.2020

Zarzadzenie nr 30
Prorektora ds. Collegium Medicum
z 23 grudnia 2020 roku

w sprawie: legitymacji  sluzbowych nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Uniwersytecie Jagiellonskim — Collegium Medicum

Na podstawie art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U 22020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej
nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 689) oraz na podstawie § 203 Statutu
Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okre$la tryb wydawania i uniewazniania elektronicznej legitymacji stuzbowe;j
nauczyciela akademickiego, zwanej dalej ,,legitymacja stuzbowa”.

§2

Legitymacja stuzbowa wydawana jest nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Uniwersytecie Jagiellonskim — Collegium Medicum (dalej: ,,UJ CM”) na czas trwania
stosunku pracy wylacznie na wniosek nauczyciela akademickiego.

§3

W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki:
1) sktada w Dziale Spraw Osobowych CM:

a) wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, ktorego wzor okresSla Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz

b) pisemng zgode na potracenie optaty za wydanie legitymacji stuzbowej/duplikatu
legitymacji stuzbowej lub wymiane legitymacji stuzbowej poprzez wydanie nowej
legitymacji sluzbowej, ktérej wzdér okresla Zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia lub

c) dowdd uiszezenia optaty za wydanie legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji
stuzbowej lub wymiang legitymacji shluzbowej dokonanej na konto UJ CM
wskazane w § 5 ust. 2;

2) wprowadza do systemu USOSweb aktualng kolorowa fotografi¢ o wymiarach
€0 najmniej 20 mm x 25 mm, w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca
wizerunek twarzy w sposob okreslony w przepisach prawa wtasciwych dla wydawania
dowodoéw osobistych.



§4

Whiosek o wydanie legitymacji stuzbowej, o ktorym mowa § 3 pkt 1) lit. a, moze zosta¢
ztozony w formie mailowej z uzyciem stuzbowego adresu nauczyciela akademickiego.
Nauczyciel akademicki przesyta uzupeliony wniosek w brzmieniu okreslonym
w Zalgczniku nr 1 na adres legitymacje@cm-uj.krakow.pl w wersji nieedytowalnej (.pdf
lub .jpg).

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dotaczy¢ skan pisemnej zgody na potracenie,
o ktorym mowa § 3 pkt 1 lit. b lub elektroniczne potwierdzenie uiszczenia optaty, o ktérym
mowa § 3 pkt 1 lit. c.

W przypadku ztozenia wniosku ze zgoda na potracenie konieczne jest przestanie do Dziatu
Spraw Osobowych CM oryginalu pisemnej zgody na potracenie w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia ztoZenia wniosku w formie mailowej. Nie dotyczy to sytuacji, gdy zgoda
ztozona jest w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym.

§5

Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej lub wydanie duplikatu

legitymacji pobiera si¢ optat¢ w wysokosci 12 zl. Nie pobiera si¢ oplaty za wydanie

duplikatu  legitymacji  sluzbowej spowodowanego niezalezng od nauczyciela

akademickiego utratg jej wlasciwosci (np. utrata wlasciwosci karty chip).

. Opfata, o ktéorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Uniwersytetu
Jagiellonskiego — Collegium Medicum nr 89 1240 4722 1111 0000 4855 8507 z podaniem

w tytule: oplata za legitymacj¢ stuzbowa, imi¢ i nazwisko.

Oplata, o ktérej mowa w ust. 1, moze za zgoda nauczyciela akademickiego zosta¢ potragcona

Z jego wynagrodzenia za prace lub zasitkéw pienigznych z ubezpieczenia

spotecznego/wypadkowego. Zgoda na potracenie powinna by¢ wyrazona na pi$mie lub

w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

W przypadku braku mozliwo$ci dokonania potracenia, o ktébrym mowa w ust. 3, oplata,

o0 ktorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Uniwersytetu

Jagiellonskiego - Collegium Medicum.

Optata za wydanie legitymacji, wydanie duplikatu lub optata za wymiang legitymacji nie

podlega zwrotowi.

§6

Legitymacje stuzbowe wydawane sg przez Dziat Spraw Osobowych CM.

Dziat Spraw Osobowych CM prowadzi rejestr wydanych i zwroconych legitymacji

stuzbowych oraz potwierdza waznos¢ legitymacji stuzbowych:

1) corok—w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony;

2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
okreslony.

Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w szczegdlnosci w przypadku zmiany imienia

lub nazwiska nauczyciela akademickiego lub zapetnienia wszystkich pdl przeznaczonych

na umieszczanie hologramu. W takim wypadku sktada si¢ wniosek o wydanie nowe;j

legitymacji stuzbowe;j.

Duplikat legitymacji stuzbowej wydaje si¢ w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia

uniemozliwiajagcego poslugiwanie si¢ legitymacja sluzbowa, w tym identyfikacje

nauczyciela akademickiego, utrat¢ wtasciwosci legitymacji stuzbowej, w tym niezalezng

od nauczyciela akademickiego, utrate lub zgubienie legitymacji stuzbowe;.

Wazno$¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacje danych w uktadzie elektronicznym

oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymaciji.


mailto:legitymacje@cm-uj.krakow.pl

§7

. Nauczyciel akademicki posiadajgcy legitymacje stuzbowg jest zobowigzany do:

1) zwrotu lub przedtozenia celem uniewaznienia legitymacji stuzbowej w przypadku
ustania stosunku pracy — do Dzialu Spraw Osobowych CM najpdzniej w ostatnim dniu
zatrudnienia;

2) zgloszenia utraty legitymacji stuzbowej do Dziatu Spraw Osobowych CM, celem

odnotowania tej informacji w systemie informatycznym.

. Nauczyciel akademicki, ktory utracit legitymacje stuzbowa i1 otrzymat duplikat,

w przypadku odzyskania legitymacji ma obowiazek zwrocié¢ oryginat do DSO CM —w celu

uniewaznienia.

§8

Legitymacje stuzbowe nauczycieli akademickich, wydane przed dniem wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia, zachowuja wazno$¢ na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
o szkolnictwie wyzszym.

W przypadku utraty waznosci legitymacji, o ktorej mowa w ust. 1, na wniosek nauczyciela
akademickiego wydaje si¢ nowa legitymacje na zasadach okre§lonych w niniejszym
Zarzadzeniu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

Prorektor ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Tomasz Grodzicki

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum



