UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.119.2020

Zarzadzenie nr 146
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 18 grudnia 2020 roku
w sprawie: Regulaminu  zarzadzania majatkiem  szczegéolnym  Uniwersytetu
Jagiellonskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin zarzadzania majatkiem szczegélnym Uniwersytetu Jagiellonskiego
w brzmieniu okre§lonym w zatgczniku do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatacznik do zarzadzenia nr 146 Rektora UJ z dnia 18 grudnia 2020 .

REGULAMIN ZARZADZANIA MAJATKIEM SZCZEGOLNYM
UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO

Mieniem Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadza Rektor Uniwersytetu Jagiellonskiego
przy pomocy kanclerza i kierownikow jednostek organizacyjnych, z zastrzezeniem, ze mieniem
Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum, jako wyodrebnionym finansowo,
zarzadza Prorektor ds. Collegium Medicum przy pomocy zastepcy kanclerza ds. Collegium
Medicum i kierownikow jednostek organizacyjnych Collegium Medicum.

W skfad mienia Uniwersytetu Jagiellonskiego wchodzi rowniez majatek szczegolny
bedacy materialnym dziedzictwem Uniwersytetu Jagiellonskiego, ktory tworza nieruchomosci
oraz rzeczy ruchome i zasoby cyfrowe, zar6wno dawne, jak 1 wspdlczesne, majgce znaczenie
dla dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego ze wzgledu na swoje wartosci historyczne,
patriotyczne, religijne, naukowe i artystyczne, a takze z racji udziatu w tworzeniu 1 rozwijaniu
wspolnoty uniwersyteckiej, w tym przedmioty i miejsca pamigci odnoszace si¢ do 0sob
tworzacych t¢ wspdlnote.

§1
Zakres przedmiotowy

1. Regulamin okresla szczegotowo zasady zarzadzania majatkiem szczeg6lnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego.

2. Regulamin jest wiazacy dla pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego, Uniwersytetu
Jagiellonskiego — Collegium Medicum, studentow i doktorantow oraz os6b wykonujacych
na rzecz Uniwersytetu Jagiellonskiego czynnosci na podstawie umow cywilnoprawnych lub
w formie wolontariatu, ktore wykonuja czynno$ci zwigzane z majatkiem szczegdlnym
W rozumieniu niniejszego Regulaminu.

§2
Podstawy prawne

Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 22020 r.
poz. 85, z p6zn. zm.);

2) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2020 r. poz. 902);

3) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194);

4) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. 22020 r. poz. 282, z p6zn. zm.);

5) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479);

6) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164, z p6zn. zm.);

7) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55,
Z pOzn. zm.);

8) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
Z pOzn. zm.);

9) rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
1 sposobu ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz. U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073);



10) Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego uchwalonego przez Senat Uniwersytetu

Jagiellonskiego w dniu 29 maja 2019 r. (z pdzn. zm.).

§3

Definicje

W zakresie zastosowania Regulaminu zarzadzania majatkiem szczegdlnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego przyjmuje si¢ nastepujgce definicje:

1)

2)
3)
4)

Regulamin — oznacza Regulamin zarzadzania majatkiem szczeg6lnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego;

Uniwersytet — oznacza Uniwersytet Jagiellonski;

Rektor — oznacza Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego;

Uniwersytet — CM — oznacza Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum;

5) jednostka organizacyjna Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM — oznacza jednostke

6)

7)

organizacyjng Uniwersytetu Jagiellonskiego lub Uniwersytetu — CM wymieniong
w Statucie Uniwersytetu Jagiellonskiego i Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego;
kierownik jednostki organizacyjnej — oznacza osob¢ pelniaca funkcje kierownicza
na Uniwersytecie Jagiellonskim lub osobe kierujacg jednostka organizacyjng
wymieniong w Statucie Uniwersytetu Jagiellonskiego 1 Regulaminie organizacyjnym
Uniwersytetu Jagiellonskiego;
majatek szczegdlny — oznacza obiekty (rzeczy) bedace nieruchomosciami,
ruchomosciami oraz zasobami cyfrowymi, zardbwno dawnymi, jak i wspotczesnymi,
majace znaczenie dla dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego ze wzgledu na swoje
wartosci historyczne, patriotyczne, religijne, naukowe i artystyczne, a takze z racji
udzialu w tworzeniu i rozwijaniu wspdlnoty uniwersyteckiej. Majatek szczegolny dzieli
si¢ na:

a) eksponaty — rzeczy ruchome o ustalonej proweniencji, ktorych bezspornym
wlascicielem jest Uniwersytet lub Uniwersytet — CM lub rzeczy ruchome, ktore
zostaly zakwalifikowane jako wlasno$¢ Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM,
wpisane do inwentarza Muzeum UJ lub innej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
lub Uniwersytetu — CM,

b) obiekty naukowe — rzeczy ruchome stuzace do realizacji badan naukowych, ktore
winny by¢ wpisane do rejestrow obiektow naukowych wlasciwe] jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM,

c) depozyty — rzeczy ruchome przyjete w ramach dlugoterminowych umow
depozytowych na stan jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu —
CM, a niebedace wlasnoscig Uniwersytetu ani Uniwersytetu — CM, wpisywane
do wiasciwej ksiegi depozytow,

d) obiekty w opracowaniu — rzeczy ruchome niewpisane do inwentarza eksponatow,
rejestrow obiektow o charakterze naukowym, przyjete na stan jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, co do ktérych trwa proces
ustalania ich stanu prawnego, wpisane do rejestru pomocniczego,

e) obiekty w formie elektronicznej — pliki cyfrowe zawierajace dane o szczegdlnej
wartosci  historycznej, artystycznej lub naukowej dla Uniwersytetu lub
Uniwersytetu — CM, wpisane do rejestru obiektow cyfrowych,

f) nieruchomosci — budynki i budowle znajdujace si¢ we wladaniu Uniwersytetu lub
Uniwersytetu — CM majace szczegdlne znaczenie dla dziedzictwa Uniwersytetu
ze wzgledu na posiadang warto$¢ historyczng, artystyczng lub naukowa, w tym
czesci sktadowe nieruchomosci takie jak: posadzki, podtogi, portale, kolumny, okna,
kraty, drzwi, piece, stropy, schody, ptaskorzezby, ptyty pamiatkowe oraz inne detale



architektoniczne 1 elementy uzytkowe powigzane trwale z substancja budynku lub
budowli wpisane do odpowiednich rejestrow,

g) miejsca pamieci niewpisane do inwentarza, ksiggi depozytow ani rejestrow, nad
ktorymi Uniwersytet sprawuje opieke zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

Majatek szczegdlny stanowia miedzy innymi: zabytki nieruchome, zabytki ruchome,

wtym w szczegolnosci dziela sztuk plastycznych, dzieta rzemiosta artystycznego,

dzieta sztuki uzytkowej, obiekty w formie elektronicznej, kolekcje stanowigce zbiory
przedmiotow zgromadzonych 1 uporzadkowanych wedlug koncepcji o0sob
je tworzacych, numizmaty, militaria, materiaty fotograficzne, instrumenty muzyczne,
urzadzenia techniczne i narzedzia zwigzane z rodzajem uprawianej dziedziny nauki,
urzadzenia medyczne i farmaceutyczne oraz narzedzia zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych 1 lecznictwem, przedmioty i kolekcje naturalne zwigzane z uprawianiem
nauki, materiaty biblioteczne, materialty archiwalne, przedmioty upamigtniajace
wydarzenia historyczne na Uniwersytecie, przedmioty 1 miejsca pamigci zwigzane

z dziatalno$cig wybitnych os6b zwigzanych z Uniwersytetem, przedmioty darowane

Uniwersytetowi przez przedstawicieli $wiata nauki, sztuki, polityki, sportu oraz inne

przedmioty zwigzane ze zwyczajami Uniwersytetu;

8) system bazodanowy MuzUJ — oznacza aplikacje pozwalajacg gromadzié, przetwarzac
i udostepnia¢ informacje dotyczace elementoéw majatku szczegdlnego oraz procesow
realizowanych z ich uzyciem w biezacej dziatalno$ci jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM;

9) system SAP PRD — oznacza Zintegrowany Informatyczny System Wspomagania
Zarzadzania Uczelnig oparty na oprogramowaniu SAP;

10) ewidencja — oznacza stale aktualizowany spis obiektow uwzgledniajacy zgromadzenie
okreslonych informacji wedhug kryteriow zdefiniowanych przez wilasciwe przepisy,
o ktorych mowa w § 2;

11) opracowanie naukowe — oznacza aktualizowany opis merytoryczny i popularno-
naukowy obiektu stanowigcego element majatku szczegolnego;

12) polityka gromadzenia — oznacza zasady uzupetniania i rozbudowy istniejgcych zbiorow,
szczegoty polityki gromadzenia okres$laja wewngtrzne regulacje poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM.

§ 4
Polityka gromadzenia zbiorow

Uniwersytet, szanujac swoja tradycje 1 osiggniecia naukowo-badawcze w ramach majatku

szczegblnego:

1) gromadzi obiekty zwigzane z historig i kulturg Uniwersytetu i narodows;

2) gromadzi zbiory biblioteczne, archiwalia, instrumenty naukowe, aparatur¢ badawcza,
medyczng 1 dydaktyczng o charakterze historycznym 1 inne;

3) gromadzi naturalia;

4) gromadzi obiekty zwigzane z tradycja i obyczajami Uniwersytetu,

5) chroni §lady materialnych i niematerialnych dziejow, tradycji oraz dorobku naukowego,
dydaktycznego, medycznego i kulturalnego Uniwersytetu.

Realizujac cele okreslone w ust. 1, Uniwersytet i Uniwersytet — CM tworzg muzea,

kolekcje, biblioteki i archiwa, a takze inne formy organizacyjne, ktoérych celem jest

gromadzenie 1 trwala ochrona dobr naturalnego i1 kulturalnego dziedzictwa ludzkos$ci

o charakterze materialnym 1 niematerialnym, informowanie o warto$ciach i1 tresciach

gromadzonych zbiordéw, upowszechnianie podstawowych warto$ci historii, nauki 1 kultury

polskiej oraz $wiatowej, ksztaltowanie wrazliwo$ci poznawczej i estetycznej oraz



umozliwianie korzystania ze zgromadzonych zbiorow. Kierownicy jednostek
organizacyjnych lub osoby odpowiedzialne za zarzadzanie majatkiem szczeg6lnym
realizujg wskazane cele w oparciu o ustalong polityke gromadzenia, zindywidualizowang
ze wzgledu na specyfike dziatalnosci jednostki organizacyjnej, okreslona w wewnetrznych
regulacjach poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

3. Gromadzenie majatku szczegdlnego odbywa si¢ na podstawie aktow prawnych, o ktorych
mowa w § 2 Regulaminu 1 wewnetrznych regulacji Uniwersytetu 1 Uniwersytetu — CM,
a takze z poszanowaniem etyki w dziatalno$ci zwigzanej z pozyskiwaniem, gromadzeniem
1 opracowaniem poszczeg6dlnych elementow majatku szczegdlnego.

§5

1. Wchodzace w sktad majatku szczegdlnego obiekty sa:
1) wtlasnoscig Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM;
2) depozytem Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM;
3) w posiadaniu wlasciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM,

a ich status wlasno$ciowy pozostaje nieustalony.

2. Wchodzace w sktad majatku szczegolnego obiekty moga by¢ gromadzone w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM zgodnie z profilem danej jednostki.
W przypadku jednostek organizacyjnych, ktorych podstawowym zadaniem nie jest
gromadzenie, opracowywanie oraz prezentacja zbiorow, za obiekty w nich zgromadzone
odpowiada kierownik gromadzacej je jednostki organizacyjne;j.

3. Obiekty majatku szczegdlnego moga stanowi¢ roéwniez przedmioty oraz miejsca pamigci
nad ktorymi Uniwersytet lub Uniwersytet — CM sprawuje opieke z uwagi na ich warto$ci
majace znaczenie dla dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§6

Obiekty moga znalez¢ si¢ w posiadaniu jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub
Uniwersytetu — CM poprzez:

1) sprzedaz;

2) darowizng;

3) depozyt;

4) przekazanie z/do innej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM;

5) zamiang;

6) uzyczenie;

7) prowadzenie terenowych badan naukowych, w rezultacie ktorych pozyskiwane

sg naturalia wchodzace w sktad majatku szczegdlnego jako obiekty naukowe;
8) inne czynnosci.

§7

1. Zakup, o ktorym mowa w § 6 pkt 1, powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z zasadami
obowigzujacymi na Uniwersytecie lub Uniwersytecie — CM.

2. Do nabywania sktadnikow majatku szczegolnego w drodze sprzedazy stosuje si¢
postanowienia § 193 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§8

1. Darowizna, o ktérej mowa w § 6 pkt 2, przyjmowana jest na podstawie pisemnej umowy
z darczyncg, sporzadzonej zgodnie z zasadami obowigzujagcymi na Uniwersytecie lub
Uniwersytecie — CM.



2. Do nabywania sktadnikow majatku szczegdlnego w drodze darowizny stosuje si¢
postanowienia § 193 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego.

3. Przedmiot umowy darowizny winien by¢ oszacowany, opisany i posiada¢ dokumentacje
fotograficzna.

4. Zwolnione z szacowania sg darowizny o charakterze naukowym.

5. Przed dokonaniem darowizny darczynca winien wykazac¢ si¢ tytutem prawnym do obiektu
umozliwiajgcym dokonanie darowizny na rzecz Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM,
ktéry winien by¢ zalacznikiem do zawartej umowy, z zastrzezeniem postanowien ust. 6.

6. W uzasadnionych przypadkach umowa moze zosta¢ zawarta na podstawie oswiadczenia
darczyncy o posiadaniu prawa wiasnosci przedmiotu darowizny z jednoczesnym
zobowigzaniem darczyncy do zwolnienia Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM z wszelkiej
odpowiedzialnos$ci oraz pokrycia roszczen 0sob i podmiotow trzecich w przypadku, gdyby
okazalo sie, ze przedmiot darowizny nie stanowi wlasnosci darczyncy.

§9

1. Depozyt, o ktéorym mowa w § 6 pkt 3, Uniwersytet lub Uniwersytet — CM przyjmuje
na podstawie:

1) prawomocnej decyzji whasciwego organu administracji panstwowej lub samorzadowe;j;
2) prawomocnego orzeczenia sadu;
3) pisemnej umowy.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, po otrzymaniu prawomocnej decyzji
wlasciwego organu administracji panstwowej lub samorzadowej lub orzeczenia sadu, stata
Komisja Rektorska ds. Dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego i Uniwersytetu
Jagiellonskiego — Collegium Medicum dokonuje oceny wartosci przedmiotu depozytu.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, konieczne jest zawarcie umowy depozytowe;j
pomiedzy osoba oddajaca obiekt do depozytu, a kierownikiem witasciwej jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, w ktérej deponowany bedzie obiekt.
W przypadku Uniwersytetu — CM osobg zawierajaca umowe z osoba oddajaca obiekt
do depozytu bedzie zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum przy kontrasygnacie
zastgpcy kwestora ds. Collegium Medicum.

4. Umowa, o ktérej mowa w ust. 3, powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) os$wiadczenie o prawie osoby oddajacej obiekt do depozytu do dysponowania obiektem;

2) warto$¢ depozytu uzgodniong miedzy stronami;

3) warunki deponowania obiektu, w tym miedzy innymi: mozliwo$¢ prowadzenia badan
naukowych, eksponowania obiektu i inne;

4) czas trwania umowy;

5) zasady odpowiedzialnosci za deponowany obiekt.

5. Akt przyjecia depozytu dokumentuje protokdt zdawczo-odbiorczy okreslajacy cel
przyjecia, czas przyjecia oraz zawierajacy wykaz rzeczy wraz z wyceng 1 opisem stanu
zachowania. Po wzigciu w posiadanie rzeczy nalezy wpisa¢ je do ksiggi depozytowej
1 sporzadzi¢ kartg ewidencyjna.

6. Koszty depozytu ponosi Uniwersytet lub Uniwersytet — CM.

§ 10
Przekazanie, o ktorym mowa w § 6 pkt 4, odbywa si¢ pomigdzy jednostkami organizacyjnymi

Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM zgodnie z zasadami obowigzujagcymi na Uniwersytecie
lub Uniwersytecie — CM.



§11

Zamiana, o ktorej mowa w § 6 pkt 5, dotyczy wylacznie obiektow naukowych i odbywa si¢
pomiedzy jednostka organizacyjng Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, a podmiotem
zewngtrznym na zasadach okreslonych w regulaminie zbioroéw jednostki.

§12

Uzyczenie, o ktorym mowa w § 6 pkt 6, nastepuje na podstawie pisemnej umowy, w ktorej
jedna ze stron wyraza zgode na nieodptatne uzywanie rzeczy. Do umowy uzyczenia
postanowienia § 9 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§13

Obiekty naukowe pozyskiwane w drodze terenowych badan naukowych, o ktérych mowaw § 6
pkt 7, gromadzone sa na zasadach okre§lonych w regulaminie zbioréw jednostki
organizacyjnej, ktora je pozyskata.

§ 14

Inne czynnosci, o ktorych mowa w § 6 pkt 8, oznaczajg wszelkie inne czynnosci, ktérych
skutkiem jest wejScie Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM w posiadanie obiektow
wchodzacych w sktad majatku szczegdlnego. Do takich czynno$ci postanowienia niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§15

1. W przypadku, gdy ze wzgledu na swoja wartos¢ historyczng, naukowa lub artystyczng
sktadnik majatku Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM staje si¢ majatkiem szczegdlnym,
jest on wpisywany do inwentarza gldwnego jednostki organizacyjnej w systemie
bazodanowym MuzUJ oraz na odpowiednie pole spisowe w systemie SAP PRD (eksponaty)
lub do odpowiedniego rejestru majatku szczegdlnego w systemie bazodanowym MuzUJ
(obiekty naukowe, depozyty, obiekty w opracowaniu, destrukty).

2. Przekazanie obiektu zaliczanego do majatku szczegdlnego pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, zgodnie z § 6 pkt 4, dokonuje sie
na zasadach przewidzianych dla przekazywania srodkow trwatych.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zamiany, o ktérej mowa w § 6 pkt 5, obiektow o charakterze
naukowym zaliczanych do majatku szczegolnego w przypadku posiadania wigkszej liczby
egzemplarzy tego samego rodzaju obiektu i pod warunkiem, ze obiekt podlegajacy
wymianie nie znajduje si¢ w inwentarzu gtownym jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
lub Uniwersytetu — CM.

4. Zamiana, o ktérej mowa w § 6 pkt 5, obiektow zaliczanych do majatku szczegolnego,
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM
1 podmiotami zewngtrznymi nast¢puje na podstawie umowy i na zasadach okre$lonych
w regulaminach jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM .

§ 16
1. Do realizacji zasad zarzadzania majatkiem szczegdlnym Rektor powotuje statg Komisje

Rektorska ds. Dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego i Uniwersytetu Jagiellonskiego —
Collegium Medicum oraz Zespot ds. majatku muzealnego Uniwersytetu Jagiellonskiego.



. W ramach swoich kompetencji stata Komisja Rektorska ds. Dziedzictwa Uniwersytetu
Jagiellonskiego 1 Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum oraz Zespot
ds. majatku muzealnego Uniwersytetu Jagiellonskiego petlnig funkcje doradcza
1 nadzorujaca w zakresie realizacji postanowien niniejszego Regulaminu.

. W jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM gromadzacych
obiekty zaliczane do majatku szczegdlnego moga zosta¢ powotane lokalne komisje
do spraw szacowania ww. obiektow. W przypadku braku takich komisji stata Komisja
Rektorska ds. Dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego i Uniwersytetu Jagiellonskiego —
Collegium Medicum powotuje dorazng komisje ekspertow.

Stata Komisja Rektorska ds. Dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego i Uniwersytetu
Jagiellonskiego — Collegium Medicum lub lokalne komisje do spraw szacowania obiektow
lub dorazne komisje ekspertow wydaja opinie lub sporzadzajg protokoty z realizacji zadan,
do ktorych zostaty powotane.

. Decyzje w sprawie objecia opieka przedmiotow i miejsc pamigci, o ktorych mowa w § 5
ust. 3, zasady sprawowania tej opieki okresla Rektor w drodze zarzadzenia po zasiggni¢ciu
opinii stalej Komisji Rektorskiej ds. Dziedzictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego
1 Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum.

§ 17
Ewidencjonowanie majatku szczegélnego

. Elementy majatku szczegdlnego podlegaja ewidencji i w zaleznosci od swojego charakteru

wpisane zostaja w systemie bazodanowym MuzU]J do:

1) ksiag inwentarzowych — w przypadku obiektow, co do ktorych wiasnos¢ Uniwersytetu
lub Uniwersytetu — CM jest bezsporna lub obiektéw, ktore zostaly zakwalifikowane
jako wlasno$¢ Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM;

2) ksiag depozytow — w przypadku depozytow;

3) rejestrow obiektow naukowych — w przypadku obiektow naukowych;

4) rejestrow pomocniczych — w przypadku obiektow w opracowaniu,

5) rejestrow obiektow cyfrowych — w przypadku obiektow w formie elektroniczne;.

. Wchodzace w sktad majatku szczegdlnego obiekty, co do ktérych wlasnos¢ Uniwersytetu

lub Uniwersytetu — CM jest bezsporna lub obiekty, ktore zostaty zakwalifikowane jako

wilasno$¢ Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, wpisane do inwentarza gldéwnego

w systemie bazodanowym MuzUJ, podlegaja automatycznej ewidencji w systemie SAP

PRD w sposob dla nich przewidziany.

. Wchodzace w sktad majatku szczeg6lnego obiekty sa ewidencjonowane w systemie SAP

PRD na odrgbnym polu spisowym jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub

Uniwersytetu — CM.

. Ksiegi 1 rejestry, o ktorych mowa w ust. 1, sg prowadzone zgodnie ze specyfikg zbiorow

i strukturg jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM. Ksiegi

inwentarzowe w systemie bazodanowym MuzUJ petnig role pomocniczag wzgledem

ewidencji ksiggowej majatku szczegdlnego w systemie SAP PRD.

Struktura ksiag i rejestrow prowadzonych w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu

lub Uniwersytetu — CM zostanie opracowana w formie pisemnej w terminie szesciu

miesi¢cy od daty wprowadzenia niniejszego Regulaminu.



11.

§ 18
Inwentaryzacja majatku szczegolnego

Zasady inwentaryzacji elementow majatku szczegolnego ujetych w inwentarzu gldéwnym
systemu bazodanowego MuzUJ i ewidencji ksiegowej SAP PRD okresla ustawa z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz wewnetrzne przepisy obowigzujace
na Uniwersytecie lub Uniwersytecie — CM.

Inwentaryzacja elementow majatku szczegdlnego, o ktorym mowa w ust. 1,
przeprowadzana jest metodg spisu z natury.

Dla potrzeb inwentaryzacji majatek szczegolny, o ktérym mowa w ust. 1, dzieli si¢ na pola
spisowe.

Inwentaryzacje poszczegdlnych pol spisowych przeprowadzane sg nie rzadziej niz raz
na cztery lata, zgodnie z czteroletnim planem inwentaryzacji i harmonogramem rocznym.
Czteroletni plan inwentaryzacji 1 harmonogram roczny sporzadzane sg przez Dziat
Inwentaryzacji Ciaglej dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu oraz Sekcje
Inwentaryzacji CM w Dziale Zarzadzania Majatkiem CM dla jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu — CM.

Czynnosci spisowe wykonuje co najmniej dwuosobowa Komisja Inwentaryzacyjna.
W przypadku spiséw przeprowadzanych w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu,
cztonkowie komisji powolywani sa przez kierownika jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu. W przypadku jednostek organizacyjnych Uniwersytetu — CM czlonkowie
komisji powotywani sa przez kierownika jednostki organizacyjnej Uniwersytetu — CM
sposroéd pracownikow jednostki oraz kierownika Sekcji Inwentaryzacji CM w Dziale
Zarzadzania Majatkiem CM sposrod pracownikoéw Sekcji.

Inwentaryzacje prowadzone sg przy uzyciu czytnika kodow w oparciu o baze¢ danych
importowang na urzadzenie z systemu SAP PRD.

Wyniki przeprowadzonego spisu z natury Komisje Inwentaryzacyjne przekazuja
w przypadku spiséw przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu
do Dziatu Inwentaryzacji Ciaglej, a w przypadku spiséw przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu — CM do Sekcji Inwentaryzacji CM w Dziale Zarzadzania
Majatkiem CM.

Poréwnanie stanu rzeczywistego inwentaryzowanych sktadnikow z ewidencja ksiggowa
pola spisowego nastepuje w systemie SAP PRD.

Wydruk arkuszy spisu z natury dokonywany jest z systemu SAP PRD.

. Rozliczenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych wynikajacych z porownania stanu

rzeczywistego ze stanem ksiegowym procedowane jest przez Dziat Inwentaryzacji Ciaglej
dla inwentaryzacji pol spisowych Uniwersytetu lub Sekcje Inwentaryzacji CM w Dziale
Zarzadzania Majatkiem CM dla inwentaryzacji pol spisowych Uniwersytetu — CM.
Dokumentacja z przeprowadzonych inwentaryzacji przechowywana jest odpowiednio
w jednostkach wymienionych w ust. 10.

§19

. W przypadkach szczeg6lnych, jak utrata elementu majatku szczegdlnego (kradziez,

zdarzenie losowe) lub orzeczenie sadu nakazujace zwrot/wydanie, nastepuje skreslenie
elementu majatku szczegdlnego z inwentarza gtownego systemu bazodanowego MuzUJ.
Skreslenia dokonuje si¢ na zasadach przewidzianych dla specyfiki zbioréw i jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM oraz w oparciu o protokot Rektorskiej
Gloéwnej Komisji Inwentaryzacyjne;.



. Wyksiegowanie z ewidencji ksiggowe] majatku szczegdlnego w systemie SAP PRD
sktadnika, o ktorym mowa w ust. 1, nast¢puje na podstawie protokotu Rektorskiej Gtownej
Komisji Inwentaryzacyjnej i zgodnie z przepisami obowigzujagcymi na Uniwersytecie.
Skreslenie obiektu z rejestru pomocniczego w systemie bazodanowym MuzUJ odbywa si¢
na zasadach okreslonych w regulaminach zbioréw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
lub Uniwersytetu — CM.

§ 20
Ochrona majatku szczegolnego

. Ze wzgledu na wartos¢ historyczng i naukowg oraz znaczenie dla dziedzictwa Uniwersytetu
obiekty wchodzace w sktad majatku szczegdlnego podlegaja ochronie adekwatnej
do charakteru zbioréw i wymogoéw konserwatorskich.

. Wszystkie osoby, ktore wykonujg czynnosci zwigzane z majatkiem szczegolnym, winne
sg dotozy¢ szczegolnej staranno$ci w wykonywaniu swoich obowigzkow.

§ 21
Konserwacja i naprawa obiektow wchodzacych w sklad majatku szczegolnego

. Konserwacja i naprawa obiektow wchodzacych w sktad majatku szczegdlnego realizowana
jest w oparciu o zasady sztuki wtasciwe dla poszczeg6lnych typow zbiorow.

. Konserwacje i naprawe przeprowadzaja wyspecjalizowani pracownicy lub podmioty
zewngetrzne wytonione zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewngtrznymi
regulacjami obowigzujacymi na Uniwersytecie lub Uniwersytecie — CM pod nadzorem
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej znajduja si¢ obiekty.

§ 22
Udostepnianie obiektow wchodzacych w sklad majatku szczegolnego

. Warunki i sposoby udostgpniania obiektow wchodzacych w sktad majatku szczegdlnego
lub ich wizerunku do ekspozycji, badan i innych dziatan zostang okreslone w regulaminach
zbiorow poszczegdlnych jednostek organizacyjnych stosownie do charakteru i1 specyfiki
tych zbiorow.

. Udostepnianie obiektow wchodzacych w sktad majatku szczegdlnego odbywa sig
na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa poprzez zawarcie Uumowy
o udostgpnienie sktadnikow majatku szczegélnego 1 w oparciu o regulacje wewngtrzne
Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM.

§23
Zasady opracowywania naukowego zbiorow

. Obiekty naukowe wchodzace w sktad majatku szczegdlnego posiadaja wartos¢ naukowa
1 stanowig materiat, ktory moze by¢ wykorzystywany do badan naukowych prowadzonych
przez pracownikow Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, osoby wspdlpracujace
na podstawie umow cywilnoprawnych oraz przez zewnetrzne zespoly badawcze.

. W przypadku, gdy podczas prowadzonych badan naukowych obiekt naukowy ulegnie
przeksztatceniu, to jego status przejmuja obiekty powstate w wyniku przeksztalcenia,
na przyktad ekstrakty, DNA i jego pochodne, preparaty anatomiczne, szlify i inne.



3. Szczegdlowe warunki udostepniania obiektow naukowych do badan i warunki przebiegu
tych badan zostang okre§lone w regulaminach zbiorow jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w § 24.

§ 24

1. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu lub Uniwersytetu — CM, w ktorych znajduja
si¢ obiekty wchodzace w skltad majatku szczegdlnego obowigzane sg posiada¢ regulaminy
zbiorow zawierajace opis struktury zbiordw, wskazujace osoby odpowiedzialne za zbiory
oraz szczegotowe zasady nabywania, wypozyczania i wymiany obiektéw wchodzacych
w sktad majatku szczegdlnego.

2. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, sg zobowigzane do przygotowania regulamindéw
zbiorow w terminie szesciu miesiecy od daty wprowadzenia niniejszego Regulaminu.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel
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