UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.148.2020

Zarzadzenie nr 144
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 18 grudnia 2020 roku

w sprawie: legitymacji  sluzbowych nauczycieli akademickich  zatrudnionych
w Uniwersytecie Jagiellonskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) 0raz
W zwigzku z rozporzagdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r.
w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 689)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla tryb wydawania i uniewazniania elektronicznej legitymacji stuzbowe;j
nauczyciela akademickiego, zwanej dalej ,,legitymacja stuzbowg”.

§2

Legitymacja stluzbowa wydawana jest nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Uniwersytecie Jagiellonskim na czas trwania stosunku pracy.

§3

1. W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki:

1) sktada w Dziale Spraw Osobowych:

a) wniosek 0 wydanie legitymacji stuzbowej, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1
do zarzadzenia,

b) dowdd uiszczenia optaty za legitymacje stuzbowa, a w przypadku, o ktorym mowa
w § 4 ust. 3, zgode na potracenie optaty za legitymacj¢ z wynagrodzenia za prace
wyrazong na pismie, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

2) wprowadza do systemu USOSweb aktualng kolorowg fotografie o wymiarach
€O najmniej 20 mm x 25 mm, w rozdzielczo$ci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca
wizerunek twarzy w sposob okreslony w przepisach prawa wlasciwych dla wydawania
dowodoéw osobistych.

2. Whniosek o wydanie legitymacji stuzbowe;j, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, moze zosta¢
ztozony rowniez w formie elektronicznej, tj. mailowej z uzyciem stluzbowego adresu
pocztowego nauczyciela akademickiego. Celem ztozenia wniosku w formie elektronicznej
nauczyciel akademicki kopiuje, uzupetnia i przesyta wniosek w brzmieniu okre§lonym
w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia na adres dso.legitymacje@uj.edu.pl, dotgczajac
elektroniczng wersj¢ dowodu uiszczenia oplaty za legitymacje.

§4

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stluzbowej pobiera si¢ opftate
w wysokosci 12 zt.



2. Opfata, o ktorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Uniwersytetu
Jagiellonskiego nr 87 1240 4722 1111 0000 4854 4672.

3. Optata, o ktorej mowa w ust. 1, moze za zgodg nauczyciela akademickiego zosta¢ potracona
Z jego wynagrodzenia za pracg. Zgoda na potracenie powinna by¢ wyrazona na pismie lub
w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

4. W przypadku braku mozliwosci dokonania potracenia z wynagrodzenia za prace
(np. przebywania na urlopie bezptatnym, urlopie wychowawczym, urlopie macierzynskim
lub rodzicielskim, za ktore wyptacane sg zasitki) optata, o ktorej mowa w ust. 1, wnoszona
jest na rachunek bankowy Uniwersytetu Jagiellonskiego.

5. Optata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi.

§5

1. Legitymacje stuzbowe wydawane sg przez Dziat Spraw Osobowych.

2. Dzial Spraw Osobowych prowadzi rejestr wydanych i zwroconych legitymacji stuzbowych
oraz potwierdza wazno$¢ legitymacji stuzbowych:
1) corok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony;
2) co semestr —w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.

3. Wazno$¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacj¢ danych w uktadzie elektronicznym
oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymac;ji.

§ 6

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany imienia lub nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego postugiwanie si¢ legitymacja

stuzbowa, w tym identyfikacje nauczyciela akademickiego;

3) zapehienia wszystkich pol przeznaczonych na umieszczanie hologramu.

2. Nauczyciel akademicki moze zwroci¢ si¢ o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowe;j
w przypadku jej utraty.

3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastepuje na wniosek nauczyciela
akademickiego, na zasadach okreslonych w § 3 i § 4 zarzadzenia.

§7

Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa jest zobowigzany do:
1) zwrotu lub przedlozenia celem uniewaznienia legitymacji stuzbowej w przypadku
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy — do Dziatu Spraw Osobowych najpdzniej
w ostatnim dniu zatrudnienia;
2) zgloszenia utraty legitymacji stuzbowej do Dziatu Spraw Osobowych, celem
odnotowania tej informacji w systemie informatycznym.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 144 Rektora UJ z dnia 18 grudnia 2020 r.

Krakow, dnia ...l

jednostka organizacyjna UJ

Dziat Spraw Osobowych
Uniwersytetu Jagiellonskiego

Whniosek 0 wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

Zwracam si¢ z prosbg o:

71 wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego*

71 wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego*

1 wymiang legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego*
poswiadczajacej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Uniwersytecie
Jagiellonskim w Krakowie.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze zobowigzuje¢ si¢ do zwrotu lub przedtozenia celem uniewaznienia
legitymacji stuzbowej do Dziatu Spraw Osobowych w przypadku rozwiazania lub wygasnigcia
stosunku pracy, najpdzniej w ostatnim dniu mojego zatrudnienia.

Do wniosku dotgczam:

71 zgode na dokonanie potragcenia Z wynagrodzenia za pracg¢ oplaty z tytulu wydania
legitymacji shuzbowej*!

"1 dowod wplaty naleznosci z tytulu wydania legitymacji stuzbowej wniesionej
na rachunek bankowy*

data i podpis nauczyciela akademickiego

* wlasciwe zaznaczy¢
! w przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej (mailowej) zgode na dokonanie potracenia
z wynagrodzenia za prac¢ wyrazona na pismie nalezy dor¢czy¢ do Dziatu Spraw Osobowych



Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 144 Rektora UJ z dnia 18 grudnia 2020 r.

Krakow, dnia..........coooviiiiiiiinnnnn.

jednostka organizacyjna UJ

Dziat Spraw Osobowych
Uniwersytetu Jagiellonskiego

Zgoda na potracenie naleznosci z tytulu wydania legitymacji stuzbowej/
duplikatu legitymacji stuzbowej z wynagrodzenia za prace*

Wyrazam zgodg¢ na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace wyplacanego w najblizszym

terminie wyptaty naleznosci z tytutu wydania:

0 legitymacji stuzbowej*

0 duplikatu legitymacji stuzbowej*

w wysokosci 12 zt (stownie: dwanascie ztotych).

data i podpis nauczyciela akademickiego

*wlasciwe zaznaczy¢



