UNIWERSYTET ]AGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.120.2020

Zarzadzenie nr 129
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 16 listopada 2020 roku

w sprawie: harmonogramu czynnos$ci zwigzanych z transferem danych dotyczacych
studentow Uniwersytetu Jagiellonskiego do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-0n

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ harmonogram czynnosci zwigzanych z transferem danych dotyczacych
studentow Uniwersytetu Jagiellonskiego do Zintegrowanego Systemu Informacji
0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 91 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 20 pazdziernika
2016 roku w sprawie harmonogramu czynnosci zwigzanych z transferem danych dotyczacych
studentow Uniwersytetu Jagiellonskiego do Zintegrowanego Systemu Informacji 0 Nauce
i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on” (z p6zn. zm.).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatgcznik do zarzadzenia nr 129 Rektora UJ z dnia 16 listopada 2020 roku

Harmonogram czynnosci zwigzanych z transferem danych dotyczacych studentéw Uniwersytetu Jagiellonskiego

do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Lp. Termin * Czynnos¢ Jednost.k a/c?soba Nadzor Uwagi
odpowiedzialna

1 | Do 15 pazdziernika Rozliczenie kazdego Wyznaczeni pracownicy Bezposredni Osoba nadzorujgca w zaleznosci od
studenta za poprzedni rok |sekretariatéw/dziekanatow przetozony wewnetrznej struktury jednostki
akademicki prowadzacy tok studiow,
w systemie USOS zgodnie z zakresem

obowigzkéw
2 | Od 16 pazdziernika Pobieranie raportu Koordynatorzy wydziatowi Dziekan Obowigzek przekazywania co 21 dni

do 30 wrzesnia
nastepnego roku

,Osoby z nieprawidtowym
przebiegiem studiow” — na
biezgco

Usuwanie btedow
wyspecyfikowanych
W WW. raporcie — na
biezgco

odpowiedzialni za proces
weryfikacji danych
przekazywanych do systemu
POL-on w zakresie zwigzanym
z dydaktyka

Koordynatorzy wydziatowi
odpowiedzialni za proces
weryfikacji danych
przekazywanych do systemu
POL-on w zakresie zwigzanym
z dydaktyka we wspotpracy

z wyznaczonymi pracownikami
sekretariatow/dziekanatéw
prowadzgcymi tok studidw,
zgodnie z zakresem
obowigzkéw

lub prodziekan
odpowiedzialny
za sprawy
studenckie

danych studentow do systemu POL-on
(§ 10 rozporzqgdzenia Ministra Nauki

i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 6 marca
2019 r. w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym
Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on)




Od 16 pazdziernika
do 30 wrzesnia
nastepnego roku

Transfer danych z systemu
USOS do wersji DEMO
systemu POL-on (co 21
dni) oraz do produkcyjnej
wersji systemu POL-on

Uczelniany koordynator ds.

systemu POL-on we wspétpracy

z Sekcjg Systemdw Obstugi
Studiéw

Transfer danych jest dokonywany
centralnie na podstawie danych
wprowadzanych do systemu USOS
w jednostkach prowadzgcych tok
studidw i zweryfikowanych przez
koordynatorow wydziatowych.

31 pazdziernika

Zablokowanie w systemie

Sekcja Systemdw Obstugi

godz. 23.59 USOS opcji inicjowania Studiow
skreslen z listy studentow
z powodu niezaliczenia
roku
31 grudnia Sporzadzenie kopii bazy Centrum Rozwoju Systeméw Dane sg przekazywane wedtug stanu

systemu USOS
odzwierciedlajacej stan
danych przekazywanych
do systemu POL-on

Zintegrowanych UJ

na dzien 31 grudnia. Podstawa do
przekazania danych jest stan
odzwierciedlony w bazie systemu
USOS. Transfer danych odbywa sie
centralnie na podstawie danych
wprowadzonych do systemu USOS
w jednostkach prowadzacych tok
studiow i zweryfikowanych przez
koordynatoréw wydziatowych.
Odpowiedzialnos¢ za btedne dane
ponoszg osoby sprawujace nadzor,
tj. na poziomie wydziatéw — dziekani
lub prodziekani odpowiedzialni za
sprawy studenckie oraz koordynatorzy
wydziatowi odpowiedzialni za proces
weryfikacji danych przekazywanych
do systemu POL-on; na poziomie




jednostek wewnetrznych — zastepcy
dyrektoréw instytutow
odpowiedzialni za sprawy
studenckie/kierownicy samodzielnych
katedr oraz wyznaczeni pracownicy
sekretariatow/dziekanatow
prowadzacy tok studidw, zgodnie

z zakresem obowigzkdw.

6 |grudzien - czerwiec |Aktualizowanie danych
dotyczacych swiadczen
stypendialnych dla
studentéw

Uczelniany koordynator ds.
systemu POL-on we wspotpracy
z Dziatem Spraw
Stypendialnych

Pobieranie danych dotyczacych
przyznanych swiadczen
stypendialnych dla studentéw oraz
przekazanie do systemu POL-on — co
21 dni.

Btedy eksportu dotyczace Swiadczen
wymagajgce wyjasnienia sg
przekazywane do kierownika Dziatu
Spraw Stypendialnych i wtasciwych
koordynatoréw ds. stypendialnych.

Na alerty z systemu POL-on dotyczace
pomocy materialnej reaguje kierownik
Dziatu Spraw Stypendialnych.

* Uwaga: Jezeli koniec terminu do wykonania wskazanej czynnosci przypada na dzier uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego

dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.




