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Charakterystyka kierunku

Informacje podstawowe

Nazwa wydziatu: Wydziat Prawa i Administracji
Nazwa kierunku: administracja

Poziom: pierwszego stopnia

Profil: ogdlnoakademicki

Forma: studia niestacjonarne

Jezyk studiéw: polski

Przyporzadkowanie kierunku do dziedzin oraz dyscyplin, do
ktorych odnosza sie efekty uczenia sie

Nauki prawne 71%

Nauki o zarzadzaniu i jakosci 7%

Ekonomia i finanse 6%
Jezykoznawstwo 5%
Psychologia 4%
Informatyka 3%
Nauki socjologiczne 3%
Filozofia 1%

Charakterystyka kierunku, koncepcja i cele ksztatcenia

Charakterystyka kierunku

Kierunek Administracja jest kierunkiem prowadzonym na Uniwersytecie od 1996 r. Studia na tym kierunku maja za zadanie
ksztatcenie specjalistéw z zakresu szeroko pojetej administracji, przygotowanych do pracy w réznych rodzajach administracji
publicznej, a takze w instytucjach niepublicznych. Na Uniwersytecie Jagiellonskim nie ma kierunku ksztatcenia o podobnie
zdefiniowanych celach i efektach uczenia sie.

Program ksztatcenia odpowiada strategii U) zaktadajacej dazenie do pozycji jednego z najlepszych uniwersytetéw w Europie,
ksztatcgcego na najwyzszym poziomie. Pozostaje tez w $cistym zwigzku z badaniami naukowymi prowadzonymi w jednostce.

Koncepcja ksztatcenia

Pod wzgledem koncepcji ksztatcenia studia na kierunku Administracja wpisuja sie w cele strategiczne i realizujg misje
uczelni, wyrazong w Strategii Rozwoju U] na lata 2014-2020, wg. ktérej najwazniejszymi zatozeniami jest zapewnienie
wysokiego poziomu kadry oraz atrakcyjnych metod nauczania dostosowujgcych proces dydaktyczny do wymogéw PRK, a
takze bedgcych wyrazem poszanowania godnosci cztowieka i ducha tolerancji. Ksztatcenie na kierunku administracja
obejmuje zdobywanie wiedzy niezbednej dla zawodowego funkcjonowania w réznych strukturach administracji,
ksztattowanie wtasciwych postaw etycznych, kompetencji spotecznych oraz osobowych pozwalajgcych na zajmowanie
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réznych stanowisk w szeroko rozumianych strukturach administracji publicznej oraz instytucjach niepublicznych, a takze
odgrywanie aktywnej, obywatelskiej roli w zyciu spotecznosci. Absolwent poza zdobyciem podstawowej wiedzy z zakresu
nauk o administracji oraz podstawowych umiejetnosci i kompetencji, ma mozliwo$¢ samodzielnego uzupetniania zdobyte;
wiedzy poprzez wybér przedmiotéw z bogatej oferty programowej. Program nauczania jest realizowany przy udziale
pracownikéw Wydziatu Prawa i Administracji, oraz przez pracownikéw naukowych innych wydziatéw i szkét wyzszych, co
wypetnia zatozenie Strategii Rozwoju UJ na lata 2014-2020 dotyczace integracji dziatalnosci Uniwersytetu w dydaktyce i
badaniach naukowych. Taka konstrukcja programu pozwala na kreatywne, twércze ksztattowanie przez absolwentéw wtasnej
drogi przysztego rozwoju zawodowego.

Cele ksztatcenia

1. Przekazanie zaawansowanej wiedzy w zakresie nauk o prawie i administracji, nauk ekonomicznych, zarzadzania oraz
znajomosci wtasciwej dla nich terminologii.

2. Przekazanie i wykorzystywanie interdyscyplinarnej wiedzy o spoteczenstwie, w szczegdlnosci humanistycznej oraz
etycznej, niezbednej dla rozumienia wspétczesnego swiata.

3. Przekazanie umiejetnosci planowania i organizowania pracy indywidualnej oraz w zespole, wspétdziatania z innymi
osobami w ramach prac zespotowych, takze o charakterze interdyscyplinarnym.

4. Przygotowanie absolwenta do dalszego ksztatcenia lub do podjecia pracy zawodowej w réznych rodzajach administracji
publicznej, a wiec zarédwno rzadowej jak i samorzadowej. Absolwent powinien takze by¢ przygotowany do skutecznego
funkcjonowania w instytucjach niepublicznych.

5. Przygotowanie absolwenta do skutecznego funkcjonowania w instytucjach niepublicznych.

Potrzeby spoteczno-gospodarcze

Wskazanie potrzeb spoteczno-gospodarczych utworzenia kierunku

Wspotczesna administracja i jej korpus urzedniczy naleza do najbardziej dynamicznie rozwijajacych sie dziedzin zycia
publicznego. Specyfika organizacji i dziatania administracji polega z jednej strony na stosunkowo rozbudowanej strukturze, z
drugiej zas$ na dziataniu w bezposrednim kontakcie z obywatelem, ktérego bezposrednio dotycza decyzje podejmowane
przez urzednika. W konsekwencji pracownikom administracji stawiane sg szczegélnie wysokie wymagania, zaréwno
zawodowe jak i etyczne. Studia na kierunku Administracja w petni przygotowujg absolwentéw do sprostania wyzwaniom
stojgcym przed wspédtczesnym korpusem urzedniczym.

Wskazanie zgodnosci efektow uczenia sie z potrzebami spoteczno-gospodarczymi

Efekty uczenia sie w obszarze wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osiggane przez absolwentéw administracji
sg odpowiedzig na potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego i zostaty opracowane w porozumieniu z interesariuszami
zewnetrznymi. Profesjonalnie przygotowany do pracy zawodowej absolwent tego kierunku charakteryzuje sie poszerzong
wiedzg z zakresu podstaw prawnych dziatania administracji, zna i rozumie role urzednika w systemie wtadz publicznych,
zna podziat zadan, kompetencji i wlasciwosci organdw uczestniczacych w procesie realizacji przypisanych mu obowigzkdw,
potrafi przy wykorzystaniu z najnowszych dostepnych technologii zbiera¢ informacje, analizowa¢ zebrang wiedze oraz
podejmowad w sposéb etyczny decyzje zmierzajgce do zrealizowania zadania badZ rozwigzania problemu.
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Nauka, badania, infrastruktura

Gtéwne kierunki badan naukowych w jednostce

Na Wydziale Prawa i Administracji dziata kilkadziesigt wyspecjalizowanych jednostek (katedr i zaktadéw) prowadzgcych
badania naukowe w obszarze nauk spotecznych. Badania w zakresie nauk prawnych obejmujg réwniez ich zwiazki z naukami
historycznymi, filozoficznymi, socjologicznymi czy psychologicznymi. Liczne projekty naukowe (granty), interdyscyplinarny
charakter prowadzonej dziatalnosci stawia WPIA U) w czotéwce wydziatdw prawa w Polsce. Do gtéwnych obszaréw badan
nalezg w szczegodlnosci:, zagadnienia filozoficzne, etyczne i teoretycznoprawne, prawo prywatne, prawo karne, prawo
administracyjne, prawa cztowieka, prawo miedzynarodowego, prawo wiasnosci intelektualnej i historia prawa.

Zwiazek badan naukowych z dydaktyka

Pracownicy Wydziatu Prawa i Administracji U] wystepujg w podwdjnej roli - naukowca i dydaktyka. Zasada jest, iz osoby
prowadzace zajecia z danego obszaru wiedzy sg jednocze$nie uznanymi autorami opracowah naukowych. Dzieki temu
prezentowana wiedza spetnia wymagania aktualnosci i rzetelno$ci. Nowe zajecia specjalizacyjne sg czesto wynikiem
opublikowania nowych prac naukowych. W trakcie seminarium magisterskiego studenci maja szanse zapozna¢ sie ze
standardami pracy naukowej, pogtebi¢ wiedze oraz zapozna¢ sie z najnowszymi pogladami doktryny. Wielu pracownikéw
posiada bogate doswiadczenie nabyte w pracy w instytucjach publicznych.

Opis infrastruktury niezbednej do prowadzenia ksztatcenia

Wydziat Prawa i Administracji U) zapewnia wysoki standard jakosci infrastruktury dydaktycznej i naukowej oraz jej
dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych. Wszystkie budynki WPIiA U) s3 potozone w centrum Krakowa oraz sg dostosowane
do potrzeb wspoétczesnej dydaktyki. Wydziatowa Biblioteka Prawnicza dysponuje bogatym ksiegozbiorem literatury
prawniczej. WPIA udostepnia swoim studentom i pracownikom dostep do najwazniejszych systeméw informacji prawnej oraz
nowej platformy e-learningowe;j.
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Program

Podstawowe informacje

Klasyfikacja ISCED: 0421
Liczba semestrow: 6
Tytut zawodowy nadawany absolwentom: licencjat

Opis realizacji programu:

Rozdziat |
Postanowienia ogéine
1. Uzyte okres$lenia oznaczaja:
a. wyktad - forma ksztatcenia polegajaca na prezentowaniu tresci przez prowadzacego przedmiot;
b. seminarium - forma ksztatcenia polegajgca na pracy prowadzgcego przedmiot ze studentem w celu przygotowania
studenta do napisania pracy dyplomowej;
c. tutoring - forma ksztatcenia polegajgca na indywidualnym ksztattowaniu kompetencji i postaw studenta, w
szczegblnosci na wspieraniu rozwoju naukowego;
d. warsztat - forma ksztatcenia polegajaca na ksztattowaniu gtéwnie praktycznych umiejetnosci i kompetencji, w
szczegdlnosci w zakresie sporzadzaniu pism lub formutowania wypowiedzi ustnych;
e. ¢wiczenia - pomocnicza wzgledem wyktadu forma ksztatcenia polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania
egzaminu w okreslonej formie;
f. konwersatorium - forma ksztatcenia polegajaca w szczegdlnosci na dyskusji lub debacie prowadzgcego przedmiot i
studentdw;
g. szkolenie - forma ksztatcenia polegajgca na rozwijaniu kompetencji miekkich i spotecznych oraz umiejetnosci w
zakresie korzystania z narzedzi pracy studenta lub absolwenta;
h. projekt - forma ksztatcenia polegajgca na pracy studentéw w grupie w celu wykonania okreslonego zadania pod
kierunkiem prowadzgcego przedmiot;
i. lektorat prawniczy - forma ksztatcenia rozwijajaca znajomos$¢ specjalistycznego jezyka prawniczego (obcego);
j. gtéwna forma ksztatcenia - wybrana przez prowadzacego forma ksztatcenia, ktéra realizuje cele uczenia sie i
podlega punktacji ECTS. Gtéwng formg ksztatcenia moze byé: wyktad, konwersatorium, tutoring, szkolenie, projekt,
seminarium, lektorat oraz warsztat;
k. pomocnicza forma ksztatcenia - wybrana przez prowadzacego forma ksztatcenia, ktdérej celem jest uzupetnienie
wyktadu, okreslana dalej jako zajecia pomocnicze. Zajecia pomocnicze stanowig integralng czes¢ przedmiotu.
Pomocnicza formg ksztatcenia moga by¢: ¢wiczenia, konwersatorium, oraz warsztat;
I. e-podrecznik - narzedzie dydaktyczne bedace $rodkiem nauczania na odlegtos¢;
m. modut e-podrecznika - wyodrebniona jednostka e-podrecznika, sktadajaca sie w szczegélnosci z nagrania wideo
wyktadu o dtugosci jednej godziny, lektur, infografiki;
n. egzamin online - weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie z wykorzystaniem Srodkéw technicznych
umozliwiajacych komunikacje na odlegtos¢.
2. Studia pierwszego stopnia na kierunku administracja trwaja 6 semestréw.
3. Warunkiem zaliczenia studiéw pierwszego stopnia i dopuszczenia do egzaminu licencjackiego (dyplomowego) jest
uzyskanie przez studenta w toku studiéw co najmniej 180 punktéw ECTS oraz spetnienie warunkéw okreslonych w programie
studiéw dla poszczegélnych lat.
4. Liczba godzin dydaktycznych na studiach niestacjonarnych wynosi co najmniej 60% godzin zaplanowanych dla studiéw
stacjonarnych.
5. Zajecia na studiach niestacjonarnych odbywaja sie w piatki, soboty i niedziele. Dodatkowe zajecia pomocnicze moga sie
odby¢ poza terminami zjazdéw.
6. Plan studiéw obejmuje trzy moduty: przedmioty obowigzkowe, podstawowe i specjalizacyjne.
7. Przedmioty moga by¢ organizowane jako:
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a. zajecia stacjonarne, zdalne lub hybrydowe;
b. cykl zwyczajny - przedmiot realizowany jest w kazdym roku akademickim;
¢. mini-cykl - przedmiot realizowany jest dwa lub wiecej razy w semestrze, z wytaczeniem przedmiotéw modutu
podstawowego i obowigzkowego;
d. maxi-cykl - przedmiot realizowany jest co drugi lub co trzeci rok akademicki albo na przemian w danym roku
akademickim na studiach stacjonarnych, a w kolejnym na studiach niestacjonarnych, z wytgczeniem przedmiotéw
modutu podstawowego i obowigzkowego;
e. w uzasadnionym przypadku przedmiot moze by¢ uruchomiony tylko raz w cyklu studiéw, z wytaczeniem
przedmiotéw podstawowych i obowigzkowych.
8. W trakcie cyklu ksztatcenia w planie studiéw moga by¢ dodawane nowe przedmioty do specjalizacyjne. W uzasadnionym
przypadku moga by¢ usuwane przedmioty specjalizacyjne.
9. Sylabus danego przedmiotu moze podlega¢ aktualizacji. W danym roku akademickim wigzacy jest sylabus w najnowszej
wers;ji.
10. Udziat w wyktadach jest nieobowigzkowy. Zasady uczestnictwa w pozostatych zajeciach okresla koordynator przedmiotu.

Rozdziat I
Zaliczenie przedmiotu i punktacja ECTS
1. Wyktad konhczy sie egzaminem.
2. Konwersatorium jako gtéwna forma ksztatcenia konczy sie egzaminem, a jako zajecia pomocnicze zaliczeniem.
3. Przedmiot prowadzony w innych niz wykfad i konwersatorium formie ksztatcenia konczy sie zaliczeniem, a studencka
poradnia prawna - zaliczeniem na ocene.
4. Punktacji ECTS podlegaja przedmioty zakohczone egzaminem, a takze seminaria, tutoring, lektoraty, szkoty prawa
obcego, studencka poradnia prawna, praktyki, warsztaty, szkolenia i projekty.
5. Punktacji nie podlegaja zajecia BHK oraz zajecia pomocnicze. Punktacja za zajecia pomocnicze uwzgledniona jest w
ramach gtéwnej formy ksztatcenia.
6. Punktacja ECTS jest ustalana na podstawie sumy aktywnosci studenta, ktéra jest okreslona w sylabusie zajec.
7. W przypadku ponownego przyjecia na studia niestacjonarne wniosek o przeniesienie i uznanie punktéw ECTS student
sktada:
a) w przypadku przedmiotéw catorocznych i prowadzonych w semestrze zimowym nie pézniej niz do konca terminu
rejestracji na te przedmioty,
b) w przypadku przedmiotéw prowadzonych w semestrze letnim nie p6zniej niz do kohca terminu rejestracji na te
przedmioty.

Rozdziat Il

Zaliczenie roku

1. Warunkiem zaliczenia roku jest uzyskanie co najmniej 60 punktéw ECTS oraz spetnienie innych warunkéw okreslonych w
programie i planie studiéw.

2. W przypadku uzyskania w terminie okreslonym w §10 ust. 6-10 Regulaminu studiéw co najmniej 50 punktéw ECTS oraz
spetnienia innych warunkéw okreslonych w programie i planie studiéw student na swéj wniosek uzyskuje wpis na kolejny rok,
na warunkach okreslonych w §10 ust. 6 Regulaminu studiéw.

3. W sytuacji okreslonej w pkt 2 dopuszczalne jest niezaliczenie tylko jednego przedmiotu obowigzkowego albo
podstawowego .

4. Student, ktéry stara sie o uzyskanie wpisu na kolejny rok studiéw w trybie okreslonym w §10 ust. 6, §14 ust. 1 i 4, oraz §33
i §36 ust. 2 Regulaminu studiéw, sktada odpowiedni wniosek przed rozpoczeciem roku akademickiego. W przypadku
koniecznosci powtdrzenia przedmiotdw, student jest zobowigzany do wskazania we wniosku wszystkich przedmiotdw, ktére
bedzie powtarzat w danym roku akademickim.

Rozdziat IV
Przedmioty obowiazkowe
1. Przedmioty obowigzkowe na kierunku Administracja - studia pierwszego stopnia stanowig:
a) na roku | studiéw - 5 przedmiotow:
- ustrdj samorzadu terytorialnego - przedmiot jednosemestralny
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- konstytucyjny system organéw panstwowych - przedmiot dwusemestralny
- historia administracji - przedmiot jednosemestralny
- nauka administracji - przedmiot jednosemestralny
- wstep do prawoznawstwa - przedmiot dwusemestralny
b) na roku Il - 4 przedmioty:
- podstawy makro i mikroekonomia - przedmiot jednosemestralny
- prawo administracyjne - przedmiot dwusemestralny
- podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji - przedmiot dwusemestralny
- informatyka - przedmiot dwusemestralny
¢) na roku lll - 4 przedmioty:
- postepowanie administracyjne - przedmiot dwusemestralny
- publiczne prawo gospodarcze - przedmiot jednosemestralny
- finanse publiczne i prawo finansowe - przedmiot dwusemestralny
- seminarium licencjackie (dyplomowe) - przedmiot jednosemestralny
2. Warunkiem zaliczenia | roku jest uzyskanie przez studenta zaliczenia szkolenia BHK.
3. Warunkiem zaliczenia Il roku jest zdanie egzaminu z Prawa administracyjnego.
4, Warunkiem zaliczenia Il roku studiéw jest:
a. zdanie egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie co najmniej B2;
b. zaliczenie praktyki zawodowej;
. zaliczenie seminarium dyplomowego. Warunkiem zaliczenia seminarium jest zatwierdzenie pracy dyplomowej
przez promotora w systemie AP.

Rozdziat V

Przedmioty podstawowe

Student studidéw pierwszego stopnia ma obowigzek zaliczy¢ w toku studiéw nie mniej niz 5 przedmiotéw podstawowych, w
tym co najmniej 2 do konca | roku studiéw i co najmniej 4 do konca Il roku studiéw (tgcznie z | rokiem).

Rozdziat VI
Przedmioty specjalizacyjne
1. Przedmiotami specjalizacyjnymi sa przedmioty, ktérych celem jest przekazanie specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci lub
kompetencji spotecznych, w tym szkoty prawa obcego, studencka poradnia prawna oraz lektoraty prawnicze.
2. Liczbe uczestnikéw zaje¢ koniecznych do uruchomienia przedmiotu okresla Polityka ksztatcenia.
3. Wykaz przedmiotéw specjalizacyjnych, ktére beda oferowane w kolejnym roku akademickim, jest ogtaszany w
harmonogramie zaje¢ na dany rok.
4. Student, za zgoda Dziekana, moze w toku studiéw dodatkowo zalicza¢:
a. szkoty prawa obcego, ktdére sq w ofercie programowej na WPIiA U) na kierunku prawo studia stacjonarne,
b. zajecia w ramach Visiting Professors Programme oferowane na WPIA U) na kierunku prawo studia stacjonarne,
¢. studencka poradnie prawna,
d. jeden przedmiot w ramach wspdtpracy U) z UNA EUROPA lub innymi sieciami partnerskimi,
e. jeden przedmiot w ramach cyklu wyktadéw Artes Liberales,
f. przedmioty poza programem studiéw oferowane na WPIA UJ.

Rozdziat VII

Ukonczenie studidow

1. Dla ukoniczenia studiéw | stopnia konieczne jest przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej, uzyskanie jej pozytywnej
oceny oraz zdanie egzaminu dyplomowego w formie ustnej.

2. Zasady skfadania i zatwierdzania prac dyplomowych okreslaja odrebne przepisy.

3. Kohcowy egzamin dyplomowy obejmuje przedmioty obligatoryjne na studiach pierwszego stopnia. Student dokonuje
wyboru jednego bloku przedmiotéw do zaliczenia w ramach egzaminu dyplomowego.

4. Dla kazdego bloku egzaminacyjnego prowadzone sa seminaria licencjackie.

5. Student przygotowuje prace dyplomowa w ramach wybranego bloku egzaminacyjnego.

6. Bloki przedmiotéw objetych zakresem konhcowego egzaminu dyplomowego stanowia:
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a) blok pierwszy:
- Konstytucyjny system organdéw panstwowych
- Nauka administracji
- Postepowanie administracyjne
b) blok drugi:
- Prawo administracyjne
- Wstep do prawoznawstwa
- Podstawy makro- i mikroekonomii
¢) blok trzeci:
- Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji
- Ustréj samorzadu terytorialnego
- Historia administracji
d) blok czwarty:
- Prawo administracyjne
- Publiczne prawo gospodarcze
- Finanse publiczne i prawo finansowe
7. Dziekan powotuje w terminie do dnia 15 listopada przewodniczgcych Komisji dla przeprowadzenia kocowego egzaminu
dyplomowego w biezgcym roku akademickim.
8. Cztonkowie Komisji powinni reprezentowac¢ co najmniej 2 dyscypliny objete blokiem egzaminacyjnym.
9. Do 30 maja prowadzacy przedmioty objete kohcowym egzaminem dyplomowym przedstawiajg Dziekanowi problematyke
egzaminu na nastepny rok akademicki. Wykaz zagadnien na biezacy rok akademicki ogtaszany jest studentom do 15
pazdziernika.
10. Student obowiazany jest dokona¢ wyboru bloku egzaminu dyplomowego w terminie okreslonym dla rejestracji na
przedmioty semestru letniego.
11. Terminy egzaminéw dyplomowych w ramach poszczegdinych blokéw tematycznych ustalajg przewodniczacy wtasciwe;j
Komisji. Powinny one uwzglednia¢ m.in. terminy rekrutacji na studia Il stopnia na kierunku administracja w Uniwersytecie
Jagiellonskim.
12. 0Og6lny wynik studiéw jest ustalany jako suma:
a) ¥ $redniej ocen z egzamindw;
b) ¥ oceny pracy dyplomowej;
C) ¥a oceny z egzaminu dyplomowego.
13. Przy obliczaniu $redniej nie uwzglednia sie zaliczen, praktyki oraz szkolenia BHK z wyjgtkiem zaliczenia na ocene w
ramach studenckiej poradni prawne; .
14. Dyplom z wyrdznieniem otrzymujg absolwenci, ktérzy spetniaja warunki okreslone w Regulaminie studiéw.

Rozdziat VIII

Harmonogram zaje¢

1. Dziekan Wydziatu podaje do wiadomosci studentéw harmonogram zajec¢ rozpoczynajacych sie w semestrze zimowym
nastepnego roku akademickiego co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem rejestracji na przedmioty, nie pdézniej niz do dnia 15
wrzesnia.

2. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 1, w odniesieniu do zajec¢ rozpoczynajacych sie w semestrze letnim Dziekan Wydziatu
podaje do wiadomosci co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem rejestracji na przedmioty, nie p6zniej niz do dnia 1 lutego.

Rozdziat IX

Rejestracja na przedmioty

1. Studenci dokonuja zapiséw na przedmioty i podpie¢ pod program i etap studiéw wytacznie droga elektroniczng przez
system USOSweb. Tak skonstruowana deklaracja stanowi plan studenta na dany semestr lub rok. Po terminie rejestracji
wszystkie przedmioty niepodpiete przez studenta bedg automatycznie usuwane z planu studenta.

2. Student jest zobowigzany zaliczy¢ wszystkie zadeklarowane przedmioty przed ukonczeniem studidw.

3. W przypadku, gdy niezaliczony przez studenta przedmiot specjalizacyjny nie jest oferowany w kolejnym roku, Dziekan
Wydziatu moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie innego przedmiotu specjalizacyjnego o zblizonych efektach uczenia sie w
miejsce przedmiotu powtarzanego.
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4., Rejestracja na przedmioty odbywa sie nie pdzniej niz:
a. do dnia 18 pazdziernika na przedmioty w semestrze zimowym i catoroczne - zgodnie z ustalonym
harmonogramem.
b. do dnia 1 marca na przedmioty semestrze letnim - zgodnie z ustalonym harmonogramem.
5. Po uptywie terminéw rejestracji na przedmioty zmiana deklaracji nie jest mozliwa. W uzasadnionym przypadku Dziekan
Wydziatu moze wyrazi¢ zgode na uzupetnienie deklaracji o dodatkowe przedmioty.
6. Harmonogram rejestracji na przedmioty zatwierdza Dziekan Wydziatu w porozumieniu z Samorzadem Studentéw i ogtasza
nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem semestru.
7. Student przebywajacy na urlopie z prawem sktadania egzaminéw dokonuje zapiséw na przedmioty i podpie¢ pod program
i etap studiéw w terminie okreslonym w pkt 3 i 5.
8. Student jest zobowiagzany do aktywacji i statego korzystania z uniwersyteckiego adresu w domenie uj.edu.pl. Na poczte
studenta beda przesytane drogg elektroniczng informacje zwigzane z obstugg administracyjng studenta, w szczegdlnosci
zawiadomienia i wezwania.

Rozdziat X
Terminy egzamindéw
1. W danej sesji (zimowej lub letniej) muszg zosta¢ wyznaczone co najmniej trzy terminy egzamindéw; przynajmniej jeden
termin musi by¢ wyznaczony w sesji zasadniczej i przynajmniej jeden w sesji poprawkowej. Dodatkowe terminy egzamindéw
przed dang sesja egzaminacyjna (przedterminy) moga by¢ wyznaczone nie wczesniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem
sesji zimowej i miesigc przed rozpoczeciem sesji letniej, a w przypadku przedmiotéw catorocznych 1 miesiagc przed
rozpoczeciem sesji letniej. W przypadku studentéw powtarzajgcych przedmiot Dziekan Wydziatu na wniosek koordynatora
przedmiotu moze wyrazi¢ zgode na egzamin w innym terminie.
2. W przypadku przedmiotéw realizowanych przez czes¢ semestru, w szczegdélnosci w mini-cyklu, Dziekan Wydziatu moze
wyrazi¢ zgode na egzamin poza sesjg. W tym przypadku wyznaczane sg co najmniej dwa terminy egzamindéw.
3. Student ma prawo do zdawania egzaminu oraz jednego egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu, w dwéch
wybranych przez siebie terminach.
4. Student, ktéry przystepuje po raz pierwszy do egzaminu w ostatnim z ustalonych terminéw lub nie przystgpit do egzaminu
w wyznaczonym terminie, traci prawo do drugiego terminu.
5. Koordynator przedmiotu zarzadza zapisy na poszczegdlne terminy egzaminéw w systemie USOSweb. Listy sg zamykane
nie wczesniej niz cztery dni przed danym terminem egzaminu. Po zamknieciu listy nie mozna sie na nig zapisywac ani z niej
skreslac bez zgody koordynatora przedmiotu.
6. Nieprzystapienie do egzaminu bez usprawiedliwienia powoduje utrate terminu, co skutkuje wpisem do protokotu -
“egzamin niezaliczony” (,NZAL"). Nieobecnos$¢ studenta na egzaminie w ustalonym terminie moze by¢ usprawiedliwiona
przez koordynatora przedmiotu, jezeli wniosek w tej sprawie zostanie ztozony w ciggu 7 dni od tego terminu. Wpis do
protokotu - ,NZAL" nastepuje réwniez w sytuacji, gdy przedmiot zostat zadeklarowany, a student nie zapisat sie lub nie
przystapit do egzaminu w zadnym z wyznaczonych terminéw egzaminu. W protokotach zaliczania zaje¢ pomocniczych
prowadzacy zajecia wpisuje ,NZAL" w sytuacji, gdy student nie zaliczyt zaje¢ pomocniczych lub nie uczeszczat na nie
pomimo ich zadeklarowania.
7. Przed zakonczeniem roku akademickiego student jest zobowigzany do:

a. sprawdzenia, czy wyniki z zadeklarowanych w danym roku przedmiotéw zostaty wpisane do systemu USOSweb;

b. zgtoszenia w systemie USOSweb rozliczenia roku.

Rozdziat XI
Zasady przeprowadzania egzaminéw
1. Egzaminy przeprowadzane sg w formie pisemnej lub ustnej, okreslonej w sylabusie przedmiotu..
2. Za zgoda Dziekana Wydziatu, egzamin zaplanowany w formie pisemnej moga sktada¢ w formie ustnej:
a. studenci obcokrajowcy na | i Il roku studiéw;
b. studenci trwale niezdolni do sktadania egzaminéw w danej formie, na podstawie orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci.
3. W sytuacji, gdy z powodu choroby studenta lub innej waznej przyczyny zdawanie przez niego egzaminu w okreslonej w
sylabusie formie jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, koordynator przedmiotu - stosownie do mozliwosci - moze wyrazi¢
zgode na zdawanie egzaminu w innej formie.
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4. Wyznaczenie i przeprowadzenie egzaminu komisyjnego nastepuje zgodnie z Regulaminem studiéw.

5. Egzaminy pisemne sa anonimowe.

6. Przy utajnieniu i odtajnieniu prac pisemnych moga by¢ obecni przedstawiciele Samorzadu Studentéw.

7. Egzaminator informuje studentéw, najp6zniej w dniu egzaminu, o terminie podania do wiadomosci wynikéw egzaminu.
Ogtoszenie ocen z danego przedmiotu nastepuje w systemie USOSweb nie pdzniej niz w terminie 10 dni od daty egzaminu,
jednak nie pdzZniej niz do konhca roku akademickiego.

8. Po egzaminie student ma prawo do wgladu do ocenionej pracy pisemnej na zasadach okreslonych w regulaminie studiéw.
9. Miejsce i termin wgladu do prac ustala koordynator przedmiotu.

10. Student moze zwréci¢ sie z prosba o udzielenie wyjasnien dotyczacych ocenionej pracy. Wyjasnien udziela koordynator
przedmiotu lub upowazniony przez niego nauczyciel akademicki.

Rozdziat XII

Zajecia pomocnicze

1. Student ma prawo przystgpi¢ do egzaminu, nawet gdy nie zaliczyt zaje¢ pomocniczych do danego przedmiotu, chyba ze
koordynator przedmiotu w sylabusie okresli inaczej.

2. Prowadzacy zajecia pomocnicze moze ograniczy¢ liczbe studentéw w nich uczestniczacych lub okresli¢ zasady udziatu w
tych zajeciach w celu osiggniecia zamierzonych efektéw uczenia sie.

3. Koordynator przedmiotu moze okresli¢, ze czes¢ materiatu egzaminacyjnego bedzie zaliczana przez prowadzacych zajecia
pomocnicze na zasadach okre$lonych w sylabusie.

Rozdziat XIlII

Praca dyplomowa

1. Zapisy na seminarium licencjackie Il roku sg prowadzone poprzez system USOSweb.

2. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze, na wniosek studenta, za zgoda dotychczasowego i nowego promotora,
zezwoli¢ na zmiane seminarium.

3. Prace dyplomowg student przygotowuje pod kierunkiem promotora.

Rozdziat XIV

Postanowienie koncowe
1. Dziekan Wydziatu moze przekaza¢ Prodziekanowi Wydziatu przewidziane dla niego kompetencje.

Liczba punktow ECTS

konieczna do ukonczenia studiow 180

w ramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich

lub innych oséb prowadzacych zajecia 180
ktéra student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauki jezykéw obcych 5
ktérg student. musi uzyska¢ w ramach modutéw realizowanych w formie 45
fakultatywnej

ktéra student musi uzyska¢ w ramach praktyk zawodowych 3
ktéra student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub 1

nauk spotecznych

Liczba godzin zajec

taczna liczba godzin zaje¢: 1148
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Praktyki zawodowe

Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk zawodowych

1. Student studiéw niestacjonarnych pierwszego stopnia jest zobowigzany do odbycia jednomiesiecznej praktyki zawodowej -
od Il do Ill roku studiéw.

2. Praktyka studenta moze by¢ odbywana réwniez, za zgoda Petnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich, jako praktyka
permanentna, poczawszy od Il roku studiéw pierwszego stopnia, w tgcznym wymiarze 50 dni.

3. Praktyka odbywa sie w instytucjach publicznych oraz organach administracji publicznej. Petnomocnik Dziekana d.s.
praktyk studenckich moze zezwoli¢ na odbywanie praktyki w innej instytuciji.

4. Zasady realizacji oraz zaliczania praktyk okresla ramowy program praktyk zawodowych.

Ukonczenie studiow

Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiow (praca dyplomowa/egzamin
dyplomowy/inne)

Warunkiem ukonczenia studiéw jest uzyskanie przez studenta w toku studiéw co najmniej 180 punktéw ECTS, przygotowanie
i Ztozenie pracy dyplomowej (licencjackiej), zdanie egzaminu dyplomowego (licencjackiego) oraz spetnienie innych warunkéw
okreslonych w programie studiéw dla poszczegéinych lat.
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Wiedza
Kod

ADM_K1 W01

ADM_K1_W02

ADM_K1 W03

ADM K1 W04

ADM _K1_WO05

ADM_K1 W06

ADM_K1 W07

ADM_K1 W08

ADM_K1 W09

ADM K1 W10

ADM K1 W11

ADM K1 W12

ADM K1 W13

Umiejetnosci

Kod

ADM _K1_UO1

ADM K1 _U02

ADM K1_U03

Efekty uczenia sie

Tresé

Absolwent zna i rozumie status nauk prawnych, w tym nauk o administracji na tle
innych nauk spotecznych

Absolwent zna i rozumie pojecia, jakimi postuguje sie prawoznawstwo i nauki o
administracji oraz terminologie w zakresie nauk prawnych, w tym nauk o

administracji

Absolwent zna i rozumie ustréj, struktury i funkcjonowanie panstwa oraz jego

Efekty uczenia sie

instytucji, a takze innych jednostek

Absolwent zna i rozumie relacje i sposéb funkcjonowania instytucji publicznych w
skali krajowej i na tle miedzynarodowym, a takze zaleznos$ci miedzy réznymi

systemami

Absolwent zna i rozumie relacje (wiezi) prawne i polityczne a takze spoteczne miedzy
instytucjami i organami

Absolwent zna i rozumie prawa i obowigzki jednostek wobec innych jednostek i
organdéw panstwa

Absolwent zna i rozumie metody tworzenia, konstruowania oraz interpretowania
tekstéw prawnych

Absolwent zna i rozumie metody i narzedzia pozyskiwania, przetwarzania i
wykorzystywania informacji o prawie i funkcjonowaniu administracji, a takze zasady

ochrony witasnosci intelektualnej

Absolwent zna i rozumie normy prawna regulujace instytucje, sposéb ich

powotywania oraz ich kompetencje

Absolwent zna i rozumie historie administracji oraz ewolucje instytucji

funkcjonujacych w obszarze dziatania administracji

Absolwent zna i rozumie nauki o prawie i administracji, ekonomiczne, zarzadzania

oraz wtasciwg dla nich terminologie

Absolwent zna i rozumie interdyscyplinarna wiedze o spoteczenstwie, w szczegdlnosci
humanistyczna oraz etyczng niezbedna dla rozumienia funkcjonowania administracji

Absolwent zna i rozumie sposéb funkcjonowania w sferze administracji instytucji

prawa materialnego oraz procesowego

Tresé

Absolwent potrafi prawidtowo interpretowaé podstawowe zjawiska prawne, polityczne

oraz ekonomiczne w zakresie nauk o administracji

Absolwent potrafi wykorzystywac i prawidtowo postugiwac sie podstawowg wiedza z
zakresu nauki o prawie i administracji oraz podstawowga wiedzg ekonomiczna i
pozyskiwac dane dla analizowania proceséw i zjawisk w zakresie nauk o administracji

oraz ekonomii

Absolwent potrafi samodzielnie zinterpretowac i wykorzysta¢ podstawowe instytucje
prawa materialnego, oraz procedury w celu podjecia decyzji stosowania prawa

PRK

P6S_WG, P6U_W

P6S_WG, P6U_W

P6S_WG

P6S_WG

P6S_WG,
P6S_WK

P6S_WG
P6S_WG

P6S_WG,
P6S_WK

P6S_WG, P6U_W
P6S_WG, P6U_W

P6S_WG, P6U_W

P6S_WG,
P6S_WK, P6U_W

P6S_WG, P6U_W

PRK

P6S_UW

P6S_UW

P6U_U, P6S_UW
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Kod

ADM _K1_U04

ADM K1_U05

ADM K1 _U06

ADM _K1_U07

ADM K1_U08

ADM _K1_U09

ADM _K1_U10

ADM K1 U1l

ADM K1 _U12

ADM K1 U13

Tresé

Absolwent potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowa terminologiag z zakresu
prawa i administracji

Absolwent potrafi zastosowacd podstawowe techniki, metody i narzedzia w celu
opracowania tekstow aktéw prawnych wiasciwych dla sfery funkcjonowania
administracji

Absolwent potrafi przygotowad wystgpienie ustne z wykorzystaniem podstawowych
ujec teorii oraz praktyki w naukach o prawie i administracji oraz naukach
ekonomicznych

Absolwent potrafi zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej
decyzji

Absolwent potrafi zaproponowac rozwigzania elementarnych probleméw z
wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk o administracji

Absolwent potrafi w elementarnym stopniu prognozowa¢ przebieg proceséw i zjawisk
prawnych oraz ekonomicznych z wykorzystaniem podstawowych metod i narzedzi
wtasciwych dla nauk o administracji i nauk ekonomicznych

Absolwent potrafi wykorzysta¢ zdobytg wiedze z zakresu nauk o administracji, prawa
oraz etyki do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki analizowania i rozstrzygania
podstawowych probleméw zawodowych

Absolwent potrafi przygotowa¢ samodzielnie opracowanie pisemne z zakresu
elementarnych zagadnien w obrebie kierunku administracja z wykorzystaniem
podstawowych ujec teorii oraz innych Zrédet. Potrafi poprawnie i logicznie uzasadni¢
przyjete rozwigzanie

Absolwent potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia stuzace do pozyskiwania
podstawowych informacji wiasciwych dla zakresu czynnos$ci podejmowanych w
administrac;ji

Absolwent potrafi postugiwac sie jezykiem obcym, uwzgledniajac terminologie
prawno-administracyjnej, zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

Kompetencje spoteczne

Kod

ADM_K1_KO01

ADM _K1 K02

ADM K1 _K03

ADM_K1_K04

ADM_K1_KO05

ADM _K1_K06

ADM _K1_K07

Efekty uczenia sie

Tresé

Absolwent jest gotéw do doskonalenia oraz uzupetniania nabytej wiedzy i
umiejetnosci a takze rozumie potrzebe statego doksztatcania sie

Absolwent jest gotéw do uczestniczenia w pracy grupowej oraz przyjmowania
réznych rél w grupie zawodowe;j

Absolwent jest gotéw do odpowiedniego okreslania priorytetéw dla realizacji zadan w
pracy zawodowej

Absolwent jest gotéw do prawidtowego identyfikowania i rozstrzygania zgodnie z
zasadami prawa oraz etyki dylematéw zwigzanych z wykonywaniem zawodu

Absolwent jest gotéw do uczestniczenia w przygotowaniu projektéw spotecznych, w
tym prawnych, z uwzglednieniem zdobytej wiedzy w zakresie nauk o prawie i
administracji

Absolwent jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny

Absolwent jest gotéw do samodzielnego zaprojektowania $ciezki wtasnego rozwoju
zawodowego, znajgc zasady podejmowania wiasnej dziatalnosci gospodarczej

PRK

P6S_UW

P6S_UW

P6S_UK, P6S_UO

P6U_U, P6S_UW

P6U_U, P6S_UW
P6S_UO

P6U_U, P6S_UW

P6U_U, P6S_UW
P6S_UU

P6U_U, P6S_UW

P6U_U, P6S_UW

P6S_UK, P6S_UU

PRK

P6S_KK

P6U_K

P6S_KR, P6U_K

P6S_KK, P6S_KR,
P6U_K

P6S_KO

P6S_KK, P6S_KO

P6U K
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Plany studiow

Program studidéw, harmonogram zaje¢ oraz inne szczegétowe informacje na temat realizacji studiéw znajdujg sie na stronie
WPIA U): wpia.uj.edu.pl/ksztalcenie/dokumenty

Semestr 1

Przedmiot ;i:;:i?'n Eers” \I:voerrl;(‘ﬁa'lkacji
Nauka administracji 49 9,0 egzamin 0
Konstytucyjny system organéw panstwowych 42 - - o]
Wstep do prawoznawstwa 42 - - 0]
Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji 49 7,0 egzamin F
Prawo koscielne i wyznaniowe 49 7.0 egzamin F
Rachunkowos¢ 28 7,0 egzamin F
Techniki negocjacji i mediacji 49 7,0 egzamin F
Socjologia instytucji publicznych 49 7,0 egzamin F
Etyka stuzby publicznej 21 4,0 egzamin F
Mediator-menager konfliktu 21 4,0 zaliczenie F
Podstawy matej przedsiebiorczosci 28 5,0 zaliczenie F
Psychologia spoteczna 28 6,0 egzamin F
Egzekutywa w systemach demokratycznych 21 4,0 egzamin F
Systemy informatyczne w administracji - warsztaty 21 3,0 zaliczenie F
Historia nowozytnej administracji 49 9,0 egzamin 0]
Techniki wywierania wptywu 21 3,0 zaliczenie F
Podstawy prawa ochrony Srodowiska 49 7,0 egzamin F

Semestr 2

Przedmiot ;i:;:i: :g'?'s(ty \I:vc:arrr;‘f?kacji
Szkolenie BHK 4 - zaliczenie 0]
Ustrdj samorzadu terytorialnego 49 9,0 egzamin 0]
Konstytucyjny system organdéw pahstwowych 42 11,0 egzamin 0]
Wstep do prawoznawstwa 42 11,0 egzamin 0]
Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji 49 7,0 egzamin F
Prawo koscielne i wyznaniowe 49 7,0 egzamin F
Rachunkowos¢ 28 7,0 egzamin F
Techniki negocjacji i mediacji 49 7,0 egzamin F
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Liczba Punkty Forma

Przedmiot godzin ECTS weryfikacji
Socjologia instytucji publicznych 49 7,0 egzamin F
Etyka stuzby publicznej 21 4,0 egzamin F
Mediator-menager konfliktu 21 4,0 zaliczenie F
Podstawy matej przedsiebiorczosci 28 5,0 zaliczenie F
Psychologia spoteczna 28 6,0 egzamin F
Egzekutywa w systemach demokratycznych 21 4,0 egzamin F
Systemy informatyczne w administracji - warsztaty 21 3,0 zaliczenie F
Techniki wywierania wptywu 21 3,0 zaliczenie F
Podstawy prawa ochrony Srodowiska 49 7,0 egzamin F

Semestr 3

Przedmiot ;i:;:ii :g'?'s(ty \I:vc:errr;‘f?kacji
Podstawy makro i mikroekonomii 49 9,0 egzamin 0]
Prawo administracyjne 42 - - 0]
Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji 42 - - 0
Informatyka w administracji 21 - - 0]
Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji 49 7,0 egzamin F
Jezyk obcy 28 - - 0
Podstawy prawa ochrony Srodowiska 49 7,0 egzamin F
Prawo koscielne i wyznaniowe 49 7,0 egzamin F
Prawo pracy i prawo urzednicze 49 7,0 egzamin F
Prawo rolne 49 7,0 egzamin F
Publicznoprawne aspekty wiasnosci intelektualnej 28 7,0 egzamin F
Rachunkowos$¢ 28 7,0 egzamin F
Techniki negocjacji i mediacji 49 7,0 egzamin F
Socjologia instytucji publicznych 49 7,0 egzamin F
Controlling w zarzgdzaniu 21 4,0 egzamin F
Etyka stuzby publicznej 21 4,0 egzamin F
Mediator-menager konfliktu 21 4,0 zaliczenie F
Podstawy matej przedsiebiorczosci 28 5,0 zaliczenie F
Prawo zaméwien publicznych 21 4,0 egzamin F
Psychologia spoteczna 28 6,0 egzamin F
Egzekutywa w systemach demokratycznych 21 4,0 egzamin F
Systemy informatyczne w administracji - warsztaty 21 3,0 zaliczenie F
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Przedmiot Liczb_a Punkty Forma_t -
godzin ECTS weryfikacji
Techniki wywierania wptywu 21 3,0 zaliczenie F
Wspotczesne systemy ustrojowe 28 6,0 egzamin F
Zastosowania analizy statystycznej w administracji - warsztaty 21 4,0 zaliczenie F
Semestr 4
Przedmiot ;i:;:i: Eers” \I:vzrrTﬁa'lkacji
Prawo administracyjne 42 11,0 egzamin 0
Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji 42 11,0 egzamin (0]
Informatyka w administracji 21 6,0 zaliczenie 0]
Jezyk obcy 28 - zaliczenie 0
Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji 49 7,0 egzamin F
Podstawy prawa ochrony Srodowiska 49 7,0 egzamin F
Prawo koscielne i wyznaniowe 49 7,0 egzamin F
Prawo pracy i prawo urzednicze 49 7,0 egzamin F
Prawo rolne 49 7,0 egzamin F
Publicznoprawne aspekty wiasnosci intelektualne; 28 7,0 egzamin F
Rachunkowos¢ 28 7,0 egzamin F
Techniki negocjacji i mediacji 49 7,0 egzamin F
Socjologia instytucji publicznych 49 7,0 egzamin F
Controlling w zarzadzaniu 21 4,0 egzamin F
Etyka stuzby publicznej 21 4,0 egzamin F
Mediator-menager konfliktu 21 4,0 zaliczenie F
Podstawy matej przedsiebiorczosci 28 5,0 zaliczenie F
Prawo zaméwien publicznych 21 4,0 egzamin F
Psychologia spoteczna 28 6,0 egzamin F
Egzekutywa w systemach demokratycznych 21 4,0 egzamin F
Systemy informatyczne w administracji - warsztaty 21 3,0 zaliczenie F
Techniki wywierania wptywu 21 3,0 zaliczenie F
Wspotczesne systemy ustrojowe 28 6,0 egzamin F
Zastosowania analizy statystycznej w administracji - warsztaty 21 4,0 zaliczenie F
Semestr 5
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Liczba Punkty Forma

Przedmiot godzin ECTS weryfikacji
Publiczne prawo gospodarcze 49 9,0 egzamin 0
Finanse publiczne i prawo finansowe 63 - - o
Postepowanie administracyjne 42 - - 0]
Jezyk obcy 28 - . 0
Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji 49 7,0 egzamin F
Podstawy prawa ochrony Srodowiska 49 7,0 egzamin F
Prawo koscielne i wyznaniowe 49 7,0 egzamin F
Prawo pracy i prawo urzednicze 49 7,0 egzamin F
Prawo rolne 49 7,0 egzamin F
Publicznoprawne aspekty wiasnosci intelektualnej 28 7,0 egzamin F
Rachunkowos¢ 28 7,0 egzamin F
Techniki negocjacji i mediacji 49 7,0 egzamin F
Socjologia instytucji publicznych 49 7,0 egzamin F
Controlling w zarzadzaniu 21 4,0 egzamin F
Etyka stuzby publicznej 21 4,0 egzamin F
Mediator-menager konfliktu 21 4,0 zaliczenie F
Podstawy matej przedsiebiorczosci 28 5,0 zaliczenie F
Prawo zaméwien publicznych 21 4,0 egzamin F
Psychologia spoteczna 28 6,0 egzamin F
Egzekutywa w systemach demokratycznych 21 4,0 egzamin F
Systemy informatyczne w administracji - warsztaty 21 3,0 zaliczenie F
Techniki wywierania wptywu 21 3,0 zaliczenie F
Wspobtczesne systemy ustrojowe 28 6,0 egzamin F
Zastosowania analizy statystycznej w administracji - warsztaty 21 4,0 zaliczenie F

Semestr 6

Przedmiot ;i:;:i?\ :gls(ty Cuzrrr;‘f?kacji
Finanse publiczne i prawo finansowe 42 11,0 egzamin 0
Postepowanie administracyjne 42 11,0 egzamin 0
Jezyk obcy 28 5,0 egzamin 0]
Seminarium licencjackie 21 10,0 zaliczenie 0
Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji 49 7,0 egzamin F
Podstawy prawa ochrony Srodowiska 49 7,0 egzamin F
Prawo koscielne i wyznaniowe 49 7,0 egzamin F
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Liczba Punkty Forma

Przedmiot godzin ECTS weryfikacji
Prawo pracy i prawo urzednicze 49 7,0 egzamin F
Prawo rolne 49 7,0 egzamin F
Publicznoprawne aspekty wiasnosci intelektualnej 28 7,0 egzamin F
Rachunkowos¢ 28 7,0 egzamin F
Techniki negocjacji i mediacji 49 7,0 egzamin F
Socjologia instytucji publicznych 49 7,0 egzamin F
Controlling w zarzadzaniu 21 4,0 egzamin F
Etyka stuzby publicznej 21 4,0 egzamin F
Mediator-menager konfliktu 21 4,0 zaliczenie F
Podstawy matej przedsiebiorczosci 28 5,0 zaliczenie F
Prawo zaméwien publicznych 21 4,0 egzamin F
Psychologia spoteczna 28 6,0 egzamin F
Egzekutywa w systemach demokratycznych 21 4,0 egzamin F
Systemy informatyczne w administracji - warsztaty 21 3,0 zaliczenie F
Techniki wywierania wptywu 21 3,0 zaliczenie F
Wspotczesne systemy ustrojowe 28 6,0 egzamin F
Zastosowania analizy statystycznej w administracji - warsztaty 21 4,0 zaliczenie F
Praktyka (1 miesigc) 90 3,0 zaliczenie 0]

O - obowigzkowy
F - fakultatywny
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W KRAKOWIE

Nauka administracji
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia

administracja 2020/21

Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.110.5cac67c87f4b0.20
Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny

pierwszego stopnia Nauki prawne

Forma studiow Klasyfikacja ISCED

studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1 egzamin punktow ECTS
9.0
Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 28, ¢wiczenia: 21
Cele ksztatcenia dla przedmiotu
Przedstawienie miejsca administracji w sferze publicznej oraz zapoznanie z terminologia z zakresu nauki
Cl administracji oraz wiedza na temat odrebnosci nauki administracji od nauki prawa administracyjnego i polityki
administracyjnej.
2 Zapoznanie z celami administracji, podstawami ustroju administracji publicznej oraz czynnikami oddziatujgcymi
na jej organizacje wewnetrzng, funkcje i formy dziatania.
3 Przedstawienie probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej od strony faktéw spotecznych
dotyczgcych administracji i ich ocen.
Przyblizenie zagadnien i problemdw prawno-organizacyjnych wystepujgcych w strukturze administracji publicznej
ca i dotyczacych kierowania oraz procesu planistycznego i decyzyjnego w administracji, doradztwa w administracji,

doboru i ksztatcenia kadr, metod i technik dziatania administracji oraz wybranych aspektéw etyki w administracji
publicznej.
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Kod

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

wil

W2

W3

W4

W5

W6

W7

znajomos¢ i rozumienie poje¢ administracji publicznej
i nauki administracji oraz terminologii zakresu nauki
administracji i rozumie na czym polega odmiennos¢
nauki administracji w stosunku do nauki prawa
administracyjnego i polityki administracyjnej

znajomos¢ i rozumienie podstaw ustroju administracji
publicznej oraz czynnikéw oddziatujgcych na jej
organizacje wewnetrzng, funkcje formy i metody
dziatania.

znajomos¢ i poprawna interpretacja podstawowych
pojec i zasad organizacji oraz dziatania administracji
publicznej

znajomos¢ struktury administracji publicznej, jej
organizacji terytorialnej oraz podstawowa wiedza
0 korpusie urzedniczym, statusie pracownika
administracji, kierownictwie i sterowaniu

w administracji publicznej

znajomos¢ zagadnien organizacyjnych dotyczacych:
procesu planistycznego i decyzyjnego w administracji,
doradztwa w administracji, doboru i ksztatcenia kadr,
metod i technik dziatania administracji oraz
wybranych aspektéw etyki w administracji publicznej.

znajomos¢ i rozumienie problemdw zwigzanych

z funkcjonowaniem administracji publicznej od strony
faktow spotecznych dotyczgcych administracji i ich
ocen.

znajomos¢ réznych koncepcji i metod administrowania
w sferze publicznej oraz rozumienie ich znaczenia
systemowe w ramach demokratycznego panstwa
prawa i zwigzki z ideami rzagdzenia publicznego

Umiejetnosci - Student potrafi:

ul

u2

U3

Sylabusy

poprawne postugiwanie sie terminologia z zakresu
nauki administracji.

identyfikacja czynnikéw prawnych i pozaprawnych
oddziatujacych na organizacje wewnetrzng
administracji oraz jej funkcje i formy dziatania.

identyfikacja i interpretacja podstawowych pojec
i zasad organizacji i funkcjonowania administracji
publicznej oraz jej korpusu urzedniczego

Kierunkowe efekty
uczenia sie

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_W11

ADM_K1_W03,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W08,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W10,
ADM_K1_W11

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO03

ADM K1 W01,
ADM K1 W02,
ADM K1 W03,
ADM K1 W05

ADM K1 W01,
ADM K1 W02,
ADM K1 W09,
ADM K1 W11,
ADM K1 W12,
ADM K1 W13

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_W12,
ADM_K1_W13

ADM_K1_W02,
ADM_K1 W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1 W08,
ADM_K1_W11

ADM K1_U04

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U04

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U04

Metody weryfikacji

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny
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ADM_K1_U01,

U4 wskazanie cech i uwarunkowan uczestnictwa ADM K1 Uo02,
w publicznych procesach decyzyjnych. ADM K1 Uo08,
ADM K1 _U09
przedstawianie zdobytej wiedzy oraz analizowanie
us probleméw dziatania administracji publicznej w formie ADM _K1_U02,
. ; ADM_K1_U04
pisemne;j. - -
poprawna interpretacja przepiséw dotyczacych ADM K1 Uuo01,
ué organizacji i funkcjonowania administracji ADM K1 _Uo02,
(analizowanych podczas wyktadu i ¢wiczen) ADM K1 U03
Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:
poszerzanie wiedzy o organizacji i dziataniu
K1 administracji publicznej z wykorzystaniem dorobku ADM K1 K01
nauki administracji
do.konyv.vame pogj;tawovyych ocen prawidtowosci ADM K1 KOS,
K2 dziatan i czynnosci podejmowanych w sferze -

: . ADM K1 K06
publicznej - -
wylkorzystame podstawowych metod i tlelchnlk“ ADM K1 K04,

K3 dziatania charakterystycznych dla administrac;ji ADM K1 K06

publicznej dla rozwigzywania wybranych probleméw

Bilans punktéw ECTS

Forma aktywnosci studenta

wyktad
¢wiczenia
przygotowanie do egzaminu

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzacego
zajecia

przygotowanie do zajec

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych
na zajeciach

uczestnictwo w egzaminie

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

na zrealizowane rodzaje zaje¢

Liczba godzin
227

Liczba godzin
49

Tresci programowe

Sylabusy

28

21

30

60

15

71

ECTS
9.0

ECTS
1.9
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Lp.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

Tresci programowe

Geneza nauki administracji oraz ewolucja jej metod badawczych.

Pojecie i istota administracji publicznej jako przedmiotu nauki administracji oraz
status nauki administracji jako odrebnej dyscypliny wiedzy i nauki.

Czynniki ksztattujgce administracje publiczna, struktury administracji publicznej i
uktady administracyjne

Ustréj panstwowy a uksztattowanie administracji publicznej.

Najwazniejsze modele administracji publicznej w ujeciu wspétczesnym i
historycznym (Teorie nauki administracji - od modelu biurokratycznego do idei
public governance)

Administracja publiczna - pojecia i problemy podstawowe, w tym definicje
administracji i interesu publicznego.

Administracja a prawo (zasady ustrojowe, dziatanie administracji w ramach i na
podstawie prawa, system biurokratyczny).

Funkcje administracji (misja programowa; funkcja $wiadczaca, funkcja
orzecznicza; administracja reglamentacyjno-porzagdkowa i organizacyjno-
prestacyjna, zarzgdzanie rozwojem i niewtadcze formy dziatania administracji).

Formy aktywnosci w administracji (procesy wykonawcze, problemy decyzyjne i
proces decyzyjny; planowanie; koordynacja; kierownictwo, kontrola; nadzér;
informacja; dokumentacja; polityka administracyjna).

Budowa aparatu administracji publicznej (administracja centralna; administracja
terytorialna; organy o kompetencjach generalnych i specjalnych; organy
kolegialne i jednoosobowe; racjonalizacja struktury administracji; problemy
decentralizacji i dekoncentracji w administracji).

Problemy organizacji terytorialnej administracji publicznej (organizacja
administracji rzagdowej i samorzadowej; kryteria podziat zadan i kompetenc;ji
pomiedzy rzgdem a samorzadem; rodzaje struktur w terytorialnej administracji
publicznej).

Zagadnienia i etapy publicznego procesu decyzyjnego w administracji. Decyzje
polityczne a decyzje stosowania prawa.

Rzadzenie i komunikacja (efektywne przekazywanie informacji w procesie
rzgdzenia - administracja publiczna a spoteczenstwo informacyjne;
kompetencyjne zarzadzanie zasobami ludzkimi; jakos¢ ustug w sektorze
publicznym, idea public governance)

Administracja a etyka.

Administracja a spoteczenstwo obywatelskie (Partycypacja obywateli i podmiotéw
spoza administracji w publicznych procesach decyzyjnych i wykonywania zadah
administracji publicznej)

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

W1, U1, K1

W1, W3, U1, U2, U3, K1,
K2

W1, W2, U1, U3, K1

W1, W2, U1, U2, U3, U5,
Ué6, K1

W2, W3, W6, W7, Ul, U2,
U3, U4, U5, K1

W1, W2, W3, U1, U2, U3,
K1, K2

W1, W2, W3, We, U1, U2,
U3, K1, K2

W1, W2, W3, W5, W6,
W7, U1, U2, U3, U6, K1,
K2

W1, W2, W3, W5, W6,
Ul, U2, U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, W6,
W7, U1, U2, U3, Ub, K1,
K2, K3

W1, W2, W3, W4, W6,
W7, U1, U2, U3, U5, U6,
K1, K2

W1, W2, W3, W5, W6,
W7, U1, U2, U4, U5, U6,
K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, W5,
W6, W7, U1, U2, U3, U4,
K1, K2, K3

W1, W3, W4, U1, U2, U3,
K1, K2

W1, W2, W3, W4, W5,
W6, W7, U1, U2, U3, U4,
U5, K1, K2, K3

wyktad konwencjonalny, wyktad z prezentacjg multimedialng, analiza przypadkéw, metody e-learningowe, ¢wiczenia
przedmiotowe

Sylabusy
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Rodzaj zajec

wyktad

¢wiczenia

Sylabusy

Formy zaliczenia

egzamin pisemny

Warunki zaliczenia przedmiotu

Test wielokrotnego wyboru z elementami kazusu. 27 pytan. Przyznawany

jestl punkt za kazda w petni poprawnga odpowiedzZ. Zaliczenie testu od
17punktéw.

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.
Zaliczenie ¢wiczen na ocene na postawie obecnosci i aktywnosci na
zajeciach oraz przygotowanego eseju lub prezentacji. Ponadto, osobom
ktére wypetnia prawidtowo test egzaminacyjny na poziomie
przekraczajgcym 50%poprawnych odpowiedzi (tj. uzyskaja min. 14
punktéw), do wyniku koncowego doliczane zostanie od 1 do 3 punktéw
bonusowych za zaliczenie ¢wiczen (w zaleznosci od oceny z ¢wiczen).
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KRAKOWIE

W

Konstytucyjny system organéw panstwowych
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.130.5cac67c880a7d.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny
pierwszego stopnia Nauki prawne
Forma studiow Klasyfikacja ISCED
studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie
Semestr 1 -

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 21, ¢wiczenia: 21

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie
Semestr 2 egzamin

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 21, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Cl uzyskanie wiedzy o ustroju konstytucyjnym Polski i jego zasadniczych instytucjach

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Sylabusy

Liczba
punktow ECTS
0.0

Liczba
punktow ECTS
11.0
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Kierunkowe efekty

Kod Efekty w zakresie Metody weryfikacji

uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
ADM K1 W03,
konstrukcje i mechanizmy ustroju konstytucyjnego ADM _K1_W04,
W1 PolsKi ADM_K1 W05, egzamin pisemny
ADM K1 W06,
ADM K1 W09
Zrédta prawa powszechnie obowigzujgcego i procedur ADM K1_W02,
W2 : P poy qzujacegoip Y | ADM K1 Wo4, egzamin pisemny
jego powstawania ADM K1 W07
ADM K1 W02,
podstawowe zasady ustrojowe Polski na tle panstw ﬁgm—ﬁ—wgi
W3 demokratycznych oraz polskiego orzecznictwa ADM_Kl_WOS' egzamin pisemny
konstytucyjnego role ustrojowa ADM_Kl_WO6'
ADM K1 W09
ADM K1 W03,
zakres wtasciwosci, kompetencje i zadania naczelnych ADM_K1 W04,
w4 ]’ , ! ADM K1 W05, egzamin pisemny
organdéw panstwa ADM K1 W06
ADM_K1_ W09
Umiejetnosci - Student potrafi:
ADM K1 UO01,
ADM K1 U02,
wyjasni¢ znaczenie aktéw prawa powszechnie ADM K1 U04,
ul obowigzujgcego, objasni¢ zakres ich oddziatywania, ADM K1 UO05, egzamin pisemny
interpretowac relacje miedzy nimi, ADM _K1 Uo7,
ADM K1 U09,
ADM K1 U10
C . . . .| ADM K1 uo1,
postugiwac sie podstawowymi zasadami ustrojowymi ADM K1 U02
w celu oceny prawidtowosci dziatania organéw wtadzy — T A N
U2 : ) o X A ADM K1 U04, egzamin pisemny
publicznej, mechanizmdw ustrojowych panstwa ADM K1 UO7
i zmian w ustroju konstytucyjnym panstwa ADM_Kl_U09'
ADM K1 UO01,
. . . . . . ADM K1 U02,
U3 E:tdrgi;/vwayccﬁcpe:%est;x:wnej funkcjonowanie instytucji ADM_K1_U04, egzamin pisemny
ADM K1 _U06,
ADM K1 U08

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

do oceny skutkéw prawnych dziatah konstytucyjnych | ADM_K1 K04,

K1 organéw panstwowych ADM K1 K06 €gzamin pisemny
do analizy postepowania organéw wiadzy publicznej ADM K1 K02,
K2 z pers elzltpw E:% W’fas'ciwo%ci kom ete%cpi [ zadahJ ADM_K1_K04, egzamin pisemny
Perspertyty - KOmMPELend] ADM_K1_K05
Bilans punktow ECTS
Semestr 1
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Forma aktywnosci studenta
wykfad

¢wiczenia

przygotowanie do egzaminu
analiza orzecznictwa
przygotowanie do ¢wiczeh
przygotowanie do sprawdzianu
przygotowanie do zajec

analiza aktéw normatywnych

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzacego
Zajecia

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych
na zajeciach

przygotowanie sie do sprawdzianu zaliczeniowego
konsultacje

uczestnictwo w egzaminie

taczny nakiad pracy studenta
Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Semestr 2

Forma aktywnosci studenta

wykfad

¢wiczenia

taczny naktad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Sylabusy

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

21
21
20
10
30
20
30
20

20

20

20

30

Liczba godzin ECTS
264 0.0

Liczba godzin ECTS
42 1.6

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

21
21
Liczba godzin ECTS
42 11.0
Liczba godzin ECTS
42 1.6
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Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu

Zrédta prawa, ze szczegdlnym naciskiem na akty prawa powszechnie

1. L W2, W4, U1, U3, K1, K2
obowigzujgcego

2 zasady UStI’.OJO.WG Polski na tle rozwigzan w{asowych panstwom demokratycznym, W1, W3, W4, U2, K2
z uwzglednieniem orzecznictwa konstytucyjnego
konstytucyjne organy panstwowe, ich rola ustrojowa, wtasciwos¢, kompetencje,

3. zadania i procedury dziatania na tle paralelnych organéw panstw W1, W4, U2, K1, K2
demokratycznych

4, podstawowe formy rzadéw panstw demokratycznych W3, W4, U2, U3, K2

5. relacje miedzy konstytucyjnymi organami wtadzy publicznej w Polsce W1, W3, W4, U2, U3, K2

Informacje rozszerzone
Semestr 1

Metody nauczania:

wyktad z prezentacjg multimedialng

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad

¢wiczenia

Semestr 2

Metody nauczania:

wyktad z prezentacjg multimedialng, ¢wiczenia przedmiotowe, konsultacje

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad egzamin pisemny

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
¢wiczenia polegajaca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.
udziat w ¢wiczeniach

Wymagania wstepne i dodatkowe

brak
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KRAKOWIE

W

Wstep do prawoznawstwa
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.130.5cac67c88213b.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny
pierwszego stopnia Nauki prawne
Forma studiow Klasyfikacja ISCED
studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1 - punktow ECTS
0.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 21, ¢wiczenia: 21

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 2 egzamin punktow ECTS
11.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 21, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Celem wyktadu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi problemami oraz z siatka pojeciowa prawoznawstwa,

w stopniu umozliwiajgcym samodzielne studiowanie zagadnief prawnych. Tematyka kursu oprécz zagadnien

tradycyjnie wigzanych ze wstepem do prawoznawstwa, takimi jak m.in. spér o status naukowy prawoznawstwa,
Cl spor o pojecie prawa, tworzenie i stosowanie prawa, teorie interpretacji prawniczej, jezyk prawny i jezyk

prawniczy, stosunek prawny etc. obejmuje réwniez wprowadzenie do gtéwnych gatezi prawa RP. W trakcie kursu

studenci zapoznaja sie podstawowymi instytucjami prawa materialnego i procesowego cywilnego, karnego

i administracyjnego oraz z elementami prawa prawa Unii Europejskiej.
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Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

Kod Efekty w zakresie . - Metody weryfikacji
uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
student objasnia problemy zwigzane ze statusem
W1 naukowym prawoznawstwa na tle innych nauk ADM K1 wo01 egzamin pisemny
spotecznych
W2 student identyfikuje podstawowe pojecia i problemy ADM_K1_ W02 egzamin pisemny

prawoznawstwa oraz poszczegdinych nauk prawnych

student charakteryzuje zasady wyznaczajgce tres¢
W3 pojecia pahstwa prawnego oraz problematyke ADM K1 W03 egzamin pisemny
instytucjonalnych gwarancji pafhstwa prawnego

student objasnia podstawowe problemy w zakresie ADM_K1 w01,

wa Sporu o pojecie prawa ADM_K1 W02

egzamin pisemny

student charakteryzuje najwazniejsze koncepcje,

T . 7 ADM K1 wo04,
pojecia i problemy w zakresie zagadnien — 0
. X . ADM K1 W06, —
W5 obowigzywania prawa, tworzenia prawa, systemu ADM K1 W07 egzamin pisemny
prawa, zrédet prawa, jezyka prawa, interpretacji prawa ADM K1 W09
oraz stosowania prawa - -
student zna fundamentalne pojecia oraz zasady
. T . : ADM_K1 W09, _—
W6 poszczegdlnych dziedzin i gatezi prawa materialnego - egzamin pisemny
ADM K1 W13
oraz procesowego - =
Umiejetnosci - Student potrafi:
U1 przedsta'wllc pojecia oraz argumenty najwazniejszych ADM K1 U04 egzamin pisemny
koncepciji filozoficzno-prawnych - -
student prawidtowo postuguje sie terminologig nauk
! ? . ADM K1 _UO01, I
u2 prawnych oraz terminologig zwigzang ~a egzamin pisemny
. o o . ADM K1 U04
z poszczegOlnymi dziedzinami i gateziami prawa - =
student potrafi przeprowadzi¢ rozumowania prawnicze
w zakresie rozwigzywania problemdw walidacyjnych,
. : : » ADM K1 UO03, L
u3 interpretacyjnych oraz subsumpcyjnych w réznych ADM K1 U10 egzamin pisemny

gateziach prawa, w tym konstruowac oraz oceniac
argumentacje prawniczg

student potrafi sklasyfikowa¢ elementy tekstu aktu ADM K1 UO03,
u4 normatywnego oraz dokona¢ oceny tekstu w Swietle ADM K1 U10, egzamin pisemny
zasad techniki prawodawczej ADM K1 U1l

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

ADM K1 K01,
K1 student rozwija kompetencje do krytycznej analizy ADM K1 K02, eqzamin pisemn
i rozwigzywania probleméw prawnych ADM_K1 K04, g P y
ADM K1 K06
Bilans punktéw ECTS
Semestr 1

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . s
na zrealizowane rodzaje zajec
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wyktad

¢wiczenia

przygotowanie do egzaminu
przygotowanie do ¢wiczeh
przygotowanie do sprawdzianu
przygotowanie referatu

konsultacje

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Semestr 2

Forma aktywnosci studenta

wyktad

¢wiczenia

przygotowanie do egzaminu

przygotowanie do ¢wiczen

przygotowanie sie do sprawdzianu zaliczeniowego
uczestnictwo w egzaminie

przygotowanie referatu

konsultacje

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

21
21
45
45
25
5
3
Liczba godzin ECTS
165 0.0
Liczba godzin ECTS
42 1.6

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

21
21
45
45
25
1
5
2
Liczba godzin ECTS
165 11.0
Liczba godzin ECTS
42 1.6

Tresci programowe

Sylabusy
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Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu
1. Charakterystyka nauk prawnych
1.1 Pojecie nauki. Klasyfikacja nauk
1 1.2 Spér o naukowy charakter prawoznawstwa W1, W2
1.3 Metodologiczna charakterystyka prawoznawstwa. Podstawowe kierunki badan
prawa
1.4 Dogmatyka prawnicza
2. Spor o pojecie prawa
2.1 Pojecie prawa. Prawo jako norma i prawo jako fakt
2.2 Prawo jako norma
2.2.1 Koncepcje pozytywistyczne vs koncepcje niepozytywistyczne
2.2.2 Pozytywizm prawniczy - teza o zrédtach spotecznych i teza o braku
koniecznego zwiazku pomiedzy prawem a moralnoscig
2.2.3 Twardy pozytywizm a miekki pozytywizm w retrospektywie: John Austin,
Hans Kelsen, Herbert Hart, wspétczesny miekki pozytywizm
2.2.4 Ontologiczna, epistemologiczna i aksjologiczna charakterystyka
pozytywizmu
2.2.5 Koncepcje niepozytywistyczne - kontynuacje koncepcji prawa natury (teza o
2. ; ; 4 L w4, Ul
koniecznym zwigzku pomiedzy prawem a moralnoscig - Gustav Radbruch, Robert
Alexy) oraz hermeneutyczne koncepcje prawa
2.2.6 Ontologiczna, epistemologiczna i aksjologiczna charakterystyka koncepcji
niepozytywistyczne;j
2.3 Prawo jako fakt
2.3.1 Podstawowa charakterystyka realistycznych koncepcji prawa. Pojecie faktu
2.3.2 Prawo jako fakt spoteczny (teorie inzynierii spotecznej)
2.3.3 Prawo jako fakt psychologiczny (koncepcja Leona Petrazyckiego)
2.3.4 Prawo jako fakt ekonomiczny (law & economics)
2.3.5 Ontologiczna, epistemologiczna i aksjologiczna charakterystyka koncepc;ji
realistycznych
3. Zrédta prawa
3.1 Podziaty Zrédet prawa: fontes iuris oriundi a fontes iuris cognoscendi.
Samoistne i niesamoistne Zrdédta prawa, formalne i materialne Zrédta prawa,
oficjalne i nieoficjalne zrédta prawa
3 3.2 Rodzaje zrédet prawa: stanowienie, precedens, umowa, zwyczaj i prawo W5

zwyczajowe, praktyka prawnicza
3.3 Zrédta prawa powszechnie obowigzujacego w Polsce na tle Konstytucji
3.4 Zrédta prawa w UE. Orzecznictwo TSUE jako zrédto prawa

3.5 Relacja prawa panstw cztonkowskich i prawa UE
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Sylabusy

4. Tworzenie prawa

4.1 Modele tworzenia prawa

4.2 Zagadnienie racjonalnego tworzenia prawa

4.3 Tworzenie prawa w RP

4.4 Pojecie i struktura aktu normatywnego

4.5 Dyrektywy wewnetrznej i zewnetrznej systematyzacji aktu normatywnego
4.6 Rola preambuty

4.7 Dzienniki publikacyjne, pojecie promulgacji

4.8 Spér o prawotwdrczg role sgdéw w systemie prawa stanowionego na
przyktadzie RP

5. Obowigzywanie prawa

5.1 Tetyczne, aksjologiczne, socjologiczne i prawnicze koncepcje obowigzywania
prawa

5.2 Obowigzywanie prawa w aspekcie terytorialnym i czasowym
5.3 Obowigzywanie prawa a stosowalno$¢ prawa
5.4 Derogacja i reguty derogacyjne

5.5 Kolizje pomiedzy réznymi typami norm; pojecie reguty i pojecie zasady.
Reguty Il stopnia, wazenie wartosci

6. System prawa

6.1 Poziome i pionowe uporzadkowanie systemu prawa
6.2 Podziaty systemu prawa i ich geneza

6.3 Spdjnosc i zupetnosé systemu prawa

6.4 Elementy systemu prawa - mozliwe ujecia; system prawa a system zrédet
prawa

7. Zagadnienia jezykowe w prawoznawstwie
7.1 Pojecie jezyka
7.2 Jezyk prawny a jezyk prawniczy

7.3 Semantyczna, syntaktyczna i pragmatyczna charakterystyka jezyka prawnego
i prawniczego

7.4 Normy, dyrektywy i performatywy

7.5 Problematyka przektadu tekstéw prawnych

W5, U3

W5, U3

W5, U2, U3

W2, W5, U2
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8. Interpretacja prawnicza
8.1 Pojecie interpretacji

8.2 Hermeneutyka prawnicza. Interpretacja prawnicza jako szczegdélny rodzaj

8. interpretacji tekstu W5

8.3 Teorie wykfadni prawa
8.4 Klaryfikacyjna i derywacyjna koncepcja wyktadni

8.5 Ideologie wyktadni prawa

9. Stosowanie prawa

9.1 Pojecie stosowania prawa

9.2 Sadowy i administracyjny model stosowania prawa

9.3 Decyzyjny model stosowania prawa

9.4 Argumentacyjny model stosowania prawa. ADR, mediacja

9.5 Dyskrecjonalnos¢ sedziowska i uznanie administracyjne

10. Panstwo prawa i wymiar sprawiedliwosci

10.1 Historia pojecia panhstwa prawa i wspdtczesna postac tej koncepcji
10. W3, W6
10.2 Zasady sktadajace sie na tres¢ panstwa prawa na przyktadzie Konstytucji RP

10.3 Instytucjonalne gwarancje panstwa prawa

11. Prawa podmiotowe
11.1 Pojecie prawa podmiotowego

11. 11.2 Wybrane teorie praw podmiotowych W3, W6
11.3 Prawa podmiotowe w prawie prywatnym i prawie publicznym

11.4 Problematyka ochrony praw podmiotowych

Program ¢wiczen.

. Przepis prawny i norma prawna

. Technika prawodawcza

. Stosunek prawny

. Wprowadzenie do prawa materialnego.

. Elementy prawa prywatnego.

. Elementy prawa karnego. U2, U3, U4, K1
. Elementy prawa administracyjnego.

. Wprowadzenie do prawa procesowego.

. Elementy postepowania cywilnego.

10. Elementy postepowania karnego.

11. Elementy postepowania administracyjnego i sgdowoadministracyjnego.
12. Wyktadnia prawa i wnioskowania prawnicze.

12.

OCoNOOUTE WN -

Informacje rozszerzone

Semestr 1
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Metody nauczania:

metoda sytuacyjna, wyktad konwencjonalny, wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacja multimedialng, dyskusja, analiza
przypadkdw, rozwigzywanie zadan, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad Egzamin jest przeprowadzany w semestrze letnim

Kolokwium semestralne - obligatoryjne w kazdej grupie ¢wiczeniowej; -
¢wiczenia forma: 20 pytanh wielokrotnego wyboru. Decyzje dotyczace zaliczenia
¢wiczen z przedmiotu podejmowane sg na koniec semestru letniego.

Semestr 2

Metody nauczania:

metoda sytuacyjna, wyktad konwencjonalny, wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacja multimedialng, dyskusja, analiza
przypadkdw, rozwigzywanie zadan, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zaje¢ Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin ma forme testu, sktadajacego sie ze 70 pytanh jedno- oraz
wielokrotnego wyboru. Liczba punktéw otrzymanych na podstawie
zaliczenia ¢wiczeh oraz testu egzaminacyjnego podlega zsumowaniu.
Oceny przyznawane sg wg nastepujgcej skali, obejmujgcej sume
otrzymanych punktdw z zaliczenia i egzaminu: 0-35 pkt - ndst 36-42 pkt -
dst 43-49 pkt - +dst 50-56 pkt - db 57-63 pkt - +db 64 - 70 pkt - bdb

wyktad egzamin pisemny

Cwiczenia stanowia pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.
1. Minimalna liczba punktéw, jaka jest konieczna do zaliczenia ¢wiczen to
15 punktéw (w tym minimum 5 z kolokwium rocznego). Student nie
zalicza ¢wiczen (z powodu braku wystarczajacej ilosci punktéw) w dwdéch
przypadkach: (a) Jezeli taczna suma punktéw, jakie uzyskat przez rok jest
nizsza niz 15 (b) Jezeli z kolokwium rocznego uzyskat wynik ponizej 5
punktéw 2. Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna uzyskac na

¢wiczenia ¢wiczeniach to 40 punktéw, w tym: (a) 1/2 punktéw mozna uzyskaé na
kolokwium rocznym - 20 punktéw (b) 1/4 punktéw z kolokwium
semestralnego - 10 punktéw (c) 1/4 punktéw za aktywnos¢ na zajeciach -
10 punktéw. 3. Zasady oceniania ¢wiczen: PUNKTY UZYSKIWANE NA
CWICZENIACH OCENA KONCOWA 29-40 Bardzo dobry 25-28 Dobry plus
21-24 Dobry 18-20 Dostateczny plus 15-17 Dostateczny 0 - 14
Niedostateczny 4. Punkty do egzaminu wynikajace z uzyskanej oceny z
¢wiczen: OCENA Z CWICZEN BONUS Bardzo dobry 15 Dobry plus 12 Dobry
9 Dostateczny plus 6 Dostateczny 3 Niedostateczny 0

Wymagania wstepne i dodatkowe

Brak wymaganh wstepnych
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KRAKOWIE

W

Podstawy organizacji i zarzgdzania w administracji
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c¢8838¢9.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki o zarzadzaniu i jakosci

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0413Zarzadzanie i administracja

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, egzamin punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 7.0

Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

zapoznanie z teoretycznym i empirycznym obszarem wiedzy wspétczesnego zarzadzania w zakresie

cl funkcjonujgcych w Polsce i na Swiecie koncepc;ji
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Klerunkovye e.fekty Metody weryfikacji
uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
W1 znajomosc podstawowych poje¢ w dziedzinie nauk ADM_K1 W11 egzamin pisemny

0 zarzadzaniu
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znajomos$¢ metod i narzedzi identyfikacji proceséw

W2 zarzadzania w jednostkach administracji publicznej ADM_K1_W11 €gzamin pisemny

W3 znajomos¢ zastosowania metod i narzedzi zarzadzania | ADM_K1 W11 egzamin pisemny

Umiejetnosci - Student potrafi:

U1 um|ejetnpsc dmgn/ozy organizacji publicznych ADM_K1_U09 projekt, prezentacja
w zakresie proceséw zarzadzania

U2 umiejetnos¢ analizowania wybranych funkcji ADM_K1_U09 projekt, prezentacja

zarzadzania

Bilans punktow ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . "
na zrealizowane rodzaje zajec

wyktad 28
¢wiczenia 21
przygotowanie do ¢wiczen 60
przygotowanie do egzaminu 50
uczestnictwo w egzaminie 1
konsultacje 30

taczny naktad pracy studenta LlCZbc'ilg%OdZIn E;:':')s
Liczba godzin kontaktowych Llczba4godz|n E1C'£I;S

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu
1. Historia naukowego zarzadzania
2. Funkcje zarzadzania, przyktady w adm. publ
3. Determinanty zarzadzania, przyktady w adm. publ
4. Stanowisko pracy, przyktady w adm. publ
5. Procedura, przyktady w adm. publ
6. Menedzer w zarzadzaniu, przyktady w adm. publ

Komunikacja wewnatrz organizacji, przyktady w adm. publ W1, W2, W3, U1, U2

8. Zarzadzanie czasem, przyktady w adm. publ

9. Kultura organizacji, przyktady w adm. publ

10. Zarzadzanie publiczne, przyktady w adm. publ

11. Wspdtczesne metody zarzadzania - outsourcing, przyktady w adm. publ
12. Wspétczesne metody zarzadzania - benchmarking, przyktady w adm. publ
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Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacjg multimedialna, analiza przypadkéw, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad egzamin pisemny warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie pozytywne ¢wiczeh
¢wiczenia projekt, prezentacja | uczestnictwo w ¢wiczeniach jest obowigzkowe

Wymagania wstepne i dodatkowe

obecnos¢ na ¢wiczeniach jest obowigzkowa
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KRAKOWIE

W

Prawo koscielne i wyznaniowe
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c88506d.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny
pierwszego stopnia Nauki prawne
Forma studiow Klasyfikacja ISCED
studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢

fakultatywny

Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, egzamin punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 7.0

Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Celem jest przekazanie Studentowi podstawowej wiedzy na temat wolnosci sumienia i wyznania w Polsce

cl w wymiarze indywidualnym jednostki i instytucjonalnym (okreslenie relacji Pahstwo-Kosciét).
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Kierunkowe efekty Metody weryfikacji

uczenia sie

Wiedzy - Student zna i rozumie:
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wiedza na temat ztozonosci polskiego prawa
wyznaniowego. Rozumienie istoty systeméw relacji
panstwo-koscioty i zwigzki wyznaniowe. Znajomos¢
cech szczegdlnych konkordatu jako aktu prawnego
oraz cech ustroju Panstwa Miasta Watykan. Orientacja
w zakresie sporéw interpretacyjnych na gruncie art.
25 i 53 Konstytucji. Wiedza na temat ochrony cywilnej,
konstytucyjnej i karnej zasady wolnosci sumienia

i wyznania a takze sytuacji majatkowej koSciotdw

i innych zwigzkéw wyznaniowych, dziatalnosci wiasnej
i funkcji publicznej kosSciotéw i zwigzkdw
wyznaniowych, statusu prawnego osoby duchowne;j.

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO03

wil

Umiejetnosci - Student potrafi:

umiejetnos¢ krytycznej oceny instytucji polskiego

prawa wyznaniowego, a takze przygotowania i analizy

statutu zwigzku wyznaniowego. Umiejetnos¢ ADM K1 UO01,
Ul interpretacji prawa wyznaniowego i poszukiwania ADM K1 _Uo02,

rozwigzan w sytuacji zderzenia sprzecznych zasad (np. | ADM_K1 U03

zasada wolnosci religijnej dziecka a zasada wiadzy

rodzicielskiej).

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

kompetencja spoteczna polegajaca na dostrzeganiu ADM _K1 K01,
K1 wadliwych regulacji i umiejetnosci wskazania ADM _K1 K02,
wiasciwych rozwigzan. ADM K1 KO3

Bilans punktow ECTS

Forma aktywnosci studenta
wyktad

¢wiczenia

uczestnictwo w egzaminie
przygotowanie do egzaminu

przygotowanie do ¢wiczen

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych
na zajeciach

Liczba godzin

taczny nakiad pracy studenta 180

Liczba godzin

Liczba godzin kontaktowych 49

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe

Sylabusy

28

21

70

30

30

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed

ECTS
7.0

ECTS
1.9

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu
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Podczas zajec¢ poruszana jest problematyka z zakresu polskiego prawa
wyznaniowego oraz elementéw wewnetrznego prawa zwigzkéw wyznaniowych, w
tym Kodeksu prawa kanonicznego. Do szczegdtowych zagadnien podejmowanych
na ¢wiczeniach naleza:

- prawo wyznaniowe a prawo wewnetrzne zwigzku wyznaniowego

- z dziejéw prawa kanonicznego

- wptyw prawa kanonicznego na rozwdéj prawa Swieckiego w Europie
$redniowiecznej

- osobowos$¢ prawna Watykanu i Stolicy Apostolskiej

- relacje Watykan - Stolica Apostolska

- ustréj Watykanu

- konkordat RP z 1993 r. (typ konkordatu, procedura zawarcia, preambuta,
klauzule)

- typologia relacji panstwo-kosciot

- modelowe relacje (Stany Zjednoczone, Francja, Niemcy, Zwigzek Radziecki, PRL)
- gwarancje konstytucyjne zasady swobody sumienia i wyznania (religii) - analiza
pojecia

- zasada swobody sumienia i wyznania (religii) w konstytucjach z 1921 (1935),
1952 i

1997 r.; teoria i praktyka

- szczegbtowa analiza preambuty, artykutu 53 i 25 Konstytucji Ill Rzeczypospolitej
- rozwiniecie ww. zasady w aktach okoto-konstytucyjnych w ramach hierarchii
aktéw

prawnych

- ochrona ww. zasady w prawie konstytucyjnym, cywilnym i karnym

- osobowos$¢ prawna zwigzkéw wyznaniowych w Ill RP

- reprezentacja koscielnych oséb prawnych

- procedura rejestracji zwigzku wyznaniowego w Il RP

- statut zwigzku wyznaniowego

- funkcje publiczne zwigzkéw wyznaniowych

- dziatalno$¢ wtasna zwigzkdw wyznaniowych

- zawarcie matzenstwa w |l RP w formie wyznaniowej

- problematyka stwierdzenia niewaznosci matzenstwa w prawie kanonicznym

- przenikanie sie prawa kanonicznego i cywilnego w omawianym zakresie

- sytuacja majgtkowa zwigzkéw wyznaniowych w Il RP

- sytuacja prawna 0séb duchownych w Il RP

W1, Ul, K1

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

wyktad z prezentacjg multimedialng

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Test egzaminacyjny wyswietlany w programie Power Point. Warunkiem
wyktad egzamin pisemny | zaliczenia egzaminu jest uzyskanie 50% + 1 (czyli min. 26 punktéw) z 50
punktowego testu.

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.

¢wiczenia warunkiem zaliczenia ¢wiczen jest obecnos$¢ na zajeciach; do kolokwium
moga przystgpi¢ Studenci ktdrzy zaliczyli éwiczenia; punkty z kolokwium
doliczane sg do egzaminu

Wymagania wstepne i dodatkowe

uczestnictwo w wyktadach nie obowigzkowe; warunkiem przystapienia do kolokwium jest zaliczenie ¢wiczen.
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Kierunek studiow
administracja

Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy

Semestr 1, Semestr 2,
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

KRAKOWIE

W

Rachunkowos¢
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe
Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu
UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c8867f0.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Dyscypliny
Ekonomia i finanse

Klasyfikacja ISCED
0411Rachunkowos¢ i podatki

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie
egzamin

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 28

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Cl Przekazanie wiedzy z zakresu podstaw rachunkowosci jednostek gospodarczych

Liczba
punktow ECTS
7.0

Zapoznanie studentéw z zasadami ksiegowania operacji gospodarczych, funkcjonowania kont ksiegowych,

C2 sporzadzania podstawowych sprawozdan finansowych.
c3 Zaprezentowanie zasad oceny dziatalnosci jednostek gospodarczych na podstawie danych pochodzacych
z rachunkowosci jednostki.
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Kierunkowe efekty Metody weryfikacji

Sylabusy

uczenia sie
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Wiedzy - Student zna i rozumie:

w1

ma wiedze w zakresie podstawowych narzedzi oraz
metod, w tym technik pozyskiwania danych,
umozliwiajacych dokonywanie opisu i oceny jednostek
gospodarczych oraz proceséw w nich i pomiedzy nimi
zachodzacych. Zna podstawowe zasady obowigzujace
w rachunkowosci.

Umiejetnosci - Student potrafi:

ul

potrafi wtasciwie analizowa¢ przyczyny i przebieg
konkretnych proceséw i zjawisk ekonomiczno-
finansowych w zakresie finanséw i rachunkowosci.
Prawidtowo postuguje sie systemami normatywnymi
oraz wybranymi normami i regutami prawnymi,
zawodowymi i moralnymi w celu rozwigzania
konkretnego zadania z zakresu rachunkowosci.

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

K1l

Forma aktywnosci studenta

wykfad

potrafi odpowiednio ustali¢ priorytety stuzace realizacji
zadani okreslonego przez siebie oraz zadania
okreslonego przez innych z uwzglednieniem regut
merytorycznych, prawnych i etycznych.

ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07,
ADM_K1_W12

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U10,
ADM_K1_U12

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K02,
ADM_K1_K04

Bilans punktéw ECTS

przeprowadzenie badan literaturowych

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzacego

zajecia

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych

na zajeciach

przygotowanie do zajec

przygotowanie do egzaminu

uczestnictwo w egzaminie

rozwigzywanie zadan

konsultacje

analiza badan i sprawozdan

analiza i przygotowanie danych

taczny nakiad pracy studenta

Sylabusy

Liczba godzin
180

28

20

12

30

20

20

17

15

10

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec

ECTS
7.0
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Liczba godzin kontaktowych

Liczba godzin
28

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Lp.

Tresci programowe

Tresci programowe

Istota i znaczenie zatozen koncepcyjnych i cech jakosciowych sprawozdanh
finansowych. Nadrzedne zasady rachunkowosci. Harmonizacja i standaryzacja
rachunkowosci.

Bilans jako podstawowe sprawozdanie finansowe - jego znaczenie i wykorzystanie
w rachunkowosci. Struktura aktywdw i pasywoéw bilansu firm mikro, matych i
standardowych. Pojecie i klasyfikacja aktywdw i pasywéw. Wycena aktywéw i
pasywow.

Prowadzenie ksigg rachunkowych: elementy sktadowe, klasyfikacja operacji
gospodarczych, dokumentowanie operacji gospodarczych, funkcjonowanie kont
ksiegowych, rodzaje kont, zasady ksiegowania operacji gospodarczych na
kontach, powigzanie kont ze sprawozdaniami

Przychody i koszty - ewidencja i klasyfikacja. Struktura i rodzaje rachunku zyskéw
i strat. Zasady tworzenia rachunku zyskéw i strat.

Pozostate elementy sprawozdawczosci finansowej - informacja dodatkowa,
rachunek przeptywdw pienieznych, zestawienie zmian w kapitale wtasnym,

sprawozdanie z dziatalnosci. Podstawy badania i analizy sprawozdan finansowych.

Wybrane zagadnienia z rachunkowosci powigzane z: inwentaryzacja, zdarzeniami
po dniu bilansowym, raportowaniem informacji spotecznych i sSrodowiskowych.

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

analiza tekstéw, wykfad z prezentacjg multimedialng, analiza przypadkéw

wyktad

ECTS

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

w1

UL, K1

W1, U1, K1

W1, U1, K1

W1, Ul

W1, K1

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

egzamin pisemny | uzyskanie co najmniej 50% wymaganej ilosci punktéw

Wymagania wstepne i dodatkowe

Brak wymagan wstepnych.

Sylabusy
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Kierunek studiow
administracja
Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy

Semestr 1, Semestr 2,
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

Sylabusy

UNIWERSYTET
JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Techniki negocjacji i mediacji
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu
U).WPAADMN.13F0.5cac67c887fa0.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
Tak

Dyscypliny
Nauki o zarzadzaniu i jakosci

Klasyfikacja ISCED
0413Zarzadzanie i administracja

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
egzamin punktow ECTS
7.0

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 28, ¢wiczenia: 21
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Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Zapoznanie studentéw z psychologicznymi uwarunkowaniami skutecznosci negocjacji i mediacji (takimi jak:

Cl przezwyciezanie barier komunikacyjnych, przygotowanie do procesu negocjacji, wybdr sposobu
argumentowania).
C2 Zapoznanie studentéw z podstawowymi rodzajami konfliktéw oraz styléw ich rozwigzywania.
c3 Przekazanie studentom wiedzy o procedurach prowadzenia negocjacji i mediacji oraz rozwijanie u studentéw
umiejetnos¢ ich zastosowania w rozwigzywaniu konfliktéw.
ca Przekazanie studentom wiedzy o podstawowych technikach negocjacyjnych, jak réwniez o sposobach obrony
przed manipulacja w negocjacjach.
5 Uswiadomienie studentom znaczenia zasad etycznych w prowadzeniu negocjacji i mediacji oraz ksztattowanie
u studentéw umiejetnos¢ odwotania sie do nich przy analizowaniu i rozstrzyganiu problemaéw.
C6 Ksztattowanie u studentéw umiejetnosci uczestniczenia w pracy grupowej zespotéw negocjacyjnych.
c7 Ksztattowanie u studentéw umiejetnosci prezentowania i uzasadnienia efektéw pracy indywidualnej i grupowej
w formie ustnej.
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Klerunkovye e.fekty Metody weryfikacji
uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
psychologiczne uwarunkowania skutecznosci
negocjacji i mediacji (takie jak: przezwyciezanie barier -
Wi komunikacyjnych, przygotowanie do procesu ADM_K1_W12 €gzamin pisemny
negocjacji, wybdr sposobu argumentowania)
W2 fs.tudent zna pod§tawowe rodzaje konfliktéw oraz style ADM K1 W12 egzamin pisemny
ich rozwigzywania - =
procedury prowadzenia negocjacji i mediacji oraz ADM K1 W11
W3 umiejetnos¢ jej zastosowania w rozwigzywaniu 1T\ egzamin pisemny
< ADM K1 W12
konfliktow. - =
wa podstawowe techniku negocjacyjne, jak rowniez ADM K1 W12 egzamin pisemny
sposoby obrony przed manipulacja w negocjacjach. - -
W5 student rozumie, Jaklg znaczenie maja zasady etyczne ADM_K1 W12 egzamin pisemny
w prowadzeniu negocjacji i mediacji
Umiejetnosci - Student potrafi:
odwotywac sie do zasad etycznych w prowadzeniu
S - . S . ADM K1 U08, I
ul negocjacji i mediacji przy analizowaniu i rozstrzyganiu -1 egzamin pisemny
Z ADM K1 U10
problemow. -
U2 prezentowac i uza.sadnlac.efekty pracy indywidualnej ADM K1 UO6 egzamin pisemny
i grupowej w formie ustnej. - =
Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:
K1 uczestniczenia w pracy grupowej zespotdéw ADM K1 K02, cazamin pisemn
negocjacyjnych. ADM K1 K06 9 P y
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Forma aktywnosci studenta

wyktad

¢wiczenia

Bilans punktéw ECTS

uczestnictwo w egzaminie

przygotowanie do egzaminu

przygotowanie do zajec

rozwigzywanie zadah problemowych

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

Liczba godzin
204

Liczba godzin
49

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Lp.

Sylabusy

Tresci programowe

Tresci programowe

Blok tematyczny ,Komunikacja”

W ramach tego bloku omawiane sg m.in. nastepujace tresci:

28

21

80

40

34

- Wptyw podstawowych medidw/Srodkdéw komunikacji (mowy, pisma, obrazu) na

komunikacje.

- Warianty komunikacji interpersonalne;j.

- Mowa i jej wtasciwosci w poréwnaniu do pisma.

- Rola pisma dla prawa i administracji.

- Whasciwosci komunikacji wizualnej.

- Rola obrazu/éw dla prawa i administracji.

- Konieczno$¢ uwzgledniania wiasciwosci podstawowych medidw (Srodkéw
komunikacji) podczas negocjacji i mediacji.

Blok tematyczny , Konflikt”

W ramach tego bloku omawiane sa m.in. nastepujace tresci:

- Czym jest konflikt?

- Psychologiczne mechanizmy eskalacji konfliktéw.

- Style radzenia sobie z konfliktami.

- Konflikty w organizacjach - definicje i typologie.

- Zrédta i dynamika konfliktéw w organizacjach.

- Zarzadzanie konfliktem w organizac;ji.

- Pozytywne i negatywne nastepstwa konfliktéw w organizacjach.

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec

ECTS
7.0

ECTS
1.9

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

W1, U2

W1, W2, W3, U2
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Blok tematyczny ,Negocjacje”

W ramach tego bloku omawiane sg m.in. nastepujace tresci:

- Podstawy negocjacji: definicje, typologie, style, fazy.

- Mity dotyczace negocjacji.

- Negocjacje w perspektywie interakcyjnej: etyka w negocjacjach, bariery w
negocjacjach, emocje w negocjacjach.

- Negocjacje w grupach i organizacjach. Negocjacyjne tworzenie regulacji
administracyjnych.

- Negocjacje miedzykulturowe.

- Negocjacje policyjne i kryzysowe.

Blok ,Mediacja”

W ramach tego bloku omawiane sa m.in. nastepujace tresci:

- Spoteczne, instytucjonalne i prawne bariery w rozwoju mediacji w Polsce.
- Mediacja w prawie karnym i cywilnym.

- Mediacja w postepowaniu administracyjnym.

- Instytucjonalizacja roli mediatora.

- Mediacje réwiesnicze.

- Mediacje on-line.

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

W1, W3, W4, W5, U1, U2,
K1l

W1, W3, W5, U1, U2

inscenizacja, burza mézgéw, wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacja multimedialna, dyskusja, gra dydaktyczna,
analiza przypadkéw

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

wyktad

¢wiczenia

brak

Sylabusy

Egzamin pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru. Czas trwania
egzaminu 40 minut. Egzamin sktada sie z 30 pytan, do otrzymania oceny
dostatecznej (3) nalezy uzyskac 16 pkt. (razem z ewentualnymi punktami
uzyskanymi za zaliczenie ¢wiczen). Brak warunkéw wstepnych

egzamin pisemny | dopuszczenia do egzaminu. Zajecia ¢wiczeniowe zaliczane w formie
ustnej. Za uzyskanie zaliczenia ¢wiczeh na ocene 5 do egzaminu
doliczanych bedzie 6 pkt., za uzyskanie zaliczenia ¢wiczen na ocene 4,5
do egzaminu doliczane bedg 4 pkt., za uzyskanie zaliczenia ¢wiczen na

ocene 4 do egzaminu doliczane bedga 2 pkt.

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.
Zajecia ¢wiczeniowe zaliczane w formie ustnej. Za uzyskanie zaliczenia
¢wiczen na ocene 5 do egzaminu doliczanych bedzie 6 pkt., za uzyskanie
zaliczenia ¢wiczen na ocene 4,5 do egzaminu doliczane bedg 4 pkt., za
uzyskanie zaliczenia ¢wiczen na ocene 4 do egzaminu doliczane bedg 2

pkt.

Wymagania wstepne i dodatkowe
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UNIWERSYTET
JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Socjologia instytucji publicznych
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c8895eb.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki socjologiczne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

ogdlnoakademicki 0314Socjologia i kulturoznawstwo

Obligatoryjnos¢

fakultatywny

Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, egzamin punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 7.0

Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28, ¢wiczenia: 21
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Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Celem zajec (przedmiot obejmuje wyktady i ¢wiczenia) jest wyposazenie studentéw w podstawowg wiedze
z zakresu nauk spotecznych (zwtaszcza szeroko pojetego podejscia funkcjonalnego/systemowego)

w zastosowaniu do instytucji publicznych i ich wybranych podstawowych aspektéw (np. realizowanie idei
merytokracji; stopien udziatu obywateli/ekspertéw w procesach decyzyjnych oraz konkretne sposoby

C1 na zapewnianie takiego udziatu; zaufanie do instytucji publicznych oraz zaufanie instytucji publicznych
do wybranych aktoréw zycia publicznego; komunikacja w instytucjach oraz z instytucji publicznych;
inkluzja/wykluczenie w instytucjach publicznych i poprzez nie) oraz probleméw (np. korupcja, wypalenie
zawodowe), analizowanych z perspektywy trzech podstawowych modeli administracji publicznej: tradycyjnego,
menedzerskiego i partycypacyjnego.
Zajecia ¢wiczeniowe sg Scisle powigzane z wyktadami. W ramach wyktadéw przedstawia sie podstawowa wiedze
na dany temat, a poszczegdélne ¢wiczenia bezposrednio koresponduja z tymi treSciami, rozwijajac je przez m.in.
otwarte dyskusje wokét przestanych studentom artykutéw naukowych, raportéw, czy rekomendacji; prace
w grupach; opracowywanie kazuséw dot. wybranego problemu instytucji publicznej; czy projektowanie
C2 rozwigzania danego problemu. Z uwagi na forme zaje¢ (Scista korespondencja wyktadéw i ¢wiczen) studenci maja
nie tylko pozna¢ podstawowe koncepcje, pojecia i dystynkcje z zakresu nauk spotecznych aplikowanych
do instytucji publicznych, ale w konsekwencji umie¢ identyfikowa¢ czynniki odpowiedzialne za okreslone zjawiska
w instytucjach publicznych, ich dziatania czy stan oraz ocenia¢, formutowac i uzasadnia¢ propozycje poprawienia
dziatania instytucji publicznych w wybranych aspektach.
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Klerunkovye e.fekty Metody weryfikacji
uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
podstawowe terminy, pojecia i koncepcje ADM K1 w01,
W1 wykorzystywane w naukach spotecznych, prawnych ADM K1 W02, eqzamin
i administracyjnych do diagnozowania stanu instytucji | ADM_K1_W11, 9
publicznych. ADM K1 W12
najistotniejsze i najbardziej aktualne ustalenia nauk ADM K1 W03,
spotecznych, prawnych i administracyjnych dotyczace | ADM_K1 W04,
w2 podstawowych aspektéw dziatania instytucji ADM_K1_WoO05, egzamin
publicznych oraz najpowszechniej wystepujacych ADM K1 W11,
w nich probleméw. ADM_K1 W12
- . . ADM K1 W03,
czynniki (zwtaszcza zwigzane z politycznym -0
i aksjologicznym wymiarem prawa) wptywajace ADM _K1_W04,
w3 jo.0gicznyrn Wy prawa) wptywajace ADM _K1_ W05, egzamin
na racjonalnos¢ i skutecznosc dziatan instytucji -0
ublicznych ADM_K1 W11,
P yeh. ADM K1 W12
Umiejetnosci - Student potrafi:
socjologicznie spojrze¢ na instytucje publiczne oraz
socjologicznie analizowad zagadnienia zwigzane ADM K1 _Uuo01,
U1 z biezaca dziatalnoscia instytucji publicznych, ADM _K1_Uo02, cazamin
zwlaszcza powigzad zjawiska dokonujace sie ADM _K1_Uo4, 9
w instytucjach publicznych z innymi obszarami zycia ADM K1 _U10
spotecznego.
wykorzystac przyswojong wiedze na temat ADM K1 Uo08,
u2 socjologicznego podejscia do instytucji publicznych dla | ADM_K1 _UQ9, €gzamin
optymalizacji dziatalnosci tych instytucji. ADM K1 U10
Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:
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ciggtego rozwijania i stosowania refleksyjnego,
wspartego aktualnymi socjologicznymi ustaleniami
na temat dziatania instytucji publicznych, podejscia ADM K1 K01,

do réznorodnych zjawisk zwigzanych z tymi ADM K1 K03,
K1 instytucjami, podczas realizowania roli studenta, ADM K1 K04, egzamin
obywatela i przysztego pracownika tych instytucji, ADM K1 K05,

zwilaszcza przez whasciwe identyfikowanie probleméw | ADM K1 K06
tych instytucji oraz proponowanie dziatah majgcych
na celu ich optymalizacje.

Bilans punktéw ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . L
na zrealizowane rodzaje zajec

wyktad 28

¢wiczenia 21

przygotowanie do zajec 3

przygotowanie do ¢wiczen 10

przygotowanie do egzaminu 110

uczestnictwo w egzaminie 3

taczny naktad pracy studenta Liczb:‘il7950dzin E;:I)S
Liczba godzin kontaktowych Liczba4godzin Eﬂ;s

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu

Zajecia otwiera omdwienie podejscia systemowego/funkcjonalnego do dziatania

instytucji publicznych (m.in. Peter M. Senge). W1, W2, W3, U1, U2, K1

Nastepnie, przedyskutowane sg trzy zasadnicze modele administracji publicznej:
tradycyjny (skupiajac sie zwtaszcza na biurokratyzacji, formalizmie oraz zjawisku
2 red tape), menedzerski (wskazujgc m.in. na rézne postacie narzedzi
' menedzerskich w instytucjach publicznych i koniecznos¢ ich wielokryterialnej
analizy) i partycypacyjny (oméwiony réwniez przez pryzmat poszczegélnych
narzedzi partycypacji i ich poréwnanie).

W1, W2, W3, Ul, U2, K1

PowyZzsze tematy stanowig staty punkt odniesienia w kolejnych czesciach zaje¢,
gdzie podejmuje sie juz problematyke wybranych podstawowych zjawisk,
3 aspektdw, a takze ewentualnych probleméw wspétczesnych instytucji
’ publicznych. Omawiane sg, przyktadowo: ¢ dziatalnos¢ regulacyjna instytucji
publicznych i jej uwarunkowania (m.in. sposoby dokapitalizowania proceséw
decyzyjnych wiedza ekspercka i ich ewaluacja);

W1, W2, W3, U1, U2, K1
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10.

* organizacyjne uczenie sie oraz innowacyjnos$¢ (m.in. czy innowacyjnos¢ jest
potrzebna instytucjom publicznym?);

* kapitat spoteczny instytucji publicznych (np. czy zaufanie obywateli do instytucji
publicznych jest potrzebne samym instytucjom?);

* komunikacja (np. jak instytucje publiczne komunikuja sie z obywatelami, a jak
powinny?);

* inkluzja/wykluczenie spoteczne (np. czy, a jesli tak, to kogo i jak, instytucje
publiczne wykluczaja i jak mozna temu przeciwdziatac¢?);

* przywddztwo i organizacja pracy w instytucjach publicznych (np. z perspektywy
dystansu wtadzy);

* a takze inne wybrane problemy z jakimi moga sie borykac instytucje publiczne
(np. korupcja badZ wypalenie zawodowe).

Zajecia nie sktadaja sie tylko z wyktaddw, ale takze z ¢wiczen. Cwiczenia majg
forme interaktywna (np. dyskusje wokét przesytanych przez prowadzacego
materiatéw, prace w podgrupach, studia przypadkéw, opracowywanie wtasnych
wstepnych projektéw przez studentéw), sa $cisle powiazane z wyktadami i
rozwijajq tresci wyktadowe. Przyktadowo: przy temacie tradycyjnej administracji
publicznej, na ¢wiczeniach debata zwolennikéw i przeciwnikéw formalizmu jako
sposobu podejmowania decyzji, a takze projektowanie procedury rekrutacji, ktéra
odpowiednio weryfikowataby zalety (merits) wymagane od pracownikdw instytucji
publicznej; przy temacie menedzerskiej administracji publicznej, na ¢wiczeniach
debata nad wartosciami sektora prywatnego i publicznego oraz granicami
implementowania wartosci prywatnych w instytucjach publicznych, a takze
projektowanie narzedzia menedzeryzacji instytucji publicznej (np. panel oceny
satysfakcji klienta , przy okienku” w urzedzie); przy temacie partycypacyjnej
administracji publicznej, na ¢wiczeniach ocena mozliwosci wykorzystania
konkretnych instrumentéw partycypacji (m.in. wiecéw publicznych, czy e-
komentowania) do konkretnego problemu regulacyjnego (np. zmiana organizac;ji
ruchu drogowego w centrum miasta); przy temacie organizacyjnego uczenia sie i
innowacyjnosci, na ¢wiczeniach identyfikowanie warunkéw skutecznej
implementacji w Polsce wybranych innowacyjnych rozwigzan wprowadzonych w
administracji publicznej w innych panstwach; przy temacie komunikacji w
instytucjach publicznych i oraz z instytucji publicznych, na ¢wiczeniach
prezentacja przygotowywanych przez studentéw propozycji wizualizacji tresci
obowigzujacych w instytucjach publicznych obywateli, ale i urzednikéw oraz
dyskusja nad nimi.

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

W1, W2, W3, U1, U2, K1

W1, W2, W3, Ul, U2, K1

W1, W2, W3, Ul, U2, K1

W1, W2, W3, U1, U2, K1

W1, W2, W3, Ul, U2, K1

W1, W2, W3, Ul, U2, K1

W1, W2, W3, U1, U2, K1

analiza tekstéw, metoda projektéw, metoda sytuacyjna, burza mézgdéw, wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacja
multimedialna, dyskusja, analiza przypadkdw, rozwigzywanie zadan, ¢wiczenia przedmiotowe
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Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin pisemny z materii wyktadowej i ¢wiczeniowej sktadajacy sie z
dwdch czesci. Pierwsza cze$¢ egzaminu zawiera test jednokrotnego
wyboru z 21 pytaniami (po cztery alternatywne odpowiedzi; za kazde
pytanie testowe student moze uzyska¢ 0 albo 1 punkt). Druga czes¢
egzaminu zawiera 3 pytania otwarte, problemowe (za kazde pytanie
otwarte, problemowe student moze uzyska¢ 0, 1, 2 albo 3 punkty). W
pierwszej czesci egzaminu 18 pytan testowych dotyczy materii
wyktadowej, a 3 pytania dotycza materii ¢wiczeniowej. W drugiej czesci
egzaminu 2 pytania otwarte, problemowe dotycza materii wyktadowej, a 1
pytanie dotyczy materii ¢wiczeniowej. Materiaty z ¢wiczen - np. artykuty
czy raporty - wykorzystywane podczas ¢wiczen sg udostepniane
wszystkim uczestnikom kursu przez system PEGAZ/U-MAIL. W sumie z
egzaminu mozna uzyska¢ 30 punktéw. Warunkiem zaliczenia egzaminu
jest uzyskanie minimum 16 punktéw, zgodnie z ponizsza punktacja: ¢ 2,0
(ndst) - 0-15 pkt » 3,0 (dst) - 16-18 pkt « 3,5 (dst+) - 19-21 pkt « 4,0 (db) -

wyktad egzamin 22-24 pkt + 4,5 (db+) - 25-27 pkt « 5,0 (bdb) - 28-30 pkt. Egzamin
przedterminowy ("z konsekwencjami") - konieczne wczesniejsze zaliczenie
¢wiczen. Istnieje mozliwos¢ zaliczenia przedmiotu w formie egzaminu
ustnego - odpowiedzZ ustna na 3 pytania. Osoba egzaminowana losuje z
listy pytah 3 pytania, na ktére bedzie odpowiadata. Lista pytan jest
udostepniana uczestnikom zaje¢ drogg elektroniczng najpdzniej na trzy
tygodnie przed pierwszym egzaminem/przedterminem. By zdawa¢
egzamin w formie ustnej, student musi wykaza¢ odpowiednig
czestotliwos$¢ udziatu w zajeciach wyktadowych (minimum obecnos¢ na 5
wyktadach niestacjonarnych - dla studentéw niestacjonarnych) i
zaangazowanie w interaktywnych fragmentach wyktadéw. W zwigzku z
tym, udziat i zaangazowanie w wyktadach beda odnotowywane. Forma
egzaminu poprawkowego musi odpowiada¢ formie pierwszego egzaminu
(np. jesli student spetnit warunki dopuszczenia do egzaminu ustnego i
przystepuje do niego, to ewentualny egzamin poprawkowy takiego
studenta réwniez bedzie w formie ustnej).

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajaca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu. Student ma
prawo przystgpi¢ do egzaminu nawet gdy nie zaliczyt ¢wiczen. Zaliczenie:
(1) obecnos¢ - dopuszczalna jest 1 nieobecnosé na ¢wiczeniach
niestacjonarnych + (2) aktywnos$¢ - minimum 5 pluséw dla uczestnikéw
niestacjonarnych grup ¢wiczeniowych. Prowadzacy ¢wiczenia przyznaje
plusy za aktywnos$¢ podczas zaje¢ zgodnie z zasadg ,jeden temat,
mozliwos¢ uzyskania jednego plusa”. Uczestnicy niestacjonarnych grup
¢wiczeniowych, ktérzy zaliczyli ¢wiczenia i w ciggu catego semestru
otrzymali: ¢ 5-6 pluséw za aktywnos$¢ otrzymujg dodatkowe 4 punkty do
egzaminu przedmiotowego; ¢ za 7-8 pluséw otrzymujg 5 dodatkowych
punktéw, * a za 9 lub wiecej plusédw - 6 punktdw. Punkty z ¢wiczen sa
doliczane do wyniku z pierwszego egzaminu, do ktérego podchodzi dany
student, ale niezaleznie od tego czy z samego egzaminu student uzyskat
odpowiednia ilo$¢ punktéw do otrzymania oceny pozytywnej. Zaliczenie
¢wiczen uprawnia do egzaminu przedterminowego ("z konsekwencjami").

¢wiczenia

Wymagania wstepne i dodatkowe

Brak
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Kierunek studiow
administracja

Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy

Semestr 1, Semestr 2,
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

KRAKOWIE

W

Etyka stuzby publicznej

Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu

U).WPAADMN.13F0.5cac67c88abee.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Dyscypliny
Filozofia

Klasyfikacja ISCED
0223Filozofia i etyka

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie
egzamin

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
wyktfad: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Liczba
punktow ECTS
4.0

Przedmiot umozliwia studentom poznanie aspektéw funkcjonowania administracji pahstwowej i samorzadowej
Cl z perspektywy etyki. Nacisk potozono na praktyczne dylematy etyczne, przed ktérymi w codziennej pracy

i funkcjonowaniu staje urzednik, parlamentarzysta czy lider polityczny petniacy stuzbe publiczna.

Kod Efekty w zakresie uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
temat praw jednostek i obowigzkéw o0séb petnigcych ADM K1 W06

Wi stuzbe publiczna.

Sylabusy

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

Metody weryfikacji

egzamin pisemny / ustny
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temat gtéwnych zagadnien etyki oraz relacji pomiedzy

W2 ; e
prawem i moralnoscia.

ADM_K1 W03 egzamin pisemny / ustny

proces stosowania i stanowienia prawa w kontekscie
W3 zasad etycznych i zapiséw kodekséw etycznych ADM K1 W12 egzamin pisemny / ustny
w réznych sferach dziatalnosci stuzby publicznej.

Umiejetnosci - Student potrafi:

identyfikowac i rozstrzygac zgodnie z zasadami prawa
ul i etyki dylematy zwigzane z petnieniem stuzby ADM K1 U10 egzamin pisemny / ustny
publicznej.

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

podjecia wyzwanh etycznych wigzacych sie ADM K1 K03,

K1 Z petnieniem stuzby publicznej. ADM K1 K04

egzamin pisemny / ustny

Bilans punktéw ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta na zrealizowane rodzaje zajec

wykfad 21

przygotowanie do egzaminu 15

przygotowanie do zajec 45

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzacego 35

zajecia

taczny nakiad pracy studenta Liczba godzin ECTS

116 4.0

Liczba godzin kontaktowych L|czba2?odzm Eg-gs

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe Efekty uczenia sie dla

przedmiotu

1. Pojecie i rodzaje etyki zawodowej W1, W2

2 Przygzyny tworz_enia kodyfikacji i cechy charakterystyczne istniejgcych kodekséw W3, UL, K1

etyki zawodowe;j

3. Tajemnica zawodowa i sprzeciw sumienia W1, W3, Ul
4. Problematyka lojalnosci zawodowej, lojalnosci partyjnej, a interes panstwa W1, W3, Ul
5. Problem dodatkowego zatrudnienia i obrotowe drzwi. Lobbing W1, W3, Ul
6. Delikty urzednicze W1, W3, Ul
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Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

analiza tekstéw, wyktad konwersatoryjny, analiza przypadkéw

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

wyktad egzamin pisemny / ustny | Uzyskanie odpowiedniej liczby punktéw / udziat w zajeciach
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KRAKOWIE

W

Mediator-menager konfliktu
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

U).WPAADMN.13F0.5cac67c88c46b.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki prawne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0421Prawo

Obligatoryjnos¢

fakultatywny

Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, zaliczenie punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 4.0

Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

C1

C2

C3

ca

c5
C6

warsztaty: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Przekazanie studentom wiedzy na temat terminologii i regulacji prawnych z zakresu mediacji i innych
alternatywnych metod rozwigzywania sporéw.

Zapoznanie studentéw z podstawowa wiedzg o konfliktach: ich przyczynach, dynamice oraz metodach
zarzgdzania konfliktem.

Rozwijanie u studentdw umiejetnosci komunikacyjnych waznych w procesie rozwigzywania sporu (np. aktywne
stuchanie, skuteczna komunikacja interpersonalna, autoprezentacja).

Rozwijanie innych umiejetnosci praktycznych niezbednych w pracy mediatora (np. przygotowanie
i przedstawienie monologu mediatora, prowadzenie spotkania informacyjnego i sesji mediacyjnej, przygotowanie
ugody).

Przedstawienie studentom zalet i ograniczen mediacji w obrebie poszczegélnych gatezi prawa.

Wprowadzenie studentéw do problematyki prawnych i etycznych ograniczen w pracy mediatora.
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Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

Kod Efekty w zakresie Metody weryfikacji

uczenia sie
Wiedzy - Student zna i rozumie:
ADM K1 w01,
Wi terminologie i regulacje prawne z zakresu mediacji ADM_K1 W02, saliczenie
i innych alternatywnych metod rozwigzywania sporéw. | ADM K1 W04,
ADM K1 W09
przyczyny, dynamike oraz metody zarzadzania ADM K1 W11, . .
w2 konfliktem. ADM K1 W12 zaliczenie
zalety i ograniczenia mediacji w poszczegdlnych ADM_K1_W09,
W3 ateziach prawa ADM K1 W12, zaliczenie
gaigzlach prawa. ADM K1 W13
ADM K1 W09,
W4 prawne i etyczne granice pracy mediatora. ADM K1 W12, zaliczenie
ADM K1 W13
Umiejetnosci - Student potrafi:
u1 proce: y poru {np. akty ADM_K1_U07, zaliczenie
stuchanie, skuteczna komunikacja interpersonalna, -1
X ADM K1 U08
autoprezentacja). - -
przygotowac i wygtosi¢ monolog mediatora oraz ADM K1 U06,
u2 moderowac spotkanie informacyjne i sesje ADM K1 _Uo08, zaliczenie
mediacyjna. ADM K1 U1l
ADM K1 UO03,
U3 sporzadzi¢ protokét z mediacji i ugode mediacyjna. ADM K1 _UO05, zaliczenie
ADM K1 Uo7
Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:
postugiwania sie metodami efektywnego zarzadzania ADM K1 _KOL, . .
K1 konfliktem ADM K1 K04, zaliczenie
‘ ADM K1 K06
efektywnego komunikowania sie w procesie ADM_K1 K02,
K2 A Wgnia o WP ADM _K1_KO5, zaliczenie
azy : ADM _K1_KO06

Forma aktywnosci studenta

Bilans punktéw ECTS

warsztaty 21
przygotowanie do zajec 40
rozwigzywanie kazuséw 4
studiowanie literatury wskazanej przez prowadzgcego 15

zajecia

Sylabusy

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed
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rozwigzywanie zadan problemowych 20

zbieranie informacji do zadanej pracy 20

taczny nakiad pracy studenta Liczba godzin ECTS
120 4.0

Liczba godzin kontaktowych L|czba2?odzm E(():':;S

Naktad pracy zwiazany z zajeciami o charakterze Liczba godzin ECTS

praktycznym 21 0.8

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu

Czym jest mediacja?

- Pojecie mediacji

- Cele i funkcje mediacji

- Mediacja a inne alternatywne metody rozwigzywania sporéw
- Rodzaje mediacji

- Regulacje prawne dotyczace mediacji

W1, W3

2. Zasady mediacji oraz problemy etyczne w mediacji W1, W4, K1

Zarzadzanie konfliktem
- Definicja konfliktu
3. - Dynamika konfliktu W2, K1
- Zrédta konfliktu (krag konfliktu Moore’a)
- Style radzenia sobie z konfliktami

Komunikacja interpersonalna - elementarz mediatora
- Komunikacja werbalna w mediacji
4. - Techniki aktywnego stuchania Ul, K2
- Zasady autoprezentacji
- Komunikacja niewerbalna w mediacji

Mediator - kompetencje, obowigzki, etyka

- Niezbedne umiejetnosci mediatora

- Charakter i osobowos$¢ mediatora

- Regulacje prawne dotyczace zawodu mediatora

W4, K1

Prowadzenie efektywnych mediacji
- Monolog mediatora
- Spotkania indywidualne
6. - Prezentacja stanowisk stron U1, U2, U3, K1, K2
- Opracowanie propozycji ugodowych
- Dochodzenie do porozumienia (sesja negocjacyjna)
- Spisywanie ugody

Mediacje w poszczegdinych gateziach prawa:
- Mediacje w sprawach cywilnych

7. - Mediacje w sprawach karnych W1, W3
- Mediacje w sprawach administracyjnych
Przyszto$¢ mediacji
8 - Mediacja - szanse i zagrozenia W1, W3, W4

- Mediacja w sporach akademickich
- Online Dispute Resolution
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Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

analiza tekstéw, inscenizacja, burza mézgéw, wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacjag multimedialng, dyskusja,
analiza przypadkéw, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Obecnos¢ na zajeciach (mozliwe sg 2 nieusprawiedliwione nieobecnosci)
oraz konieczno$¢ zdobycia 5 punktéw przyznawanych za aktywnosé w
trakcie zaje¢, wykonywanie zadan praktycznych i fakultatywne zadania
domowe.

warsztaty zaliczenie

Wymagania wstepne i dodatkowe

Obecnos$¢ na zajeciach jest obowigzkowa.
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Kierunek studiow
administracja

Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy

Semestr 1, Semestr 2,
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

KRAKOWIE

W

Podstawy matej przedsiebiorczosci
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu
U).WPAADMN.13F0.5cac67c88dbd3.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
Tak

Dyscypliny
Nauki o zarzadzaniu i jakosci

Klasyfikacja ISCED
0413Zarzadzanie i administracja

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
zaliczenie punktow ECTS
5.0

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
warsztaty: 28

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Wprowadzenie w problematyke i zapoznanie studentéw z wybranymi zagadnieniami z zakresu przedsiebiorczosci,
Cl ze wskazaniem na uswiadomienie koniecznosci i korzysci z systematycznego uzupetniania i uaktualniania wiedzy

w tym zakresie.

C2 i zarzadzania firma.

C3

Sylabusy

Wyrobienie umiejetnosci wykorzystania przez studentéw procedur i narzedzi w procesie uruchamiania

Ksztattowanie u studentéw krytycznego podejscia do analizy uwarunkowanh rozwoju przedsiebiorczosci i koncepcji
wspotczesnego zarzadzania podmiotami gospodarczymi.

Efekty uczenia sie dla przedmiotu
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Kod Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

profesjonalng terminologie z zakresu
w1 przedsiebiorczosci, majac $wiadomos¢ ztozonosci
i wieloaspektowosci tej problematyki.

podstawowe administracyjno - organizacyjne aspekty
uruchamiania przedsiebiorstwa oraz konsekwencje
wyboru réznych form prawno - wtasnosciowych
dziatalnosci gospodarcze;.

W2

role zasobéw w zaktadaniu i sprawnym
W3 funkcjonowaniu przedsiebiorstwa oraz role diagnozy
elementéw Srodowiska biznesowego.

Umiejetnosci - Student potrafi:

okresli¢ przydatnos¢ w procesie uruchamiania firmy
i opracowac podstawowa dokumentacje organizacyjng

ul przedsiebiorstwa, charakteryzujgca wewnetrzny
potencjat i srodowisko biznesowe.

U2 zidentyfikowac i zanalizowa¢ uwarunkowania rozwoju
przedsiebiorczosci.

U3 scharakteryzowa¢ kompetencje przedsiebiorcze

i wyjasnia sens oraz style pracy przedsiebiorcy.
Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

rozwijania w sobie pro przedsiebiorczej postawy
Z uwagi na swa przyszta role pracownika
w organizacjach i umiejetnos¢ ksztattowania swojej

pracy.

K1

student jest gotowy do otwartego podejscia do innych
K2 oraz kreatywnego i przedsiebiorczego myslenia
W procesie zarzadzania przedsiebiorstwem.

wspdtpracy w grupie, biorgc odpowiedzialnos¢
K3 za terminowe i rzetelne wykonanie powierzonych
zadan.

Kierunkowe efekty

uczenia sie

ADM_K1_WO06,
ADM K1 W11

ADM K1 W07,
ADM K1 W11

ADM_K1_W08,
ADM_K1_W11

ADM _K1_U02,
ADM _K1_U07

ADM_K1_U07,
ADM_K1_U09

ADM_K1_U02

ADM K1 K01,
ADM K1 K03,
ADM K1 K07

ADM_K1_K02,
ADM_K1_K06

ADM_K1_K02,
ADM_K1_K06

Bilans punktow ECTS

Forma aktywnosci studenta

warsztaty

zbieranie informacji do zadanej pracy
przygotowanie do ¢wiczen

przygotowanie projektu

przygotowanie prezentacji multimedialnej

przygotowanie raportu

Sylabusy

28

19

28

30

10

Metody weryfikacji

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

projekt, zaliczenie

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed
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analiza i przygotowanie danych 10

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzgcego

S 20
zajecia
taczny nakiad pracy studenta Liczba godzin ECTS
150 5.0
Liczba godzin kontaktowych L|czbazgodzm E1C'(I;S
Naktad pracy zwiazany z zajeciami o charakterze Liczba godzin ECTS
praktycznym 28 1.0

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe Efekty uczenia sie dla

przedmiotu
1 Geneza, pojecie i wieloaspektowe podejscie do analizy zjawiska Wi
' przedsiebiorczosci.

2 Rodzajg p.rzed5|§;b.|orczosa oraz model, kryteria i miary procesu W1, U2, K1
przedsiebiorczosci.
Pojecie przedsiebiorcy oraz kompetencje przedsiebiorcze i motywacja w

3. : . . s X U2, U3, K2
podejmowaniu dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Administracyjno - prawne aspekty uruchamiania dziatalno$ci gospodarcze;. W2, U2
Prawno-organizacyjne i wtasnosciowe formy dziatalnosci gospodarczej i

5. o W2, U2
konsekwencje ich wyboru.

6. Pojecie otoczenia przedsiebiorstwa i struktura srodowiska biznesowego. W3, U1, K2
Zasoby, majatek, potencjat i kapitat przedsiebiorstwa oraz system funkcji i

7. ; A . W3, U1, K2
proceséw w przedsiebiorstwie.

8. Zewnetrzne i wewnetrzne uwarunkowania rozwoju przedsiebiorczosci. U2, K2, K3

9. Definicja, elementy, cele i rodzaje biznesplanu. W3, U1, K3

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

metoda projektéw, wyktad z prezentacja multimedialna, analiza przypadkéw, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zaje¢ Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

warsztaty projekt, zaliczenie Uzyskanie pozytywnego zaliczenia
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W KRAKOWIE

Psychologia spoteczna
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c88f331.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Psychologia

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

ogdlnoakademicki 0313Psychologia

Obligatoryjnos¢

fakultatywny
Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, egzamin punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 6.0
Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Omdéwienie podstawowych koncepcji teoretycznych psychologii spotecznej, takich jak psychologia poznawcza,
Cl behawioryzm i psychoanaliza, w nawigzaniu do zagadnieh prawnych. Jeden z wyktadéw poswiecony jest
krytycznej analizie dorobku psychologii prawa i jej wktadu do rozwigzywania probleméw prawnych.

Zaponanie studentéw z zagadnieniami psychospotecznymi niezbednymi dla zrozumienia proceséw tworzenia,
stosowania i przestrzegania prawa (np. dynamika matej grupy spotecznej, agresja, uprzedzenia, autorytaryzm,

C2 populizm penalny) oraz podstawymi informacjami przydatnymi w praktyce zawodowej (np. negocjacje, zmiana
postaw, reklama, postawy prospoteczne, skutecznos¢ kar).
3 Zaprezentowanie studentom krytycznej analizy dorobku psychologii prawa i jej wktadu w rozwigzywanie

probleméw prawnych.
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Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

Kod Efekty w zakresie . -
uczenia sie

Metody weryfikacji

Wiedzy - Student zna i rozumie:

podstawowe pojecia i podejscia teoretyczne z zakresu | ADM K1 W01,

Wi psychologii spoteczne;j. ADM K1 W12 €gzamin pisemny
W2 mechanizmy funkcjonowania relacji miedzyludzkich ADM K1 wo1, eazamin pisemn
i wtasnego dziatania. ADM K1 W12 9 P y

Umiejetnosci - Student potrafi:

Ul zastosowac podstawowe procedury przygotowania ADM K1 _Uuo01, cazamin pisemn
i realizacji badan empirycznych. ADM K1 _Uo08 9 P y
ADM K1 _UO01,

dokona¢ interdyscyplinarnej analizy zagadnien

0 . . ADM_K1_U08, o
u2 z zakresu polityki prawa oraz funkcjonowania P egzamin pisemny
administracji publicznej ADM_K1_U09,
I'p J: ADM K1_U12
Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:
uwzgledniania w wiekszym zakresie roli czynnikéw
. . : ) ADM K1 K04, I
K1 sytuacyjnych i systemowych w ocenie zachowan ADM K1 K06 egzamin pisemny

i proceséw spotecznych.

Bilans punktéw ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . S
y na zrealizowane rodzaje zajec

wykfad 28

zbieranie informacji do zadanej pracy 20

uczestnictwo w egzaminie 1

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzacego a1

zajecia

przygotowanie do egzaminu 70

przygotowanie referatu 20

taczny naktad pracy studenta L|czb;i18%odzm Eg':‘)S
Liczba godzin kontaktowych L|czbazgodzm Ef-(l;s

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu
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1. Przedmiot i metody psychologii spoteczne;j. W1, Ul

2. Behawiorystyczna, psychodynamiczna i poznawcza koncepcja cztowieka. W1, W2, K1
Postawy i zmiana postaw (postawy a zachowanie, postawy utajone, skutecznos¢
3. ; . . W2, U2, K1
komunikatu perswazyjnego, komunikaty podprogowe).
Wptyw spoteczny (prawa perswazji, konformizm, postuszehstwo wobec autorytetu,
4, . py; W2, U2, K1
hiperulegtosc).
5. Autorytaryzm i populizm penalny. W2, U2, K1
6. Zrédta, przejawy i sposoby tagodzenia agresiji. W1, W2, K1
7. Zachowanie prospoteczne, empatia, altruizm. W1, W2, K1
8. Grupy spoteczne (grupy zadaniowe, syndrom grupowego myslenia). W2, U2, K1
9. Uprzedzenia i stereotypy. W1, W2, U2, K1
Informacje rozszerzone
Metody nauczania:
wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacjg multimedialna, dyskusja
Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin pisemny (test jednokrotnego wyboru, 30 pytan, 40 minut). Aby
wyktad egzamin pisemny | zaliczy¢ egzamin, nalezy zdoby¢ min. 16 punktéw z testu. Dodatkowe
punkty mozna zdoby¢ na wykfadzie poprzez aktywny w nim udziat.

Wymagania wstepne i dodatkowe
brak
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KRAKOWIE

W

Egzekutywa w systemach demokratycznych

Kierunek studiow
administracja
Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy

Semestr 1, Semestr 2,
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

C1

Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu
UJ.WPAADMN.13F0.1558356185.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Dyscypliny
Nauki prawne

Klasyfikacja ISCED
0421Prawo

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie
egzamin

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
wyktfad: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Liczba
punktow ECTS
4.0

prezentacja rozwigzah konstytucyjnych okreslajgcych pozycje egzekutywy w demokratycznych systemach

rzadoéw
C2 przeglad struktury egzekutywy w demokratycznych systemach rzadéw
c3 przedstawienie relacji miedzy naczelnymi organami panstwa w obrebie egzekutywy oraz podziat zadan
i kompetencji miedzy nimi
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Kierunkowe efekty

Sylabusy

uczenia sie

Metody weryfikacji
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Wiedzy - Student zna i rozumie:

ADM K1 W03,

status i role ustrojowa egzekutywy ADM_K1_Wwo4, I .

Wi w demokratycznych systemach rzadéw ADM K1 W05, €gzamin pisemny, €s€j
ADM_K1_W09
ADM_K1_WO03,

pozycje konstytucyjna naczelnych organéw ADM_K1 wo04, I .

W2 egzekutywy w demokratycznych systemach rzadéw ADM_K1 W05, €gzamin pisemny, €s€j
ADM_K1_W09
ADM K1 W03,

W3 relacje i procedury miedzy podmiotami tworzgcymi ADM_K1_Wwo4, eqzamin pisemny. esei
egzekutywe w demokratycznych systemach rzadéw ADM_K1 W05, g P Y, €€

ADM_K1 W09

Umiejetnosci - Student potrafi:
analizowac zjawiska zachodzace we wspdtczesnych ADM K1 UO01,

U1 demokratycznych systemach rzaddéw i interpretowac ADM K1 U02, eqzamin pisemny. esei
relacje miedzy podmiotami demokratycznych ADM K1 Uo04, 9 P Y, €5€
systemow rzadow ADM K1 U09

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:
przygotowania informacji i analiz z zakresu ADM _K1 K04,

K1 funkcjonowania egzekutywy w demokratycznych ADM _K1 K05, egzamin pisemny, esej
systemach rzgddéw ADM_K1_KO06

Bilans punktow ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . .
na zrealizowane rodzaje zajec

wyktad 21

przygotowanie eseju 20

przygotowanie do egzaminu 20

przygotowanie do zajec 15

samoplziglna nauka dotyczaca tresci poruszanych 18

na zajeciach

konsultacje 15

uczestnictwo w egzaminie 2

taczny nakiad pracy studenta LiCZbTﬁOdZin EZ:;:’)S
Liczba godzin kontaktowych Liczbazgodzin E(()Zl':;s

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu
1. modele systeméw rzaddw i ich ewolucja W1, U1, K1
struktura egzekutywy w demokratycznych systemach rzadéw, podmioty
2. : A o W2, U1, K1
egzekutywy i relacje miedzy nimi
3 pozycja g’foyvy panstwa w demokratycznych systemach rzaddw oraz jej zadania i W1, W2, UL, K1
kompetencje
4, konstrukcja i powotywanie rzadu W2, W3, U1, K1
5. struktura rzadu i podziat kompetencji w jego ramach W1, W2, U1, K1
6. zasadnicze zadania rzadu, proces decyzyjny w ramach egzekutywy W1, W2, U1, K1
7. stanowienie prawa przez organy egzekutywy W3, U1, K1
8. kontrola dziatalnosci organéw egzekutywy i ich odpowiedzialnos¢ W1, W2, W3, UL, K1
9 reIaCJe organow egzekutywy z innymi podmiotami demokratycznych systemow W1, W3, U1, K1
rzadéw
Informacje rozszerzone
Metody nauczania:
wyktad z prezentacjg multimedialng
Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad egzamin pisemny, esej | Przedmiot konhczy sie esejem albo egzaminem pisemnym
Wymagania wstepne i dodatkowe
brak

Sylabusy
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W

KRAKOWIE

Systemy informatyczne w administracji - warsztaty

Kierunek studiow
administracja

Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy

Semestr 1, Semestr 2,
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie

zaliczenie

Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu

UJ.WPAADMN.13F0.1559793956.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Dyscypliny

Informatyka techniczna i telekomunikacja

Klasyfikacja ISCED

06110bstuga i uzytkowanie komputeréw

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

warsztaty: 21

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kod Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

W1 ma wiedze o zastosowaniach technologii informacyjno- | ADM_K1 W01,
komunikacyjnych w zarzadzaniu organizacjami ADM K1 W02
posiada teoretycznie podbudowang wiedze niezbedna

s . . T - | ADM K1 Wo1,

W2 do rozumienia architektury, projektowania i rozwijania -0

A o ADM K1 W06
systeméw informatycznych w organizacjach -

Umiejetnosci - Student potrafi:
uzyskanie podstawowych i praktycznych informacji

Ul o systemach informatycznych w administracji ADM K1_U01,

b . ADM K1 U04
panstwowej - =

Sylabusy

Kierunkowe efekty
uczenia sie

Liczba
punktow ECTS
3.0

Metody weryfikacji

zaliczenie

zaliczenie

zaliczenie
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zaznajomienie z praktyczng informatyczng realizacja
u2 ustaw: O podpisie elektronicznym, O ochronie danych
osobowych, O dostepie do informacji publiczne;.

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie, potrafi
inspirowac i organizowad proces uczenia sie innych

K1 0séb, umie wykorzysta¢ w tym celu podstawowe
narzedzia informatyki
K2 prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy

zwigzane z wykonywaniem zawodu

ADM_K1_U01

ADM K1 K01,
ADM K1 K03,
ADM _K1_K04

ADM K1 K01,
ADM K1 K02

Bilans punktéw ECTS

Forma aktywnosci studenta
warsztaty

przygotowanie projektu
przygotowanie do ¢wiczeh

wykonanie ¢wiczen

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

Naktad pracy zwiazany z zajeciami o charakterze
praktycznym

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Liczba godzin
90

Liczba godzin
21

Liczba godzin
21

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe

21

30

18

21

Uzyskanie podstawowych i praktycznych informacji o systemach w administracji
panstwowej. Umiejetnos¢ korzystania i postugiwania sie przyktadowymi

systemami. 1) Praktyczna realizacja ustaw: a o podpisie cyfrowym (certyfikaty,
uzyskiwanie certyfikatéw, wysytanie pism szyfrowanych, oraz podpisywanych przy
wykorzystaniu uzyskanego certyfikatu, podpis w prawie Unijnym) b ochronie
danych osobowych (stosowane proste, oraz zawansowane metody i narzedzia
ochrony danych) c dostepie do informacji publicznej (mozliwosci i sposoby

1. uzyskiwania informacji publicznej) 2) Biuletyn Informacji Publicznej 3) Platforma

EPUAP (historia powstawania i umocowania prawne, mozliwosci platformy,

zakfadanie konta, konfigurowanie, profil zaufany, wyszukiwanie ustug, wysytanie

pism) 4) Centralne rejestry Pahstwowe (struktury, zastosowania i wykorzystanie) a
system PESEL b system CEPIK 5) Edytor Aktéw Prawnych XML (zawansowana
praca z edytorem), 6) Profesjonalny system do zarzadzania obiegiem dokumentéw
i spraw stosowany w Urzedach Administracji Publicznej - eDokument (praca w

systemie)

Sylabusy

zaliczenie

zaliczenie

zaliczenie

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

ECTS
3.0
ECTS

ECTS
0.8

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

W1, W2, U1, U2, K1, K2
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Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

burza mézgdéw, wyktad konwersatoryjny, dyskusja, analiza przypadkéw, rozwigzywanie zadan, ¢wiczenia laboratoryjne,
metody e-learningowe, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

warsztaty zaliczenie
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KRAKOWIE

W

Historia nowozytnej administracji
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.110.5cac67c943222.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki prawne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0421Prawo

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1 egzamin punktow ECTS
9.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad klasyczny: 28, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

zapoznanie studentéw z genezg oraz ewolucja form zarzadzania pahstwem, od schytku XVIII w.

cl do wspotczesnosci, dzieki czemu lepiej zrozumieja funkcjonujace obecnie instytucje administracji publicznej
C2 nabycie umiejetnosci krytycznej analizy Zrédet prawa z epoki
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Kierunkowe efekty Metody weryfikacji

uczenia sie

Wiedzy - Student zna i rozumie:
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zasady organizacji oraz dziatania administracji
W1 w Polsce i w innych krajach, od XVIII do kofca XX
wieku.

podstawowe zasady ewolucji oraz ochrony praw
W2 jednostki wobec administracji oraz zasady ewolucji
instytucji kontroli administracji

podstawowe modele organizacji samorzadu oraz ich

W3 o
ewolucji

Umiejetnosci - Student potrafi:

postugiwac sie terminologiag z zakresu historii
Ul administracji oraz, w podstawowym zakresie, nauk
o administracji i prawa administracyjnego

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

przedstawiania zdobytych wiadomosci w formie ustnej

K1 . .
oraz pisemnej

poprawnego interpretowania tekstéw zrédtowych,
K2 w szczegdlnosci aktéw normatywnych,
przedstawianych na wykfadach i ¢wiczeniach

samodzielnego poszukiwania i uzyskiwania
niezbednych danych do analizy (w kontekscie
uzupetniania wiedzy prawniczej, w tym zwtaszcza
historyczno-prawnej).

K3

ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W10

ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_W06,
ADM_K1_W07,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W10

ADM_K1_W02,
ADM_K1 W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W10

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03,
ADM_K1_U04,
ADM_K1_U08,
ADM_K1_U09,
ADM_K1_U11

ADM K1 K01,
ADM K1 K06

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K03,
ADM_K1_K06

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K03,
ADM_K1_K06

Bilans punktéw ECTS

Forma aktywnosci studenta
wyktad klasyczny

¢wiczenia

uczestnictwo w egzaminie
przygotowanie do egzaminu

przygotowanie do ¢wiczeh

Sylabusy

28

21

70

30

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢
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przygotowanie sie do sprawdzianu zaliczeniowego 10

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych 45

na zajeciach

konsultacje

analiza Zrédet historycznych

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

10
30
Liczba godzin ECTS
246 9.0
Liczba godzin ECTS
49 1.9

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu

1. cechy charakterystyczne administracji W1, U1, K1, K2, K3

2. administracja w Polsce w dobie monarchii konstytucyjnej W1, W3, U1, K1, K2, K3

3 ksztattowanie sie nowoczesnej administracji pod wptywem przeobrazeh Rewolucji | W1, W2, W3, U1, K1, K2,
’ Francuskiej K3

4. administracja publiczna panstwa prawnego \Iiv?’l’ W2, W3, UL, K1, K2,

5. administracja Il Rzeczypospolitej oraz w okresie Il wojny Swiatowej \|2v31' W2, W3, U1, K1, K2,

6. administracja w Polsce 1944-1990 W1, U1, K1, K2, K3

7. sgdownictwo administracyjne W2, U1, K1, K2, K3

Metody nauczania:

Informacje rozszerzone

analiza tekstéw, wykfad konwencjonalny, wyktad z prezentacja multimedialna, dyskusja, analiza przypadkéw, metody e-
learningowe, ¢wiczenia przedmiotowe, konsultacje

Rodzaj zaje¢ Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

45 pytan, test jednokrotnego wyboru, zapisy na egzaminy za

wyktad klasyczny egzamin pisemny | posrednictwem systemu usos. Mozliwo$¢ przystapienia do egzaminu

¢wiczenia

Sylabusy

przedterminowego (warunek wstepny - zaliczenie ¢wiczen).

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajaca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.
zaliczenie za systematyczng obecnos¢ na zajeciach, w trakcie zajeé
nieobowigzkowe kolokwia (takze z wykorzystaniem platformy
elearningowej)
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Wymagania wstepne i dodatkowe

brak wymagan wstepnych, obecnos¢ na wyktadach nieobowigzkowa obecnos¢ na ¢wiczeniach obowigzkowa
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KRAKOWIE

W

Techniki wywierania wptywu
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c893ae7.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki prawne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0421Prawo

Obligatoryjnos¢

fakultatywny
Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, zaliczenie punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 3.0
Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
warsztaty: 21
Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Cl Zapoznanie studentéw z najwazniejszymi pojeciami z zakresu teorii komunikacji.
C2 Rozwijanie u studentéw umiejetnosci stosownego oraz skutecznego komunikowania werbalnego i niewerbalnego.
C3 Zapoznanie studentéw z kluczowymi pojeciami z zakresu teorii perswazji i manipulacji.
ca Przekazanie studentom wiedzy o podstawowych technikach wywierania wptywu oraz rozwijanie u nich

umiejetnosci zastosowania tych technik w pracy administratywisty.
s Przekazanie studentom wiedzy o zagrozeniach zwigzanych ze stosowaniem technik manipulacyjnych oraz

rozwijanie u nich umiejetnosci przeciwstawienia sie niepozagdanym wptywom.
Cé Rozwijanie u studentéw umiejetnosci kreowania witasnego wizerunku oraz przygotowania wystgpien publicznych.
c7 Uswiadomienie studentom problemdéw etycznych zwigzanych z perswazjg i manipulacjg w pracy

administratywisty.
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Kod

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

wil

w2

W3

w4

W5

najwazniejsze pojecia z zakresu teorii komunikacji.

kluczowe pojecia z zakresu teorii perswazji
i manipulacji.

podstawowe techniki wywierania wptywu.

zagrozenia zwigzane ze stosowaniem technik
manipulacyjnych.

problemy etyczne zwigzane z perswazja i manipulacja
w pracy administratywisty.

Umiejetnosci - Student potrafi:

ul

U2

stosownie oraz skutecznie postugiwac sie komunikacjg
werbalng i niewerbalna.

kreowac¢ wtasny wizerunek oraz przygotowywac
wystapienia publiczne.

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

K1l

K2

Forma aktywnosci studenta

warsztaty

stosowania podstawowych technik wywierania wptywu
w pracy administratywisty.

przeciwstawienia sie niepozadanym wptywom.

Kierunkowe efekty

uczenia sie

ADM_K1_W12
ADM_K1_W12
ADM_K1_W12

ADM K1 W12

ADM_K1_W12

ADM_K1_U06

ADM_K1_U06

ADM_K1_K04,
ADM_K1_K06

ADM_K1_K04,
ADM_K1_K06

Bilans punktéw ECTS

przygotowanie sie do sprawdzianu zaliczeniowego

rozwigzywanie zadan problemowych

zbieranie informacji do zadanej pracy

przygotowanie referatu

przygotowanie do zajec

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych

na zajeciach

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

Sylabusy

Liczba godzin

90

Liczba godzin

21

21

15

15

10

15

Metody weryfikacji

zaliczenie ustne
zaliczenie ustne
zaliczenie ustne

zaliczenie ustne

zaliczenie ustne

zaliczenie ustne

zaliczenie ustne

zaliczenie ustne

zaliczenie ustne

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed

ECTS
3.0

ECTS
0.8
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Naktad pracy zwiazany z zajeciami o charakterze Liczba godzin ECTS
praktycznym 21 0.8

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe Efekty uczenia sie dla

przedmiotu
1. ~Pojedynek na stowa”, czyli rzecz o jezyku perswazji W1, W2, Ul
2. JJezyk, ktéry obywa sie bez stéw” - potega komunikacji niewerbalnej W1, W2, W3, U1, U2
3. »Mdowig mi badz asertywny i nie moge im odméwic” - trening asertywnosci W4, K2
4, Jak méwi¢, zeby inni nas stuchali? - sztuka wystapieh publicznych W1, U1, U2
5. O kierowaniu wrazeniem - podstawy autoprezentacji \Iivlll W2, W3, W5, U1, U2,
6. Ani prosba, ani grozbg - wprowadzenie do problematyki perswazji i manipulacji W2, W3, W4, W5, K1, K2
7. +Jak sprawi¢, by kazdy oddat ci przystuge?” - tajniki perswazji wstepne;j W2, W3, W4, W5, K1, K2

~Porusz serce, przekonaj rozum” - gra na emocjach i znaczenie autorytetéw w

procesie wywierania wptywu W2, W3, Wa, W5, K1, K2

9. Kij czy marchewka? - o znaczeniu reguty wzajemnosci i dysonansu poznawczego | W2, W3, W4, W5, K1, K2

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

inscenizacja, burza mézgdw, wyktad konwersatoryjny, wyktad z prezentacjg multimedialna, dyskusja, gra dydaktyczna,
analiza przypadkéw, rozwigzywanie zadan, metody e-learningowe, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Kolokwium ustne sprawdzajace stopien przyswojenia wiedzy zdobytej na
zajeciach oraz umiejetnos¢ jej zastosowania w praktyce. Warunkiem
przystapienia do kolokwium jest regularny i aktywny udziat w zajeciach
(mozliwe sg 2 nieusprawiedliwione nieobecnosci).

warsztaty zaliczenie ustne

Wymagania wstepne i dodatkowe

Obecnos¢ na zajeciach jest obowigzkowa.
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KRAKOWIE

W

Podstawy prawa ochrony srodowiska
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13F0.5cac67c8aed65.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki prawne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0421Prawo

Obligatoryjnos¢

fakultatywny

Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 1, Semestr 2, egzamin punktow ECTS
Semestr 3, Semestr 4, 7.0

Semestr 5, Semestr 6 Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

przekazanie wiedzy dotyczacej wybranych zagadnieh z zakresu prawa ochrony srodowiska w Polsce,

cl odnoszacych sie w szczegdlnosci do zasad, instytucji i instrumentéw prawnych ochrony srodowiska
2 wyksztatcenie umiejetnosci stosowania przepisdéw polskiego prawa ochrony srodowiska w oparciu o konkretne
proste stany faktyczne
C3 przygotowanie studenta do zdania egzaminu w formie pisemnej
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Kierunkowe efekty Metody weryfikacji

uczenia sie
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Wiedzy - Student zna i rozumie:

student zna Zrddta polskiego prawa ochrony
w1 srodowiska i miejsce prawa ochrony srodowiska ADM_K1_W13
w systemie prawa polskiego.

€gzamin pisemny,
zaliczenie

podstawowe instytucje, zasady i pojecia prawa €gzamin pisemny,

W2 . ; ADM K1 W13 . .
ochrony srodowiska. - - zaliczenie

W3 system organizacji prawa ochrony $rodowiska ADM K1 W03, egzamin pisemny,
w Polsce. ADM K1 W13 zaliczenie

Wa sytuacje prawna jednostek w prawie ochrony ADM_K1_W06 egzamin pisemny,

Srodowiska, w szczegélnosci ich prawa i obowigzki. zaliczenie

Umiejetnosci - Student potrafi:

identyfikowa¢ obszary dziatan spotecznych
i gospodarczych, ktére podlegaja lub moga podlegac
regulacjom prawnym z zakresu prawa ochrony
ul srodowiska; student potrafi prawidtowo postugiwac sie | ADM_K1 U04
podstawowg terminologia z zakresu prawa ochrony
srodowiska oraz interpretowac podstawowe instytucje
prawne z tego obszar

egzamin pisemny,
zaliczenie

analizowac i zaproponowac rozwigzania
u2 elementarnych problemdw z wykorzystaniem wiedzy ADM _K1_Uo08
z zakresu prawa ochrony $rodowiska

egzamin pisemny,
zaliczenie

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

uzupetniania wiedzy z zakresu prawa ochrony
K1 srodowiska i uwzgledniania zmiennosci przepiséw ADM K1 K01
w tym obszarze regulacji prawnej.

€gzamin pisemny,
zaliczenie

Bilans punktéw ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . "
na zrealizowane rodzaje zajec

wyktad 28
¢wiczenia 21
analiza aktéw normatywnych 22
przygotowanie do zajec 30
przygotowanie do egzaminu 74
taczny nakiad pracy studenta LiCZbT%OdZi" E7CI)S
Liczba godzin kontaktowych Liczba4godzin Efgs

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe
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Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu
1 Fjrzj\wo ochrony srodowiska - pojecia i W1, K1
zrédta prawa.
Zasada zréwnowazonego rozwoju i podstawowe zasady wspétczesnego prawa
ochrony
2. . d - - W2
srodowiska - zasada prewencji, zasada przezornosci, zasada sprawstwa, zasada
kooperacji, zasada integracji.
Powszechne prawo dostepu do informacji o sSrodowisku i jego
ochronie.
3. Tryby udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie. W4, U1, U2
Gwarancje prawne dostepu do informacji o Srodowisku i jego
ochronie.
Prawne gwarancje udziatu spoteczenstwa w sprawach ochrony Srodowiska, w tym
4, uprawnienia organizacji W4, U1, U2
ekologicznych.
5. Prawna problematyka ocen oddziatywania na srodowisko. W2, W4, U1, U2
Wymagania jakosciowe Srodowiska i prawna problematyka przeciwdziatania
6. . ) W2, w4, U1, U2
zanieczyszczeniom (na wybranych przyktadach).
7. Prawnofinansowe instrumenty ochrony srodowiska. W2, W4, U1, U2
8. Instytucja odpowiedzialnosci w prawie ochrony Srodowiska. W2, W4, U1, U2
Organizacja wykonywania zadah w
9. ; . ; W3
zakresie ochrony Srodowiska.
10. Prawna problematyka ochrony przyrody, ze szczegdlnym uwzglednieniem form W2, W4, U1, U2

ochrony przyrody.

Metody nauczania:

Informacje rozszerzone

wyktad konwencjonalny, wyktad z prezentacjg multimedialna, dyskusja, analiza przypadkdéw

Rodzaj zajec

wyktad

¢wiczenia

Sylabusy

Formy zaliczenia

egzamin pisemny

zaliczenie

Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin z przedmiotu jest przeprowadzany w formie pisemnej. Egzamin
skfada sie z pytan testowych oraz pytan otwartych (problemowych lub
krétkich kazuséw) z zakresu zagadnien omawianych na zajeciach. Dla
kazdego pytania podana jest w nawiasie maksymalna liczba punktéw, jaka
mozna uzyska¢ za poprawna odpowiedZ, zas ocena wyniku egzaminu
zalezna jest od sumy uzyskanych punktéw.

Cwiczenia stanowia pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajaca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu. Zaliczenie
¢wiczen, uzyskiwane przez studenta poprzez zaliczenie kolokwium z
czesci materiatu, uprawnia studenta do przystapienia do egzaminu
przedterminowego i powoduje ograniczenie zagadnieh egzaminacyjnych o
materie objeta zaliczonym kolokwium. Ocena z kolokwium jest
uwzgledniana, obok oceny z egzaminu, przy ustalaniu oceny z
przedmiotu. Zakres zagadnien objetych kolokwium oraz algorytm
ustalania oceny z przedmiotu beda przedstawione studentom podczas
pierwszych zaje¢ oraz zamieszczone na stronie internetowej Katedry.
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Wymagania wstepne i dodatkowe

Przedmiot jest oferowany dla studentdéw I, I i lll roku.
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KRAKOWIE

W

Ustroj samorzadu terytorialnego
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.120.5cac67c898512.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny
pierwszego stopnia Nauki prawne
Forma studiow Klasyfikacja ISCED
studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 2 egzamin punktow ECTS
9.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Celem ksztatcenia jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zasadami ustrojowymi samorzadu terytorialnego

C1 C . ) .
oraz istniejacg regulacja prawng dotyczaca funkcjonowania tego samorzadu.
Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Kierunkowe efekty Metody weryfikacji

uczenia sie

Wiedzy - Student zna i rozumie:
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W1

ma podstawowgq wiedze o statusie nauk prawnych,

w tym nauk o administracji na tle innych nauk
spotecznych. Zna podstawowe pojecia jakimi
postuguje sie prawoznawstwo i nauki o administracji
oraz podstawowgq terminologie w zakresie nauk
prawnych, w tym nauk o administracji. Posiada
podstawowg wiedze o ustroju, strukturach

i funkcjonowaniu panstwa oraz jego instytucji, a takze
innych jednostek. Zna podstawowe relacje i sposéb
funkcjonowania instytucji publicznych w skali krajowej
i na tle miedzynarodowym, a takze podstawowe
zaleznosci miedzy réznymi systemami. Zna relacje
(wiezi) prawne i polityczne a takze spoteczne miedzy
instytucjami i organami. Ma podstawowg wiedze

o jednostce, jej prawach i obowigzkach wobec innych
jednostek i organéw panstwa. Zna podstawowe
metody tworzenia, konstruowania oraz
interpretowania tekstéw prawnych. Zna podstawowe
metody i narzedzia pozyskiwania, przetwarzania

i wykorzystywania informacji o prawie

i funkcjonowaniu administracji. Ma podstawowa
wiedze o normach prawnych regulujgcych instytucje,
sposéb ich powotywania oraz ich kompetencje. Ma
podstawowg wiedze o historii administracji

i znajomos¢ ewolucji instytucji funkcjonujgcych

w obszarze dziatania administracji. Ma podstawowg
wiedze w zakresie nauk o prawie i administracji,
ekonomicznych, zarzadzania oraz zna wtasciwg dla
nich terminologie. Ma podstawowg interdyscyplinarna
wiedze o spoteczenstwie, w szczegdlnosci
humanistyczng oraz etyczng niezbedng dla rozumienia
funkcjonowania administracji. Ma podstawowg wiedze
0 sposobie funkcjonowania w sferze administracji
instytucji prawa materialnego oraz procesowego. Ma
podstawowg wiedze w zakresie ekonomii, finanséw

i zarzadzania pozwalajaca na podejmowanie
podstawowych decyzji gospodarczych w zakresie
mikro i makroekonomicznym. Posiada podstawowg
wiedze w obrebie wybranych dyscyplin w zakresie
nauk o administracji, a takze zarzgdzania i ekonomii.
Ma wiedze na temat form dalszego zawodowego
rozwoju i zna podstawowe zasady podejmowania
wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.

Umiejetnosci - Student potrafi:

Sylabusy

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07,
ADM_K1_W08,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W10,
ADM_K1_W11,
ADM_K1_W12,
ADM_K1_W13

egzamin pisemny
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ul

potrafi prawidtowo interpretowad podstawowe
zjawiska prawne, polityczne oraz ekonomiczne

w zakresie nauk o administracji. Potrafi wykorzystywa¢
i prawidtowo postugiwac sie podstawowg wiedzg

z zakresu nauki o prawie i administracji oraz
podstawowg wiedzg ekonomiczng i pozyskiwaé dane
dla analizowania proceséw i zjawisk w zakresie nauk
o administracji oraz ekonomii. Potrafi samodzielnie
zinterpretowac i wykorzystac¢ podstawowe instytucje
prawa materialnego, oraz procedury w celu podjecia
decyzji stosowania prawa. Potrafi prawidtowo
postugiwac sie podstawowq terminologia z zakresu
prawa i administracji. Potrafi zastosowa¢ podstawowe
techniki, metody i narzedzia w celu opracowania
tekstow aktdw prawnych wiasciwych dla sfery
funkcjonowania administracji. Potrafi przygotowac
wystgpienie ustne z wykorzystaniem podstawowych
ujec teorii oraz praktyki w naukach o prawie

i administracji oraz naukach ekonomicznych. Potrafi
prawidtowo zebrad i analizowa¢ materiaty niezbedne
do podjecia prawidtowej decyzji. Potrafi zaproponowad
rozwigzania elementarnych probleméw

z wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk

o administracji . Potrafi w elementarnym stopniu
prognozowac przebieg proceséw i zjawisk prawnych
oraz ekonomicznych z wykorzystaniem podstawowych
metod i narzedzi wtasciwych dla nauk o administracji
i nauk ekonomicznych. Potrafi wykorzysta¢ zdobyta
wiedze z zakresu nauk o administracji, prawa oraz
etyki do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki
analizowania i rozstrzygania podstawowych
probleméw zawodowych. Potrafi przygotowacd
samodzielnie opracowanie pisemne z zakresu
elementarnych zagadnien w obrebie kierunku
administracja z wykorzystaniem podstawowych ujec
teorii oraz innych Zrédet. Potrafi poprawnie i logicznie
uzasadnic¢ przyjete rozwigzanie. Potrafi wykorzystac
profesjonalne narzedzia stuzace do pozyskiwania
podstawowych informacji wiasciwych dla zakresu
czynnosci podejmowanych w administracji. Posiada
znajomos¢ jezyka obcego na poziomie B2.

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

K1l

Sylabusy

potrafi doskonali¢ oraz uzupetnia¢ nabyta wiedze

i umiejetnosci a takze rozumie potrzebe statego
doksztatcania sie. Potrafi uczestniczyé w pracy
grupowej oraz przyjmowac rézne role w grupie
zawodowej. Potrafi odpowiednio okresla¢ priorytety
dla realizacji zadah w pracy zawodowe;j. Potrafi
prawidtowo identyfikowac i rozstrzygac zgodnie

z zasadami prawa oraz etyki dylematy zwigzane

z wykonywaniem zawodu. Potrafi uczestniczy¢

w przygotowaniu prostych projektéw spotecznych
w tym prawnych z uwzglednieniem zdobytej wiedzy
w zakresie nauk o prawie i administracji. Potrafi
myslec i dziata¢ w sposdb kreatywny. Potrafi
samodzielnie zaprojektowac Sciezke wtasnego rozwoju
zawodowego.

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03,
ADM_K1_U04,
ADM_K1_UO05,
ADM_K1_UO06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_UO08,
ADM_K1_U09,
ADM_K1_U10,
ADM_K1_U11,
ADM_K1_U12,
ADM_K1_U13

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K02,
ADM_K1_K03,
ADM_K1_K04,
ADM_K1_KO5,
ADM_K1_KO6,
ADM_K1_K07

Bilans punktéw ECTS

egzamin pisemny

egzamin pisemny
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Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . o,
na zrealizowane rodzaje zajec

wykfad 28

¢wiczenia 21

przygotowanie do egzaminu 90

stgdigwanie literatury wskazanej przez prowadzacego 40

zajecia

konsultacje 15

przygotowanie sie do sprawdzianu zaliczeniowego 30

przygotowanie do ¢wiczen 30

taczny naktad pracy studenta LiCZng%OdZin E;:I)S
Liczba godzin kontaktowych Liczba4godzin Eﬂ;s

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu
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Celem wyktadu jest przedstawienie modelu ustrojowego samorzadu terytorialnego
w Polsce z wyraznym zaakcentowaniem konstytucyjnej regulacji samorzgdu
terytorialnego oraz jego umiejscowienia w strukturze administracji publicznej.
Zatozeniem jest réwniez prezentacja bardziej szczegétowych rozwigzan ustrojowo-
organizacyjnych pozwalajacych na syntetyczne ujecie struktury organizacyjnej,
organdéw jednostek samorzadu i zasad ich funkcjonowania. Wykfad ten bedzie miat
na celu wskazanie réwniez na niejednolitos¢ regulacji ustawowych obejmujgcych
poszczegdlne poziomy samorzadu terytorialnego w Polsce.
Efektem ksztatcenia bedzie uzyskanie przez studentéw wiedzy. Tematyka
przedmiotu koncentruje sie na pojeciach i konstytucyjnych zasadach ustroju
terytorialnego RP. Tematyka przedmiotu obejmuje nastepujace zagadnienia:
doktrynalne ujecie ustroju terytorialnego; zasada pomocniczosci, decentralizacji
wiadzy publicznej, jednolitosci-unitarnosci panstwa i inne zasady ustrojowe
samorzadu terytorialnego; podziat terytorialny panstwa (rodzaje podziatu
terytorialnego, zasadniczy podziat terytorialny); pojecie i miejsce samorzadu

1. terytorialnego w systemie ustrojowym panstwa (pojecie, rodzaje samorzadu; W1, Ul, K1
koncepcje samorzadu; konstytucyjna definicja samorzadu; kategorie samorzadu,
pozycja ustrojowa gminy; system dopetnien, samorzad a administracji publiczna);
zréznicowanie jednostek samorzadu terytorialnego (zasada praworzadnosci,
zasada samodzielnosci, nadzér nad samorzadem, zasada réwnosci i niezaleznosci,
zasada jawnosci, zasada zespolenia); pojecie i rodzaje administracji samorzadowe;j
(zadania ,rzadowe” i ,samorzadowe”, klasyfikacja zadan; podstawy normatywne
funkcjonowania samorzadu terytorialnego; tworzenie jednostek samorzadu
terytorialnego; ustréj wewnetrzny jednostek samorzadu terytorialnego; organy
wykonawcze (rodzaj, nazwa, status prawny); organy wykonawcze (rodzaj, nazwa,
status prawny, kolegialnos¢ a jednoosobowos¢); urzad jednostki samorzadu
terytorialnego; jednostki pomocnicze; zadania i kompetencje jednostek
samorzadu terytorialnego (gmina, powiat i wojewddztwo - zadania administracji
Swiadczacej i decyzyjnej); zrédta prawa samorzadu terytorialnego; nadzér nad
samorzadem; formy bezposredniego oddziatywania mieszkancéw na sprawy
wspélnot samorzadowych.

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

analiza tekstéw, burza mézgéw, wyktad konwencjonalny, wyktad z prezentacjg multimedialna, dyskusja

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad egzamin pisemny

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia

cwiczenia polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.

Sylabusy 89 /142



KRAKOWIE

W

Podstawy makro i mikroekonomii
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.140.5cac67c8a6d5f.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny
pierwszego stopnia Ekonomia i finanse
Forma studiow Klasyfikacja ISCED
studia niestacjonarne 0311Ekonomia

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 3 egzamin punktow ECTS
9.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

Kod Efekty w zakresie uczenia sie Metody weryfikacji
Wiedzy - Student zna i rozumie:
wiedza i rozumienie podstawowych terminéw ADM_K1_W04, L
wil 2 7akresu ekonomii ADM_K1_W11, egzamin pisemny
ADM_K1 W12
wiedza i rozumienie roli pafstwa w gospodarce oraz ADM_K1_W04,
W2 zasad i celdw ingerencji IOarﬁstwa wgospodark ADM_K1 W11, egzamin pisemny
geIsnaip g0spocarks ADM_K1_W12
wiedza i rozumienie podstawowych zasad polityki ADM_K1 wo04,
W3 pienieznej i fiskalnej oraz ich wptywu na wzrost ADM K1 W11, egzamin pisemny
gospodarczy ADM K1 W12
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W4

wiedza i rozumienie zasad prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

Umiejetnosci - Student potrafi:

ul

u2

U3

u4

myslenie kategoriami catej gospodarki oraz
gospodarki powigzanej z gospodarka Swiatowg

umiejetnos¢ dokonania charakterystyki cenowego
mechanizmu rynkowego - jego ograniczen i motywow,
ktére kieruja postepowaniem przedsiebiorstw

i konsumentéw

umiejetnos¢ poréwnywania systeméw ekonomicznych
i gospodarek

umiejetnos¢ dokonania charakterystyki mechanizméw
prowadzacych do zatamywanie sie gospodarki oraz
mechanizmdw stymulujgcych ozywienie gospodarki

i jej rozwdj

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

K1

K2

Forma aktywnosci studenta

wyktad

¢wiczenia

gotowos¢ do uzupetniania swojej wiedzy ekonomicznej
w stale zmieniajacym sie $wiecie

gotowos¢ do dokonania wyboru formy prowadzenia
dziatalnosci i opracowania modelu jej wykonywania
we wspbtpracy z innymi osobami

ADM_K1_W11,
ADM_K1_W12

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U09,
ADM_K1_U11

ADM _K1_U01,
ADM K1_U02,
ADM _K1_U09,
ADM K1 U11

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U09,
ADM_K1_U11

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U09,
ADM_K1_U11

ADM K1 K01

ADM_K1_KO5,
ADM_K1_K07

Bilans punktéw ECTS

przygotowanie do egzaminu

przygotowanie do ¢wiczen

studiowanie literatury wskazanej przez prowadzacego

Zajecia

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych

na zajeciach

uczestnictwo w egzaminie

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

Sylabusy

Liczba godzin

266

Liczba godzin

49

28

21

130

45

20

20

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

ECTS
9.0

ECTS
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* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Lp.

10.

11.

12.

13.

Tresci programowe

Przedmiot ekonomii

Historia mysli ekonomicznej

Podstawowe pojecia ekonomiczne

Podmioty gospodarki

Rynek

Dochdd narodowy

Cykl koniunkturalny

Budzet i podatki

Pienigdz i system bankowy
Waluta

Rynek pracy

Rynek finansowy i kapitatowy

Handel miedzynarodowy

Metody nauczania:

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

w1
W1, W2, U3, U4
W1, U3

W1, W2, W4, U2, U3, K1,
K2

W1, W2, w4, U2, U3, K1
W1, W2, U1, U3, U4, K1

W1, W2, W3, U1, U3, U4,
K1

W1, W2, W3, U1, U3, U4,
K1

W1, W2, W3, U1, U3, U4,
K1l

W1, W2, W3, U1, U3, U4

W1, W2, U1, U3, U4, K1,
K2

W1, W2, W3, W4, U1, U3,
K1, K2

W1, W2, U1, U3, K1

Informacje rozszerzone

wyktad konwencjonalny, wyktad z prezentacjg multimedialna, dyskusja, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec

wyktad

¢wiczenia

egzamin pisemny

Formy zaliczenia

Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin sktada sie z trzech czesci: test wielokrotnego wyboru (5 pytan), 5
poje¢ do zdefiniowania, krétki esej na jeden z dwéch zaproponowanych
tematéw. Czas trwania egzaminu - 90 minut. Skala ocen: 0-14 pkt. - 2.0
15-17 pkt - 3.0 18-20 pkt - 3.5 21-24 pkt - 4.0 25-27 pkt - 4.5 28-30 pkt -
5.0

Cwiczenia stanowig pomocniczg wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.
Aktywnos¢ na ¢wiczeniach (30% najbardziej aktywnych oséb) uprawnia do
podejscia do egzaminu w tzw. przedterminie. Oceny z przedterminu sg
wpisywane wytgcznie na wniosek uczestnika (tzw. przedtermin bez
konsekwencji)

Wymagania wstepne i dodatkowe

Obecnos$¢ na zajeciach nie jest obowigzkowa. Brak wymagan wstepnych.
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W KRAKOWIE

Prawo administracyjne
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.1C0.5cac67c8a85ab.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki prawne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0421Prawo

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 3 - punktow ECTS
0.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 21, ¢wiczenia: 21

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 4 egzamin punktow ECTS
11.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 21, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Celem ksztatcenia jest znajomos¢ czesci ogdlnej prawa administracyjnego, zapoznanie sie ze strukturg
Cl i mechanizmem dziatania administracji publicznej (rzagdowej i samorzadowej), a takze ze strukturag
i mechanizmem dziatania sadéw administracyjnych.
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Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kod Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

podstawowe zatozenia teoretyczne prawa
administracyjnego i podstawowe regulacje
prawnoadministracyjne. Posiada znajomos¢ Zrédet
prawa administracyjnego, zna strukture administracji
publicznej - rzadowej i samorzadowej oraz wzajemnie
powigzania miedzy jej organami (zwtaszcza
zagadnienia nadzoru, kierownictwa, kontroli

Kierunkowe efekty

uczenia sie

ADM_K1_W02,

i zwierzchnictwa, jest zaznajomiony z teorig i z historig | ADM_K1_WO03,

W1 samorzadu terytorialnego i z zasada decentralizacji,
potrafi klasyfikowac i rozrézniaé formy dziatania
administracji, opanowat i rozumie teorie aktu
administracyjnego, mechanizm jego powstawania,
zagadnienie uznania administracyjnego i trwatosci
aktu administracyjnego w czasie, zna konstrukcje
dziatah dwustronnych administracji publicznej, zna
konstrukcje i mechanizm dziatania sgdownictwa
administracyjnego)

Umiejetnosci - Student potrafi:

analizowa¢ administracyjne teksty prawne

ul i dokonywac ich wyktadni.

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

propagowania wiedzy o administracji publicznej
i 0 prawie administracyjnym, uczestniczenia

K1 w dziatalnosci stowarzyszen i organizacji
wspdtpracujgcych z organami administracji publicznej
réznych szczebli.

ADM_K1_W07,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W13

ADM_K1_U04

ADM K1 K01

Bilans punktéw ECTS

Semestr 3

Forma aktywnosci studenta

wyktad

¢wiczenia

przygotowanie do ¢wiczen
przygotowanie do testu zaliczeniowego

przygotowanie do egzaminu

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

Sylabusy

Liczba godzin
162

Liczba godzin
42

21

21

45

30

45

Metody weryfikacji

egzamin pisemny,
egzamin ustny

egzamin pisemny,
egzamin ustny

egzamin pisemny,
egzamin ustny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed

ECTS
0.0

ECTS
1.6
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* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Semestr 4

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Forma aktywnosci studenta . . "
na zrealizowane rodzaje zajec

wyktad 21
¢wiczenia 21
przygotowanie do ¢wiczen 40
przygotowanie do testu zaliczeniowego 30
przygotowanie do egzaminu 45
Liczba godzin ECTS
taczny nakiad pracy studenta 157 11.0
Liczba godzin kontaktowych L|czba4godzm E1C'(I;S

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu

Definiowanie administracji i prawa administracyjnego, zrédta prawa
administracyjnego, struktura administracji publicznej, nadzér, formy dziatania
1. administracji publicznej, akt administracyjny, mechanizm powstawania aktu W1, Ul, K1
administracyjnego, trwatos¢ aktu administracyjnego, dwustronne formy dziatania
administracji, sagdownictwo administracyjne.

Informacje rozszerzone
Semestr 3

Metody nauczania:

analiza tekstéw, wyktad konwencjonalny, wykfad konwersatoryjny, dyskusja, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad rozliczenie roczne
¢wiczenia rozliczenie roczne
Semestr 4

Metody nauczania:

analiza tekstéw, wyktad konwencjonalny, wyktad konwersatoryjny, dyskusja, ¢wiczenia przedmiotowe
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Rodzaj zajec

wyktad

¢wiczenia

Brak wymaganh wstepnych

Sylabusy

Formy zaliczenia

egzamin pisemny,
egzamin ustny

Warunki zaliczenia przedmiotu

1. Egzamin pisemny (zapisy w systemie USOS) przeprowadzany jest w
formie testu wielokrotnego wyboru (38 pytan, w tym jedno pytanie
kazusowe). Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut. Zapisy na
egzaminy rozpoczynaja sie na 1 miesiac przed wyznaczonymi
terminami. 2. Istnieje mozliwos¢ przystapienia do egzaminu
przedterminowego pod warunkiem uzyskania zaliczenia ¢wiczen na
ocene co najmniej dobra. Istnieje mozliwos¢ przystapienia do egzaminu
ustnego pod warunkiem uzyskania zaliczenia ¢wiczen na ocene bardzo
dobra. Zaliczenie ¢wiczen nie jest warunkiem przystapienia do
egzaminu (z wyjatkiem egzaminu przedterminowego). 3. Do wyniku
punktowego egzaminu pisemnego doliczane sg dodatkowe punkty za
zaliczenie ¢wiczen. Zaliczenie ¢wiczeh na ocene bardzo dobrg uprawnia
do doliczenia pieciu dodatkowych punktéw do wyniku egzaminu,
zaliczenie na ocene dobra -czterech punktéw, a zaliczenie na ocene
dostateczng -trzech punktéw. Doliczenie punktéw za zaliczenie ¢wiczeh
odbywa sie w kazdym terminie egzaminu. Punkty za zaliczenie ¢wiczeh
podlegaja doliczeniu do wyniku punktowego egzaminu tylko w tym roku
akademickim, w ktérym student uczeszczat na ¢wiczenia i uzyskat ich
zaliczenie. 4. Skala ocen: 0-19 pkt -niedostateczna; 20-23 pkt
-dostateczna; 24-26 pkt -plus dostateczna; 27-28 pkt -dobra; 29-31 pkt
-plus dobra; 32-40 pkt -bardzo dobra.5. W sytuacjach
uniemozliwiajgcych lub znacznie utrudniajacych przeprowadzenie
egzaminu w formie pisemnej,egzaminy przeprowadzane s ustnie w
formie zdalnej, pod warunkiem zgodnosci tej formy egzaminéw z
przepisami obowigzujgcymi w Uniwersytecie Jagiellonskim.

Cwiczenia stanowia pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z
przedmiotu.

Wymagania wstepne i dodatkowe
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KRAKOWIE

W

Podstawy prawa cywilnego z umowami w administracji
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.1C0.5cac67c8aa3a4.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
pierwszego stopnia Tak

Forma studiow Dyscypliny

studia niestacjonarne Nauki prawne

Profil studiow Klasyfikacja ISCED

og6lnoakademicki 0421Prawo

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 3 - punktow ECTS
0.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad klasyczny: 21, ¢wiczenia: 21

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 4 egzamin punktow ECTS
11.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad klasyczny: 21, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Cl Nabycie przez studentéw wiedzy o strukturze, zakresie i podstawowych instytucjach prawa cywilnego

Zapoznanie studentéw z tresciag regulacji normatywnych prawa cywilnego, w szczegélnosci Kodeksu cywilnego

C2 i Kodeksu rodzinnego i opiekunczego

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci pozwalajgcych na samodzielne rozwigzywanie podstawowych
C3 problemdéw zwigzanych ze stosowanie prawa cywilnego , z uwzglednianiem materiach zwigzanych z dziatalnoscig
administracji publicznej
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Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

Kod Efekty w zakresie Metody weryfikacji

uczenia sie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

ADM_K1 W01,

ADM_K1 W02,

. iy o C ADM K1 W05,
znajomosc funkcji, cech i zrodet prawa prywatnego ADM K1 W06

w1l z podziatem na poszczegdlne czesci, a tym samym ADM_Kl_WO7’ egzamin pisemny
jego miejsca w systemie prawnym ADM_Kl_WOS’

ADM K1 W11,
ADM_K1 W13
ADM_K1 W05,

W2 znajomos¢ struktury norm prywatnoprawnych i regut | ADM_K1 W07, eqzamin pisemn

interpretacyjnych takich norm ADM K1 W11, 9 P y
ADM_K1 W13
ADM K1 W01,
ADM K1 W02,

znajomos¢ podstawowych instytucji prawa prywatnego | ADM_K1 W05,

W3 o charakterze ogélnym oraz z zakresu prawa ADM K1 WO06, cazamin pisemn
rzeczowego, zobowigzaniowego, spadkowego, ADM K1 w07, g P Y
rodzinnego ADM K1 wos,

ADM K1 W11,

ADM K1 W13

ADM_K1 W02,

. > oy . . ADM K1 W05,
znajomos¢ podstawowych mechanizméw dziatania ADM K1 W06

wa mstyFucu prawa prywaltnlego w zal_<re5|e regulowania ADM K1 W07, egzamin pisemny
relacji miedzy osobami fizycznymi i prawnym, w tym -0
Skarbu Panhstwa i jednostek samorzadu terytorialnego ADM_K1_W08,

ADM K1 W11,
ADM_K1 W13
ADM K1 W02,
znajomos¢ znaczenia instytucji prawa prywatnego dla | ADM_K1 W07,

W5 ochrony praw podmiotéw stosunkdéw ADM_K1 w08, egzamin pisemny

prywatnoprawnych ADM_K1_W11,
ADM K1 W13

Umiejetnosci - Student potrafi:

ADM K1 _U01,
umiejetnos¢ stosowania podstawowych norm ADM K1 U02,

Ul prywatnoprawnych z uwzglednianiem ich prawidtowej | ADM_K1 UQ3, egzamin pisemny
wyktadni ADM K1_U04,

ADM_K1_U07
ADM K1 UO01,
umiejetnos¢ dostrzegania zwigzkéw prawa ADM_K1_U02,

u2 ; ; S ADM K1 U03, egzamin pisemny
prywatnego z innymi gateziami prawa ADM K1 U04

ADM_K1_U06
ADM K1 _uo01,
umiejetnos¢ wyszukiwania aktéw prawnych ADM K1 U02,

u3 zawierajgcych regulacje z dziedziny prawa prywatnego | ADM_K1_UO03, egzamin pisemny
majacych zastosowanie w okreslonych sytuacjach ADM_K1_Uo4,

ADM_K1_U07
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u4

umiejetnos¢ dokonywania podstawowych czynnosci
prawnych, jak i oceny prawidtowosci takich czynnosci

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03,
ADM_K1_U04,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08,
ADM_K1_U11

Bilans punktéw ECTS

Semestr 3

Forma aktywnosci studenta

wyktad klasyczny

¢wiczenia

taczny nakiad pracy studenta
Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Semestr 4

Forma aktywnosci studenta
wyktad klasyczny

¢wiczenia

uczestnictwo w egzaminie
przygotowanie do egzaminu
przygotowanie do ¢wiczeh
analiza orzecznictwa

analiza aktéw normatywnych

rozwigzywanie kazuséw

samodzielna nauka dotyczaca tresci poruszanych
na zajeciach

rozwigzywanie testéw i zadan zamieszczonych na platformie
zdalnego nauczania

przygotowanie sie do sprawdzianu zaliczeniowego

Sylabusy

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

na zrealizowane rodzaje zaje¢

Liczba godzin

42

Liczba godzin

42

21

21

ECTS
0.0

ECTS
1.6

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

na zrealizowane rodzaje zaje¢

21

21

60

40

15

15

30

15
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konsultacje

taczny naktad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

10
Liczba godzin
237

Liczba godzin
42

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Lp.

Semestr 3

Tresci programowe

Tresci programowe

Problematyka ogdlna prawa cywilnego - Miejsce prawa cywilnego w systemie
prawnym. Zrédta prawa cywilnego. Zasady prawa cywilnego. Prawo podmiotowe
w Swietle doktryny prawa cywilnego. Struktura stosunku cywilnoprawnego: strona
podmiotowa, ze szczegdlnym uwzglednieniem podmiotéw publicznych, strona
przedmiotowa. Podstawowe instytucje prawa cywilnego.

Problematyka prawa rzeczowego - Zamkniety katalog praw rzeczowych - natura
prawna praw rzeczowych. Posiadanie. Prawo wiasnosci, ze szczegéinym
uwzglednieniem witasnosci publicznej. Prawo uzytkowania wieczystego.
Ograniczone prawa rzeczowe. Ksiegi wieczyste i ewidencja gruntéw i budynkéw.

Problematyka prawa zobowigzan - Natura prawna praw obligacyjnych. Struktura
stosunku obligacyjnego. Zawigzanie, zmiana i ustanie stosunku obligacyjnego, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem podmiotéw publicznych. Odpowiedzialnos¢
deliktowa, ze szczegblnym uwzglednieniem odpowiedzialno$ci podmiotéw
publicznych i funkcjonariuszy publicznych. Odpowiedzialnos¢ kontraktowa ze
szczeg6lnym uwzglednieniem odpowiedzialnosci podmiotéw publicznych.
Wybrane umowy obligacyjne.

Problematyka prawa spadkowego - Rola prawa spadkowego - pojecie spadku.
Dziedziczenie ustawowe. Dziedziczenie testamentowe. Zapis. Zachowek.
Odpowiedzialnos¢ za dtugi spadkowe.

Problematyka prawa rodzinnego - Rola prawa rodzinnego. Podstawowe instytucje
prawa rodzinnego: matzenstwo, stosunki majatkowe miedzy matzonkami,
pokrewienstwo, wtadza rodzicielska, przysposobienie, alimentacja, kuratela,
opieka.

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

wyktad konwencjonalny

Rodzaj zaje¢

Formy zaliczenia

wyktad klasyczny

¢wiczenia

Semestr 4

Sylabusy

ECTS
11.0

ECTS
1.6

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, u4

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, Uz, U3, u4

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, Uz, U3, u4

W1, W2, W3, W4, U1, U3

W1, W2, W3, W4, W5,
ul, u3

Warunki zaliczenia przedmiotu
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Metody nauczania:

wyktad konwencjonalny, wyktad konwersatoryjny, dyskusja, analiza przypadkéw, rozwigzywanie zadan, metody e-
learningowe, ¢wiczenia przedmiotowe, konsultacje

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

35 pytan, test jednokrotnego wyboru, zapisy na egzaminy za
wyktad klasyczny egzamin pisemny | posrednictwem systemu usos. Mozliwos¢ przystapienia do egzaminu
przedterminowego (warunek wstepny - zaliczenie ¢wiczen).

Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia
polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.

¢wiczenia zaliczenie za systematyczng obecnos¢ na zajeciach, w trakcie zajec
nieobowigzkowe kolokwia (takze z wykorzystaniem platformy e-
learningowej)

Wymagania wstepne i dodatkowe

brak wymagan wstepnych, obecnos¢ na wyktadach nieobowigzkowa obecnos¢ na ¢wiczeniach obowigzkowa
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KRAKOWIE

W

Informatyka w administracji
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.1C0.5cac67c8ac0fe.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny

pierwszego stopnia Informatyka

Forma studiow Klasyfikacja ISCED

studia niestacjonarne 06110bstuga i uzytkowanie komputeréw

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
obowigzkowy

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 3 - punktow ECTS
0.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
¢wiczenia: 21

Okres Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 4 zaliczenie punktow ECTS
6.0

Sposdéb realizacji i godziny zaje¢
¢wiczenia: 21

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

uczenia sie Metody weryfikacji

Kod Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

ma wiedze o zastosowaniach technologii informacyjno- | ADM_K1 W01,

Wi komunikacyjnych w zarzadzaniu organizacjami ADM K1 W02

zaliczenie pisemne
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W2

posiada teoretycznie podbudowang wiedze niezbedng
do rozumienia architektury, projektowania i rozwijania
systeméw informatycznych w organizacjach

Umiejetnosci - Student potrafi:

ul

u2

u3

u4

us

uzyskanie praktycznych umiejetnosci wtasciwego
opracowywania, konstruowania i przetwarzania
tekstéw ze szczegdinym uwzglednieniem aktow
prawnych i dokumentacji Urzedéw Administracji
Publicznej

uzyskanie praktycznych umiejetnosci wykorzystywania
podstawowych metod pozyskiwania i przetwarzania
tekstow prawnych

uzyskanie praktycznych umiejetnosci
przygotowywania zestawien kalkulacyjnych dla
sprawozdawczosci, oraz mozliwosci podejmowania
optymalnych decyzji

uzyskanie praktycznych umiejetnosci korzystania

z nowoczesnych technik elektronicznych w pracy

w administracji, wyszukiwania potrzebnych informacji,
oraz uzupetniania nabytej wiedzy

uzyskanie umiejetnosci przedstawienia posiadanych
wiadomosci w formie ustnej i pisemnej (wystapienia
na zajeciach, prezentacje komputerowe)

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

K1l

K2

Semestr 3

Forma aktywnosci studenta

¢wiczenia

konsultacje

rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie, potrafi
inspirowac i organizowac proces uczenia sie innych
0s6b, umie wykorzystaé w tym celu podstawowe
narzedzia informatyki

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem zawodu

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02

ADM_K1_U12

ADM K1 _U12

ADM_K1_U12

ADM_K1_U12

ADM K1_U01

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K02,
ADM_K1_K03,
ADM_K1_K04

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K02,
ADM_K1_K03

Bilans punktéw ECTS

przygotowanie do ¢wiczen

analiza badan i sprawozdan

przygotowanie prezentacji multimedialnej

uczestnictwo w egzaminie

Sylabusy

21

15

21

15

12

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

zaliczenie pisemne

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec
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taczny naktad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Semestr 4

Forma aktywnosci studenta

¢wiczenia

przygotowanie do ¢wiczen

analiza badan i sprawozdan
przygotowanie prezentacji multimedialnej
uczestnictwo w egzaminie

projektowanie

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Liczba godzin

86

Liczba godzin

21

ECTS

ECTS
0.8

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

na zrealizowane rodzaje zajec

Liczba godzin
94

Liczba godzin
21

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe

Zasady ,dobrego sktadu — jak redagowac teksty o dobrej czytelnosci.

Zaawansowana edycja tekstéw (np. opracowywanie duzych dokumentéw,

korespondencja seryjna) Zasady opiséw bibliograficznych. Internet

1 (zaawansowane korzystanie z serwiséw wyszukiwawczych, "ukryty Internet”,
' zasady uzywania poczty elektronicznej, zasady bezpieczenhstwa), strategia
poszukiwan informacji w Internecie, Zrédta prawa w internecie.Podpis cyfrowy
(zasady, podpisywanie i weryfikacja dokumentéw z podpisem elektronicznym).

Przygotowywanie prezentacji multimedialnej

21

21

19

15

16

Podstawy obstugi komputera (praca w systemie Windows oraz Linux, Srodowisko

znakowe i graficzne, praca w sieci lokalnej, dyski sieciowe, ochrona antywirusowa,

oprogramowanie wspomagajace). Arkusz kalkulacyjny (umiejetnos¢

2. rozwigzywania zadan zwigzanych z problematyka wystepujgca w urzedach

Administracji Publicznej) pakiety; Microsoft Office i Open Office Przygotowywanie
prostych rysunkéw - paint i pakiet CorelDraw Bazy danych (podstawowe obiekty,

tabele, kwerendy, relacje, formularze i protokoty)

Sylabusy

ECTS
6.0

ECTS

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

W1, W2, U1, U2, U3, U4,
U5, K1, K2

W1, W2, U1, U2, U3, U4,
U5, K1, K2
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Informacje rozszerzone

Semestr 3

Metody nauczania:

analiza tekstéw, burza mézgéw, wyktad z prezentacjg multimedialna, dyskusja, gra dydaktyczna, rozwigzywanie zadan,
¢wiczenia laboratoryjne, metody e-learningowe, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin pisemny podczas ktérego student rozwigzuje na komputerze

¢wiczenia 2
zadane zagadnienia

Semestr 4

Metody nauczania:

analiza tekstéw, metoda projektéw, burza mézgdéw, wyktad z prezentacjag multimedialng, dyskusja, rozwigzywanie zadan,
¢wiczenia laboratoryjne, metody e-learningowe, ¢wiczenia przedmiotowe

Rodzaj zaje¢ Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Egzamin pisemny podczas ktérego student rozwigzuje na komputerze

‘wiczenia zaliczenie pisemne L
cwic P zadane zagadnienia

Wymagania wstepne i dodatkowe

Brak
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KRAKOWIE

W

Prawo pracy i prawo urzednicze
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia
administracja 2020/21
Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13C0.5cac67c8bla64.20

Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny
pierwszego stopnia Nauki prawne
Forma studiow Klasyfikacja ISCED
studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢

fakultatywny
Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 3, Semestr 4, egzamin punktow ECTS
Semestr 5, Semestr 6 7.0

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Efekty uczenia sie dla przedmiotu
Kod Efekty w zakresie Klerunkovye e.fekty Metody weryfikacji
uczenia sie

Wiedzy - Student zna i rozumie:
W1 student zna przepisy o zatrudnieniu w sektorze ADM_K1 W09 egzamin pisemny

budzetowym i sposoby ich interpretowania.
Umiejetnosci - Student potrafi:

student postawiony przed problemem prawnym
potrafi dokonad trafnej subsumcji przepiséw
zawierajgcych rozwigzanie problemu, a w razie ich
ul niejasnosci znalez¢ rozwigzanie poprzez przyjete ADM K1 U09 egzamin pisemny
metody wyktadni. Potrafi réwniez dokonac
optymalnego wyboru w przypadku kilku istniejgcych
rozwigzan prawnych.
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Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

udzielenia porady prawnej i samodzielnego ADM K1 K04,
K1 decydowania w kwestiach swego statusu ADM K1 K05,
pracowniczego. ADM K1 K06

Bilans punktéw ECTS

Forma aktywnosci studenta
wyktad

¢wiczenia

przygotowanie do zajec
przygotowanie do egzaminu
przygotowanie referatu
przygotowanie do ¢wiczeh
uczestnictwo w egzaminie

analiza aktéw normatywnych

Liczba godzin

taczny naktad pracy studenta 182

Liczba godzin

Liczba godzin kontaktowych 49

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Tresci programowe

Lp. Tresci programowe

1. Historia i rozw6j prawa pracy.
2. Zasady prawa pracy.

3. Strony stosunku pracy.

4. Rodzaje stosunku pracy.

5. Umowa o prace i jej rodzaje.

6. Nawigzanie, zmiana i rozwigzanie stosunku pracy.

7. Ochrona ogélna i szczegdlna stosunku pracy.

8. Prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

9 Dokumentacja pracownicza i kwalifikacje pracownicze. Odpowiedzialnos¢

porzadkowa i materialna.

Sylabusy

28

21

45

45

15

25

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed

ECTS

ECTS
1.9

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

W1, Ul, K1
W1, U1, K1
W1, Ul, K1
W1, Ul, K1
W1, U1, K1
W1, Ul, K1
W1, U1, K1
W1, Ul, K1

W1, U1, K1
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10. Wynagrodzenie i inne $wiadczenia. W1, U1, K1

11. Czas pracy. W1, U1, K1
12. Urlopy wypoczynkowe i bezptatne. Urlopy i Swiadczenia pieniezne zwigzane z W1, UL, K1
rodzicielstwem.
13. Bezpieczehstwo i higiena pracy. Zatrudnianie mtodocianych. W1, U1, K1
14, Zbiorowe prawo pracy. W1, U1, K1
15. Sadownictwo pracy. Przedawnienie roszczen. W1, Ul, K1
16. Instytucje publiczne stuzgce funkcjonowaniu stosunkéw pracy W1, U1, K1
17. Szczegblne reguty zatrudnienia urzednikéw administracji publiczne; W1, U1, K1
Informacje rozszerzone
Metody nauczania:
burza mézgéw, wyktad konwencjonalny, dyskusja, analiza przypadkéw
Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu
wyktad egzamin pisemny
éwiczenia Cwiczenia stanowig pomochiczg wzgledem wyktadu forme ksztatcenia

polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.

Wymagania wstepne i dodatkowe

Obecnos¢ na wyktadach jest nieobowigzkowa. Obecnosé na ¢wiczeniach jest wymagana dla uzyskania zaliczenia. Zaliczenie
nie jest jednak konieczne dla zdawania egzaminu a tylko umozliwia uzyskanie dodatkowych punktéw do oceny korcowej.
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W KRAKOWIE

Prawo rolne
Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia

administracja 2020/21

Sciezka Kod przedmiotu

- UJ.WPAADMN.13C0.5cac67c8b3de6.20
Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Prawa i Administracji Polski

Poziom ksztatcenia Dyscypliny

pierwszego stopnia Nauki prawne

Forma studiow Klasyfikacja ISCED

studia niestacjonarne 0421Prawo

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢

fakultatywny

Okresy Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba
Semestr 3, Semestr 4, egzamin punktow ECTS
Semestr 5, Semestr 6 7.0

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢
wyktad: 28, ¢wiczenia: 21

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Efektem ksztatcenia jest poznanie przez uczestnikéw kursu rozwigzah prawnych dotyczacych podstawowych
zagadnien z zakresu prawa rolnego, zaréwno o charakterze cywilistycznym jak i administracyjnym. Kursanci

cl zapoznaja sie réwniez z rozwigzaniami prawnymi, ktérych Zrédtem sa zaréwno regulacje ustawodawstwa
europejskiego jak i prawa krajowego.

2 Celem ksztatcenia jest zapoznanie uczestnikéw kursu z podstawowymi regulacjami w zakresie powszechnego
obrotu nieruchomosciami rolnymi, w tym takze w praktycznym aspekcie tego zagadnienia.

c3 Celem ksztatcenia jest zapoznanie uczestnikéw kursu z podstawowymi koncepcjami w zakresie gospodarowania
panstwowymi nieruchomosciami rolnymi zgromadzonymi w Zasobie Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa

ca Celem ksztatcenia jest zapoznanie uczestnikéw kursu z aktualnymi regulacjami prawnymi urzeczywistniajgcymi

zatozenia Wspdlnej Polityki Rolnej

Sylabusy 109 /142



Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kod Efekty w zakresie

Wiedzy - Student zna i rozumie:

podstawowe instytucje oraz kierunki rozwoju prawa
w1l rolnego w Polsce na ptaszczyznie historycznej
i komparatystycznej

Umiejetnosci - Student potrafi:

wskaza¢ najwazniejsze rozwigzania w zakresie obrotu
nieruchomosciami rolnymi w tym panstwowymi
gruntami rolnymi oraz prawno-administracyjnych
uwarunkowan rolnictwa

ul

Kompetencji spotecznych - Student jest gotéw do:

zastosowania nabytej wiedzy w praktyce, w tym takze
K1 w ramach wykonywania obowigzkéw w administracji
publicznej

Kierunkowe efekty

uczenia sie

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07,
ADM_K1_W09,
ADM_K1_W10,
ADM_K1_W13

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03,
ADM_K1_U04,
ADM_K1_UO05,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U09,
ADM_K1_U10,
ADM_K1_U12

ADM K1 K01,
ADM K1 K03,
ADM K1 K04,
ADM K1 K06

Bilans punktéw ECTS

Forma aktywnosci studenta
wyktad

¢wiczenia

przygotowanie do ¢wiczeh
uczestnictwo w egzaminie
przygotowanie do egzaminu

przygotowanie do zajec

taczny nakiad pracy studenta
Liczba godzin kontaktowych

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Sylabusy

Liczba godzin
180

Liczba godzin
49

28

21

30

75

25

Metody weryfikacji

egzamin pisemny

egzamin pisemny

egzamin pisemny

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

ECTS
7.0

ECTS
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Tresci programowe

Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe przedmiotu

Przedmiot dotyczy problematyki gospodarki gruntami rolnymi oraz sytuacji
prawnej producenta rolnego. Szczegdlna uwaga potozona jest na problematyke
obrotu nieruchomosciami rolnymi i dziedziczenia gospodarstw rolnych.
Uwzgledniona jest problematyka dotyczaca sytuacji prawnej cudzoziemcéw jako
podmiotéw obrotu nieruchomos$ciami potozonymi na terenie Polski. Przedmiot
obejmuje réwniez zagadnienia dotyczace form prawnych dysponowania Zasobem
Whasnosci Rolnej Skarbu Panstwa. Szeroko poruszane sa takze zagadnienia
dotyczace ptatnosci w ramach sytemu wsparcia bezposredniego oraz
problematyki wspierania rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

W1, Ul, K1

GOSPODAROWANIE PANSTWOWYMI GRUNTAMI ROLNYMI - Status prawno-
2. organizacyjny Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa oraz Formy U1, K1
gospodarowania nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa

3. SCALANIE GRUNTOW | ELEMENTY EWIDENC]I GRUNTOW Ul, K1
4. OCHRONA GRUNTOW ROLNYCH | LESNYCH W1, U1, K1
5. UBEZPIECZENIA SPOLECZNE ROLNIKOW W1, Ul, K1
6. KONTRAKTACJA, GRUPY PRODUCENCKIE W1, K1
7. OBROT INTER VIVOS GRUNTAMI ROLNYMI W1, Ul, K1

ORGANIZACJA RYNKOW ROLNYCH, AGENCJA RESTRUKTURYZACJ!I | MODERNIZAC)I
8. ROLNICTWA, EWIDENCJA PRODUCENTOW, PLATNOSCI BEZPOSREDNIE, W1, Ul, K1
WSPIERANIE ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE]

Informacje rozszerzone

Metody nauczania:

analiza tekstéw, wyktad konwencjonalny, wyktad z prezentacja multimedialna, dyskusja, konsultacje

Rodzaj zajec Formy zaliczenia Warunki zaliczenia przedmiotu

Test jednokrotnego wyboru sktadajacy sie z 35 pytan; ocena pozytywna z
egzaminu - poczawszy od 18 pkt; zaliczenie ¢wiczen stanowi podstawe

wyktad €gzamin pISEMNY | yoliczenia dodatkowych punktéw, ktérych liczba uzalezniona jest od oceny
wystawionej przez prowadzacego ¢wiczenia.
éwiczenia Cwiczenia stanowig pomocnicza wzgledem wyktadu forme ksztatcenia

polegajgca na przygotowaniu studenta do zdania egzaminu z przedmiotu.

Wymagania wstepne i dodatkowe

brak; zalecane zaliczenie przedmiotéw: prawo cywilne i prawo administracyjne
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KRAKOWIE

W

Publicznoprawne aspekty wtasnosci intelektualnej

Kierunek studiow
administracja
Sciezka

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom ksztatcenia
pierwszego stopnia

Forma studiow
studia niestacjonarne

Profil studiow
og6lnoakademicki

Obligatoryjnos¢
fakultatywny

Okresy
Semestr 3, Semestr 4,
Semestr 5, Semestr 6

Karta opisu przedmiotu

Informacje podstawowe

Cykl ksztatcenia
2020/21

Kod przedmiotu
U).WPAADMN.13C0.5cac67c8b5d50.20

Jezyki wyktadowe
Polski

Przedmiot powiazany z badaniami naukowymi
Tak

Dyscypliny
Nauki prawne

Klasyfikacja ISCED
0421Prawo

Forma weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie Liczba

egzamin punktow ECTS
7.0

Sposoéb realizacji i godziny zaje¢

wyktad: 28

Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Celem wyktadu jest zapoznanie studentéw z publicznoprawnymi aspektami ochrony wtasnosci intelektualnej oraz
Cl uswiadomienie roli i znaczenia przedmiotowej ochrony w dziatalnosci naukowo-badawczej, zwiekszaniu
konkurencyjnosci przedsiebiorstw oraz budowaniu innowacyjnej gospodarki.

Kod Efekty w zakresie

Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Kierunkowe efekty

uczenia sie Metody weryfikacji

Wiedzy - Student zna i rozumie:

Sylabusy
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W1

znaczenie ochrony wtasnosci intelektualnej

w innowacyjnej gospodarce, w tym wykorzystywania
procedur administracyjnych w celu uzyskiwania praw
wiasnosci intelektualnej oraz roli organéw
udzielajacych przedmiotowych praw.

Umiejetnosci - Student potrafi:

ul

analizowac system prawa witasnosci intelektualnej,

w szczegdlnosci identyfikowad przedmioty praw
wiasnosci intelektualnej, wyjasniac i rozwigzywac
kwestie zwigzane z procedurami uzyskiwania

i uniewazniania praw wtasnosci przemystowej w trybie
administracyjnym, postugiwac sie fachowg
terminologia i pojeciami, w szczegdlnosci przy analizie
dokumentac;ji dotyczacej praw wtasnosci
intelektualnej, korzystac¢ z narzedzi (w szczegdlnosci
baz danych urzedéw patentowych) do pozyskiwania
danych niezbednych do analizy probleméw z zakresu
prawa whasnosci intelektualnej, klasyfikowac stany
faktyczne, z ktérymi maja by¢ faczone okreslone
konsekwencje prawne, instytucje i procedury
dotyczace zasad uzyskiwania ochrony, tresci praw,
podstawowych zatozen obrotu prawnego dobrami
wiasnosci intele