UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.81.2020

Zarzadzenie nr 83
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 28 lipca 2020 roku

w sprawie: elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich
I magisterskich w Archiwum Prac

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1

W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich i magisterskich,
zwanych dalej ,,pracami”, w Uniwersytecie Jagiellonskim funkcjonuje system internetowy
Archiwum Prac, zwany dalej ,,systemem AP”.

§2

1. Student, po uzyskaniu akceptacji promotora, zobowigzany jest przekaza¢ do jednostki
organizacyjnej UJ prowadzacej tok studiow dane, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, najpozniej
na trzy tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego, ale nie pdzniej niz
do 1 wrzesnia ostatniego roku akademickiego w ramach toku studiow.

2. Pracownicy jednostek organizacyjnych UJ wykonujacy czynno$ci zwigzane z obstuga
administracyjng studidow sg zobowigzani do:

1) wprowadzania do systemu USOS, w terminie umozliwiajacym wykonanie czynnosci
wskazanych w § 3-4, ale nie pdzniej niz na trzy tygodnie przed koncem roku
akademickiego, nastepujacych danych dotyczacych pracy:

a) tytut pracy,

b) dane autora pracy,

C) imig, nazwisko oraz stopien/tytut naukowy albo tytut zawodowy promotora,

d) imie, nazwisko oraz stopien/tytut naukowy albo tytut zawodowy recenzentow,

e) nazwa jednostki organizacyjnej,

f) nazwa uczelni,

g) kierunek studiow,

h) imiona, nazwiska oraz stopnie/tytuty naukowe albo tytuly zawodowe cztonkow
komisji egzaminacyjnej,

1) informacjg, czy egzamin dyplomowy bedzie przeprowadzany z wykorzystaniem
technologii informatycznych,

J) informacjg, czy protokot bedzie uzupetniany w formie elektronicznej;

2) wydruku z systemu USOS, po egzaminie dyplomowym, i wiaczenia do teczki akt
osobowych studenta:

a) protokotu egzaminu dyplomowego — w sytuacji gdy protokot sporzadzany jest
w formie elektronicznej,

b) recenzji pracy,

¢) Karty Pracy Dyplomowej.
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§3

Studenci, ktérych dane zostaly przygotowane zgodnie z § 2, zobowigzani sag do wykonania

kolejno nastepujacych czynnosci:

1) wypehienia w systemie AP formularza zawierajacego szczegotowe dane dotyczace
pracy: temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim 1 ewentualnie
W jezyku pracy;

2) zatwierdzenia o$wiadczen o samodzielno$ci i oryginalno$ci przygotowywanej pracy
oraz ze nie zawiera ona informacji podlegajacych ochronie na podstawie przepisow
0 ochronie informacji niejawnych;

3) wprowadzenia do systemu AP pracy do ostatecznej akceptacji przez promotora, nie
p6ézniej niz do 15 wrzesnia ostatniego roku akademickiego w ramach toku studiow,
a w przypadku kierunkéw, na ktorych przewiduje si¢ zakonczenie studiow w semestrze
zimowym, najpozniej do konca zimowej sesji poprawkowej (semestru zimowego)
ostatniego roku akademickiego w ramach toku studiow. Wprowadzenie pracy do
systemu AP réwnoznaczne jest ze zlozeniem pracy do ostatecznej akceptacji przez
promotora.

Pracg przedktadang do akceptacji przez promotora, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, student

wgrywa w postaci scalonego pliku PDF (rozmiar pliku nie powinien przekracza¢ 20 MB)

oraz ewentualnych zatgcznikoéw. Zataczniki powinny by¢ przestane w postaci jednego

pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z), ktorego rozmiar nie powinien przekracza¢ 200 MB.

W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zatgcznika o wigkszym rozmiarze niz wskazany

w ust. 2, student zobowigzany jest skontaktowa¢ si¢ z Archiwum Uniwersytetu

Jagiellonskiego.

§ 4

Praca wprowadzona do systemu AP przez studenta jest automatycznie poddawana
weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, zwanym dalej ,,JSA”.

Promotor otrzymuje droga mailowg powiadomienie o zakonczeniu weryfikacji
oryginalnos$ci pracy. Po zapoznaniu si¢ z wynikiem analizy, jezeli oryginalno$¢ pracy nie
budzi watpliwosci, promotor zatwierdza raport antyplagiatowy w systemie AP wybierajac
przycisk ,,zaakceptuj raport”, oraz zatwierdza o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z raportem
w systemie AP. Drukowanie raportu z JSA nie jest wymagane.

Po zatwierdzeniu pracy promotor kieruje prace do oceny recenzentow.

W przypadku, gdy oryginalnos¢ pracy budzi watpliwosci, promotor nie zatwierdza pracy
oraz informuje o zaistniatej sytuacji dziekana.

Skierowanie pracy do oceny recenzentow (status pracy ,,4-wystawianie recenzji’)
réwnoznaczne jest z akceptacja ostatecznej Wersji pracy i musi nastapi¢ do konca wrzesnia
ostatniego roku akademickiego w ramach toku studiow albo w terminie 14 dni od dnia
ztozenia pracy w przypadku kierunkow, dla ktorych plan studiow przewiduje zakonczenie
studiow w semestrze zimowym.

Recenzenci uzupetniajg formularz recenzji w systemie AP najpdzniej tydzien przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego, a nastepnie =zatwierdzaja go.
Zatwierdzenie formularza recenzji rownoznaczne jest z elektronicznym podpisaniem
recenzji. W przypadku wprowadzenia recenzji do systemu AP w formie pliku recenzent
drukuje recenzje, podpisuje ja 1 dostarcza do sekretariatu/dziekanatu jednostki
organizacyjnej UJ prowadzacej obsluge administracyjng studiow. W wyjatkowych
przypadkach dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na skrocenie terminu uzupetnienia formularza
recenzji.



§5

1. Do egzaminu dyplomowego dopuszcza si¢ wylacznie studentow, ktorych praca zostata
zatwierdzona przez promotora i zrecenzowana, tj. posiada w systemie AP status ,,5-praca
gotowa do obrony”.

2.  Wygenerowanie protokotu egzaminu dyplomowego z systemu USOS jest mozliwe dopiero
po uzyskaniu przez prace statusu ,,5-praca gotowa do obrony”.

§6

1. Protok6t egzaminu dyplomowego sporzadzany jest w formie papierowej albo
elektronicznej. W przypadku sporzadzania protokotu w formie elektronicznej
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej uzupetlnia protokdt przebiegu egzaminu
w systemie AP, a nastepnie zatwierdza go i przekazuje do zatwierdzenia pozostalym
cztonkom komisji egzaminacyjnej. W miejscu przeznaczonym na podpis pojawia si¢
informacja o uwierzytelnieniu danej osoby w systemie. Po zatwierdzeniu protokotu przez
wszystkich cztonkow komisji egzaminacyjnej mozliwy jest jego wydruk z systemu AP
w celu umieszczenia w teczce akt osobowych studenta.

2. Po egzaminie dyplomowym zakonczonym ocena pozytywng praca w postaci pliku PDF
zostaje automatycznie przekazana do Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego jako
elektroniczny egzemplarz pracy dyplomowe;j.

§7

1. Uniwersytet Jagiellonski zobowiazuje si¢ do przechowywania pracy w postaci
niezmienionej i z poszanowaniem autorskich praw osobistych i majatkowych tworcy.

2. Autor (lub autorzy) moze (mogg) udzieli¢ indywidualnej lub generalnej zgody na
udostepnianie pracy w Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego. W przypadku braku takiej
zgody praca bedzie traktowana wytacznie jako cz¢$¢ dokumentacji studidw 1 nie bedzie
udostepniana.

3. Autor (lub autorzy) moze (moga) udzieli¢ zgody na udost¢pnianie pracy w sieci Internet.

§8

Baza elektronicznych egzemplarzy prac administruje Sekcja Systemow Obstugi Studiow,
zgodnie z wytycznymi Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§9

1. W okresie od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia do konca roku akademickiego
2019/2020 sktadanie oswiadczen i zgdd, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 oraz § 7 ust. 2
i ust. 3, odbywa si¢ na zasadach dotychczasowych, tj. poprzez wygenerowanie ich
zsystemu AP i ztozenie w sekretariacie/dziekanacie jednostki organizacyjnej UJ
prowadzacej obstuge administracyjng studiow. Powyzsze =zasady dotyczg prac
posiadajagcych w dniu wejécia w zycie zarzadzenia, w systemie AP, status od
»2-przesytanie plikéw z praca” do ,,5-praca gotowa do obrony”, Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Student, ktérego praca w dniu wejscia w zycie zarzadzenia posiada status ,,2-przesytanie
plikow z pracg” albo status ,,3-akceptacja danych”, po uzyskaniu akceptacji promotora
moze zmodyfikowaé sposob zlozenia wymaganych oswiadczen i zgdéd na forme
elektroniczng. W takim przypadku wprowadzona uprzednio praca powraca do statusu
,»L1-wpisywanie danych pracy”. Zmiany statusu pracy w systemie AP dokonuje promotor.
Po dokonaniu zmiany statusu pracy w systemie AP student zatwierdza wskazane
o$wiadczenia i zgody w wersji elektronicznej.



§ 10
Traci moc zarzadzenie nr 20 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 18 lutego 2019 roku

w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich i magisterskich
w Archiwum Prac.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2020 roku.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. polityki kadrowej i finansowej

Prof. dr hab. Jacek Popiel



