UNIWERSYTET ]AGIELLONSK]
W KRAKOWIE

75.0202.2.2020

Pismo okolne nr 3
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 28 lipca 2020 roku

w sprawie: zasad i sposobu sporzadzania dyploméw doktorskich i habilitacyjnych

Osobom, ktore uzyskaly stopien doktora po 30 wrzesnia 2019 r. Uniwersytet Jagiellonski
wydaje dyplomy doktorskie wedlug wzoréw okreslonych w zarzadzeniu nr 1 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 3 stycznia 2020 roku w sprawie zatwierdzenia wzordéw
dyplomu doktorskiego. Instrukcja wypetniania dyplomu doktorskiego stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego pisma okdlnego.
Osobom, ktore uzyskaly stopien doktora habilitowanego po 30 wrze$nia 2019 r.
Uniwersytet Jagiellonski wydaje dyplomy habilitacyjne wedtug wzoréw okreslonych
W zarzadzeniu nr 19 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 5 lutego 2020 roku w sprawie
zatwierdzenia wzordw dyplomu habilitacyjnego. Instrukcja wypelniania dyplomu
habilitacyjnego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego pisma okolnego.
Doktor/doktor habilitowany otrzymuje dyplom wraz z jednym odpisem w jezyku polskim
oraz, na jego pisemny wniosek, odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim,
hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim lub facinskim. W aktach posiadacza dyplomu
pozostawia si¢ odpis przeznaczony do akt. Instrukcja wypelniania odpisu dyplomu
doktorskiego oraz odpisu dyplomu habilitacyjnego w jezyku obcym (angielskim,
francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim i tacinskim) jest dostepna na stronie
internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.

. Whniosek o wydanie odpisu/odpiséw dyplomu w jezyku obcym dostepny jest na stronie

Centrum Wsparcia Dydaktyki. Wniosek sktadany jest przed wydaniem dyplomu.

Odpis dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego sporzadza si¢ wedlug wzoru i na druku

dyplomu, na ktorym sporzadzono oryginal.

. Procedura sktadania dyplomow doktorskich/habilitacyjnych do podpisu Rektora UJ:

1) dyplomy sktadane sg w Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariacie Prorektora
ds. Collegium Medicum nie pdzniej niz 60 dni od dnia podjecia uchwaty w sprawie
nadania stopnia doktora/doktora habilitowanego;

2) do sktadanych dyplomoéw dotaczana jest lista osob, dla ktorych dokumenty te zostaty
sporzadzone. Lista powinna zawiera¢ nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko
doktora/doktora habilitowanego, dat¢ nadania stopnia, informacje o odpisie w jezyku
obcym, date przekazania dyplomow do Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariatu
Prorektora ds. Collegium Medicum, pieczatke jednostki oraz pieczatke 1 podpis osoby
sporzadzajacej liste. Wzor listy dostepny jest na stronie internetowej Centrum Wsparcia
Dydaktyki;

3) dyplomy ztozone do podpisu Rektora UJ muszg by¢ opatrzone podpisem oraz pieczatka
imienng przewodniczacego rady dyscypliny oraz pieczgciami Uniwersytetu
Jagiellonskiego;
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4) po zarejestrowaniu dyplomow w ksiedze wydanych dyploméw doktorskich lub
habilitacyjnych oraz po uzyskaniu podpisu Rektora UJ dyplomy przekazywane sa
do dziekanatu wydziatu obslugujacego dang rad¢ dyscypliny;

5) co najmniej na 7 dni przed zaplanowang data uroczysto$ci promocji
doktorskiej/habilitacyjnej do Centrum Wsparcia Dydaktyki przesytana jest droga
elektroniczng na  adres  kompetencje@uj.edu.pl  lista  doktorow/doktorow
habilitowanych, ktérzy wezma udziat w wuroczystoSci promocji. Lista
doktorow/doktorow habilitowanych zawiera numer dyplomu. Przy imieniu i hazwisku
kazdego doktora umieszcza si¢ stopien/tytul naukowy oraz imi¢ i nazwisko
promotora/promotorow;

6) najpdzniej na 1 dzien roboczy (do godziny 12.00) przed zaplanowang datg uroczystosci
promocji  doktorskiej/habilitacyjnej dyplomy przekazywane sg do  Sekcji
ds. uroczysto$ci ogoélnouczelnianych w Centrum Promocji i Komunikacji UJ.
Wraz z dyplomami dostarczana jest lista 0sob, ktore bgdg braty udziat w promocji.
Kolejnos$¢ osob na liscie musi by¢ zgodna z kolejnoscia promowania. W przypadku
promocji doktorskich obok nazwiska osoby promowanej nalezy podaé stopien/tytut
naukowy oraz imig¢ i nazwisko promotora/promotoréw.

Dyplom moze zosta¢é wydany poza promocjg. Pisemny wniosek w tej sprawie,

zaakceptowany przez przewodniczacego rady dyscypliny, sktadany jest do Rektora UJ

za posrednictwem Centrum Wsparcia Dydaktyki.

W przypadku utraty oryginatu dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego posiadacz dyplomu

moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do przewodniczacego rady dyscypliny/dziekana

o wydanie duplikatu dyplomu, w ktorym o$wiadcza, ze utracil oryginat dyplomu.

W przypadku, gdy stopien nadal Senat UJ, wniosek skierowany jest do Rektora UJ.

Duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty odpisu dyplomu, w tym takze odpisu

dyplomu w jezyku obcym.

Duplikat dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego  wystawiany jest na podstawie

dokumentoéw zawartych w aktach posiadacza dyplomu, w szczego6lnosci na podstawie

odpisu dyplomu przeznaczonego do akt.

Duplikat dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego sporzadza si¢ na druku dyplomu i wedtug

wzoru obowiazujacego w dacie wydania dyplomu.

W przypadku braku druku, o ktorym mowa w pkt 10, duplikat sporzadza si¢ na

przygotowanym druku umozliwiajacym uwzglednienie na duplikacie informacji

umieszczonych na oryginale dyplomu.

Na duplikacie umieszcza si¢:

1) oznaczenie ,,DUPLIKAT” — nad nazwg dokumentu;

2) wmiejscach przeznaczonych na podpisy wpisuje si¢ wyrazy ,,oryginat podpisany przez”
oraz stopnie/tytuty, imiona i nazwiska oraz informacje o petnionej funkcji osob, ktore
podpisaly oryginat dyplomu, jezeli takie znalazty si¢ na odpisie dyplomu
przeznaczonym do akt;

3) pieczatke imienng i podpis Rektora UJ albo osoby przez niego upowaznionej;

4) pieczec urzgdowa Uniwersytetu Jagiellonskiego (zaleca si¢ stosowanie tuszu w kolorze
czerwonym);

5) miejscowos$¢ i date sporzadzenia duplikatu.

Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu — wraz z podpisem doktora/doktora

habilitowanego potwierdzajacym jego odbior — umieszcza si¢ W aktach posiadacza
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dyplomu oraz odnotowuje si¢ w ksiedze wydanych dyploméw doktorskich lub
habilitacyjnych.
Duplikat dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego ma moc oryginalu i w przypadku jego
utraty mozliwe jest ztozenie wniosku o wydanie kolejnego duplikatu.
W celu sprostowania dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego, jego duplikatu oraz odpisow,
a takze zmiany danych osobowych w tych dokumentach, posiadacz dyplomu sktada
dokument w jednostce, ktora sporzadzita dyplom.
Sprostowanie dyplomu doktorskiego/habilitacyjnego, jego duplikatu oraz odpisow, a takze
zmiana danych osobowych w tych dokumentach polega na:
1) skresleniu nieprawidlowych danych i wpisaniu nad nimi poprawnych danych oraz

umieszczeniu na dokumencie:

a) adnotacji o sprostowaniu albo zmianie danych osobowych,

b) pieczatki imiennej i podpisu osoby dokonujacej sprostowania albo zmiany danych

osobowych,

C) miejscowosci i daty sprostowania albo dokonania zmiany danych osobowych

oraz
2) wydaniu nowego dokumentu.
Dokumenty, ktore zostaty sprostowane lub w ktoérych zostaty zmienione dane osobowe
W sposob, o ktorym mowa w pkt 16 ppkt 1, jednostka dokonujaca sprostowania albo zmiany
danych osobowych dotacza do akt posiadacza dyplomu.
Dyplom doktorski/habilitacyjny oraz jego duplikat i odpisy przeznaczone do obrotu
prawnego z zagranicg sg uwierzytelniane na wniosek zainteresowanego przez dyrektora
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. Za uwierzytelnienie dyplomu
doktorskiego/habilitacyjnego pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w odrebnych
przepisach.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. polityki kadrowej i finansowej

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatacznik nr 1
do pisma okolnego nr 3 Rektora UJ z 28 lipca 2020 roku

INSTRUKCJA WYPELNIANIA DYPLOMU DOKTORSKIEGO
Daty:

— data urodzenia, data nadania stopnia doktora oraz data wystawienia dyplomu
wpisywane s3 w formacie dzien-miesigc-rok, np. I pazdziernika 2019 roku,
— data wystawienia odpisu powinna by¢ zgodna z datg wystawienia oryginatu.

Miejsce urodzenia:

— nazwa polskiej miejscowosci wpisywana jest w formie odmienionej, np. Krakowie;

— w przypadku oséb urodzonych poza granicami Polski nazwa miejscowosci wpisywana
jest w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie funkcjonujacego
W powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy miejscowosci,
np. Wieden, Paryz.
W obu przypadkach nalezy dopisa¢ po nazwie miejscowosci nazwe kraju, np. w Paryzu
(Francja) lub Paris (Francja).
W przypadku oséb, ktorych miejsce urodzenia w oryginalnym brzmieniu jezykowym
wpisywane jest alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylicg), nalezy zastosowac jego
transliteracje. Pomocne w tym zakresie moga by¢ publikacje Komisji Standaryzacji
Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dostepne m.in. na
stronie internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.

Tytut rozprawy doktorskiej:

— tytul rozprawy doktorskiej wpisywany jest w oryginalnym brzmieniu, tj. w jezyku,
w ktérym rozprawa doktorska zostala przygotowana.

Blizsze okreslenie nazwy stopnia:

— wpisywana jest dziedzina nauki i dyscyplina naukowa, w ktorej zostat nadany stopien,
zgodnie z odpowiednim rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych,
np. ,,(...) uzyskat stopien doktora w dziedzinie nauk humanistycznych w dyscyplinie
jezykoznawstwo”.

— w przypadku gdy stopien nadat Senat wpisywana jest dziedzina nauki, np. ,,(...) uzyskat
stopien doktora w dziedzinie nauk humanistycznych”.

Nazwa rady dyscypliny:

— wpisywana jest nazwa rady dyscypliny, ktora podjeta uchwate w sprawie nadania
stopnia doktora, zgodna z wykazem rad dyscyplin na Uniwersytecie Jagiellonskim,
np.,,(...) nadany uchwala Rady Dyscypliny Geografia spoteczno-ekonomiczna
I gospodarka przestrzenna”.

Promotor/Promotorzy:

— wpisywany jest stopien/tytut naukowy oraz imi¢ i nazwisko promotora
(lub promotorow). Wyrazy ,,Promotor” 1lub ,Promotorzy” nadrukowuje si¢
odpowiednio. Nazwiska promotoréw wpisywane sg w kolejnosci alfabetyczne;.



Promotor pomocniczy:

— wpisywany jest stopief/tytul naukowy oraz imie¢ i hazwisko promotora pomocniczego.
W przypadku braku promotora pomocniczego wyrazy ,,Promotor pomocniczy” nie sa
drukowane.

Recenzenci:

— wpisywane sg stopnie/tytuly naukowe oraz imiona i nazwiska recenzentow. Nazwiska
recenzentdw Wpisywane sa w kolejnosci alfabetyczne;j.

Przewodniczacy Rady Dyscypliny:
— miejsce na pieczatke imienna i podpis przewodniczacego rady dyscypliny, ktora podjeta

uchwate w sprawie nadania stopnia doktora.
Przyktad pieczatki imienne;j:

prof. dr hab.
Jan Kowalski

Promotor/Promotorzy:

— miejsce na podpis promotora lub promotoréw. W przypadku braku mozliwosci ztozenia
podpisu przez promotora/promotoréw dyplom podpisywany jest w zastepstwie przez
przewodniczacego rady dyscypliny. Podpis nalezy poprzedzi¢ skrotem ,,wz.”.

Rektor:

— miejsce na pieczatke imienng i podpis Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora.

Piecze¢ urzgdowa:

— na oryginale dyplomu nalezy wyttoczy¢ pieczg¢ urzedowa Uniwersytetu o $rednicy
36 mm, a na odpisach nalezy umiesci¢ piecz¢¢ urzgdowa mokra do tuszu o srednicy
36 mm.

Nr dyplomu:
— numer dyplomu nadawany jest przez system USOS poczawszy od numeru D-000001

Znak graficzny poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji:

— W ramce wyznaczonej w lewym dolnym rogu umieszcza si¢ znak graficzny informujacy
0 8 poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji i europejskich ram kwalifikacji.



Zatacznik nr 2
do pisma okolnego nr 3 Rektora UJ z 28 lipca 2020 roku

INSTRUKCJA WYPELNIANIA DYPLOMU HABILITACYJNEGO

Daty:

— data urodzenia, data nadania stopnia doktora habilitowanego oraz data wystawienia
dyplomu wpisywane sg w formacie dzien-miesiac-rok, np. I/ pazdziernika 2019 roku;
— data wystawienia odpisu powinna by¢ zgodna z datg wystawienia oryginatu.

Miejsce urodzenia:

— nazwa polskiej miejscowosci wpisywana jest w formie odmienionej, np. Krakowie;

— w przypadku oséb urodzonych poza granicami Polski nazwa miejscowosci wpisywana
jest w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie funkcjonujacego
W powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy miejscowosci,
np. Wieden, Paryz.
W obu przypadkach nalezy dopisa¢ po nazwie miejscowosci nazwe kraju,
np. W Paryzu (Francja) lub Paris (Francja).
W przypadku oséb, ktorych miejsce urodzenia w oryginalnym brzmieniu jezykowym
wpisywane jest alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylicg), nalezy zastosowac jego
transliteracje. Pomocne w tym zakresie moga by¢ publikacje Komisji Standaryzacji
Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dostgpne m.in. na
stronie internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.

Okreslenie osiggnigcia naukowego:

— praca naukowa wpisywana jest kursywa, inne osiggni¢cia naukowe wpisywane
s antykwa.

Blizsze okreslenie nazwy stopnia:

— wpisywana jest dziedzina nauki i dyscyplina naukowa, w ktorej zostal nadany stopien,
zgodnie z odpowiednim rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych,
np. ,,(...) uzyskat stopien doktora habilitowanego w dziedzinie nauk humanistycznych
w dyscyplinie j¢zykoznawstwo”;

— w przypadku gdy stopien nadat Senat wpisywana jest dziedzina nauki, np.,,(...) uzyskat
stopien doktora habilitowanego w dziedzinie nauk humanistycznych”.

Nazwa rady dyscypliny:

— wpisywana jest nazwa rady dyscypliny, ktora podjeta uchwate w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, zgodna z wykazem rad dyscyplin na Uniwersytecie
Jagiellonskim, np. ,,(...) nadany uchwala Rady Dyscypliny Geografia spoteczno-
ekonomiczna 1 gospodarka przestrzenna”.

Recenzenci:

— wpisywane sg stopnie/tytuly naukowe oraz imiona i nazwiska recenzentow. Nazwiska
recenzentOw wpisywane sg w kolejnosci alfabetyczne;.



Przewodniczacy Rady Dyscypliny:
— miejsce na pieczatke imienng i podpis przewodniczacego rady dyscypliny, ktora podjeta
uchwale w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Przyktad pieczatki imienne;j:

prof. dr hab.
Jan Kowalski

Rektor:
— miejsce na pieczatke imienng i podpis Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora.
Pieczg¢ urzedowa:

— na oryginale dyplomu nalezy wytloczy¢ piecze¢ urzgdowa Uniwersytetu o srednicy
36 mm, a na odpisach nalezy umiesci¢ piecze¢ urzedowa mokra do tuszu o $rednicy
36 mm.

Nr dyplomu:

— numer dyplomu nadawany jest przez system USOS poczawszy od numeru H-000001



