UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0203.24.2020
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Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
Z dnia 29 wrzesnia 2020 roku

w sprawie: weryfikacji uprawnien przekazanych w Portalu Informacyjnym oraz
obowigzkowego wyznaczania zast¢gpcy podczas skladania wnioskow
urlopowych

W zwigzku ze zmiang od 1 wrzesnia 2020 roku kadencji wiadz Uniwersytetu
Jagiellonskiego, pracownicy petnigcy funkcje, ktorych dotyczy zmiana kadencji, sa
zobowigzani do weryfikacji w Portalu Informacyjnym (Pl) uprawnien przekazanych innym
pracownikom UJ (w szczegolnosci dot. wnioskéw premiowych, delegacji, UCP, urlopow).

W celu sprawdzenia aktualnych regut uprawnien w portalu nalezy zalogowac¢ si¢ do PI
https://pi.uj.edu.pl/ i uruchomi¢ kafelek Przekazywanie uprawnien. Po uruchomieniu aplikacji
zostang wyswietlone uprawnienia do poszczeg6dlnych proceséw elektronicznych, ktore zostaty
przekazane innym pracownikom UJ. Dodanie kolejnych osob do aplikacji oraz usunigcie regut
zastepstw zostato opisane w portalu.

Dodatkowo informuj¢, ze wymaga si¢, aby dziekani oraz dyrektorzy i kierownicy
jednostek pozawydziatowych i miedzywydziatowych w trakcie sktadania w Pl wniosku o urlop
wypoczynkowy zawsze wskazywali osobe zastgpujaca na czas swojej nicobecnosci. Wskazanie
zastepcy we wniosku urlopowym nie jest rownoznaczne z przekazaniem uprawnien do
poszczeg6lnych proceséw elektronicznych w Pl.

Pytania do poszczegdlnych dziatan w Portalu Informacyjnym prosz¢ kierowaé
do Sekcji Systemow Zarzadzania Uczelnig, e-mail: sapiens.kadry@uj.edu.pl.
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