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Komunikat nr 23 

Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z dnia 29 września 2020 roku 

 

w sprawie: weryfikacji uprawnień przekazanych w Portalu Informacyjnym oraz 

obowiązkowego wyznaczania zastępcy podczas składania wniosków 

urlopowych 

 

 

W związku ze zmianą od 1 września 2020 roku kadencji władz Uniwersytetu 

Jagiellońskiego, pracownicy pełniący funkcje, których dotyczy zmiana kadencji, są 

zobowiązani do weryfikacji w Portalu Informacyjnym (PI) uprawnień przekazanych innym 

pracownikom UJ (w szczególności dot. wniosków premiowych, delegacji, UCP, urlopów). 

W celu sprawdzenia aktualnych reguł uprawnień w portalu należy zalogować się do PI 

https://pi.uj.edu.pl/ i uruchomić kafelek Przekazywanie uprawnień. Po uruchomieniu aplikacji 

zostaną wyświetlone uprawnienia do poszczególnych procesów elektronicznych, które zostały 

przekazane innym pracownikom UJ. Dodanie kolejnych osób do aplikacji oraz usunięcie reguł 

zastępstw zostało opisane w portalu. 

Dodatkowo informuję, że wymaga się, aby dziekani oraz dyrektorzy i kierownicy 

jednostek pozawydziałowych i międzywydziałowych w trakcie składania w PI wniosku o urlop 

wypoczynkowy zawsze wskazywali osobę zastępującą na czas swojej nieobecności. Wskazanie 

zastępcy we wniosku urlopowym nie jest równoznaczne z przekazaniem uprawnień do 

poszczególnych procesów elektronicznych w PI. 

Pytania do poszczególnych działań w Portalu Informacyjnym proszę kierować  

do Sekcji Systemów Zarządzania Uczelnią, e-mail: sapiens.kadry@uj.edu.pl.  
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Prof. dr hab. Jacek Popiel 
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