UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0202.1.2019

Pismo okolne nr 1
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 17 czerwca 2019 roku

w sprawie: instrukcji oraz harmonogramu procedury naboru na pierwszy rok studiow
pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich w roku akademickim 2019/2020

W zwigzku z organizacja naboru na pierwszy rok studiow pierwszego stopnia, studiow
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich w roku akademickim 2019/2020
wprowadzam:

1) instrukcj¢ postgpowania rekrutacyjnego;

2) instrukcje postepowania dla 0osob wpisujacych i skreslajacych kandydatow na studia

w  Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow, zwang dalej ,.instrukcja wpisow
i skreslen”;

3) szczegotowy harmonogram procedury naboru na pierwszy rok studiow pierwszego
stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich w roku
akademickim 2019/2020

stanowigce odpowiednio zataczniki nr 1-3 do niniejszego pisma okdlnego.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. polityki kadrowej i finansowej

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatgcznik nr 1 do pisma okolnego nr 1 Rektora UJ z 17 czerwea 2019 r.

Instrukcja postepowania rekrutacyjnego

Wstep

W niniejszej instrukcji uzyte pojgcia oznaczaja:

1) rektor — Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego lub upowazniong przez niego osobe;

2) Uniwersytet — Uniwersytet Jagiellonski w Krakowie;

3) zespol rekrutacyjny — Wydziatowy Zespot Rekrutacyjny;

4) sekretarz — sekretarza zespotu rekrutacyjnego;

5) zespol egzaminacyjny — zespdt egzaminacyjny powotany do przeprowadzenia egzaminu
wynikajacego ze szczegdtowych warunkow rekrutacji;

6) przewodniczacy — przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego;

7) dzial — Dzial Rekrutacji na Studia;

8) system — System Elektronicznej Rejestracji Kandydatow UJ (ERK);

9) USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studiow;

10) immatrykulacja — procedura immatrykulacji w systemie USOS;

11) konto ERK — indywidualne konto kandydata w systemie;

12) numer ERK — unikatowy numer rejestracji kandydata na studia, nadawany w systemie odr¢bnie
dla kazdej dokonanej rejestracji;

13) harmonogram — szczegdtowy harmonogram organizacji naboru okreslony w zarzadzeniu nr 1
Rektora UJ z 8 stycznia 2019 roku (z p6zn. zm.);

14) harmonogram procedury — szczegétowy harmonogram przebiegu procedury naboru okreslony
w zalgczniku nr 3 do niniejszego pisma;

15) cudzoziemcy — osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego;

16) oplata — optat¢ za przeprowadzenie rekrutacji, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861,
z pdzn. zm.);

17) podanie ERK — podanie ERK wydrukowane z systemu i podpisane wraz z kompletem wymaganych
zalacznikow dostarczane do Uniwersytetu;

18) sekretariat — sekretariat jednostki prowadzacy wpis na studia i administracyjng obstuge studiow;

19) ePUAP — elektroniczng Platform¢ Ustug Administracji Publiczne;.

We wszystkich sprawach zwiazanych z rekrutacja zespoty rekrutacyjne i zespoly egzaminacyjne moga

kontaktowac¢ si¢ z dziatem (Collegium Novum, ul. Golebia 24, poko6j 17, 31-007 Krakow).

Dane kontaktowe zarezerwowane wytacznie dla zespotow rekrutacyjnych i zespotow egzaminacyjnych:

1) numery telefondéw: 12 663 1402, -1481, -1412, -1446, -1468;

2) e-mail: zespol.rekrutacji@uj.edu.pl.

Informacje dla kandydatoéw na studia:

1) strony internetowe www.rekrutacja.uj.edu.pl, www.welcome.uj.edu.pl oraz www.erk.uj.edu.pl;

2) telefonicznie pod numerami telefonow: 12 663 1401, -1408, -1441, -1414;

3) poczta elektroniczna: rekrutacja@uj.edu.pl;

4) osobiscie udzielane przez pracownikow W biurze dziatu — Collegium Novum, ul. Golgbia 24,
pokoj 18, 31-007 Krakow.

I. Potwierdzanie rejestracji, tj. ustalenie listy kandydatéw bioracych udzial w rekrutacji

1. W postepowaniu kwalifikacyjnym biorg udziat tylko ci kandydaci, ktorych rejestracje zostaty
potwierdzone. Potwierdzenie nastgpuje z chwila umieszczenia w systemie przez dzial raportu
bankowego zawierajgcego informacje o optacie. Dodatkowo, dla studiow, dla ktorych kandydaci
przesytaja dokumenty na etapie rejestracji, warunkiem potwierdzenia rejestracji jest rowniez
odnotowanie w systemie informacji o otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentow.

2. Plik raportu bankowego, zawierajacy informacje o optatach zaksiggowanych na rachunku
bankowym Uniwersytetu danego dnia roboczego, umieszczany jest w systemie przez dziat
niezwlocznie po jego udostepnieniu przez bank.

3. Odnotowanie w systemie informacji o otrzymaniu kompletu dokumentéw nastgpuje poprzez
wypelnienie przez pracownika dziatu lub sekretarza odpowiedniego formularza w systemie,
odpowiadajacego rejestracji 0 humerze ERK zgodnym z numerem wydrukowanym na podaniu



ERK. Powinno to nastapi¢ niezwlocznie po otrzymaniu i sprawdzeniu podania ERK od kandydata.
Podstawg do ustalenia dotrzymania przez kandydata terminu rejestracji jest data ztozenia
dokumentow w jednostce lub data wptywu przestanych dokumentow, lub data przestania ich droga
elektroniczna.

Zakonczenie potwierdzania rejestracji musi nastapi¢ w terminie okreslonym w harmonogramie.
Dzial, za posrednictwem poczty elektronicznej, przesyla sekretarzom informacje o zakonczeniu
procedury potwierdzania rejestracji.

Przeprowadzenie egzaminéw

Zespot rekrutacyjny oraz zespét egzaminacyjny realizuja wszystkie czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem egzamindéw opisane w dalszych punktach, z wykorzystaniem dostepnego

w systemie modutu ,,egzaminy”. W przypadku niepowotania zespotu egzaminacyjnego egzamin

przeprowadza zespot rekrutacyjny.

Jezeli w postepowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sg wyniki egzaminu, sekretarz:

1) ustala liste kandydatow, ktorzy zobowigzani sg do udzialu w egzaminie, zgodnie ze
szczegblowymi zasadami rekrutacji;

2) ustala z przewodniczacym zespolu egzaminacyjnego miejsce, dat¢ oraz godzing egzaminu,
uwzgledniajac terminy wynikajgce z harmonogramu procedury, a nastepnie

3) za posrednictwem systemu informuje kandydatow o miejscu, dacie oraz godzinie egzaminu,
a takze przekazuje wszystkie inne istotne informacje o egzaminie.

Po prawidlowym wykonaniu tych czynnosci przez sekretarza informacje o egzaminie
kandydat otrzymuje automatycznie w koncie ERK.

Sekretarz po zakonczeniu wszystkich powyzszych czynnosci, przed wyznaczonym terminem

egzaminu, pobiera z systemu oraz drukuje pliki w formacie PDF, zawierajace:

1) protokot przebiegu egzaminu (wraz z plikiem PDF tego protokotu udostepniony bedzie takze
plik w formacie .CSV otwierany za pomocg arkusza kalkulacyjnego — zwany w dalszej czesci
,»plikiem protokotu” — przeznaczony do wprowadzenia wynikow egzaminu);

2) liste kandydatow przystepujacych do egzaminu, przeznaczong do wywieszenia przed sala,
W ktorej bedzie przeprowadzany egzamin;

3) liste obecnosci kandydatéw przystepujacych do egzaminu, przeznaczong do podpisania przez
kandydata przystepujacego do egzaminu i zawierajacg dane pozwalajace na jego identyfikacje.

Sekretarz przekazuje zespotowi egzaminacyjnemu wydrukowane dokumenty wraz z plikiem

protokolu w formacie .CSV oraz innymi dokumentami niezb¢dnymi do przeprowadzenia

egzaminu, w tym — jezeli jest to uzasadnione forma lub rodzajem egzaminu — przesytanymi przez
kandydatow.

Zespo6t rekrutacyjny lub zespot egzaminacyjny dokumentujg przebieg kazdej z cze$ci postepowania

(egzamin wstgpny, rozmowa kwalifikacyjna, test, analiza dokumentdw przestanych przez

kandydatow), sporzadzajac z nich stosowny protokol. W przypadku, gdy ze wzgledu na

szczegbtowe warunki rekrutacji dokumentacja nie jest automatycznie generowana przez system,
nalezy ja przygotowa¢ we wlasnym zakresie. Protokot jest zawsze podpisywany przez wszystkich
cztonkow  zespotu rekrutacyjnego lub  zespotu egzaminacyjnego biorgcych udziat

W dokumentowanej nim czeg$ci postepowania.

Zespot rekrutacyjny lub zespdot egzaminacyjny niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu

wprowadza do pliku protokotu ustalone wyniki kazdego z kandydatow. Po zakonczeniu tych prac

plik protokotu jest zapisywany w wersji elektronicznej oraz drukowany i podpisywany, a nastgpnie,

w obu wersjach niezwlocznie jest przekazywany sekretarzowi wraz z pozostata dokumentacijg

przeprowadzonego egzaminu. Indywidualne protokoty przebiegu egzaminu 0sob przyjetych nalezy

zarchiwizowa¢ w teczce akt osobowych studenta, pozostala dokumentacja powinna by¢
przechowywana w aktach postgpowania rekrutacyjnego.

Sekretarz, w terminie okreslonym harmonogramem procedury, za pomocg plikow protokotow

otrzymanych od zespotu egzaminacyjnego umieszcza i publikuje w systemie wszystkie wyniki

egzaminow. Z chwila prawidtowego wykonania tych czynnosci informacje o wynikach egzaminu
kandydaci otrzymajg automatycznie w kontach ERK.



Ustalenie wynikéw kwalifikacji, przygotowanie list rankingowych

Sporzadza si¢ odrebne listy rankingowe obywateli polskich i cudzoziemcow, za wyjatkiem studiow, dla
ktorych zostat okreslony taczny limit przyjec.

1.

Wynik kwalifikacji ustalany jest zgodnie ze szczegdétowymi warunkami rekrutacji, w oparciu
0 wprowadzone do systemu ERK:

1) samodzielnie przez kandydatow dane;

2) wyniki egzamindw;

3) ustalone przez rektora lub zespot rekrutacyjny wyniki analizy przestanych na etapie rejestracji

dokumentow.

W przypadku os6b posiadajacych egzamin dojrzatosci (tzw. starg mature) oraz maturg zagraniczng
(inng niz matura IB i matura EB) wyniki stanowigce podstawe obliczenia wyniku kwalifikacji
umieszczaja w systemie pracownicy dziatu, na podstawie analizy dostarczonego przez kandydata
$wiadectwa.

Lista rankingowa tworzona jest w systemie ERK w oparciu o wyniki kwalifikacji.

. Zatwierdzanie listy rankingowej do publikacji

Sekretarz niezwlocznie po otrzymaniu droga elektroniczng informacji o przygotowaniu przez dziat

list rankingowych:

1) weryfikuje poprawnos¢ przygotowanych list rankingowych;

2) drukuje wszystkie przygotowane w systemie listy rankingowe — zgodnie z harmonogramem
procedury.

Zespot rekrutacyjny, po przeprowadzeniu analizy uzyskanych przez kandydatow wynikow

kwalifikacji, odrebnie dla kazdej z list rankingowych wydrukowanych przez sekretarzy:

1) rekomenduje wydanie przez rektora decyzji o odmowie przyjecia na studia w stosunku do tych
kandydatoéw, ktorzy nie spetniajg wymagan formalnych i odnotowuje ten fakt na wydruku
przygotowanej listy rankingowej poprzez umieszczenie litery ,,F” w kolumnie wynik
kwalifikacji przy odpowiednim nazwisku. Uzasadnienia poszczegélnych decyzji —w formie,
w jakiej powinny si¢ one znalez¢é W decyzjach dorgczanych kandydatom po zakonczeniu
postepowania — wpisuje si¢ do systemu,

2) potwierdza poprawno$¢ przygotowanych list rankingowych poprzez ich podpisanie przez
wszystkich cztonkdéw zespotu rekrutacyjnego biorgcych udziat w weryfikacji list;

3) rekomenduje ustalenie przez rektora minimalnego wyniku kwalifikacji wymaganego do
przyjecia na dane studia, co w odniesieniu do wszystkich kandydatow, ktorych wynik jest
nizszy oznacza Wydanie przez rektora decyzji o odmowie przyj¢cia z powodu zbyt matej
liczby punktow (czynno$¢ te nalezy wykonaé tylko na pierwszym posiedzeniu, ktorego
przedmiotem jest lista rankingowa na dane studia) i odnotowuje ten fakt na wydrukowanej
przygotowane;j liscie rankingowe;.

Sekretarz najpdzniej w terminie zatwierdzania listy rankingowej do publikowania okreslonym

w harmonogramie procedury:

1) odnotowuje w systemie wszystkie ustalenia, o ktorych mowa w ust. 2, tj.:

a) wprowadza rejestracjom wszystkich kandydatéw niespetniajacych kryteriéw formalnych
przygotowany status ,,F — odmowa przyjecia z powoddéw formalnych” wraz
Z uzasadnieniami,

b) wprowadza informacj¢ o rekomendowanym minimalnym wyniku kwalifikacji
wymaganym do przyjecia,

c) zatwierdza do publikacji przygotowane listy rankingowe;

2) przekazuje do dziatlu podpisane przygotowane listy rankingowe, zawierajace informacje
o0 rekomendowanym minimalnym wyniku kwalifikacji wymaganym do przyjgcia.

Na podstawie otrzymanych przygotowanych list rankingowych dziat przedstawia rektorowi do

akceptacji listy rankingowe, a nastgpnie podejmuje dziatania w systemie zwigzane z ich publikacja.

Osoba kierujaca pracami zespotu rekrutacyjnego nadzoruje wykonanie czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 1-3, w szczegdlnosci podejmuje decyzje w przedmiocie zwotania posiedzenia zespotu

rekrutacyjnego.

Publikowanie list rankingowych i wynikéw kwalifikacji, wpisy kandydatéw na studia
Dziat publikuje w systemie listy rankingowe i wyniki kwalifikacji zgodnie z harmonogramem.
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Listy osob zakwalifikowanych do przyjecia w kolejnych terminach wpiséw sa ustalane oraz
publikowane w systemie przez dziat w oparciu 0 algorytm uwzgledniajgcy limity miejsc oraz
okreslone przez kandydata priorytety waznosci rejestracji.
Rektor podejmuje rozstrzygnigcia w sprawach zakwalifikowania do przyjgcia na pierwszy rok
studiow kandydatow bioracych udzial w postepowaniu. Wszystkie podjete rozstrzygniecia
0 zakwalifikowaniu do przyjecia na studia odnotowane sa w protokole zakwalifikowania do
przyjecia generowanym w systemie przez dzial.
Kandydaci otrzymuja za posrednictwem kont ERK informacje o biezacym stanie postgpowania
kwalifikacyjnego, tj. aktualnym statusie rejestracji: ,,P — zakwalifikowany do przyje¢cia pod
warunkiem dokonania wpisu”, ,,R — lista rezerwowa”, ,,M — odmowa przyj¢cia z powodu zbyt matej
liczby punktow”, ,,N — odmowa przyjecia z powodu braku miejsc”, ,,F — odmowa przyjecia
z powodow formalnych” oraz inne.
Kandydat po otrzymaniu w koncie ERK komunikatu o zakwalifikowaniu do przyjecia wypehnia
formularz ,,dane do wpisu” w celu uzupetnienia danych osobowych wymaganych od studenta
w USOS, a po jego wypetnieniu, zgodnie z podanymi w tym komunikacie informacjami o miejscu,
terminie i godzinie dokonuje wpisu. Dla studiow, dla ktorych podczas rejestracji nie jest wymagane
dostarczenie podania ERK, kandydaci dostarczajg je przy wpisie (wydruk podania jest mozliwy po
wypelnieniu i zatwierdzeniu formularza ,,dane do wpisu”).
Whpisu dokonuje pracownik sekretariatu lub, w uzasadnionych przypadkach, dziatu, ktory
odpowiada za jego prawidtowy przebieg, w tym zgodno$¢ z instrukcja wpisOw i skreslen,
wylacznie:
1) gdy dostarczone dokumenty-zataczniki do podania ERK, w tym m.in. §wiadectwo maturalne
oraz dyplom ukonczenia studiéw, sg kompletne oraz zawierajg informacje w peni zgodne
z danymi wydrukowanymi na podaniu ERK;
2) na biezaco i W obecnosci kandydata, z wyjatkiem wpisu korespondencyjnego lub przez
petnomocnika;
3) poprzez procedure immatrykulacji w USOS inicjowang wprowadzeniem do odpowiedniego
formularza tego systemu numeru ERK znajdujacego si¢ w lewej gornej czegsci podania ERK.
Jezeli dokumenty-zataczniki do podania ERK sg nickompletne lub informacje w nich sg niezgodne
z danymi wydrukowanymi na podaniu ERK, nie dokonuje si¢ wpisu, a dostarczong przez
kandydata dokumentacj¢ pracownik sekretariatu niezwtocznie przekazuje dziatowi, ktory dokonuje
jej weryfikacji 1 wstepnie opiniuje. Dokumentacja moze zosta¢ przekazana do dzialu droga
elektroniczng.
Rektor podejmuje rozstrzygniecie dotyczace mozliwosci dokonania wpisu, ktory w takiej sytuacji
moze nastgpi¢ jedynie po zwrdceniu przez dzial pracownikowi sekretariatu dokumentacji
kandydata, z odnotowang na podaniu ERK zgoda na dokonanie wpisu lub po przekazaniu
rozstrzygniecia drogg elektroniczng. W pozostatych przypadkach, w szczegolnosci, gdy kandydat,
podajac podczas rejestracji nieprawdziwe dane, odnotowane na podaniu ERK, zawyzyt swoj wynik
kwalifikacji, odmawia si¢ dokonania wpisu, a pracownik dziatu dokonuje w systemie ustawienia dla
rejestracji kandydata przygotowanego statusu ,,F — odmowa przyjecia z powodéw formalnych” wraz
z wprowadzeniem treSci uzasadnienia wskazujagcego na rodzaj wykrytej nieprawidtowosci,
skutkujacego wydaniem kandydatowi decyzji o odmowie przyjecia.
W przypadku kandydatow, ktorzy w dniu wpisu posiadajg status studenta na tych samych studiach
(ten sam kierunek, profil i forma), nie dokonuje si¢ wpisu, a pracownik sekretariatu niezwlocznie
informuje o tej okolicznosci dziat, ktory dokonuje w systemie ustawienia dla rejestracji kandydata
przygotowanego statusu ,,B — umorzenie postepowania z powodu posiadania statusu studenta na
tych samych studiach”.
Kandydatom zakwalifikowanym do przyjecia, ktorzy nie dokonali wpisu w wyznaczonym
terminie, system samoczynnie publikuje nowy status ,,T —odmowa przyjecia z powodu braku wpisu
w terminie” uniemozliwiajacy dalszy wpis i skutkujacy wydaniem decyzji o odmowie przyjgcia.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ przywrdcenia terminu wpisu pod
warunkiem ztozenia przez kandydata, za posrednictwem dziatu, w terminie siedmiu dni od ustania
przyczyny niedokonania wpisu, wniosku wraz z odpowiednim wyjasnieniem.
Procedura przyjmowania kolejnych grup kandydatow z opublikowanym statusem ,,R — lista
rezerwowa” jest automatycznie powtarzana i kontynuowana do efektywnego wypetnienia
ustalonego gornego limitu przyje¢ lub wyczerpania si¢ listy takich kandydatow.
Pracownik sekretariatu wpisujacy na studia, dla ktérych wymagane jest dostarczenie zaswiadczenia
o braku przeciwwskazan do podjecia studiow wydanego przez lekarza medycyny pracy,
bezposrednio po dokonaniu wpisu wydaje osobie przyjetej skierowanie na badania lekarskie
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przeprowadzane przez jednostki stuzby medycyny pracy oraz poucza ja 0 terminie dorg¢czenia
zaswiadczenia. W przypadku uchybienia temu terminowi, pracownik sekretariatu wykonuje
skreslenie z powodu niepodjecia studidw, zgodnie z harmonogramem procedury oraz instrukcja
wpisow 1 skreslen.

Pracownik sekretariatu, w przypadku pisemnej rezygnacji osoby przyjetej majacej miejsce do
30 wrzesnia, zgodnie z instrukcjg wpisoéw i skreslen, wykonuje niezwtocznie procedure w USOS:
,,Uchylenie rozstrzygnigcia o przyjeciu” / ,,Rezygnacja po wpisie przed 1 X” skutkujaca wydaniem
decyzji o skresleniu z listy studentow.

W przypadku kandydatéow, ktorzy w dniu wpisu nie posiadaja pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych (kandydatow niepetnoletnich), do wpisu konieczne jest wyrazenie zgody przedstawiciela
ustawowego na ubieganie si¢ o przyjecie na studia i dokonanie czynno$ci prawnych,
W szczegolnosci zlozenia podpisu pod o$wiadczeniem o zapoznaniu si¢ i akceptacji warunkow
odptatnosci za studia na Uniwersytecie Jagiellonskim. Wzor o§wiadczenia kandydat moze pobraé
ze strony www.rekrutacja.uj.edu.pl. Oswiadczenie podpisuje osobiscie przedstawiciel ustawowy
(rodzic) w obecnosci pracownika sekretariatu lub dziatu, a w przypadku, gdy kandydat
niepetnoletni wpisuje si¢ bez obecnosci opickuna/przedstawiciela ustawowego, podpis pod
o$wiadczeniem musi zosta¢ potwierdzony przez notariusza. Kandydat niepelnoletni moze rowniez
zosta¢ wpisany przez petnomocnika. W takim przypadku podpis przedstawiciela ustawowego na
pelnomocnictwie réwniez musi zosta¢ potwierdzony notarialnie.

Zakonczenie naboru, wydanie decyzji administracyjnych, dodatkowy nabor, podwyzszenie
wyniku wskutek wniesienia odwolania od weryfikacji sumy punktow

1.

Po zakonczeniu naboru na dane studia wszystkie podjete rozstrzygnigcia i decyzje odnotowywane
sa w protokole generowanym w systemie przez dzial.

Decyzje administracyjne doreczane kandydatom sa generowane automatycznie przez System po
zatwierdzeniu w systemie protokotu przyj¢¢. Dziat pobiera je z systemu i podpisane przez rektora
wysyta kandydatom w zadeklarowanej przez nich formie na podane przez kandydatow adresy
elektronicznych skrzynek podawczych w ePUAP lub korespondencyjne adresy pocztowe.

Kopie decyzji w sprawie:

1) skreslenia z listy studentéw, 0 ktorym mowa w czgsci V ust. 14;
2) odmowy przyjecia po wpisie;

3) mozliwosci podjecia i odbywania studiow przez cudzoziemca

sg po zakonczeniu rekrutacji przekazane przez dziat do dziekanatow w celu ich zarchiwizowania
w teczkach akt osobowych studentow w odpowiednich sekretariatach.

Dziat oglasza kolejne dodatkowe nabory zgodnie z harmonogramem, a takze realizuje decyzje
rektora w zakresie zmian limitow przyje¢ wynikajacych z biezacych potrzeb postepowania.

Dziat przetwarza wnioski o uwzglednienie wyniku maturalnego podwyzszonego wskutek
whniesienia odwotania, o ktorym mowa w art. 44zzz ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty. Dziat
dokonuje przeliczenia wyniku kwalifikacji kandydata z uwzglednieniem podwyzszonego wyniku
maturalnego. Przeliczony wynik porownuje si¢ z wynikiem ostatniej przyjetej osoby w naborze lub
naborach, w ktérych kandydat brat udzial. W odniesieniu do kazdego kandydata, ktorego
przeliczony wynik kwalifikacji jest wyzszy niz wynik ostatniej osoby przyjetej w danym naborze,
dzial publikuje w systemie status rejestracji ,,PO” oznaczajacy zakwalifikowanie do przyjecia pod
warunkiem dokonania wpisu w wyznaczonym terminie. Jezeli przeliczony wynik kwalifikacji jest
nizszy niz wynik ostatniej przyjetej osoby lub kandydat nie dokona wpisu w wyznaczonym
terminie, dziat informuje kandydata o przyczynach nieuwzglednienia wniosku.

Zespot rekrutacyjny przekazuje cata posiadang dokumentacje przebiegu postepowania rekrutacyjnego
(m.in. protokoty) do odpowiednich sekretariatow w celu ich zarchiwizowania.



Zatacznik nr 2 do pisma okdlnego nr 1 Rektora UJ z 17 czerwca 2019 r.

Instrukcja postepowania dla os6b wpisujacych i skreslajacych kandydatéw na studia
W Uniwersyteckim Systemie Obslugi Studiow

Wstep

W niniejszej instrukcji uzyto poje¢ wprowadzonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego pisma okolnego,
a ponadto:

Czynno$ci poprzedzajace wpis kandydata na studia

Dokonanie wpisu kandydata na pierwszy rok studiow w USOS mozliwe jest tylko i wytacznie
poprzez immatrykulacje przeprowadzang zgodnie z ponizsza instrukcja, umozliwiajaca
przeniesienie danych osobowych kandydata z systemu do USOS. W wyniku procedury
immatrykulacji kandydat jest zapisywany w USOS na program studiéw, ktory musi jednoznacznie
odpowiada¢ programowi w systemie, na ktorym kandydat przeszedt pomyslnie rekrutacje — wpis
mozliwy jest wytacznie na pierwszy rok studiow.
Whpis na studia mozliwy jest wylacznie w terminach okre§lonych w harmonogramie. Kandydaci,
dla ktérych immatrykulacja nie zostanie przeprowadzona w wyznaczonym terminie otrzymuja
decyzje o odmowie przyjecia z powodu niedokonania wpisu w terminie. Przyjecie dokumentow
bez przeprowadzenia immatrykulacji skutkuje wydaniem decyzji o odmowie przyjecia na studia
z powodu niedokonania wpisu w terminie.
Przy wpisie kandydat sktada kserokopie dokumentéw uprawniajacych do podjecia studiow wraz
Zich oryginalami do wgladu. Pracownik sekretariatu lub dzialu poréwnuje zgodno$¢ kserokopii
z oryginalem i po pozytywnej weryfikacji dokonuje uwierzytelnienia przedtozonych kserokopii.
Uwierzytelnienie przez upowaznionego pracownika sekretariatu nie jest konieczne w przypadku,
gdy kandydat przedktada kserokopie uwierzytelnione przez upowaznionego pracownika UJ.
Z zastrzezeniem wpisu korespondencyjnego, wpis na studia dokonywany jest w obecnosSci
kandydata (w przypadku kandydatow niepetnoletnich rowniez przedstawiciela ustawowego) lub
W obecnosci petnomocnika. Pelnomocnik podczas dokonywania wpisu powinien wylegitymowac
si¢ swoim dowodem osobistym lub paszportem oraz przekaza¢ pelnomocnictwo podpisane przez
kandydata. Pelnomocnik zobowigzany jest okaza¢ kopig¢ lub oryginal dowodu osobistego Iub
paszportu kandydata.

Pracownik sekretariatu w trakcie immatrykulacji drukuje dwa egzemplarze o$wiadczenia

0 zapoznaniu si¢ 1 akceptacji warunkdéw odptatnosci za studia na Uniwersytecie Jagiellonskim

i przedktada je do podpisu kandydata (odpowiedni raport jest dostgpny na ostatnim ekranie

formularza immatrykulacji albo w raportach lokalnych formularza Programy oséb).

W przypadku tzw. wpisu korespondencyjnego wpis na studia dokonywany jest przez pracownika

sekretariatu lub dziatu. Wpis taki jest mozliwy dla cudzoziemcéw oraz dla kandydatow na studia

prowadzone w jezykach obcych.

Na etapie wpisu korespondencyjnego:

1) przedktadane sg kopie wszystkich dokumentéw wymaganych przy wpisie wraz
z o$wiadczeniem kandydata, w ktérym zobowiazuje si¢ on do dostarczenia oryginatéw
dokumentow do 25 wrzesnia 2019 roku. W przypadku niedotrzymania terminu pracownik
sekretariatu lub dziatu niezwlocznie wzywa kandydata do stawiennictwa z oryginatami,
W terminie nie krétszym niz 7 dni pod rygorem skreslenia z listy studentow;

2) pracownik sekretariatu niezwltocznie przesyta kandydatowi dwa egzemplarze oswiadczenia
0 zapoznaniu si¢ i akceptacji warunkow odptatnos$ci za studia na Uniwersytecie Jagiellonskim.
Kandydat otrzymane dokumenty podpisuje oraz niezwlocznie odsyta do sekretariatu.

Pobieranie danych z ERK do USOS

Immatrykulacje rozpoczyna wprowadzenie numeru widniejacego w lewym gérnym rogu podania
ERK do pola ,,Numer ERK”. Ponizej nalezy wskaza¢ wiasciwy kod programu studiow, etap i cykl
dydaktyczny, a nastepnie kliknaé¢ przycisk ,,Importuj”. Data przyjecia na program zostanie
uzupelniona automatycznie.



Pracownik sekretariatu dokonuje sprawdzenia kompletno$ci dokumentéw oraz ich zgodnosci
z danymi wydrukowanymi na podaniu ERK, w szczegélno$ci realizuje czynno$ci okreslone
w sekcji ,,Zapoznaj si¢ uwaznie z ponizszg instrukcja”, a nastgpnie wybiera:

1) opcje ,,NIE”, jezeli dokumenty-zataczniki do podania ERK sa niekompletne lub informacje
W nich sg niezgodne z danymi wydrukowanymi na podaniu ERK. W takim przypadku nie
dokonuje si¢ wpisu, a dostarczong przez kandydata dokumentacj¢ pracownik sekretariatu
przekazuje do dziatu;

2) opcje,,TAK”, jezeli dokumenty sg kompletne i zgodne z danymi na podaniu ERK.

Zarejestrowanie danych osobowych kandydata w USOS

W przypadku, gdy danych kandydata nie ma w USOS:

1) po wyswietleniu okna ,, Immatrykulacja — dane osobowe i dokumenty (Sciezka 1)” nalezy:

a) zweryfikowaé poprawnos¢ wyswietlonych informacji, a w przypadku btedow lub brakow
wprowadzi¢ konieczne zmiany lub uzupehienia,

b) wypemhié¢ pola w czgéci ,,Dokument uprawniajagcy do podjecia studidow”, ,,Ukonczona
uczelnia (jesli dokumentem jest dyplom)”, ,,Ukonczona szkota $rednia”;

2) w oknie ,,Immatrykulacja — dane teleadresowe i konto (Sciezka 1)” nalezy:

a) zweryfikowa¢ poprawnos¢ wyswietlonych informacji, a w przypadku btedow lub brakow
wprowadzi¢ konieczne zmiany lub uzupehnienia,

b) gdy kandydat podat adres w formacie innym niz polski, nalezy dopasowac i przenies¢
zawarto$¢ pol tekstowych ,,Adres obcy staty” badz ,,Adres obcy korespondencyjny” do
znajdujacych si¢ w gornej czgsci niewypelnionych wierszy ,,Adres staty” i ,,Adres
korespondencyjny”’;

3) kliknigcie przycisku ,,Dalej” znajdujacego si¢ w prawym dolnym rogu formularza spowoduje
zapisanie wprowadzonych danych do USOS.

W przypadku, gdy dane kandydata znajduja si¢ juz w USOS:

1) w oknie ,Immatrykulacja — dane osobowe (Sciezka 2)” nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé
wyswietlonych informacji i w przypadku btedow wprowadzi¢ konieczne zmiany. Po
zaznaczeniu stosownych pol w czesci ,,Dane z ERK” i kliknigciu przycisku ,,Zapisz” dane
pobrane z ERK zastapia dane w USOS. Wybranie przycisku ,,Bez zmiany” badz odznaczenie
pol w czgsci ,,Dane z ERK” skutkuje pozostawieniem istniejgcych w USOS danych;

2) w oknie , Immatrykulacja — dane teleadresowe ($ciezka 2)” nalezy zweryfikowaé poprawnos¢
wyswietlonych informacji, a w przypadku bledow wprowadzi¢ konieczne zmiany,
w szczegolnosci gdy kandydat podat adres w formacie innym niz polski, nalezy dopasowaé
i przenie$¢ zawarto$¢ pol tekstowych do ,,Adres stalego zameldowania” badz ,,Adres
korespondencyjny”’;

3) w oknie ,Immatrykulacja — wpis na nowy program ($ciezka 2)” nalezy zweryfikowac
poprawnos$¢ wyswietlonych informacji, a w przypadku btedéw wprowadzi¢ konieczne
zmiany.

Jezeli po rozpoczeciu procedury immatrykulacji okaze sig, ze w systemie USOS istniejg osoby,

ktérych dane sa podobne do danych wpisywanego kandydata, pojawi si¢ dodatkowy ekran

LImmatrykulacja — wybor osoby / nowa osoba” z tabela, w ktorej beda widoczne dane takich osob.

Nalezy teraz zweryfikowac¢, czy kandydat, ktérego wpisujemy, nie jest jedng z osé6b widocznych

na liscie. Jezeli nie ma go na liscie, nalezy klikna¢ przycisk ,,Nowa osoba”, ktory spowoduje

przejécie do ekranu ,Immatrykulacja — dane osobowe i dokumenty ($ciezka 1)”. Jezeli
immatrykulowany kandydat jest juz na liscie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz w tabeli

i klikng¢ przycisk ,,Wybrana osoba”, ktory spowoduje przejscie do ekranu ,,Immatrykulacja — dane

osobowe (Sciezka 2)”. Opisana sytuacja wystepuje najczesciej W przypadku immatrykulacji

cudzoziemcow oraz osob, ktore uzyskaty obywatelstwo polskie juz po rozpoczeciu poprzednich
studiow.

Jezeli na etapie immatrykulacji kandydat nie ma miejsca zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej

lub innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, ma obowigzek poda¢ adres na terenie RP, na

ktory Uniwersytet ma wysyta¢ korespondencj¢ lub wskaza¢ pelnomocnika do dorgczen w Polsce.

. Przydzielanie numeru indeksu, naliczanie platnosci

Po zweryfikowaniu danych osobowych:
1) gdy danych kandydata nie bylo w USOS, przydzielany jest nowy numer indeksu z puli
centralnej;
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2) gdy dane kandydata znajdowaty si¢ juz w USOS, ale miat on stary numer indeksu (literowy,
ze skrotami nazw jednostek), przydzielany jest nowy numer indeksu z puli centralnej;

3) gdy dane kandydata znajdowaly si¢ w USOS i mial on juz wygenerowany indeks z puli
centralnej, dotychczasowy numer indeksu pozostaje bez zmian (bedzie on uzywany réwniez
na nowym programie).

Numer indeksu umieszcza si¢ na teczce akt osobowych studenta.

W oknie ,Immatrykulacja — Indeks i ptatnosci” nalezy zweryfikowa¢ fakt naliczenia osobie

przyjetej platnosci za legitymacj¢ (zaznaczony znacznik w polu ,,Czy naliczy¢ platnos¢ za

legitymacje?”).

Zakonczenie immatrykulacji oraz drukowanie oswiadczen

W oknie ,,Immatrykulacja — koniec” nalezy pobraé¢ i wydrukowac:

1) dwa egzemplarze o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ i akceptacji warunkow odptatnosci za studia
na Uniwersytecie — jeden z podpisanych egzemplarzy otrzymuje kandydat, drugi egzemplarz
zostaje w jednostce),

— w przypadku kandydatéw niepetnoletnich o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ i akceptacji
warunkoéw odptatnosci za studia na Uniwersytecie Jagiellonskim podpisywane jest przez
kandydata w obecnosci przedstawiciela ustawowego na podstawie podpisanego przez
przedstawiciela ustawowego o$wiadczenia lub w przypadku nicobecnosci przedstawiciela
ustawowego na podstawie poswiadczonego notarialnie o$wiadczenia podpisanego przez
przedstawiciela ustawowego;

2) potwierdzenie wpisu na studia sktadajace si¢ z dwoch czgsci:

a) danych osobowych kandydata, ktore po weryfikacji i podpisaniu przez niego lub
pelnomocnika oraz pracownika sekretariatu pozostawia si¢ w teczce akt osobowych
studenta wraz ze $lubowaniem, ktore podpisywane jest podczas wpisu na studia
(w przypadku wpisu korespondencyjnego $lubowanie podpisywane jest przez studenta
W pierwszym mozliwym terminie, jednak nie pdzniej niz do dnia rozpoczgcia zajec),

b) informacji przekazywanej kandydatowi, zawierajgce;j:

— identyfikator i wyjasnienia dotyczace konta USOSweb,
— dane potrzebne do wniesienia wymaganych optat,
—  dodatkowy komunikat ustalony przez jednostke.

Oba wymienione dokumenty sg dostgpne pod przyciskiem ,,Potwierdzenie wpisu”.

W przypadku cudzoziemcéw i kandydatéw wpisywanych na studia prowadzone w jezyku obcym

druki o$wiadczen sg dostepne pod osobnymi przyciskami.

W przypadku studidw, w trakcie ktorych studenci sg narazeni na dziatanie czynnikow szkodliwych,

ucigzliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia wydaje si¢ kandydatowi skierowanie na badania

lekarskie przeprowadzane przez lekarza medycyny pracy.

Skreslenia

Skreslenie osoby przyjetej w USOS moze by¢ zrealizowane pod warunkiem wystgpienia jednej
Zprzestanek do jego dokonania, w terminach przewidzianych dla okreslonego typu skreslenia
opisanych ponize;j.

Pracownik sekretariatu dokonuje skreslenia w USOS poprzez wybranie opcji ,,Uchylenie

rozstrzygniecia” wraz ze stosownym powodem skreslenia:

1) rezygnacja po wpisie przed 1 X — skreslenie wykonywane przed rozpoczeciem roku
akademickiego na podstawie pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z podjecia studidw
ztozonego w jednostce przez osob¢ wpisang na liste studentow. Skreslenia nalezy dokonaé
w dniu zlozenia os$wiadczenia, poprzez wykonanie stosownych czynnosci w podanej
kolejnosci:

a) przyjac pisemne o$wiadczenie o rezygnacji i opatrzy¢ je data wptywu do Uniwersytetu,
b) jako date skreslenia w USOS poda¢ date wptywu do Uniwersytetu o$wiadczenia
0 rezygnacji, a po zakonczeniu procedury wydaé¢ dokumenty ztozone przy wpisie;

2) niedostarczenie zaswiadczenia lekarskiego — skreslenie wykonywane w pierwszym dniu
roboczym po uplywie wyznaczonych termindw doreczenia zaswiadczenia o braku
przeciwwskazan do podjecia studiow okre§lonych w harmonogramie, z uwzglgdnieniem
terminow wpisow dla danego naboru, zasad ubiegania si¢ o przyjecie na studia oraz poziomu
ksztalcenia. Skre§lenie wykonywane jest w przypadku braku dorgczenia zaswiadczenia lub
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dorgczenia zaswiadczenia stwierdzajgcego istnienie przeciwwskazan do podjecia studiow.

Skreslenia nalezy dokona¢ poprzez wykonanie stosownych czynnosci w podanej kolejnosci:

a) upewni¢ si¢, ze wymagane zaswiadczenie nie dotarto do jednostki w wyznaczonym
terminie oraz, ze nie zostaly podjete zadne ustalenia, w wyniku ktorych zostanie ono
dostarczone w pdzniejszym terminie,

b) wezwaé pisemnie do uzupetnienia brakow wyznaczajac co najmniej 7-dniowy termin
(liczony od dorgczenia pisma),

C) jako date skreslenia poda¢ pierwszy dzien roboczy nast¢pujacy po wyznaczonej dacie
jego dostarczenia;

3) powody formalne — uchylenie rozstrzygnigcia wykonywane przed rozpoczgciem roku
akademickiego w przypadku ujawnienia lub wykrycia niespetnienia warunku formalnego
wymaganego do przyjecia na studia. Przestanka do dokonania tej czynnos$ci moze by¢ podanie
btednej informacji, nieprawidlowo$¢ ztozonej dokumentacji Iub zaistnienie innych
okolicznosci formalnych uznanych przez rektora za podstawe do uchylenia wydanego
wczesniej rozstrzygniecia o przyjeciu na studia. Uchylenia nalezy dokonaé poprzez
wykonanie stosownych czynno$ci w podanej kolejnosci:

a) ustalenie z zespotem rekrutacyjnym i dziatem,

b) wpisanie w USOS podstawy dokonania uchylenia,

c) jako dat¢ uchylenia poda¢ dat¢ podjecia tej decyzji.

Whiesienie przez kandydata oplaty za studia (czesnego) lub dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego nie jest wymogiem formalnym, wigc brak wniesienia oplaty za studia ani
niedostarczenie zaswiadczenia lekarskiego nie moze by¢ przyczyna skreslenia z powodow
formalnych.

Skreslenie wykonuje si¢ w zaktadce ,,Skre§lenia/Wznowienia” formularza ,,Programy -> Program

osoby” za pomoca przycisku ,,Skreslenie natychmiastowe”. Wszystkie trzy daty widoczne w polach

»Data decyzji”, ,,Data doreczenia” i ,,Data skreslenia” powinny by¢ identyczne.

Anulowanie skreslenia jest mozliwe w przypadku, gdy:

1) skre$lenie zostato dokonane w wyniku pomytki pracownika sekretariatu;

2) osoba skreslona z powodu rezygnacji po wpisie sktada pisemne o$wiadczenie o wycofaniu
swojej rezygnacji, jednak nie pdzniej niz do 30 wrzesnia 2019 roku.

Dokonujac anulowania skreslenia, nalezy poda¢ dat¢ wykonywania procedury oraz uzasadnienie

dokonywanego anulowania skreslenia.

Decyzje administracyjne wydawane w przypadku nieuruchomienia studiéw

W przypadku nieuruchomienia studiow ogloszonego decyzja rektora osoby wpisane na listg
studentow pierwszego roku tych studiow zostang skreslone w USOS automatycznie.

Osoby skreslone z powodu nieuruchomienia studiow otrzymuja stosowng decyzj¢ administracyjna.
Jednostki prowadzace studia, ktére nie zostang uruchomione, zobowigzane sg do zlozenia
w kwesturze UJ wniosku o0 zwrot wniesionych przez osoby przyjete optat za studia niezwlocznie,
nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wydania decyzji rektora.



Zatacznik nr 3 do pisma okdlnego nr 1 Rektora UJ z 17 czerwca 2019 r.

Szczegétowy harmonogram procedury naboru na pierwszy rok studiow pierwszego stopnia,
studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich w roku akademickim 2019/2020

Wstep

Wszystkie czynno$ci opisane w ponizszym harmonogramie przebiegu procedury sa realizowane
zgodnie z procedura wprowadzong instrukcjami stanowigcymi zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego pisma
okolnego.

Wpisy przebiegaja zgodnie z ustalonym przez jednostke i ogloszonym w systemie harmonogramem,
przy czym ostatniego wyznaczonego dnia nie moga trwac dtuzej niz do godziny 15.30. Czas trwania
wpisow musi uwzglednia¢ liczbe kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia, wpisy zalecane sa
co najmniej w godzinach od 8.00 do 15.00. Prowadzenie wpiséw w sobote¢ uzaleznione jest od decyzji
dziekana w zakresie organizacji pracy jednostek danego wydzialu, a informacje na ten temat begda
przekazywane kandydatom za posrednictwem systemu w kartach odpowiednich naboréw
(po wcezesniejszym zgloszeniu tego faktu do dziatu).

Studia pierwszego stopnia i jednolite studia magisterskie — obywatele polscy:

Nabor 1 (podstawowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina

potwierdzanie rejestracji dziat do 9 lipca do 12.00

weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespol rekrutacyjny, 11 lioca od 10.00
rankingowych sekretarz P do 12.00

publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 12 lipca do 24.00
kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 15-18 lipca

przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu,

publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow dziat 18 lipca do 24.00
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 19 oraz 22 lipca

przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu,
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow dziat 22 lipca do 24.00
przyjetych na studia

wpisy na studia — trzeci termin sekretariat 23-24 lipca




Nabor 2 (dodatkowy — lipcowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat do 23 lipca do 12.00
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespol rekrutacyjny, 25 linca 0d 9.00
rankingowych sekretarz P do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 25 lipca do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 26 oraz 29 lipca
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu, dzial. zesnol
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow » 26SP 29 lipca do 24.00
) - rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 30-31 lipca
Nabor 3 (dodatkowy — sierpniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 13 wrze$nia do 12.00
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zesp6t rekrutacyjny, - od 9.00
. 17 wrzesnia
rankingowych sekretarz do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 17 wrze$nia do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 18-19 wrzesnia
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu, dzial. zespol
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow » ZESP 19 wrze$nia do 24.00
) . rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 20-23 wrze$nia
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu, dzial. zespol
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow » 265P 23 wrze$nia do 24.00
) ; rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 24 wrzesénia
Nabér 4 (dodatkowy — wrzeSniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 23 wrzesnia do 12.00
weryfikacja i zatW|erd_zan|e przygotowanych list komisja, sekretarz 25 wrzesnia od 9.00
rankingowych do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 25 wrzesénia do 24.00

kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia — pierwszy termin

sekretariat

26-27 wrze$nia




Studia drugiego stopnia — obywatele polscy:

Nabér 1 (podstawowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
do 11 lipca
(egzaminy lub
. L . . dostarczenie
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz dokumentow); do 12.00
do 16 lipca
(pozostale)
pow1ad0mlen1§ kandydatgw 0 miejscu, dacie sekretarz do 12 lipca do 16.00
oraz godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstepne zespol egzaminacyjny 15-16 lipca
umieszczenie i pub_hk,ac_]a w systemie wynikow sekretarz 17 lipca do 10.00
egzaminow wstepnych
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespol rekrutacyjny, 18 lioca 0d 9.00
rankingowych sekretarz P do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 19 lipca do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 22-24 lipca
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu, dzial. zespol
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow » 265D 24 lipca do 24.00
) . rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 25-26 lipca
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu, dzial. zespol
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow » 265D 26 lipca do 24.00
) . rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — trzeci termin sekretariat 29-30 lipca




Nabor 2 (dodatkowy — sierpniowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
do 5 wrze$nia
(egzamin lub
. L .. . dostarczenie
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz dokumentow); do 12.00
do 11 wrzesnia
(pozostale)
pow13d0m1€n1§ kgndydatgw o miejscu, dacie oraz sekretarz do 6 wrzeénia do 16.00
godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstepne zespot egzaminacyjny 10-11 wrze$nia
umieszczenie i pub'hk'aqa w systemie wynikow sekretarz 12 wrzeénia do 10.00
egzaminow wstepnych
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespol rekrutacyjny, - od 9.00
" 13 wrzesnia
rankingowych sekretarz do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 13 wrze$nia do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 16-17 wrze$nia
przyjgeie na stu.d1a. pod wamnklem dokonania wpisu, dziat, zespét 17 wrzeénia
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow - do 24.00
) . rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 18-19 wrzesnia
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania wpisu, dzial. zespol
publikowanie listy kolejnej grupy kandydatow » ZESP 19 wrze$nia do 24.00
) . rekrutacyjny
przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 23-24 wrze$nia
Nabér 3 (dodatkowy — wrzeSniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
do 19 wrzeénia
(egzamin lub
. L . . dostarczenie
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz dokumentow); do 12.00
do 23 wrzeénia
(pozostate)
pow1ad0mlen1§ k_andydatqw 0 miejscu, dacie oraz sekretarz do 20 wrzeénia do 16.00
godzinie egzaminu wstepnego
egzaminy wstepne zespot egzaminacyjny 23 wrzesnia
umieszczenie i pub'hk’aqa w systemie wynikow sekretarz 24 wrzesnia do 10.00
egzaminow wstepnych
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list . - 0d 9.00
rankingowych komisja, sekretarz 25 wrzesnia do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 25 wrzesnia do 24.00

kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia — pierwszy termin

sekretariat

26-27 wrze$nia




Studia, o ktorych mowa w § 16 ust. 11 oraz w § 17 ust. 11 zalacznika nr 1 do uchwaly
nr 115/X11/2018 Senatu UJ z dnia 19 grudnia 2018 roku w sprawie dostosowania uchwat
w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na pierwszy rok jednolitych studiow magisterskich,
studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz zasad przyjmowania na studia laureatow
oraz finalistow olimpiad stopnia centralnego:

Nabor pierwszy (podstawowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat do 25 lipca
wpisy na studia sekretariat 10 szirgzza -3t
Naboér drugi (sierpniowo-wrzesniowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat do 10 wrze$nia
wpisy na studia sekretariat 2-13 wrze$nia
Nabor trzeci (wrzeSniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina

potwierdzanie rejestracji

dziat

do 8 pazdziernika

wpisy na studia

sekretariat

23 wrzesénia — 13
pazdziernika

Cudzoziemcy — studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie
prowadzone w jezyku polskim:

Nabor 1 (podstawowy)

czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 15 maja do 12.00
pOWIadomlenlg k_andydatqw 0 miejscu, dacie oraz sekretarz do 17 maja d0 16.00
godzinie egzaminu wstepnego
egzaminy wstepne zespot egzaminacyjny 21 maja

umieszczenie i publikacja w systemie wynikow

egzaminOw wstgpnych, umieszczenie w systemie sekretarz 22 maja do 10.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyjny, 23 maia od 9.00
rankingowych sekretarz J do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow

kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 23 maja do 24.00

kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia — pierwszy termin

sekretariat

24 maja — 6 czerwca

wpisy na studia — drugi termin

sekretariat

10-13 czerwca




Nabér 2 (majowo-lipcowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 9 lipca do 12.00
pow1ad0mlen1§ kgndydatgw o miejscu, dacie oraz sekretarz do 12 lipca do 16.00
godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstgpne zespol egzaminacyjny 15-16 lipca
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzamindow wstgpnych, umieszczenie w systemie sekretarz 17 lipca do 10.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyjny, 18 linca 0d 9.00
rankingowych sekretarz P do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 18 lipca do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia sekretariat 19-29 lipca
Nabor 3 (lipcowo-wrzesniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz do 5 wrze$nia do 12.00
pow1adomlen1§ kgndydatgw 0 miejscu, dacie oraz sekretarz do 6 wrzenia do 16.00
godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstgpne zespot egzaminacyjny 10-11 wrzesnia
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzamin6w wstegpnych, sekretarz 12 wrzesnia do 10.00
umieszczenie w systemie pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespol rekrutacyjny, - od 9.00
. 13 wrzesnia
rankingowych sekretarz do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 13 wrzesnia do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia sekretariat 16-19 wrzesnia
Nabér 4 (wrzesniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 19 wrze$nia do 12.00
pow1ad0mlen1§ k@ndydatgw 0 miejscu, dacie oraz sekretarz do 20 wrzeénia 4o 16.00
godzinie egzaminu wstepnego
egzaminy wstepne zespot egzaminacyjny 23 wrze$nia do 12.00
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzamindw wstgpnych, umieszczenie w systemie sekretarz 23 wrze$nia do 16.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyjny, 25 wrzebnia 0d 9.00
rankingowych sekretarz do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 25 wrzesénia do 24.00

kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia

sekretariat

26-27 wrze$nia




Studia prowadzone w jezykach obcych — wszyscy kandydaci:

Nabér 1 (podstawowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potw1erdzan}e rejestracji, Wprovx{adzaple wynikow dziat, sekretarz do 6 marca do 12.00
innej matury zagranicznej
pow1ad0mlen1§ kgndydatgw o miejscu, dacie oraz sekretarz do 8 marca do 16.00
godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstgpne zespol egzaminacyjny 12 marca
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzamindéw wstgpnych, umieszczenie w systemie sekretarz 13 marca do 10.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list ; . 0d 9.00
rankingowych zespot rekrutacyjny 14 marca do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 14 marca do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
15-28 marca
wpisy na studia sekretariat, dziat WSMiP:
15 marca — 29 lipca
Nabor 2 (marcowo-kwietniowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina

potwierdzanie rejestracji, wprowadzanie wynikow . .
innej matury zagranicznej dziat, sekretarz do 15 maja do 12.00
pow1adomlen1§ kgndydatgw 0 miejscu, dacie oraz sekretarz do 17 maja 40 16.00

godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstgpne zespot egzaminacyjny 21 maja
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzaminow wstepnych, umieszczenie w systemie sekretarz 22 maja do 10.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyjny, 23 maia 0d 9.00
rankingowych sekretarz J do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow

kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 23 maja do 24.00

kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia

sekretariat

24 maja — 6 czerwca

WSMIiP:
28 maja — 29 lipca




Nabér 3 (majowo-Czerwcowy)

czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potw1erdzan_1e rejestracji, wprovs{adza{ne wynikow dziat, sekretarz do 9 lipca do 12.00
innej matury zagranicznej
pow1ad0mlen1§ kgndydatgw o miejscu, dacie oraz sekretarz do 12 lipca do 16.00
godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstgpne zespol egzaminacyjny 15-16 lipca
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzamindow wstgpnych, umieszczenie w systemie sekretarz 17 lipca do 10.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyjny, 18 linca 0d 9.00
rankingowych sekretarz P do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 18 lipca do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 19-29 lipca
Nabér 4 (lipcowo-wrzeSniowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 5 wrze$nia do 12.00
pow1adomleme_ k_andydatgw 0 miejscu, dacie oraz sekretarz do 6 wrzeénia do 16.00
godzinie egzaminu wstgpnego
egzaminy wstepne zespot egzaminacyjny 10-11 wrze$nia
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzaminéw wstepnych, sekretarz 12 wrze$nia do 10.00
umieszczenie w systemie pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyijny, 13 wrzeénia o0d 9.00
rankingowych sekretarz do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 13 wrzesnia do 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 16-19 wrzesnia
Nabor 5 (wrzesniowy)
czynno§¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz do 19 wrzesnia do 12.00
pow1ad0mlen1§ k@ndydatgw o miejscu, dacie oraz sekretarz do 20 wrzeénia do 16.00
godzinie egzaminu wstepnego
egzaminy wstepne zespot egzaminacyjny 23 wrzesnia do 12.00
umieszczenie i publikacja w systemie wynikow
egzamindw wstgpnych, umieszczenie w systemie sekretarz 23 wrze$nia do 16.00
pliku listy rankingowej
weryfikacja i zatwierdzanie przygotowanych list zespot rekrutacyjny, - od 9.00
. 25 wrzesnia
rankingowych sekretarz do 12.00
publikowanie list rankingowych i wynikow
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej grupy dziat 25 wrzesénia do 24.00

kandydatow przyjetych na studia

wpisy na studia — pierwszy termin

sekretariat

26-27 wrze$nia




Postepowanie odwolawcze

1.

2.

Przez postgpowanie odwotawcze rozumie si¢ postgpowanie zainicjowane wniesieniem od decyzji
administracyjnej odwotania lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Odwotania od decyzji administracyjnych wydanych w sprawie skreslenia z listy studentow
z powodu rezygnacji po wpisie ztozonej przed 1 pazdziernika oraz wnioski o0 ponowne rozpatrzenie
sprawy w postepowaniu rekrutacyjnym rozpatruje rektor.

W toku postepowania odwolawczego rektor moze zwroci¢ si¢ do zespotu rekrutacyjnego i zespotu
egzaminacyjnego o przedstawienie stosownych wyjasnien lub dokumentow.

W przypadku pozytywnego wyniku postepowania odwotawczego wpisy osob zakwalifikowanych
do przyjecia odbywaja si¢ w terminach okre§lonych przez kierownika dziatu.



